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BOQ TAI CHINH

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6:91/2010/TT-BTC Ha Noi, ngay 17 thang 6 nam 2010

THONG TU
Hwéng din ké toan nghiép vu thi hanh an déan sw

Can ctr Luat Ké toan s6 03/2003/QH11 ngay 17 thang 6 nim 2003;

Can ctr Luat Thi hanh 4n déan su s6 26/2008/QH12 ngay 28 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh sé 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 nim 2004 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ké toan ap dung
trong linh vuc ké toan nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2008 ciia Chinh
pht quy dinh churc nang, nhi¢m vu, quyén han va co cu to chirc ciia BO Tai chinh;

Can ct Nghi dinh s6 58/2009/ND-CP ngay 13 thang 7 nam 2009 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi hanh an déan sy vé
thu tuc thi hanh an dan su;

Can ct Nghi dinh s6 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 nam 2009 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Thi hanh an déan sy vé
co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy, co quan thi hanh an dan su va cong chirc lam
cong tac thi hanh an dan suy;

B Tai chinh hudng dan ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy nhu sau:
I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va débi twong ap dung

1. Ké toan nghiép vu thi hanh &n dan sy 1a viéc thu thap, xu 1y, kiém tra, phan
tich va cung cép thong tin kinh té du6i hinh thtc gié tri, hién vat cta hoat dong
thi hanh an dan su bao gém: tién, tai san phai thi hanh &n, da thi hanh an va con
phai thi hanh 4n theo ting quyét dinh thi hanh 4n; tinh hinh quan 1y tién, tai san,
tang vat; tinh hinh thanh toan trong ndi bd va bén ngoai ctia cac don vi thi hanh
an dan su.
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2. Ké toan nghiép vu thi hanh an dan su ap dung cho cac don vi gdm: Tong cuc
Thi hanh 4n dan sy thudc B6 Tu phap; Cuc Thi hanh 4n dan sy cap tinh (sau day goi
tat 1a Cuc Thi hanh an déan su); Chi cuc Thi hanh an dan sy cp huyén (sau day goi
tit 1a Chi cuc Thi hanh 4n dan sy).

Piéu 2. Nhiém vu ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan su

1. Nhiém vu ké toan tai Chi cuc Thi hanh 4n dan sy:

1.1. Thu thap, xtr Iy thong tin, s6 liéu ké toan cua hoat dong thi hanh an dan su
va tinh hinh quén 1y tién, tai san, tang vat trong qua trinh thi hanh an cta don vi;

1.2. Kiém tra, giam sat cac khoan phai thu, da thu cuia d6i tugng phai thi hanh an
va chi tra cho cac doi tuong duogc thi hanh an, cac khoan nop ngan sach nha nudc,
tinh hinh nhap xuat quy, tinh hinh quan 1y tai san tam giir, tai san ké bién trong qua
trinh thi hanh an, phét hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phap lut vé tai chinh
ké toan trong thi hanh an dan su;

1.3. Theo ddi, giam sat va quan 1y cac khoan thu vé thi hanh 4n déi véi cac trai
giam, trai tam giam c¢ lién quan;

1.4. Pinh ky hang quy, nim 14p bao céo dbi chiéu chi tiét sb thu - chi, nhap -
xuat tién va tai san gitra s6 ké toan véi timg Ho so thi hanh an ctia Chap hanh vién
dé co bién phap xu 1y kip thoi, duat diém nhitng ton dong hodc chénh 1éch phat sinh
theo diing quy dinh ctia phap luat vé ké toan, tai chinh va thi hanh an. D4i v6i ho
so thi hanh 4n xong phai lap ngay bao cao ddi chiéu trude khi duyét dua hd so vao
luu trix;

1.5. Lap, ndp dung han, ddy du cac bao cdo tai chinh; bao céo ké toan quan tr
thi hanh an, cung cap thong tin s liéu ké toan vé tinh hinh thi hanh 4n cho cong tac
thong ké va 1én co quan quan 1y cip trén;

1.6. Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan vé thi hanh 4n nham gitp cho Thu trudng
co quan thi hanh an dan su va co quan quan Iy cdp trén niam duoc tinh hinh thu, chi
cling nhu hoat dong thi hanh &n ctia don vi.

2. Nhiém vu ké toan tai Cuc Thi hanh 4n déan su:

2.1. Thu thap, xtr Iy thong tin, s6 liéu ké toan cua hoat dong thi hanh an dan su
va tinh hinh quén 1y tién, tai san, tang vat trong qua trinh thi hanh an cta don vi;

2.2. Kiém tra, giam sat cac khoan phai thu, da thu ctia d6i tugng phai thi hanh an
va chi tra cho cac doi tuong duogc thi hanh an, cac khoan nop ngan sach nha nudc,
tinh hinh nhap xuat quy, tinh hinh quan 1y tai san tam giir, tai san ké bién trong qua
trinh thi hanh an, phét hién va ngin ngira cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh
ké toan trong thi hanh an dan su;
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2.3. Theo ddi, giam sat va quan 1y cac khoan thu vé thi hanh an ddi véi cac trai
giam, trai tam giam c6 lién quan;

2.4. Pinh ky hang quy, ndm lap béo cdo ddi chiéu chi tiét sb thu - chi, nhap - xuat
tién va tai san giita s6 ké toan véi tirng Hd so thi hanh an cua Chap hanh vién dé co
bién phap xtr 1y kip thoi, dit diém nhitng ton dong hodc chénh léch phat sinh theo
dung quy dinh cta phap luat vé ké todn, tai chinh va thi hanh an dan sy. D6i voi ho
so thi hanh 4n xong phai lap ngay bao cdo ddi chiéu trude khi duyét dua hd so vao
luu triv;

2.5. Lap, nop dtng han, day du cac bao cao tai chinh, bao cdo quan tri thi hanh
an ctia don vi, bao cao tong hop ciia cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su, cung cap thong
tin s6 liéu ké toan vé tinh hinh thi hanh 4n dan sy cho cong tac théng ké va co quan
quan 1y cap trén thudc Bo Tu phap;

2.6. Phan tich thong tin, s6 lidu ké toan veé thi hanh an dan sy nham giup cho Cuc
truéng Cuc Thi hanh 4n dan su va co quan quan 1y cap trén nim duoc tinh hinh thu,
chi cling nhu hoat dong thi hanh an ctia don vi;

2.7. Huéng dan, kiém tra tinh hinh thuc hién ché d6 tai chinh, ké toan nghiép vu
thi hanh an dan su ¢ cac Chi cuc Thi hanh an dan su.

3. Nhiém vu cta ké toan tai Téng cuc Thi hanh 4n dan sy, BO Tu phap:

3.1. Huéng dan, kiém tra tinh hinh thyuc hién ké toan nghiép vu thi hanh an dan
su ddi voi cac co quan thi hanh &n dan su cép dudi;

3.2. Tong hop bao céo tai chinh va bao cdo ké toan quan trj vé thu - chi thi hanh
an cua cac Cuc Thi hanh 4n dan su dé bao cdo Lanh dao B6 Tu phap;

3.3. Phan tich thong tin, sb liéu ké toan vé thi hanh 4n nham giup cho Lanh dao
Bo Tu phap nam dugc tinh hinh hoat dong va két qua hoat dong thu - chi thi hanh an
dan su trong toan hé théng.

Pi¢u 3. Phwong phap ké toan nghiép vu thi hanh an din su

Céc don vi thi hanh an khi thuc hién ké toan nghi¢p vu thi hanh &n phai thuc hién
phuong phap “ké toan Kép” nham dam bao su can ddi giita thu véi chi, giira vén voi
ngudn. Riéng cac loai tai san ké bién dé thi hanh an trong thdi gian chua xir 1y hodc
chua ban dau gia thuc hién phuong phap “ké toan Pon” trén cac tai khoan & ngoai
bang can d6i tai khoan.

Piéu 4. Chir viét, chir s6 va don vi tinh

4.1. Chix viét va chit s6: Ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy phai dung chir viét
bang chit Viét va chit s A Rap (1,2,3,4,5,6,7,8,9va0).
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4.2. Pon vi tinh st dung trong ké toan:

Ké toan gid tri phai dung dong Viét Nam lam don vi tién té dé tinh va ghi so ké
toan. Trudng hop thu - chi bang ngoai té phai ghi s6 theo nguyén té va quy doi ra
ddng Viét Nam theo ty gia hach toan.

Doi véi vang, bac, da quy khi thu vao, xuét ra dé tam gilt hay thanh toan thi phai
theo ddi s6 lugng, trong luong va quy ra tién theo don gia hach toan, dong thoi theo
ddi chi tiét s6 luong, trong lwong, pham cap va gia tri vang, bac, da quy theo ting
quyét dinh thi hanh an.

Truong hop phai thanh toan b::ing ngoai t¢ hodc vang, bac, da quy thi can ctr vao
quyét dinh thi hanh an dan sy thanh toan béng ngoai t€ hodc vang, bac, da quy.

Trudng hop mdt trong cac bén ¢ yéu cau xin thanh toan bang cac phuong thic
khac so voi quyét dinh thi hanh an thi do cac bén tryuc tiép théa thuan trén co s so
luong ghi trong quyét dinh thi hanh an.

Truong hop vang, bac, da quy, ngoai t¢, tai san khac la tang vat tam gilr cua cac
vu an trong thoi gian cho xur 1y duoc bao quan trong cac tui hoac kién niém phong
hoic dé trong kho tam giir cia Co quan Thi hanh an dén sy dugc tinh theo gia hach
toan dé ghi s6 ké toan.

Gia dé hach toan viéc quy d6i tai san, tang vat ra dong Viét Nam dé ghi s6 do
Thu truéong Co quan thi hanh 4n dan sy, Chép hanh vién, K& toan tu xac dinh gia sat
v6i gia UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ban hanh, gia hach toan cia
Bo Tai chinh thong bao hodc gia cua thi trudng tai thoi diém ghi so.

Gi4 hach toan dugc phép tinh tron s va st dung trong sudt qua trinh thi hanh an
cia mdi quyét dinh thi hanh an cu thé, nhung khong duoc str dung 1am cin ctr ban
dau gia, trao doi, thanh toan bang tién thay ngoai té, vang, bac, d4 quy va tai san khac
hodc lam cén ctr thu phi. Truong hop cd can cir xac dinh gia hach toan (tdng hoac
giam) thi don vi phai ghi s6 bd sung (ting hodc giam) gia hach toan phan chénh léch
s0 voi sO da ghi so trude do.

K& toan hién vat phai dung don vi do luong chinh thirc cua Nha nudc Viét Nam
(nhu cai, chiéc, kg, hop, chai, m...). Truong hop can thiét c6 thé dung don vi do
luong phu dé kiém tra, d6i chiéu hodc phuc vu cho ké toan chi tiét nhung sau do phai
quy d6i ra don vi do luong chinh thuc.

Piéu 5. Ky ké toan
1. Ky ké toan nam: Tinh tron 12 thang theo nim duong lich, bat dau tir ngay 01
thang 10 nam trudc dén hét ngay 30 thang 9 nim nay;
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2. Ky ké toan quy: Tinh tir ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi cung cia
thang cudi quy;

3. Ky ké toan thang: Tinh tir ngdy 01 dén hét ngay cudi ciing cia thang.

Diéu 6. Kiém ké tai san

1. Kiém ké tai san 1a viéc can, do, dong, dém sb luong tai san hi€n c¢o tai thoi
diém kiém ké dé kiém tra d6i chiéu véi s6 liéu trong sb ké toan.

2. Cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh an dan su phai kiém ké dinh ky va
kiém ké bat thudng dé xac dinh tai chd sd tién quy co trong két, tai san, vat chimg
bao quan trong kho tai thoi diém kiém ké dé kiém tra d6i chiéu véi sb liéu trong s6
ké toan.

3. Kiém ké dinh ky: Cubi nién do ké toan, trudc khi 1ap bao cao tai chinh nam,
cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh an phai kiém ké quy tién mat trong két va tai
san, vat chimg cta cac vu an bao quan trong kho. Néu két qua kiém ké c6 chénh léch
v6i s6 ké toan thi phai xir Iy s6 chénh 1éch d6; néu thiéu thi phai quy trach nhiém
vat chat dé xu 1y. Can ct vao ¥ kién xtr 1y chénh 1éch két qua kiém keé, ké toan tién
hanh diéu chinh lai s6 ké toan dé dam bao cho sb liéu trén s6 ké toan khép dung véi
s6 thuc té.

4. Kiém ké bat thuong: Pon vi phai tién hanh kiém ké bat thudng trong céc
trrong hop xay ra thién tai, héa hoan, ban giao, sap nhap, hop nhét, chia, tach
don vi, cac su cd bat thudng khac va theo quyét dinh cia co quan nha nuéce c6
tham quyén.

Picu 7. Kiém tra ké toan

Cac don vi ké toan nghié¢p vu thi hanh &n dan sy phai chiu su kiém tra ké toan
dinh ky ctia co quan thi hanh 4n dan su c4p trén va clia cic co quan nha nudc ¢ tham
quyén theo quy dinh cta phép luat.

Noi dung kiém tra ké toan 1a kiém tra viéc ghi chép trén chung tir ké toan, so ké
toan va bao céo tai chinh; kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh vé tai chinh va ké
toan, kiém tra to chirc bd may ké toan va ngudi 1am ké toan.

Thu trudng va ké toan cac co quan thi hanh an dan sy phai chdp hanh cac quyét
dinh kiém tra tai chinh, ké toan cua cac co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 8. Noi dung ké toan & cac don vi thi hanh an din su

1. K¢é toan tién: Phan anh sb hién co6 va tinh hinh ting, giam céc khoan tién thu
chi trong qua trinh thyc hién thi hanh an cua don vi gém: Tién mat, chung chi c6 gia
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tai quy, tién giri tai Ngan hang, Kho bac va vang, bac, da quy thanh toan nhu tién
trong qua trinh thi hanh an.

2. Ké toan tai san: Phan anh day du, kip thoi s6 luong, gia tri va tinh hinh xt Iy
tai san thi hanh an cta cac d6i tuong phai thi hanh an va céc vat chimg, tai san tam
giit ctia cac vu an do cac Co quan hitu quan chuyén cho Co quan thi hanh an.

3. Ké toan thanh toan:

3.1. Phan 4nh céc khoan phai thu ctia ngudi phai thi hanh an dé tra cho nguoi
dugc thi hanh 4n hodc nop ngan sach nha nudc;

3.2. Phan anh s da thu vé thi hanh an phai tra cho ngudi dugc thi hanh an, sé da
tra, s6 da thu con chua tra;

3.3. Phan anh cac khoéan da thu phai ndp ngan sach trong qua trinh thyc hién thi
hanh an;

3.4. Phan anh céac khoan tién, ngoai t€, ching chi c6 gid, vang bac, da quy tam
gilt cho xur 1y trong qua trinh thi hanh an va viéc xtr 1y cac khoan tam giir trén;

3.5. Phan anh quan hé thanh toan gitta don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n véi
don vi ké toan du toan vé cac khoan kinh phi ngin sach nha nuéc cip, vé sé kinh
phi tam tng dé chi phi cudng ché thi hanh an,... cia cac vu 4n khong c6 ngudn thu
phai dé nghi ngan sach nha nudc cap va tinh hinh thu, chi quyét toan cac khoan phi
thi hanh &n da thu dugc.

3.6. K& toan thu: Phan anh cac khoan tién va gid tri tai san ma Co quan thi hanh
an phai thu ctia d6i tuong phai thi hanh an theo quyét dinh thi hanh an dé tra cho ddi
tuong duoc thi hanh an.

3.7. Ké toan chi: Phan anh cac khoan chi trong qua trinh thyc hién thi hanh an
nhu chi cudng ché, chi phi ban dau gia tai san, chi phi cho viéc xur 1y tai san sung
cong. .. theo quyét dinh cia Co quan nha nudc cd thim quyén.

3.8. Lap cac bao cdo tai chinh va bao céo ké toan quan tri vé nghiép vu thi hanh
an theo quy dinh dé guri co quan quan 1y cp trén va co quan c6 thAm quyén.

Piéu 9. T6 chirc bd may ké toan va nguoi 1am ké toan

1. Mdi don vi ké toan nghiép vu thi hanh an phai t6 chirc bd may ké toan theo
quy dinh vé co cau t6 chiic ciia Co quan Thi hanh an dan su. Trong truong hop
khong t6 chirc bd may ké toan thi phai bo tri nguoi 1am ké toan.

2. Pbi v6i don vi ké toan nghi¢p vu thi hanh an cép Chi cuc, néu khdi luong
cong viée ké toan khong nhiéu thi ngudi lam ké toan nghiép vu thi hanh an c6 thé
ki€ém nhiém cong vi¢c ké toan ctia don vi ké toan du toan hodc nguoc lai.
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3. Nguoi 1am ké toan nghiép vu thi hanh an phai c6 pham chét dao dirc nghé
nghiép, trung thuc, 1iém khiét, co y thirc chap hanh phap luat ctia nha nudc, ¢6 trinh
d6 chuyén mon nghiép vu vé ké toan.

4. Ngudi 1am ké toan nghiép vu thi hanh an duoc dam bao quyén doc lap vé
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phap luat.

5. Thu trudng don vi khong duge bd tri ngudi lam ké toan nghiép vu thi hanh an
c6 quan hé gia dinh rudt thit v6i cac Chap hanh vién trong cung don vi thi hanh an.
Nguodi lam ké toan khong duoc ki€ém nhiém lam Tha kho, Tha quy, mua ban vat tu,
tai san va cac cong tac vat chat khac. Ngudi c¢6 trach nhiém quén 1y, diéu hanh co
quan thi hanh an khong dugc kiém nhiém 1am ké toan.

6. Thi truéng Co quan thi hanh an khong dugc bé tri nhitng nguoi than trong gia
dinh nhu: bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt lam cong tac ké toan, Thu kho,
Thu quy tai don vi minh.

7. Khi thay d6i Ké toan trudong, Thu truéng Co quan thi hanh an phai té chuc
viéc ban giao gitta ké toan cil voi ké toan mai. Két thuc ban giao phai lap bién ban
ban giao. Trong bién ban ban giao phai ghi day du tinh hinh tai chinh cua hoat dong
nghiép vu thi hanh an gdm céc khoan tién mit con ton quy, tién con guri tai Ngan
hang, Kho bac, tai san ké bién dé dam bao thi hanh 4n, tién, tai san, vt chimg tam
gilt chua giai quyét; SO tién da thu, con phai thu ctia ngudi phai thi hanh an; S6 tién
da thu phai tra, di tra, con phai tra cho nguoi duoc thi hanh an theo timg quyét dinh
thi hanh an; S6 tién da ndp ngan sach, cac khoan da thu, di chi vé thi hanh 4n theo
ting quyét dinh thi hanh an; ban giao nhimg cong viéc ké toan con phai giai quyét
tiép va toan bd tai liéu ké toan lién quan dén nghi¢p vu thu, chi thi hanh &n cta tung
quyét dinh thi hanh an. Thu trudng Co quan thi hanh an phai ky xac nhan vao bién
ban ban giao. K& toan truéng méi chiu trach nhiém vé cong viéc ciia minh ké tir ngay
nhan ban giao. Ké toan trudng cii phai chiu trach nhiém vé cong viéc ctia minh trong
thot gian minh phu trach.

Piéu 10. K& toan truéng, Phu trach ké toan

1. Ké toan trudng:

1.1. Ké toan truong 1a ngudi dung dau bd may ké toan ¢ don vi. Chirc danh Ké
toadn trudng dat tai cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh &n dan sy tai Chi cuc, Cuc
Thi hanh an dan su.

1.2. Ké toan trudng don vi ké toan nghiép vu thi hanh an giup Thu trudng
don vi:
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- T6 chirc cong tac ké toan va t6 chirc bd may ké toan phu hop voi dic diém hoat
dong nghiép vu thi hanh an dé thuc hién cac nhiém vu cua ké toan quy dinh trong
Thong tu nay;

- Thuc hién kiém tra, kiém soat viéc quan 1y cac loai tai san va cac khoan thu,
chi thi hanh an;

- Thyc hién luu trit tai liéu ké toan nghiép vu thi hanh 4n va huéng dan chinh
sach, ché do, tai chinh, ké toan trong don vi;

- Thyc hién viéc hudng dan, kiém tra, giam sat hoat dong ké toan, tai chinh &
don vi cap dudi.

1.3. K& toan trudng chiu su chi dao truc tiép cua Thu trudéng don vi, déng thot
chiu sy chi dao va kiém tra vé mit nghiép vu tai chinh, ké toan cta cic co quan quan
Iy cap trén theo quy dinh cua phap luat.

1.4. Chiu trach nhiém vé nhirng thi¢t hai do nhitng hanh vi trai phép luat ma
minh gay ra.

1.5. Viéc bd nhiém, mién nhiém, thuyén chuyén cong tac hay xu Iy ky luat Ké
todn truong theo quy dinh cia phap luat.

2. Phu trach ké toan:

Céc don vi ké toan nghiép vu thi hanh an néu khuyét nguoi 1am ké toan trudng
thi phai bd tri ngay ngudi 1am ké toan trudong. Trudng hop chua cé ngudi du tiéu
chuan va diéu kién theo quy dinh dé bb tri 1am ké toan truong thi dugc phép bd tri
nguoi 1am phy trach ké toan. Chi duoc bé tri ngudi lam phu trach ké toan trong thoi
han t6i da gift chirc 1 mot ndm tai chinh, sau d6 phai bé tri nguoi 1am ké toan trudng.
Trudng hop sau mot ndm bb tri ngudi lam phu trach ké toan ma ngudi phu trach ké
toan d6 van chua du tiéu chuan va diéu kién dé bd nhiém ké toan truong thi phai tim
ngudi khac du tiéu chuan, diéu kién dé bo nhiém lam ké toan truéng hodc thué nguoi
1am ké toan trudng.

Riéng ddi véi cac don vi ké toan thudc vung sau, vung xa hoac don vi co
khdi lugng cong viéc ké toan khong 16n theo quy dinh ctia phap luat hodc cua
B6 quan 1y thi bo tri ngudi 1am phu trach ké toan, trudng hop nay khong bi han
ché vé thoi gian.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Chap hanh vién

1. Phai thuc hién nghiém chinh cac nguyén téc, ché do, thu tuc va cac nghiép vu
ké toan tai chinh trong hoat dong thu, chi, nhap, xuét tién va tai san thi hanh an. Lap
va cung cip ddy du, kip thoi nhitng chimg tir ké toan quy dinh trong Thong tu nay va
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toan bd cac tai liéu lién quan dén viéc thu, chi, xtr ly tién, tai san trong qua trinh thi
hanh an véi nguoi duge thi hanh 4n, nguoi phai thi hanh an va cac déi tugng khac
c6 lién quan cho ké toan va chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, trung thuc, hop phap,
hop 18 ctia cac ching tir, tai liéu lién quan d6; sb liéu ghi trén chimg tir chuyén cho
ké toan ghi s6 13 can cir phap 1y dé Chap hanh vién 1ap bao cdo thong ké két qua thi
hanh an theo quy dinh cua phap luat.

2. Nop day du, kip thoi cac khoan tién, tai san thu dugc cua ting quyét dinh thi
hanh an vao quy hay nop Kho bac hoic kho co quan; yéu cau ké toan thuc hién chi
tra cho nhiing ddi twong duoc thi hanh an theo dung quy dinh cua phap luat va phai
kip thoi dé xuat bién phéap xir Iy cac khoan tién, tai san ton dong theo quy dinh cua
phép luat trude Thu trudng don vi.

3. Pinh ky theo quy dinh hodc hang quy, nim phai lap cac bao cdo vé thu, chi
trong hoat dong thi hanh 4n c¢6 lién quan va c6 trach nhiém dbi chiéu véi ké toan
vé sd tién, tai san thu, chi, ton quy hodc nhap, xudt, ton kho cua tung quyét dinh thi
hanh an, trén co s& d6 ddi chiéu vai bao cdo thong ké két qua thi hanh an dé théng
nhit vé sb liéu bao cdo két qua hoat dong thi hanh an. Trudng hop ¢ chénh léch vé
s liéu gitra cac bao céo phai tim nguyén nhan va ¢ bién phép giai quyét s chénh
l1éch do theo quy dinh cua phap luat.

4. Thyc hién ding nhiing quy dinh ctia Thong tu nay va chiu trach nhiém vé
nhirng thi¢t hai do hanh vi trai phap luat ma minh gay ra.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Chi cuc trwéng Chi cuc Thi hanh an dan sy

1. T6 chitc bo may ké toan, bd tri ngudi lam ké toan trong don vi ké toan
nghiép vu thi hanh 4n theo quy dinh cua phap luat vé ké toan va quy dinh trong
Thong tu nay.

2. T chuc va chi dao thue hién cong tac ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy va
chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi tri phap luat ma minh gy ra.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Cuc trweéng Cuc Thi hanh an din sy

1. T6 chitc b méy ké toan, bd tri nguoi 1am ké toan, ngudi lam Ké toan trudng
trong don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy theo quy dinh cta phap luat vé ké
toan va quy dinh trong Thong tu nay.

2. Tb chirc va chi dao thuc hién cong tac ké toan nghi¢p vu thi hanh &n va chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi trai phap luat ma minh gay ra.

3. T6 chuc, thyc hién viéc kiém tra ké toan nghiép vu thi hanh an theo ding noi
dung, trinh tu va phuong phap kiém tra ké toan theo quy dinh ctia phap luat vé ké
toan ddi vai cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh &n dan sy cép duoi.
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4. Tb chuc bdi dudng nghiép vu cho ké toan nghiép vu thi hanh &n dan sy thudc
Cuc va cac Chi cuc truc thudc.

5. Theo ddi, don dbc cac don vi ké toan thi hanh 4n thyc hién thu, ndp kip thoi
cac khoan thu thi hanh an vao ngan sach nha nuéc theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 14. Trach nhiém cia Toéng cuc Thi hanh an déan sw

1. T6 chirc trién khai thue hién cong tac ké toan nghiép vu thi hanh an theo dung
quy dinh phép luat vé ké toan va quy dinh cia Thong tu nay.

2. T6 chire, thyc hién viéc kiém tra ké toan nghiép vu thi hanh an theo dung
ndi dung, trinh tu va phuong phéap kiém tra ké toan theo quy dinh cta phap luat vé
ké toan.

3. T6 chirc boi dudng nghiép vu cho ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy trong
toan hé thong co quan thi hanh an dan su.

4. Theo ddi, don dbc cac don vi ké toan thi hanh an thyc hién thu, nop kip thoi
cac khoan thu thi hanh an vao ngan sach nha nuéc theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 15. Trach nhiém cia Vu Ké hoach - Tai chinh, B4 Tw phap

1. Phéi hop véi Téng cuc thi hanh an dén sy, to chue trién khai thyc hién cong
tac ké toan nghiép vu thi hanh an theo diing quy dinh phap luat vé ké toan va quy
dinh ctia Thong tu nay, bdi dudng nghiép vu cho doi ngii ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su.

2. Kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh vé cong tac ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su tai cac co quan thi hanh an dan su céc cép.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

1. Moi hanh vi vi pham Luat Ké toan va cic quy dinh trong Thong tu nay, tuy
theo tinh chét, noi dung va mtrc do vi pham s€ bi xtr phat theo quy dinh vé Xir phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan.

2. Néu hanh vi vi pham gay hau qua nghiém trong thi bi truy ciru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh ctia phap luét, truong hop gay thiét hai thi phai bdi thudng.

II. QUY PINH CU THE

A. HE THONG CHUNG TU KE TOAN
Piéu 17. Lap chirng tir

1. Moi nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén hoat dong nghiép vu thi hanh
an dan sy déu phai 1ap chung tir ké toan. Moi sb liéu ghi trén s6 ké toan déu phai c6
chtng tir ké toan hop 1€, hop phép chimg minh.



56 CONG BAO/SH 386 + 387 ngay 11-7-2010

2. Chiing tir ké toan phai 1ap du s6 lién va chi 1ap mot 1an ding voi thuc té vé
thoi gian, dia diém, ndi dung va so tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh. Trudng hop
chtng tir in hong, in thiéu lién, viét sai thi phai huy bo bang cach gach chéo (X) vao
tat ca cac lién va khong dugc xé roi cac lién ra khoi cudng.

Piéu 18. N§i dung ciia chirng tir

1. Chung tur ké toan do don vi 1ap hoac nhan tir bén ngoai vao phai cé cac noi
dung chi yéu sau day:

1.1. Tén goi ctia chimg tir nhu: Bién lai thu tién, Phiéu thu, Phiéu chi, Phiéu nhap
kho, Phiéu xuét kho, Giéy dé nghi tam Ung...;

1.2. Ngay, thang, nim 1ap chung tir, s6 hiéu cua ching tir;

1.3. Tén, dia chi ctia don vi, cd nhan lap ching tur;

1.4. Tén, dia chi cua don vi hodc ca nhan nhan ching tur;

1.5. N6i dung nghiép vu kinh té phat sinh;

1.6. S6 luong, don gia va sb tién ctia nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh, tong
s tién ghi bang sb va ghi bang chit;

1.7. Chir ky, ho tén ctia nguoi 1ap, nguoi duyét va nhitng nguoi 6 lién quan dén
chirng tur;

1.8. Pdi véi loai chimg tir ké toan mang tinh hudng dan, ngoai nhirng noi dung
chu yéu trén, don vi ké toan nghiép vu thi hanh an co thé bod sung mot s6 noi dung
cho phul hop véi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh cia hoat dong thi hanh an
dan su.

2. Pbi v6i nhitng khodn mua sam s6 luong it, gia tri nho, néu nguodi ban khong
1ap hoa don hodc mua vat tu, dich vu ctia nhitng ddi tuong ban hang khong ¢ dién
1ap hoda don thi ngudi mua phai lap “Bang ké mua hang”. Bang ké mua hang phai
ghi 0 ho, tén, dia chi ngud1 mua; tén, $6 luong hang hoéa, dich vu da mua va s6 tién
thuc té da tra va phai duoc ké toan kiém tra, xac nhan, Thi trudng don vi ky duyét
thi Bang ké mua hang 1a ching tir hop phap, hop 1¢ ding 1am can cir dé thanh toan
va ghi s6 ké toan.

3. Pbi voi nhitng chimg tir lién quan dén thu tién ndp ngan sach nha nude, chua
quy dinh trong ché d6 nay khi don vi mudn tu in thi phai dugc co quan c6 thim
quyén dong ¥ bang vin ban va phai thyc hién theo dung quy dinh vé ché do quan 1y,
phat hanh va st dung hoa don do B¢ Tai chinh quy dinh.

4. Ching tir sao chup: Ching tir luru ¢ bd phan ké toan nghiép vu thi hanh an dan
su phai l1a ban chinh. Trong truong hop chung tir chi c6 01 ban chinh ma phai luu
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& ho so ké toan va ho so thi hanh an thi ho so ké toan luu ban chinh, h6 so thi hanh
an luu ban sao. Ching tur sao chup phai chup tir ban chinh, sau khi sao chyup, Thu
truong don vi xac nhén vao ban chung tir sao chup. Ban chung tir sao chup sau khi
Thu trudng don vi xac nhan duge coi 1a ching tir hop phap dé luu ho so thi hanh an
ctia Chap hanh vién.

5. Chumng tir dién tir: Ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy dugc str dung chimg
tir dién tur khi ¢6 phat sinh cac chiing tir dién tir trong qud trinh thi hanh &n theo quy
dinh ctia phép luat vé ké toan.

Diéu 19. Miu chirng tir ké toan bit budc va miu chirng tir ké toan hwéng din

1. Mau chtng tur ké toan bat budc 1a miu ching tir dac biét c6 gia tri nhu tién
gdém: Séc, Bién lai thu tién, Tin phiéu, Trai phiéu, Cong trai va cac loai chimg tir ké
toan bat budc khac. MAu ching tir bat budc do co quan nha nudc cd tham quyén quy
dinh noi1 dung, két cAu mau ma cac don vi ké toan phai thuc hién ding vé biéu mau,
n6i dung, phuong phap ghi cac chi tiéu va ap dung théng nhat cho cac don vi ké toan
hoic timg don vi ké toan.

2. Mau chung tir ké todn huéng dan 1a miu chimg tir ké toan do co quan nha
nuée c6 thim quyén quy dinh; ngoai cac ndi dung quy dinh trén miu, don vi ké toan
c6 thé bd sung thém chi tiéu hodc thay d6i hinh thirc mau biéu cho phu hop véi viéc
ghi chép va yéu cau quan 1y ctia don vi.

Piéu 20. Cac hanh vi nghiém cAm vé ching tir ké toan

1. Bén tai san sung cong khong lap hoa don chung tir va khong giao hoa don cho
khach hang;

2. Xuat, nhap quy; xuat nhap tai san, vat chimg hoic tiéu hay tai san khong 1ap
chtng tir ké toan;

3. Gia mao chung tir ké toan dé tham 6 tién quy, tai san thi hanh an;

4. Hop phép hoa chimg tir ké toan;

5. Chu tai khoan, Ké toan truong va nguoi 6 lién quan ky sin tén trén cac chimg
tur khi chua ghi du ndi dung;

6. Xuyén tac hoac cd y lam sai 1éch nd1 dung, ban chit nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh;

7. Sira chita, tay x6a trén ching tir ké toan;

8. Huy bo ching tir trai quy dinh hodc chua hét thoi han luu trit theo quy dinh;

9. Sir dung cac biéu mau chimg tir khéng diing quy dinh;
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10. Truong hop vi pham ndi dung quy dinh tai diéu nay phai bi xur Iy theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 21. Trinh ty xir Iy ching tir ké todn

1. Tét ca chung tir ké toan do don vi lap hay nhén tir bén ngoai déu phai tap trung
¢ bd phan ké toan. Bo phan ké toan phai kiém tra nhitng chung tir d6 va chi sau khi
kiém tra x4c minh tinh phép 1y ctia chtng tir thi méi sir dung dé ghi s6 ké toan.

2. Thuc hién phan loai, sép xép, bao quan, luu trit ching tir ké toan.

Déi voi chimg tir ké toan 1ap khong dung thu tuc, khong dung ndi dung hodc con
sO, chit viét khong rd rang thi ké toan phai tra lai cho ngudi 1ap dé 1am lai hodc bo
sung thém cho hoan chinh, sau d6 mé&i ding dé thanh toan va ghi so ké toan.

Piéu 22. Xir Iy chirng tir ké toan khi bi mit hoic hw héng

Moi truong hop mét, hu hong ching tir ké toan déu phai béo cao voi Tha trudng
don vi biét dé c6 bién phap xir 1y kip thoi. Riéng truong hop mat Bién lai thu tién
va cac ching tir khac c6 gia tri nhu tién phai bao cho Co quan Tai chinh va Cong an
dia phuong biét s6 hiéu, s6 lugng nhitng t& bi mat, hoan canh bi mat va c6 bién phap
thong bao vo hiéu hoa cac ching tir ké toan bi mét dé tranh bi loi dung.

Picu 23. Hé thong chirng tir ké toan thi hanh an

Hé thdng ching tir ké toan 4p dung cho cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh
an thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat Ké toan, Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31
thang 5 nam 2004 cua Chinh phu, theo quy dinh tai Thong tu nay nay va nhitng van
ban khac.

Piéu 24. Danh muc chimg tir ké toan, mau ching tir ké toan, giai thich noi dung
va phuong phap 1ap chimg tir ké toan thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 01 kém
theo Thong tu nay.

B. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

Picu 25. Tai khoin ké toan va hé thong tai khoan ké toan

1. Tai khoan ké toan 1a phuwong phéap ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa
cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi
gian. Tai khoan ké toan phan anh va kiém so4t thuong xuyén, lién tuc, ¢ hé thdng
tinh hinh thu, chi, nhap xuét tién, tai san trong thi hanh an, két qué hoat dong thi
hanh 4n & don vi ké toan nghiép vu thi hanh an.

2. Tai khoan ké toan dugc mo cho timg dbi tuong ké toan c6 nodi dung kinh té
riéng biét. Toan bo cac tai khoan ké toan sur dung trong don vi ké toan nghiép vu thi
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hanh 4n hinh thanh hé thong tai khoan ké toan. Hé thong tai khoan ké toan ap dung
cho céc don vi nay quy dinh thong nhat vé loai tai khodn, so lugng tai khodn, ky
hi€u, tén goi va ndi dung ghi chép cua tung tai khoan.

3. Hé thong tai khoan ké toan ap dung cho cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh
an goém cac tai khoan trong Bang Can di tai khoan va céc tai khoan ngoai Bang Céan
doi tai khoan.

4. Céc tai khoan trong Bang Can dbi tai khoan phan anh toan bo cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo cac ddi tuong ké toan. Nguyén tic ghi so cac tai
khoan trong Bang Can dbi tai khoan duoc thyc hién theo phuong phap “ghi kép”,
nghia 13 khi ghi vao bén No ctia mot tai khoan thi dong thoi phai ghi vao bén C6 cia
mot hodc nhiéu tai khoan khac hodc nguoc lai.

5. Cac tai khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan phan anh nhiing chi tiéu kinh té
d3 phan anh & céc tai khoan trong Bang Can ddi tai khoan nhung can theo ddi dé
phuc vu cho yéu cau quan Iy nhu: Ngoai té cac loai... nhitng tai san hién c6 & don vi
nhung khong thudc quyén sé hiru ciia don vi, nhu: Tai san ké bién...

6. Nguyén tic ghi s6 cac tai khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan dugc thuc
hién theo phuong phap “ghi don” nghia la khi ghi vao mgt bén ctia mdt tai khoan thi
khong phai ghi dbi ing voi bén ndo cua céc tai khoan khac.

Dicu 26. Phén loai hé thong tai khoan ké toan va lya chon ap dung hé thong
tai khoan ké toan

1. Phan loai hé théng tai khoan ké toan

Hé thong tai khoan ké toan ap dung cho cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su gém 5 loai: Loai 1, Loai 3, Loai 5, Loai 6 1a cac loai tai khoan trong Bang
Can d6i tai khoan va Loai 0 13 cac tai khoan ngoai Bang Can dbi tai khoan.

- Tai khoan cip 1 gdbm 3 chir s6 thap phan;

- Tai khoan cap 2 gom 4 chit s6 thap phan (3 chir s6 dau thé hién Tai khoan cép 1,
chit s6 tht 4 thé hién Tai khoan cap 2);

- Tai khoan cap 3 gdm 5 chit s6 thap phan (3 chir s6 dau thé hién Tai khoan cép 1,
chit s6 tht 4 thé hién Tai khoan cap 2, chir s6 tha 5 thé hién Tai khoan cap 3);

- Tai khoan ngoai Bang Can d6i tai khoan dugc danh sé tir 001 dén 009.

2. Lya chon ap dung h¢ théng tai khoan

Cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy phai can cir vao Hé thong tai
khoan ké toan ban hanh tai Thong tu nay dé lua chon hé théng tai khoan ké toan ap
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dung cho don vi. Truong hop Tong cuc, Cuc Thi hanh an dan sy cin mé thém Tai
khoan cép 1 (cac tai khoan 3 chir sd) ngoai cac Tai khoan d3 c6 hoidc can sira
d6i, bo sung Tai khoan cip 2 hodc cap 3 trong Hé thong tai khoan ké toan ban
hanh theo Thong tu ndy phai duoc Bo Tai chinh chap thuan bang vin ban trudc
khi thyc hién.

Piéu 27. Danh muc tai khoan ké toan, giai thich két cAu, ndi dung va phuong
phap hach toan tai khoan ké toan thuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 02 kém theo
Thong tu nay.

C. HE THONG SO KE TOAN

Picu 28. Cac loai s6 ké toan, ndi dung so ké toan

1. Cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy phai mé sb ké toan theo mau
quy dinh dé ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh va luu giit toan bd s liéu ké toan
lam co s& 1ap bao cdo tai chinh nghi€p vu thi hanh an dan sy.

2. S6 ké toan nghiép vu thi hanh an dan sy gé)m 2 loai:

2.1. S ctia phan ké toan tong hop goi 1a s6 ké toan tong hop. S6 ké toan tong
hop ¢6 2 s6 1a S6 Nhat ky chung va S6 Cai.

2.2.S6 ctia phan ké toan chi tiét goi 1a s6 ké toan chi tiét. SO ké toan chi tiét gdbm
cac s0, thé ké toan chi tiét.

3. S6 Nhat ky: Dung dé ghi cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh theo trinh
tu thot gian.

4. Sb Cai: Dung dé ghi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung
kinh té (theo tai khoan ké toan). SO liéu trén S6 Cai phan anh mot cach tong quat tinh
hinh thu, chi thi hanh &n; tinh hinh phai thu, da thu cia nguoi phai thi hanh an, tinh
hinh phai tra, da trd cho ngudi dugc thi hanh an; tinh hinh quéan 1y céc loai tai san thi
hanh 4n, tién quy phét sinh trong qua trinh thi hanh an.

5. S0, thé ké toan chi tiét: Dung dé phan anh chi tiét timg nghiép vu kinh té phat
sinh theo timg ddi tuong ké toan riéng biét ma trén S6 Cai chwa phan anh duoc. S6
ké toan chi tiét cung cap cac sb liéu chi tiét vé tinh hinh thu, chi tién, tai san thi hanh
an theo tirng quyét dinh thi hanh an dén khi két thac vu viéc thi hanh an.

Céc chi tiéu khac can ctt vao yéu cau quan 1y va yéu cau hach toan cua tirng ddi
tugng ké toan riéng biét ma mdi mau so co nhitng chi tiéu quan 1y va két cau riéng.

Piéu 29. Cac don vi ké toan nghi¢p vu thi hanh dn dan su can clr vao cac chi tiéu
trén bao cao quyét toan va hé théng tai khoan ké toan va yéu cau quan 1y cia minh
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dé mé day du so ké toan can thiét theo quy dinh ctia Thong tu nay. Mdi don vi chi
dugc mo va gitt mét hé théng s6 ké toan chinh thirc va duy nhat.

Nghiém cAm dé ngoai s6 ké toan bat ky mot khoan thu, chi, mét loai tai san, tién
quy, cong no.

Piéu 30. Quy dinh vé s ké toan

1. S6 ké toan phai dung mau in san va dong thanh quyén.

2. Trude khi dung s6 ké toan phai thuc hién cac thu tuc sau:

2.1. Ngoai bia va trang dau sb ké toan (goc trén bén trai) phai ghi tén co quan
quan 1y, tén don vi; Giita bia ghi tén s6, nién do ké toan; Trang dau ghi sd trang c6
trong s6 ké toan, ho, tén ngudi ghi sb, ngdy ghi s ké toan va ngay két thuc ghi sb
hoic ngay chuyén giao sé cho nguoi khac. Thu trudng Co quan thi hanh an dan su
phai ky xac nhan va dong ddu vao trang dau cua sb ké toan;

2.2. Céc trang so ké toan phai danh sb trang va giira hai trang so ké toan phai
dong dau giap lai cuia Co quan Thi hanh an.

Diéu 31. Hinh thirc s6 ké toan

Hinh thtrc ké toan thyuc hién théng nhét tai cac don vi ké toan nghi¢p vu thi hanh
an 1a “Nhat ky chung”

1. Bic trung co ban cua hinh thirc ké toan Nhat ky chung

Pic trung co ban cua hinh thic ké toan Nhat ky chung 1a tit ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh déu dugc ghi vao so Nhat ky chung theo trinh ty thoi gian
phat sinh va ndi dung nghiép vu kinh té. Sau d6 lay sd liéu trén S6 Nhat ky dé ghi
vao S6 Cai theo tirng nghiép vu kinh té phat sinh.

2. Céc loai s cua hinh thirc ké toan Nhat ky chung

- Nhat ky chung;

- S6 Céi;

- Céc S, Thé ké toén chi tiét.

3. Noi dung va trinh ty ghi sd theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung

- Hang ngay, cin cr vao ching tir ké todn di duogc kiém tra dé ghi vao SO Nhat
ky chung theo trinh tu thoi gian. Pong thoi can ct vao cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh hozc tong hop cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh cing loai
d3 ghi vao S6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo céc tai khoan ké toan phu hop.
Trudng hop don vi c6 md SO, Thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viée ghi vao S6
Nhat ky chung, cac nghiép vu kinh té dugc ghi vao cac SO, Thé ké toan chi tiét ¢6
lién quan.
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- Cubi thang (cudi quy, cudi nim) khoa S6 Cai va cac So, Thé ké toan chi tiét.
Tir cac SO, Thé ké toan chi tiét 1ap “Béang tong hop chi tiét” cho ting tai khoan. S6
lidu trén Bang tong hop chi tiét dugce dbi chiéu véi sb phat sinh No, s6 phat sinh Co
va s6 du cudi thang cua timg tai khoan trén S6 Cai. Sau khi kiém tra, ddi chiéu néu
dam bao khdp dung thi sb liéu khoa sb trén S6 Cai duoc sir dung dé lap “Bang Can
d6i sd phat sinh” va bao céo tai chinh.

Vé nguyén tic “Téng s6 phat sinh No” va “Tong s6 phat sinh C6” trén Bang Can
d6i s6 phat sinh phai bang “Tdng sd phat sinh No” va “Tong s6 phat sinh C6” trén
S6 Nhat ky chung cung ky.

Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung dugc thé hién trén
So d6 s6 01.

So d6 s6 01
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY CHUNG
CHUNG TU KE TOAN
Y
SO NHAT KY CHUNG \ . ,
SO, THE KE TOAN CHI TIET
\/
\A/
SO CAI DR > BANG TONG HOP CHI TIET
Yy .
BANG CAN POI
SO PHAT SINH
'y Yy
BAO CAO TAI CHINH [
> Ghi hang ngay

\AJ

Ghi cudi thang
<-emoemmnoeeoes > D01 chiu s0 liéu cudi thang
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Picu 32. Ghi so ké toan biang may vi tinh

S6 ké toan 1ap trén may vi tinh phai thé hién day du cac chi tiéu quy dinh cho
ting mau s6. Cudi ky ké toan (thang, quy, ndm), sau khi da hoan tat viéc khoa so
theo quy dinh cho ting loai s6, don vi ké toan thi hanh 4n phai in ra gidy toan bo so
ké toan tong hop, so ké toan chi tiét va phai dong thanh ting quyén, ky tén, dong
d4u, xac nhan ctia Thi trudng don vi nhu s 1ap bang tay.

1. Bic trung co ban cua Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Dic trung co ban cia Hinh thie ké toan trén may vi tinh 13 cong viéc ké toan
dugc thuc hién theo mot chuong trinh phén mém ké toan trén may vi tinh. Co nhiéu
chuong trinh phan mém ké toan khac nhau vé tinh nang k¥ thuat va tiéu chuan, diéu
kién ap dung. Tuy nhién, phr:fm mém ké toan cua don vi ké toan nghi¢p vu thi hanh
an cac don vi lva chon phai duoc thiét ké theo nguyén tic ctia Hinh thtc ké toan
Nhat ky chung. Phian mém ké toan tuy khong hién thi day da quy trinh ghi s6 ké toan
nhung phai dam bao in dugc ddy du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Hinh thirc ké toan trén may vi tinh 4p dung tai don vi phai dam bao céac yéu
cau sau:

- C6 du cac s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét dé dap tng yéu
cau ké toan theo quy dinh. Cac so ké toan tong hop phai c6 ddy du cac yéu tb theo
quy dinh cta ché do so ké toan.

- Thuc hién diing cac quy dinh vé ma s6, ghi s6, khoa s6 va sira chita so ké toan
theo quy dinh ctia Luat Ké toan, cac van ban hudng dan thi hanh Luat Ké toan va
cua Thong tu nay.

- Phan mém ké toan nghiép vu thi hanh an dan su phai dap Gng tiéu chuan, diéu
kién ctia phan mém ké toan do Bo Tai chinh quy dinh, phai pht hop yéu cau quan Iy
va diéu kién ing dung clia cac co quan thi hanh 4n dén sy.

2. Cac loai s6 ctia Hinh thtc ké todn trén may vi tinh

Phan mém ké toan dugc thiét ké theo Hinh thtrc ké toan nhat ky chung nén sé& co
cac loai so ctia hinh thirc ké toan ndy. Pon vi c6 thé thiét ké mau s6 khong hoan toan
gidng s6 ké toan ghi bang tay, tuy nhién phai dam bao cac ndi dung theo quy dinh.

3. Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

- Hang ngay, ké toan cin ctr vao ching tir ké toan hoic Bang tong hop chimg tir
ké toan cung loai da duogc kiém tra, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé
nhap dir liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu dugc thiét ké sin trén phﬁn mém
ké toan.



64 CONG BAO/SH 386 + 387 ngay 11-7-2010

Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cac thong tin duge nhap vao may theo
timg chimg tir va tu dong nhap vao so ké toan tong hop (S6 Cai va céac so, thé ké
toan chi tiét c6 lién quan).

- Cudi thang (hodc vao bat ky thoi diém can thiét ndo), ké toan thuc hién cac
thao tac khoa sd va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc d6i chiéu gitra s6 liéu tong hop véi s6
liéu chi tiét dugc thuc hién tu dong va luén dam bao chinh x4c, trung thuc theo thong
tin da duoc nhap trong ky. Ngudi 1am ké toan co thé kiém tra, d6i chiéu sb lidu giira
s0 ké toan v&i bao cdo tai chinh sau khi di in ra gidy.

Cubi ky ké toan sb ké toan dugc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc hién céac
thu tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.

Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thtrc ké toan trén may vi tinh duogc thé hién
trén So do so 02.

So do s6 02
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

SO KE TOAN
: St o PHAN MEM - SO tong hop
CHUNG TU KE TOAN \ E TOAN / _S& chi tidt
A
Y .
BANG TONG HOP | | !
CHUNG TU KE — BAO CAO
TOAN CUNG LOAI y . TAI CHINH
MAY VI TINH

> Nhap s0 li¢u hang ngay
> In s0, bdo céo cudi thang

< » D01 chiéu, kiém tra

Piéu 33. Stra chira nhirng sai sét trén s6 ké toan
1. Céc sai soOt trong qua trinh ghi s6 ké todn phai sua chita theo mdt trong céc
phuong phap sau:
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1.1. Phuong phap cai chinh:

Dung dé dinh chinh nhiing sai st bang cach gach bang myc d6 x6a bo chd ghi
sai nhung van c6 thé nhin rd ndi dung sai. Trén chd bi x6a bo ghi con sb hodc chi
dung bang myc thudng, phai co chit ky xac nhan ctia Ké toan truong hodc ngudi phu
trach ké toan bén canh chd dinh chinh.

Phuong phap nay &p dung cho céc truong hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi img ctia céc tai khoan;

- Sai sot khong anh huong dén sé tién téng cong.

1.2. Phuong phap ghi s6 am:

Phuong phap ghi s6 4m chia 1am hai trudng hop:

1.2.1. Truong hop ghi sai quan hé ddi ung tai khoan:

Truong hop ndy stra chita bang hai but toan:

- Ghi but toan bang muc do theo dung quan hé ddi tmg da ghi sai dé huy bo but
todn da ghi sai;

- Ghi but toan bang myc thuong theo dung quan hé dbi ing ctia nghiép vu kinh
té phét sinh.

1.2.2. Trudng hop ghi diing quan hé ddi tng tai khoan nhung sb tién vao s6 16n
hon s6 tién trén chimg tir hodc s6 tién vao s6 bi tring nhiéu 1an. Trudng hop nay ghi
mot but toan béng muc d6 dé diéu chinh giam sb tién chénh 1éch d3 vao so 16n hon
s tién trén chtng tir hodc sb tién di vao tring.

Khi dung phuong phap ghi sé am dé dinh chinh s sai thi phai lap mot “chimg
tir dinh chinh” do K¢é toan trudng ky xac nhan.

1.3. Phuong phép ghi bd sung: Phuong phép nay ap dung cho truong hop ghi
dung vé quan hé d6i tmg tai khoan nhung s tién ghi so it hon sd tién trén ching tir
hoic 13 bo s6t khong cong du s tién ghi trén ching tir. Viéc sira chira theo phuong
phap nay phai lap “ching tir ghi s6” dinh chinh do Ké toan truéng hoic phu trach ké
toan ky xac nhén, sau d6 K& toan ghi bd sung bang muyc thuong sb tién chénh 1éch
con thiéu so voi chimg tir.

2. Céc sai sot phat hién sau khi da khoa 30, 1ap bao céo tai chinh:

Sau khi da khoa so, 1ap bao cdo tai chinh hodc khi cong viéc thanh tra, kiém tra,
kiém toan két thuc va di co ¥ kién két luan chinh thirc, néu c6 quyét dinh phai stra
chita lai s liéu trén béo cdo tai chinh lién quan dén s6 liéu da ghi s6 ké toan thi don
vi phai sira lai s6 ké toan theo phuwong phép stra chira s6 ké toan va sira lai s6 du cta
nhiing tai khoan ké toan c6 lién quan. Vié¢c stra chita dugc thuc hién truc tiép trén sb
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ké toan ctia nim nay (thoi diém phét sinh nghiép vu) dong thoi phai ghi cha vao dudi
dong da khoa s6 ctia sO ké toan cac nim trude dé tién dbi chiéu, kiém tra.

Picu 34. Sira chira so ké toan trong truong hop ké toan trén may vi tinh

Trong trudng hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh phai sira chita sai sot thi thuc
hién theo mdt trong cic phuong phap 1a phuong phap ghi sé 4m va ghi bo sung,
nhung phai tuan thu cac quy dinh sau:

1. Néu sai sot duoc phét hién khi chua giri bao céo tai chinh 1én cip trén thi duoc
phép stra chira truc tiép vao so trén may vi tinh;

2. Néu sai sot dugc phat hién sau khi da in s6 va gui bao cdo Ién cép trén thi trén
sO d4 in ra tiy theo trudng hop sai ma van dung mot trong cac phuong phép sira chita
trén dé stra vao trang so di in, sau d6 tién hanh stra chira chd sai trén may va in lai to
s6 méi. TO s6 méi in ra phai dugc dinh kém to s6 cii dd dugce sira chita bing tay dé
thuén tién cho viéc cho viéc kiém tra, kiém soat.

Diéu 35. Khéa s6 ké todn

1. Khoa s6 ké toan 1a viéc cong s6 dé tinh ra téng ) phat sinh bén Ng, bén Co
va sd du cudi ky cua tung tai khoan ké toan hodc té)ng s6 thu, chi, ton quy, nhap,
xut, ton kho.

2. Thoi diém khoa s6 ké toan:

Cudi ky ké toan va cubi nién d6 ké toan, sau khi da phan anh hét tit ca cac ching
tir phat sinh trong ky vao s6 ké toan, phai khoa s6 ké toan. Riéng sb quy tién mit phai
khoa quy vao cudi mdi ngdy. Trong truong hop don vi ké toan ¢ kiém ké dot xuat
hoic chia tach, hop nhat, chdm dut hoat dong thi ciing phai khoa s6 ké toan.

Pi¢u 36. Trinh tu khéa s ké toan

1. Kiém tra, ddi chiéu:

1.1. Cubi ky ké toan, sau khi da phan anh hét ching tir ké toan phat sinh trong
ky vao s6 ké toan, tién hanh d6i chiéu giira s liéu trén ching tir voi s6 lidu da ghi
s, gitta s6 liéu cdc s6 co lién quan voi nhau dé dam bao su khép dang giita s6 lidu
trén chimg tir véi s6 lidu da ghi s6 va giita cac s6 véi nhau.

Tién hanh cong sd phat sinh trén SO Cai va cac so ké toan chi tiét.

1.2. T céc s0, thé ké toan chi tiét 1ap Bang tong hop chi tiét cho nhing tai khoan
phai ghi trén nhiéu s6 hodc nhiéu trang so.

1.3. Tién hanh cong tat ca cac sb phat sinh No, cong cac sb phat sinh C6 ciia tat
ca cac tai khoan trén S6 Cai xem c6 bang nhau va bang tong sd phat sinh ¢ trén Nhat
ky chung. Sau d6 tién hanh ddi chiéu s liéu trén S6 Cai voi s lidu trén so chi tiét
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hoic bang tong hop chi tiét, giita s6 lidu ctuia Ké toan véi sé liéu ctia Tha quy, Thi
kho. Néu dam bao sy khép dung sé tién hanh khoa s6 chinh thirc. Trudng hop co
chénh léch phai xac dinh nguyén nhan va xir Iy dén khi khop ding.

2. Trinh tu khoéa s6:

2.1. Ké mot dudng ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cung cua ky ké toan nira
dong. Sau d6 ghi sb phat sinh trong ky da cong phia dudi dong da ké;

2.2. Ghi lai dong cong phat sinh lity ké cac ky trude (s6 luy ké tir dau quy, hodc
dau nam dén cudi ky trude) ké tiép dong cong phat sinh trong ky;

2.3. Dong cong phat sinh liy ké tir dau nam, hodc dau quy t6i cudi ky nay;

Dong s6 du cudi thang tinh nhu sau:

S6 du No = S6 dw No + Séphdt sinh No - Séphdt sinh Co
cudi thang ddu thang trong thdang trong thdang
S6dwCé = SodwCé6 +  So6phdtsinh Co - S6 phdt sinh No
cudi thang ddu thang trong thang trong thang

2.4. Sau khi tinh duoc sd du cta timg tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi cot
No, tai khoan nao du C¢ thi ghi cot Co.

2.5. Ké 2 dudng ké lién nhau (========) dudi chén s6 du cubi quy;

2.6. Riéng mat s6 s6 chi tiét co két ciu cac cot phat sinh Ng, phat sinh C6 va
s6 du (hodc nhap, xuét, con lai hay thu, chi, tdn quy...) thi s6 liéu s6 du (con lai hay
t6n) khong ghi vao dong tong cong phat sinh ma ghi vao dong “Sé du cudi ky” dudi
dong cong phat sinh cudi thang.

Sau khi khoa s ké toan, ngudi ghi s6 phai ky dudi 2 duong ké va Ké toan trudng
phai kiém tra dam bao sy chinh xac, can d6i va ky xac nhan. Sau d6 trinh Thu trudng
don vi kiém tra va ky duyét vao dudi dong khoa so6 trén So cai dé chimg nhan tinh
phap 1y cta s6 liéu khoa sd.

Piéu 37. Danh muc s6 ké toan, mau so ké toan, giai thich ndi dung va phuong
phap ghi s6 thuc hién theo quy dinh tai Phy luc s6 03 kém theo Thong tu nay.

D. HE THONG BAO CAO TAI CHIiNH

Diéu 38. Bao c4o tai chinh, bdo c4o ké toan quan trj thi hanh an déan sy
1. Loai bao cao

Bao céo vé hoat dong thi hanh 4n gom:

- Bao cao tai chinh;

- Béo céo ke toan quan tri.



68 CONG BAO/SH 386 + 387 ngay 11-7-2010

2. Yéu cau ddi vai viee 1ap bao céo tai chinh va bao cdo ké toan quan tri

Bao cao phai dugc l,ép theo ding mau biéu quy dinh, phan 4nh dy du cac chi
tiu da dugc quy dinh do61 véi tung loai bao céo;

Phqong pbép tong hop so liéu va lép cac chi tiéu trong bdo cao phéi‘ duogc thuc
hién théng nhat ¢ cac co quan dqn vi ké toér} nghi’ép vy thi hanh an tao diéu kién cho
cong tac tong hop, phan tich, kiém tra va doi chiéu so li€u;

Cac chi tiéu trong b,élo c4o phai dam bao dong nhat, ¢ lién quan bd sung cho
nhau mc}t cach c6 h¢ thong, lién tuc phuc vu cho viéc nghién ctru, phan tich, danh
gia két qua hoat dong thi hanh an;

S6 liéu ph,éi chinh xdc, trung :[hl_IC, khé,lch quan va phai le} scA} liu duoc tong hop
tor chung tir ké toan sau khi da kiém tra, do1 chiéu va khoa s6 ké toan;

Bio cdo phai dugc 1ap dy du, dung ky han 1ap, gui bao cao diy du theo ting
noi nhan.

Picu 3’9. Trach nhiém cia tirng don vi trong viéc lap, nop bao cdo tai chinh,
bao cao ke toan quan tri

Céc don vi ké toan nghi¢p vu thi hanh 4n dan sy (cép C;hi cuc yé cép Cuc) lap
bao cdo tai chinh quy, nam va nop bao cdo cho cac don vi ké toan cap trén;

Cac don vi ké toan cap trén (cap Cuc V:c‘l Téng cuc) ¢ trach nhiém 1€1P téng hop
bao cdo tai chinh quy, nam tuir cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh an cap dudi.

Piéu 40. Ky han lap, thoi han ndp va noi nhin bao cdo tai chinh, bio cio ké
toan quan tri thi hanh an

1. Ky han lap bao cdo tai chinh, bao cdo ké toan quan tri

- Béo céo tai chinh 13p theo ky quy, nam;

- Bao cdo ké toan quan tri 1ap theo ky quy hoic theo yéu cau quan 1y;

- Khi f:(’) su chialtéch, sap nhap, chim dut hoa‘g dong phai 1ap bao cdo tai chinh
tai thoi diém c6 quyét dinh chia tach, sap nhdp, cham dut hoat dong.

2. Thot han ndp béao céo tai chinh, bdo cao ké toan quan tri:

2.1. Bao céo tai chinh quy:

- Chi cuc Thi hanh &n dan sy giri Cuc Thi hanh &n dan sy cham nhat 1a 10 ngay
sau khi ket thuc quy;

- Cuc Thi hanh &n dan sy gutri Téng cuc Thi hanh an dan sy, Bo Tu phap cham
nhat 1a 15 ngay sau khi két thic quy;

- Téng cyc Thi hanh an dan su bao cdo B truong Bo Tu phap (gt Vu Ké hoach -
Tai chinh tham dinh) cham nhét 1 30 ngay sau khi két thuc quy.
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2.2. Bao cao tai chinh nam:

- Chi‘ cuc’Thi hanh an dan sy giri Cyc Thi hanh &n dan sy cham nhét 1a 10 ngay
cua ky dau ké toan ndm sau;

- Cuc Thi hanh an dejm su guri Téng cuc Thi hanh an dan su, B Tu phap cham

nhat 1a 15 ngay cua ky dau ké toan nam sau;

- Téng cyc Thi hanh an dan su bao cao Bo truong Bo Tu phap (giri Vu Ké hoach -
Tai chinh thim dinh) chdm nhat 13 30 ngay cua ky dau ké toan nam sau.

2.3. Béo céo ké toan quan tri:

- Thot han nop béo céo ké toan quan trj theo huéng dan tai Phu luc 04.

- Péi véi cac bao cao ké toan quan tri do Téng cuc, Cuc Thi hanh an dan su
hudng dan thi thoi han ndp bao cdo sé do Tong cuc, Cuc quy dinh.

Piéu 41. Danh muc, mau bao céo tai chinh, bao céo ké” toan quan tri, giai thich
ndi dung va phuong phap 1dp bao cédo tai chinh, bao cao ké toan quan tri thuc hi¢n
theo quy dinh tai Phu luc 04 kém theo Thong tu nay.

III. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 42. Chuyén sb ké toan

Téng cuc truéng Téng cuc Thi hanh an déan sy cha tri, phbi hop véi Vu truong
Vu Ké hoach - Tai chinh, B Tu phap huéng dan cac co quan thi hanh an dan su dia
phuong chuyén ddi sb lidu tir hé théng s6 ké toan theo Ché d6 ké toan cii sang hé
thong S6 ké toan ban hanh theo Théng tu nay.

Diéu 43. Té chirc thuc hién

1. Thong tu nay co6 hiéu luc tr ngay 01 thang 10 nam 2010. Cac quy dinh cua
Ché do Ké toan nghiép vu thi hanh 4an duoc ban hanh theo Quyét dinh sé 572/2004/
QD-BTP ngay 25 thang 10 nim 2004 cta Bo truong B Tu phap va duoc stra doi,
bd sung theo Quyét dinh sé 09/2007/QD-BTP ngay 08 thang 10 nam 2007 cta Bo
truong Bo Tu phap hét hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Thong tu nay c6 hiéu luc.

2. Vu truong Vu Ché d6 ké toan va Kiém toan - Bo Tai chinh, Vu trudéng Vu Ké
hoach tai chinh - B§ Tu phép, Téng cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dan su va thu
trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém trién khai, huéng dan thuc hién Thong
tu nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Tran Xuan Ha
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Phu luc s6 01

(Kém theo Théng tw s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 ciia B6 Tai chinh)

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

]S,; Tén ching tur S6 hiéu
A | Chirng tir ké toan nghiép vu thi hanh an
""" I [Phiéu xdc dinh tién, gia trj hach toan tai san, tang vit | Mau CO1-THA
""" 2 |phiduthu*y | MAuCO2-THA
""" 3 |Phiéuchicy | MAuCO3-THA
""" 4 |Phiéunhapkho(*y | MAuCO4-THA
""" 5 |Phiéuxudtkho(*) | MAuCOS-THA
""" 6 |Chimg tir xéc nhan két qua giao, nhan thi hanh4n | Mau CO6-THA
""" 7 |Chimgtirkétchuyen | MAuCO7-THA
""" 8 |Gidydénghitaméng(* | MAuCOS-THA
""" 9 |Giy thanh toan tam émg (*) | MAuCO9-THA
10 |Gidy dé nghi thanhtoan | Mau C10-THA
11 |Gidydénghichi | Mau C11-THA
12 |Gify dé nghi nhap kho tai san, tang vt |- Mau C12-THA
13 |Gidy dé nghi xudtkho tai san, tang vat |- Mau C13-THA
14 | Gidy dé nghi trich tai khoan tam gitt chuyén tra tién thi | Mau C14-THA
hanh an
15 |Gidy dé nghi it tién mat tir tai khoan tam gitt dé thi| Mau C15-THA
hanh an
16 |Giky dé nghi KBNN bo quin vang, bac, da quy | - Mau C16-THA
17 |Bangkémuahang(y | Mau C17-THA
18 |Bang thanh toan tién thué ngoai (*) | Mau C18-THA
19 |Bang ké chi tién cho nguoi tham gia cudng ché THA | Mau C19-THA
20 |Bangkécickhoantiénngp NSNN | Mau C20-THA
21 |Bangké cac khoan tién matnhap quy | Mau C21-THA
22 |Bangké cdc khoan tién mat xudt quy |- Mau C22-THA
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]S,; Tén ching tir S6 hiéu

23 |Bang ké vang bac, da quy Mau C23-THA
24 |Bang ké phan phdi tién bén tai san dé thi hanhan | Mau C24-THA
25 |Biénban kiém ké tai san, tang vat | Mau C25-THA
26 |Biénbankiémké quy tinmat(*) | Mau C26-THA
27 |Bién ban kiém ké quy ngoai ¢, vang, bac, d quy (*) | Mau C27-THA
28 |Biénlaithutén | Mau C28-THA
29 |Biénlaithutam émg an phi, l¢ phi toadn | Mau C29-THA
30 |BiénlaithutiénngpNSNN | Mau C30-THA
31 |Bién lai thu tién thi hanh 4n (theo don yéu cdu) |- Mau C31-THA
B |Chimg tir ban hanh & cic vin ban khae |
""" | |Gidy nop tién vio NSNN bing tiénmat |
""" 2 |Gidy nop tién vao NSNN bing chuyén khoan |
""" 3 |Gidy nop tién vao NSNN bing ngoai t¢ tién mat |
""" 4  |Giy nop tién vio NSNN bing ngoai ¢ chuyén khoan |
""" 5 |Gidy nop tién vao taikhoan |
""" 6 |Uymhiemthw |
""" 7 |Uynmhiemeni |
""" 8  |Hoadon, vé céc logi (theo quy dinh vé héadonban |

hang, cung tng dich vu)

""" 9 |Hop dongkinh té, bién ban thanh Iy hop dng.. |
 C | Cic chimg tir nghiép vu thi hanh 4n khic |- Thye hién theo
""" I |Cac Quyétdinh vé thi hanh 4n dansy gi";‘i Sﬁ;‘p"‘vlz
-------------------- e H TS B i E L S ENA T,

2 Cac Bién ban vé thi hanh an dan su

trong thi hanh an

(*) Mau ching tir duoc van dung tir mau ching tir ban hanh theo Quyét dinh
19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006 cua B0 trudng Bo Tai chinh, da duoc
chi tiét hoa cho phu hop véi dic thu trong hoat dong thi hanh an dan sy.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

Don vit...ooooiiiiiii MAu sé: CO1-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

PHIEU XAC PINH
TIEN, GIA TRI HACH TOAN TAI SAN, TANG VAT

Ngay... thang... nam 20...

S6 | Loai tién, tai san, tang vat | Pon | S6 | Pon gia | Thanh | Tai khodn
TT va ndi dung hoat dong | vi tinh | luong | hach toan tién No | Co6
A B C 1 2 3 D E

Tong cong: X X X X
TOng sO tien (VIet DANEG ChE) ... oeveeee et
Thu trudéng don vi Ké toan truéng Chip hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PO Vizoooeeeeeeeeeeeeeen, MAu s6: C02-THA
(Ban hanh theo TT s6 91/2010/TT-BTC
Ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

PHIEU THU
SO,
Ngay... thang... nam 20... JA\[0 SO
COuevree.
Ho, tén nguo1 nop HOI: e CMND S6..veeeeerereen.
DA G e ——————
| ) (00116 ) o U U PRSPPI
S tHEN: v, (ViEt BANG CHT): .o
KemM theo ..o Chimg tir ké toan.
Thu trwéomg don vi K¢ toan trudng Ngwoi lap
(K¥, ho tén, dong dau) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén)
P2 nhan di s6 tién (Viet BANG ChTE):......ovoveeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngay... thang... nam 20
Nguwoi ngp Thu quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, & QU ) ....ueeeecviieeeiieeeeieee e e
SO BN QUY BO8: et

(Néu giri ra ngoai phai dong dau)
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PON Vit MAu s6: C03-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU CHI

SO,
Ngay... thang... nam 20... JA [0
Co..vvvene.
Ho, tén nguodi nhan RN e CMND S0....cccoeevrrrrrnnnnn.
DA CRIieee e ————————————
| ) (O I 1§ SRS
SO tHEN: e, (VI8t DANG CHTE): oo
Kem theo:......oviiieeeee e Chtng tir ké toan.

Thu trwémg don vi K¢ toan trudng Nguwoi lap

(Ky, ho tén, déng dau) (K, ho tén) (Ky, ho tén)
D2 nhan d s6 tién (Viet DANG CHTE):......veveeeeceeeeeeeeeeeeeee e

Ngay... thang... nam 20
Nguoi nhén tién Thu quy
(Ky, ho tén) (K, ho tén)

+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, A QU ) .....eeeeeriieeeiiee e
SO BN QUY BOL: ettt ettt een e e

(Néu guri ra ngoai phai dong dau)
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PO Vit MAu s6: C04-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)
PHIEU NHAP KHO SO e,
Ngay.... thang.... ndm 20... [
COureeeeeeeen
HO tEN NGUOT 1805 uiieiiieeiee ettt ettt e bee e eetae e sbeeeeaeeenes
Theo yéu cau hoic quyét dinh sb:....... ngay..... thang..... nam..... cla.................
Nhép tai Kho:.......oocueee..... Q1A GEEIMN. e,
SO lugng
. b -
sé| . i ma | P [ Theo Pon | Thanh
Tén tai san, tang vat P Vi , Thuc . N
TT sO ) ching . gia tién
tinh . nhap
tu
A B C D 1 2 3 4
Cong X X
TONg SO tiEN (VIEL DANG CHTE): ..o,
Chung ttr K€M the0:....ooiiiiieciiicceee et e e e eraee e
Thu truédng don vi K¢ toan truong Nguwoi lap

(Ky, ho tén)

Nguwoi giao
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam 20....

Thu kho
(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: CO5-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
PHIEU XUAT KHO R OIS
Ngay..... thang..... nam 20.... NOQ......ccceveeeenen..n.
COureeeieeeee,
Ho tén ngudi nhan:.......c.ooovvvevveeeineennnen. CMND SO,
DA CRcee e —————————
Ly do xuat kho: Theo yéu cau hoic quyét dinh THA sb............ ngay..... thang.....
DA .ee. CUBuetieiniteeetteeeitee ettt e sttt e satee sttt e sabeeesteesabeeeabbee e bt e esabeeebbeesabeeenaseeenbaeesaseeennees
XUAL 11 KNO e, PIa QMoo
: Don S0 lugn
sé | | Ma £ Pon | Thanh
Tén tai san, tang vat £ vi Theo | Thuc . A
TT N , X gla tien
tinh | chung tir| xuat
A B C D 1 2 3 4
Cong X X
TONG SO tiEN (VIEE DANG CHTE): ..o,
Chung ttr K€M the0:.....coiiieeciiieeeee ettt e e e e ereee e
Thu trwéng don vi K¢ toan truéng Nguwoi lap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam 20....
Nguwdoi nhan Thu kho
(Ky, ho tén) (K, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C06-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

CHUNG TU XAC NHAN KET QUA GIAO, NHAN THI HANH AN
(Gitra nguoi phai thi hanh an véi nguoi duoce thi hanh an)

Can ctr Quyét dinh thi hanh an s6..... ngay... thang... ndm 20..... cua .................
va Bién ban giai quyét viéc thi hanh an so........ ngay... thang... nam 20..... do Chap
hanh vién:.........ccooiviiiiiiie e, 1ap va dinh kem theo bang ké xac nhan.

SO tién, tai san, hién vat, hoac cong viéc giao nhan xong trong bién ban, gom
nhirng khodan sau:

STT No6i dung Ponvi| S6 Pon gia | Thanh | Tai khoan
giao va nhan tinh | lugng | hach toan tién No | Co
A B C 1 2 3 D E
Cong X X X
Ngay ..... thang .....nam 20....
Thu trwémg don vi K¢ toan Chip hanh vién
phé duyét (Ky, ho tén) lap chirng tir xac nhan
(KY, ho tén) (Ky, ho tén)

Ké toan ghi sb ngay..... thang..... nim 20....
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PON Vit MAu so: C07-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
SO,
CHUNG TU KET CHUYEN
Ngay..... thang..... nam 20....
Can el 1A ChUNE Ui
S6 N . s Ponvi | S6 | Pon | Thanh | Taikhoan
No6i dung két chuyén , ., 2
TT tinh lugng | gia tién No | Co
A B C 1 2 3 4 5
Cong X X X X
BANG CHI oot
KM theo ... i chtmg tir gbc

Thu truwong don vi
(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: CO8-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO,
GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay.... thang.... ndm 20...

KINR U ot et e e earaaeens
TN EO1 LAttt ettt e
DA ChIieee e ————————————
Pé nghi cho tam Gng $6 tién:............cvevvveenn.s (Viét bang chit)........cocooovvevenne...
LY dO taIMN TUNE Q.o
Theo quyét dinh hodc yéu cau sé................ , Ngay........ thang...... ndm........ cua
Tho1 han thanh t0AN:........cooieeeiiiiiii e

Thi truéng donvi ~ Kétoan  Phutrach b phan  Nguoi dé nghi
Duy¢t tam ung......... trudng tam ung
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu sé: C09-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢o Tai chinh)

Pon vit.....ooooiiii

GIAY THANH TOAN TAM UNG SO,

S tién tam Gng duoc thanh toan theo bang dudi day theo quyét dinh THA hoic

yéu cau sO.............. , ngay...... thang........ nam ....... (o1 T TSR

Dién giai S tién
A 1
I. Tong s tién tam wng con dw No tai thoi diém thanh toan

1. S6 tam tmg cac ky trude chua chi hét
2. S6 tam ung ky nay:

- Phiéu chi s6..... ngay....
- Phiéu chi s6..... ngay.....

II. Tong s6 tién da chi:

1. Chtng tir s6............ NZAY..eeeeeerieeeeereeeeeireeeeereeee e
2. Chung tir sb........... NZAY..eeeeeirreeeeirreeeeereeeesreeeeenens
R PSSR
II1. Chénh léch

1. S6 tam tmg chi khong hét (I - II)

2. Chi qua s6 tam ung (II - I)

Thii truomg don vi  Ké toan trwomg K& toan thanh toan  Nguoi thanh toan
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C10-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN SO,
Ngay... thang.... nam 20...

Ho va t€n Chap hanh VIEN:........ccoeiiiiiiiiiee e
D¢ nghi thanh todn ti€n Chi........ccccooeiiiiiiiiic e
...................................................................................................................... theo
Quyeét dinh thi hanh an so............... ngay..... thang..... ndm 20.... gdm cac khoan
chi sau:
So Chung tir N&L d " 34 12
N : ; 01 dung chi 0 tien
TT | So hiéu | Ngay, thang
A B C D 1
Tong cOng
Tong sO ti€n (VIEt bANZ ChTE):...cuvieiiciiiiece e e
K@M theO.....uiiiiiieiiieeceee e chung tir goc
Thu truédng duyét chi Ke toan truéng Chap hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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DON Vit.ooeooeieeeeeeeeeeeeeeeen MAu s6: C11-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI CHI SO,
Ngay... thang... nam 20....

CMND 80, doCA.....coeeenen. CAP NEAY ..., kém gidy
iy quyén (néu 1a nhan thay) so:........... ngay... thdng... nAm..........ccccoeeviiieeiieeennee.

..............................................................................................................................

Thu trudng don vi Chip hanh vién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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.
on vi:
.. oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dé nghi 1am thu tuc nhap kho nhiing vat chimg, tai san

MAu s6: C12-THA

(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI NHAP KHO TAI SAN, TANG VAT

.....................

...................................................................................................

ban giao nhan sé............. ngay.... thang.... nam 20.... thudc yéu cau thu sé....... ngay.
thang.... nam...... hoic Quyét dinh Thi hanh 4n s6......... ngay... thang... nam 20.....
gdm nhiing loai ké dudi day:
So Tai san, tang vat dé nghi nhap kh _ :
) ai san aAng VE_,I e~ng A1 nhép kho Pon vitinh | S6 luong
TT (tén, ky, ma hiéu)
A B C 1
Cong X
Thii truwéng don vi Chép hanh vién

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C13-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

Dé nghi lam thu tuc xuat kho nhitng vat chimg, tai san..................... theo bién
ban giao nhan sé............. ngay.... thang.... nam 20.... thudc yéu cau thu s....... ngay...
thang.... ndm...... hoic Quyét dinh Thi hanh 4n s6......... ngay... thang... ndm 20.....
gdm nhitng loai ké dudi day:

S6 Tai san, tang vat dé nghi xuét kho Pon vi P
A 1 1A , S6 lugng
TT (tén, ky, ma hi¢u) tinh
A B C 1
Cong X
Thu trudéng don vi Chip hanh vién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



CONG BAO/S6 386 + 387 ngay 11-7-2010 85

DON Vit MAu s6: C14-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TRiCH TAI KHOAN TAM GIU’
CHUYEN TRA TIEN THI HANH AN SO,

Ngay.... thang... nam 20....

Kinh guri: Kho bac n1ha NUGC ....ccvvviiiiiiiiiicceee e

PON Vit de nghi Kho bac........ccceeuenneee.

.................................................................. cho don vi duogc chi trd, chuyén so6 tién thi
hanh an tir tai khodn ti€n tam gitr tai Kho bac nhu sau:

Sé = Quyét dinh thi hanh an N
No1 dung F - - . So tién
TT SO hiéu | Ngay, thang, ndm
A B C D 1
Cong X X
TONg SO tiEN Gl DANG CHTE: ...
Kém theo Uy nhiém chi..........cooeveuenne.... SO........ ngay..... thang..... nam 20
Thii truwéng don vi K¢ toan trudng Nguwoi lap

(Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



86 CONG BAO/SH 386 + 387 ngay 11-7-2010

DON Vit MAu so: C15-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI RUT TIEN MAT
TU TAI KHOAN TAM GIU PE THI HANH AN

Ngay..... thang... ndm 20......
SH:.........
Kinh gtri: Kho bac nhad nuoC .......oocvviiiiiiiieieeeee e
DON VIt dé nghi Kho bac ......
..................................................... cho don vi dugc rat so tién thi hanh 4n tr tai khoan
tién tam gitr tai Kho bac dé thuc hién viéc chi tra nhu sau:
g4 Yéu cau thu hoic
0 A, g © 1A , £ A
TT No1 dung Quyét dinh thi hanh an SO tién
S6 hiéu | Ngay, thang, nam
A B C D 1
Cong X X
TONg SO tiEN Gi DANG CHTE: ...,
Kém theo gidy rat tién mit 80.................... ngay......... thang......... nam 20.........
Thu trwéomg don vi K¢ toan truéng Nguwoi lap

(K¥, ho tén, dong diu) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén)
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PO Vit MAu s6: C16-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI KHO BAC NHA NUOGC BAO QUAN

VANG, BAC, PA QUY SO:ieiiiiiiiiiens
Kinh gtri: Kho bac nha NUGC.......c.oeveiiiiiiiiiiccecee e
DON Vi co tiép nhan cua
CO QUAN e eteentieeiteette et eteeenseesseeeateesaeesnteesseeenseenseeenseesneeenne MOt SO..eeeverieeeeeiieieenee.
..................................... da ni€ém phong thudc vu an................... theo bién ban ban
giao tang vat s0...... ngay..... thdng..... n@m 20...., ...cccoeerriiiiiiieeeee e,

.....................................................................................................................................

dé nghi Kho bac bao quan cac niém phong gom nhiing tai san ké dudi day:

BANG KE VANG, BAC, PA QUY GUI KHO BAC NHA NUGC

S6 | So6 thu tu cac thi, hgp | Tén, dic di€ém, Chat Pon vi B
A 4 A N e 9 r SO luqng
TT niém phong ky hi¢u tai san luong tinh
A B C D E 1
bé nghi Kho bac nha nude............ bdo quan sO tai san trén theo..... tii hodc......
201 NIEM PhONE NOAC......eiiiiieiiiie et sra e e e e eraeeea
theo bién ban gui kém.
Thu trwéomg don vi Keé toan truéng Nguwoi lap

(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C17-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BANG KE MUA HANG ] FOO
Ngay..... thang..... nam......
- HO t€N NZUOT TNUA:.....oiieiiieieiiee et e e e e e e e e s stree e esnaeeeeenenes
- BO phan (PhONg, Dan):.......c..eiieriiiiiiiie et
Tén nguoi
Sb Tén’, quzl céch,Aphém Cf.lél'[ hang bé%l hoE}c B(?’n vi| S Bon | Thanh
TT | hoa vat tu, cong cu dich vu dia chi tinh | lugng N
. gla tien
mua hang
A B C D 1 2 3
Cong X X
- TONg SO i8N (VIEt DANG CHTE): ..o,
* Ghi cht: Dé t6 chirc cudng ché/td chire thi hanh 4n theo Quyét dinh/yéu cau
S W ngay........ thang........ nam............. CUBuuuvreeeireeeerireeeeereeeeennreeeeenreeennens
Nguwoi mua Ké toan truéng Thu truwéng don vi
Duy€t mua........ccccevvveeeeennnnne.

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BPON Vit MAu so6: C18-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI s HOS
Dung cho thué nhin cong, thué khoan viéc
Ngay.... thang.... nam.....
NO
Chirveeaans
Ho va tén nguoi di thU:...........oooiiiiiiiiceee e
Bo phan (hodc dia Chi)i......cooiiiiiieecee e
D3 thué nguoi lam nhitng céng viée sau dé: t6 chire thi hanh an/cudng ché thi
hanh an theo Quyét dinh/yéu ciu sé............ , ngay......thang....... nam.......... cua........
tai dja GIEML.......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e tor ngaY....oveeenneen. dén ngay..............
Noi | Sé con . | S
% . L ) 5 % Don Tién |
S6| Hova | Diachi| dung |hodckhoi| ., . .| tién ,
o .. L A gia |Thanh| thué | | | Ky
thir | tén nguot | hodc s6 | hoac tén |  luong N . |conlai|
R R ) ~_ |thanh| tién | khau nhan
tu | dugc thué | CMND | cong |cong viéc ] .| duoc
- R o 1a toan tru N
viéc thué| dalam nhan
A B C D 1 2 3 4 5 E
Cong X X X X X
bé nghi.................... cho thanh t0AN SO AN ..........ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
S8 BN DANG CRIE et
(KEm theo.....cvviiieiiiicee e chtng tir ké toan khac)

Thii truéng don vi duyét K& toan truong Ngudi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PO Vit MAu s6: C19-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI
THAM GIA CUONG CHE THI HANH AN
SO e, Ngay..... thang..... nam 20.....
Quyét dinh thi hanh 4n sb...... ngdy... thang... NAM 20.........coeveeeeeeeeeeeeeeeeeenne.

va Quyét dinh cudng ché thi hanh an s6

ngay... thang..

.nam 20

Ho, tén d6i twong ca nhan (hodc co quan, t6 chiic) bi cudng ché Thi hanh an:...

Thot gian tur... g10... ngay... thang... dén..... gi0... ngay... thang... nam 20............

S6 Ho va tén - , , XA A
. . | Ponvicongtac| Chuac vy SO tién Ky nhan
TT | nguoi tham gia
A B C D 1 E
Tong cong X X X
TOng sO NGUOT tham Ia:......ccciiiiiiieiiieeiie e
Tong s tién xin thanh toan.:................ (viet bang chil.........cccceeeeeviieeiiieeceiee

Ngudi dé nghi thanh toan
Chap hanh vién

(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng

Thu truwong don vi

Duyét chi.....................

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C20-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BANG KE
CAC KHOAN TIEN NOP NGAN SACH NHA NUOC  Sé............
S6 uyét dinh thi hanh 4n .
0 N6i dung Quyct dinh thi hanh an S6 tién
1T SO hiéu [Ngay, thang, nam
A B C D 1
Cong X X
TONg SO tiEN (VIEt DANEG CHTE): ..o
KM th@0... it e e e naeae s

Ngay... thang... nam 20...
Thu trwémg don vi Ké toan truéng Nguwoi lap
(K, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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PON Vit MAu so: C21-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
BANG KE
CAC KHOAN TIEN MAT NHAP QUY
Sb:.......... ngay........ thang... nam 20...
K@M th@0. .. e
Can cu Qb THA X
: an cur Qb Bién lai thu tién
SO N hodc Yéu cau thu P
No1 dung R - Z - So tién
1T SO Ngay, SO | Ngay,
hiéu thang hi¢u | thang
A B C D E F 1
Cong X X X X
TONgG SO tiEN (VIEE DANG CHTE) ..o,
Thu truwéng don vi K¢ toan trudng Nguwoi lap

(Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Pon vit.....oooooiiiii

Mau so:

C22-THA

(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

CAC KHOAN TIEN MAT XUAT QUY

BANG KE
..... thang...... ndm 20
, ngay..... thang.

...........................

.....

Yéu cau Thu

Quyét dinh thi hanh an

S6 s
Noi dun . Ngay, . ... | Ngay, thang, | SO tién
TT PRSI SShieu| 8™ | Séhigu | e NS
thang, nam nam
A B C D E F 1
TONG SO tiEN (VIEE DANG CHTE): ..o,
Thu trwémg don vi K¢ toan truéng Ngwoi lap

(K, ho tén, déng diu)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C23-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BANG KE VANG BAC, PA QUY SO,
KM thE0...uiiiiceee e s
STT Tén, loai, quy cach Pon vi So Dbon | Thanh
pham chat tinh lugng | gia tién
A B C 1 2 3
Cong X X

Ngay... thang... nam 20...
Ké toan trwong Nguwoi giao (nhdn)  Thi quy Thu trudéng don vi
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C24- THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
BANG KE PHAN PHOI
TIEN BAN TAI SAN DE THI HANH AN
Sb:........ ngay..... thdng... nam 20.....
Tam thu sb:............ ngay..... thang..... nam......... CUA weveeeeireeeeeieeeeeireeeeireee e
SH , Phén phdi dén .
Chi tié . SO tie

TT LHet Qb THA s0, ngay, thang, nam o Hetl
1 |Tongso thuchwaphanphoi | |

II |S6 phan phdi ky nay

Chia ra:

1 |Cac khoan chi phi

1.1
T g g e e | [T
2.1 |An phi, I¢ phi toa an

2.2 |Phat theo ban an

2.3 |Tich thu sung cong theo ban an
3B
4 |Hoantra dwongsy | |

Thu truwéng don vi
(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng
(Ky, ho tén)

Chap hanh vién
(Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C25-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN, TANG VAT SO,
Vao hoi........... gi0... ngay........ thang... nam 20... tal......ccccoveveeeriieeeeiiee e,
Chung t6i gdm:
ONE (BA): e, dai dién ké toan
ONE (BA): e, dai dién thu kho
ONE (BA): e, dal di€n.......ccoveeiiiiiiie e,

Cung tién hanh kiém keé kho tai san, tang vat két qua nhu sau:

ét dinh, ,
N | Quyetdn Sé luong Chénh léch
S6 | Tai san, tang vat | yéu cau thu BVT

TT ky ma hi¢u . Theo Theo . .z

S6 | N,T,N i, .2 .| Thtra | Thiéu
So sach | kiem ke
A B C D E 1 2 3 4

5 (0 USRS
KAt TUAN SAU KNT KIEIM KB:..oveeeeee oo s enen e,
K¢ toan truong Thu kho Ngudi chiu trach nhiém kiém ké

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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MAu s6: C26-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

Pon vit.....oooooiiiii

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho Pong Viét Nam)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chung toi gom:

ONE (BA) ittt dai dién ké toan

ONE (BA) it dai dién thu kho

Ong (Ba):eooieeeieeieeieeeeeee dal di€n......cccvviiieiieee e

Cung tién hanh kiém ké quy tién mat, két qua nhu sau:

STT Dién giai Solwong | ot tidn
(t0)

A B 1 2

I S6 du theo s6 quy X
1 |Sékiémkéthyeté | x
""" I |-Loaitiéns00.000¢4 | |
""" 2 |-Loaitién100.000¢ | |
""" 3 |-Loaitiéns0.000¢ | |
""" 4 |-Loaitién20000¢ | |
""" 5 |-Loaitién10000¢ | |
""" 6 |-Loaitiénso00d | |
""" 7 |-Loaitién20004 | |
""" 8§ |-Loaitién1000d | |
""" 9 |-Loaitiénsood | |
10 |-Loaitién200¢ | |
11 |-Loaitién1004 | |

Cong sd tién da kiém keé thyc té
I | Chénh l&ch (IIT =1 - II)
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LY do: 4 TRUA: ..ot e e e e av e e e e arae e s e e
a1 01 TS SRS

Két Tuan sau khi Ki€m K€ quT:.....ccoocviiiieiiieeeee e
Ke toan truéng Thu quy Nguwoi chiu trach nhiém kiém ké quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu so: C27-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BIEN BAN KIEM KE QUY S&:een..
(Dung cho kiém ké ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy)
V2o hoi..... gio... ngay..... thang..... nAM 20... ta c.vovveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Chung t6i gom:
ONE (BA): e, dai dién ké toan
ONE (BA): e, dai dién thu kho
ONE (BA): e, dat di€n.......ccooeiiiiiiiii e
Cung tién hanh kiém ké quy (ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy), két qua
nhu sau:
S6 Didn widi Pon | S6 | Gia | Tinhratién VN
ién giai L .
TT vi tinh | lugn Tri . X
' - " | Tygia | Tién VN
A B C 1 2 3 4
I |Sodutheosoquy | X X
U |Sokiemkethyete | XX
Lo
2 Lo
Ao
Ao
[II |Chénh l&ch X X
| (O T il B 11 ¢ USSR
A TRIEU ettt
Két Tuan sau Khi Ki8m K& QU .....v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
K¢ toan truéng Thu quy Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)
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PON Vit MAu so: C28-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN SO,
Ngay... thang... nam 20...

- Ho, t€n N@UOT NOP tIMN:.c.ueiiiieeiiiee ettt et e e e e e e e e e

o O T <] o | TR

= NOT AUNG thUi. .. e

....................................................................................................................... theo

-Sotién thu:....ccoeeeeeiiieeiiece. (Viet bang chil):....ccceeveveeeeiieeieeeieeeee e,
Nguwdi ngp tién Nguwdi thu tién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu so: C29-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

- Ho, t€n N@UOT NOP tICMN:.c.eeviieieiiiee ettt et e e e e e eree e e

m DA G ——————— e

= NOT AUNG thUi...eeeiieee e et

theo y€u cau thu so:... ngay... thang... nam 20... cua t0a aN..........cceeevveeeeeveeennee.

-Sotién thu:....ccoveeeeeiieeeiieeee. (viet bang chit):......coooviieeiiiieeeeee e,
Nguwoi nop tién Nguwoi thu tién

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C30-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN NQP NSNN SO,
Ngay... thang... nam 20...

Ngudi ndp tién Ngudi thu tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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PON Vit MAu s6: C31-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BIEN LAI THU TIEN THI HANH AN SO,
(Theo don yéu cau)

Ngay... thang... nam 20...

- Ho, tén ngudi ndp IR et e e e s e s e s e e s et e s e e s e s e s e s e s e e erer et esenenn
= 1A Chi. e ————————————
= NOT AUNG thUL ... e e e e es
theo Quyét dinh thi hanh an s ... ngdy... thang... ndm 20... c0a ........coevevmeenn.....
= SO BN thU.eeeeeeeeeeeeeeee dong (Viét bang chit):........cooveveveeeeeeeennn.
Ngudi ndp tién Ngudi thu tién
(K, ho tén) (K, ho tén)

(Xem tiép Cong bao sb 388 + 389)



CONG BAO Nuéc CHXHCN Viét Nam 1a 4n phdm chinh thtc cua
Nha nudc dung dé cong bd tat ca van ban quy pham phap luat va vin ban
co gia tri phap ly khac do cac co quan nha nudc ban hanh. Luit Ban hanh
van ban quy pham phép luat va cdc van ban hién hanh quy dinh r6: "Chi
cac vin ban cong bd trén Cong bao mdi ¢é gia tri nhu ban gdc va duoc s
dung trong moi quan h¢, giao dich chinh thirc. Van ban dang trén céc 4n
pham khac chi c6 gia tri tham khao".

Cong bao xuét ban ¢ Trung wong gém cac sd Cong bao thuong ky va
Muc lyc Cong bao thang, quy, nam. Cong bdo dugc phat hanh trong pham
vi toan quc do Vian phong Chinh phu chiu trach nhiém xuit ban va in tai
Xi nghiép Ban do 1 - B6 Qudc phong.

Cong bao in trén gidy cé kich thudc 20,5 cm x 29 cm. Trang bia c6
in hinh Quéc huy, Quéc hiéu cua Nuéc CHXHCN Viét Nam va chir
CONG BAO mau do. Cong bao duoc cap mién phi cho cic Tu sach phap
luat va Biém Buu dién - Vin héa x4, phudng, thi tran trong toan qudc.

Gia Cong bao 1a 5.000d/s6 (bao gdm ca phi phat hanh). Viéc mua
Cong bao thong qua co quan Cong bdo Trung wong hodc cac dai ly phat
hanh bao chi trong toan qubc. Lich dat mua Céng bao vao ngay 25 hang
thang tai co quan Cong bdo, Van phong Chinh phu.

VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN
Dién thoai: 080.44597 - 04.38231182
Fax : 080.44517
Dia chi: 1 Hoang Hoa Tham, Ba Binh, HN
Email: congbaovpcp@cpt.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 1 - B6 Qudc phong

Gia: 10.000 dong




