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PHAN 1. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO NOI VU

BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 13/2010/TT-BNV Ha Noi, ngay 30 thang 12 nam 2010

THONG TU
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc
ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc

Can ctr Luat Can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cin cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh s6 93/2010/
ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu sira d6i mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

Cin cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 ctia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chitc ciia BO Noi vu;

Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc
ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chic (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP) nhu sau:

Chuwong I
VE TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 1. Piéu kién ding ky dw tuyén cong chirc

1. Diéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP. Riéng cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri du
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tuyén do co quan stir dung cong chirc xay dung trén co sé ban mo ta cong viéc gan
vo1 chuyén nganh dao tao, cac k¥ nang, kinh nghiém theo yéu cau ti€u chuan nghi¢p
vu ngach cong churc cta vi tri du tuyén.

2. Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc ¢ van ban bao cdo vé cac diéu
kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé co quan quan ly
cong chure xem xét, quyét dinh.

Diéu 2. Ho so ding ky du tuyén cong chirc

Hb so ding ky du tuyén cong chirc bao gom:

1. Bon dang ky dy tuyén cong chirc theo mau tai phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

2. Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén trong thot
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chup cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cta vi tri
du tuyén;

5. Giay chung nhan strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

6. Gidy chimg nhan thudc dbi tugng wu tién trong tuyén dung cong chic (néu
c6) duoc co quan c¢6 tham quyén chung thuec.

Piéu 3. Co quan c¢é thim quyén tuyén dung cong chirc

1. Co quan quan 1y cong chirc thyc hién viéc tuyén dung cong chirc bao gom:

a) Toa &n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha nudc;

b) Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nudec;

¢) B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

d) T6 chitc do Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don
vi sy nghi¢p cong lap;

d) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

e) Co quan c6 thAm quyén ctia Pang Cong san Viét Nam, to chie chinh tri - xa hoi;

g) Tinh uy, thanh uy truc thudc Trung vong.

2. Co quan, to chire, don vi dugc phan cap tham quyén tuyén dung cong chc:

Co quan, t6 chic, don vi truc thude co quan quan 1y céng chirc quy dinh tai cac
diém a, ¢, d, e, g khoan 1 Piéu nay néu dugc giao bién ché cong chirc, kinh phi hoat
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dong, c6 con diu va tai khoan riéng thi dugc phan cap tham quyén tuyén dung cong
chtrc. Co quan, t6 chirc, don vi dugc phan cap thim quyén tuyén dung cong chirc
quy dinh tai khoan nay phai xdy dung ké hoach tuyén dung coéng chirc bao cao co
quan quan 1y coéng chirc phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc bao gdm cic
ndi dung sau:

a) S lugng bién ché cong chirc cua co quan, t6 chure, don vi duge cép c6 thAm
quyén giao;

b) S6 luong vi tri viéc 1am can tuyén theo timg ngach cong chirc trong pham vi
chi tiéu bién ché duoc giao;

¢) Biéu kién dang ky du tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

d) Cac noi dung khac (néu c6) theo yéu cau bang vin ban ciia co quan quan 1y
cong chtrc.

3. Céc co quan, t6 chtrc, don vi truc thudc co quan quéan 1y cong chirc néu chua
dugc phan cip thaim quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi co
quan quan 1y cong chitc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong churc vao lam vié¢e tai cac co quan, t chuc,
don vi truc thudc.

Diéu 4. T6 chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhin khong qua thi tuyén doi voi
cong chirc

1. Viéc tuyén dung cong chirc vao vi tri viéc 1am twong (g véi timg loai cong
churc dugc thuc hién nhu sau:

a) Cong chtrc loai D (ngach nhan vién, can sy hoac tuong duong) thuc hién theo
phuong thire thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Cong chtrc loai C (ngach chuyén vién hoac turong duong) thyc hién theo phuong
thire thi tuyén, xét tuyén hodc theo quy trinh tiép nhan khong qua thi tuyén;

c¢) Cong chtrc loai B (ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong) va cong chirc
loai A (ngach chuyén vién cao cip hodc tuong dwong) thuc hién theo quy trinh tiép
nhén khong qua thi tuyén.

Trudng hop dbi tuong du tuyén vao vi tri viéc 1am quy dinh tai diém ¢ nay khong
du diéu kién thuc hién theo quy trinh tiép nhan khong qua thi tuyén thi co quan quan
1y cong chirc can cir vao yéu cau cua ting vi tri viée lam tuong tng v4i cong chirc
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loai B, loai A xay dung dé an thi tuyén dbi véi cac vi tri viéc lam nay, gai Bo Noi
vu hodc Ban T6 chuc Trung uong dé thong nhat theo tham quyén trude khi to chirc
thuc hién.

2. T6 che thi tuyén, xét tuyén va tiép nhan khong qua thi tuyén dbi véi cong chirc:

a) Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chitc quy dinh tai Piéu 3 Thong
tu ndy to chirc thue hién viéc tuyén dung cong chirc theo phuwong thire thi tuyén
hodc xét tuyén va bao cdo co quan quan 1y cong chirc phé duyét két qua tuyén dung
cong chuc;

b) Co quan quan 1y cong chic quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/NDb-CP:

- Cin clr vao bao céo két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia nguoi diung dau co
quan c¢6 thaim quyén tuyén dung cong chirc, phé duyét két qua tuyén dung cong
chtrc thudc pham vi quan 1y;

- Saukhicoy kién théng nhét cua B Noi vu hodc Ban T6 churc Trung vong,
thuc hién viéc tiép nhan khong qua thi tuyén ddi véi céng chirc theo quy dinh cia
Thong tu nay.

3. Viée td chuec thi tuyén, xét tuyén cong chuc dugce thyc hién theo Quy ché to
chtre thi tuyén, xét tuyén cong chirc (phu luc s6 2) va Noi quy ky thi tuyén, thi nang
ngach cong chtrc (phu luc s6 3) ban hanh kém theo Thong tu nay.

4. Truong hop cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi can thiét
phai co quy dinh cu thé hon vé noi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén cong chic
theo yéu cau ctia nganh, linh vuc quan 1y so voi quy dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/
ND-CP va quy dinh tai Thong tu ndy thi phai thong nhét y kién véi Bo Noi vu trude
khi thuc hién.

Piéu 5. Truwong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc

Khi t6 chirc tuyén dung cong chic, néu sb6 nguoi dang ky dy tuyén trong cing
mot ky tuyén dung tir 30 ngudi tré xudng thi ngudi ding dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Piéu 6. Thong bao tuyén dung

1. Thong béo tuyén dung ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc phai
duoc dang tai it nhat trén mot trong cic phuong tién théng tin dai ching 13 béo viét,
bao néi, bao hinh; dong thoi phai dang trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc trong thoi
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han nhan hé so ctia nguoi dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Piéu kién dang ky du tuyén;

b) S6 luwong vi tri viée 1am can tuyén theo timg ngach cong chirc;

¢) Noi dung ho so dang ky du tuyén, thoi han nhan ho so va dia diém nop ho so
du tuyén, so dién thoai lién h¢;

d) Hinh thtc va ndi dung thi tuyén hoac xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan hd so ciia nguoi dang ky
du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP, nguoi ding
dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung; truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Dicu
5 Thong tu nay thi nguo1 ding dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc giao
bd phan tham muu vé cong tac té chirc can bd cua co quan ¢6 tham quyén tuyén dung
cong chure dé thuc hién viéc tuyén dung.

Picu 7. Thoi gian cac mon thi trong ky thi tuyén cong chirc

1. Béi véi truong hop thi tuyén cong chic loai D:

a) Mon kién thirc chung: thi viét thoi gian 120 phut;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phat va thi tric nghiém
thoi gian 30 phut;

¢) Mén ngoai ngir: thi viét thoi gian 60 phit hodc thi van dap thoi gian tir 15
dén 30 phut (néu ti€u chuan nghi¢p vu cua ngach du thi yéu cau phai co trinh do
ngoai ngir);

d) Mén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi trac nghiém, thoi
gian 30 phut (n€u ti€u chuan nghiép vu ctia ngach du thi yéu cau phai c6 trinh do
tin hoc).

2. Béi véi truong hop thi tuyén cong chire loai C:

a) Mon kién thirc chung: thi viét thoi gian 180 phut;

b) Mon nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 180 phut va thi trac nghiém
thoi gian 45 phut;
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¢) Mén ngoai ngir: thi viét thoi gian 90 phut hodc thi van dap thoi gian tir 15 dén
30 phut;

d) Moén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém, thoi gian
45 phat.

3. Pbi voi truong hop thi tuyén céng chie vao vi tri viée lam yéu cau chuyén
mon la ngoai nglr hodc tin hoc thi mon thi nghi¢p vu chuyén nganh la ngoai ngit
hoc tin hoc. Thoi gian thi ngoai ngir hoic tin hoc do nguoi ding dau co quan co
thAm quyén tuyén dung cong chic quyét dinh bao dam phu hop véi yéu cau cua vi
tri viéc lam can tuyén.

4. Pbi vé6i truong hop thi tuyén cong chirc vao vi tri viéc 1am yéu cau sir dung
tiéng dan toc thiéu sd thi mén thi ngoai ngit duoc thay thé bang thi tiéng dan toc
thiéu sb. Thoi gian thi tiéng dan toc thiéu s6 do ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh bao dam phu hop véi yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén.

Diéu 8. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh

1. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong chirc phai
cin ¢t vao tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc phit hop véi vi tri viée 1am can
tuyén. Trong cung mot ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mon,
nghiép vu khac nhau thi co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc t6 chirc xay
dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau bao dam phu hop véi yéu
cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

2. Trudng hop co quan c6 thaim quyén tuyén dung cong chirc chua xay dung
dugc ngan hang dé thi mén nghiép vu chuyén nganh thi nguoi ding dau co quan c6
thim quyén tuyén dung cong chirc giao ngudi dimg dau co quan sir dung cong chirc
xay dyng cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh bao dam phu hop véi yéu cau cua
vi tri viéc 1am can tuyén, giri co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc dé xem
xét, quyét dinh dé thi chinh thiec.

Picu 9. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cuia co quan quan 1y cong chirc, nguoi dimg dau co quan cd tham quyén tuyén
dung cong chirc phai guri thong béo céng nhan két qua trang tuyén bang vin ban téi
nguoi dy tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.
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2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong bao cong nhan két qua
tring tuyén cta co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, nguoi trung tuyén
phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chirc dé hoan thién ho so du tuyén.
Ho so dy tuyén phai duge bd sung dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh tuyén dung
bao gdm:

a) Ban sao cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, duoc co quan c6 thim quyén chimg thuc;

b) Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thudng tr cap.

Thoi diém co quan c6 thim quyén ching thue vin bang, ching chi, két qua hoc
tap va cap phiéu 1y lich tu phap dugc thyc hién trong thoi han quy dinh tai khoan 2
va khoan 3 Piéu nay.

3. Trudng hop ngudi tring tuyén cé 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so dy tuyén thi phai 1am don xin gia han truéc khi két thuc thoi han hoan
thién hd so du tuyén giri co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc. Thoi gian
xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han hoan thién hd so du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién da hd so dy tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 va khoan 3 Diéu nay, trong thoi han 15 ngdy, ngudi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung ddi véi nguoi trang
tuyén; truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du ho so dy tuyén theo quy
dinh thi ngudi dimg dau co quan c¢6 thAm quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh
hay két qua triing tuyén.

5. Nguoi duge tuyén dung vao cong chirc phai dén nhan viée trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

6. Truong hop ngudi tring tuyén bi hay bo két qua trang tuyén theo quy dinh
tai khoan 4 Piéu ndy va truong hop ngudi dugc tuyén dung bi huy boé quyét dinh
tuyén dung do khong dén nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 5 Diéu nay
thi ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh tuyén
dung nguoi c6 két qua tuyén dung thap hon 1ién ké & vi tri tuyén dung d6, néu nguoi
d6 bao dam c6 du cac dicu kién quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 11 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP (trong truong hop to chuc thi tuyén cong chirc) hodc quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudng hop to
chire xét tuyén cong chiic).
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Trudng hop c6 tir 02 ngudi tro 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké bang
nhau thi ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh
nguoi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
(trong trudng hop to chirc thi tuyén cong chirc) hodc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong truong hop to chirc xét tuyén cong chrc).

Piéu 10. Tiép nhan ddi véi cac treong hop diic biét trong tuyén dung cong
chire

1. Piéu kién, tiéu chuan dé xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguoi tdt nghi¢p thu khoa tai cac co s dao tao trinh d6 dai hoc & trong nudce
va nguoi tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuét sdc & nude ngoai theo
quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc
xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam céc diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Diéu 1 Thong
tu nay;

- Puogc co quan co tham quyén x4c nhan tot nghiép thu khoa & trinh do dai hoc
tai cac co sé dao tao ¢ trong nudc hodac tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai giéi, loai
xudt sic 0 nudc ngoai; trudng hop sau khi tét nghiép da co thoi gian cong tac thi
trong thoi gian cong tac nay khong vi pham phap luat dén muc bi xtr Iy ky luat hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy va dugce danh gia 1a hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao.

Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai Xuit sic & nudc ngoai
dugc can cir vao xép loai tai bang tot nghiép; truong hop bang tét nghiép khong xép
loai thi co quan quan 1y cong chirc béo céo cu thé két qua hoc tip toan khoa va két
qua bao vé tbt nghiép dé Bd Nbi vu hodc Ban Té churc Trung wong xem xét, quyét
dinh theo tham quyén quan 1y céng chuc.

b) Nguoi ¢ kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duogc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén, néu co
du cac diéu kién, tiéu chuan sau:

- Bao dam céc diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Diéu 1 Thong
tu nay;

- Cc:) bang t6t nghiép dai hoc trd 1én; hién dang cong tic trong nganh, linh vuc
can tuyén; c6 thoi gian tir du 60 thang tro 1én lam cong viée yéu cau trinh d dao tao
dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc can tuyén (khong ké tl:ldi gian tap sy, thu
vi€c va néu co thoi gian cong tac khong lién tuc thi dugc cong don); trong thoi gian
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cong tac 05 nam gan nhat khong vi pham phap luat dén muc bi xtr 1y ky luat hoic
bi truy ctru trach nhiém hinh su; dap rng dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén hodc thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chie thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuan, trinh d6 va ning luc chuyén mén,
nghi¢p vu theo yéu cau, nhiém vu cta vi tri viéc lam can tuyén cua nguoi duogc dé
nghi tiép nhan khong qua thi tuyén. Hoi dong kiém tra, sat hach c¢6 05 hodc 07 thanh
vién, bao gom:

- Chu tich Hoi ddng 13 ngudi dung dau hodc cap phd ctia ngudi ding dau co
quan quan ly cong chuc;

- Mot y vién 1a ngudi ding dau bd phan tham muu vé cong tac t6 chirc can bd
cua co quan quan ly cong chirc;

- Mot uy vién 1a nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi du kién bd tri cong
chtrc sau khi dugc tiép nhan;

- Cac uy vién khac 1a dai dién mot s6 bo phan chuyén moén, nghi€p vu c6 lién
quan, trong d6 c6 mot ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuén, vin béng, ching chi theo yéu cau cua vi
tri viéc 1am can tuyén;

- Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon, nghié€p vu ctua
nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va nd1 dung sat hach do Hoi déng kiém tra,
sat hach cdn ctr vao yéu cdu cua vi tri viée lam can tuyén, bao cdo nguoi dimg dau
co quan quan Iy cong chirc xem xét, quyét dinh trudce khi to chire sat hach;

- Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da sd va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

¢) Cac trudng hop khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi xem xét
tiép nhan khong qua thi tuyén:

Cac truong hop sau day, co trinh d§ dao tao tir dai hoc trd 1€n, co6 thoi gian cong
tac lién tuc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tir du 60 thang trd 1én va trong thoi
gian cong tac 05 nim gan nhat khong vi pham phéap luat dén muc bi xtr 1y ky luat
hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy, néu duogc xem xét tiép nhan khong qua thi
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tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi nguoi dimg dau co quan quan
Iy cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Nhﬁng nguoi da la cér} bd, cong chirc tir cip huyén trd 1én thudc nganh, linh
vuc can tuyén, sau do6 chuyén sang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong 1ap, luc
lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc;

- Vién chirc da duoc tuyén dung, bd nhiém‘vélo ngach trude ngay 01 thang 7 nam
2003 (trur truong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu nay);

- Nhing nguoi dang giir chirc danh lanh dao, quan 1y tir cdp phong trd 1én trong
doanh nghi¢p nha nudc;

- Nhitng nguoi 1a si quan quan dgi, s quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
nguoi lam cong tac co yeu.

d) Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc ¢6 vin ban giri Bo Noi vu hodc
Ban T6 chtrc Trung wong thong nhat ¥ kién trude khi quyét dinh tiép nhan khong qua
thi tuyén dbi voi cac trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chire theo quy dinh
tai Piéu ndy, cu thé nhu sau:

- Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan téi cao, Kiém toan Nha nudc,
Vin phong Qudc hdi, Van phong Chu tich nudc, cac B, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac
t6 chtrc khac do Chinh phu, Tha tuéng Chinh pht thanh 14p ma khong phai 1a don vi
su nghiép cong lap giri van ban vé Bo Noi vu dé théng nhét y kién;

- Co quan c6 tham quyén cua Pang Cong san Viét Nam, to chirc chinh trj - xa
héi, cac tinh iy, thanh uy truc thudc Trung wong glri van ban vé Ban To chirc Trung
wong dé théng nhat y kién.

3. HO so dé nghj thong nhat ¥ kién ddi véi cac trudng hop tiép nhan khong qua
thi tuyén giri B6 Noi vu hodc Ban T6 chtrc Trung wong, bao gom:

a) Cong vin dé nghi do nguoi dimg dau hodc cap pho cta nguoi ding dau co
quan quan 1y céng chirc ky, trong d6 c6 ban mé ta cong viéc cia vi tri viée 1am can
tuyén tuong tng véi ting truong hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén; sb chi
tiéu bién ché duoc giao ma chua st dung cua co quan, td chire, don vi can tuyén; du
kién xép ngach, bac lwong d6i voi trudng hop dé nghi bo nhiém vao ngach chuyén
vién chinh, chuyén vién cao cap hoic tuong duong va truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 11 Thong tu nay;

b) Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach ddi voi truong hop phai qua
kiém tra, sat hach. DPbi v6i truong hop khong phai qua kiém tra, sat hach quy dinh
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tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay thi phai c¢6 vin ban dé nghi tiép nhan ctia nguoi dimg
dau co quan, t6 churc, don vi noi du kién bd tri cong tac dbi voi ngudi duoc tiép nhan
khong qua thi tuyén;

¢) Ho so ciia ngudi duge dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén bao gom:

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 x4c nhan ctia co quan c6 tham quyén trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi véi truong hop tiép nhan quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay; ban so yéu 1y lich theo mau s6 2¢ ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 ctia Bo trudong Bo
Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu quan ly hd so cén bo, cong chtrc (sau day viét tat
13 mau sb 2¢), ¢6 x4c nhan cta co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi voi truong hop tiép nhan quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac van béng, chirng chi theo yéu cau cta vi tri du tuyén, duogc co quan
c¢6 tham quyén chung thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri dy tuyén déi véi truong hop
tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, dugc co quan co tham quyén chiing
thuc;

- Gidy chtng nhan strc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phép noi thuong tra cap;

- Ban tu nhan x¢ét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé phém chét chinh
tri, phém chét dao durc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong
tac va cac hinh thic khen thuong da dat dugc, c6 nhan xét va xac nhan ctia nguoi
dung dau co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi d6 cong tac ddi voi truong hop tiép
nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc di ho so dé nghi cua co quan
quan 1y cong chirc theo quy dinh tai khoan 3 biéu nay, BO Noi vu hoac Ban T chuc
Trung wong phai co van ban tra 15i; néu khong tra 15i thi coi nhu dong y. Truong
hop ho so chua du theo quy dinh thi trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc
dé nghi, Bo Noi vu hodc Ban T6 chire Trung wong phai c6 van ban yéu cau co quan
quan 1y cong chirc bo sung, hoan thién da ho so theo quy dinh.
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5. Nguoi dting dau co quan quan 1y céng chire chiu trach nhiém vé cac diéu kién,
tiéu chuan, pham chét, trinh d6 va niang luc chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi dugc
dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén. B6 Noi vu hodc Ban T6 chic Trung wong
chju trach nhiém tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, hd so thuc hién viéc
tiép nhan khong qua thi tuyén.

6. Viéc xét chuyén thanh cong chic khong qua thi tuyén ddi v6i vién chirc da co
thoi gian lam viée tai don vi sy nghiép cong 1ap tir du 05 ndm trd 1€n theo quy dinh
tai diém a khoan 1 Diéu 58 Luét Vién chirc thyc hién theo quy dinh cua Chinh phu
vé viéc quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Vién churc.

Picu 11. Xép ngach, bac lwong d6i véi truong hop da cé thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém xa hoi bat budc khi dwogc tuyén dung

1. Béi véi truong hop dang duoc xép lwong theo ngach, bac, chic vu, cip ham
theo bang lwong do Nha nudc quy dinh:

a) Truong hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién hoic twong duong
tré xudng:

Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh xép ngach, bac luong
theo thdm quyén va theo diing hudéng dan tai Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10
thang 8 nam 2005 ctia B6 Noi vu hudng din chuyén xép luong ddi véi can b, cong
chtrc, vién chirc khi thay doi cong viée va cac truong hop duge chuyén cong tac tir
luc lwong vil trang, co yéu va cong ty nha nudc vao lam viéc trong cic co quan nha
nudc va cac don vi su nghiép ctia Nha nudc;

b) Truong hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién chinh hoic tuong
duong:

Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc phai c6 du kién phuong an xép
ngach, bac luong cu thé ddi voi timg truong hop va cé van ban kém theo hd so dé
nghi B6 Noi vu hodc Ban T6 chitc Trung wong théng nhat y kién trudc khi ngudi
dtng dau co quan quan 1y cong chic quyét dinh theo thim quyén. HO so bao gdm:

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuan nghiép vu cia ngach cong
chtrc duge co quan c6 thidm quyén ching thuc;

- Ban chyp cac quyét dinh xép luong ctia co quan c6 tham quyén;

- Ban sao s6 bao hiém xa hoi dugc co quan c6 thim quyén xac nhan.

¢) Truong hop bo nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao cip hoic
tuong duong:
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Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc phai c¢6 dy kién phuong an xép
ngach, bac luong cu thé dbi véi timg trudng hop va cd vian ban kém theo hd so
dé nghi Bo Noi vu hodc Ban Tb chic Trung wong xem xét, quyét dinh. Hd so bao
gbm:

- Ban so yéu Iy lich ctia cong chtrc theo mau s 2¢, ¢6 x4c nhan cua co quan si
dung cong chic;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo tiéu chuan nghiép vu ciia ngach cong
chtrc duoc co quan ¢6 thAm quyén chimg thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong cta co quan c6 thim quyén;

- Ban sao s6 bao hiém x3 hoi duoc co quan c¢6 thAm quyén xac nhan.

2. Bdi véi truong hop chua duogc Xép lvong theo ngach, bac, chirc vy, cép ham
theo bang lvong do Nha nudc quy dinh:

Nguoi ding dau co quan quan 1y cong chitc phai c¢6 du kién phuong an xép
ngach, bac luong cu thé ddi véi timg trudng hop va cd van ban kém theo ban sao so
bao hiém xa hoi dugc co quan c6 tham quyén xac nhan cia timg trudng hop, dé nghi
B6 Noi vu hodc Ban T chirc Trung uong théng nhat v kién trudce khi thue hién.

3. Thoi han Bo Noi vu hodc Ban T chtc Trung wong tra 1oi dé nghi xép ngach,
béc lwong d6i v6i cac truong hop quy dinh tai cac diém b, diém c khoan 1 va khoan 2
Piéu nay thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 10 Thong tu nay.

Piéu 12. Truwong hop dwge mién thuc hién ché dd tap sw

1. Nguoi dugce tuyén dung dugc mién thuc hién ché do tap su khi c6 du cac diéu
kién sau:

a) P co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc bang hodc 16n hon
thoi gian tap su quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6 24/2010/ ND-CP tuong
mg véi ngach cong chire duogc tuyén dung;

b) Trong thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xa hoi bat budc quy dinh tai diém a
khoan nay, ngudi dugc tuyén dung da lam nhitng cong viéc theo yéu ciu cta ngach
cong chire duge tuyén dung.

2. Ngudi duge tuyén dung néu khong c6 du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi phai thuc hién ché o tap su; thoi gian nguoi duoc tuyén dung da lam
nhitng coéng viéc quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay (néu c6) duge tinh vao thoi
gian tap su.
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Piéu 13. Xét chuyén can bd, cong chire cip xa thanh cong chire tir cAp huyén
tré 1én

1. Can bo cép xa theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 61 Luat Can b, cong chuc khi
thoi gift chirc vu theo nhiém ky va cong chirc cip xa theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 61
Luat Can bo, cong churc, néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuin quy dinh tai Piéu 25
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh cong chirc tir cap
huyén trd 1én thi phai c6 hd so c4 nhan giri ngudi ding dau co quan c6 thAm quyén
tuyén dung cong chirc xem xét. HO so c4 nhan bao gdm:

a) Pon dé nghi xét chuyén thanh coéng chirc tir cap huyén tro 1én;

b) Ban danh gi4, nhan xét qua trinh cong tac va y kién dong ¥ cho chuyén cong
tac ctia nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y can bo, cong chirc cap x4;

¢) Ban so yéu 1y lich ctia can bo, cong chic theo mau sé 2c¢, ¢6 xac nhan cia Uy
ban nhan dan cap xa noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

d) Ban sao cac vin bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong
chtrc duoc co quan ¢6 thim quyén chimg thuc;

d) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dé nghi xét chuyén.

2. Khi xét chuyén can bd, cong chirc cap xa thanh cong chirc tir cip huyén trd
1én, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chic phai thanh lap
Ho1 déng kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh do va
ning lic chuyén mén, nghiép vu cta nguoi dé nghi xét chuyén theo yéu ciu, nhiém
vu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

a) Ho1 déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi ddng 13 ngudi dung dau hodc cap phd ctia ngudi ding dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic;

- Mot ty vién 1a nguoi ding dau bd phan tham muu vé cong téc t chiic can bd
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc;

- Mot iy vién 1a nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi du kién bd tri cong
chure sau khi duoc xét chuyén;

- C4c uy vién khéc 1a dai dién mot s6 bo phan chuyén mon, nghiép vu c6 lién
quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

b) Nhi€ém vu, quyén han cua Hé1 déng kiém tra, sat hach:
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- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cia nguoi dé nghi
xét chuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon, nghiép vu ctua
nguoi dé nghi xét chuyén. Hinh thtrc va nd1 dung sat hach do Hoi df’)ng kiém tra, sat
hach cin clr vao yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén, bao cao ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh trudc khi t6 chirc
sat hach;

- HO1 déng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da s va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Tham quyén quyét dinh xét chuyén can bo, cong chirc cip x4 thanh cong chirc
tir cap huyén tro 1én:

a) Truong hop co quan quan 1y cong chic theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP thuc hién viéc xét chuyén thi cin ¢t vao két qua kiém
tra, sat hach, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh xét
chuyén;

b) Trudng hop co quan, td chirc, don vi duogc phan cip thim quyén tuyén dung
cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 Thong tu nay thuc hién viéc xét chuyén
thi ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc c6 vin ban (kém
theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach) giri ngudi dimg dau co quan quan 1y
cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Can b, cong chitc cap xi dugce xét chuyén thanh cong chuc tir cap huyén
tré 1én thi duoe bd nhiém vao ngach cong chuc tuong ung véi vi tri viéc lam dam
nhi€ém. Viéc Xép luong vao ngach duoc bo nhiém va bao luu luong, phu cép chtc vu
lanh dao (néu c0O) thuc hién nhu sau:

a) Déi voi cong chic cap xi dang xép luong nhu cong chirc hanh chinh thi tiép
tuc hudng bac lvong hi¢n hudng;

b) Péi v6i can bo cap xa:

- Trudng hop dang xép lwong nhu c¢éng chirc hanh chinh va huéng phu cap chirc
vu lanh dao thi tiép tuc hudng bac luong hién hudng. Néu cong viéc méi ddm nhiém
khoéng c6 phu cip chire vy 1anh dao hodc co6 muc phy cap chire vy 1anh dao thip hon
thi duoc bao lvu mire phu cap chirc vu 1anh dao hién hudng trong thoi gian 06 thang,
ké tir ngdy dugc xét chuyén;



18 CONG BAO/S6 91 + 92 ngay 10-02-2011

- Trudng hop dang xép lwong chirc vu thi phai thuc hién xép lai luong vao ngach
duoc bo nhiém theo hudng din tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu lién tich sb 03/2010/
TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010 cua Bo Noi vu, Bo Tai
chinh va B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi hudng dan thuc hién Nghi dinh
s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cta Chinh pha vé chirc danh, sb
lugng, mot s6 ché do, chinh sach d6i voi can bd, cong chirc ¢ xa, phuong, thi trin
va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa. Néu tong hé sd luong theo
ngach, bac cong vdi phu cép chuc vu lanh dao (néu c0) theo cong viéc moi dam
nhi€ém thép hon so v&i hé sb lvong chirc vy hién hudng thi dugc bao luu chénh 1éch
trong thoi gian 06 thang, ké tir ngay dugc xét chuyén.

Chuong I1
NANG NGACH CONG CHUC

Picu 14. Nguyén tic to chirc thi ning ngach cong chirc

1. Ky thi nang ngach theo nguyén tic canh tranh duoc thuc hién giita cac cong
chtrc trong cung co quan quan ly cong chirc va khi co quan quan ly cong chirc c6 du
cac diéu kién sau:

a) Co quan quan 1y cong chirc da xdy dung dugc co cau ngach cong chirc cia
cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan 1y va dugc Bo No1 vu hodc Ban To
chtrc Trung wong phé duyét theo thAm quyén;

b) Co quan quan 1y cong chitrc dd mo ta, xac dinh duoc vi tri viéc lam con thiéu
so véi co cau ngach cong chirc cua cac co quan, t6 chuc, don vi thude pham vi quan
1y dé lam co sé xac dinh chi tiéu ning ngach theo tirng ngach coéng chic.

2. Can cr vao sd luong chi tiéu nng ngach cta co quan quan 1y cong chiic quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay, cong chirc ¢6 di cac tidu chuan, diéu kién quy
dinh tai khoan 3 Piéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duoc diang ky du thi nang
ngach theo nguyén tic khong han ché sb luong cong chirc ding ky duy thi trén mdi
chi tiéu nang ngach.

Picu 15. Xay dung ké hoach thi ning ngach cong chiic

1. Cham nhét 13 ngay 31 thang 3 hang ndm, co quan quan Iy cong chirc phai
¢ van ban bao cdo vé sb luong, co ciu ngach cong chirc hién c6 ctia cac co quan,
t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi sé luong chi tiéu nang ngach cia
tirng ngach cong chic theo mau s 1 ban hanh kém theo Thong tu nay, giri Bo Noi
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vu hodc Ban T6 chtic Trung wong dé théng nhét y kién trude khi to chire cac ky thi
nang ngach theo tham quyén, cu thé nhu sau:

a) Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan Nha
nudc, Van phong Quéc hoi, Van phong Chu tich nuéce, cac Bo, co quan ngang B0,
co quan thudc Chinh pha, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong va céc t6 chirc khac do Chinh phu, Thu tudng Chinh phu thanh 14p ma khong
phai 1a don vi su nghiép cong lap giri van ban vé B Noi vu;

b) Co quan c6 tham quyén cua Pang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh trj - x3
hoi, cac tinh ty, thanh ty truc thudc Trung wong gui van ban vé Ban T6 chirc Trung
wong, dong thoi gii Bo Noi vu mot ban dé phdi hop t6 chuc thuc hién.

2. Xay dung ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chic:

a) Déi voi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc twong duong:

Can ctr y kién thong nhat cua Bo Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong vé sd
luong chi tiéu nang ngach theo quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, co quan quan Iy cong
chtrc x4y dung ké hoach t6 chire thi nang ngach cong chirc, giri B6 Noi vu hodic Ban
T chic Trung wong phé duyét trude khi to chire thue hién theo thim quyén quy
dinh tai khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

b) Pbi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hoic
tuong duong:

Can cr dé nghi sb luong chi tiéu nang ngach ciia cac co quan quéan 1y cong chire,
B6 Noi vu hodc Ban T chire Trung wong xay dung ké hoach t6 chire thi nang ngach
cong chirc dé to chirc thuc hién theo thim quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Piéu 30 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

Diéu 16. Ho so ding ky duv thi nang ngach cong chirc

1. H6 so dang ky du thi nang ngach cong chirc bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich cta cong chirc theo mau sb 2c, ¢ xac nhin cua co quan st
dung cong chirc;

b) Ban nhan xét, danh gid cong chirc ctia ngudi ding dau co quan str dung cong
chirc theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 DPiéu 29 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta ngach ding ky duy thi duoc
co quan c6 thAm quyén chimg thuc;
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d) Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té co tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du thi nang ngach;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan nghiép vu ngach céng chirc
dy thi.

2. Viéc xem xét, quyét dinh cong churc c6 du céc tiéu chun, diéu kién tham dy
ky thi nang ngach va viéc luu gitt, quan 1y hd so dang ky du thi ndng ngach cta cong
chuc duoc thuc hién nhu sau:

a) Déi voi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hoic tuong duong:

Co quan quan 1y cong chic chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh cong chirc co
du cac tiéu chuan, diéu kién tham dy ky thi va luu gitt, quan 1y hd so cua cong chic
tham du ky thi.

b) Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong:

- Co quan quan 1y cong chirc chiu trach nhiém vé céc tiéu chuan, diéu kién cia
cong chire dang ky tham duy ky thi va luu gitt, quan 1y hd so ctia cong chirc tham dur
ky thi;

- BO Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong chiu trach nhi¢m tham dinh vé cac
tiéu chuan, diéu kién ctia cong chic dang ky tham du ky thi va thong bao danh sach
cong chirc c6 du cac ti€u chun, diéu kién tham dy ky thi.

¢) Bdi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

B6 Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong chiu trach nhi¢m xem xét, quyét dinh
cong chirc ¢ du cac tiéu chuan, diéu kién tham dy ky thi va luu gilt, quan 1y hd so
cua cong chtrc tham du ky thi.

Piéu 17. T6 chirc thi ning ngach céng chirc

1. Béi véi ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hoic tuong duong:

Can ctr ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc duoc Bo Noi vu hodc Ban
Té chirc Trung wong phé duyét theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 15 Thong tu
nay, ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh danh sach cong chirc co
du céc tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién hoac
twong duong; thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach theo quy dinh tai Didu 32 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chtc ky thi va bao cao két qua ky thi vé Bo Noi vu
hoic Ban T chirc Trung wong dé theo ddi theo tham quyén.

2. Déi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cp hoic
tuong duong:
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a) Can cur ké hoach t6 chuc thi nang ngach cong chirc cia BO Noi vu hodac Ban
T6 chitc Trung wong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 15 Thong tu nay, co
quan quan 1y cong chirc 1ap danh sach cong chirc co du cac tiéu chuan, diéu kién
tham du ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic twong
duong cua cac co quan, td chuc, don vi thude pham vi quan 1y theo mau s6 3 ban
hanh kém theo Thong tu nay va c6 van ban gui B N§i vu hodc Ban T6 chirc Trung
wong dé tham dinh va t6 chuc thi nang ngach theo tham quyén;

b) B6 Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi
nang ngach theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dé t6 chirc ky
thi theo quy dinh.

3. Viéc t6 chirc thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién theo N§1 quy thi tuyén,
thi nang ngach cong chirc (phu luc s6 3) va Quy ché t6 chirc thi nang ngach cong
chtrc (phu luc s6 4) ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 18. B6 nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong chirc triing tuyén ky thi
nang ngach

1. Can ctr thong bao cta co quan c6 thim quyén td chic thi ndng ngach cong
chtre, viéc bod nhiém ngach ddi voi cong chire trang tuyén ky thi nang ngach dugc
thuc hién nhu sau:

a) Poi voi ky thi nang ngach 18n can su, chuyén vién, chuyén vién chinh hogc
tuong duong:

Nguoi dimg ddu co quan quan 1y céng chirc quyét dinh bd nhiém ngach va bao
cao két qua theo mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé BO Noi vu hodc Ban
T4 chirc Trung wong dé theo ddi theo tham quyén.

b) Béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hodc tuong duong:

-BO No6i vu quyét dinh bd nhiém ngach ddi véi cong chuc thude cac co quan nha
nuée, don vi su nghiép ctia Nha nudc tring tuyén ky thi nAng ngach chuyén vién cao
cap hoic twong duong;

- Ban T6 chirc Trung wong quyét dinh bo nhiém ngach ddi vdi cong chirc thudc
cac co quan, don vi su nghiép cia Bang Cong san Viét Nam, td chirc chinh trj - x3
hoi trang tuyén ky thi nang ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong.

2. Viée xép luong d6i v6i cong chirc duge bd nhiém vao ngach mai sau khi tring
tuyén ky thi nang ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2007/TT-BNV
ngay 25 thang 5 nam 2007 cta B No6i vu hudng dan xép luong khi nang ngach,
chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién chic.
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Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Piéu khoan chuyén tiép vé thi nang ngach cong chirc

i véi cac ky thi nang ngach chua du diéu kién thuc hién theo nguyén tac canh
tranh quy dinh tai Diéu 14 Théng tu ndy thi co quan c6 thim quyén to chirc thi nang
ngach cong chirc t6 chirc thi ning ngach cong chirc theo hudng dan tai phu luc sb 5
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 20. To chirc thue hién

1. Nguoi ding dau co quan sir dung cong chirc duoc phan cip tham quyén tuyén
dung chiu trach nhiém thuc hién vi¢c tuyén dung cong chtrc theo phan cong, phan
cap bao dam ding quy dinh tai Thong tu nay.

2. Nguoi dimg dau co quan quéan 1y cong chire chiu trach nhiém:

a) T6 chirc thuc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc bao dam dung
quy dinh tai Thong tu nay;

b) Khan truong trién khai xac dinh vi tri viéc 1am va xay dung co cdu ngach
cong chire trong cac co quan, to chic, don vi thudc pham vi quan 1y dé lam cén ctr
thire hién viée tuyén dung va nang ngach cong chirc theo nguyén tic canh tranh.

3. B6 Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong chiu trach nhiém hudng dan céac co
quan quan 1y cong chirc theo thAm quyén quéan 1y thuc hién viéc xay dung co cau
ngach cong chure, xac dinh vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc, don vi thude
pham vi quan 1y va t6 chirc thyc hién viée tuyén dung, nang ngach cong chirc theo
quy dinh tai Thong tu nay.

Pi¢u 21. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2011.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 08/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua Bo Noi vu
huéng dan thyc hién Nghi dinh s 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta
Chinh phu vé ché do cong churc du bi;

b) Théng tu sé 09/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua B Noi vu
hudng dan thyuc hién mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang
10 nam 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chtrc trong cac
co quan nha nudc;
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¢) Thong tu s6 06/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nim 2007 ctua B Noi vu
huéng din thuc hién Nghi dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007
ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 115/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu vé ché do cong chic du bi va hudng
dan mot s diéu cua Nghi dinh sé 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003
cua Chinh phu;

d) Théng tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nim 2007 cua Bo Noi vu
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cia
Chinh phi stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 117/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nam 2003 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can
b, cong chirc trong cac co quan nha nude va hudng dan mot sé diéu ctia Nghi dinh
s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phu.

3. Bdi bo cac quy dinh ap dung ddi v6i cong chirc tai cac van ban sau:

a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 ctia B trudng
B6 Noi vu vé viéc ban hanh Quy ché to chue thi tuyén, thi nang ngach ddi véi can
b0, cong churc;

b) Quyét dinh s6 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cta B truong
B6 Noi vu vé viéc ban hanh Noi quy ky thi tuyén, thi nang ngach ddi vé6i can bo,
cong chtc;

¢) Thong tu sd 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 cua Bo Noi vu
huéng dan thyc hién mot s6 quy dinh vé thi nang ngach cong chirc.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudoc Chinh
pha, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong va cac co
quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.

BOQ TRUONG

Tran Van Tuan
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Phu luc so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tir sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

..................................................................................................................

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:.........coeeviiiiiiiiiiee e
DO1 troNE U HHEN (NEU CO):enveeeeeeeee e (1)
Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chtrc cta .........coveevvvecennn..
.............. (2), toi thiy co du diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong

chtrc. Vi vay, t0i lam don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong bao cua quy
CO quan.

Néu tring tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nuéc va ctia co quan co
tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gom:
1. Ban so yéu ly lich ty thuat;
2. Ban sao gidy khai sinh;

4. Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép;
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5. Hai phong bi ghi 10 dia chi lién lac, 2 4nh c& 4 x 6.

Toi cam doan ho so du tuyén cua t01 1a ding su that, sau khi nhan duoc thong
béo tring tuyén toi s& hoan thién du ho so du tuyén theo quy dinh. Néu sai sy that thi
két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung hity bo va toi s&
chiu trach nhiém truéc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi r0 ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi r& ddi twong wu tién theo quy dinh;
(2) Ghi dung tén co quan, t6 chtrc, don vi c6 théng bao tuyén dung cong chirc;

(3) Ghi 13 tén cta cac ban chup giri kém don dang ky du tuyén cong chic.
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Phu luc s6 2

QUY CHE TO CHUC THI TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Chuong 1
THI TUYEN CONG CHUC
Muc 1

HOQI PONG THI TUYEN CONG CHUC

Picu 1. Hoi dong thi tuyén cong chirc

1. Hoi dong thi tuyén cong chire (sau day viét tat 1a Hoi dong thi) do nguoi ding
dau co quan co6 tham quyén tuyén dung cong churc quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
thi hoat dong theo tung ky thi va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churec.

3. Hoi dong thi duoc str dung con dau, tai khoan cua co quan ¢ thAm quyén
tuyén dung cong churc trong cac hoat dong cua Ho1 dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chure thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng thi theo quy
dinh, chi dao t6 chure ky thi bdo dam dung nd1 quy, quy ché cua ky thi;

b) Phén cong trach nhiém cho tirng thanh vién cua Hoi dong thi;

c) Quyét dinh thanh Iap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phuc khao;

d) T6 chirc viéc xay dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, luu gitr dé thi theo
ding quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché d0 tai li¢u tuyét mat;

d) T6 chirc viéc coi thi, quan 1y bai thi, danh s phach, roc phach, quan 1y phach
va cham thi theo quy dinh;
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e) Bao cdo ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi dong thi: gitip Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat dong
cua Ho1 déng thi va thuc hién mét sd nhiém vu cu thé cua Hoi déng thi theo sy phan
cong cua Chu tich Hoi dong thi.

3. Cac Uy vién ciia Hoi dong thi do Chii tich Hoi dong thi phan cong nhiém vy
cu thé dé bao dam céc hoat dong cua Hoi déng thi thuc hién dang quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi giup Cha tich Hoi dong thi:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thiét cua Hoi déng thi va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi déng thi;

b) T6 chirc va chuan bj cac tai liéu dé hudng din 6n tap cho thi sinh;

¢) T6 chirc viéc thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi dy thi
theo diing quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Truéng ban phach, nhan bai thi da roc phach va danh sb phach tir Truong ban
phach; ban giao bai thi di roc phach cho Truéng ban cham thi va thu bai thi da c6
két qua chdm thi tir Truong ban chim thi theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua thi véi Hoi dong thi;

e) Nhan don phtc khio va ghi ré ngay nhan don phuc khao theo déu vin thu cia
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thoi bao cao Chu tich
Hoi ddong thi dé bao céo ngudi dimg dau co quan cd thim quyén tuyén dung cong
chtrc xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap, gdm céc thanh vién: Truong
ban, Pho trudng ban va cac gidm thi.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:
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- Giup Hoi dong thi to chire ky thi theo dung quy ché va ndi quy cia ky thi;

- B tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Pho truéng ban coi thi; phan cong
giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mon thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi déng thi
quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thiy c6 can cit vi pham ndi quy, quy ché
cua ky thi;

- T6 chirc thu bai thi cua thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

b) Pho Truong ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mot sb hoat dong cua Ban coi thi theo su
phan cong ctuia Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

Mbi phong thi dugc phan cong 02 giam thi, trong d6 c6 mot giam thi dugc
Trudng ban coi thi phan céng chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc thi tai phong
thi (goi la gidm thi 1). Giam thi 1 phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac giam thi tai
phong thi. Gidm thi phong thi thyuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh ciia thi sinh vao chd ngdi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan dan (hodc mot trong
cac loai gidy to tiiy than hop phéap khac) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
phong thi nhimg vat dung theo quy dinh; hudng din thi sinh ngdi theo dung vi tri;

- Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; hudng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, noi quy thi;

- Nhén d¢é thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su ching kién cua thi sinh; mo dé
thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhi¢m vu coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

- X1r ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 1ap bié€n ban va bao cdo Trudng ban
coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh nop,
bao dam dung ho tén, s6 bao danh, sb td; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c¢6) cho Truong
ban coi thi.
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d) Giam thi hanh lang:
- Gitr gin trat tu va bao ddm an toan bén ngoai phong thi;

- Phét hién, nhac nhd, phé binh, cling giam thi phong thi 1ap bién ban thi sinh vi
pham noi quy, quy ché cua ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém
trong nhu gay mat trat tw, an toan & khu vuc hanh lang phai bao cdo ngay cho Trudng
ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khong dugc vao phong thi.
3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi duoc cir lam giam thi phai 1a cong chuce, vién chiuc & ngach chuyén
vién hodc tuong duong trd 1€n;

b) Khong cir [am gidm thi ddi voi nhirng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vg hodc chong, vo hodac chong cua nguoi du thi va nhitng ngudi dang trong thot
gian bi xem xét xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoe cir lam giam thi khong duge tham gia Ban dé thi va Ban cham thi.

Piéu 4. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm cac thanh vién: Trudng
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban phéch:

a) Trudéng ban phach:

- Giup Hoi dong thi va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phach
dé t6 chtrc thuc hién viéc danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo ding quy dinh
cua ky thi;

- Niém phong phéach va bai thi dd duoc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky HG1 dong thi theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Panh s6 phéch va roc phéach cac bai thi theo phan cong ctia Truéng ban phéch;

- Bao dam bi mat s phach.

3. Tiéu chuéan thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugce ctir lam thanh vién Ban phéach phai 1a cong chue, vién chuce dang
¢ ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban phach ddi véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vo hodc chong ciua ngudi du thi va nhiing
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nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach khong duogc tham gia Ban chim thi.

Diéu 5. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chii tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm cac thanh vién: Trudng
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban dé thi:

- Gitp Hoi dong thi t6 chirc thuc hién viéc xay dung bo dé thi hodc ngan hang
cau héi theo dang quy dinh;

- Giir bi mat cua bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xay dung bd dé thi hodc ngan hang cdu hoi theo phin coéng cia
Trudng ban dé thi;

- Gir bi mat ciia bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban d¢ thi:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chirc, vién chic, nha
quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, gidng vién c6 trinh do chuyén mon trén dai hoc
hoac ngudi c6 nhiéu kinh nghi¢m do61 véi moén thi;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban dé thi d6i véi nhirng nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vo hodc chong, vo hoac chong cia nguoi du thi va nhiing
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban d thi khong duoc tham gia Ban coi thi.

Pi¢u 6. Ban cham thi

1. Ban chdm thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gom cac thanh vién: Trudong
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta céc thanh vién Ban chim thi:

a) Truong ban cham thi:

- Giup Hoi dong thi to chirc thuc hién viéc cham thi theo ding quy dinh;

- Phan cong cac iy vién Ban chim thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét, thi
van dap phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi;



CONG BAO/S6 91 + 92 ngay 10-02-2011 31

- T6 chirc trao d6i dé thong nhat bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét, phé
duyét dap an, thang diém chi tiét ctua dé thi trudc khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cta thi sinh cho cac thanh vién Ban chim thi, ban
giao bién ban chdm thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi phat
hién bai thi cta thi sinh vi pham noi quy, quy ché cua ky thi;

- Tong hop két qua chdm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
Giir gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh cham lai bai thi trong truong hop cac thanh vién cham thi chim
chénh léch nhau trén 10% so v6i diém t6i da d6i véi ciing mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém cac bai thi theo dung dap an va thang diém:;

- B4o c4o dau hiéu vi pham trong cac bai thi véi Trudng ban cham thi va dé nghi
hinh thuc xu ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban cham thi:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban cham thi phai 1 cong chirc, vién chirc, nha
quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh do chuyén mon trén dai hoc
hodc ngudi ¢ nhiéu kinh nghiém ddi véi méon thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chim thi dbi véi nhitng nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du thi va nhitng
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phach.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Piéu 7. Cong tic chuin bi ky thi

1. Tru6c ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thong béo tridu tap thi sinh dy
thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi (néu c6) va dia diém to chirc
thi cho céc thi sinh c6 du diéu kién du thi.
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2. Trudce ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao
danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thire thi, thoi gian
thi d6i v6i tirng mon thi tai dia diém t6 chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi phai hoan
thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bi cac miu biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdbm: danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban giao, nhan dé
thi, mau bién ban m¢ dé thi, miu bién ban xtr Iy vi pham ndi quy thi; mau bién ban
ban giao bai thi va mau bién ban tam giir cac gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham
quy ché thi;

b) Chuan bj thé cho cac thanh vién Hoi dong thi, Ban coi thi, Ban giam sat ky
thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong thi,
Truong ban coi va Trudng ban giam sat ky thi thi in ddy du ho tén va chirc danh. Thé
cua cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chtrc danh.

Diéu 8. Khai mac ky thi

1. Trudce khi bat dau ky thi phai t6 chire 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chirc 18 khai mac nhu sau: chao co; tuyén bd 1y do; gidi thi€u dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi; cong bd quyét dinh to chire ky thi;
cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich Hoi dong thi
tuyén bd khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 9. Td chitc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi to chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban
coi thi; théng nhét cac huéng dan can thiét dé giam thi thyc hién va huéng dan cho
thi sinh thyc hién trong qué trinh thi.

2. Dbi v6i mdi mén thi, trude gio thi 60 phat, Trudng ban coi thi hop Ban coi
thi; phan cong giam thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong
thi d6i v6i mon thi khac trén cing mot phong thi; pho bién nhitng huéng dan va luu
¥ can thiét cho giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i v&i mén thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thuc mon thi, Trudng ban coi thi to chirc hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 10. Cach bb tri, sap xép trong phong thi
1. B6i v6i cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi trac nghiém: mdi phong thi bd
tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it nhat 1 mét.
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Trude gio thi 30 phat, giam thi phong thi danh s6 bao danh cua thi sinh tai phong thi
va goi thi sinh vao phong thi.

2. Ddi v6i cac mon thi theo hinh thic thi van dap: phong thi duoc bé tri ban cho
cac thi sinh chuan bi tra 15i sau khi boc thim ngau nhién cau hoi va ban dé hoi thi
van dap.

3. Bdi véi mén thi theo hinh thirc thi thyc hanh: phong thi phai dugc bé tri phu
hop véi yéu cau thyc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén may, phong thi nghiém va
phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuan bi may, phong thi nghiém va phuong
tién phu hop voi tinh hudng dé thi thuc hanh.

Picu 11. Pé thi

1. Chii tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chirc viéc xay dung d¢ thi; Trudng
ban dé thi trinh Chu tich Hi dong thi quyét dinh lua chon dé thi.

2. Noi dung dé thi phai can cr vao tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chuc
phtt hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két cu dé thi phai bao dam tinh chinh xéc,
khoa hoc. Mdi dé thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé thi phai dugc dong
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu tuy¢t mat; viéc giao
nhén, mo dé thi déu phai 14p bién ban theo quy dinh.

3. P6i v6i mdi mon thi bang hinh thire thi viét, phai chuan bi it nhat mot dé thi
chinh thitc va mot dé thi du phong.

4. Pdi v6i mdi mon thi bang hinh thirc thi trac nghiém, phai chuan bi it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. Dé thi duoc nhan ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong duoc sir dung dé thi giéng nhau.

5. Dbi v6i mdi mén thi bang hinh thirc thi van dap, phai chuin bj it nhat 30 dé
thi, dugc nhan ban dé thi sinh boc tham ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi trac nghiém) do Chu tich Hoi dong thi quyét
dinh, bdo dam hoan thanh trudc gio thi 60 phut. Dé thi sau khi nhan ban duoc niém
phong va bao quan theo ché do tai liéu tuy€t mat. Nguoi tham gia nhan ban dé thi
phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau lam bai thi.

Piéu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. B6i vé6i hinh thtee thi viét, gidy 1am bai thi duoc in sin theo mau quy dinh, c6
chir ky ctia 02 giam thi phong thi.

2. D6i voi hinh thic thi trac nghiém, thi sinh 1am bai tryc tiép trén trang danh
riéng dé lam bai.
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3. Giay nhap: sir dung thong nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phét ra, co
chir ky cta gidm thi tai phong thi.

Piéu 13. Xac nhén tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung d¢ thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mat diu niém phong hodc c6 déu hiéu
nghi ngo khac, giam thi phong thi 1dp bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; dong thoi théng bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi xem xét, giai quyét. Trudng hop sau khi ¢d mé dé thi, néu phat hién dé thi c6
16i (d¢é thi c6 sai sot, nham dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi giam thi phong thi
(giam thi 1) phai thong bao ngay cho Truong ban coi thi dé lap bién ban va Trudng
ban coi thi phai bao cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Chi c6 Chir tich Hoi dong thi méi co quyén cho phép st dung dé thi du phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. Di v6i hinh thire thi viét: thoi gian bat dau 1am bai thi duoc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da dugc
nhan ban dé phat cho ting thi sinh thi tinh tir khi giam thi phat ¢t dé thi cho thi sinh
va doc lai hét dé thi. Thoi gian lam bai thi duoc ghi trén dé thi, giam thi phong thi
ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. P6i v6i hinh thire thi trac nghiém: thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phat xong d¢é thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dugc ghi trén
dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

3. D6i v6i hinh thire thi van dap: thoi gian chuan bi va tra 16i cau hoi ciia mdi thi
sinh t6i da 1a 30 phut.

4. Dbi v6i hinh thic thi thye hanh: thoi gian lam bai thi thuc hién theo yéu cau
cuia dé thi.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. B4i véi hinh thire thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu cau thi sinh dimg 1am bai
va nop bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s6 to, s6 trang cua bai thi ctia timg thi
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sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam thi phong thi ky vao
danh sach ngp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi tirng phong thi ban giao toan bo bai thi ctia thi sinh, dé thi ¢a nhan ban
chua phat hét cho thi sinh va cac van ban khac c6 lién quan cho Trudng ban coi thi.
Truong ban coi thi ban giao toan bo bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Trudng
ban cham thi sau khi toan bd cac bai thi cua thi sinh d3 duoc danh sd phéch va
roc phach.

2. Béi véi hinh thirc thi vin dap va thi thuc hanh:

Két qua cham thi phai duoc tong hop vao bang két qua thi co chir ky cua cac
thanh vién cham thi va giao ngay cho Trudng ban cham thi. Truéng ban chim thi
niém phong két qua trudc su ching kién ctia thanh vién cham thi. Trudng ban cham
thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi ngay khi két thuc
buodi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai co
bién ban xac nhan d6i véi timg mon thi.

Diéu 16. Cham thi

1. Truong ban chdm thi to chc, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia diém quy
dinh, khong dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém chim thi.

Thanh vién chim thi chi cdn cr vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém da
dugce Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chiAm nhirng bai thi hop 16 1a
bai thi 1am trén gidy do Hoi ddng thi phat, c6 du chir ky cta 02 giam thi phong thi.
Khong cham nhitng bai 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai lam trén
gidy nhap, bai c6 nhiéu chir khac nhau hoic ¢ viét, vé trai véi thuan phong my tuc,
bai c6 danh dau, bai viét tir 02 loai myc tré 1én.

2. Mbi bai thi duoc 02 thanh vién chdm thi doc lap; néu diém cta 02 thanh vién
cham chénh léch nhau tir 10% tré xudng so v6i sd diém tdi da thi 1y diém binh
quan; néu chénh léch trén 10% so v6i diém toi da thi thuc hién nhu sau:

a) D6i voi mén thi bang hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 dugc
chdm lai bai 02 thanh vién chdm thi khac, néu van chénh 1éch trén 10% so véi diém
t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban cham thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi xem xé&t, quyét dinh;
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b) P6i voi mon thi bang hinh thire thi van dap va thi thuc hanh thi cac thanh vién
cham thi trao d6i dé thdng nhét ngay khi két thiic phan thi ddi véi thi sinh d6, néu
khong théng nhat dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban chdm thi dé bao cao Chu
tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi phai dugc thanh vién chdm thi ghi 6 bang sé va bang chir
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chim thi, néu co
stra chita thi phai c¢6 chit ky ctia 02 thanh vién cham thi & bén canh noi ghi diém da
sira chita. Truong hop diém thi cua thi sinh do Chui tich Hoi dong thi quyét dinh theo
quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong thi ciing phai
ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong thi dd quyét dinh.

4. Sau khi cham xong bai thi cia tmg mon thi, timg thanh vién cham thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban chdm thi. Trudng ban
cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi quan 1y
theo ché d9 tai lidu tuyét mat.

Diéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc cham thi xong méi dugc to chirc ghép phach. Trudng ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhiém t6 chire tong hop két qua
thi sau khi ghép phach va bao cao Chii tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao cdo ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chirc vé két qua thi dé xem xét, trinh cap c6 tham quyén cong nhan két
qua ky thi.

Diéu 18. Giam sat ky thi

1. Ngudi dimg dau co quan quan 1y céng chirc quyét dinh thanh 14p Ban giam
sat ky thi tuyén cong chirc, gdm cac thanh vién: Trudng ban giam sat ky thi va cac
giam sat vién. Nhiém vu cu thé cta cac giam sat vién do Trudng ban giam sat ky thi
phéan cong.

2. NoO1 dung gidm sat gém: vi¢c thyc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky thi, vé
hd so, tiéu chuan va diéu kién cta nguoi du thi; vé thyc hién quy ché va ndi quy
cua ky thi.

3. bia diém giam sat: tai noi lam viéc cua Hoi déng thi, noi t6 chtrc thi, noi to
chtrc danh s6 phach, roc phach, ghép phach va noi té chirc chdm thi.
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4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi chdm thi;
¢ quyén nhac nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi thyc
hién dting quy ché va ndi quy ctia ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén murc phai lap
bién ban thi c6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai tuan
thi dng quy ché, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cua ky thi hoic
lam 19, lot bi mat anh huong dén két qua cuia ky thi thi Trudng ban coi thi, Trudng
ban phéach, Truéng ban cham thi bio cdo Chu tich Hoi ddng thi dé kip thoi bao cao
co quan quan ly cong chire dinh chi nhiém vu gidm sat ky thi va xtr 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 19. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khio

1. Trong qua trinh t6 chuc ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cao, Hoi dong
thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc don khiéu
nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
nguoi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén dén Hoi dong
thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tong hop bao cao Chii tich Hoi dong thi dé
béo cdo nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc to chtrc cham
phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phuc
khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phiic khao d6i véi cac don dé
nghi phic khdo nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu
dén tai bo phan van thu cia co quan cé thim quyén tuyén dung cong chiic) va cac
don dé nghi phac khao gui bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phic khao, khong bao gdm
nhing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi; két qua chdm phiic khao duoc téng
hop vao két qua thi, Chu tich Hoi dong thi bao cdo ngudi dimg diu co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc xem xét va thong bao két qua chidm phuc khao cho
ngudi ¢6 don dé nghi phiic khao trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Sau
d6, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao két qua chdm phuc khao, ngudi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chirc phai trinh ngudi ding dau
co quan quan 1y cong chirc phé duyét két qua ky thi.

Piéu 20. Lwru trix tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: cac vin ban vé t6 chirc ky thi cia ngudi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, vin ban ctua Hoi dong thi, bién ban
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cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop nguoi dy thi, dé thi goc, dap an va
thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém
phong dé thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao
bai thi, bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhéan két qua
thi, bién ban phic khdo, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac tai liéu khac (néu co)
cua ky thi.

2. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky thi (ngdy co quan quan
1y cong chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu
trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé luu trit, quan
1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua ngudi dy thi.

3. Bai thi va phéach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi Iuu trit trong thoi han
02 nam, ké tir ngdy cong bd két qua thi.

Piéu 21. T6 chirc thi tuyén trong trwomg hop khong thanh 1ap Hoi dong thi
tuyén cong chirc

Trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong thi tuyén cong chirc thi co quan co
thAm quyén tuyén dung coéng chitc van phai bao dam quy trinh t6 chirc ky thi theo
quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vu cua Chu tich Hoi dong thi do nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc thuc hién.

Chuong I1
XET TUYEN CONG CHUC

Piéu 22. Hi dong xét tuyén cong chirc

1. Hoi ddng xét tuyén cong chirc (sau day viét tit 1a Hoi dong xét tuyén) do
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh thanh
1ap. Hoi dong xét tuyén hoat dong theo tirng ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng xét tuyén thuc hi¢n theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 7 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc.
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3. Hoi ddng xét tuyén duogc stir dung con dau, tai khoan ctia co quan c6 thAm
quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat dong ctiia Hoi dong.

Diéu 23. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu ciia Hoi déng x&t tuyén theo
quy dinh, chi dao viéc t6 chirc xét tuyén bao dam dung quy ché xét tuyén;

b) Phén cong trach nhiém cho tirng thanh vién cua Hoi dong xét tuyén;

c) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

d) T6 chirc viéc xay dung va lya chon dé phong van theo ding quy dinh, bao
dam bi mat dé phdng van theo ché do tai liéu tuy¢t mat;

d) To chirc viéc phong van va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Béo cdo ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky xét tuyén.

2. Ph6 Chu tich Hoi ddng xét tuyén: giup Chi tich Hoi dong xét tuyén diéu hanh
hoat dong ctia Ho1 déng x&t tuyén va thuc hién mét s6 nhiém vu cu thé cia Hoi déng
xét tuyén theo su phan cong cia Chu tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén phan
cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi déng xét tuyén thuc hién
dang quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén giup Chu tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chuén bi cc van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi déng xét tuyén va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi déng xét tuyén;

b) To chirc va chuan bj cac tai liéu dé hudng din 6n tap cho thi sinh;

¢) T6 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi du
xét tuyén theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua xét tuyén véi Hoi dong xét tuyén;

d) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo dau van thu ciia
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thoi bao cao Chu tich
Hoi dong xét tuyén dé bao cdo ngudi ding dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung
cong chirc xem xét, quyét dinh.
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Diéu 24. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh 1ap gom cac thanh
vién: Trudng ban va céac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua céac thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Truong ban kiém tra sat hach:

- Giup Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong véan va td chirc thyc hién
viéc phong van nguoi du tuyén theo dung quy dinh;

- T6 chtrc bd tri ngudi phong van bao dam nguyén tic mdi ngudi du phong van
phai c6 it nhat 02 thanh vién phong véan va cho diém;

- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém cham phong
van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Giit gin bi mat két qua diém
phong van;

- B4o cao Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van cua thi
sinh trong trudong hop cac thanh vién chAm chénh 16ch nhau trén 10% so véi diém
t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia x4y dung bd dé phong véan theo phan cong cta Trudong ban kiém tra
sat hach;

- Thuc hién phong van, chim diém cac thi sinh theo dung dap an va thang diém
ctia dé phong van;

- B4o c4o cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van véi Truong
ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thirc xtr 1y.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a cong chirc, vién
chure, nha quan 1y, nha nghién ctru khoa hoc, gidng vién c6 trinh d¢ chuyén mon trén
dai hoc hodc ngudi c6 nhiéu kinh nghiém ddi véi chuyén nganh, linh vuc phu hop
v6i vi tri can tuyén;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach di voi nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du xét tuyén
va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xu 1y ky luat hoac dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

Pi¢u 25. To chirc xét tuyén

1. Céc budc chuan bi to chirc xét tuyén:
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a) Trudc ngay to chirc phong van it nhat 15 ngay, Hoi dong xét tuyén giri thong
béo triéu tap thi sinh du phong véan, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic
on tap (néu o) va dia diém t6 chirc phong van cho céc thi sinh c6 du diéu kién du
xét tuyén;

b) Trudc ngay t6 chirc phong van 01 ngay, Hoi dong xét tuyén niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong t6 chirc phong van, so d6 vi tri cac
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dja diém t6 chirc phong van;

¢) Trude ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén nhu sau:

- Chuan bi cac mau biéu lién quan dén to chirc xét tuyén, gom: danh sach thi sinh
dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong van; mau
bién ban giao, nhan d&, mau bién ban md d&, mau bién ban dé xir Iy vi pham quy ché
xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong van va mau bién ban tam giit cac
gidy t0, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuén bi thé cho céc thanh vién Hoi déng x&t tuyén, Ban kiém tra sat hach,
Ban giam sat ky xét tuyén, bd phan phuc vu ky xét tuyén. Thé ctia Chi tich, Phé Chu
tich, Uy vién Hoi dong xét tuyén, Truong ban kiém tra sat hach va Trudng ban giam
sat ky xét tuyén thi in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cua cac thanh vién khac va
giam sat vién chi in chtrc danh.

2. T chic cudce hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trudc khi t6 chtrc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach t6 chirc hop Ban
kiém tra sat hach; phé bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han trach
nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; théng nhét cac huéng dan can thiét
dé uy vién Ban kiém tra sat hach thuc hién va huéng dan cho thi sinh thyuc hién trong
qua trinh t6 chirc phong vén;

b) Truong hop can thiét, khi két thuc budi phong van, Trudng ban kiém tra sat
hach t6 chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rat kinh nghié¢m.

3. T6 chirc phong van:

a) Chu tich Hoi déng xet tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach to churc viéc xay
dung dé phong van; Truong ban kiém tra sat hach trinh Chu tich Hoi dong xét tuyén
quyét dinh lya chon dé phong van, bao dam mdi vi tri can tuyén phai c6 it nhat 20 dé
(kém dap an va thang diém); cac dé phong van duoc nhan ban dé thi sinh boc thim
ngau nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trudc gio phong van 60 phut;
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b) Noi dung dé phong van phai cin clr vao tiéu chuan nghiép vu ctia ngach
cong chtrc phit hop véi vi tri viéc lam can tuyén; két ciu dé phong van phai bao
dam tinh chinh xac, khoa hoc. Mdi dé phong van phai c¢6 dap 4n va thang diém chi
tiét. P& phong van phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo
ché do tai liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mo dé phong van déu phai 13p bién ban
theo quy dinh;

¢) Thoi gian chudn bi va tra 10 ciu hoi cia mdi thi sinh tdi da 1a 30 phut;

d) Khi cham diém phong van, cac thanh vién cham ddc lap. Néu diém cua 02
thanh vién cham chénh léch nhau tir 10% trd xudng so véi diém tdi da thi ldy diém
binh quan, néu chénh 1éch trén 10% so v&i diém tdi da thi cac thanh vién chim
phong vén trao doi dé thong nhat, néu khong théng nhat dugc thi chuyén két qua 1én
Truong ban kiém tra sat hach dé bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua chAm phong van phai dugc tong hop vao bang két qua c6 chit ky cua
cac thanh vién chAm phong van va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

4. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong van, Truéng ban kiém tra sat hach ban giao két qua phong
van cta cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém tong hop két qua xét
tuyén ctia cac thi sinh trén co sé két qua hoc tap, diém t6t nghiép va diém phong van
dé bao cao Hoi dong xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cdo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc vé két qua xét tuyén dé xem xét, trinh cap c6 tham quyén cong
nhan két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai diém d khoan 3 va diém a
khoan 4 Diéu nay déu phai c6 bién ban xac nhan.

Piéu 26. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chitc quyét dinh thanh 1ap Ban giam
sat ky xét tuyén cong chirc, gdbm cac thanh vién: Truong ban giam sat ky xét tuyén
va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé cua cac giam sat vién do Truong ban giam sat
ky xét tuyén phan cong.

2. Noi dung giam sat gdm: viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chuc ky xét tuyén,
vé hd so, tiéu chuan va diéu kién ctia ngudi du xét tuyén; vé thuc hién quy ché to
chure ky xét tuyén.
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3. Pia diém giam sat: tai noi lam viéc ciia Hoi dong xét tuyén, tai noi to chuc
phong van.

4. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén duoc quyén vao phong phong van; co
quyén nhac nhé thi sinh, thanh vién Ban kiém tra sat hach thyc hién dung quy ché to
chure ky xét tuyén; khi phat hién c6 sai pham dén muc phai lap bién ban thi c6 quyén
1ap bién ban vé sai pham cta thi sinh, thanh vién Hoi dong xét tuyén, thanh vién Ban
kiém tra sat hach.

5. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén khi 1am nhiém vu phai deo thé va phai
tuan tha dung quy ché cia ky xét tuyén; néu vi pham quy ché cua ky xét tuyén
hoac lam 19, lot bi mat anh hudng dén két qua cua ky xét tuyén thi Truéng ban
kiém tra sat hach bao cio Chu tich Hoi dong xét tuyén dé kip thoi bao céo co quan
quan 1y cong chirc dinh chi nhiém vu giam sat ky xét tuyén va xir 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 27. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khio

1. Trong qua trinh t6 chic ky xét tuyén, truong hop c6 don khiéu nai, to céo,
Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
dugc don khiéu nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén, néu
thdy c6 sai sot cuia Hoi ddng xét tuyén trong viéc tinh diém hoc tap, diém tot nghiép
thi ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua xét tuyén dén Hoi
ddng xét tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén tong hop bao cao Chu tich
Hoi dong xét tuyén dé bao cdo ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chue to chire phic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don dé nghi phuc khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phuc khao d6i
v6i cac don dé nghi phiic khao nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai bo phan van thu cta co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong
chtrc) va cac don dé nghi phic khéo giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao; két qua
phuc khao duoc tong hop vao két qua xét tuyén, Cha tich Hoi dong xét tuyén bao céo
nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét va thong bao
két qua phac khao cho ngudi co don dé nghi phuc khao trong thoi han quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay. Sau d6, trong thoi han 15 ngay, ngudi ding dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai trinh ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc
phé duyét két qua ky xét tuyén.
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Piéu 28. Luru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyén bao gdm: cac vian ban vé to chirc ky xét tuyén cia
nguoi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc, van ban ctia Hoi
dé)ng xét tuyén, bién ban cac cudc hop Hoi déng xét tuyén, danh sach téng hop nguoi
du tuyén, dé phong van gdc, thang diém va dap an dé phong vén, cic bién ban ban
giao dé phong vén, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong van, bién ban
1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, bang tong hop két qua phong van,
két qua xét tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién ban phuc khao, giai
quyét khiéu nai, td cdo va céc tai liéu khac (néu c6) ctia ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét tuyén (ngdy co quan quan
ly cong chitc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong xét tuyén
chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé luu trit, ban
giao cho co quan c6 thim quyén tuyén dung luu trit, quan 1y tai liéu vé ky xét tuyén
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so cong chirc toan bd hd so
c4 nhan ctia ngudi dy xét tuyén.

Diéu 29. T6 chirc xét tuyén trong truong hop khong thanh 1ap Hji dong xét
tuyén cong chirc

Trong trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong xét tuyén cong chire thi co quan co
thim quyén tuyén dung cong chirc van phai bao dam quy trinh t6 chic ky xét tuyén
theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong xét tuyén
do nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc thyc hién.
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Phu luc s6 3
NOI QUY KY THI TUYEN, THI NANG NGACH CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Piéu 1. Quy dinh doi véi thi sinh tham dw ky thi

1. Phai c6 mat trudc phong thi diing gio quy dinh. Trang phuc gon gang, thé hién
van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy ching minh nhin din hodc cac gidy to tuy than hop phap
khac (c6 dan anh) dé giam thi phong thi d6i chiéu khi goi vao phong thi.

3. Ngdi dung chd theo s6 bao danh, dé Gidy chirng minh nhan dan hoic gidy to
khac 1én mat ban dé giam thi phong thi va cac thanh vién Hoi dong thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bat viét, thude ké; khong dugc mang vao phong
thi di¢n thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong ti€n thong tin
khac va cac loai gidy to, tai liéu co lién quan dén ndi dung thi (trir trudng hop dé thi
co quy dinh khéc).

5. Chi str dung loai gidy thi dugc phat dé 1am bai thi, khong dugc lam bai thi trén
gidy khac. Phai ghi day du cac muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. Mdi to gidy thi
phai c6 du chir ky cta 02 giam thi phong thi, bai thi khong c6 du chit ky cua 02 giam
thi phong thi dugc xem 1a khong hop I¢.

6. Bai thi chi dugc viét béng mot loai myc c6 mau xanh hodc mau den. Khong
duogc st dung cac loai muc mau khac, muc nhii, muc phdn quang, but chi dé lam
bai thi.

7. Trir phan ghi bat budc trén trang phach, thi sinh khong duoc ghi ho tén, chir
ky cua thi sinh, chirc danh, tén co quan, hoac cac d4u hiéu khac 1én bai thi.

8. Giir trat ty va khong duogc hut thude trong phong thi.

9. Khong dugc trao d6i voi ngudi khac trong thoi gian thi, khéng duogc trao d6i
giay thi, gidy nhap, khong dugc quay cop bai thi ctia thi sinh khic hoac c¢6 bat ky mdt
hanh dong gian 1an nao khac dé dat dugc két qua thi tot hon.

10. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai giam thi phong thi.

11. Trudng hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phan d3 viét trong bai
thi (tror truong hop dé thi c6 quy dinh khéc).
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12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mot nura thoi gian [am bai va phai dugc
sy dong y cua giam thi phong thi. Khong gidi quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi
do1 véi mon thi co thoi gian dudi 60 phut.

13. Trong tho1 gian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai khoan 12
Dicu nay, n€u thi sinh c6 dau, 6m bat thuong thi phai bao cho gidm thi phong thi va
giam thi phong thi phai bao ngay cho Truéng ban coi thi xem xét, giai quyeét.

14. Ngung lam bai va ndp bai cho giam thi phong thi ngay khi gidm thi phong
thi tuyén bo hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi r6 s6 to, s6 trang cua bai thi da ndp
va ky vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khong lam dugc bai, thi sinh cling phai
ndp lai gidy thi.

Piéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai l1ap bién ban va tuy theo mirc do vi
pham, thi sinh s€ b1 xtr 1y ky luat theo c4c hinh thtic sau:

a) Khién trach: ap dung d6i véi thi sinh vi pham mdt trong céc 16i:

- C6 ¥ ngdi khong dung chd ghi sé bao danh ctia minh;

- Trao doi v&i ngudi khac da bi nhac nhd nhung van khong chap hanh;

- Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir truong hop dé thi co quy
dinh dugc mang tai li¢u vao phong thi).

Hinh thirc ky luat khién trach do giam thi phong thi lap bién ban va cong b cong
khai tai phong thi. Thi sinh bi khién trach ¢ bai thi nao s€ bi trir 20% két qua diém
thi ctia bai thi do.

b) Canh céo: ap dung d6i véi thi sinh vi pham mét trong céc 16i:

- P4 bi khién trach nhung vén tiép tuc vi pham noi quy phong thi;

- Str dung tai liéu trong phong thi (trir truong hop dé thi ¢6 quy dinh duoc st
dung tai li¢u trong phong thi);

- Trao d6i gidy nhap, bai thi cho nhau;

- Chép bai ctua nguoi khac;

- Str dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh va cac phuong
ti¢n thong tin khac trong phong thi (trir truong hop dé thi co6 quy dinh khéc).

Hinh thtc ky luét canh cdo do gidm thi phong thi 1ap bién ban, thu tang vat va
cong bo cong khai tai phong thi. Thi sinh bi canh cdo ¢ bai thi nao thi s€ bi trir 40%
két qua di€ém thi cua bai thi do.
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¢) Pinh chi thi: 4p dung d6i véi thi sinh vi pham da bi l4p bién ban canh cio
nhung vén ¢6 tinh vi pham noi quy thi;

Hinh thtic ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va cong bd cong
khai tai phong thi. Thi sinh bj dinh chi thi m6n nao thi bai thi mén dé dugc chidm
diém 0.

d) Huy bo két qua thi: 4p dung ddi véi thi sinh bi phat hién danh tréo bai thi, thi
ho hodc da bi xir Iy ky luat & bai thi trudc, nhung bai thi sau van ¢d tinh vi pham ndi
quy dén muc canh céo;

d) Néu thi sinh vi pham ¢ mirc 46 nghiém trong, ¢ y gdy mat an toan trong
phong thi thi s& bi xur Iy theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc truong hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai 1ap bién ban thi 02 gidm thi
phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong bd cong khai
tai phong thi, gidm thi 1 phong thi phai b4do cdo ngay vdi Trudng ban cot thi.

3. Thi sinh c6 quyén td giac nhitng ngudi vi pham nodi quy, quy ché thi cho giam
thi, Trudng ban coi thi hodc Hoi déng thi.

Picu 3. Quy dinh do6i véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh. Trang phuc gon gang thé hién
van minh, lich su.

2. Thyc hién dung chirc trach, nhiém vu duogc giao theo quy ché va ndi quy cia
ky thi.

3. Giir trat ty, khong duoc hat thude, khong duoc sir dung dién thoai di dong,
may anh trong phong thi.

4. Khong duoc trao doi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Piéu 4. Xir Iy vi pham ddi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Giam thi phong thi, giam thi hanh lang vi pham cac quy dinh tai Diéu 3 cia
Noi quy nay thi tiy theo mirc do vi pham, Trudng ban coi thi nhic nho hodc dé nghi
Chu tich Hoi dé)ng thi dinh chi nhiém vu gidm thi.

2. Truong hop giam thi phong thi c6 cac hanh vi lam 16 dé thi, chuyén dé thi
ra ngoai, chuyén dap an tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Hoi dong thi dinh chi
nhiém vu giam thi. Truong hop vi pham nghiém trong, gdy anh hudong dén két qua
ky thi thi b1 xem xét xtr Iy ky luat theo quy dinh ddi véi can bo, cong churc, vién chure
hoic bi truy t6 theo quy dinh cta phap luat./.
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Phu luc s 4
QUY CHE TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Chuong I
HOQI PONG THI NANG NGACH, CAC BQ PHAN GIUP VIEC
CUA HQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Muc 1
HOQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Piéu 1. Hpi dong thi nang ngach cong chirc

1. Hoi dong thi nang ngach cong chirc (sau day viét tit 1a Hoi dong thi) do
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén to chire thi nang ngach cong chirc quyét
dinh thanh 1ap. Hoi dong thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chrc.

3. Hoi déng thi duogc sir dung con dAu, tai khoan cta co quan co tham quyén tb
chtre thi ndng ngach cong chirc trong cac hoat dong ctia Hoi dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hoi dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cua Hoi dong thi theo quy
dinh, chi dao t6 chirc ky thi bao dam dang ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién cua Hoi dong thi, trong sb céc
thanh vién phan céng mot ngudi 1am Uy vién thudng truc Hoi dong thi;

c) Quyét dinh thanh l1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phuc khao;

d) T6 chirc viéc xay dung dé thi, lua chon dé thi, bao quan, luu giir cac dé thi
theo dung quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché do tai lidu tuyét mat;
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d) T6 chirc viée coi thi, quan 1y bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan 1y phach
va chim thi theo quy dinh;

e) Bao cdo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén t6 chirc thi ndng ngach cong
chtrc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua ky thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky thi.

2. Uy vién thuong truc Hoi dong thi: gitip Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat
dong cua Ho1 déng thi va thuc hién mét s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng thi theo su
phan cong ctia Chu tich Hoi dong thi.

3. Cac Uy vién ciia Hoi dong thi do Chu tich Hoi dong thi phan cong nhiém vu
cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi déng thi thyc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi giup Chi tich Hoi dong thi:

a) Chuén bi cac vén ban, tai liéu can thiét ctia Hoi déng thi va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi déng thi;

b) T chie va chuén bi cac tai lidu dé hudéng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) T churc viée thu phi du thi ndng ngach, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan
phi du thi ndng ngach theo dung quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Truéng ban phach, nhan bai thi da roc phach va danh sb phach tir Truong ban
phach; ban giao bai thi di roc phach cho Truéng ban cham thi va thu bai thi da c¢6
két qua cham thi tir Truong ban cham thi theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua thi véi Hoi dong thi;

e) Nhan don phtc khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo ddu vin thu cia
co quan c6 tham quyén t6 chire thi ndng ngach chuyén dén, kip thoi bao cao Chu tich
Hoi dong thi dé bao cao nguoi dung dau co quan c6 thAm quyén td chic thi nang
ngach xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Diéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chui tich Hoi ddng thi thanh 1ap, gdm céc thanh vién: Truong
ban, Pho trudng ban va cic giam thi.
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2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giup Hoi dong thi t6 chire ky thi theo dung quy ché va ndi quy cia ky thi;

- B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Pho truéng ban coi thi; phan cong
giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mon thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

- Tam dinh chi vi€c coi thi cua giam thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi déng thi
quyét dinh hodc dinh chi thi d61 véi thi sinh néu thay c¢6 can ctr vi pham ndi quy, quy
ché cua ky thi;

- T6 chirc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky HO1 dong thi.

b) Pho6 Trudng ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mot sd hoat dong cua Ban coi thi theo su
phan cong ctua Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

Mbi phong thi dugc phan cong 02 gidm thi, trong d6 c6 mot giam thi duoc
Trudng ban coi thi phan cong chiu trdch nhi¢m chinh trong viéc t6 chirc thi tai phong
thi (goi 1a gidm thi 1). Giam thi 1 phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac giam thi tai
phong thi. Gidm thi phong thi thyc hién cic nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sd bao danh cia thi sinh vao chd ngdi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan dan (hoic mét trong
cac loai giay to tuy than hop phéap khac) cta thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
phong thi nhitng vat dung theo quy dinh; hudng dan thi sinh ngdi theo dung vi tri;

- Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; hudng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhén d8 thi; kiém tra niém phong dé thi ¢6 sy ching kién cua thi sinh; mo dé
thi; doc de thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cua ky thi;

- X 1y céac truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cdo Trudng ban
coi thi xem xé&t, quyét dinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp, dam
bao ding ho tén, s6 bao danh, so to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi da nhan ban
chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu cd) cho Truong ban coi thi.
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d) Giam thi hanh lang:
- Gitr gin trat tu va bao ddm an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, ciing giam thi phong thi 14p bién ban thi sinh vi
pham noi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém
trong nhu gay mét trt ty, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai béo cdo ngay cho Trudng
ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khdéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi duoc ctir lam giam thi phai 1a cong chure, vién chic & ngach chuyén
vién hodc tuong duong trd 1€n;

b) Khong ctr lam gidm thi ddi voi nhirng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hodc chong, vo hodc chong cua ngudi dy thi va nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xu ly ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir lam giam thi khong duge tham gia Ban dé thi va Ban cham thi.

Diéu 4. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap gdm cac thanh vién: Truong
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Ban phach:

a) Truong ban phach:

- Giup Hoi dong thi va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phach
de to chirc thuc hién viéc danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo ding quy dinh
cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi dd duoc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky HG1 dong thi theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Panh s phach va roc phach cac bai thi theo phan cong ctia Trudng ban phéch;

- Bao dam bi mat s6 phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban phéach phai 1a cong churc, vién chuce dang
¢ ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban phéach doi voi nhirng nguoi la cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vg hodc chong, vo hodc chong ciua ngudi du thi va nhiing
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nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Ngudi duoc cir lam thanh vién Ban phach khong duoc tham gia Ban cham thi.

Diéu 5. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chii tich Hoi ddong thi thanh 1ap gdm cac thanh vién: Trudng
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ciia cac thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban dé thi:

- Giup Hoi déng thi t6 chirc thuc hién viéc xay dung bo dé thi hodc ngan hang
cau hoi theo dung quy dinh;

- Giit bi mat ciia bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia xay dung bd dé thi hodc ngan hang cdu hoi theo phin cong cia
Trudong ban dé thi;

- Gitr bi mat cia bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban d¢ thi:

a) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chirc, vién chic, nha
quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d¢ chuyén mon trén dai hoc
hoac ngudi c6 nhiéu kinh nghi¢ém do1i véi moén thi;

b) Khong ctr [am thanh vién Ban dé thi d6i véi nhiing nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vo hodc chong, vo hoac chong cia nguoi du thi va nhiing
nguoi dang trong thot gian bi xem xét xur Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr lam thanh vién Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi thi.

Piéu 6. Ban chiam thi

1. Ban chdm thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 14p gém cac thanh vién: Trudng
ban va cic uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta cc thanh vién Ban cham thi:

a) Truong ban cham thi:

- Giup Hoi dong thi to chirc thuc hién viéc cham thi theo ding quy dinh;

- Phan cong cac iy vién Ban chim thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét, thi
van dap phai c6 it nhat 02 thanh vién cham thi;



CONG BAO/S6 91 + 92 ngay 10-02-2011 53

- T6 chirc trao d6i dé thong nhat bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét, phé
duyét dap an, thang diém chi tiét cua dé thi trudc khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cta thi sinh cho céc thanh vién Ban chdm thi, ban
giao bién ban chdm thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

- Lap bién ban va bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi phat
hién bai thi cta thi sinh vi pham noi quy, quy ché cua ky thi;

- Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
Giir gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong trudong hop cac thanh vién chdm thi chAm
chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém t6i da ddi v6i cing mot bai thi.

b) Uy vién Ban chdm thi:

- Cham diém cac bai thi theo dung dap an va thang diém;

- B4o c4o dau hiéu vi pham trong cac bai thi voi Trudng ban cham thi va dé nghi
hinh thuc xu ly.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban cham thi:

a) Nguoi dugc cir am thanh vién Ban cham thi phai 1a cong chirc, vién chirc, nha
quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén mon trén dai hoc
hoac ngudi co nhiéu kinh nghi¢m ddi v6i mon thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban cham thi ddi véi nhitng nguoi 1 cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi dy thi va nhitng
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat;

¢) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban cham thi khong dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phach.

Chuong I1
TO CHUC KY THI NANG NGACH

Picu 7. Cong tac chuin bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thong béo tridu tap thi sinh dy
thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic 6n thi (néu c6) va dia diém to chirc
thi cho céc thi sinh c6 du diéu kién du thi.
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2. Trudce ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao
danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi, thoi gian
thi d6i v6i tirng mon thi tai dia diém t6 chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi phai hoan
thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bi cac miu biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdbm: danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban giao, nhan dé
thi, mau bién ban mé dé thi, mau bién ban xur 1y vi pham noi quy thi; mau bién ban
ban giao bai thi va miu bién ban tam giit cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham
quy ché thi;

b) Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi dong thi, Ban coi thi, Ban giam sat ky thi,
b6 phan phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Uy vién Hoi dong thi, Trudng ban coi thi
va Trudng ban giam sat ky thi thi in diy du ho tén va chitrc danh. Thé cta cac thanh
vién khéc va giam sat vién chi in chirc danh.

Diéu 8. Khai mac ky thi

1. Trudc khi bat dau ky thi phai to chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chirc 18 khai mac nhu sau: chao co; tuyén b 1y do; gidi thiéu dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi; cong bd quyét dinh t6 chic ky
thi; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich Hoi
ddng thi nang ngach tuyén bd khai mac ky thi; pho bién ké hoach thi, quy ché thi,
noi quy thi.

Piéu 9. T6 chirc cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi to chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban
coi thi; théng nhét cac huéng dan can thiét dé giam thi thyc hién va huéng dan cho
thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. B6i véi mdi mon thi, trudce gio thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban coi thi;
phan cong giam thi timg phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong thi
d6i v6i mon thi khéc trén cing mot phong thi; phd bién nhitng hudng dan va luu
can thiét cho cac giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i voi mén thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thuc mon thi, Trudéng ban coi thi to chirc hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.
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Picu 10. Cach bé tri, sap xép trong phong thi

1. B6i v6i cac mon thi theo hinh thirc thi viét, thi trac nghiém: mdi phong thi bd
tri t6i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it nhat 1 mét.
Trude gio thi 30 phat, giam thi phong thi danh s6 bao danh cua thi sinh tai phong thi
va goi thi sinh vao phong thi.

2. D6i v6i cac mon thi theo hinh thic thi van dap: phong thi duoc bé tri ban cho
cac thi sinh chuan bi tra 1i sau khi boc thim ngiu nhién cau hoi va ban dé hoi thi
van dap. D6i véi mon thi bao vé dé an, phong thi duge bd tri nhu phong bao vé luan
an, luan van.

3. Bdi véi mén thi theo hinh thirc thi thyc hanh: phong thi phai dugc bé tri phu
hop v6i yéu cau thyc hanh. Trudng hop thi thyc hanh trén may, phong thi nghiém va
phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuan bi may, phong thi nghiém va phuong
tién phu hop véi tinh hudng dé thi thue hanh.

Picu 11. Pé thi

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chtrc viéc ra dé thi va trinh Cha
tich Hoi dong thi quyét dinh Iya chon dé thi.

2. Noi1 dung dé thi phai can ctt vao ti€u chuén nghiép vu ctuia ngach du thi, két
cu d¢é thi phai bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. Mdi dé thi phai c6 dap an va
thang diém chi tiét. D& thi phai duoc dong trong phong bi, niém phong va bao quan
theo ché do tai liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai 1ap bién ban theo
quy dinh.

3. Bdi voi mdi mon thi bang hinh thire thi viét, phai chuan bi it nhat mot dé thi
chinh thtrc va mot dé thi dy phong.

4. Bdi v6i mdi mon thi bang hinh thirc thi trdc nghiém, phai chuan bi it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. Dé thi duoc nhan ban dé phét cho ting thi
sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong duoc sir dung dé thi giéng nhau.

5. P6i voi mdi mén thi bang hinh thirc thi van dap, phai chuan bi it nhat 30 dé
thi, duoc nhan ban dé thi sinh bdc tham ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi dong thi quyét
dinh, bao dam hoan thanh trudc gio thi 60 phut. Dé thi sau khi nhan ban duoc niém
phong va bao quan theo ché do tai liéu tuyét mat. Nguoi tham gia nhan ban dé thi
phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau 1am bai thi.
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Picu 12. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. B6i voi hinh thire thi viét, gidy lam bai thi duoc in sin theo mau quy dinh, ¢6
chit ky cta 02 gidm thi phong thi.

2. Dbi vé6i hinh thuc thi tric nghiém, thi sinh 1am bai truc tiép trén trang danh
riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhap: sir dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong thi phat ra, co
chir ky cua giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xac nhén tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mat diu niém phong hodc c6 déu hiéu
nghi ngo khéc, gidm thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhan cua 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; dong thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi dd md dé thi, néu phat hién dé thi c6
161 (dé thi c6 sai sot, nhAm dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi giam thi phong thi
(giam thi 1) phai thong bao ngay cho Truong ban coi thi dé lap bién ban va Truong
ban coi thi phai bao cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi dong thi mdi co quyén cho phép sir dung dé thi du phong.

Piéu 14. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. Déi véi hinh thuc thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi duoc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da dugc
nhan ban dé phat cho tirng thi sinh thi tinh tir khi giam thi phat da dé thi cho thi sinh
va doc lai hét dé thi. Thoi gian 1am bai thi duoc ghi trén dé thi, gidm thi phong thi
ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi. Truong hop thi
viét dé an thi thoi gian 1am bai 1a 01 ngay theo hudng dan ctia Hoi dong thi.

2. P6i v6i hinh thie thi trac nghiém: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phat xong d¢é thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai dugc ghi trén
dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong
phong thi.

3. P6i voi hinh thic thi van dap: Thoi gian chudn bi va tra 1oi cau hoi ctia mdi
thi sinh t6i da 1a 30 phut.

4. Doi v6i hinh thire thi thye hanh: Thoi gian 1am bai thi thyc hién theo yéu cau
ctia d¢ thi.
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5. P6i v6i hinh thire thi bao vé dé an: Thoi gian bao vé dé an cta mdi thi sinh
t6i da 1a 30 phut.

Piéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. B6i voi hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh ding lam bai
va nop bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s6 td, s6 trang cta bai thi cua timg thi
sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam thi phong thi ky vao
danh sach np bai thi;

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi timg phong thi ban giao toan bd bai thi ciia thi sinh, dé thi ¢a nhan ban
chua phat hét cho thi sinh va cac vian ban khac c6 lién quan cho Trudng ban coi thi.
Trudng ban coi thi ban giao toan bo bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi duoc ban giao bai thi cho Trudng
ban chdm thi sau khi toan bd cac bai thi cua thi sinh di duoc danh sd phach va
roc phach.

2. Béi véi hinh thire thi van dap, thi thyc hanh hodc thi bao vé dé an:

Két qua cham thi phai dugc tong hop vao bang két qua thi c6 chit ky cua cac
thanh vién chim thi va giao ngay cho Truong ban chim thi. Truéng ban chdm thi
niém phong két qua trudc su chtng kién ctia thanh vién cham thi. Trudng ban cham
thi ban giao toan bo két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi ngay khi két thuc
buoi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai co
bién ban xac nhan dbi véi timg mon thi.

Diéu 16. Cham thi

1. Truong ban chdm thi t6 chuc, quan ly viéc chim thi tap trung tai dia diém quy
dinh, khong duoc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién chdm thi chi cin c& vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém da
dugc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chAm nhing bai thi hop 1¢ 1a
bai thi 1am trén gidy do Hoi dong thi phat, c6 du chir ky cta 02 gidm thi phong thi.
Khong cham nhitng bai 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai lam trén
gidy nhap, bai c6 nhiéu chit khac nhau hoic ¢ viét, vé trai véi thuan phong my tuc,
bai c6 danh dau, bai viét tir 02 loai myc tré 1én.
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2. Mbi bai thi duoc 02 thanh vién cham thi doc 1ap; néu diém caa 02 thanh vién
cham chénh 1éch nhau tir 10% tré xudng so v6i sd diém tdi da thi 1y diém binh
quan; néu chénh léch trén 10% so vai diém tdi da thi thyc hién nhu sau:

a) D6i voi mon thi bang hinh thirc thi viét va thi trac nghiém thi bai thi d6 dugc
chdm lai bai 02 thanh vién chdm thi khac, néu van chénh 1éch trén 10% so véi diém
t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chdm thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi xem xét, quyét dinh;

b) Béi v6i mon thi bang hinh thire thi vin dap, thi thyc hanh va thi bao vé dé an
thi cac thanh vién cham thi trao d6i dé thong nhat ngay khi két thuc phan thi d6i véi
thi sinh d6, néu khong thong nhét duoc thi chuyén két qua 1én Truéng ban cham thi
dé bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Piém cua bai thi phai duoc thanh vién chdm thi ghi rd bang sé va bang chir
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém cham thi, néu cé
sira chita thi phai c6 chit ky cia 02 thanh vién cham thi & bén canh noi ghi diém da
stra chira. Truong hop diém thi cta thi sinh do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh theo
quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong thi ciing phai
ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong thi da quyét dinh.

4. Sau khi cham xong bai thi ctia timg mon thi, ting thanh vién chim thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Truong ban cham thi. Truong ban
cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi quan 1y
theo ché d6 tai liéu tuyét mat.

Piéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chtrc cham thi xong méi dugc t6 chirc ghép phach. Truong ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhiém t6 chire tong hop két qua
thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao cao nguoi ding dau co quan c6 thim quyén t6 chic
thi nang ngach vé két qua ky thi nang ngach dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.

Piéu 18. Giam sat ky thi

1. Nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén to chirc thi ning ngach cong chic
quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP quyét dinh thanh lap Ban gidm
sat ky thi nang ngach cong chirc, gdm céc thanh vién: Trudng ban giam sat ky thi va
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cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé cua cac giam sat vién do Truong ban giam sat
ky thi phan cong.

2. Noi dung giam sat gém: vi¢c thyc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky thi, vé
ho so, tiéu chuin va diéu kién cua nguoi du thi; vé thyc hién quy ché va noi quy
cua ky thi.

3. Pia diém giam sat: tai noi 1am viéc ciia Hoi dong thi, noi to chirc thi, noi to
chtrc danh s6 phach, roc phach, ghép phach va noi té chirc chdm thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi cham thi;
c¢6 quyén nhic nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi thuc
hién dung quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén mirc phai lap
bién ban thi c6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh vién Ho1 déng thi,
thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vu phai deo thé va phai tuan
thi dng quy ché, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cua ky thi hoic
lam 19, lot bi mat anh huong dén két qua cuia ky thi thi Trudng ban coi thi, Trudng
ban phéch, Trudng ban chim thi bao céo Chu tich Hoi déng thi dé kip thoi bao cao
co quan c6 tham quyén t6 chirc thi ning ngach coéng chirc dinh chi nhiém vy giam
sat ky thi va xtr 1y theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 19. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phiic khio

1. Trong qua trinh t6 chuc ky thi, truong hop c6 don khiéu nai, t6 cao, Hoi dong
thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc don khiéu
nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong bao diém thi, nguoi dy thi co
quyén gtri don dé nghi phtic khao két qua bai thi dén Hoi dong thi. Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong thi dé t6 chitc chidm phuc
khao va thong bao két qua cham phic khao cho ngudi c6 don dé nghi phic khao
trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh
tai khoan nay. Khong giai quyét phiic khao dbi voi cac don dé nghi phiic khdo nhan
duogc sau thoi gian quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bo phan van thu
clia co quan c6 tham quyén t6 chirc thi nang ngach cong chirc) va cac don dé nghi
phuc khao gtri bang thu dién tr, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao, khong bao gdom
nhirng thanh vién d3 tham gia vao Ban chdm thi; két qua chdm phtc khao dugc téng
hop vao két qua thi. Sau d6, trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thong bao két qua



60 CONG BAO/S6 91 + 92 ngay 10-02-2011

phuc khao, Chu tich Hoi dong thi bao cédo ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén to
chtrc thi ndng ngach cong chirc xem xét, cong nhan két qua ky thi.

Piéu 20. Luru trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky thi bao gdm: cac vin ban vé to chuc ky thi cia nguoi dimg dau
co quan c6 tham quyén to chirc thi nAng ngach cong chirc, van ban cia Hoi dong thi,
bién ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop ngudi dy thi, dé thi gbe, dap
an va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang
niém phong d¢é thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban
giao bai thi, bién ban chim thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhan két
qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, to cao va cac tai liéu khac (néu co)
cua ky thi.

2. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thiic ky thi (ngdy co quan c6 tham
quyén to chirc thi ning ngach céng nhan két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng thi chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén to chtrc thi ning ngach cong chirc dé luu
trit, quan 1y tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so cong chirc toan bd hd so
ca nhan cua nguoi dy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trit trong thoi
han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Piéu 22. Ap dung quy ché d6i véi trwong hop iy quyén td chic thi ning
ngach cong chirc

Déi voi ky thi nang ngach coéng chitc do co quan ¢6 thim quyén to chirc thi ning
ngach Gy quyén cho co quan quan 1y cong chtrc thuc hién thi viéc thanh 1ap Hoi dong
thi, viéc xay dung dé thi va t6 chirc cham thi thuc hién theo quyét dinh cua co quan
c¢6 tham quyén to chire thi nang ngach cong chirc va quy dinh tai Quy ché nay.
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Phu luc s0 5
HUONG DAN VE PIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THU'C THI NANG NGACH
CONG CHU'C POI VOI CAC KY THI CHUA PU PIEU KIEN THUC HIEN
THEO NGUYEN TAC CANH TRANH
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu)

Diéu 1. Phé duyét ké hoach thi ning ngach cong chirc

1. Trong cac ky thi nang ngach chwa du diéu kién thuc hién theo nguyén tic
canh tranh, s nguoi duoc cir di du khong dugc nhiéu hon so véi s chi tiéu thi nang
ngach dugc Bo Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong phé duyét theo tham quyén.

2. Cham nhat 13 ngay 31 thang 3 hang nim, co quan quan 1y cong chirc phai co
van ban bao cdo vé sb lugng cong chire hién c6 theo timg ngach cong chirc va ding
ky nhu cau ctr cong chirc co du cac tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach d6i voi
timg ngach cong chiic theo mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu nay, giri Bo Noi
vu hoic Ban T6 chtrc Trung uwong dé phé duyét chi tiéu va thong nhat ké hoach thuc
hién theo thim quyén.

Piéu 2. Tiéu chuan, diéu kién ding ky dv thi ning ngach

Cong chirc ding ky du thi nAng ngach phai bao dam c6 du cac tiéu chuan, diéu
kién sau:

1. Puoc danh gia 1a hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc,
tinh dén nam trudce lién ké cua ndm ding ky dy thi nang ngach; c6 pham chét chinh
tri, phém cht dao dirc tdt; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat hodc da c¢6 thong
bao vé viéc xem xét xur 1y ky ludt ctia co quan c6 tham quyén;

2. C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée lam
tuong g vé1 ngach cong chure cao hon ngach cong chirc hién gitlr trong cung nganh
chuyén mon;

3. C6 du cac tiéu chuan vé vin bang, ching chi, cac dé an, cong trinh theo quy
dinh vé tiéu chuan nghi¢p vu ctiia ngach du thi;

4. Piéu kién vé thoi gian giit ngach va hé sb luong:

Cin cir vao thoi gian giit ngach va can cir vao hé s6 lwong hién huong ciia cong
chtrc theo bang luong s6 2 (Bang luong chuyén mon nghiép vu dbi vai can b, cong
chtrc trong céc co quan nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
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ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phi vé ché d6 tién luong ddi voi can bg, cong
chtrc, vién chire va luc luong vil trang), quy dinh diéu kién vé thoi gian giit ngach va
hé sé luong dé cong chirc duoc diang ky du thi ning ngach ddi voi cac ky thi chua
dua diéu kién t6 chire theo nguyén tic canh tranh nhu sau:

a) Déi voi ky thi nang ngach 18n can su, chuyén vién hodc tuong duong:

- Thot gian gitt ngach: c6 thot gian gitr ngach nhan vién, cdn sy hodc tuong
duong tir da 03 niam trd 16n (khong ké thoi gian tap su, thir viée), trong d6 phai c6
thoi gian cong tac & ngach cong chirc hién giit tir du 12 thang trd 1én tinh dén thoi
diém dang ky du thi nang ngach;

- Hé sb luong: khéng quy dinh diéu kién vé hé sb luong;

b) DBéi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong:

- Thot gian gitr ngach: c6 thot gian gilr ngach chuyén vién hodc tuong duong tu
da 09 nam tro 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc), trong d6 phai c6 thoi gian
cong tac & ngach cong chirc hién giit tir du 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dang
ky du thi nang ngach;

- Hé sb luong: dat hé $6 luong tir 3,66 tr¢ 1én néu du thi vao cac ngach cong
churc xép lvong theo nhom 1 (A2.1); dat hé ) lvong tur 3,33 tro 1én néu dy thi vao
cac ngach cong chirc xép lwong theo nhom 2 (A2.2);

¢) Pbi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hoic twong duong:

- Thot gian gilr ngach: ¢6 thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh hoac tuong
duong tir du 06 nam trd 1€n, trong dé phai c6 thoi gian cong tadc & ngach cong chirc
hién gitr tir & 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dang ky du thi nang ngach;

- Hé sb luong: dat hé s6 lvong tir 5,42 tr¢ 1€n néu du thi vao céac ngach cong
chuc xép luong theo nhom 1 (A3.1); dat h¢ $6 luong tir 5,02 tré 1én néu du thi vao
cac ngach cong chirc xép lwong theo nhom 2 (A3.2).

Piéu 3. Cir cong chirc du thi ning ngach

1. Bdi véi ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hoic tuong duong:

Nguoi ding dau co quan quan Iy cong chirc xem xét, quyét dinh danh sach cong
chirc ¢6 du cac tiéu chuan, diéu kién dy thi nang ngach trong pham vi chi tiéu thi
nang ngach da dugc Bo Noi vu hodc Ban T chiic Trung wong phé duy¢t, bao dam
phu hop vo1 yéu cau ctia vi tri viéc 1am va trinh do, nang luyc chuyén mon, nghiép vu
cua cong chuec.
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2. Béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong:

a) Can ctr thong bao ctia co quan c6 thim quyén to chuc thi ndng ngach cong
chtrc, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh ctr cong chirc
c¢6 di cac tiéu chuan, diéu kién du thi ning ngach trong pham vi chi tiéu thi nang
ngach da dugc B6 NoOi vu hoac Ban T6 chire Trung wong phé duy¢t, bdo dam phu
hop v6i yéu cau cia vi tri viée lam va trinh do, nang lyc chuyén mon, nghiép vu cta
cong chirc;

b) Ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc ¢o vin ban ctr cong chirc du thi
nang ngach kém theo danh sach céng chirc theo mau s6 4 ban hanh kém theo Thong
tu ndy, guri co quan cé tham quyén t6 chirc thi nang ngach va chiu trach nhiém vé cac
tiéu chuan, diéu kién ctia cong chirc dy thi nang ngach.

3. Bdi vé6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc twong duong:

a) Can ctr thong bao cua co quan c6 thim quyén to chuc thi ndng ngach cong
chtrc, nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chitc xem xét, quyét dinh cir cong chire
c¢6 di cac tiéu chuan, diéu kién du thi ning ngach trong pham vi chi tiéu thi nang
ngach da dugc B Noi vu hodc Ban T chire Trung wong phé duy¢t, bao dam phu
hop véi yéu cAu cua vi tri viée 1am va trinh do, nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu cua
cong chtc;

b) Nguoi dimg dau co quan quan Iy cong chite ¢6 van ban ctr cong chire du thi
nang ngach kém theo hd so ding ky dy thi va danh sach cu thé ting cong chiic theo
mau s 4 ban hanh kém theo Thong tu nay, gui BO Noi vu hoac Ban T chire Trung
wong dé quyét dinh danh sach cong chirc c6 du cac tiéu chun, diéu kién du thi nang
ngach theo tham quyén.

Picéu 4. Noi dung, hinh thirc thi ning ngach

1. Béi véi ky thi nang ngach 1én can su hodc twong duong:

a) Mon kién thire chung: thi viét vé hé thong chinh tri, to chirc bo may ciia Pang,
Nha nudc, cc té chie chinh tri - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong,
duong 16i, chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vyc cua
ngach du thi. Thoi gian thi ddi voi ky thi nang ngach cong chirc hanh chinh 1a 90
phut; d6i véi ky thi nang ngach cong chirc chuyén nganh 1a 60 phut;

b) Mon chuyén mon, nghiép vu: d6i voi ky thi nang ngach cong chirc hanh
chinh thi trac nghiém thoi gian 30 phut; ddi v6i ky thi nang ngach cong chirc chuyén
nganh, thi viét, thoi gian 1a 90 phut;
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c¢) Mon ngoai ngir: thi viét dé kiém tra vé céc k§ ning doc hiéu, viét ¢ trinh
d6 A (mot trong nam th{r tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Qudc). Thoi gian
thi 13 60 phut (néu tiéu chuan nghiép vu cua ngach dy thi yéu ciu phai c6 trinh
do ngoai ngir);

d) Mo6n tin hoc van phong: thi tric nghi¢m hodc thi thuc hanh trén may vé hé
diéu hanh Windows, st dung cac ung dung cua Microsoft Office, sir dung Internet.
Thoi gian thi 13 30 phuat (néu tiéu chuan nghiép vu cta ngach duy thi yéu cau phai c6
trinh do tin hoc).

2. Béi véi ky thi ning ngach 1én chuyén vién hoic twong duong:

a) Mon kién thuc chung: thi viét vé hé théng chinh tri, t6 chirc bd may cua Pang,
Nha nudc, cic té chic chinh tri - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong,
duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vyc cua
ngach duy thi. Thoi gian thi d6i voi ky thi ndng ngach coéng chirc hanh chinh 1a 120
phut; d6i véi ky thi nang ngach cong chirc chuyén nganh 1a 90 phut;

b) Mén chuyén mon, nghiép vu: d6i véi ky thi nang ngach cong chic hanh
chinh thi tric nghiém thoi gian 30 phut; di voi ky thi nang ngach cong chirc chuyén
nganh, thi viét, thoi gian 14 120 phit;

¢) Mon ngoai ngir: thi viét dé kiém tra vé cac k¥ ning doc hiéu, viét ¢ trinh
do B (mdt trong nam tha tiéng: Anh, Phéap, Nga, Puc, Trung Quéc). Thot gian
thi 1a 60 phut;

d) Mén tin hoc vin phong: thi trac nghiém hodc thi thyc hanh trén mdy vé hé
diéu hanh Windows, st dung cac ung dung cua Microsoft Office, sir dung Internet.
Thoi gian thi 1a 30 phut;

3. Pi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hoic tuong duong:

a) M6n kién thirc chung;: thi viét vé hé thong chinh tri, to chirc bd may ciia Pang,
Nha nudc, cc té chic chinh tri - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong,
duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nuéc vé nganh, linh vuc cia
ngach du thi. Thoi gian thi ddi véi ky thi ndng ngach cong chirc hanh chinh 13 180
phut; d6i véi ky thi ndng ngach cong chirc chuyén nganh 1a 120 phut;

b) Mén chuyén mon, nghiép vu: ddi véi ky thi nang ngach cong chirc hanh
chinh, thi tric nghiém, thoi gian thi 1a 45 phut; ddi v6i ky thi ndng ngach cong chirc
chuyén nganh, thi viét, thoi gian 1a 180 phut;
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c¢) Mon ngoai ngir: thi viét dé kiém tra vé céc k§ ning doc hiéu, viét ¢ trinh
d6 B (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Qudc). Thoi gian thi
1a 90 phut;

d) Mén tin hoc van phong: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vé hé
diéu hanh Windows, str dung céc tmg dung ctia Microsoft Office, str dung Internet.
Thoi gian thi 1a 45 phat.

4. Béi vé6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic tuong duong:

a) Mon kién thirc chung: thi viét vé hé thdng chinh tri, to chitc bd may cta Pang,
Nha nudce, cac to chirc chinh tri - x3 héi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong,
duong 161, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc vé nganh, linh vyc cua
ngach du thi. Thoi gian thi 14 180 phut;

b) Mén chuyén mon, nghiép vu: thi viét dé an va bao vé dé 4n theo yéu cau vé
chuyén mon, nghi¢p vu cua ngach du thi. Thoi gian thi viét dé an trong 01 ngay va
thoi gian bao vé dé an 13 30 phut d6i voi mdi ngudi;

¢) Moén ngoai ngi: thi viét dé kiém tra vé cac k¥ nang doc hiéu, viét, nghe va
phong van dé kiém tra k¥ nang néi ¢ trinh do C (mot trong niam thit tiéng: Anh, Phap,
Nga, Puc, Trung Qudc). Thoi gian thi viét 1a 90 phut va thoi gian phong van 1a 15
phut d6i véi mdi ngudi;

d) Mén tin hoc van phong: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vé hé
diéu hanh Windows, str dung céc tmg dung ctia Microsoft Office, sir dung Internet.
Thoi gian thi 1a 45 phat.

Pi¢u 5. Piéu kién mién mét s6 mon thi trong ky thi nang ngach

1. Béi v6i cac ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién, chuyén vién chinh
hoac tuong duong:

a) Mién thi mon ngoai ngir d6i v&i truong hop khi c6 mot trong cac diéu
kién sau:

- Cong chuc tinh dén ngay 31 thang 12 ctia nam to chire thi nang ngach c6 tudi
doi tr du 55 tudi tro 1én doi véi nam va tir du 50 tudi trd 1én doi véi ni;

- Cong chirc dang 1am viée & ving dan toc thiéu sd, c6 ching chi dao tao tiéng
dan toc thiéu sé do co sé ddo tao cip theo tham quyén;

- Cong chure 1a nguoi dan tdc thi€u s6 dang lam viéc ¢ vung dan tdc thi€u so;
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- Cong chirc ¢6 bang tot nghiép thir hai 1a bang ngoai ngit cing trinh do dao tao
hoac ¢ trinh d0 dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mon, nghi€p vu quy
dinh trong tiéu chuan nghi¢p vu cua ngach dy thi;

- Cong chire ¢ bang tot nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hodc & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghi¢p vu quy dinh trong tiéu
chuan nghiép vu cta ngach dy thi & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai &
Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc d6i véi cong chirc da tt nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé thong tin tr¢ 1én.

2. Béi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hodc tuong duong:

a) Mién thi mon ngoai ngir déi véi truong hop khi c6 mot trong cac diéu
kién sau:

- Cong chire c6 bang dai hoc th hai 14 bang ngoai ngit;

- Cong chirc t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai hodc tot nghiép dai
hoc, sau dai hoc hoc béng tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc d6i v6i céng chirc da t6t nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin trd Ién.

Piéu 6. Thang diém va nguyén tic xac dinh nguwoi tring tuyén trong ky thi
nang ngach

1. Mdi bai thi dugc chidm theo thang diém 100.

2. Ngudi triing tuyén trong ky thi nang ngach 14 nguoi phai thi du cac bai thi ciia
cac mon thi theo quy dinh va c6 s6 diém cua mdi bai thi dat tir 55 diém trd 1én.
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