BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6:448/2020/TT-BTC Ha N¢i, ngay 34 thang 42nam 2020

THONG TU
Huéng din mdt s6 ndi dung vé chio ban, phat hanh ching khodan,
chao mua cong khai, mua lai ¢6 phiéu, diing ky cong ty dai chiing
va hiy tw cach cong ty dai ching

Can cu Lugt Chung khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 nam 2020;

Cdin cik Nghi dinh s6 87/201 7/ND-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2017 cua Chinh
phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chiec ciia BG Tai chinh;

Can cwr Nghi dinh .s:o 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Ludt Chung khodn;

Theo dé nghi ciia Chii tich Uy ban Chitng khodn Nha nuée,

Bé truéng B Tai chinh ban hanh Théng tw hudng dan mot so ngi dung vé
chao bdn, phdt hanh chimg khodn, chao mua cong khai, mua lai cé phiéu, ding
ky céng ty dai chung va huy tw cach céng ty dai chung.

Muc I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu ndy hudng dan céc ndi dung sau:
L Mau Bén céo bach chao ban ching khoan ra cong chung, phat hanh cb

phiéu dé hoan 46i;

2. Mau Ban thong bao chao ban, phat hanh chimg khoan, chao mua cong
khai;

3. MAu Béo c4o két qua dot chio ban, dot phat hanh chimg kho4n, dot chio
mua cong khai;

4. MAu Ban cong b thong tin vé cdng ty dai chung; hd so dang ky cong ty
dai chiing hinh thanh sau chia, tach, hop nhit, sép nhap doanh nghiép; viéc hiy
tu cach cdng ty dai ching dbi véi truong hop khong dép tng diéu kién 13 cong ty
dai chiing do t6 chc lai, giai thé, ph4 san doanh nghiép;



5. Viéc mua lai ¢b phiéu cta céng ty dai chung.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Péi twong ap dung ctia Thong tu nay bao gom:

1. T4 chirc phét hanh;

2. Cong ty dai chung;

3. Cb déng cong ty dai chung chio ban c¢d phiéu ra cong chiing;
4. Cong ty chung khoan;

5. 8¢ giao dich ching khoan Viét Nam va cac cong ty con (sau déy goi la
S¢& giao dich chitng khoan), Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam;

6. Co quan, t0 chirc, ca nhén ¢6 lién quan.

Muc II

MAU BAN CAO BACH, BAN THONG BAO, BAO CAO KET QUA bOT
CHAO BAN, PHAT HANH CHUNG KHOAN, CHAO MUA CONG KHAI

Diéu 3. Miu Ban cio bach

I. T6 chirc phét hanh khi dang ky chao ban ching khoan ra cong chung,
phat hanh ¢b phiéu dé hoan ddi, cd dong cong ty dai ching khi déng ky chao ban
cd phiéu ra céng chiing thuc hién 1ap Ban c4o bach theo mau sau:

_a) Ban cao bach chao ban ¢b phiéu 1an diu ra cong chiing theo MAu tai Phu

luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban cédo bach chao ban thém c¢b phiéu ra céng chiing clia cong ty dai
ching theo Mau tai Phu luc so 02 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Ban cao bach chao ban cb phiéu ra c6ng chiing ctia ¢b déng cong ty dai
chiing theo Mau tai Phu luc so 03 ban hanh kém theo Thdng tu nay;

d) Ban cdo bach chao ban ¢ phiéu lénv dﬁu‘ ra cong ching dé chuyén’ d6i
cong ty trach nhi€ém htitu han thanh cong ty co6 phan theo Mau tai Phuy luc s6 04
ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Ban cédo bach chao ban trai phiéu ra cong chiing theo Mau tai Phu luc )
05 ban hanh kém theo Thong tu nay;

e) Ban céo bach chdo ban trai phiéu chuyén dbi, tri phiéu kém chimg quyen
ra cong ching cua cong ty dai ching theo Mau tai Phu luc s6 06 ban hanh keém
theo Thong tu nay;

g) Ban céo bach chao ban thém cb phiéu ra cong chiing cua cong ty dai
chiing sau qué trinh co cu lai doanh nghiép, cong ty dai ching hinh thanh sau
hop nhét cong ty khong thude trudng hop co ciu lai doanh nghiép, cong ty dai




chiing sau tach cong ty theo MAu tai Phu luc s6 07 ban hanh kém theo Théng tu
nay;

h) Ban cédo bach chao ban trai phiéu ra céng chiing ctia cong ty sau qué trinh
co cu lai doanh nghiép, cong ty hinh thanh sau hop nhat céng ty khong thude
tredng hop co ciu lai doanh nghiép, cong ty sau tach cong ty theo Mau tai Phu
luc s6 08 ban hanh kém theo Théng tir nay;

1) Ban céo bach chio bén trai phiéu chuyén doi, trai phiéu kém ching quyén
ra cOng chiing cua cong ty dai chung sau qua trinh co céu lai doanh nghiép, cong
ty dai chiing hinh thanh sau hop nhit cong ty khong thudc trudng hop co cau lai
doanh nghiép, cong ty dai ching sau tach cong ty theo MAu tai Phu luc s6 09 ban
hanh kém theo Thong tu nay;

k) Béan céo bach phét hanh cb phiéu ciia cong ty dai ching ¢ chao mua
cong khai theo Mau tai Phu luc s6 10 ban hanh kém theo Thong tu ndy;

[) Ban cdo bach phat hanh ¢b phidu d& hoan ddi theo hop ddng hop nhét
theo MAu tai Phu luc s6 11 ban hanh kém theo Théng tu nay;
'm) Ban cdo bach phat hanh cb phléu ctia cong ty dai chiing dé hoan d6i theo

hop dbng sap nhap theo Mau tai Phu luc s6 12 ban hanh kém theo Thong tu nay.2.
Nbi dung chinh trong miu Bén cdo bach tai khoan 1 Piéu nay bao gém:

a) Thong tin v& nhitng ngudi chju trach nhiém chinh d6i véi Ban cdo bach;
b) Thong tin v& cac nhan t6 rii ro;
¢) Thong tin vé t chirc phat hanh, cong ty dai chung co cb phiéu duge chao

ban bao gém qué trinh hinh thanh phét trién, mé hinh t6 chtic bd may, céc cong
ty c6 lién quan, hoat dong kinh doanh;

d) Thong tin v& ¢ dong sang lap, cb déng 16m, chii s& hitu cong ty; Chu
tich cong ty, thanh vién Héi déng quén trj, thanh vién Hoi dong thanh vién; Kiém
soat vién; Tong gidam dbc (Giam ddc), Phé Tong giam dbc (Phé Giam dbc), Ké
toan trudng;

d) Théng tin vé& két qua hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh va du
kién ké hoach;

e) Théng tin vé dot chao ban, phat hanh trong d6 bao gém dic diém cua
chimg khodn chéo ban, phét hanh; phwong thirc phan phdi; lich trinh phan phbi;
cac truong hop huy bd dot chao ban;

g) Thong tin vé muc dich chao bén, phat hanh; ké hoach sir dung s6 tién thu
dugc tir dot chao bén, ngoai trlr trudng hop chao bén cd phiéu lan dau ra cong
chiing dé tré thanh céng ty dai chung thong qua thay dbi co cau sO hiru nhung
khong lam tang vén diéu 1& cta td chirc phat hanh, chao ban c¢b phiéu ra cong
chiing ctia c6 dong cong ty dai ching;




7 h) Théng tin vé cac ddi tac lién quan dén dot chio ban, phat hanh bao gdm
to chure tu vén, t6 chic bao lanh phat hanh, dai ly phin phoi, dai dién ngudi s¢
hiru trai phi€u, t6 chirc ki€ém todan;

1) Céc thong tin quan trong khac ¢6 thé anh huéng dén quyét dinh cia nha
dau tu;

k) Chtr ky cia nhitng nguoi chju trach nhi¢ém chinh vé& Ban cdo bach theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat Ching khoén;

1) Danh muc céc tai liéu dinh kém Ban cdo bach bao gdm cac quyét dinh
ctia Pai hoi dong cb dong hoic Hoi ddng quan tri hoidc Hoi ddng thanh vién hodc
chu s& hitu cong ty lién quan t6i dot chao ban, phat hanh, béo cdo tai chinh theo
quy dinh tai Pidu 20 Lu4t Chimg khodn, cac tai liéu lién quan dén dy an sir dung
vbn thu dugc tir dot chao ban va céc tai liéu khac (néu c6b).

3. T4 chirc phat hanh khi 14p Béan céo bach theo miu tai khoan 1 Diéu nay
phai dam bao cac quy dinh sau:

a) Thong tin cong b trong Ban cao bach phai rd rang, chinh xac, trung
thye, khong mau thuln va c6 diy di nhitg ndi dung cé thé anh hudng dén quyét
dinh ctia nha du tu. Ngon tir trong Ban cdo bach phai don gian, d& hiéu; truorng
hop sir dung tir viét tit, thuat ngit chuyén nganh, k¥ thuét phai kém theo giai thich
rd rang;

b) Céc théng tin quan trong, thong tin mang tinh so sanh trong Ban cao
bach phai duoc néu rd ngudn tham chiéu thong tin;

c) Bén cdo bach phai dugc 18p voi hinh thirc rd rang, phong chit va c& chit
dugc trinh bay dam bao dé doc;

d) Viéc phan tich cdc nhén t6 rii ro cdn néu anh hudng dén linh vyc hoat
dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh cua t chirc
phdt hanh; dot chao bén, phat hanh; gia chimg khoan; du an str dung vbn thu duoc
tir dot chao ban. Cac nhén tb rai ro cin dugc phén loai va dét tiéu dé phu hop theo
nhém, sép xép theo thir tur cong bd cic nhéan t6 rii ro ¢6 nh huéng tidu cuc theo
mtrc dd tir cao dén thép;

d) Théng tin vé& hoat dong kinh doanh va tinh hinh tai chinh can phan anh
vé tinh hinh hoat ddng ciia tb chirc phat hanh, cong ty dai ching c6 cb phiéu dugc
chdo ban trong 02 ndm tai chinh gan nhét va tinh dén thoi diém két thic quy gan
nhat truong hop la cong ty me, két qua hoat dong kinh doanh dugc cong bd bao
gdm két qua kinh doanh hop nhét va ciia cong ty me;

e) Thong tin vé ¢ déng 16n, chi s¢ hitu cong ty, Chu tich cong ty, thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hji dong thanh vién, Klem soat vién, Tong
giam dbc (Gidm dbe), Pho Téng giam dbc (Pho Giam déc), Ké toan trudng phai
phan &nh céc thong tin ve 10i ich ¢6 lién quan dén t6 chirc phat hanh, c6 déng cong
ty dai chiing chao bén ¢ phiéu ra cong ching;



g) Muc dich chao ban, phat hanh va ké hoach str dupg sb }ién thu dugc tir
dot chao ban phai phu hgp véi phuong an dugce Dai hdi dong ¢d dong hodc Hoi
dong quan tri hodc Hoi dong thanh vién hodc chu s& hitu cong ty thong qua;

h) Tru'ong hop tb chirc phat hanh stra d6i, bd sung Ban cao bach thi phai
néu rd céc ndi dung stra ddi, bd sung va Iy do sira d6i, bd sung.

Piéu 4. Miu Ban thong bio chao ban, phat hanh chimg khodn, chao
mua cong khai

1. Ban théng béo chao ban ¢b phibu ra céng ching theo Mau tai Phu luc s6
13 ban hanh kém theo Thong tu nay;

2. Ban théng bao chao ban trai phiéu ra céng ching theo Mau tai Phu luc

s0 14 ban hanh kem theo Thong tu nay;

3. Ban théng bao phat hanh c¢b phiéu cia cong ty dai ching dé chao mua
cbng khai theo Mau tai Phy luc s0 15 ban hanh kém theo Thong tu nay;

4. Ban thong bao phat hanh ¢6 phiéu dé hoan dbi theo hop dong hop nhit,
sap nhap theo Mau tai Phu lyc s6 16 ban hanh kém theo Thong tu nay;

5. Ban thong bao phat hanh cb phiéu dé tra cb tic, phat hanh cb phidu @&
tang von c¢b phan tir nguon vén chu s& hiru theo Mau tai Phy lyc s6 17 ban hanh

kém theo Thong tu nay;

6. Ban thong béo phat hanh c¢b phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi
lao ddng trong cong ty theo MAu tai Phu lyc s6 18 ban hanh kém theo Théng tu
nay;

7. Ban thong bao phat hanh cb phiéu dé thuc hién quyén ctia chimg quyén
theo Mau tai Phy luc s6 19 ban hanh kém theo Thong tu nay;

8. Ban thong bao chao mua cong khai theo MAu tai Phuy luc s6 20 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Piéu 5. Miu Bao cdao két qua dot chao ban, dot phat hanh ching
khoan, dot chao mua cong khai

1. Bao cao két qua dot chao bén ¢ phiéu ra cong chiing theo Mau tai Phy
luc s6 21 ban hanh kém theo Thong tur nay;

2. Béocao két qua dot chao ban trai phiéu ra céng chung theo MAu tai Phu
luc s6 22 ban hanh kém theo Théng tu nay;

3. Bo cdo két qua dot chao ban cci) phiéu riéng 1¢, dot chao ban cb phiéu
uu dai kém chimg quyén riéng 1é theo Mau tai Phu luc s6 23 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

4. B4o céo két qua dot phat hanh c¢d phiéu dé hoan d6i cb phan cho sb ¢b

déng xac dinh trong cong ty dai chung khac, hoan d6i c6 phan cho c¢b déng céng
ty ¢d phan chwa dai chung, hoan dbi phdn vén gdp cho thanh vién cia cong ty



trach nhiém hitu han, hoan d6i no theo Mau tai Phu luc sb 24 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

5. Béo cdo két qua dot phat hanh cb phiéu ctia cong ty dai ching dé chao
mua cong khai theo Mau tai Phu luc s6 25 ban hanh kém theo Thong tu nay;

6. Béo céo két qua dot phat hanh c6 phiéu dé hoén doi theo hop dong hop

nhat theo Mau tai Phu luc s6 26 ban hanh kém theo Thong tu nay;

7. Bao cao két qua dot phat hanh ¢6 phiéu dé hoan dbi theo hop dong sap
nhap theo Mau tai Phu luc s6 27 ban hanh kém theo Thong tu nay;

8. Bao cao ket qua dot phat hanh cb phiéu dé tra cb tirc, dot phat hanh ch

phiéu dé tang vdn ¢6 phan tir ngudn von chii s¢ hiru theo Mau tai Phu luc sb 28
ban hanh kém theo Thong tu nay;

9. B4o cao két qua dot phat hanh c¢6 phiéu theo chuong trinh lua chon cho
nguoi lao dong trong cong ty theo Mau tai Phu luc s6 29 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

_ 10. Béo céo két qua dot phat hanh ¢b phiéu dé chuyén doi tréi phiéu theo
Mau tai Phu luc s6 30 ban hanh kém theo Thong tu nay;
_ 11. Bao cao két qua dot phat hanh c¢b phiéu dé thuc hién quyén cia chimg
quyén theo Mau tai Phu luc s 31 ban hanh kém theo Thong tu nay;

q 12. Bao cao két qua dot chao ban ¢ phiéu ra nuéc ngoai, dot phat hanh
c0 phieu mdi lam co s¢ cho chao ban chimg chi luu ky tai nuéce ngoai theo Mau
tai Phu luc s6 32 ban hanh kém theo Thong tu nay;

13. Bdo céo vké't qua dot chao mua cong khai theo Mau tai Phu luc sb 33
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Muc III

DANG KY CONG TY PAI CHUNG,
HUY TU CACH CONG TY PAI CHUNG

Diéu 6. Mau Béin cong bd thong tin vé cong ty dai ching

Ban cong bd thong tin vé cdng ty dai ching duge 1ap theo Mau tai Phu luc
s0 34 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 7. HO so diang ky cong ty dai chiing hinh thanh sau chia, tach,
hop nhat, sap nhap doanh nghiép

Hb so dang ky cong ty dai ching hinh thanh sau chia, tach, hop nhat, sép
nhap doanh nghiép bao gém:

1. C4c tai liéu quy dinh tai diém a, b, ¢, d va e khoan 1 Piéu 33 Luit
Chung khoan.



2. Bdo céo tai chinh nim gan nhét ctia cong ty ¢b phan duge hinh thanh sau
chia, tach, hgp nhit doanh nghiép dugc kiém toan béi to chirc kiém toan ddc lap.
Trudong hop tai thoi d1ém nop hd so ding ky cong ty dai chiing, cong ty chua c6
bao cdo tai chinh nim gin nhét do thoi gian hoat dong chua di ndm tai chinh theo
quy dinh, Bao céo tai chinh ndm gan nhit dugc kiém toan trong hé so ding ky
cong ty dai chiung dugc thay thé bang Bdo céo tai chinh ky gan nhét duoc kiém
todn bdi tb chirc kiém toan ddc 1ap.

3. Béo c4o tai chinh ndm gén nhét cta cong ty ¢b phan duoc hinh thanh sau
sap nhap duoc kiém toén béi td chire kiém toan doc 1&p. Truong hop cong ty hinh
thanh sau sép nhép dang ky doanh nghi¢p sau thoi dlem két thuc ky ké toan nam
gln nhét, cong ty phai bd sung béo cdo tai chinh ky gan nhét dugc kiém toan.

Piéu 8. Hily tw cach cong ty dai chung doi voi tru'O'ng hgp khong dap
ing diéu kién la cong ty dai ching do t6 chirc lai, gidi thé, pha san doanh

nghiép

1. Hay tu céch cong ty dai ching d6i voi truong hop khong dap tmg didu
kién la cong ty dai chung sau chia, bi hop nhit, bi sap nhdp, giai thé, pha san
doanh nghiép

a) Cong ty dai ching thyuc hién béo cdo, cong bd théng tin vé viée td chirc
lai, giai thé, pha san doanh nghiép theo quy dinh phép luat vé cong b6 thong tin
trén thi truong ching khoén;

b) Sau khi cdng ty dai ching dugc cép nhat tinh trang phap ly trén Co s¢
dir liéu qudc gia vé ding ky doanh nghi€p hogc khi ¢6 quyét dinh ctia toa an tuyén
b phé san doanh nghiép, Uy ban Chung khodn Nha nude xem x€t va thong bao
trén phuong tién coéng bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé viée
hdy tu cach cong ty dai chung.

_2. Huy tu cach cong ty dai ching d6i voi truong hop cong ty dai chiing bj
thu hoi Giay chirng nhén dang ky doanh nghiép

a) Cong ty dai chung bi thu héi Gidy ching nhéin déng ky doanh nghiép
thye hién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin
trén thi truong ching khoén,;

b) Uy ban Chimg khoan Nha nudc xem xét vige hiy tu cach cong ty dai
chling trong thoi han 180 ngdy ké tir ngay nhén dugc bao cdo ve viée thu hoi Gidy
chirng nhén déng ky doanh nghiép;

c) Sau khi hét thi han theo quy dinh tai diém b khoan nay, Uy ban Chimg
khoan Nha nudc thong béo trén phuong tién cong bo thong tin ctia Uy ban Chimg
khoan Nha nudc vé viéc hiy tu cach cong ty dai chung.

3. Hily tu cach cong ty dai chung d6i véi trudng hop khong dap tng didu
kién la cong ty dai ching sau tach, nhén sap nhap doanh nghiép



a) Trinh ty, thu tyc va hd so huy tu cach cong ty dai ching dbi véi truong
hop khong dép Ung di€u kién sau tach, nhén sdp nhap doanh nghiép thue hién theo
quy dinh tai Diéu 38 va bBiéu 39 Luat Chung khodn;

b) Uy ban Chitng khoan Nha nuéc thong bao cho cong ty vé viéc huy tu
cach cong ty dai chung trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so huy tu

cach cong ty dai chung day du va hop 18, dong thoi céng bd trén phuong tién cong
b thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuée.

4. Huy tu cach cong ty dai ching d6i véi truong hop khong dép ing diéu
kién 14 cong ty dai chung do chuyén dbi loai hinh doanh nghiép tlr cong ty c6 phan
thanh cong ty trach nhiém hitu han

a) Cong ty dai ching dugc cép Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép do
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép phai thuc hién bao cao, cong bb théng tin theo
quy dinh phép ludt vé cong bd thong tin trén thj trudng chimg khoan;

b) Sau khi nhén dugc béo céo, cong b thong tin theo quy dinh tai diém a
khoan nay, Uy ban Ching khoan Nha nudc xem xét va thong bao trén phuong
tién cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé viéc hily tu cach

cong ty dai chung.

Muc IV
MUA LAI CO PHIEU
Pidu 9. Tai liéu bao cao mua lai ¢b phiéu
1. Cong ty dai chung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luat Chimng khoan

trude khi mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh phai guri tai liéu bao cdo dén Uy ban
Chimg khoan Nha nudc bao gdm:

a) Bdo cdo vé viéc mua lai ) phiéu theo M3u tai Phu luc s 35 ban hanh
kém theo Thong tu nay;

b) Quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢b déng thong qua viéc mua lai cb phiéu,
phuong 4n mua lai;

c) Quyét dinh cta Hoi ddng quén trj thong qua phuong an trién khai mua
lai ¢6 phiéu;

d) Van ban x4c nhén viéc chi dinh thuc hién giao dich cta cong ty ching
khodn, trir trudng hop cong ty chimg khoan la thanh vién cia S& giao dich ching
khoan mua lai c6 phiéu ctia chinh minh;

d) Bdo céo tai chinh gan nhit duoc kiém toan theo quy dinh;

e) Tai liéu ching minh cong ty c6 du nguf)n dé mua lai 06 phléu Trudng

hop cong ty dai ching 1a cong ty me sir dung ngudn théang du vbn ¢b phén, quy
dAu tu phét trién, qu§ khac dé mua lai ¢b phiéu, ngudn vén thuc hién dugce cin cir




trén bdo cdo tai chinh cia cong ty me. Truong hop cong ty dai ching la cong ty
me st dyng ngudn loi nhuén sau thué chua phan phéi ¢ mua lai ¢ phiéu, nguoén
vén thue hién khong duoc vuot qué muc loi nhuén sau thué chua phan phéi trén
bdo cdo tai chinh hop nhit duogc kiém toan. Truong hop lgi nhuén sau thué chua
phéan phdi diing dé mua lai ¢b phiéu thip hon loi nhuan sau thué chwa phan phédi
trén bo céo tai chinh hop nhét va cao hon lgi nhuén sau thué chua phan phéi trén
bao cdo tai chinh ciia cong ty me, cong ty phai bd sung quyét dinh cta cip c6
thdm quyén cuia cong ty con théng qua viéc phan phdi lgi nhuan, sao ké c6 xéac
nhén cua ngan hang chimg minh viéc da diéu chuyén loi nhuan tir céng ty con vé
cdng ty me;

g) Tai lidu chimg minh dép {mg céc diéu kién dé duoc mua lai c6 phiéu
theo quy dinh cuia phap ludt trong trudng hop cong ty dai chiing thugc nganh, nghé
dau tu kinh doanh c6 di€u kién.

2. Cong ty dai chung mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 36 Luat Chimg khoan va mua lai c¢d phiéu cia nguoi lao
dong theo quy ché phat hanh ¢b phiéu cho ngudi lao dong ciia cong ty theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Piéu 36 Luat Ching khodn pha1 gu1 tai heu béo céo dén
Uy ban Chung khoan Nha nuée trude khi mua lai cb phiéu bao gdm:

a) Cong b théng tin vé viéc mua lai cb phiéu theo MAu tai Phu luc sb 36
ban hanh kém theo Théng tu nay;

b) Quyét dinh ctia Hoi dong quén tri hodic Tong giam dbc (Giam dbc) trién
khai phuong 4n mua lai c6 phiéu.

Pitu 10. Bao cdo va cdng bd thong tin mua lai cb phiéu

1. Céng ty dai ching theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thong tu nay thuc
hién viéc bdo cdo, cong b thong tin, thuc hién mua lai va bao cdo két qua mua
lai ¢6 phiéu theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5va 6 Piéu 37 Luat Ching khoéan. Noi
dung cdng bd thong tin duoc thuc hién theo MAu tai Phu luc s6 36 ban hanh kém
theo Thong tu nay. N&i dung bdo céo két qua mua lai ¢b phiéu dugc thuc hién
theo MAu tai Phu luc s6 39 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cong ty dai ching theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Thong tu nay thuc
hién mua lai ¢ phiéu sau 07 ngay lam viéc ké tir ngdy béo cdo Uy ban Chimng
khoan Nha nuéc va cong bd théng tin trén trang thong tin dién tir clia cong ty,
phuong tién cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich
chitng khoén theo MAu tai Phu luc s6 36 ban hanh kém theo Théng tu ndy. Trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic giao dich mua lai cb phiéu, cong ty dai chiing
phai giri bdo cao két qua giao dich cho Uy ban Chung khoan Nha nudc va cong
b théng tin ra cong ching theo Mau tai Phu luc s6 39 ban hanh kém theo Thong
tu nay.
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Piéu 11. Thay dbi viéc mua lai c6 phiéu
q 1. Cong ty dai chung khong dugc thay d6i y dinh hoic phuong an mua lai
cb phiéu nhu d& bao cdo va cong b thong tin ra céng ching, trir truong hop bat
kha khang (thién tai, dich bénh, chién tranh va nhiing trurong hop khac) phai duogc
Uy ban Chung khoan Nha nudc chap thuén.

_ 2. Trong thoi han 24 gio ké tir khi ravquyét dinh thay d6i phuong 4n mua
lai c0 phieu, cong ty dai chiing phai bao cdo Uy ban Chitng khoan Nha nudc, dong
thoi thye hién cong bo thong tin trén trang thong tin dién tir cia cong ty, phuong
tién cong bo thong tin cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chimg
khoan vé quyet dinh thay do6i theo Mau tai Phu luc s6 37 ban hanh kém theo Thong
tu nay.

35 [:Jy ban Chimg khoan Nha nudc c6 y kié'nvvé viéc thay ddi phuong 4n
mua le,lqi c0 phiéu trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc béo cédo
thay doi.

4. Trong thoi han 24 gio ké tir khi duoc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
chap thuén thay doi phuong 4n mua lai co phi€u, céng ty dai ching phai cong b6
thong tin trén trang thong tin dién tr cia cong ty, phuong tién cong bo thong tin
cta Uy ban Chung khodn Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan vé vi€c thay doi
phuong 4n mua lai c6 phiéu theo Mau tai Phu luc s6 38 ban hanh kém theo Thong
tu nay.

5. Cong ty dai chung dugc thuc hién thay dbi viéc mua lai cb phiéu sau khi
coéng bo thong tin theo quy dinh tai khodn 4 Diéu nay.

Piéu 12. Mua lai c6 phiéu theo phuwong thitc chao mua cong khai

Céng ty dai chiing mua lai ¢b phiél:l ctia chinh minh theo phuong thire chao
mua cong khai phai tuén thi quy dinh v€ chao mua cong khai c¢6 phiéu tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mt s6 di€u cia Lujt Ching khodn, trong d6 tai liéu bdo cdo mua
lai ¢ phiéu bao goém:

1. Tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 85 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cuia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
ctia Luat Chimng khoan;

2. Tai liéu theo quy dinh tai diém d, e, g khoan 1 Diéu 9 Théng tu nay.

Pidu 13. Bdo cdo va cong bd thong tin ban ¢b phiéu quy

Cong ty dai chung mua lai cb phiéu cta chinh minh trong céc truong hop
theo quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 7 Biéu 36 Luat Chimg khoan thuc hién
béan c6 phi€u nhu sau:

‘1. Céng ty dai chung dugc ban c¢d phiéu quy sau 24 gio ké tir khi giri Béo
cao két qua giao dich mua lai c6 phiéu, Bdo céo két qua phat hanh ¢6 phi€u dé tra




11

¢ tirc, phat hanh c¢b phiu dé ting Vén’cé phan tir ngudn vén chi s& hiru dén Uy
ban Chirng khoan Nha nudc va cong bod thdng tin ra cong chiing.

2. Cong ty dai ching phai hoan thanh viéc ban cb phiéu qu¥ trong vong 10
ngay lam vigc ke tr ngay bao cao Uy ban Chung khoan Nha nu6c va cong bb
thong tin ra cong ching vé viéc ban co phieu quy theo Mau tai Phy luc s6 36 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc giao dich ban ¢ phiéu quy
theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, cong ty dai ching phdi giri Béo cédo két qua
giao dich ban c0 phiéu quy cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cong bo thong
tin ra cong chiing theo Mau tai Phuy luc s6 39 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 14. Trach nhiém ciia cong ty chirng khoan dwoc chi dinh 1am dai
Iy thwe hién mua lai co phiéu

1. Huéng dan céng ty dai chung thyc hién viéc mua lai cb phiéu theo quy
dinh va theo phuong an dd cong bd;

2. Pam bao cong ty dai chung c6 du tién trén tai khoan giao dich khi dit
1énh mua dé thuc hién khoi luong giao dich theo phuong an d4 bdo cdo va cong
bo thong tin ra cdng chung;

3. Khong str dung céc thong tin chua dugc cong bé ra céng chiing lién quan
dén viéc mua lai ¢4 phiéu cla cong ty dai ching chi dinh d¢ mua ban ching khoan
clia cong ty dai ching hoac tiét 1§ cac thong tin lién quan cho bén thir ba trir trudng
hop theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 15. Trach nhiém ciia S& giao dich chirng khodn

1. Gidm sat t& chtrc niém yét, dang ky giao dich thuc hién viéc cong b
thong tin trudc, trong va sau khi thuc hién viéc mua lai c6 phiéu, ban c6 phiéu
quy theo quy dinh;

o2 Giam sat cong ty chung khoan dugc chi dinh thuc hién viéc mua lai cb
phi€u theo quy dinh.

Muc V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Pidu khoan thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc k& tir ngay 45 thang 04 ndm 2021 va thay thé
Théng tu s6 162/2015/TT-BTC ngay 26 thang 10 nim 2015 ciia Bo truong Bo
Tai chinh huéng dan viéc chao ban chimg khoan ra cong ching, chao ban cd phiéu
dé hoan ddi, phat hanh thém ¢b phiéu, mua lai c6 phiéu, ban c¢d phiéu quy va chao
mua cdng khai ¢ phiéu.
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2. Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan, Téng cbng
ty luu ky va bl trir ching khoan Vi€t Nam, t6 chirc phat hanh, cong ty dai
ching, cong ty chimg khoan va céc to chirc, ¢4 nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thuc hién Théng tu nay. V

Noi nhin: KT BO TRUUNG

- Vin phong Trung wong va cic Ban cua
Dang;

- Van phong Téng Bi thu; |

- Vin phong Chinh phu;

~ Vian phong Quéc hoi;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Tht tuéng, cac Pho Thu tuéng Chinh phﬁ;

- Vin phong Ban chi dao Trung wong ve
phong, chong tham nhiing;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh pht;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong;

- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao; Toa 4n nhan
dan tbi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Co quan Trung uong cua cac doan thé;

~ Cong bao; Cong thong tin dién tir Chinh phi;

~ Cuc kiém tra vin ban - B Tu phép;

- Cac don vj thudc Bd Tai chinh;

~ Cbng thong tin dién tir BS Tai chinh;

— Cbng théng tin dién tir Uy ban Chimg khoan
Nha nuéc;

- Luu: VT, UBCK (300b)




DANH MUC PHU LUC

(Ban hénh kém theo Thong tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020

cua B¢ trucng B Tai chinh)

Phu luc

No6i dung

Phu luc s6 01

Ma4éu Ban céo bach chao ban c6 phiéu lan dau ra cong chung

Phu luc s6 02

Mau Ban cdo bach chao ban thém cd phiéu ra cong ching cla
cong ty dai ching

Phu luc s6 03

Mau Ban c4o bach chdo ban c¢b phiéu ra cong ching cla c6
dong cong ty dai chiing

Phu luc sb 04

Mau Ban céo bach chao ban ¢6 phiéu lan dau ra céng ching dé
chuyén dbi cong ty trach nhiém hiru han thanh céng ty c6 phan

Phu luc s6 05

Mau Ban c4o bach chao ban trai phiéu ra cong chiing

Phu luc s6 06

Mau Ban céo bach chio ban trai phiéu chuyén dbi, trai phiéu
kém ching quyén ra cdng ching ctia cong ty dai chung

Phu luc s6 07

M3u Ban céo bach chao ban thém co phiéu ra céng chiing cta
cong ty dai ching sau qua trinh co ciu lai doanh nghiép, cong
ty dai chung hinh thanh sau hgp nhét cong ty khéng thudc
truong hop co cdu lai doanh nghiép, cong ty dai chung sau tach
cong ty

Phu luc s6 08

M3Au Ban céo bach chao ban trai phiéu ra cong ching cua cong
ty sau qua trinh co ciu lai doanh nghiép, cong ty hinh thanh sau
hop nhit cong ty khéng thudce truong hop co céu lai doanh
nghiép, cong ty sau tach cong ty

Phu luc s6 09

Maiu Bén cdo bach chao ban trai phiéu chuyén dbi, trai phiéu
kem ching quyén ra céng chung ctia cong ty dai ching sau qua
trinh co cau lai doanh nghi¢p, cong ty dai chung hinh thanh sau
hop nhat cong ty khéng thudc truong hop co ciu lai doanh
nghiép, cong ty dai ching sau tach cong ty

Phu luc s6 10

Mau Ban céo bach phét hanh c6 phiéu ctia céng ty dai chiing dé
chao mua cong khai

Phu luc s6 11

M?lu Ban cao bach phat hanh cd phiéu dé hoan doi theo hop
dong hop nhat

Phu luc s6 12

Mau Ban cao bach phat hanh ¢d phiéu clia cong ty dai chung dé
hoan d6i theo hgp dong sap nhép

Phu luc s6 13

Mau Ban théng bao chao ban ¢o phiéu ra cong ching




Phu luc s6 14

Mau Ban thong bao chao ban trai phiéu ra cong ching

Phu luc 86 15

Mau Ban théng bao phat hanh c6 phiéu cia cong ty dai chung
dé chao mua céng khai

Phu luc s6 16

Mau Ban thong bao phat hanh c¢d phiéu dé hoan ddi theo hop
dong hop nhat, sap nhap

Phu luc s6 17

Mau Ban thong bao phat hanh co phleu de tra cd ture, phat hanh
cd phiéu dé tang vén cb phan tir ngudn vén chii sé hiru

Phu luc 6 18

M3u Ban théng bdo phat hanh ¢ phiéu theo chwong trinh lira
chon cho nguoi lao dong trong cong ty

Phu luc 6 19

Mau Ban thong bao phat hanh cb phiéu dé thuc hién quyén cia
chimg quyén

Phu luc $6 20

Mau Ban théng bdo chao mua coéng khai

Phu luc sb 21

Mau Bao cao két qua dot chao ban c6 phiéu ra cdng ching

Phu luc s6 22

Mau Béo céo két qua dot chao bén trai phiéu ra céng chiing

Phu luc s6 23

Mau Bdo cdo két qua dot chao ban co phiéu riéng 1¢é, dot chao
ban co phiéu vu ddi kem chung quyén riéng 1€

Phu luc s6 24

Mau Béo cao két qua dot phat hanh ¢ phiéu dé hoan doi ¢b
phén cho so ¢ dong xac dinh trong cdng ty dai chung khac,
hoan d6i cb phan cho b déng cong ty ¢b phan chua dai ching,
hoan d6i phan vén gép cho thanh vién clia cong ty trach nhiém
hitu han, hoén ddi ng

Phu luc 36 25

Mau Bao céo két qua dot phat hanh ¢ phiéu ctia cong ty dai
chiing dé chao mua cong khai

Phu luc s6 26

Miu Béo cdo két qua dot phat hanh c6 phiéu dé hodn doi theo
hop dong hop nhat

Phu luc $6 27

Mau Béo céo két qua dot phat hanh ¢ phiéu dé hoan ddi theo
hop dong sap nhap

Phu luc s6 28

Mau Béo cao két qué dot phat hanh cd phleu dé tréa co tac, dot
phat hanh ¢b phiéu dé tang von ¢ phan tir ngudn vbn chi sé
htru

Phu luc $6 29

Mau Bao céo két qua dot phat hanh c¢b phiéu theo chuong trinh
lya chon cho ngudi lao dong trong cong ty

Phu luc s6 30

M3Au Bao cdo két qua dot phat hanh ¢b phiéu dé chuyén doi trai
phiéu

Phu luc $6 31

Mau Béo cdo két qua dot phat hanh cd phiéu dé thuc hién
quyén cua chimg quyén




Phu luc s6 32

Mau Béo cdo ket qua dot chao ban cd phi€u ra nudc ngoai, dot
phat hanh c6 phiéu mdi lam co s& chao ban ching chi luu ky
tai nudc ngoai

Phu luc s6 33

Mau Bdo cédo két qua dot chao mua cong khai

Phu luc s6 34 | Mau Ban cong bd thong tin vé cong ty dai chung

Phu luc s6 35 | Mau Béo cdo vé viéc mua lai cd phiéu

Phu luc s6 36 | Mau Théng bao mua lai cd phiéu, ban cb phiéu quy

Phuluc s6 37 | Mau Théng bdo quyét dinh thay d6i phuong an mua lai co

phiéu

Phu luc s6 38

Mau Théng béo thay déi phuong 4n mua lai cb phiéu

Phu luc s6 39

Mau Béo cdo két qua giao dich mua lai ¢6 phiéu, ban cd phiéu
quy




Phuy lyc s6 01

MAU BAN CAO BACH CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU
RA CONG CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 118/2020/TT-BIC ngay 31 thdng 12 nim 2020
cuia Bo truong Bé Tai chinh)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NU’GC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG CHI CO NGHIA LA VIEC PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN PA THUC HIEN THEO CAC QUY DINH CUA PHAP LUAT
LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TRI CUA CONG TY VA GIA TRI
CUA CHUNG KHOAN. MOQI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH
CONG TY ABC

(Gidy chimg nhdn déing ky doanh nghiép $6... do... ca}) ngay... thang... ndm...)
(néu théng tin cdp lan ddu va thay d6i lan gan nhdt)

CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU RA CONG CHUNG

(Gidy chimg nhdn ddng kp chao bdn §6’ .../.GCN-UBCK do Chii tich Uy ban
Chung khodn Nha nudc cap ngay ... thdang ... nam ...)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH
CHINH (truong hop cé té hop bao lanh phat hanh) hoic DPAI LY PHAN PHOI:

CONE By ez gt e oo gatssnsmn ates STETosTE RS siswnsonossis
TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (trudng hop cé t6 hop bdo lanh
phat hanh):
CONG LY! evveriicirrrrreneneeereeereenes O —
CONE LY cieiieereeecerreertrrereessersssesessanrenneens
Ban cdo bach ndy va tai liéu bé sung dwoc cung cdp tai: ... ... tir ngay: ... ..

Phuy trdch cdng bé thong tin:
Hotén:....oovvvevvnvvennnn..
ChtEC VU e vvv v vee e e

S8 dién thogi:.......oe ...




(trang bia)

CONG TY ABC

(Gidy chiing nhdn diing ky doanh nghiép 56... do... cd:p ngay... thdng... nam...)
(néu thong tin cdp lan dau va thay doi lan gan nhdt)

CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU RA CONG CHUNG

Tén c6 phiéu: Cb phiéu ..... . (tén T8 chikc phdt hanh)
Loai c6 phiéu:

Mgénh gia: 10.000 ddng/cd phiéu

Gia chao ban: ...... ddng/c6 phiéu

Tong s6 lirgng cb phiéu chao ban:

Tong gia tri cb phiéu chao ban theo ménh gia:

TQ CHl’rq BAO LANH PHA,T HANH/TO CHUC BAO LANH’ PH{&T
HANH CHINH (truong hop cd 16 hop bdo lanh phdt hanh) hodc DALY PHAN
PHOI:

CONG TY :eveernenerene (néu tén, dia chi tru so chinh, s6 dién thoai, s6 fax)

TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop cd t6 hop bdo ldnh
phat hanh):

1. CONG TY :ueeeneee. (néu tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 dién thoai, s6 fax)
2. CONG TY :ueuee. (néu tén, dia chi tru s& chinh, sé dién thogi, sé fax)
3' ......... *9ee0

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY :verrereene (néu tén, dia chi tru sé chinh, s6 dién thoai, s6 fax)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY :.evvreens . (néu tén, dia chi tru s6 chinh, sé dién thogi, sé fax)



II.
III.
IV.

VL.

VIIL.
VIIIL

XI.

MUC LUC

Nhitng ngudi chiu trach nhiém chinh db6i véi ndi dung Ban
cao bach

Céac nhan t6 rii ro
Cac khai niém
Tinh hinh va diic diém ciia T6 chirc phat hanh

Két quéa hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh v dy kién
ké hoach

Thong tin vé ¢b dong sang lap, cb ddng 16n, thanh vién Hji
ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam déc (Giam doc),
Pho6 Tong giam doc (Phé Giam doc), Ké toan trudng

Théng tin vé dot chio ban

Muc dich chao ban

K& hoach si dung so tién thu dwoc tir dgt chio ban

Céc ddi tac lién quan téi dot chao ban

Cic thong tin quan trong khéc c6 thé dnh huéng dén quyét
dinh ciia nha dau tw

Phuy luc

Trang



NOI DUNG BAN CAO BACH

L NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQI DUNG
BAN CAO BACH

1. T6 chirc phat hanh

()11:7) =1 YRR Chirc vu: Chu tich Hoi ddng quan tri
(0737:7) 37 T Chirc vu: Tong gidm dbc (Giam dbc)
(0)17:7) 37 SN Chirc vy: K& toan truéng (Giam dbc Tai chinh)

Chung t6i dam béo ring cac thong tin va sb liéu trong Ban cdo bach nay la chinh
xdc, trung thye va cam két chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cia
nhitng thong tin va s6 liéu nay. Trong pham vi trach nhiém va thong tin dugc biét,
chiing t6i dam bao khong c6 thong tin hogic s6 lidu sai st ma ¢6 thé gay anh hudng
d6i véi cac thong tin trong Ban cdo bach.

2. Tb chire bao lanh phat hanh/T6 chitc bao linh phat hanh chinh (#ruong
hgp co t6 hop bado lanh phdt hanh), T chirc tw vin

Pai dién theo phap ludt (hodic dai dién duoc ty quyén): Ong/Ba:....Chic vu:.....

Theo Gidy Gy quyén s6 ... ngay ... thang ... nim ... ciia Ngudi dai dién theo phap
ludt (truong hop dai dién dwoc iy quyén)
Ban cédo bach nay l1a mdt phan cta hd so ding ky chao ban cb phiéu 14n ddu ra
cong chingdo ...... (tén To chic bdo ldnh phdt hémh/Té chikc bdo ldnh phdt hanh
chznh T6 chire tw vdn) tham gia l8p trén co s& Hop dong s6 ... ngdy .. thqng

. (Hop dong bdo ldnh phdt hanh, Hap dong tw van) voi ...... (tén T6 chu'c
phat hanh) Trong pham vi trach nhiém va thdng tin dwgc biét, chiing t6i dam bao
rang viéc phén tich, danh gia va lya chon ng6n tir trong Bén céo bach nay da dugc
thyre hién mét cach hop ly va cén trong dua trén co s& cac thong tin va s lidu do
...... (tén Té chirc phdt hanh) cung cép.

II. CAC NHAN TO RUI RO (viéc phén tich cdc nhdn 16 rii ro cdn néu énh
hwecng dén linh vue hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong
kinh doanh ciia To  chikc phdt hanh, dot chao bdn, gid c6 phzeu chao ban, dy dn
ste dung von thu dwoc tir dot chao ban. Cdc nhdn 16 rili ro can dwgce phdn logi va
deit tiéu dé phis hop theo nhom, sdp xép theo thit tu cde nhdn t6 rii ro ¢6 khd ndng
dnh hwéng tiéu cuc theo mike do tir cao dén thap.)

1. P6i v&i T6 chire phat hanh khong phai 13 b chirc tin dung
1.1. Rui ro vé kinh té

1.2. Rui ro vé luat phap

1.3. Rui ro ddc tht (nganh, linh vuc hoat dong...)



1.4. Ruii ro vé& dot chao ban (viéc chao bdn, di dn sir dung von thu dwgc tic dot
chao bdn)

1.5. Rui ro pha lodng

1.6. Rui ro quén trj cong ty

1.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

2. P6i v6i T chire phat hanh 13 t§ chike tin dung

2.1. Rui ro vé kinh té

2.2. Rii ro v& luat phép

2.3. Rui ro dic thu

a) Rui ro tin dung (phdn tich rii ro c6 thé xdy ra do c6 mét s6 khdch hang, doi
tac khéng thuc hién hodc khdng cé kha ndng thyc hién mot phan hodc toan bo
nghia vu trd no, thanh todn theo hop dong hodc théa thudn véi Té chike phdt
hanh)

b) Rui ro thj truong (phdn tich rii ro ¢é thé xdy ra do bién dong bdt loi cia Idi
suat, ty gia, gid vang, gid chimg khodn, gid hang hoa trén thi truong)

c) Rui ro 14 sudt trén s6 ngan hang (phdn tich rii ro do bién ding bat loi ciia ldi
sudt doi voi thu nhdp, gid tri tai san, gid tri ng phdi tra, gid tri cam két ngogi
bang cua To chirc phat hanh)

d) Rui ro hoat dong (phan tich rii ro c6 thé ' xdy ra do cdc quy trinh ngi bg quy
dinh khéng day di hodc c6 sai st, do yéu t to con nguai, do cdc 161, sw cé ciia hé

thong hadc do cdc yeu t6 bén ngoai lam ton thdt vé tai chink, tdc déng tiéu cuc
phi tdi chinh d6i véi T6 chike phdt hanh)

&) Riii ro thanh khoan (phdn tich rii ro c6 thé xdy ra do T6 chike phdt hanh khdng
c6 kha ndng thuc hién cdc nghia vu tra ng khi dén han hodic Té chikc phat hanh
6 kha nding thuc hién nghia vu trd no khi dén han nhung phdai tra chi phi cao hon
mikc chi phi binh qudn cua thi truong)

e) Ri ro tap trung (phdn tich rii ro ¢ thé xdy ra do T chike phdt hanh cé hoat
dong kinh doanh tdp trung vao mot khdch hang (bao gom nguoi co lién quan),
doi tdc, san pham giao dich, nganh, linh vuec kinh te logi tién té ¢ mikc dg ¢6 tdc
dong dang ké dén thu nhdp, trang thdi rii ro ciia Té chike phdt hanh)

g) Rui ro tir cac hoat dong ngoai bang (phdn tich cdc giao djch ky han, cdc khoan
cam két cho vay, cdc khoan bao ldnh L/C ¢ khad ndng anh hwéng dén tinh hinh
tai chinh cua To chikc phat hanh)

h) Rui ro déc thu khéc

2.4, Rui ro v& dot chio ban (viéc chao bdn, du dn st dung von thu dugc tir dot
chao ban)

2.5. Rui ro pha lodng



2.6. Rui ro quan tri cong ty
2.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

III. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tir, nhom tir viét tit, thudt ngit chuyén nganh, kj thudt; nhitng tir, nhém
tir kho hiéu, co thé gdy hiéu lam trong Bdn cdo bach can phdi dwoc gidi thich)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

1. Thong tin chung v& T6 chirc phat hanh (tén ddy @i, tén viét tft, tén viét bang
tzeng nudc ngoai, so Gzay chiing nhdn dang ky doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh,
s6 dién thogi, s6 fax, von diéu 16, nganh nghé kinh doanh chinh, nguoi dai dién
theo phap ludt)

2. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién cia TO ch}i'c phat hanh (néu
nhilng sy kién quan trong trong lich si hinh thanh, phdt trién va trong linh vuc
hoat dong kinh doanh ciia T6 chirc phat hanh)

3. Co céu td chirc ctia TO chirc phat hanh (va co ciu ciia nhém cong ty, néu
¢0) (thé hién bdang so do kem theo dién gidi)

4. Co cdu quan tri va by may quan Iy ciia T6 chirc phat hanh (thé hién bang
so dé kém theo dién gidi)

5. Thong tm ve cong ty me, cong ty con ciia To chire phat hanh, nhitng cong
ty nadm quyen kiém soat hodc cb phin chi phdi don véi Tb chire phat hanh,
nhu’ng cong ty ma To chirc phat hanh nim quyén kiém soat hodc cb phin,
phén von gép chi phdi (danh sdch cdc cong ty trong 02 ndm lién tuc lién trudc
néim ding ky chao bdn va dén thoi diém hién tai, kém theo thong tin cu thé tinh
dén thoi diém ndm gif gan nhdt bao gom: tén, ngay thanh ldp, s6 Gidy chzi'ng
nhdn ddng ky doanh nghiép, hoat dong kinh doanh chinh, ty I¢ so hitu va ty l¢
biéu quyet ctia cdc cong ty nay tai To chirc phdt hinh, ty Ié 56 hitu va ty Ié biéu
quyét ciia T chikc phdt hanh tai cdc cong ty nay)

6. Thong tin vé qua trinh tang, giam von diéu 1§ cita TO chirc phat hanh (théng
tin vé cdc dot tdng, gidm von ké tie thoi dzem hoat dgng theo hinh thitc cong ty co
phdn bao gom thoi dzem tang/giam von, gia i von tdng/giam, hinh thirc
ting/gidm vén, don vi cdp, ¥ kién ciia don vi kiém todn (néu c6))

7. Thong tin vé cac khoan gép von, thoai von 1én ciia T6 chire phét hanh tai
cac doanh nghiép khac (néu gid tri va phuong thiec thuc hién cua cdc khoadn gép
von, thodi von trong 02 nam lién tyc lién trweée nim ding ky chao bdn va dén thoi
diém hién tai c6 gia tri tw 10% tong tai sdn tro lén duoc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhdt ciia T6 chike phdt hanh tai thoi diém thiec hién)



8. Théng tin vé chirng khoan dang lwu hanh

8.1. C4 phiéu pho thong (néu so lu'ong, ty 1¢ s6 hitu cua to chikc, cd nhdn trong nuoc,
nudc ngodi, 10 chike kinh té c6 nha dau tw nde ngodi nim giit trén 50% von diéu 16)

8.2. Co phiéu wu dai (néu sé heong, logi cé phzeu 1y 1¢ s¢ hitu, ty I¢ biéu quyét
cia to chite, cd nhdn trong nwdc, nuwdc ngoaz 16 chitc kinh té c6 nha ddu tu nwde
ngodi ndm gii¥ trén 50% vén diéu 16, cde dic diém khdc)

8.3. Céc loai chimg khoan khéc (nwéu s6 heong, ddic diém cia timg logi)
9. Thong tin vé ty 1& s& hiru nwée ngodi
— Ty 18 s& hitu nu6e ngoai tdi da tai T chirc phat hanh theo quy dinh phap ludt;

— Ty 1 s& hitu nude ngoai tdi da tai TS chirc phat hanh theo quyét dinh cia Pai
héi déng cb déng va quy dinh tai Piéu 18 Céng ty (néu co);

~ Ty 18 s& hitu nudc ngoai tai TS chirc phéat hanh hién tai.
10. Hoat dong kinh doanh

(T6 chitc Pphdt hanh néu cdc nji dung dé lam r3 vé hoat dong kinh doanh can cir
theo ddc diém nganh hoat déng)

10.1. i véi Té chikc phdt hanh khong phdi la t6 chiec tin dung
10.1.1. P3c diém hoat dong kinh doanh

— Mo ta céc san phdm, dich vu chinh, quy trinh san xuét kinh doanh, cong ngh@
ap dung...

— Tinh thoi vu ctia hoat dong san xuét kinh doanh;

— San luong sén pham, gia trj dich vu (1 I timg logi sin phdm, dich vu trong
doanh thu, loi nhudn trong 02 ndm lzen tuc lién truée nam déing ky chao bdn va
dén thoi diém hién tai).

10.1.2. Tai san (néu tén, nguyén gid, gid tri con lai cua tung tai san Ién thude s¢
hitu cua To chiec phat hanh)

10.1.3. Thj truong hoat dong (doanh thu, lgi nhudn theo tung thi truong)

10.1.4.,Béo c4o tinh hinh dau tu, hiéu qua dau tu, hi€u qua san xuét kinh doanh,
cung cap dich vu trong céc linh vyc hoat dong chinh

10.1.5. Céc hop ddng 16n (néu thong tin cdc hop do‘ng lon da dwoc thuc hién, da
duoc ky ket va chua thyc hién trong 02 ndm lién tuc lzen trucc nam dang ky chao
bdn va dén thoi diém hién tai bao gom cdc nji dung vé tén; gid tri; thoi diém ky
két; th0'z gian thyc hién; san pham dich vu déau vao, dau ra; cde doi tac tham gza
va méi quan hé voi thanh vién Hoi dong quan tri, Kzem soat vién, Tong gidm doc
(Gidm déc), Phé Tong gidm doc (Phé Gidm doc), ¢é déng 1ém ciia Té chirc phdt
hanh; cde diéu khodn quan trong khdc trong hop déng)




10.1.6. Cac khach hang, nha cung cp 16m (néu thong tin vé cdc khdch hang, nha
cung cdp lém cia T chike Pphdt hanh trong 02 ndm lién tuc lzen trudc ndm ddng ky
chdo bdn va dén thoi dzem hién tai bao gom cdc ngi dung vé tén; gid trj giao djch
trén doanh thu/doanh sé mua hang; thoi gian giao dich; sdn pham dich vu; moi
quan hé voi thanh vién Hoi dong qudn try, Kzem sodt vién, Tong gidm doc (Gidm
doc), Phé Téng gidm déc (Phé Gidm doc), cé dong Iém ciia Té chike phdt hanh)

10.1.7. Vi thé cia TH chirc phat hanh trong nganh (néu thong tin mgt cdch can
trong va hop 1y, néu nguén cung cap thong tin va sé liéu cong bo)

— Vi thé cia T chirc phét hanh so véi .cac doanh nghiép khéc trong cung nganh
(phdn tich theo nganh hoat déng cua To  chikc phdt hanh, cdc bén tham gia va mikc
dg canh tranh, vi thé va thi phan cia Té chikc phdt hémh trong nganh; truong hop
khéng co thong tin cdn néu rd);

— Trién vong phat trién cia nganh;

— Péanh gia v& su phit hop dinh hudng phit trién cta TS chirc phat hanh so véi
dinh huéng ciia nganh, chinh sdch ctia Nha nudc, xu thé chung trén thé giéi.

10.1.8. Hoat dong Marketing
10.1.9. Quyén s& hitu tri tug, nhan hiéu, tén thuong mai, sang ché

10.1.10. Chinh sach nghién ciru va phat trién (néu thong tin vé cdc chinh sdch
trong 02 ndim lién tuc lién trude nim ding ky chao bdn va dén thoi diém hién tai,
dénh gid anh hwdng téi tinh hinh hoat déng kinh doanh ciia T6 chikc phdt hanh)

10.1.11. Chién lugc kinh doa‘nh (tong quan vé cdc chién lugc, thoi gian dir kién
thuc hién, ngudn von va nguon lyc dy kién...)

10.1.12. Truong hop T4 chirc phat hanh hoat dong trong linh vyre nganh nghé kinh
doanh c¢6 diéu kién, néu thong tin vé viéc dap g cac di€u kién kinh doanh theo
quy dinh phap luat lién quan

10.2. Poi véi Té chikc phdt hanh la to chirc tin dung

10.2.1. D3c diém hoat déng kinh doanh

— Loai san pham dich vu (1 Ié timg logi san phdm, dich vu trong doanh thu, loi nhudn
trong 02 nam lién tuc lién trude niim diing ky chdo bdn va dén thoi diém hién tai),

— Huy déng vén (co cdu, 1y trong nguon von huy dong trong nudc, ngoai nudc
trong 02 ndm lién tuc lién truéc ndm ding ky chao bdn va dén thoi diém hién tqi);

— Hoat dong tin dung (tdng du no cho vay, 1y 1é an toan von, ty Ié ng khé doi, rii
ro Idii sudt, phdn logi... trong 02 ndm lién tuc lién trudc nim déing ky chdo bdn va
dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong kinh doanh ngoal t¢ va thanh toan (tinh hinh hoat dgng kinh doanh
ngoai té va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nwde va thanh todn quoc té
trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm déing ky chdo bdn va dén thoi diém hién tai);



— Hoat dong ngan hang dai ly (néu cd);

— Hoat dong kinh doanh khéc (néu cd).

10.2.2. Tai san (néu tén, nguyén gid, gid tri con lai ctia tieng tdi sdn lom thugc s6
hitu ciia T6 chike phdt hanh)

10.2.3. Quan ly rtii ro va bao toan vén

— Céc chinh sach quéan ly rii ro dang ap dung (r4i ro tin dung, rii ro hoat dong,
rui ro thi truong...);

— Dénh gia tinh hinh thyc hién, giai php khic phuc céc ton tai, han ché (néu cd).
10.2.4. Thi truong hoat dong

— Mang luéi chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién;

— Mang Iuéi khach hang va céc loai dich vu cho khéch hang;

- Vi the ctia TH chirc phat hanh trong nganh (néu théng tin vé vi thé va thi phan
ciia T chike phdt hanh so voi cdc doanh nghiép khdc trong cung nganh. Thong
tin phdi dwge néu mot cdach cdn trong va hop b, néu ngudn cung cdp thong tin va
56 liéu cong bé).

10.2.5. Céc dy 4n phat trién hoat dong kinh doanh (néu thdng tin vé cdc di dn Ién
trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm dang ky chao bdn va dén thoi diém hién tqi,
dadnh gia anh hucng tdi tinh hinh hoat dong kinh doanh cua T6 chirc phat hanh)
10.2.6. Chién luge kinh doanh (tdng quan Vé cdc chién luoc, thoi gian du kién
thuc hién, nguon von va nguon luc dy kién...)

11. Chinh sach d6i véi ngwoi lao dong

— 86 luong ngudi lao dong tinh den thoi diém hién tai, s§ luong ngudi lao dong
binh quéan trong 02 nim lién tuc lién trudc ndm ding ky chio béan (phdn logi theo
trinh do nguoi lao dong, lao dong thuwong xuyén hodc thoi vu),

— Chinh sach dao tao, lvong thudng, tro cép...;

— Quy ché phat hanh cb phiéu cho ngudi lao ddng (1éu cd).

12. Chinh sdch ¢o tirc (néu cdc chinh sdch lién quan dén viéc trd cé tirc, ty 16 ¢6
tiee trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm ddng ky chao bdn)

13, Thong tin vé nhifng cam két nhung chwa thyc hién cia To chirc phat
hanh (néu théng tin vé cdc cam két c6 thé anh hudng téi hoat déng kinh doanh,

tinh hinh tai chinh ciia T6 chikc phdt hanh nhu théng tin vé cdc hop dong thué sir
dung dat trai phzeu chua ddo han, cdc quyén chua thuc hién ciia cé dong sé hitu
¢6 phén wu ddi...)

14. Céc théng tin, nghia vu no tiém an, tranh chép kién tung lién quan téi TS
chirc phat hanh c6 thé anh hwéng dén hoat ddng kinh doanh, tinh hinh tai
chinh ciia T4 chikc phat hanh, dot chao ban, gia co phiéu chao ban, dw 4n si
dung vén thu dwece tir dot chio ban
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15. Thong tin vé cam két ciia TS chirc phat hanh khong thude truong hop
dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy hojc d3 bi két 4n vé m§t trong cic tfi
xam pham trit tw quan Iy kinh té ma chwa dwoc x6a 4n tich

V. KET QUA HOAT DQNG KINH DOANH, TINH HINH TAI CHINH VA
DY KIEN KE HOACH

1. Két qua hoat ddng kinh doanh

1.1. Tém tit mét sb chi tiéu vé hoat déng kinh doanh ciia T6 chirc phét hanh trong
02 ndm gin nhat va liy ké dén quy gan nhét (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién
tuc lién trude ndm ding ky chao bdn theo Bdo cdo tai chinh nam dé kiém toan,
06 thing ddu ndm ddng ky chdo bdn theo Bdo cdo tai chinh bdn nién dd kiém
todn/sodit xét (néu cd) va lily ké dén quy gdn nhat. Truong hop Té chike phdt hanh
la cong ty me, két qué hoat dong kinh doanh bao gom két qua kinh doanh hop
nhdt va ciia céng ty me)

Chi tiéu Nim X-2|Nim X-1| % ting/| Liy ké
giam | dén quy
g?ln nhat

* D6i v6i T6 chikc phdt hanh khong
phdi la to chiee tin dung:

- Tong gid tri tai san
- Doanh thu thuén

- Loi nhuén thudn tir hoat dong kinh
doanh

— Lgi nhudn khac

- Loi nhudn trudce thué

— Loi nhuén sau thué

- Ty 18 loi nhuén tra cb tirc

- Ty 18 ¢b tirc

* Di véi TS chike phdt hanh 1a 16
chuee tin dung:

—~ Téng gié tri tai san

— Doanh thu thudn hodc Thu nhap 14i
 thuan

- Téng thu nhip hoat dong

~ Loi nhuan thuén tir hoat dong kinh
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doanh trudc chi phi du phong rii ro
tin dung

- Loi nhudn trude thué
— Loi nhuan sau thué

— Ty 1& loi nhudn tra cd tic

- Ty 16 ¢b tire

— Céc chi tiéu khc (T6 chikc phdt hanh néu cdc chi tiéu dé lam rd két qud hoat
dong kinh doanh cdn cik theo ddc diém nganh hoat déng),

~ Y kién ctia TS chirc kiém toén doc 14p (néu cd).

1.2. Nhitng nhan t6 anh huéng dén hoat dong kinh doanh ctia T4 chirc phat hanh
— Nhitng nhan t6 chinh tic dong dén tinh hinh hoat déng kinh doanh ctia T4 chirc
phat hanh trong 02 ndm lién tyc lién trudc ndm dang ky chao ban (néu nhing sy
kién bat thuwong (néu co), truong hop tinh hinh hoat dong kinh doanh bién dong
lon, phan tich nguyén nhdn);

— Nhimg bién dong 16n c6 thé anh hudng toi két qua hoat dong kinh doanh cia
T6 chirc phat hanh k& tir thoi diém két thiic ndm tai chinh gén nhét, truong hop
khong ¢ can néu ro.

2. Tinh hinh tai chinh

(T6 chitc phdt hanh néu cdc chi tiéu dé lam ré vé tinh hinh tai chinh cén cit theo
déc diém nganh hoat déng)

2.1. Poi véi To chike phdt hanh khong phai la té chirc tin dung

2.1.1. Céc chi ti€u co ban (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién tuc lién trude nim ding
ky chao ban va dén thoi diém hién tai)

— Béo céo vé vén diéu 18, vén kinh doanh va tinh hinh sir dung vén didu 18, vén
kinh doanh;

— Trich khéu hao tai sén cb dinh (néu phiong phdp trich khdu hao, nhitng thay
doi trong chinh sdch khdu hao, viéc tudn thii theo ché dé quy dinh);

- Murc luong binh quén (so sdnh véi miec lwong binh qudn cua cdc doanh nghiép
khdc ciing nganh trong cung dia ban);

— Tinh hinh cong no (tdng sé ng phdi thu, tong sé ng phdi trd);

— Céac khoan phai thu; truong hop c6 cdc khoan phai thu qua han, néu gia tri, thoi
gian qué han, nguyén nhén, dénh gia kha ning thu hoi;

— Cac khoan phai tra:
+ No ngén han, ng dai han;
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+ Tinh hinh thanh toén cac khoan ng:

e C6 thanh to4n ddy du, dung han 141 va gbc khong;

e Trudong hop qué han, néu gi4 tri, thoi gian qua han, nguyén nhan, danh gia
kha néng thanh toén;

* Truong hop vi pham céc didu khoéan khéc trong hop dong/cam két, néu
thong tin cy thé, nguyen nhan va giai phap khéc phuc (bao gém cdc vi pham cia
T6 chuc phat hanh va céng ty con, néu ca).

— Céc khoan phai ndp theo luat dinh (néu gid tri, viéc tudn thu theo quy dinh phdp lud);
— Trich lap cac quy (néu gid tri, viéc tudn thu theo quy dinh phdp ludt va Diéu I¢
cong ty);

— Nhimg bién dong lon co thé anh huéng t6i tinh hinh tai chinh cta T4 chirc phat

hanh k& tir thoi diém két thuc nim tai chinh gin nhét, trudng hop khong ¢ can
néu ro,

2.1.2. Céc chi tidu tai chinh chi yéu (Truong hop T6 chitc phdt hanh la cong ty
me, néu cdc chi tiéu tai chinh cua cong ty me va hop nhat)

Chi tiéu Nim X-2|{Nam X-1| Ghi chi

1. Kha nang thanh toan
~ Hé sb thanh to4n ngén han:
Tai san ngén han/No ng'fm han
— Hé sb thanh toan nhanh:
(Tai san ngén han - Hang t6n kho)/N¢ ngén han

2. Co cau von
— H¢ so No/Tong tai san

— H¢ s6 No/Von chu sé hitu

3. Néng luc hoat dong
- Vong quay tong tai sén:
Doanh thu thudn/Téng tai san binh quén
- Vong quay von luu dong:
Doanh thu thudn/Téng tai sin ngén han binh quan
~ Vong quay hang ton kho:
Gia vbn hang ban/Hang ton kho binh quan
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4. Kha néng sinh 10i
- Ty suét loi nhuan trén doanh thu (ROS):
Loi nhudn sau thué/Doanh thu thuén

- Hé sb loi nhuén sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuan sau thué/Tdng tai san binh quén

- Hé sb loi nhudn sau thué trén vén chu s hitu
(ROE):

Loi nhuan sau thué/Vén chi sé hiru binh quén
— Thu nhép trén cb phan (EPS)

— Y kién ctia TS chirc kidm toan ddc 18p (néu cd).

2.2. Doi véi To chiec phdt hanh la té chikc tin dung

2.2.1. Céc chi tiéu co ban (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién tyc lién triebe ndm déing
ky chao ban va dén thoi diém hién tqi)

— Béo cdo v& vén didu 1¢, vén kinh doanh va tinth hinh s&r dung vén diéu 1€, vén
kinh doanh;

— Trich khéu hao tai san c6 dinh (néu phwong phdp trich khdu hao, nhing thay
doi trong chinh sdch khau hao, viéc tudn thi theo ché do quy dinh);

— Mirc luong binh quan (so sanh véi mikc lwong binh qudn cia cdc doanh nghiép
khac cung nganh trong cung dja ban),

— Tinh hinh c6ng ng;

— Cac khoan phai ndp theo luat dinh (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phap
ludy),

— Trich l8p cac quy (néu gid tri, viéc tudn thu theo quy dinh phdp ludt va Diéu I¢
cong )

— Nhitng bién déng 16n 6 thé anh hudng t6i tinh hinh tai chinh ctia T6 chirc phat
hanh ké tir thoi diém ket thic ndm tai chinh gan nhat, trudng hop khéng c6 can
néu ro.

2.2.2. Céc chi tiéu tai chinh cht yéu (Truong hop T6 chizc phdt hanh la cong ty
me, néu cde chi tiéu tai chinh cia cong ty me va hop nhat)

Chi tieu Nam X-2 | Nam X-1 | Ghi cha

1. Chi tiéu vé von

— Von diéu 1é

— Von tu co
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— Ty 1€ an todn von

2. Chat lugng tai san
—- Ty 1€ no qua han
— Ty 18 no x4u

- (86 dur c4c khodn cho vay va tmg truée khach
hang + cac khoan cho vay céc t6 chirc tin dung
khdc)/TOng tai sdn

— Tai s&n c6 sinh 161/Tong tai san c6 ndi bang

3. Kha néng thanh khoan

— Ty 1€ tai san co tinh thanh khoan cao binh
quén/Tong tai san binh quén

- Ty 16 ngudn vén ngén han dugc sir dung cho
vay trung va dai han

~ Ty 18 du ng cho vay/Téng tién giri

4. Két qua hoat dong kinh doanh

- Ty 18 Loi nhuén truée thué/Vén chi sé hiru
binh quan

- Ty 18 Loi nhuén truée thué/Tong tai san binh
quin

— Thu nhép 18i can bién (NIM)

- Hé s6 Loi nhudn sau thué trén vén kinh
doanh (ROA):

Loi nhun sau thué/Téng tai sn binh quan

~ Hé sb Loi nhuén sau thué trén Vén chi s¢
hiru (ROE):

Loi nhuén sau thué/Vén chd sé hitu binh quén
- Thu nhép trén cb phan (EPS)
- Thu nhép dich vu/Téng thu nhap

- Thu nhép rong tir hoat dong dich vu/Loi
nhudn trudc thue

(T¢ 6 chike tin dung xdc dinh cdc chi tiéu néu trén dp dung theo cdc quy dinh, huéng
dan cua Ngdn hang Nha nucc Viégt Nam)

— Y kién ctia T6 chirc kiém toan doc 18p (néu co).
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3. Y kién cia TS chirc kidm toan d8i véi Bdo cdo tai chinh ciia TS chire phat
hanh

- Y kién cta T8 chirc kidm toan thuc hién kiém toén Bdo cdo tai chinh 02 nim
gan nhét cta TS chirc phat hanh (truo‘ng hop y. kién kiém todn 1& y kién ngogi triz,

T6 chike * phdt hanh néu ndi dung gidi trinh vé dnh hwéng cia viéc ngogi trir da
dwoc T6 chike kiém todn xdc nhdn);

—Y kién cta Té chirc kiém todn thyc hién kidm todn/soat xét Bdo céo tai chinh
béan nién nim ding ky chio ban ctia T chirc - phat hanh (néu cd) (trwong hop y
kién kzem todn/sodt xét Ia y kién ngoai triv, T6 chikc phdt hanh néu ndi dung gidi
trinh vé anh hwong cila viéc ngoai triv dd dwgc Té chike kiém todn xdc nhdn).

4. Ké hoach doanh thu, lgi nhuén va cb tirc
Chi tiéu Nim X...

Ké hoach |% ting/giam so
vGi ndm trude

Doanh thu thuan hosc Thu nhap 13i thuén

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ Loi nhuan sau thué/Doanh thu thuan hodic
Thu nhép 14i thuan

Ty 1€ Loi nhuén sau thué/Vén chu s& hitu binh
quan

Ty 18 ¢b tirc

- Cap c6 thdm quyén thong qua ké hoach néu trén (Pai hi dong cé dong, Hpi
dong quan tri...);

— Can ctr de dat ké hoach doanh thu, lgi nhuan va ¢d tirc néu trén (néu théng tin
mét cdch cdn trong va hop Iy trén co 56 cac hop dong, hoat dong kinh doanh, dau
tw dang thyc hién va dw kién trién khai... phit hop véi cde quy dinh va chinh sdch
ké todn ma T6 chikc phét hanh dang dp dung);

— Pénh gia cta T6 chic tu Van (va T chirc kiém todn doc lap, néu cé) vé ké
hoach doanh thu, lgi nhuan va cb tirc.

VL THONG TIN VE CO PONG SANG LAP, CO DONG LON, THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM DOC
(GIAM POC), PHO TONG GIAM POC (PHO GIAM POC), KE TOAN
TRUGNG

1. Thong tin vé c¢b ddng sang lap (truong hop Té chikc phdt hanh ¢ c¢é déng
sdang Igp dang trong thoi gian han ché chuyén nhuong)



16

— Déi vdi ¢b dong la cd nhdn: Tén, nim sinh, qubc tich;
— Déi véi ¢6 dong 1a 18 chire: Tén, nam thanh 1ap, sb Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghlep hoc tai ligu twong duong khéc, quoc tich, dia chi tru s¢ chinh, von

diéu 18, nguoi dai dién theo phép ludt (tén, chike vu), ngudi dai dién theo ty quyén
tai T6 chirc phét hanh (#én, chitc vu);

- So luong, ty 18 ) phan nam gitr theo timg loai (frong do néu so lu'ong vatylé
¢d phén c6 quyen biéu quyét, cé phan bi han ché chuyén nhuong, cé 5 phan wu ddi
khdc) cia c6 dong sang 1ap tai thoi diém thanh lap doanh nghiép, hién tai va dy
kién sau dot chio bén;

— Loi ich lién quan d6i véi T6 chirc phat hanh (néu cd).

2. Thong tin vé ¢6 dong I6n

— D4i véi ¢6 déng 1a cd nhdn: Tén, nam sinh, quéc tich;

— Déi véi ¢6 dong 1a 16 chike: Tén, ndm thanh 1ap, s& Gidy chung nhan ding ky
doanh nghlep hoic tai liéu twong dwong khdc, quoc tich, dia chi tru s¢ chinh, von

diéu 18, ngudi dai dign theo phap luét (¢én, chitc vu), nguoi dai dién theo 0y quyén
tai T6 chirc phat hanh (#én, chitc vu);

— 86 luong, ty 18 ¢ phin ném gitt, c6 phan c6 quyen biéu quyét ctia cd dong 16n
va nhitng ngudi c6 lién quan cda ho hién tai va dy kién sau dot chao bén;

~ Pbi véi co dong, nguoi dai dién theo uy quyen ctia cd dong 13 t6 chirc s& hitu
trén 10% tdng sb c6 phin phd thong cua T6 chirc phat hanh va nhitng ngudi co
lién quan cua ho: néu thong tin vé cac hop déng, giao dich dang thyc hién hodc
da ky két va chua thyc hién gitra TS chirc phat hanh véi cac dm tugng nay (logi
giao dich, gid tri giao dich, cdc diéu khodn quan trong khdc; cdp cé tham quyén
chdp thudn);

— Loi ich lién quan d6i véi Tb chirc phat hanh (néu cd);
~ Trudong hop ¢b dong 16n ¢6 lgi ich lién quan tai doanh nghi€p khac hoat dong
kinh doanh trong cung linh vyc v6i T6 chirc phat hanh hogc la khach hang/nha
cung cap lén ctia T6 chire phat hanh, néu cac thong tin sau:

+ Tén cta doanh nghiép;

+ Hoat dong chinh cua doanh nghi€p (d6i voi nhitng hoat dgng kinh doanh
mang tinh canh tranh v6i To chirc phdt hanh, phdn tich vé phdn khiic khdch hang
muc tiéu, dia ban hoat dong, san pham, dich vu);

+ Mbi quan hé ciia cb dong 16n clia T6 chire phat hanh va nhiing ngudi ¢6 lién
quan cua ho véi doanh nghiép (50 lugng, 1y Ié s6 hitu ¢d phdn/phdn von gdp, chikc
vu dang ném gitr tai doanh nghiép...);

+ Phuong an kiém so4t xung dot 1gi ich.
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3. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam doc
(Giam doc), Phé Téng giam doc (Phé Giam ddc), Ké toan truéng

— Tén, ndm sinh, quoc tich;
— Trinh d9 hoc vén, ning lyc chuyén mén, kinh nghiém cng téc;

— Chire vy dd va dang nam giit tai TS chirc phat hanh (néu théng tin vé thai gian,
chikc vu ndm gi);

— Chtre vy d4 va dang ndm giir tai cac t§ chic khic (néu thong tin vé thoi gian,
chirc vu nam git),

— 86 lugng, ty 18 s& hitu chimg khoén tai T chirc phat hanh ctia c4 nhan, ngudi
dai dién theo Uy quyén va nhitng ngudi c6 lién quan cua ho;

- Thong tin Ve nhitng nguoi c6 lién quan cia thanh vién Hji ddng quan tri, Kiém

soat vién, Tong gidm ddc (Giam déc), Pho Tong giam dbc (Phé Gidm dbc), Ké
todn trudng ddng thoi 1a ¢b dong, ngudi ndi bd cia T chirc phét hanh;

— Loi ich lién quan d6i véi T6 chire phat hanh:

+ Théng tin vé c4c hop dong, giao dich dang thuc hién hoic da ky két va chua
thue hién gitra T6 chirc phat hanh vé6i thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soét
vién, Téng giam déc (Gidm dbc), Phé Tdng gidm ddc (Phé Giam ddc), K& toan
trurong va nhitng nguoi co lién quan cua ho (logi giao dich, gid tri giao dich, cdc
diéu khodn quan trong khdc cia hop dong; cdp c6 thdm quyén chdp thudn);

+ Thl lao, tién luong va céc loi ich khac (tién thwong, co phzeu thuong...) trong
02 nam lién tyuc lién trude nim ding ky chao ban va dén thoi diém hién tai.

— Céc khoan ng dbi voi TS chic phat hanh (néu cd);

— Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Téng giam dbc
(Gidm ddc), Phé Tong giam dbc (Phé Giam dbc), K& toan trudng cb loi ich lién
quan tai doanh nghiép khéc hoat dong kinh doanh trong ciing linh vyc véi T4 chire
phét hanh hogc 14 khach hang/nha cung cip 16n ciia T chirc phat hanh, néu céac
thong tin sau:

+ Tén cua doanh nghiép;

+ Hoat dong chinh cta doanh nghi¢p (doi véi nhitng hoat dong kinh doanh
mang tinh canh tranh véi To chirc phat hanh, phdn tich vé 3 phén khiic khdch hang
muc tiéu, dia ban hoat dong, san pham dich vu);

+ Mbi quan hé cia cac d6i tuong nay va nhitng nguoi c6 lién quan cia ho véi
doanh nghi¢p (56 luwong, 1y Ié s6 hitu c6 phan/phan von gdp, chirc vu dang nam
giit tai doanh nghiép...);

+ Phuong 4n kiém soat xung dot loi ich.



18

VIL. THONG TIN VE BPQT CHAO BAN

1. Loai ¢ phiéu

2. Ménh gia c6 phiéu: 10.000 ddng/cd phibu

3. Tong s6 lwgng c6 phiéu chao ban

— Néu s6 lwgng ¢ phiéu chao ban 14n diu ra cbng ching;

— Trudng hop két hop véi chao bén 96 phiéu thudc s& hiru cua cb dong ra cong
ching trong cung dot, néu so Iugng c6 phiéu chao ban cta c6 dong.

4. Tong gi4 tri cd phiéu chao ban theo ménh gia

5. Gia chio ban dy kién: ...... ddng/cd phiéu

6. Phwong phap tinh gia

7. Phuwong thitrc phin phdi

— Trudng hop phéan phdi théng qua bao lanh phét hanh: néu tén tb chirc bao lanh
phat hanh, phuong thirc bao lanh, tén timg t6 chirc bao lanh phéat hanh kém sb
Iwgng ¢b phén bao lanh (truong hop co t6 hop bdo lanh phdt hanh), cic diéu
khoan trong hop dong cho phép td chirc bao 13nh phat hanh rut cam két sau khi
dot chao bén bat diu (néu cd), cac didu khoan quan trong khéc. Trudmg hop dot
chao ban khong c6 bao lanh phat hanh thi phai néu rd;

— Truong hop phan phbi théng qua dai ly phan phdi: néu tén, trach nhiém cua
tung dai ly tham gia phéan phoi c0 phiéu;

- Truorng horp chao ban thong qua dau gia: néu tén, trach nhiém cia T4 chirc ddu
gi4 trong viéc phan phéi ¢b phiéu, nguyén tic phan phdi;

— Trudng hop chio bén cho ¢ déng hién hiru tuong mg voi ty 18 cb phiéu nam
gifr: néu ty 1é phan phdi, phuong 4n xtt 1y phan 1é c6 phan, cb phiéu 1é va s6 ¢
phleu ma cb ddng hién hiru khong dang ky mua hét (dam bdo nguyén téic phdn
phoi khong wu ddi hon 56 ¢6 phzeu phdn phéi cho co dong hién hiku, tric truong
hop Pai hdi dong c6 dong cé chap thudn khdc);

— Trudng hop chao ban cho trén 100 nha dAu tu xac dinh: néu phuong thirc phan
phdi;

—~ Truong hop két hgp v6i chao ban cd phleu thudc s& hitu ciia ¢d dong ra cong
chiing: néu nguyén tic wu tién phan phdi cb phiéu.

8. Ping ky mua c6 phiéu

~ S6 lugng co phiéu dang ky mua t6i thiéu, thoi han, phuong thirc xtr ly trong
truong hop sb luong c¢b phiéu ding ky mua khong dat mirc téi thidu (néu cd);

— Phuong thirc diing ky va thanh toan tién mua cb phiéu.
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9. Lich trinh dyw kién phan phéi cb phiéu

— Lich trinh dy kién, trong dé néu thoi han cong b6 thong tin vé dot chdo ban
(trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban Chitng khodn Nha nude cap
Gzay ching nhdn ddng ky chao bdn), thoi han déng ky mua cho nha dau tu (toz

thiéu 20 ngay), thoi han nép tién mua cb phiéu, thoi gian chuyén giao c¢b phiéu
cho nha déu tu.

10. Céc han ché lién quan dén viée chuyén nhwong b phiéu
11. Tai khoan phong ta nhin tién mua c6 phiéu
— S6 tai khoan (khdng trimg véi téi khodn thanh todn cia T6 chirc phdt hanh);

— Tén ngén hang noi mé tai khoén (khdng phdi la nguoi c6 lién quan cia T6 chikc
phdt hanh, truong hop To chike phdt hanh 1& ngan hang thwong mai thi phdi lya
chon mot ngdn hang thuong mai khdc/chi nhdnh ngdn hang nudc ngodi).

12. Y kién ciia co quan co tham quyen vé dot ting von didu 1& ciia Tb chirc
phét hanh (truong hop Té chirc phdt hanh thudc nganh nghé kinh doanh c6 diéu
kién ma phdp lugt chuyén nganh quy dinh phdi cé chdp thudn cia co quan qudn
ly nha nucc cé thdm quyén)

13. Hay bé dgt chao ban

— Dot chao ban bi hily bo trong tredng hgp viéc phan phdi khong dap ung didu
kién t6i thiéu ...% (15% hodc tru'ong hop T6 chikc phat hanh c6 von diéu 1¢ tir
1.000 ty dong tré lén la 10% ) 50 cO ph1eu ¢6 quyén biéu quyet ctia T chirc phat
hanh phai dwrgc ban cho it nhat 100 nha du tr khong phai 13 ¢b dong 16n;

— Néu thoi han, phyong thitc thu hdi va hoan trd tién cho nha dau tw; cac diéu
khoan cam ket v€ boi thuong thiét hai cho nha dau tu trong truong hgp qua thoi
han néu trén. .

14. Bi¢n phap dam bdo tuin thii quy dinh vé s& hitu nwéc ngoai

15. Céc loai thué cé lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén cé
phiéu chao bén)

16. Thong tin vé cac cam két

— Cam két clia cd dong lén vé viée cung nhau nim gilt it nhét 20% vén diéu 18
cla T4 chirc phét hanh t6i thiéu 01 nim ké tir ngay két thic dot chao bén (néu tén
cé dong, 1y 1¢, thoi gian cam két ndm giik cu thé);

— Cam két v& viéc thuc hién niém yét hoic ding ky giao dich trén hé thong giao
dich chimg khoén (néu ké hoach cu thé, dam bdo tudn thi: quy dinh viéc To chirc
phdt hanh phdi hoan thién hé so dang ky niém yét hodic ddng ky giao djch c6 3 phiéu
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thic dot chdo bén c6 phiéu lan dau ra cong

chung),

— Cam két khac lién quan dén dot chio ban (néu cd).
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17. Thong tin vé cic chitng khoidn khac dwgc chao ban, phat hanh trong cung
dot (néu phwong thikc, 56 lugng, gid chdo bdn theo timg logi ching khodn chao
ban, phat hanh (néu co))

VIII. MUC PiCH CHAO BAN
1. Muc dich chao ban
2. Phwrong an kha thi (trueong hop huy dong von dé thue hién du én)

- Thong tin vé phwong an kha thi: co quan lap, cap c6 thAm quyén phé duyét, cac
ndi dung chinh (muc dich, ké hoach trién khai, doi tdc tham gia, cdc vdn dé Vé tai
chinh ....),

— Truong hop du én c6 st dung von vay ngan hang, néu cam ket cap han muec tin
dung ctia ngén hang;

— Y kién cua t§ chirc chuyén mén doc 1ap vé phuong én kha thi (néu co).
3. Thong tin vé tinh hinh trién khai dy 4n

— Co s6 phép ly dé trlén khai dy an: cdc tai liéu phap ly dé trién khai dy 4n theo
quy dinh (nhw quyet dinh cia co quan cé thém quyén phé duyét du an, tai ligu
phdp Iy vé quyén sir dyng dat, gidy chimg nhgn ddu tu, gidy phép xdy dung...),
ddng thoi cdp nhat tinh hinh phé duyét cta cap c6 thim quyén;

— Tinh hinh trién khai du 4n dén thoi diém hién tai (Wéu cde hang muc da hoan
thanh, dang trién khai, dw kién trién khai, thoi gian du kién dia vao hoat dong,
khai thdc...), giai trinh nhimg thay dbi so v&i phuong 4n da dugc phé duyét (néu
cd);

— Tinh hinh thu xép vén déi véi du 4 an (bao gom vén tw ¢6, von vay, von huy déng
khdc...); giai trinh nhiing thay d6i vé tong von dau tu, co ciu vdn so véi phuong
an da dugc phé duyét; phuong an bu ddp vén trong truomg hop didu chinh tong
mtrc ddu tu, co ciu vén.

IX. KE HOACH SU DUNG SO TIEN THU DUGC TU PQT CHAO BAN
(trwong hop chao bdn co phiéu lan dau ra cong chung dé huy déng von cho To
chiec phat hanh)

- Tong s tién dy kién thu duoc phan bd theo timg muyc dich st dung (hang muyc
cu thé, thoi gian dw kién gidi ngdn theo timg hang muc). Truong hop so tién thu
dugc khong du dé st dung cho toan bo muc dich dy kién, néu thir tw muc dich wu
tién, s6 tién va ngudn tai tro khac can cd;

— Truong hgp mot phan hoac toan b sb tién thu duoc tir dot chao ban dugc sir
dung d€ thyc hién dy an va dot chao ban khong dugc bao 1anh phat hanh v6i cam
ket nhan mua toan bd co phi€u clia to chirc phat hanh dé ban lai hodc mua s6 ¢o
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phiéu con lai chua (dugc phan ph01 hét ctia td chirc phat hanh, néu ty 1é chao ban
thanh cong hoc sb tién t6i thidu can thu dugc trong dot chao ban va phuong an
xu ly trong truong hop dot chao ban khong dat ty 1€ chao ban thanh cong hodc
khéng thu du s tién t6i thidu dy kién;

— Truong hop mot phén hoic toan bd s6 tién thu dugce tir dot chao ban duge st
dyng d& mua tai san, néu thong tin v& tai san, di téc, chi phi mua dy kién;

— Truong hop mot phén hojc toan bd sb tién thu dugc tir dot chao ban dugce sur
dung dé gop Von/mua lai m6t phin hodc toan bd vén gbp tai doanh nghiép khac,

néu thong tin vé& doanh nghiép dugc gbp vén/mua lai (tén, 56 Gidy chimg nhdn
dang ky doanh nghiép, hoat dong kinh doanh chinh, von dzeu Ié...), thong tin v&
ngudi ban (trieong hop mua lai von gdp), mdi quan h¢ v6i T4 chirc phét hanh va
nguoi c6 lién quan cua T4 chirc phat hanh, thong tin vé viéc gop vbén/mua lai (co
$0 phdp Iy, tién dj thuc hién, gid tri thuc hién, ty ¢ s¢ hitu truoc va sau khi gép
von/mua lgi... );

— Trudong hgp mot ph?m hoic toan b sb tién thu duoc tir dot chao ban dugc sit
dung @& thanh toan cic khoan ng, néu thong tin vé chli ng (tén, méi quan hé véi
T6 chitc phdt hanh va nguoi cé lién quan cia To chike phdt hc‘mh), gia trj hop
ddng, 131 suét, ky han, thoi gian dy kién tra ng, muc dich vay ng..

— Truong hop mét phan hodc toan bd so tién thu dugc tir dot chao ban dugc sir
dung @& b sung vén luu dong, néu sb tién dy kién sir dung cho timg khoan muc.

X. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI PQT CHAO BAN

~ Néu tén, dja chi try s& chinh cla cac d6i téc lién quan dén dot chao ban: TO
chiic béao lanh phat hanh hodc Dai ly phan phoi, T6 chirc kiém toén, TO chirc tu
van...;

—7T(‘q) chirc bao lanh phat hénh{Té chirc bao 1anh phat hanh chinh (#ruong hop cd
10 hop bado lanh phdt hanh), T6 chiic tu van néu y kién vé dot chao ban;

— Y kién cta céc chuyén gia vé dot chao ban (néu cd) (néu kinh nghiém cia
chuyén gia trong linh vuc lién quan).

XI. CAC THONG TIN QUAN TRONG KHAC CO THE ANH HUONG
PEN QUYET PINH CUA NHA PAU TU (néu cd)

XII. NGAY THANG, CHU KY, PONG DAU CUA PAI DIEN TO CHUC
PHAT HANH (CHU TICH HQI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
hoic GIAM POC, GIAM POC TAI CHINH hoic KE TOAN TRUONG),
TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO LANH PHAT HANH hoiic TO CHUC
BAO LANH PHAT HANH CHINH (truong hop ¢6 t6 hop bdo linh phdt hanh)

(néu co)
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XIII. PHY LUC

1. Phuy luc I: Gidy chimg nhan diing ky doanh nghiép

2. Phu luc IT: Quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong va Hoi dbng quan tri
3. Phu lyc IIT: Piéu 18 cong ty

4. Phy luc IV: Béo céo tai chinh 02 n¥m gn nhét dugc kiém toan, Bo cdo tai
chinh ban nién cua nim ding ky chao ban duoc kiém toan/sodt xét (néu cd) va
Bao céo tai chinh quy gan nhat

5, Phu luc V: Danh muyc céc tai liéu phap 1y cta du 4n (néu cd)

6. Cac phu luc khac (néu cd)




Phuy luc s6 02

MAU BAN CAO BACH CHAO BAN THEM CO PHIEU RA CONG
CHUNG CUA CONG TY DAI CHUNG

(Ban hinh kém theo Thong tu sé 118/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020
cua Bg trucng Bj Tai chinh)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG CHi CO NGHIA LA VIEC DANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN DA THYC HIEN THEO CAC QUY PINH CUA PHAP LUAT
LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TR] CUA CONG TY VA GIA TRI
CUA CHUNG KHOAN. MOI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH

, CONGTY ABC
(Gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép s6... do... cdp ngay... thdng... nam ...)
(néu thong tin cdp ldn ddu va thay déi lan gdn nhdt)

CHAO BAN THEM CO PHIEU RA CONG CHUNG

(Gidy chimg nhdn ding kj chao bdn s .../GCN-UBCK do Chii tich Uy ban
Chitng khodn Nha nucc cdp ngay ... thdng ... ndm ...)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH
CHINH (truong hop co to hop bao lanh phat hanh) hoac DPAI LY PHAN PHOI:

CONE B} coeimmesrrmmmmmassrmmmsmmmergorsismsis s
TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop cé t6 hop bdo linh
phat hanh):
CONg 193 srommsrmssmsmemmsvmamssssssmsas s s s
070 1Te8 1 U
Ban cdio bach nay va tai liéu b6 sung sé dwoc cung cdp tqi: ... ... tie ngay: ... ..

Phy trdch céng bo théng tin:
HO 16081 woo b5 ot commprianasn bt
S8 dién thogi: ....cov v veeee o,




(trang bia)

CONG TY ABC

(Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép 56... do...7cd’p ngay... thang... nam ...)
(néu thong tin cap lan dau va thay doéi lan gan nhat)

CHAO BAN THEM CO PHIEU RA CONG CHUNG

Tén c6 phiéu: Cb phiéu ...... (tén T6 chike phdt hanh)
Loai cb phiéu:

Ménh gia: 10.000 ddng/cd phiéu

Gi4 chao ban: ...... ddng/c6 phiéu

Tong s6 lwgng cd phiéu chao ban:

Tong gia tri cb phiéu chao ban theo ménh gia:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT
HANH CHINH (truong hop c6 t6 hop bao linh phdt hanh) hoje PAILY PHAN
PHOL:

CONG TY :eervrvenensee (néu tén, dia chi try sé chinh, sé dién thoai, s6 fax)

TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop c6 6 hop bdo
léinh phdt hanh):

1. CONG TY :iuvvereenes (néu tén, dia chi tru so chinh, s6 dién thoaqi, s6 fax)
2. CONG TY :ervernees (néu tén, dia chi tru s6 chinh, sé dién thoai, sé fax)
3. '... ....... o000

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY :eveveesrsenee (néu tén, dia chi tru so chinh, sé dién thoai, 56 fax)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY ieorerrerecnes (néu tén, dia chi tru so chinh, sé dién thogi, s6 fax)



IL.
IIL.
IV.

VI

VIL.

VIIL

IX.

XL

MUC LUC

Nhirng ngwoi chiu trach nhiém chinh dbi v6i ndi dung Ban
cao bach

Cdc nhan t6 rii ro
Cac khai niém
Tinh hinh va dic diém ciia T6 chire phat hanh

Két qua hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va dv
kién ké hoach

Thong tin vé cb ddng sang lap, cb dong I6m, thanh vién Hji
ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm ddc (Giam d6c),
Phé Tong giam d6c (Phé Gidm ddc), Ké toan truéng
Thong tin vé dgt chao ban

Muc dich chao ban

Ké hoach sir dung s tién thu dwgec tir dot chio ban

Céc doi tac lién quan t6i dot chio ban

Céc thong tin quan trong khac ¢6 thé anh huéng dén quyét
dinh ciia nha dau tw

Phuy lue

Trang
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NOQI DUNG BAN CAO BACH

I. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOT NQI DUNG
BAN CAO BACH

1. Tb chirc phat hanh

(0)17:71 1. R Chirc vu: Cha tich Héi ddng quan trj
(6)17:7) 57 T Chirc vy: Téng gidm dbc (Giam déc)
(0)11:7) 37: FHN Chirc vu: K& toan truéng (Gidm dbc Tai chinh)

Chiing t6i dam bao ring cac théng tin va sb lidu trong Ban céo bach nay 1 chinh
xéc, trung thuc va cam két chiu trach nhiém v& tinh trung thyc, chinh x4c cua
nhitng thong tin va sé liéu ndy. Trong pham vi trich nhiém va thong tin dwgc biét,
chiing t6i dam bao khong c6 thong tin hodc s6 lidu sai s6t ma cé thé gy anh huéng
b1 vé6i cc thong tin trong Ban céo bach.

2. T6 chitc bio linh phat hanh/T6 chirc bao linh phat hanh chinh (#rudng
hop ¢4 16 hgp bdo ldnh phdt hanh), T chirc tw van

Theo Gidy ty quyén sé ... ngay ... thang ... ndm ... ciia Ngudi dai di¢n theo phap
Iuat (trucng hop dai dién dwoc iy quyén)

Bén céo bach nay 13 mot phén ciia hd so ding ky chio ban thém c6 phiéu ra cong
ching do ...... (tén T6 chirc bdo lanh phdt hanh/Té chikc bdo ldnh phdt hanh
chinh, Té chirc tw van) tham gia l4p trén co s& Hop dong s6 ... ngay ... thang ...
nim ... (Hop dong bdo ldnh phdt hanh, Hop dong tw vdn) Véi ...... (tén Té chirc
phdt hanh). Trong pham vi trach nhiém va théng tin duoc biét, ching t6i dam béao
ring viéc phén tich, danh gia va lua chon ngdn tir trong Ban céo bach nay da dugc
thue hién mdt cach hop 1y va cén trong dua trén co s& céc thong tin va s liéu do
...... (tén Té chirc phdt hanh) cung cap.

I1. CAC NHAN TO RUI RO (vigc phdn tich cic nhan t6 riii ro cdn néu dnh
hudng dén linh vuc hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh, két qud hoat dong
kinh doanh cvia T6 chirc phat hanh, dot chao bdn, gid c¢6 phiéu chao ban, di dn
st dung von thu dwoc tir dot chao ban. ?dc nhdn to riui ro cdan dwoc phdn logi va
dat tiéu dé phu hop theo nhom, sap xép theo thi tu cdc nhdn t6 rii ro c6 anh
huong tiéu cuc theo muc dj tw cao deén thap.)

1. Pdi véi T6 chirc phat hanh khong phai 1a t6 chirc tin dung

1.1. Rui ro v& kinh té

1.2. Ruii ro v& ludt phap

1.3. Rui ro dic thu (nganh, linh vec hoat dong...)




1.4. Rii ro vé& dot chio ban (viée chao bdn, di dn sk dung von thu duwoc tie dot
chao ban)

1.5. Rui ro pha lodng

1.6. Rui ro quén tri céng ty

1.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

2. P6i v6i TO chirc phat hanh 1a t§ chike tin dung

2.1. Rui ro v& kinh té

2.2. Riii ro v& lut phap

2.3. Ruii ro déc thu

a) Rui o tin dung (phdn tich riii ro cd thé xdy ra do cé mét s6 khdch hang, doi tdc
khong thuee hién hodc khéng co kha ndng thwc hién mét phd,n hodc toan bg nghia
vu tra ng, thanh todn theo hop dong hodc théa thudn voi To chiee phat hanh)

b) Rui ro thi trudng (phdn tich rii ro cd thé xdy ra do bién dong bdt loi cia ldi
suat, ty gia, gid vang, gid chieng khodn, gia hang hoa trén thi truong)

¢) Rui ro 14i suét trén s6 ngan hang (phdn tich rii ro do bién dong bgi't loi cua ldi
sudt doi voi thu nhdp, gia tri tai san, gia tri ng phdi trad, gid tri cam két ngoqi bang
cua T6 chiec phat hanh)

d) Rui ro hoat dong (phdn tich rui ro co thé ' xdy ra do cdc quy trinh ngi bo quy
dinh khéng day di hodc c6 sai sot, do yéu to con nguoi, do cdc 16i, sw c6 cua hé

théng hodc do cdc yeu 16 bén ngodi lam ton that vé tdi chinh, tdc dong tiéu cwc
phi tdi chinh déi véi Té chire phdt hanh)

d) Rui ro thanh khoan (vhan tich rii ro cé thé xdy ra do Té ) chire phat hanh khong
c6 kha ndng thuc hién cdc nghia vu tra no khi dén han hodc Té chitc phdt hanh
c6 kha néing thuc hién nghia vu trd ng khi dén han nhung phdi tré chi phi cao hon
muec chi phi binh qudn cua thi truong)

e) Rii ro tap trung (phdn tich riii ro c6 thé xdy ra do Té chirc phat hanh cé hoat
dong kinh doanh tdp trung vao mét khdch hang (bao gom nguoi ¢o lién quan) doi
tdc, san pham giao dich, nganh, linh vuc kinh te logi tién té & mire dé ¢ tdc dong
ddang ké dén thu nhdp, trang thdi rii ro ciia T6 chire phat hanh)

g) Rui ro tlr cic hoat ddng ngoai bang (phdn tich cdc giao dich kp han, cdc khodn
cam két cho vay, cdc khoan bdo lanh L/C c6 kha ndng anh huong dén tinh hinh
tai chinh cua Té chikc phat hanh)

h) Rui ro déc thu khac

2.4. Riii ro vé dot chdo ban (viéc chao bdn, du dn sur dung von thu duoc tie dot
chao ban)

2.5. Rui ro pha lodng




2.6. Rdi ro quan tri cong ty
2.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

III. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tw, nhom tir viét tdt, thugt ngit chuyen nganh, ky thudt; nhu’ng tr, nhom
tir khé hiéu, c6 thé gdy hiéu ldm trong Bdn cdo bach can phdi dwoc gidi thich)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

1. Thong tin chung vé& T chirc phat hanh (1én ddy di, tén viét tdt, tén viét bing
tzeng nugc ngodi, sO Gm}y chimg nhdn dang ky doanh nghiép, dia chi tru so chinh,

56 dién thoai, sé fax, von diéu I¢, nganh nghé kinh doanh chinh, ngwoi dai dién
theo phdp ludt, md cé phiéu, san niém yét/ding ky giao dich)

2. Tom tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia T& chirc phat hanh (néu
nhitng s kién quan trong trong lich si hinh thanh, phat trién va trong linh vuc
hoat djng kinh doanh cua T6 chirc phat hanh)

3. Co cau tb chirc ciia T6 chirc phat hanh (va co cAu ciia nhém cdng ty, néu
¢0) (thé hién bang so dé kem theo dién gidi)

4. Co ciu quén tri va b may quan ly ciia T6 chirc phat hanh (thé hién bang
so do kém theo dién gidi)

3. Thong tm veé cong ty me, cong ty con cia To chu’c phat hanh, nhitng cong
ty nam quyen kiém soat hodc ¢ phin chi ph01 don véi Tb chirc phat hanh
nhu’ng cong ty ma To chitc phat hanh nim quyen kiém soat hoic c6 phan,
phén von gép chi phéi (danh sdch cdc cong ty trong 02 nam lién tuc lién trude
nam ddng ky chdo ban va dén thoi dzem hién tai, kém theo théng tin cu thé tinh
dén thoi diém ndm gifk gdn nhdt bao goém: tén, ngay thanh ldp, sé Gidy chu'ng
nhdn dang ky doanh nghiép, hoat djng kinh doanh chinh, ty I¢ so hitu va ty I¢
biéu quyet chia cdc cong ty nay tai T6 chikc phdt hanh, 1y 1é s6 hitu va ty 1é biéu
quyét cia Té chikc phdt hanh tai cdc cong ty nay)

6. Thong tin v& qua trinh ting, giam von diéu 18 ciia TO chirc phat hanh (thong
tin vé cdc dot tang, gidm von ké tir thoi dzem hoat dong theo hinh thirc céng ty co
phén bao gom thoi dzem tang/giam vén, gid tri vén tdng/giam, hinh thic
téing/giém vén, don vi cdp, ¥ kién cia don vi kiém todn (néu c6))

7. Thong tin vé cac khoan gép von, thodi von 1ém cia T chire phat hanh tai
cac doanh nghiép khac (néu gia tri va phuwong thirc thuc hién cua cac khoan gép
Vén, thodi vén trong 02 ndm lién tuc lién triede ndm ding ky chao bdn va dén thoi
diém hién tai ¢é gid tri tir 10% tong tai san tré 1én dwoc ghi trong bdo cdo tdi
chinh gcin nhat cia T6 chike phat hanh tai thoi diém thuc hién)



2.6. Rui ro quén tri cong ty
2.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

III. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tix, nhom tir viét tdit, thudt ngik chuyén nganh, &y thudt; nhiing tir, nhom
tir khé hiéu, c6 thé gdy hiéu lam trong Bdn cdo bach can phdi duoc gidi thich)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

1. Thong tin chung vé T6 chirc phat hanh (#én day dhl, tén viét tdt, tén viét bang
tzeng nwdc ngoadi, so Gzay chimg nhdn ddng ky doanh nghiép, dia chi try so chinh,

56 dién thogi, s6 fax, von diéu 1é, nganh nghé kinh doanh chinh, ngwoi dai dién
theo phdp ludt, md cé phiéu, san niém yét/ding ky giao dich)

2. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia T6 chirc phat hanh (néu
nhikng sy ki¢n quan trong trong lich sit hinh thanh, phdt trién va trong linh vuc
hoat déng kinh doanh cia To chike phat hanh)

3. Co ciu td chirc ciia T chire phat hanh (va co cdu clia nhém cong ty, néu
¢0) (thé hién bang so do kem theo dién gidi)

4. Co cidu quan tri va by may quén ly ciia Tb chirc phat hanh (thé hién bing
so do kem theo dién giadi)

D¢ Thong tln vé cong ty me, cong ty con ciia T6 chirc phat hanh nhitng cong
ty nam quyen kiém soat hoic co phin chi phoi don véi To chire phat hanh,
nhu’ng cong ty ma To chirc phiat hanh nim quyén kiém soat hoiic c¢6 phan,
phén von gép chi phéi (danh sdch cac cong ty trong 02 ndm lién tuc lién trudc
ndm dang ky chao bdn va. dén thoi dzem hién tai, kém theo thong tin cu thé tinh
dén thoi diém ndm giik gén nhdt bao gom: tén, ngay thanh ldp, so Gidy chimg
nhdn ddng ky doanh nghiép, hoat dong kinh doanh chinh, ty I¢ s6 hitu va ty I¢
biéu quyet ciia cdc cong ty nay tai To chikc phdt hanh, ty I¢ s¢ hitu va ty 1¢ biéu
quyét cia T6 chirc phdt hanh tai cde cong ty nay)

6. Thong tin vé& qua trinh ting, giam von diéu 18 ciia T chire phat hanh (théng
tin vé cdc dot tdng, gidm von ké tir thoi dzem hoat dgng theo hinh thirc cong ty c6
phdn bao gom thoi dzem tang/gzam vén, gia tri von tdng/giam, hinh thic
tiing/gicm von, don vi cdp, y kién cia don vi kiém todn (néu c6))

7. Théng tin vé cic khoan gép von, thodi von 1én ciia T6 chirc phat hanh tai
cic doanh nghi€p khac (néu gid tri va phuong thike thyc hién cia cdc khodn gop
vén, thodi von trong 02 ndm lién fuc lién truéc ndm ddng ky chao bdn va dén thoi
diém hién tai c6 gia tri tw 10% 6 tong tai san tro lén dwgc ghi trong bdo cdo tai
chinh gén nhdt ciia T6 chikc phdt hanh tai thoi diém thwc hién)



8. Thong tin vé chirng khoan dang lwu hanh

8.1. Cb phleu pho thong (néu sé lu'ong, 1y 1¢ s6 hitu clla t6 chike, cd nhdn trong nwce,
nwdc ngodi, té chikc kinh té ¢6 nha ddu tu nwde ngodi ndm giik trén 50% von diéu
lg)

8.2. Co phiéu wu dai (néu s6 luong, loai co phzeu 1y Ié 50 hitu, ty I¢ biéu quyét
cila to chikc, cd nhdn trong nudc, nudc ngodi, 16 chikc kinh té ¢6 nha déu tw nuée
ngoai ndm giik trén 50% von diéu 1é, cde ddic diém khdc)

8.3. Céc loai chimg khoén khac (néu sé luong, ddc diém cia tirmg logi)
9. Thong tin vé ty 1¢ s& hitu nwéc ngoai
— Ty 16 s& hiru nudc ngoai t6i da tai T chirc phat hanh theo quy dinh phap luét;

— Ty 1€ s6 hiru nude ngoai t6i da tai T chic phét hanh theo quyét dinh cta Dai
hoi dong cb dong va quy dinh tai Pidu 16 cong ty (néu cd);

— Ty 1€ s& hitu nudc ngoai tai Té chic phat hanh hién tai.

10. Hoat dong kinh doanh

(T6 chikc phat hanh néu cdc ndi dung dé lam ré vé hoat déng kinh doanh cdn ci
theo ddc diém nganh hoat djng)

10.1. Poi véi Té chikc phdt hanh khong phdi la t6 chire tin dung

10.1.1. Pic diém hoat dong kinh doanh

— MO t4 cée san phdm, dich vu chinh, quy trinh sén xuét kinh doanh, cong nghé
ap dung...;

— Tinh thoi vu ctia hoat dong san xuét kinh doanh;

— Sén lugng san phim, gid tri dich vu (#y Ié ting logi san phdm, dich vu trong

doanh thu, loi nhugn trong 02 ndm lién tuc lién truée nim ding ky chdo bén va
dén thoi diém hién tai).

10.1.2. Tai san (néu tén, nguyén gia, gid tri con lai cua tung tai san Ion thudc s
hitu ciia T6 chikc phdt hanh)

10.1.3. Thij trudong hoat ddng (doanh thu, loi nhudn theo tirng thi truong)

10.1.4. Bao cdo tinh hinh dau tu, hidu qua ddu tu, hiéu qua san xuét kinh doanh,
cung cip dich vu trong céc linh vyc hoat dong chinh

10.1.5. Cac h(_rp dbng 16n (néu thong tin cdc hop dong 1om dé dwoc thuc hién, da
duoc ky két va chua thyc hién trong 02 ndim lién tuc lzén trudc nam dang ky chao
bén va dén thoi diém hién tai bao gom cdc néi dung Vé tén; gid tri; thoi diém ky
két; thoi gian thyec hién; san phdm, dich vu ddu vao, déu ra; cdc doi tdc tham gia
va moi quan h¢ voi thanh vién Hji dong quén tri, Kzem sodt vién, To ong gidm doc
(Gidm déc), Phé Téng gidm déc (Phé Gidm dic), c6 déng Iom cia Té chikc phdt
hanh; cde diéu khodn quan trong khdc trong hop dong)




10.1.6. Cac khach hang, nha cung clp 16n (néu thong tin vé cdc khdch hang, nha
cung cdp lon ciia T6 chike phdt hanh trong 02 nam lién tuc lzen triede ndm dang ky
chéo bdn va dén thoi dzem hién tgi bao gom cdc ndi dung vé tén; gid tri giao dich
trén doanh thuw/doanh sé mua hang; thoi gian giao dich; san pham dich vu; méi
quan hé voi thanh vién Hoi dong quén tri, Kzem sodt vién, Tong gidm doc (Gidm
doc), Phé Tong gidm doc (Phé Gidm doc), ¢ dong Iom ciia To chike phdt hanh)

10.1.7. Vi thé cta T chuc phat hanh trong nganh (néu thong tin mgt cdch cdn
trong va hop Iy, néu nguon cung cdp thong tin va so liéu cong bo)

—~ Vi thé ctia T chirc phéat hanh so véi «céc doanh nghi€p khac trong cung nganh
(phdn tich theo nganh hogt dgng cia T 0 chikc phat hanh, cdc bén tham gia va miec
dé canh tranh, vi thé va thi phan cua To chire phdt hanh trong nganh; truong hop
khong co théng tin cdn néu ro);

— Trién vong phét trién cta nganh;

— Dénh gi4 vé sy phd hop dinh huéng phét trién ciia T6 chirc phat hanh so véi
dinh hudng cia nganh, chinh sach ciia Nha nudc, xu thé chung trén the gidi.
10.1.8. Hoat dong Marketing

10.1.9, Quyén s& hitu tri tu€, nhan hi€u, tén thuong mai, sang ché

10.1.10. Chinh sach nghién ctru va phat trién (néu théng tin vé cdc chinh sdch
trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm dang ky chao ban va dén thoi diém hién tai,
danh gid dnh huong tdi tinh hinh hoat déng kinh doanh cia T6 chikc phdt hanh)
10.1.11. Chién luge kinh doanh (tong quan Vé cde chién lwoc, thoi gian di kién
thuc hién, ngudn von va ngudn luc du kién...)

10.1.12. Truong hop T4 chirc phét hanh hoat d4ng trong linh vyc nganh nghé kinh
doanh c6 didu kién, néu théng tin vé viéc dép tmg cac diéu kién kinh doanh theo
quy dinh phép luét lién quan

10.2. Péi véi Té chikc phdt hanh 1i t6 chike tin dung

10.2.1. Pic diém hoat dong kinh doanh

— Loai san pham, dich vy (ty I¢ timg logi san phdm, dich vy trong doanh thu, lgi
nhudn trong 02 ndm lién tuc lién trucc ndm dang ky chao bdn va dén thoi diem
hién tai),

— Huy déng vén (co cd'_‘u, 1y trong nguén von huy dong trong nudc, ngoai nwdc
trong 02 nam lién tuc lién triedc ndm ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tqi);
— Hoat dng tin dung (tong du no cho vay, 1y 1¢ an toan vén, 1 Ié ng khé doi, rii

ro 1di sudt, phan loqi... trong 02 ndm lién tyc lién trudic ndm ding ky chao bdn va
dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong kinh doanh ngoai t¢ va thanh toan (tinh hinh hoat déng kinh doanh
ngoai té va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nudc va thanh todn quéc té
trong 02 ndm lién tuc lién trudce ndm ding ky chao bdn va dén thoi diém hién tai);




— Hoat dong ngan hang dai ly (néu cd);
— Hoat dong kinh doanh khéc (néu cd).

10.2.2. Tai san (néu tén, nguyén gid, gid tri con lgi cia ting tai san lom thudc so
hitu cua To chirc phat hanh)

10.2.3. Quan ly rii ro va bao toan vén

— Cac chinh sach quan ly rii ro dang dp dung (#4i ro tin dung, rui ro hoat dong,
rui ro thi truong...);

— Pénh gia tinh hinh thyc hién, giai phap khic phuc c4c ton tai, han ché (néu cd).
10.2.4. Thj truong hoat dong

— Mang luéi chi nhanh, phong giao dich, vin phong dai dién;

— Mang luéi khach hang va cac loai dich vu cho khach hang;

— Vi thé ciia TS chirc phét hanh trong nganh (néu thong tin vé vi thé va thj phan
cuia T6 chikc phdt hanh so véi cdc doanh nghiép khdc trong cung nganh. T) hong
tin phdi duge néu mgt cach can trong va hop Iy, néu ngudn cung cdp thong tin va
s liéu cong bo).

10.2.5. Céc du 4n phat trién hoat d6ng kinh doanh (néu thong tin Vé cdc du én lom
trong 02 nim lién tuc lién truée nim ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tai,
ddnh gid dnh heong tdi tinh hinh hoat déng kinh doanh cia To chikc phdt hanh)

10.2.6. Chién luge kinh doanh (tong quan vé cdc chién luge, thoi gian di kién
thyc hién, nguon von va nguon lyc du kién...)

11. Chinh sich d6i véi ngudi lao dong

— 86 lvgng ngudi lao ddng tinh dén thoi diém hién tai, sé lwong ngudi lao dong
binh quan trong 02 nim lién tyc lién trude nim ding ky chao ban (phdn logi theo
trinh dé nguoi lao déng, lao dong thuong xuyén hodc thoi vu),

— Chinh sach dao tao, luong thudng, trg cap. sl
— Quy ché phat hanh cb phiu cho ngudi lao dong (néu cd).

12. Chinh séch ¢b tire (néu cdc chinh sdch lién quan dén viéc trd cé tik, ty lé ¢
tuc trong 02 ndm lién tuc lién trucc nam dang ky chao ban)

13. Théng tin vé tinh hinh s dung von thu dwgc tir dot chao ban gin nhét
— Néu tém tit tinh hinh sir dyng vén thu duoc tir dot chao ban gn nhit trong 02

nim tinh dén thoi diém ding ky chao ban theo Bao cdo sir dung von da duge klem
toén/Béo cdo tai chinh duge kiém toan ¢6 thuyét minh chi tiét viéc sir dung von;

— Truong hop viée sir dung von thuc té c6 sy dleu chinh so véi phuong én ban
dau, néu ndi dung diéu chinh, nguyén nhan, cép c6 thdm quyén phé duyét (56,
ngay ky vdn ban), thoi diém thyc hién diu chinh.
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14. Thong tin vé nhitng cam két nhung chwa thyc hién ciia T6 chirc phat
hanh (néu théng tin vé cdc cam két cé thé dnh hudng t6i hoat ddng kinh doanh,
tinh hinh tai chinh ciia T6 chikc phdt hanh nh thong tin vé cdc hop dong thué sir
dung dat, trdi phiéu chwa ddo han, cdc quyén chua thiee hién ciia c6 dong s6 hiru
6 phan wu déi...)

15. Céc thong tin, nghia vu ng tiém 4n, tranh chap kién tyung lién quan téi T6
chirc phat hanh c6 thé anh hwéng dén hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh ciia To chirc phét hanh, dgt chio bén, gia co phiéu chio ban, dy 4n si
dung von thu dwgrc tir dgt chao ban

16. Thong tin vé cam két ciia TS chirc phat hanh khdng thude trwong hep
dang bj truy citu trach nhiém hinh sy hodc da bj két an vé mot trong cdc tfi
xAm pham trit tw quan Iy kinh té ma chwa dwgc x6a 4n tich

V. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH, TINH HINH TAI CHINH VA
DU KIEN KE HOACH

1. Két qua hoat ddng kinh doanh

1.1. Tém t4t mot s6 chi tidu v& hoat dong kinh doanh ctia T6 chirc phét hanh trong
02 nim gan nhét va lily ké dén quy gan nhét (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién
tuc lién trude ndm ddng ky chdo bdn theo Béo cdo tai chinh ndm dd kiém todn,
06 thing dau ndm ding ky chao bdn theo Bdo cdo tai chinh bdn nién dé kiém
todn/sodt xét (néu cd) va lily ké dén quy gdn nhdt, Truong hop T6 chire phat hanh
la cong ty me, két qua hoat déng kinh doanh bao gom két qua kinh doanh hop
nhdt va cia cong ty me)

Chi tiéu Nim X-2|Nam X-1| % ting/ | Liiy ké
giam | dén quy
g?m nhat

* Doi véi T6 chike phdt hanh khong
phdi la to chikc tin dung:

~ Tbng gi4 tri tai san

- Doanh thu thuén

- Loi nhuén thuln tir hoat dong kinh
doanh

— Loi nhuéan khac
- Loi nhugn truéc thué
- Loi nhuén sau thué

- Ty 18 loi nhun tra cb tirc

- Ty 18 ¢b tic
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* Doi voi To chike phdt hanh 1 t6
chiec tin dung:

- Tong gid trj tai san

- Doanh thu thuin hogc Thu nhép 14
thuan

- Téng thu nhap hoat dong

~ Loi nhuén thuén tir hoat dong kinh
doanh trudc chi phi dw phong i ro
tin dung

- Loi nhuan trude thué
~ Loi nhuén sau thué

- Ty 18 loi nhuén tra cb tic

- Ty 18 ¢b tirc

— Céc chi tiéu khéc (T6 chirc phdt hanh néu cdc chi tiéu dé lam ré két qua hoat
dong kinh doanh cdn ci theo ddc diém nganh hoat dong);

— Y kién cua Té chic kiém todn doc lap (néu co).

1.2. Nhitng nhén t6 anh hudng dén hoat dong kinh doanh ciia T6 chirc phat hanh
— Nhitng nhén t6 chinh tic dong dén tinh hinh hogt déng kinh doanh ctia T6 chirc
phat hanh trong 02 ndm lién tuc lién trudc nam déing ky chao ban (néu nhitng su
kién bat thwong (néu co),; truong hop tinh hinh hoat dong kinh doanh bién dong
lon, phdn tich nguyén nhdn);

— Nhimng bién dong 16n ¢6 thé anh hudng t6i két qua hoat ddng kinh doanh ctia
T6 chirc phat hanh ké tir thoi diém ket thic ndm tai chinh gan nhat, truong hop
khong c6 can néu rd.

2. Tinh hinh tai chinh

(T6 chitc phdt hanh néu cdc chi tiéu dé lam r5 vé tinh hinh tdi chinh cdn ci theo
ddc diém nganh hoat dong)

2.1. Déi véi Té chire phdt hanh khong phai la to chiec tin dung

2.1.1. Céc chi tiéu coban (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién tuc lién truée néim déing
ky chao ban va dén thoi diém hién tai)

— B4o cdo v& vén didu 18, von kinh doanh va tinh hinh st dung vén diéu 18, vén
kinh doanh;

— Trich khau hao tai san c¢b dinh (néu phwong phdp trich khdu hao, nhiing thay
doi trong chinh sdach khau hao, viéc tudn thu theo ché do quy dinh),

— Mic lvong binh quén (so sdnh voi mizc lwong binh qudn cia cdc doanh nghiép
khdc ciing nganh trong cung dia ban);
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— Tinh hinh c¢6ng ng (ttfng 56 ny phdi thu, t(fng s6 no phdi tra);
— Céc khoan phai thu; truong hop c6 cac khoan phai thu qua han, néu gié tri, thoi
gian qud han, nguyén nhén, danh gi4 kha ning thu hoi;
— Céc khoan phai tra;
+ No ngén han, ng dai han;
+ Tinh hinh thanh todn cac khoan no:
e C6 thanh toan day du, dting han 13i va gbc khong;
e Truong hop qué han, néu gid tri, thoi gian qué han, nguyén nhén, danh gia
kha néng thanh toén;

* Trudong hop vi pham céc diéu khoan khéc trong hop dong/cam két, néu
théng tin cy thé, nguyen nhan va giai phap khic phuc (bao gém cdc vi pham ciia
T6 chirc phdt hanh va cong ty con, néu co).

— Céc khoan phai np theo luat dinh (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phdp
ludy);

— Trich lap cac qu§ (néu gid tri, viéc tudn thii quy dinh phdp ludt va Diéu Ié cong
)

— Nhimg bién dong lon co thé anh hudng ti tinh hinh tai chinh cta Té chirc phat
hanh ké tir thoi diém két thiic ndm tai chinh gin nhét, trudng hop khoéng cé can
néu rd.

2.1.2. Céc chi tiéu tai chinh cha yéu (Truong hop T6 chike phdt hanh Il cong ty
me, néu cdc chi tiéu tai chinh cia cong ty me va hop rhat)

Cac chi tiéu Ném X-2 | Nidm X-1 | Ghi chd
1. Khé néng thanh toén
- Hé s6 thanh toan ngén han:
Tai san ngin han/Ng ngin han
- Hé s thanh toan nhanh;

(Tai san ngén han - Hang ton kho)/No ngén han

2. Co cdu vOn
— H¢ s6 No/Tong tai san

— Heé s6 No/Von chu sé hitu

3. Néng luc hoat dong
- Vong quay tong tai san:
Doanh thu thudn/Téng tai san binh quan
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- Vong quay vén lru dong;
Doanh thu thudn/Téng tai san ngén han
binh quan
- Vong quay hang ton kho:
Gi4 vén hang ban/Hang tdn kho binh quén

4. Kha néng sinh 161
- Ty suit loi nhudn trén doanh thu (ROS):
Loi nhuén sau thué/Doanh thu thuan

- Hé s loi nhuan sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuén sau thué/Téng tai san binh quéan

- Hé s6 loi nhuén sau thué trén vdn chi sé hiru
(ROE):

Loi nhudn sau thué/Vén chii s hitu binh quan
- Thu nhép trén ¢ phin (EPS)

— Y kién ctia T6 chirc kiém toan doc 18p (néu cd).

2.2, Doi véi To chikc phdt hanh la 15 chikc tin dung

2.2.1. Céc chi tiéu co ban (néu cdc chi tiéu trong 02 ném lién tuc lién trude ndm
dang ky chao ban va dén thoi diém hién tqi)

— Béo céo vé vén diéu 18, vén kinh doanh va tinh hinh st dung vén diéu 18, vén
kinh doanh;

— Trich khéu hao t3i sén c6 dinh (néu phwong phdp trich khdu hao, nhitng thay
doi trong chinh sdch khau hao, viéc tudn thi theo ché dé quy dinh),

— Mirc lwong binh quén (so sdnh véi mirc lwong binh qudn cua cdc doanh nghiép
khdc cting nganh trong cung dia ban),

— Tinh hinh cbng ng (t6ng s6 no phdi thu, tong sé no phdi trd);

— Cac khoan phai ndp theo luét dinh (néu gid tri, viéc tudn thu theo quy dinh phdp ludt);
— Trich 18p céc quy (néu gid tri, viéc tudn thii theo quy dinh phdp ludt va Diéu 1¢
cong ty);

— Nhimg bién dong 16n c6 thé anh hudng t6i tinh hinh ti chinh ctia T6 chirc phat
hanh ké tir thoi diém két thic ndm tai chinh gan nhat, truong hgp khong cé can
néu ro.
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2.2.2. Céc chi tiéu tai chinh chii yéu (Trwong hop T6 chirc phdt hanh 1 cong ty
me, néu cdc chi tiéu tai chinh cia cong ty me va hop nhat)

Chi tiéu Nam X-2|Nim X-1| Ghi chu

1. Chi tiéu vé von
- Von diéu 1€
— Von tu co

- Ty I¢ an toan von

2. Chét lugng tai san

- Ty 1é ng qua han

- Ty 18 no x4u

- (S6 du cac khoan cho vay va ung trude khach
hang + cdc khoéan cho vay céc t0 chuc tin dyng
khac)/Tong tai san

~ Tai san c6 sinh 10i/Tng i san c¢6 ndi bang

3. Khé néng thanh khoén

- Ty 1¢ Tai san c6 tinh thanh khoén cao binh
quan/Tong tai san binh quan

~ Ty 18 ngudn vén ngén han duogc sir dung cho
vay trung va dai han

- Ty 1& du ng cho vay/Téng tién giri
4. Két qua hoat d6ng kinh doanh

~ Ty 1& Loi nhudn truéc thué/Vén cha sé hiru
binh quén

- Ty 18 Loi nhudn trudc thué/Tng tai san binh
quan
— Thu nhép 13i cén bién (NIM)

- H& s6 loi nhuén sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuén sau thué/Tdng tai san binh quén

- Hé s6 loi nhuan sau thué trén vdn chu sé hitu
(ROE):

Loi nhuan sau thué/Vén chi sa hitu binh quan
~ Thu nhap trén cb phan (EPS)
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— Thu nhép dich vu/Tong thu nhap

— Thu nhép rong tir hoat dong dich vy/Lgi nhuén
trudc thué

(710‘7 chite tin dung xdc dinh cdc chi tiéu néu trén dp dung theo cdc quy dinh, hwdng
dan cua Ngdn hang Nha nudc Viét Nam)

— Y kién ctia T6 chirc kiém toén doc 1ap (néu cd).

3. Y Kién ciia Té chirc kiém todn ddi véi Bao cdo tai chinh ciia T6 chirc phat
hanh

~ Y kién ctia T6 chirc kiém todn thyc hién kiém todn Béo cdo tai chinh 02 nim
gan nhat ctia T6 chlrc phat hanh (truong hop y kién kiém todn la y kién ngoai tri,
Té chirc phdt hanh néu ndi dung gidi trinh vé dnh hwong cua viéc ngogi trie da
duwoc To chike kiem todn xdc nhdn);,

~ Y kién ctia T6 chirc kiém toén thyc hién kiém todn/soat xét Bao cdo tai chinh
ban nién ndm ding ky chao ban cta TO chirc phat hanh (néu cd) (truwong hop y
kién kiém todn/sodt xét la y kién ngoai trir, Té chirc phat hanh néu ndi dung giai
trinh vé dnh huong cua viéc ngoai trir dd dwoc To chuc kiém todn xdc nhén).

4, Ké hoach doanh thu, lgi nhuén va cb tirc

Chi tiéu Nam X...
Ké hoach |{% ting/giam
S0 vOi ndm
trudc

Doanh thu thudn hodic Thu nhép 13i thuan
Loi nhudn sau thué

Ty 1€ Loi nhuén sau thué/Doanh thu thuan hodc Thu
nhap 14i thuan

Ty 18 Loi nhuan sau thué/Vén chi s¢ hitu binh quan

Ty 18 ¢b tirc

- Qép c6 thdm quyén thong qua ké hoach néu trén (Pai hdi dong cé dong, Hoi
dong quan tri...);

— Cin cir d& dat ké hoach doanh thu, loi nhusn va ¢b tirc néu trén (néu théng tin
mdt cdch cdn trong va hop Iy trén co so cdc hop dong, hoat dong kinh doanh, dau
tw dang thuc hién va dy kién trién khai... phi hop voi cdc quy dinh va chinh sdch
ké todn ma To chic phat hanh dang dp dung);

— Pénh gia ctia T chic tu van (va T chirc kiém todn dc ldp, néu cd) vé ké
hoach doanh thu, lgi nhuan va cé tic.
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VL. THONG TIN VE CO PONG SANG LAP, CO PONG LON, THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM pOC
(GIAM POC), PHO TONG GIAM POC (PHO GIAM POC), KE TOAN
TRUONG

1. Théong tin vé c6 dong sang lap (truong hop Té chikc phdt hanh c6 c6 déng
sdng lgp dang trong thoi gian han ché chuyén nhwong)

— DGi véi ¢d dong 1a cd nhdn: Tén, nim sinh, quc tich;

— Déi véi ¢6 dong g t6 chike: Tén, ndm thanh lép, sb Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghlep hodc tai liéu trong duong khéc, quoc tich, dia chi try s& chinh, von
diéu 18, nguoi dai dién theo phap luét (#én, chite vu), ngudi dai dién theo ty quyén
tai TS chirc phét hanh (2én, chirc vu);

- So luong, ty 1€ ) phan nam gilt theo timg loai (frong do néu sé lwong vatylé
co phan co quyen biéu quyét, c6 phdn bi han ché chuyén nhwong, ¢ phan wu ddi
khdc) cua c6 dong sang 14p tai thoi diém thanh l4p doanh nghiép, hién tai va du
kién sau dot chao ban;

— Loi ich lién quan d6i v6i T chirc phét hanh (néu cd).

2. Théng tin vé c6 dong lom

— D6i véi c6 dong la cd nhén: Tén, nim sinh, québc tich;

— Déi véi cd dong la té chike: Tén, nim thanh lap, s6 Gidy ching nhan ding ky
doanh nghlgp hojc tai li¢u tuong duong khéc, qudc tich, dia chi try s¢ chinh, von

diéu 18, ngudi dai dién theo phép luat (tén, chizc vy), ngudi dai dién theo Uy quyén
tai TS chirc phat hanh (tén, chike vu);

— S6 luong, ty 16 ¢6 phan nim gitt, cb phéan ¢ quyen biéu quyet ctia cb dong 16n
va nhiing ngudi c6 lién quan cia ho tai thoi diém tré thanh cd dong 16n, hién tai
va dy kién sau dot chao ban;

— Pbi voi ch déng, nguoi dai dién theo ly quyén cta cd déng s& hiru trén 10%
téng s6 cb phin phd thong cua T4 chirc phat hanh va nhiing nguoi ¢6 lién quan
ctia ho: néu thong tin v& cac hgp ddng, giao dich dang thyc hién hodc da ky két
va chua thyc hién gitta T chirc phat hanh véi cac d01 twong nay (logi giao dich,
gid tri giao dich, cdc diéu khodn quan trong khdc; cdp c6 tham quyén chap thugn);

- Loi ich lién quan @61 voi T chirc phat hanh (néu cd);

— Trudng hop cd dong 16n ¢6 lgi ich lién quan tai doanh nghiép khac hoat dong
kinh doanh trong cing linh vyc v6i T6 chirc phat hanh hogc 14 khéch hang/nha
cung cép lén clia T chirc phat hanh, néu céc théng tin sau:

+ Tén cua doanh nghiép;
+ Hoat ddng chinh ctia doanh nghiép (doi voi nhitng hoat dgng kinh doanh

mang tinh canh tranh véi T6 chiec phat hanh, phdn tich vé phdn khiic khdch hang
muc tiéu, dia ban hoat dong, san pham, dich vu);
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+ Mbi quan hé cta cd dong 16n cia T chirc phat hanh va nhiing ngudi co lién
quan cua ho v6i doanh nghigp (56 lwong, 1y 1é s6 hitu c6 phdn/phdn von gop, chike
vu dang ndm giit tai doanh nghiép...);

+ Phuong 4n kiém soat xung d6t loi ich.

3. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giim doc
(Giam dbc), Phé Tong giam dbc (Phé Giam dbc), Ké toan tredong

~ Tén, ndm sinh, quoc tich;
— Trinh 6 hoc vAn, ning luc chuyén mén, kinh nghiém cong téc;

— Chirc vy dd va dang ndm gitt tai TS chirc phéat hanh (néu théng tin vé thoi gian,
chite vu ndm giip);

— Chtre vu déd va dang nam giit tai cac t6 chirc khac (néu thong tin vé thoi gian,
chike vu nam gii);

— 86 lugng, t 18 s& hitu chimg khoan tai T chirc phat hanh ciia c4 nhén, ngudi
dai dién theo Uy quyén va nhiing nguoi co lién quan cia ho;

- Thong tin vé nhu’ng nguoi ¢0 lién quan cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Klém
soat vién, Tong giam ddc (Giam dbc), Pho Tong giam dbc (Phé Giam débc), Ké
toan trudng dong thoi 13 cd déng, ngudi ndi bd cia TS chirc phét hanh;

— Loi ich lién quan d6i v&i T chirc phét hanh:

+ Thong tin v& céc hop ddng, giao dich dang thuc hién hojic d3 ky két va chua
thyc hién gitra TS chire phat hanh, cong ty con cua To chirc phét hanh, cong ty do
T chirc phat hanh nim quyen k1em soét trén 50% von didu 16 voi thanh vién Hoi
dong quan tri, Klem so4t vién, Tong gidm dbc (Giam dbc), Pho Téng giam dbc
(Phé Giam dbc), Ké toan truorng va nhitng ngudi c6 lién quan cua ho (logi giao
dich, gid tri giao djch, cdc diéu khodn quan trong khdc ciia hop dong; cdp c6
tham quyén chdp thudn);

+ Th lao, tién luong va céc loi ich khac (tzén thuomg, c6 phiéu dugc nhdn theo
chuong trinh lya chon cho nguoi lao déng (s0 lwgng, gid)...) trong 02 nim lién
tuc lién trude ndm ding ky chao ban va dén thoi didm hién tai.

— Céc khoan ng dbi v&i TS chire phat hanh (néu cd);

— Truong hop thanh vién Hoi dong quéan trj, Kiém soét vién, Tong gidm dbc
(Gidm ddc), Ph6 Téng gidm dbc (Phé Gidm dbc), Ké toan trudng co lgi ich lién
quan tai doanh nghiép khac hoat dong kinh doanh trong cung linh vye véi T6 chirc
phét hanh hodc 1a khach hang/nha cung cap 16n cia T6 chirc phat hanh, néu cac
thong tin sau:

+ Tén cuia doanh nghiép;

+ Hoat dong chinh cia doanh nghiép (doi voi nhimg hoat dong kinh doanh
mang tinh canh tranh véi To chiec phat hanh, phdn tich vé phdn khiic khdch hang
muc tiéu, dia ban hoat dong, san phdm, dich vu);
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+ Mbi quan hé ctia cac dbi tuong ndy va nhimg ngudi c6 lién quan cua ho vai
doanh nghiép (56 luong, 1y Ié s6 hitu cd 5 phan/phdn von gop, chikc vu dang nim
gi tai doanh nghiép...);

+ Phuong 4n kiém soat xung dot lgi ich.
VIL. THONG TIN VE PQT CHAO BAN
1. Loai cb phiéu
2. Ménh gia c6 phiéu: 10,000 ddng/cd phiéu
3. Tong s6 lwgng cb phiéu chio ban
—~ Néu sd lugng cb phiéu chao ban;
— Trudng hop chao ban ¢b phiéu cho nhiéu dot, néu sb luong ¢b phidu du kién
chao ban cua tlmg dot.
4, Tong gia tri cb phiéu chiao ban theo ménh gia
5. Gia chao ban dw kién: ...... ddng/cd phiéu
6. Phwong phap tinh gia
— Néu phuong phép tinh gia c¢b phiéu chao bén;
— Trudng hop chio ban cb phiéu véi gia thdp hon ménh gid, néu cic thong tin sau:

+ Gia co phléu tham chiéu binh quén tir ngdy . . dén ngay . (60 ngay giao
dich lién tlep lién trude ngdy chdt danh séch cb dong dé lay y k1en hodc hop Dai
hdi ddng cb dong thong qua phuong én chao ban): ...... ddng/cd phiéu;

+ Tong gi4 trj thing du bu dép du kién:...... (bang tong sO lu’ong ¢é phiéu chao
bdén x phdn chénh léch gifta ménh gid va gid chao bdn c6 phiéu); :

+ Théng du von cb phan cin cir trén Béo cdo tai chinh dugc kidm todn (kP gdn
nhat): ....... ddng, tai thoi diém ......

7. Phu’u’ng thitc phin phoi

— Trudng hop phéan phéi théng qua bao 1anh phat hanh: néu tén tb chirc bao lanh
phat hanh, phuong thirc bao lanh, tén timg td chirc bao lanh phat hanh kém sb
lugng cb phan bao lanh (truong hop co t6 hop bdo linh phdt hanh), cic didu
khoan trong hop dong cho phép t6 chirc bao 1anh phéat hanh rit cam két sau khi
dot chdo ban bit diu (néu cd), cac didu khoan quan trong khac. Truong hop dot
chao ban khong c6 bao 1dnh phét hanh thi phai néu rd;

— Trudong hop phan phbi thong qua dai Iy phén phéi: néu tén, trach nhiém cua
timg dai 1y tham gia phén phdi ¢b phiéu;

- Tru’ong hop chao ban thong qua diu gia: néu ten, trach nhiém cua T4 chirc déu
gid trong viéc phén phéi ¢ phiéu, nguyén téc phan phdi;

— Trudng hop chao ban cho c¢b dong hién hiru tuong mg vdi ty 18 cd phiéu nam
gitr: néu ty 18 phan phdi, phuong an xir ly phin 1& ¢ phan, cb phiéu 1& va sb ¢
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phleu ma ¢b dong hién hiru khéng déng ky mua hét (dam bdo nguyén téic phan
phoi khdng wu ddi hon 56 ¢6 phzeu phdn phoi cho c6 dong hién hitu, trir truong
hop Dai hji dong c6 déng cé chdp thugn khdc),

— Trudng hop chao ban cho trén 100 nha diu tu x4c dinh: néu phuong thirc phan phéi.
8. Diing ky mua c6 phiéu

— 86 luong co phiéu ding ky mua t6i thiéu, thoi han, phuong thirc xtr 1y trong
trudng hop sb lugng b phidu diang ky mua khong dat mirc t5i thiu (néu cd);

— Phuong thitc diing ky va thanh toén tién mua c¢b phiéu.
9. Lich trinh dw kién phan phdi ¢ phiéu

—~ Lich trinh du kién, trong d6 néu thoi han cong b6 thong tin v& dot chao ban
(trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay Uy ban Chimg khodn Nha nuedc ca]v
Gzay chitng nhén ddng ky chao bdn), thoi han dang ky mua cho nha dau tu (toz
thiéu 20 ngay), thoi han ngp tién mua cd phiéuy, thoi gian chuyén giao cb phiéu
cho nha dau tu;

~ Trudng hep T6 chirc phat hanh ding ky chao ban ¢b phiéu cho nhiéu det, néu
lich trinh du kién cla timg dot (khodng cdch gitta dot chdo bdn sau véi dot chao
ban trucc khéng qua 12 thang).

10. Phwong thire thye hién quyén (trwong hop chao bdn cd phiéu wu ddi)

— Céc quyén clia ngudi s& hitu cb phidu wu dai;

— Piéu kién, thoi gian thyc hién quyén;

— Ty 1 chuyén d6i va phuong phéap tinh gia mua va/hodc chuyén dbi;

— Phuong phép tinh va dn bu thiét hai trong truromg hop khéng thuc hién dugce quyén;

— Céc didu khoan khac li€n quan dén quyén loi ctia ngudi s& hitu quyén mua cb
phén, chimg quyén, ¢b phiéu wu di.

11. Cac han ché lién quan dén viéc chuyén nhwong c6 phiéu

12. Tai khoan phong téa nhén tién mua ¢ phiéu

— S tai khoan (khéng trimg véi tai khodn thanh todn ciia T6 chikc phdt hanh);

— Tén ngén hang noi md tai khoan (khdng phdi la nguoi cd lién quan ciia T6 chikc
phat hanh, truong hop T6 chuc phat hanh la ngdn hang thuwong mai thi phai lya
chon mdt ngdn hang thuwong mai khdc/chi nhanh ngdn hang nudc ngoadi).

13. Y kién ciia co quan co thim quyén vé dot ting vn diéu 18 ciia T6 chirc
phat hanh (truong hop Té chike phdt hanh thuc nganh nghé kinh doanh cé diéu
kién ma phdp ludt chuyén nganh quy dinh phdi ¢ chdp thudn ciia co quan qudn
Iy nhé nwée cé tham quyén)
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14. Huy bo dgt chao ban (truong hop $6 tién thu dwgc tie dot chao bdn duoc st
dung dé thwce hién dy dn)

~ Dot chao ban bj hiy b6 trong trudng hop so luong cd phiéu dugc bén cho cac
nha dAu tu khong dat t6i thiéu ...... (néu s6 cd phiéu, ty 1),

— Neéu thoi han, phuong thirc thu hdi va hoan tra tién cho nha diu t; cc diéu
khoan cam két vé bdi thudmg thidt hai cho nha dau tu trong trudng hop qué thoi
han néu trén.

15. Bién phap dam bdo tuin thii quy djnh vé sé hitu nwdc ngoai

16. Céc loai thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén cé
phiéu chao bdn)

17. Thong tin vé cac cam két

— Cam két v& viéc thuc hién niém yét hodic diing ky giao dich trén hé théng giao dich
chimg khoén (néu ké hoach cu thé, dam bao tudn thi quy dinh viéc To’ chutc phdt hanh
phdi hoan thién ko so dang ky niém yét hodc dang ky giao dich co ) phiéu trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay két thile dot chéo bén thém c6 phiéu ra cong chiing);

— Cam két khéc lién quan dén dot chao ban (néu cd).

18. Théng tin vé cac chirng khoan khac dwgc chao ban, phat hanh trong cing
dot (néu phuong thic, s0 lugng, gid chao bdn theo ting logi chimg khodn chao
ban, phat hanh (néu co))

VIII. MUC PiCH CHAO BAN
1. Muc dich chao ban
2. Phwong an kha thi (truong hop huy dong von dé thuc hién du én)

- Thong tin v& phuong 4n kha thi: co quan lép, cap c6 thdm quyen pheé duyét, cac
ndi dung chinh (muc dich, ké hoach trién khai, ddi téc tham gia, cdc van dé vé tai

chinh..,);

— Trudng hop du 4n c6 st dung vdn vay ngén hang, néu cam két cép han mirc tin
dung cta ngén hang;

— Y kién cua td chirc chuyén mon doc 1ap vé phuong én kha thi (néu cd).

3. Thong tin vé tinh hinh trién khai dw 4n

— Co sé& phép ly dé tr1en khai dy an: cac tai liéu phap ly dé trién khai dy 4n theo
quy dinh (nhu quyet dinh cua co quan 6 thim quyén phé duyét dy dn, tai liéu

phdp ly vé quyen sk dung dat, gidy chimg nhgn dau tu, gidy phép xdy dung...),
ddng thoi cép nhat tinh hinh phé duyét ctia cip ¢6 thdm quyén;

— Tinh hinh trién khai dy 4 an dén thoi diém hién tai (néu cdc hang muc da hoan thanh,
dang trién khai, dw kién trién khai, thoi gian du kién dhea véo hoat déng, khai théc...),
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giai trinh nhimg thay dbi so v6i phwong 4n di duoc phé duyét (néu co);

— Tinh hinh thu xép vén déi vé6i dy an (bao gom von tu ¢6, von vay, von huy dong
khdc...); giai trinh nhimg thay ddi vé tong von dAu tu, co cdu von so voi phuong
an da duge phé duyet phuong 4n b dép vén trong truong hop diéu chinh tong
mirc dAu tu, co cdu vén.

IX. KE HOACH SU DUNG SO TIEN THU PUQC TU PQT CHAO BAN

- Tong s tién du kién thu dugc phan bd theo timg muc dich sir dung (hang myc
cu thé, thoi gian du kién gidi ngdn theo tirmg hang muyc). Trudong hop s6 tién thu
dugc khong di dé sir dyng cho toan bé myc dich dy kién, néu thir ty myc dich wu
tién, sO tién va nguon tai trg khac can co;

— Trudng hop sb tién thu duge tir dot chao ban duge st dyng dé thuc hién dy 4 an
va dot chao ban khdng dugc bao lanh phat hanh véi cam két nhan mua toan b ¢d
phiéu cua Té chire phat hanh d& ban lai hodc mua sb ¢ phiéu con lai chua dugc
phén phéi hét cia T4 chirc phat hanh, néu ty 1€ chao ban thanh cong cho myc dich
thuc hién du an (toz thiéu 70% tong so co phzeu chéo bdn dé thuc hién céc du dn),
phuong 4n bu dép phén thiéu hut vén du kién huy déng tir dot chao ban dé thue
hién cac dy an;

— Truong hop mot phan hodc toén bd s tién thu duge tlr dot chao ban duge skt
dyung d& mua t&i san, néu théng tin vé tai san, dbi téc, chi phi mua dy kién;

— Trudng hop mét phan hodc toan bd sb tién thu dugc tir dot chao ban dugc sir
dung dé gop Von/mua lai m6t phan ho#c toan bd vén gop tai doanh nghiép khac,
néu thong tin vé doanh nghiép dugc gbp von/mua lai (tén, 56 Gidy chimg nhdgn
dang ky doanh nghiép, hoat dong kinh doanh chinh, von diéu 1¢...), thong tin vé
ngucn bén (truong hop mua lai von gop), mdi quan h¢ vei T chirc phat hanh va
nguoi o lién quan cua Té chirc phat hanh, thong tin vé viéc gép vén/mua lai (co
s¢ phdp Iy, tién @3 thue hién, gid tri thuc hién, 1) 1¢ s6 hitu truée va sau khi gép
vén/mua lgi...);

— Truong hop mét phén hoc toan bd sd tién thu dugc tir dot chao ban dugc sir
dung dé thanh todn céc khoan ng, néu théng tin v& chi no (#én, mdi quan hé voi
T6 chirc phdt hanh va ngu'm co lién quan cua T6 chitc phdt hanh) gia tri hop
dbdng, 1ai sut, ky han, thoi gian du kién tra ng, muc dich vay ng..

— Truong hop mét phan hogc toan bd so tién thu dugc tir dot chdo ban dugc st
dung d& bd sung vén luu dong, néu sb tién dy kién sir dung cho timg khoan muc;

— Truong hop T6 chirc phat hanh déng ky chao ban ) ph1eu cho nhiéu dot, néu
ké hoach sir dung tién thu dugc cia timg dot theo c4c ndi dung néu trén.
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X. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI PQT CHAO BAN

— Néu tén, dia chi tru s& chinh cia céc dbi tac lién quan dén dot chao ban: To chirc
béo 1anh phét hanh hoic Pai ly phéan phdi, Té chirc kiém toén, TS chirc tu vén...;
—vTo chirc bao lanh phat hanh{To chirc bao lanh phat hanh chinh (fruong hop co
16 hop bdo lanh phat hanh), To chiic tu van néu y kién vé dot chao ban;

— Y kién cia cic chuyén gia v& dot chio ban (néu cd) (néu kinh nghiém cia
chuyén gia trong linh vyc lién quan).

XL, CAC THONG TIN QUAN TRQNG KHAC CO THE ANH HUONG
PEN QUYET PINH CUA NHA PAU TU' (néu cd)

XII. NGAY THANG CHU KY, PONG DAU CUA PAI DIEN TO CHUC
PHAT HANH (CHU TICH H()I DONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
hojic GIAM DOC GIAM POC TAI CHINH hoic KE TOAN TRUONG),
TO CHUC TU VAN TO CHUC BAO LANH PHAT HANH hosic TO CHUC
BA,O LANH PHAT HANH CHINH (truong hop c6 t6 hop bdo lanh phadt hanh)
(néu co)

XIIL. PHU LUC

1. Phy luc I: Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép

2. Phu lye II: Quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong va Hoi dong quén tri

3. Phu luc ITI: Piéu ¢ cong ty

4. Phy Iyc IV: Bdo cdo tai chinh 02 ndm gan nhat dugce kiém toan, Béo cdo tai
chinh ban nién cta nam dang ky chao ban dugc kiem toan/soat xét (néu cd) va
Bao cdo tai chinh quy gin nhat

5. Phy lye V: Bao céo sir dung vén thu duge tir dot chio ban gin nhit duogc kiém
toan (néu co)

6. Phu luc VI: Danh muc céc tai li€éu phap ly cia dy én (néu cd)

7. Cac phu luc khac (néu c6)



Phu luc s6 03

MAU BAN CAO BACH CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG
CUA CO PONG CONG TY PAI CHUNG

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nidm 2020
: cua Bg truong B Tai chinh)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG CHI CO NGHIA LA VIEC PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN PA THUC HIEN THEO CAC QUY DINH CUA PHAP LUAT
LIEN QUAN MA KHONG HAM Y BAM BAO GIA TR] CUA CONG TY VA GIA TRI
CUA CHUNG KHOAN. MOI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH
.CONG TY: ...... (tén cé déng la 16 chirc)

(Gidy chitng nhdn diing ky doanh nghiép 50... do...vcd’p ngay... thang... nam ...)
(néu théong tin cdp lan dau va thay doéi lan gdn nhat)

hodic CA NHAN: ...... (tén cé dong la cd nhdn)

CHAO BAN CO PHIEU ...... (tén Céng ty dai ching) RA CONG CHUNG

(Gidy chimg nhdn diing ky chdo bdn s6 .../GCN-UBCK do Chi tich Uy ban
Chung khoan Nha nudc cap ngay ... thang ... ndm ...)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH
CHINH (trwomg hop ¢ 16 hop béo lanh phdt hanh) hogc DAI LY PHAN PHOL

CONG LY: evrrerrrrrerrrermrersnesnensessesesssessessesssenns
TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (trwong hop cé t6 hop bdo linh
phat hanh):
CONE LY: verrrrvrerrencerersrresseessesstinssssensnasnesens
2 CONG Y tusvanisssmsmmsammnsnnsiesssessssisssmsmusssssassss
Bdn cdo bach nay va tdi liéu b6 sung sé dwoc cung cdp tai: .. ... tie ngay: ...

Phu trdch cong bé thong tin:
Hotén:.....oocovvvvvevevninvnnnn.
S6 dién thogi: .......eeeueee ..




(trang bia)

CONG TY:....... (tén c6 dong 1a 16 chikc)

(Gidy chitng nhén dang ky doanh nghiép 56... do... ca"p ngay... thang... nam ...)
(néu thong tin cdp lan dau va thay doi lan gan nhat)

hogc CA NHAN: ...... (tén c6 dong 1a cd nhén)
CHAO BAN CO PHIKU ...... (tén Cong ty dai ching) RA CONG CHUNG
Tén co phiéu: Cb phiéu ...... (tén Cong ty dai chung)

Loai c6 phiéu:

Ménh gia: 10.000 ddng/cd phiéu
Gia chao ban: ....... dong/co phiéu
Tong s lwgng cb phiéu chao ban:

Tong gia tri ¢ phiéu chao ban theo ménh gia:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT
HANH CHINH (ruong hop c6 16 hop bdo lanh phdt hinh) hoje DAILY PHAN
PHOL:

CONG TY :urrvrrenenne (néu tén, dia chi tru sé chinh, s6 dién thoai, s6 fax)

TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop cé té hop bdo lanh
phdt hanh):

1. CONG TY :eerenee (néu tén, dia chi tru sc chinh, s6 dién thoagi, s6 fax)
2. CONG TY ... (néu tén, dia chi tru so chinh, 56 dién thoai, sé fax)
3 vsmsssinnss

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY :..ueeee. (néu tén, dia chi try sé chinh, s6 dién thoai, sé fax)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY ........... (néu tén, dia chi tru sé chinh, sé dién thogi, s4 fax)



IL.
II1.
IV.

VL
VIL
VIIL
IX.

MUC LUC

Nhitng ngui chiu trach nhiém chinh d6i véi ndi dung Ban
cao bach

Cic nhin t6 riii ro

Cac khai ni€ém

Gi6i thiéu vé C6 dong chao ban cb phiéu ra cdng chiing
Tinh hinh va dic diém ciia Cong ty dai chiing c6 ¢6 phiéu
duwgc chao ban

Théng tin vé dot chao ban

Muc dich chao ban

Céc doi tac lién quan téi dot chao ban

Céc thong tin quan trong khac c6 thé anh hwéng dén quyét
dinh ciia nha dau tw

Bio cdo ciia Cong ty dai chiing c6 cb phiéu dwge chao ban
vé cac thong tin lién quan dén Céng ty dai chiing trong Ban
cdo bach

Phu luc

Trang



NOQI DUNG BAN CAO BACH

L. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQI DUNG
BAN CAO BACH

1. Cb déng chio ban cb phiéu ra cong chiing
Déi véi ¢d dong la cd nhdn: Ong/Ba: ...

DGi v6i ¢6 dong 14 t5 chire: Ong/Ba ..............  Chirc vu: Chu tich Hi dong
quan tri hodc Chu tich Hoi dong thanh vién hodc Chi tich Cong ty hodc Nguoi
dai dién theo phap luat hoac Nguoi dai dién theo ty quyén

Theo Gidy uy quyén sb ... ngdy ... thang ... nim ... ca ... (truwong hop dai dién
dwgc uy quyén)

T61/Chiing t6i ddm bao ring cac thdng tin va sb lidu trong Ban céo bach niy 1a
chinh xac, trung thyc va cam két chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c
ctia nhitng théng tin va sb liéu nay. Trong pham vi trach nhiém va thong tin dugc
biét, T61/Chung t61 dam bao khong c6 thong tin hodc s lidu sai s6t ma c6 thé gay
anh hudng dbi véi cac thong tin trong Ban cdo bach.

2. T6 chirc bdo linh phat hanh/T6 chirc bdo inh phat hanh chinh (trudng
hop ¢6 16 hop bdo lanh phdt hanh), To chire tw van

Dai dién theo phap ludt (hodc dai dién dugc uy quyén): Ong/Bé:. ....Chac vu......

Theo Gidy Gy quyén sb ... ngay ... thang ... ndm ... cla Ngudi dai dién theo phap
luét (truong hop dai dién dwoc uy quyén)

Ban cdo bach nay 13 mét phan cia hé so ding ky chao ban cb phiéu ...... (tén
Céng ty dai ching) ra cong chung do ...... (tén T6 chikc bdo lanh phét hanh/To
chu'c bdo lanh phat hanh chinh, T6 chirc tw vén) tham gia l4p trén co sé Hop dong

..ngdy ... thang ... ndm ... (Hop dong bao lanh phat hanh, Hop dong tie vén)
vc’ri ...... (tén_ Cé déng). Trong pham vi trach nhiém va thong tin dugc biét, ching
t6i dam bao ring viéc phan tich, d4nh gi4 va lya chon ngdn tir trong Ban cdo bach
ndy d4 duge thuc hién mét cach hop ly va cén trong dua trén co s& céc thdng tin
vasblidudo ...... (tén C6 déng) cung cap.

II. CAC NHAN TO RUI RO (viéc phdn tich céc nhdn t6 rii ro cdn néu dnh
hwong d@én linh vuec hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh, k_e"t qua hoat dong
kinh doanh cia Cong ty dai chiing, dot chao bdn, gid c6 phiéu chao bdn. Cdc
nhdn t6 rii ro cc‘fn,du’_oc phdn logi va dt tiéu dé phit hop theo nhdém, sdp xép theo
thik tu cdc nhdn té rii ro ¢6 dnh huong tiéu cuc theo mirc d¢ tir cao dén thap.)

III. CAC KHAI NIEM

(Nhiing tiv, nhom tir viét tdt, thugt ngit chuyén nganh, K thudt, nhung tir, nhom
tir khé hidu, cé thé gdy hiéu ldm trong Bdn céo bach can phdi duwoc gidi thich)



IV. GIOI THIEU VE CO PONG CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG
1. Thong tin so hrgc v& C5 dong

1.1. Poi véi cb dong la cd nhén

— Ong/Ba:

— Nam sinh:

— Qudc tich:

1.2. Péi véi cd dong la 16 chire

— Tén (tén ddy di, tén viét tit, tén viét béng tiéng niebe ngodi):

- Gié{,’y chimg nhén déng ky doanh nghi¢p s§ ... do ... cip ngdy ... thang ... nim
...(cap lan dau va thay doéi lan gan nhdt) hodc tai liéu tuong duong khac

— Qubc tich:

— Dia chi tru s& chinh, so dién thoai, s6 fax:

~ Vén diéu I¢:

— Nganh nghé kinh doanh chinh:

— Nguoi dai dién theo phap luit: ...... (néu tén, chirc vu);

— Nguoi dai dién theo Gy quyén tai Cong ty dai ching;: ...... (néu tén, chuc vu).

2. Mdi quan hé giita C6 dong véi Cong ty dai ching c6 ¢b phiéu dwge chio ban

— Mbi quan hé gitta C dong vdi Cong ty dai chiing, ¢ déng sang 14p, cb dong
16n, thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam dbc (Giam dbc),
Phé Téng gidm déc (Phé Giam dbc) ciia Cong ty dai chiing va ngudi c6 lién quan
clia cac dbi tuong nay;

— Thong tin vé s& hiru cua Cb dong va nhiing nguoi 6 lién quan cia Cbd  dong tai
Cong ty dai chung: s6 luong, loai cb phleu (thong tin Vé cdc quyén gan véi ¢6
phiéu wu ddi, néu cd), ty 1& sé hiru, ty 18 bidu quyét hién tai va dy kién sau dot
chao ban;

— Débi Vol cb dong, nguoi dai di¢n theo dy quyén ciia cb déng s& hiru trén 10%
téng sé ¢ phan phd thong cia Cong ty dai chung va nhiing ngudi c6 lién quan
cua ho: néu théng tin ve hop ddng, giao dich dang thuc hién hodc da ky két va
chua thyc hién gitta cdc ddi tugng nay véi Cong ty dai ching (logi giao djch, gid
tri giao dich, cdc diéu khodn quan trong khdc; cdp c6 thdm quyén chdp thudn).

V. TINH HINH VA PAC PIEM CUA CONG TY PAI CHUNG CO CO
PHIEU PUGC CHAO BAN

1. Thong tin chung vé Cong ty dai ching (tén ddy du, tén viét tdt, tén viét bing



tzeng nuedc ngoai, so Gzay chitng nhdn ddng ky doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh,
so dién thoai, s6 fax, von diéu 18, nganh nghe kinh doanh chinh, nguoi dai dién
theo phdp ludt, tém tit qud trinh hinh thanh va phdt trién, ma c6 phiéu, san niém
yét/ding ky giao dich, danh sdch cé dong Ién)

2. Co c:au to chirc ciia Cong ty dai ching (va co cAu ciia nhém cong ty, néu
¢0) (thé hién bang so do va kém theo dién gidi)

3. Co cau quan tri va by médy quan Iy cia Cong ty dai ching (thé hién bing
so d6 va kém theo dién gidi)

4, Thong tin vé cdng ty me, cong ty con cia Cong ty dai chl'mg (tén, s6 Gid'y
chung nhdn DKDN, hoat dong kinh doanh chinh, ty 1¢ s¢ hitu va tylé biéu quyét
cia cong ty me tai Cong ty dai chiing, 1y 1¢ s6 hiku va ty 18 biéu quyét ciia Cong ty
dai chung tai cdc céng ty con)

5. Thong tin vé ty 18 sé hiru nwéc ngoai

— Ty 18 s& hitu nudc ngoai ti da tai Cong ty dai ching theo quy dinh phép luat;
— Ty 1€ s6 hiru nu6ce ngoai t6i da tai Cong ty dai chung theo quyét dinh cua Pai
hoi ddng cd dong va quy dinh tai Pidu 18 cong ty (néu cd);

— Ty 1€ s& hiru nudce ngoai tai Cong ty dai ching hién tai.

6. Hoat dong kinh doanh (néu san phcfm, dich vu chinh, thi truong hoat dong,
tinh hinh hoat déng kinh doanh...)

7. Két qua hoat ddng kinh doanh

Tom tat mdt s6 chi tiéu Ve hoat dong kinh doanh cia Cong ty dai ching trong 02
nim gan nhét va Ity k& dén quy gin nhit (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién tuc
lién trude ndm ddng ky chdo bdn theo Bdo cdo tai chinh ndm dé kiém todn; 06
thdng ddu ndm ddng ky chao bdn theo Bdo cdo tai chinh bdn nién dd kiém
todn/sodt xét (neu c6) va lily ké dén quy gan nhat. T ruong hop Cong ty dai chung
la cong ty me, két qua hoat dgng kinh doanh bao gém két qua kinh doanh hop
nhdt va ciia céng ty me)

Chi tiéu Nim X-2|Niim X-1| % ting/| Liy keé
giam | dén quy
gn nhat

* Doi vai Cong ty dai chung khong
phdi la to chikc tin dung:

- Tong gié trj tai san

— Doanh thu thuén

— Logi nhuén tir hoat dong kinh doanh
— Loi nhuan khac




IV. GIGI THIEU VE CO PONG CHAO BAN CO PHIEU RA CONG CHUNG
1. Théng tin so lwgc vé C6 dong

1.1. Poi véi cé dong la cd nhin

— Ong/Ba:

—~ Ném sinh;

— Qudc tich:

1.2. Poi véi cé dong la 16 chirc

— Tén (tén ddy du, tén viét tdt, tén viét bang tiéng nwde ngodi):

= Gie‘i,y chung nhén dang ky doanh nghiép $6 ... do ... cAp ngay ... thang ... nim
...(cap lan dau va thay doi lan gdn nhat) hodc tai liéu tuong duong khac

— Qudc tich:
— Dia chi tru s& chinh, s6 dién thoai, s6 fax:

— Von diéu lé:

— Nganh nghé kinh doanh chinh:
— Nguoi dai dién theo phép luat: ...... (néu tén, chirc vuy),
— Ngudi dai dién theo @iy quyén tai Céng ty dai ching; ...... (néu tén, chirc vu).

2. M6i quan hé giira C5 dong véi Cong ty dai chiing c6 cb phiéu dwgc chao ban

— M&i quan hé gitra C6 dong véi Cong ty dai chung, co dong sang 1ap, cd dong
16m, thanh vién Hoéi ddng quan trj, Kiém soat vién, Tong gidm dbc (Gidm dbc),
Pho Tong gidm ddc (Phé Gidm dbc) cia Cong ty dai chiing va ngudi ¢6 lién quan
ca cac dbi tuong nay;

— Théng tin vé s& hiru cta Cb dong va nhimg nguoi o lién quan cla Cb  dong tai
Cong ty dai ching: sd luong, loai ¢b phiéu (thong tin vé cdc quyen gan Véi cb
phiéu uu dai, néu cé), ty 18 sé hitu, ty 18 biéu quyét hién tai va du kién sau dot
chao bén;

- béi véi cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cta cb déng sé hitu trén 10%
téng sd cd phan phd thong cua Cong ty dai ching va nhiing ngudi ¢6 lién quan
cua ho: néu thong tin v€ hop ddng, giao dich dang thuc hién hodc da ky két va
chua thyc hién gitta cac ddi tugng ndy véi Cong ty dai ching (logi giao dich, gid
tri giao dich, cdc diéu khodn quan trong khdc; cdp c6 tham quyén chdp thudn).

V. TINH HINH VA PAC BIEM CUA CONG TY PAI CHUNG CO CO
PHIEU DPUQC CHAO BAN

1. Théng tin chung vé& Cong ty dai chiing (1én ddy dil, tén viét 1iit, tén viét bing



— Loi nhudn trude thué

- Loi nhudn sau thué

- Ty 1¢ lgi nhun tra cé tic

- Ty 18 cb tirc

* Doi véi Cong ty dai chiing 1 16 chike
tin dung:

- Tong gi4 trj tai san

- Doanh thu thuan hozic Thu nhép 13
thuén

~ Tbng thu nhap hoat dong

- Loi nhudn thudn tir hoat dong kinh
doanh trudc chi phi du phong rui ro
tin dung

— Loi nhuén trudc thue
— Logi nhuén sau thué
- Ty 1€ loi nhuén tra co tic

- Ty 18 ¢ tirc

— Céc chi tidu khac (néu cdc chi tiéu dé lam ré két qud hoat dpng kinh doanh can
cit theo ddc diém nganh hoat dong cua Céng ty dai ching),

— Y kién ctia T6 chirc kiém toan ddc 18p (néu cd).

8. Cac chi tiéu tai chinh chi yéu

(Néu cdc chi tiéu dé lam vé vé tinh hinh tai chinh cdn cik theo ddc diem nganh

hoat dong cua Cong ty dai chiing)

8.1. Péivdi Cong ty dai chiing khéng phii la té chiec tin dung (Truong hop Cong ty
dai chung la céng ty me, néu cdc chi tiéu tai chinh cua céng ty me va hop nhat)

Chi tiéu

Nim X-2

Nam X-1

Ghi chu

1. Kha néng thanh toan
- Hé s6 thanh toan ngén han:

Tai san ngén han/No ngén han
~ Ha s6 thanh toan nhanh:

(Tai san ngin han - Hang ton kho)/No ngén han

2. Co cau von

— Hé s6 Ng/Tong tai san




— Hé s0 No/Voén chu s& hitu

3. Nédng lyc hoat dong
- Vong quay tong tai san:
Doanh thu thudn/Téng tai san binh quin
- Vong quay vén Ivu déng:
Doanh thu thuan/Téng tai san ngén han binh quan
- Vong quay hang tén kho:
Gi von hang ban/Hang tn kho binh quin
4. Kha nang sinh 10i
- Ty suét lgi nhudn trén doanh thu (ROS):
Loi nhuén sau thué/Doanh thu thudn

- Hé sb loi nhuén sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuén sau thué/Téng tai san binh quin

- Hé s loi nhuén sau thué trén v6n chu s hitu
(ROE):

Loi nhuén sau thué/Vén chu so hiru binh quén
~ Thu nhép trén c6 phin (EPS)

— Y kién ctia T6 chirc ki€m toan ddc 1ap (néu cd).

8.2. Péi voi Cong ty dai ching li 6 chikc tin dung (Truong hop Céng ty dai
chung la cong ty me, néu cdc chi tiéu tai chinh cua cong ty me va hop nhat)

Chi tiéu Nam X-2/Nam X-1| Ghi cha

1. Chi tiéu vé von
—- Von diéu 1€
— Von ty ¢

- Ty 1€ an toan von

2. Chét luong tai san
- Ty 1€ no qua han
- Ty 18 no x4u

- (S6 du cac khoan cho vay va img trudc khach
hang + cac khoan cho vay cac t6 chirc tin dung
khac)/Tong tai san

— Tai san ¢o sinh 10i/Tong tai san co ndi bang




3. Kha ning thanh khoan

— Ty 1€ tai san c6 tinh thanh khodn cao binh
quan/Tong tai san binh quin

~ Ty 1& ngudn vén ngin han duge sir dung cho
vay trung va dai han

~ Ty 1& du ng cho vay/Téng tién giri

4, Két qua hoat dong kinh doanh

- Ty 1& Loi nhuan trude thué/Vén chu sé hitu
binh quén

- Ty 1& Loi nhusn trudc thué/Téng tai san binh
quén
— Thu nhép 14i cén bién (NIM)

- Hé s loi nhuan sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuan sau thué/Téng tai san binh quin

- Hé s6 1gi nhudn sau thué trén vén cht s& hiru
(ROE):

Loi nhuan sau thué/Vén chi s hitu binh quén
- Thu nhép trén ¢ phin (EPS)
~ Thu nhép dich vu/Téng thu nhap

— Thu nhép rong tir hoat déng dich vu/Lgi nhuén
trudc thué

(Viée xdc dinh cdc chi tiéu néu trén dugc dp dung theo cdc quy dinh, hudng dén
cua Ngdn hang Nha nucc Viét Nam)

— Y kién ctia T chic kiém todn doc 1ap (wéu cd).

9, Y kién cita TS chirc kiém todn ddi véi Bao cdo tai chinh ciia Cong ty dai
ching

~ Y kién clia T4 chire kiém toan thuc hién kiém toan Béo c4o tai chinh 02 nim
gén nhat cia Céng ty dai chl’mg (truong hop y kién kiém todn la y y kién ngoai tru,
néu ngi dung giai trinh cua Cong ty dai ching Vé anh hwdng ciia viéc ngoai triv
da dwge To chikc kiém todn xdc nhdn);

~ Y kién cta T4 chirc kiém toan thuc hién kidm todn/soat xét Bo cdo tii chinh
ban nién ndm chao béan ciia Cong ty dai chiing (néu cd) (truomng hop ¥ kién kiém
todn/sodt xét la y kién ngoai trix, néu ndi dung giai trinh cua Cong ty dai chung
Vvé dnh hwdng cia viéc ngoai trir dd duoc To chike kiém todn xdc nhén).
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10. Ké hoach doanh thu, lgi nhudn va cb tirc

Chi tiéu Nim X...

Ké hoach |% ting/giam

so vOi ndm
trudc

Doanh thu thuan hoic Thu nhap 14i thuan

Loi nhuén sau thué

Ty 1€ loi nhuén sau thué/Doanh thu thuén hoic thu
nhép 13i thuan

Ty 18 loi nhuén sau thué/Vén cht sé hitu binh quan

Ty 18 6 tirc

- ?ép ¢6 thim quyén théng qua ké hoach va cin cir dé dat k& hoach (Pai héi dong
co dong, Hji dong quan tri...);

— Dénh gia ctia To chirc tu van (va T chirc kiém toan ddc 1ap, neéu co) ve ké
hoach doanh thu, lgi nhuén va co6 tirc.

11. Théong tin vé thanh vién Hi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong gidm
dbc (Giam dbc), Phé Tong giam ddc (Phé Gidm doc), Ké toan trwéng

— Tén, ndm sinh, quéc tich;

— Trinh d6 hoc vén, ning lyc chuyén mén, kinh nghiém céng téc;

— Chirc vy ndm gii¥ tai Cong ty dai chiing;

— Chtrc vy nim giit tai cc t6 chirc khac (néu cd);

~ 86 luong, ty 18 s& hitu chimg khoan tai Cong ty dai ching cia ca nhén, nguoi
dai dién theo iy quyén va nhitng nguoi c6 li€n quan cua ho;

— Loi ich lién quan dbi véi Cong ty dai chiing (néu c6);

— Cac khoan ng dbi véi Cong ty dai ching (néu cd).

12. Thong tin vé nhirng cam két nhung chwa thye hi¢n ciia Cong ty dai ching
¢6 cb phiéu dwge chao ban (néu thong tin vé cdc cam két c6 thé dnh hwdng tdi
hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh ciua Cong ty dai ching nhu thong tin
cdc hop dong thué s dung dat, trdi phiéu chwa ddo han, cac quyén chua thyc
hién cua co déng so hitu co phan wu ddi...)

13. Céc thdng tin, tranh chip kién tung lién quan t6i Cong ty dai chiing cé
thé dnh hwdng dén hoat ddng kinh doanh, tinh hinh tai chinh ciia Cong ty
dai chiing, dot chiao ban, gid c6 phiéu chio ban
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VL. THONG TIN VE POT CHAO BAN
1. Loai ¢6 phiéu

2. Ménh gia: 10.000 ddng/cd phiéu

3. Tong s6 lwgng cb phiéu chae ban

4. Ty 1¢ s6 lwong cb phiéu chao ban/tbng s6 lwong ¢6 phiéu thudc s& hiru ciia
Cb dong

5. Ty 1€ s6 lwong cb phiéu chao bén/téng s0 lwrong cb phiéu dang luu hanh
ciia Cong ty dai ching

6. Tong gia tri cb phiéu chio ban theo ménh gia
7. Gia chao ban di kién: ...... ddng/cd phiéu

8. Nguyén tic xac dinh gia chao ban

9. Phwong thirc phin phoi

~ Trudng hop phan phéi thong qua bao lanh phat hanh: néu tén tb chirc bao lanh
phat hanh, phwong thic bao 1anh, tén tu'ng t6 chirc bao l&nh phat hanh kém sb
luong ¢ phan bao lanh (rudng hop co 16 hop bdo lanh phdt hanh), céc diéu
khoan trong hop dong cho phép td chirc bao lanh phat hanh rit cam két sau khi
dot chao ban bit dau (néu cd), cac diéu khoan quan trong khac;

— Truong hop phén phéi thong qua dai ly phan phdi: néu tén, trach nhiém cua
ting dai ly tham gia phén phdi c6 phiéu;

= Truong hop chao ban thong qua dAu gi: néu tén, trach nhiém ctia TS chirc dAu
gi4 trong viéc phéan phdi c6 phiéu.

10. Piing ky mua cb phleu

— S6 lugng co phiéu dang ky mua tb1 thiu, thoi han, phuong thire xir Iy trong
truong hop s6 lwong cb phiéu ding ky mua khéng dat mirc téi thidu (éu cd);

— Phurong thirc diing ky va thanh toén tién mua cb phiéu.
11. Lich trinh dy kién phan phéi cb phiéu

— Lich trinh dy kién, trong d6 néu th&i han cong b6 théng tin vé dot chao béan
(trong thoi han 07 ngay lam viée ké tie ngay Uy ban Chitng khodn Nhé nude cap
Gzay chimg nhdn ddng ky chao bdn), thoi han déng ky mua cho nha dau tu (toz
thiéu 20 ngay), thoi han ndp tién mua c6 phiéu, thoi gian chuyén giao cb phiéu
cho nha dau tu.

12. Tai khoan phong téa nhin tién mua cb phiéu
— S6 tai khoan (khdng trimg véi tai khodn thanh todn ciia Cé ddng chao bén ¢
phiéu),

— Tén ngan hang noi mé tai khoan (khéng phdi la ngwdi cé lién quan ciia Cé dong



12

chdo ban co phiéu, truomg hop c¢é dong 1d ngdn hang thuong mai thi phdi lya
chon mot ngdn hang thwong mai khdc/chi nhdnh ngdn hc‘zng nuoc ngodi).

13. Y kién ciia co quan c6 thAm quyén v& dot chio ban cb phiéu ciia C6 dong
(tru'O'ng hop C6 d@6ng/Céng ty dai ching thudc nganh nghé kinh doanh c6 diéu
kién ma phdp ludt chuyén nganh quy dinh phdi c6 chdp thudn cia co quan qudn
Iy nha nude cé tham quyén)

14. Bién phap dam bdo tuin thii quy dinh vé s& hitu nwéc ngoai

15. Céc logi thué c6 lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén cé
phiéu chao bdn)

VIL. MUC PICH CHAO BAN

VIIL. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI DPOT CHAO BAN

— Néu tén, dja chi tru s& chinh cla céc dbi téc lién quan dén dot chao ban: T6
chirc bao 1anh phat hanh hodc Dai ly phan phoi, T6 chirc kiem todn, T6 chirc tu
van...;

—vTcZ) chire bao lanh phat he‘mh/qT(Z) chire bao 1anh phat hanh chinh (truong hop cé
16 hop bdo ld@nh phat hanh), TO chitc tu van néu y kién vé dot chao ban;

— Y kién cta cdc chuyén gia vé dot chdo ban (néu cd) (néu kinh nghiém cia
chuyén gia trong linh vuc lién quan).

IX. CAC THONG TIN QUAN TRONG KHAC CO THE ANH HUONG
PEN QUYET PINH CUA NHA PAU TU (néu cd)

X. BAO CAO CUA CONG TY DAI CHUNG CO CO PHIEU PUQC CHAO
BAN VE CAC THONG TIN LIEN QUAN PEN CONG TY PAI CHUNG
TRONG BAN CAO BACH

XI. NGAY THANG CHU KY,PONG DAU CUA PAI DIEN TO CHUC/CA
NHAN CHAO BAN, TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO LANH PHAT
HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH (iruong hop c 6 hop
bao lanh phdt hanh) (néu c6), CONG TY PAI CHUNG CO CO PHIEU PUQC
CHAO BAN (néu cd)

XII. PHU LUC
1. Phu luc I: Quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb déng hoic Hoi dong quan tri (di
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V&i ¢é dong la cong ty ¢ phan); Hoi ddng thanh vién hoic Chil s& hitu cong ty
(@6 v6i ¢6 dong 1 cong ty tréch nhiém hitu han) thong qua phuong an chio ban
cb phiéu

2. Phu luc II: Béo cdo tai chinh 02 nim gin nhét dugc kiém toén, Bdo céo tai
chinh ban nién ctia ndm chao ban dugc kiém toan/soat xét (néu cé) va Béo céo tai
chinh quy gin nhét ciia Cong ty dai ching cé cb phiéu dugc chao ban

3. Céc phuy luc khac (néu cd)



Phu luc s6 04

MAU BAN CAO BACH CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU RA CONG
CHUNG DPE CHUYEN POI CONG TY TRACH NHIEM HU'U HAN
THANH CONG TY CO PHAN

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020
cua Bj trucng B Tai chinh)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG CHI CO NGHIA LA VIEC PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN PA THU'C HIEN THEO CAC QUY DINH CUA PHAP LUAT
LIEN QUAN MA KHONG HAM Y DAM BAO GIA TRI CUA CONG TY VA GIA TRI
CUA CHUNG KHOAN. MOQI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH
CONG TY ABC

(Gidy ching nhdn ding ky doanh nghiép 50... do...ﬁcdll‘a ngay... thang... ndm ... )
(néu thong tin cdp lan dau va thay déi ldn gan nhat)

CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU RA CONG CHUNG DE CHUYEN
POI THANH CONG TY CO PHAN

(Gidy chimg nhén déng ky chao bdn s6 .../GCN-UBCK do Chii tich Uy ban
Chung khodan Nha nudc cap ngay ... thang ... ndm ...)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH
CHINH (fruong hop cd 6 hop bao lanh phdt hank) hogc DAI LY PHAN PHOI

LO74] 11238
TO CHUC BONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop c6 t6 hop béo linh
phat hanh):
CONG LY erereerrirrrreeriesreersneerssnnsesesssnesssesessnes
(15711 2 12—
Ban cdo bach nay va tai liéu bé sung duwoc cung cdp tai:... ... tie ngay: ... ...

Phu trdch cong bo thong tin:
HO (€72 05 11 555 o v o ose 50 s
ChiFC VU e vev e eee e e e,

Sé dién thoqi:... ... .......




(trang bia)

CONG TY ABC

(Gidy chitng nhdn ding ky doanh nghiép 56... do...,cd"p ngay... thang... ndm ...)
(néu thong tin cap lan dau va thay doi ldn gdn nhat)

CHAO BAN CO PHIEU LAN PAU RA CONG CHUNG PE CHUYEN
DPOI THANH CONG TY CO PHAN

Tén ¢6 phiéu: C6 phiéu ......

Loai c0 phiéu:

M¢énh gia: 10.000 ddng/c6 phiéu
Gi4 chio ban: ...... dong/cd phiéu
Tong s6 lwgng c6 phiéu chao ban:

Tong gi4 trj cb phiéu chio ban theo ménh gia:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT
HANH CHINH (trucng hop c6 16 hop bdo lanh phdt hanh) hojc DAILY PHAN
PHOI:

CONG TY :ecueeerennr (néu tén, dia chi tru sé chinh, s6 dién thoai, s6 fax)

TO CHU'C PONG BAO LANH PHAT HANH (#rudng hop cd t6 hop bdo linh
phidt hanh):

1. CONG TY :uovereeee (néu tén, dia chi tru so chinh, 56 dién thogi, s fax)
2. CONG TY :erennr (néu tén, dia chi tru sé chinh, s6 dién thoai, s6 fax)
3. ........ [ AX111]

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY :uerrernenes (néu tén, dia chi tru s& chinh, s6 dién thoai, s6 fax)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY :evvrerrerenes (néu tén, dia chi tru so chinh, 56 dién thoai, 56 fax)



IL.
II1.
IV.

VI

VIL

VIIL

XL
XIIL.

MUC LUC

Trang

Nhirng ngudi chju trich nhi¢m chinh ddi véi ndi dung Ban
cao bach

C4c nhan t6 rii ro

Cac khai ni€ém

Tinh hinh va d3c diém ciia TS chikc phat hanh
Két qua hoat ddng kinh doanh, tinh hinh tai chinh

Thong tin vé chii s& hitu cong ty, thanh vién Hoi dong
thanh vién/Chi tich cong ty, Kiém soat vién, Tong gidm
dbc (Giam doc), Phé Tong giam dbc (Phé Giam doc), Ké
toan truwéng

Tém tit thong tin vé phwong 4n chuyén dbi

Théng tin vé dot chio ban

Muc dich chao ban

Ké hoach sir dung s tién thu dwgc tir dot chio ban
Céc d6i tac lién quan t&i dot chio ban

Céc thong tin quan trong khac c6 thé anh hwdng dén quyét
dinh ciia nha dau tw

Phu luc



NOI DUNG BAN CAO BACH

L. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NOI DUNG
BAN CAO BACH

1. T6 chire phat hanh

(6]17:7) 2 LI Chtrc vy: Chi tich Hoi déng thanh vién/Chi tich cong
ty

(O)17=74 7. T Chirc vu: Tong gidm dbc (Gidm déc)

(0)17-715 L Chirc vu: K& toan truong (Gidm dbc Tai chinh)

Chiing t6i dam bao ring cac thong tin va sb lidu trong Bén cdo bach nay 1a chinh
xac, trung thyc va cam két chiju trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh x4c ctia
nhimg thong tin v s6 lidu nay. Trong pham vi trach nhi¢m va théng tin dugc biét,
chung t6i dam bao khong c6 thong tin hodc s6 liéu sai s6t ma c6 thé gy anh huéng
d6i voi cac thong tin trong Ban cdo bach.

2. T6 chirc bio linh phat hanh/Té chitc bio linh phat hanh chinh (truong
hop ¢6 16 hop bdo ldnh phdt hanh), To chire tw van

Dai dién theo phap luét (hoic dai dién dugc Gy quyén): Ong/Ba:.....Chirc vu: ......

Theo Gidy iy quyén sb ... ngdy ... thang ... niim ... clia Nguoi dai dién theo phép
ludt (trucng hop dai dién dugc iy quyén)

Ban céo bach nay 13 mot phan cia hd so ding ky chao ban ¢ phiéu l14n diu ra
cong chiing dé chuyén dbi ...... (tén T6 chikc phdt hanh) thanh cong ty c6 phan
do...... (tén T6 chikc bdo lanh phdt hanh/Té chire bédo lanh phdt hanh chz’nh, T6
chitc tw van) tham gia 14p trén co s& Hop dong s6 ... ngay .. . thang ..

(Hop déng bdo lanh phat hanh, Hop dong tw vdn) véi ...... (tén T6 chu'c phat
hénh). Trong pham vi trach nhiém va thong tin duoc biét, chiing t6i dam béo ring
vigc phén tich, danh gia va lya chon ngén tir trong Ban céo bach nay da dugce thuc
hién mot cach hop ly va can trong dya trén co s¢ céc thong tin va s6 lidu do ......
(tén T6 chikc phdt hanh) cung cép.

II. CAC NHAN TO RUI RO (viéc phdn tich cdc nhén 6 vii ro can néu dnh
hwdng dén linh vuc hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh, két qud hoat déng
kinh doanh cua T6 chikc phdt hanh, dot chao bdn, gid co phzeu chao ban, dy an
s dung v_on thu dwoc tir dot chao bdn. Cdc nhdn 16 riii ro can dwgc phadn loai va
ddt tiéu d@é phii hop theo nhom, sap xép theo thik tw cdc nhdn to rii ro ¢é khd ndng
anh hudng tiéu cuc theo mike dj tir cao dén thdp.)

1. P6i v6i TH chire phat hanh khong phai 1a t6 chire tin dung
1.1. Rii ro vé& kinh té




1.2. Rii ro v& luat phap

1.3. Rui ro dic thh (nganh, linh vuc hoat déng...)

1.4. Rui ro vé dot chao bén (viéc chao bdn, duy an sw dung von thu dugc tir dot
chao ban)

1.5. Rui ro pha lodng

1.6. Rui ro quan tri cong ty

1.7. Rui ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

2. Poi v6i T chire phat hanh 13 6 chic tin dung

2.1. Rui ro vé kinh té

2.2. Rui ro vé lut phap

2.3. Rui ro déc thu

a) Rui ro tin dung (phdn tich rii ro ¢6 thé xdy ra do ¢ mét s6 khach hang, doi
tac khong thuc hién hodc khdong cé kha nang thuc hién mgt phan hchc toan bg
nghia vu tra ng, thanh todn theo hgp dong hodc théa thudn voi T6 chirc phat
hanh)

b) Rui ro thi trudng (phdn tich rii ro c6 thé xdy ra do bién ddng bat loi cia ldi
sudt, ty gid, gid vang, gia chung khodn, gia hang hoa trén thj truong)

c) Rui ro 1ai sudt trén sb ngan hang (nhan tich i ro do bién dng bat lgi cia ldi

sudt doi Voi thu nhdp, gid tri tai san, gid tri ng phdi tra, gid tri cam két ngoai
bang ciia To chitc phdt hanh)

d) Rui ro hoat dong (phdn tich rii ro co thé ' xdy ra do cdc quy trinh ngi bg quy
dinh khéng day di hodc ¢6 sai sét, do yéu to con nguoi, do cdc 161, sw c6 cia hé
théng hodc do cdc yeu 16 bén ngoai lam ton thdt vé tai chinh, tde dong tidu cyuc
Pphi tai chinh ddi véi To chire phdt honh)

d) Rui ro thanh khoan @han tich rii ro cé thé xay ra do To  chike phat hanh khong
c6 kha néng thuc hién cde nghia vu trd ng khi dén han hodc Té chirc phat hanh
c6 khd néing thiee hién nghia vu trd no khi dén han nhung phdi trd chi phi cao hon
mukc chi phi binh qudn cua thi trucng)

e) Rii ro tap trung (phdn tich rii ro cé thé xdy ra do Té chite phat hanh cé hoat

dong kinh doanh tdp trung vao mot khdch hang (bao gom nguoi co lién quan)
doi tde, san pham giao dich, nganh, linh vuc kinh te logi tién té & mike do c6 tdc

dong ddng ké dén thu nhdp, trang thdi rili ro ciia T6 chikc phdt hanh)

g) Rui ro tir cac hoat dong ngoai bang (phdn tich cdc giao dich ky han, cdc khoan
cam két cho vay, cdc khodn bao lanh L/C c6 khd ndng dnh hwdng dén tinh hinh
tai chinh cua T6 chirc phat hanh)

h) Rui ro déc thu khac




2.4. Rui ro vé dot chao ban (viéc chao bdn, dw dn sw dung vén thu duwoc tir dot
chao ban)

2.5. Rui ro pha loang
2.6. Rui ro quan tri cong ty
2.7. Riti ro khéc (thién tai, dich bénh, chién tranh...)

IIl. CAC KHAI NIEM

(Nhitng tir, nhom tie viét tdt, thudt ngir chuyen nganh, ky thudt; nhiing ti, nhom
tir khé hiéu, c6 thé gdy hiéu lém trong Badn cdo bach cdn phdi dwoc gidi thich)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH
1. Thong tin chung vé T6 chitc phat hanh (:én ddy di, tén viét ti5t, tén viét bing
tzeng nuedc ngodi, s6 Gidy chieng nhdn dang ky doanh nghiép, dja chi try s¢ chinh,

5O ' dién thoai, s6 fax nganh nghé kinh doanh chinh, ngwdi dai dién theo phdp ludt,
von diéu 1¢, co cdu thanh vién)

2. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia T6 chire phat hanh (néu
nhiing sw kién quan trong trong lich si hinh thanh, phdt trién va trong linh vuc
hoat dong kinh doanh cua T6 chvc phat hanh)

3. Co ciu tb chirc ciia TS chirc phat hanh (va co cdu ciia nhém cong ty, néu
¢0) (thé hién bang so do kem theo dién giai)

4. Co cau quan tri va bd may quan Iy ciia T chirc phat hanh (thé hién bdng
50 do kém theo dién gidi)

5. Thong tln veé cong ty me, cOng ty con ciia T6 chire phat hanh, nhu’ng cong
ty nam quyen kiém soat hoac phan von gop chl ph01 don v6i TO chire phat
hanh nhu’ng cong ty ma To chirc phat hanh nim quyén kiém soat hoic co
phén, phin vén gop chi phéi (danh sdch cdc cong ty trong 02 ndm lién tuc lién
trude ndm déing ky chao bdn va dén thoi diém hién tai, kém theo thong tin cu thé
tinh dén thoi diém ndm gifk gdn nhdt bao gém: tén, ngay thanh Idp, sé Gidy chimng
nhdn ddng ky doanh nghiép, hoat dgng kinh doanh chinh, ty Ié phdn vén gop ciia
cdc cong ty nay tai Té chikc phdt hanh, ty 1¢ s6 hitu va tp 1¢ biéu quyét ciia T6
chic phat hanh tai cdc cong ty nay)

6. Thong tin vé qua trinh ting, giam von diéu I¢ ciia T chire phat hanh (thong
tin vé cdc dot tang, giam von ké tir thoi diém thanh Idp bao gom thoi diém
z‘ang/gzam von, gid tri vom tdng/giam, hinh thirc tang/giam von, don vi cap, ¥ kién
ciia don vj kiém todn (neu co))

7. Thong tin vé cac khoan gép von, thoai von Iém ciia T6 chirc phat hanh tai
cac doanh nghi€p khac (néu gia tri va phwong thicc thuc hién cia cdc khoadn gop



von, thodi von trong 02 ndm lién tyc lién trude ndm ding ky chao bdn va dén thoi
diém hién tai co gid tri tir 10% 10ng tdi sdn tré lén dwoc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhdt ciia T6 chikc phdt hénh tai thoi diém thuc hién)

8. Théong tin vé ty 1€ s& hitu nudc ngoai

— Ty 1& s& hitu nuéc ngoai t6i da tai TS chirc phéat hanh theo quy dinh phap luat;
— Ty 18 s¢ hiru nudc ngoai tai TS chirc phat hanh hién tai.

9. Hoat dong kinh doanh

(Tt 3 chike phfit hanh néu cdc ndi dung dé lam ré vé hoat déng kinh doanh cdn cie
theo ddc diém nganh hoat dong)

9.1. Poi voi To chikec phdt hanh khéong phdi la t6 chikc tin dung

9.1.1. Pic diém hoat ddng kinh doanh

— M6 t& céc san pham, dich vu chinh, quy trinh san xuét kinh doanh, cong nghé
ap dung...;

— Tinh thoi vy cia hoat dong san xuét kinh doanh;

— San luong san phim, gia tri dich vu (¢ Ié tung logi san phdm, dich vu trong
doanh thu, loi nhudn trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm ddng ky chao bdn va
dén thoi diém hién tai).

9.1.2. Tai san (néu tén, nguyén gid, gid tri con lai cua tung tai sdn I6n thugc so
hitu cua To6 churc phdt hanh)

9.1.3. Thi trudong hoat ddng (doanh thu, loi nhudn theo ting thi truong)

9.1.4. Bdo cdo tinh hinh dAu tu, hiéu qu dAu tw, hiéu qué san xuit kinh doanh,
cung cap dich vu trong céc linh vuc hoat ddong chinh cta T6 chirc phat hanh

9.1.5. Cac hop ddng 16n (néu thong tin cdc hop dong 1ém dd duge thue hién, di
dwoc ky két va chuea thue hién trong 02 néim lién tuc lién tree ndm ddng ky chao
ban va dén thoi diém hién tai bao gom cdc néi dung vé tén; gid tri; thoi diém ky
két; thoi gian thuc hién; san phcfm, dich vu ddu vao, dau ra; cdc dbi tde tham gia,
cdc diéu khodn quan trong khdc trong hop dong)

9.1.6. Céc khach hang, nha cung cip 16n (néu théng tin vé cdc khdch hang, nha
cung cdp lom ciia T6 chikc phdt hanh trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm ding
ky chao bén va dén thoi diém hién tai bao gém cdc ndi dung vé tén; gid tri giao
dich trén doanh thu/doanh s6 mua hang; thoi gian giao dich; san phdm, dich vu)
9.1.7. Vi thé ctia TH chic phat hanh trong nganh (néu théng tin mét cach cdn
trong va hop Iy, néu nguon cung cdp thong tin va so liéu cong bo)

— Vi thé ctia T6 chirc phét hanh so véi cac doanh nghiép khac trong ciing nganh
(phdn tich theo nganh hoat déng ciia Té chikc phdt hanh, cdc bén tham gia va mikc
do canh tranh, vi thé va thi phdn ciia Té chike phdt hanh trong nganh; truong hop
khéng cé théng tin can néu rd);



— Trién vong phét trién clia nganh;

~ Dénh gi4 v& sy phit hop dinh hudng phét trién ctia T chic phéat hanh so véi
dinh huéng ciia nganh, chinh sich ciia Nha nudc, xu thé chung trén thé giéi.

9.1.8. Hoat dong Marketing
9.1.9. Quyén s& hitu tri tué, nhin hiéu, tén thuong mai, sang ché

9.1.10. Chinh sach nghién ctru va phat trién (néu thong tin vé cdc chinh sdch trong
02 ndm lién tuc lién trudc nam ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tai, danh
gia dnh hucng toi tinh hinh hoat dong kinh doanh cia Té chikc phdt hanh)

9.1.11. Chién lugc kinh doanh (téng quan Vvé cdc chién lwoc, thoi gian du kién
thyc hién, nguon von va ngudn lyc dy kién...)

9.1.12. Truong hop T4 chirc phét hanh hoat dong trong linh vyc nganh nghé kinh
doanh c¢6 diéu kién, néu thong tin vé viéc dap Umg cac di€u kién kinh doanh theo
quy dinh phap luét lién quan

9.2. Poi v6i Té chikc phdt hanh la t6 chike tin dung

9.2.1. Dic diém hoat dong kinh doanh

— Loai san phém, dich vu (ty lé‘tz‘mg logi san phcfm, dich vu trong dognh thu, lgi
nhudn trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm ddng ky chao bdn va dén thoi diem
hién tai);

~ Huy d6ng vbn (co cdu, ty trong ngudn von huy déng trong nudc, ngodi nudce
trong 02 néim lién tuc lién trwée nam ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tqi);

— Hoat dong tin dung (tdng du no cho vay, ty I¢ an toan von, 1y 1é no khé doi, rili
ro ldi sudt, phdn logi... trong 02 ndm lién tuc lién trwéc ndm ddng ky chao bdn va
dén thoi diem hién tai),

— Hoat dong kinh doanh ngoa1 t¢ va thanh toén (tinh hinh hoat dong kinh doanh

ngoqi t¢ va thanh todn, cdc dich vy thanh todn trong nwéc va thanh todn quoc té
trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm déing ky chdo bdn va dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong ngan hang dai Iy (néu cd);
— Hoat ddng kinh doanh khac (néu cd).

9.2.2, Tai san (néu tén, nguyén gia, gid tri con lgi ctia ting tai san I6n thude sé
hitu cua T6 chirc phat hanh)

9.2.3. Quan ly rdi ro va bao toan vén

— Céc chinh sach quén ly rii ro dang ap dung (r4i ro tin dung, rui ro hoat dong,
rui ro thi truong...);

~ Pénh gj4 tinh hinh thyc hién, giai phap khéc phuc cac ton tai, han ché (éu cd).



9.2.4. Thi trudng hoat dong
— Mang ludi chi nhanh, phong giao dich, vin phong dai dién;
— Mang lwéi khach hang va céc loai dich vu cho khach hang;

- Vi the ctia T6 chirc phat hanh trong nganh (néu théng tin vé vi thé va thi phan
ciia T6 chirc phdt hanh so vOi cdc doanh nghiép khdc trong cung nganh. Thong
tin phdi dugc néu mgt cach can trong va hop Iy, néu nguon cung cdp thong tin va
50 liéu céng bé).

9.2.5. Céc dy 4n phat trién hoat dong kinh doanh (néu théng tin vé cdc di dn Ion
trong 02 nam lién tuc lién trudc ndm ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tgi,
ddnh gia anh hwong tdi tinh hinh hoat déng kinh doanh cua T6 chiec phat hanh)

9.2.6. Chlen lugc kinh doanh (tong quan Vé cdc chién luge, thoi gian dy kién thuc
hién, ngudn von va nguon lyc dy kién...)

10. Chinh séch d6i véi ngudi lao dong

— S lugng nguoi lao ddng tinh dén thoi diém hién tai, sb lugng ngudi lao dong
binh quan trong 02 nim lién tuc lién trudc nim ding ky chio ban (phdn logi theo
trinh do nguoi lao dong, lao dong thuong xuyén hodc thoi vu);

— Chinh séach dao tao, lvong thudng, tro cép. vee

11. Chinh sach chia lgi nhudn (néu cdc chinh sdch lién quan dén viéc chia lpi
nhuan, ty 1¢ lgi nhudn chia trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm dang ky chao
ban)

12. Thong tin vé nhitng cam két nhung chwa thye hién ciia T6 chirc phat
hanh (néu théng tin vé cdc cam két c6 thé dnh huong tdi hogt déng kinh doanh,
tinh hinh tdi chinh ciia Té chirc phdt hanh nhw thong tin vé cdc hop dong thué sik
dung dat, tréi phiéu chwa ddo han,...)

13. Cac thong tin, nghla vu ng tidm an, tranh chéap kién tung lién quan t&i TS
chwrc phat hanh c6 thé anh hwéng dén hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh cua T6 chirc phat hanh, dot chao ban, gi cb phiéu chao ban, dy 4n sir
dung von thu dwgc tir dgt chao ban

14. Thong tin vé& cam két ciia T6 chirc phat hanh khong thudc trwong hop
dang bi truy ctru trach nhiém hmh sir hodic da bj két 4n vé m@t trong cac toi
xam pham trat tw quan Iy kinh té ma chwa dwgc xda 4n tich

V. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH, TiNH HiNH TAI CHINH
1. Két qua hoat dong kinh doanh

1.1. Tém tit mdt s chi tiéu vé hoat dong kinh doanh ctia TS chirc phat hanh trong
02 ndm gan nhat va lily ké dén quy gan nhat (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién
tuc lién trude ndm ddng ky chao bdn theo Bdo cdo tdi chinh ndm da kiém todn,
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06 thdng dau ndm déiing ky chio bdn theo Bdo cdo tdi chinh bdn nién da kiém
todn/sodt xét (néu cé) va lily ké dén quy gan nhdt. Truong hop T6 chirc phdt hanh
la cong ty me, két qua hoat dong kinh doanh bao goém két qua kinh doanh hop
nhdt va ctia cong ty me)

Chi tiéu Nim X-2 |Niim X-1| % ting/ | Liy ké
giam | dén quy
gﬁn nhat

* Poi v6i To chike phdt hanh khong
phdi la t6 chuc tin dung:

- Tong gié trj tai san

- Doanh thu thuin

- Loi nhuan thudn tir hoat dong
kinh doanh

— Loi nhuan khac

~ Loi nhuan truée thué

- Loi nhuén sau thué

— Ty 1€ chia lgi nhuan

* Doi voi T6 chike phdt hanh la t6
chuee tin dung:

- Téng gi4 tri tai san

- Doagh thu thudn hodic Thu nhip
14i thuan

- Tong thu nhap hoat dong

- Loi nhuén thudn tir hoat dong
kinh doanh trudc chi phi du phong
rui ro tin dung

- Loi nhuan trudc thué

- Loi nhudn sau thué

— Ty 1€ chia lgi nhuén

— Céc chi tidu khéc (T3 chikc phdt hanh néu cdc chi tiéu dé lam rd két qud hoat
dong kinh doanh cdn cit theo ddc diém nganh hoat dong),

— Y kién cua T chirc kiém todn doc lap (néu cd).
1.2. Nhitng nhan t6 anh hudng dén hoat dong kinh doanh ctia T chitc phat hanh

~ Nhing nhén t4 chinh téc déng dén tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia T6 chirc
phat hanh trong 02 nam lién tyc lién trudc nam ding ky chao ban (néu nhiing sy
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kién bdt thwong (néu cd); truong hop tinh hinh hoat déng kinh doanh bién déng
I6n, phdn tich nguyén nhdn);

— Nhiing bién dong 16n cb thé anh hudng t6i két qua hoat dong kinh doanh cua
Té chic phat hanh ké tir thoi didm két thic nim tai chinh gin nhét, trudng hop
khong cd can néu 1.

2. Tinh hinh tai chinh

(Té chikc phat hanh néu cdc chi tiéu d@é lam rd vé tinh hinh tai chinh cdn cik theo
ddc diém nganh hoat dong)

2.1. Péi vdi Té chirc phdt hanh khéng phdi la (6 chire tin dung
2.1.1. Cac chi tiéu co ban (néu cdc chi tiéu trong 02 nam lién tyc lién truede ndm déing
ky chao ban va dén thoi diém hién tai)
— Tinh hinh céng ng (16ng sé no phdi thu, tong sé ng phdi trd);
— Cac khoan phai thu; trudng hop c6 céc khoan phai thu qué han, néu gié tri, thoi
gian qua han, nguyén nhén, danh gia kha nang thu hoi;
— Céc khoan phai tra:
+ No ngén han, ng dai han;
+ Tinh hinh thanh todn cac khoan no:
e C6 thanh toan ddy du, ding han 1i va gbc khéng;
e Truong hop qua han, néu gid tri, thoi gian qué han, nguyén nhén, danh gia
kha néng thanh toén;

* Truong hop vi pham cac diéu khoan khic trong hop dong/cam két, néu
thong tin cu thé, nguyen nhan va giai phap khic phuc (bao gém cdc vi pham ciia
16 chitc phat hanh va céng ty con, néu co).

— Trich khéu hao tai san cb dinh (néu phuong phdp trich khdu hao, nhiing thay
doi trong chinh sdach khdu hao, viéc tudn thii theo ché @ quy dinh);

— Mrc luong binh quén (so sdnh véi mikc lwong binh qudn cia cdc doanh nghiép
khdc cung nganh trong cung dia ban),

— Céc khoan phai np theo ludt dinh (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phdp
ludy);

— Trich 18p cac quy (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phdp ludt va Diéu 1é
cong ty),

~ Nhimg bién dong lon c6 thé anh hudng t6i tinh hinh tai chinh cta T6 chirc phat

hanh ké tir thoi diém két thic nam tai chinh gan nhét, truomg hop khong c6 cin
néu ro.




12

2.1.2. Céc chi tiéu tai chinh chu yéu (Trucng hop Té chitc phdt hanh la cong ty
me, héu cdc chi tiéu tai chinh cila cong ty me va hop nhat)

Chi tiéu

Nim X-2

Nam X-1

Ghi chu

1. Kha nang thanh toédn
- Hé s6 thanh toan ngén han:
Tai san ngén han/No ngén han
~ Heé sb thanh todn nhanh:
(Tai san ngén han - Hang tdn kho)/No ngén han

2. Co cdu von
- H¢ s0 No/Tong tai san

~ Hé s6 No/Von chu s& hitu

3. Néng luc hoat dong
- Vong quay tong tai san:
Doanh thu thudn/Téng tai san binh quan
- Vong quay vén luu dong:
Doanh thu thuan/Téng tai san ngén han binh quén
- Vong quay hang tén kho:
Gi4 vén hang ban/Hang tdn kho binh quan

4. Kha nang sinh 10i
- Ty suét loi nhuén trén doanh thu (ROS):
Loi nhuén sau thué/Doanh thu thun

- Hé s6 loi nhuan sau thué trén vén kinh doanh
(ROA):

Loi nhuén sau thué/Téng tai san binh quén

- Hé sb Loi nhuan sau thué/Vén cha sé hitu
binh quan

- Y kién cua T6 chirc kiém toan doc 1ap (néu co).

2.2. Déi véi Té chike phit hanh la té chie tin dung

2.2.1. Céc chi tiéu co ban (néu cdc chi tiéu trong 02 ndm lién tuc lién trucc ndm

dding ky chao bén va dén thoi diém hién tai)

— Tinh hinh c6ng no (t6ng 56 ny phéi thu, tong s6 ng phdi trd);

= Trich khau hao tai san cb dinh (néu phwong phdp trich khdu hao, nhiing thay
doi trong chinh sdach khau hao, viéc tudn thu theo ché dé quy dinh);
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— Mirc luong binh quén (5o sdnh vdi mike lwong binh qudn cia cde doanh nghiép
khdc cing nganh trong cung dia ban);

— Céac khodan phai ndp theo luat dinh (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phdp
ludt),

— Trich 14p céc qui (néu gid tri, viéc tudn thi theo quy dinh phdp ludt va Piéu I¢
cong ty);

— Nhing bién dong 16n c6 thé anh huéng t6i tinh hinh tai chinh ciia T6 chirc phat
hanh ké tir thoi dieém ket thic ndm tai chinh gin nhat, treong hop khéng cé can
néu rd.

2.2.2. C4c chi tiéu tai chinh cha yéu (Trucng hop Té chirc phdt hanh I cong ty
me, néu cdc chi tiéu tai chinh cua céng ty me va hop nhat)

Chi tiéu Nam X-2 | Nim X-1 | Ghi chd

1. Chi ti€u vé€ von
- Von diéu 1€
— Von tu co

~ Ty 1€ an toan von

2. Chat luong tai san

— Ty 1€ ng quéd han

- Ty 1& ng x4u

- (S6 du céc khoan cho vay va ing_truge
khach hang + cac khoan cho vay céc t6 chic
tin dung khac)/TOng tai san

- Tai san ¢6 sinh 10i/Téng tai san c6 ndi bang
3. Kha néng thanh khoan

— Ty 1€ tai sén co tinh thanh khoén cao binh
quéan/Tong tai san binh quan

~ Ty 1& ngudn v6n ngén han dugc stir dung cho
vay trung va dai han

- Ty 18 du no cho vay/Tdng tién giri
4. Két qua hoat dong kinh doanh

- Ty 1& Loi nhuén trude thué/Vén chu sé hiru
binh quan

- Ty 1& Loi nhuén trudc thué/Tdng tai san binh
quan
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- Thu nhép lai can bién (NIM)
- Hé sb Loi nhuan sau thué trén vén kinh
doanh (ROA):

Loi nhudn sau thué/Téng tai san binh quan
~ Hé sb Loi nhuén sau thué/Vén chi sé hiru
binh quén
— Thu nhép dich VWTéng thu nhap
— Thu nhép rong tr hoat déng dich vu/Lei
nhuan trudc thué

(T6 chite tin dung xdc dinh cdc chi tiéu néu trén dp dung theo cdc quy dinh, hudng
dan cua Ngdn hang Nha nuoc Viét Nam)

— Y kién ciia T chirc kiém todn doc 1ap (néu cd).

3. Y kién ciia T chirc kiém toan ddi véi Bio cdo tai chinh ciia T6 chire phat
hanh

— Y kién ctia T chirc kiém toén thyc hién kiém toan Bdo céo tai chinh 02 ndm
gan nhat ctia TO chire phat hanh (trudng hop y kién kiém todn la y kién ngoai tr,
T6 chirc phat hanh néu néi dung gidi trinh vé anh hwong cua viéc ngoai trir da
duoc To chikc kiém todn xdc nhdn);

~ Y kién ctia TS chire kiém toén thyc hién kiém toan/soét xét Bao cdo tai chinh
ban nién ndm déng ky chao ban ctia T6 chirc phat hanh (néu cd)(truong hop y kién
kiém todn/sodt xét la y kién ngoqi trir, T6 chiec phat hanh néu ndi dung gidi trinh
vé anh huong cua viéc ngoqi trit dd dwoc To chiee kiém todn xdc nhdn).

VL. THONG TIN VE CHU SO HUU CONG TY, THANH VIEN HOI PONG
THANH VIEN/CHU TICH CONG TY, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
POC (GIAM POC), PHO TONG GIAM POC (PHO GIAM POC), KE
TOAN TRUONG

1. Thong tin vé chii sé hiru cong ty/thanh vién s& hitu tir 10% vén didu 1€ tré Ién
—~ D6i vdi ¢d nhdn: Tén, ndm sinh, quéc tich;

— DGi véi 16 chike: Tén, nim thanh lap, s6 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
hodc tai liéu tuong duwong khéc, quoc tich, dia chi tru s chinh, von diéu 18, nguoi

dai dién theo phép luat (tén, chitc vy), nguoi dai dién theo Gy quyen tai T chirc
phét hanh (#én, chirc vu),

— Gia tri, ty 1é phan vén gbp clia thanh vién s& hitu tir 10% vén didu 16 trd 16n va
nhiing ngudi c6 lién quan ca ho hién tai va du kién sau dot chao bén (truong hop
T6 chire phat hanh la cong ty TNHH hai thanh vién tro Ién),




15

~ Théng tin vé céc hop ddng, glao dich dang thyc hién hogic da ky két va chua thuc
hién giita T6 chirc phat hanh véi chti s& hitu cong ty/tha.nh vién, nguoi dai dién theo
Uy quyén cia thanh vién va nhitg ngudi ¢6 lién quan cia ho (logi giao dich, gid
tri giao dich, cdc diéu khodn quan trong khdc; cdp cé tham quyén chdp thudn);

— Loi ich lién quan d6i véi Té chirc phét hanh (néu cd);

— Truong hop chu s¢ hitu cong ty/thanh vién c6 lgi ich lién quan tai doanh nghiép
khac hoat dong kinh doanh trong cung linh vuc v6i T6 chire phat hanh hogc 1a
khach hang/nha cung cap 16n cuia T6 chirc phat hanh, néu céc thong tin sau:

+ Tén ctia doanh nghiép;

+ Hoat dong chinh cia doanh nghiép (doi véi nhiing hogt dong kinh doanh
mang tinh canh tranh v6i To chirc phdt hanh, phdn tich vé phdn khiic khdch hang
muc tiéu, dia ban hoat dong, san phdm, dich vu);

+ M&i quan hé cta céac déi tuong nay va nhimg ngudi c6 lién quan cua ho voi

doanh nghiép (50 lwong, ty Ié s¢ hitu c6 phdn/phdn von gép, chitc vu dang ndm
gitt tai doanh nghiép...);

+ Phuong an kiém soat xung {6t loi ich.
2. Thong tin vé thanh vién Hdi ddng thanh vién/Chi tich cong ty, Kiém soat
vién, Tong gidm dbc (Gidm dbc), Phé Tdng gidm dbc (Phé Giam dbc), Ké
toan trudng
— Tén, ndm sinh, quéc tich;
~ Trinh d hoc vén, ning lyc chuyén mén, kinh nghiém cong tac;
— Chure vy dd va dang nim giit tai TS chitc phat hanh (néu théng tin vé thoi gian,
chiec vy ndm giip);

— Chirc vy da va dang nam gitt tai cac t6 chirc khéc (néu thong tin vé thoi gian,
chikc vu ndm giit);

— Gi4 trj phan vén gop, ty 1¢ phan vdn gbp tai TS chirc phat hanh cla ca nhan,
ngudi dai dién theo Gy quyén va nhitng ngudi 6 lién quan cua ho;

~ Loi ich lién quan ddi v6i Té chirc phat hanh:

sk Thong tin Ve cac hop ddng, giao dich dang thyc hién hoic da ky két va chua
thyc hién gitra T chirc phat hanh véi thanh vién Hoi dong thanh vién/Chu tich cong
ty, Kiém soét vién, Tong gidm dbc (Gidm dbc), Phé Téng gidm déc (Phé Gism dbe),
K& todn trudng va nguoi 6 lién quan cua ho (logi giao dich, gid tri giao djch, cdc
diéu khoan quan trong khdc ciia hop dong; cdp c6 tham quyén chdp thudn);

+ Thu lao, tién lwong va c4c loi ich khéc trong 02 ndm lién tyc lién trude nim
dang ky chao ban va dén thoi di€ém hién tai.

~ Cé4c khoan ng dbi v6i T6 chirc phat hanh (néu cd);



16

- Trlmng hop thanh vién Hoi dong thanh vién/Chu tich cong ty, Klem soat vién,
Tdng giam doc (Giam dbc), Phé Tong gidm dbc (Phé Gidm dbc), Ké toan trudng
¢ lgi ich lién quan tai doanh nghiép khéc hoat dong kinh doanh trong cting linh
vire v6i T chire phat hanh hodc 1a khach hang/nha cung cAp 16n cia T6 chirc phét
hanh, néu cac thong tin sau:

+ Tén cua doanh nghiép;

+ Hoat dong chinh cua doanh nghiép (doi véi nhitng hoat déng kinh doanh
mang tinh canh tranh véi T6 chikc phat hanh, phin tich vé 2 phdn khiic khdch hing
muc tiéu, dia ban hoat dong, san phdm, dich vu);

+ M6bi quan hé cia céc d6i tuong nay va nhitng ngudi c6 lién quan cia ho Vi
doanh nghiép (56 luong, ty Ié 56 hitu cd phdn/phdn vén gop, chikc vu dang néim
gitk tai doanh nghiép...);

+ Phuong 4n kiém so4t xung dét loi ich.

VII. TOM TAT THONG TIN VE PHUONG AN CHUYEN POI

1. Phuong thirc chuyén d6i loai hinh doanh nghiép (chuyen doi huy dong thém
von/khong huy déng thém vén/két hop giita huy déng thém von va ban phén vén
g0p cua thanh vién)

2. L) trinh thue hién chuyén doi

3. Thong tin chung vé Doanh nghiép sau chuyén déi (tén ddy du, tén viét td'_t,
tén viét bdng tiéng nudc ngoai, von diéu Ié, nganh nghé kinh doanh chinh, co cdu
quan tri va b may quan ly...)

4, Thong tin vé ty 1¢ s& hifu nwéc ngoai sau chuyén ddi

— Ty 18 s& hitu nudc ngoai t6i da dur kién tai Doanh nghiép sau chuyén dbi theo
quy dinh phap luét;

— Ty 18 s& hitu nude ngoai tbi da dy kién tai Doanh nghiép sau chuyén di.

5. Co chu von diéu Ié du kién sau chuyen dbi (néu sé luong, gid tri, logi cé
phiéu, ty I¢ sC hiku, ty 1¢ biéu quyét ciia chii 6 hitu cong ty/thanh vién, nha déu
tw mua s6 ¢é phiéu chao bdn ra cong chiing, doi twong khdc, néu cd)

6. Phuong an hoat dong san xuit kinh doanh va chién lwgc phit trién doanh
nghiép sau chuyén doi

7. Ké hoach doanh thu, lgi nhuéan va ¢ tikc

Chi tiéu Nam X...

Ké hoach |{% ting/giam so
v&i ndm trude

Doanh thu thuén hogic Thu nhap i thuan
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Loi nhuén sau thué

Ty 1& Loi nhuén sau thué/Doanh thu thuan hojc
Thu nhép l4i thuan

Ty 1& Loi nhuan sau thué/Vén chii s¢ hitu binh quan

Ty 1& ¢ tirc

~ Cép c6 thdm quyén thong qua ké hoach néu trén;

— Cin cir d& dat ké hoach néu trén (néu thong tin mot cdch can trong va hop ly
trén co s& cdc hop dong, hoat déng kinh doanh, ddu tw dang thuc hién va dy kién
trién khai...phis hop véi cde quy dinh va chinh sdch ké todn ma Té chike phdt hanh
dang ap dung),

— Panh gia Td chire tu van (va TS chic kidm todn doc 14p, néu c6) vé ké hoach
doanh thu, lgi nhuén va cé tiec.

8. Y kién ciia co quan ¢6 thim quyen veé Vlec chuyén d6i loai hinh doanh
nghiép thanh céng ty b phin (truong hop T6 chire phdt hanh thudc nganh nghé
kinh doanh c6 diéu kién ma phdp lugt chuyén nganh quy dinh phdi ¢é chdp thugn
ciia co quan quan Iy nha nude cé tham quyén)

VIIL. THONG TIN VE PQT CHAO BAN

1. Loai cb phiéu

2. Ménh gia c6 phiéu: 10.000 déng/c phidu

3. Tong sb lwong cb phiéu chao ban

~ Néu s6 lugng ¢6 phidu chao bén 14n dAu ra cong ching;

— Trudng hop két hop véi chio ban phin \{(‘m thude s¢ hitu ctia chi s& hiru/thanh
vién ra cong ching trong cung dot, néu so6 luwong c¢6 phiéu chao bén cua chi s&
hiru/thanh vién.

4. Tong gia tri cb phiéu chao ban theo ménh gia

5. Gia chao ban dy kién: ...... dong/cé phibu

6. Phwong phap tinh gia

7. Phwong thirc phin phdi

— Trudng hop phén phdi théng qua bao lanh phat hanh: néu tén t6 chirc bao lanh
phat hanh, phuong thirc bao lénh, tén timg td chitc bao lanh phat hanh kém sé
lugng ¢d phin bao lanh (fruong hop ¢6 16 hop bdo ldnh phdt hanh), cac didu
khoan trong hop dong cho phép t6 chirc bao lanh phat hanh rat cam két sau khi

dot chio ban bét diu (néu cd), cic didu khoan quan trong khac. Truong hop dot
chao ban khong c6 bao 1anh phat hanh thi phai néu rd;
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— Trudng hop phéan phdi thong qua dai ly phan phdi: néu tén, trach nhiém cua
timg dai 1y tham gia phan phéi c6 phiéu;

— Truong hop chao ban théng qua dau gia: néu tén, trach nhiém cia Té chirc diu
gi4 trong viéc phan phéi ¢b phiéu, n nguyén téc phan phdi;

— Truong hgp chao bén cho trén 100 nha déu tu xac dinh: néu phuong thic phan
phoi;

- Truong hop két hop véi chao ban phén vén thude s& hiru cta chu s¢ hitu/thanh
vién ra cong chiing: néu nguyén tic wu tién phén phbi cb phiéu.

8. Piing ky mua cb phiéu

— 86 lugng co phiéu déng ky mua t6i thiéu, thoi han, phuorng thirc x1r ly trong
trrdmg hop s6 lugng b phidu ding ky mua khong dat muc téi thidu (néu cd);

— Phuong thirc déng ky va thanh toén tién mua cd phiéu.
9. Lich trinh dy kién phéin phéi ¢4 phiéu

— Lich trinh du kién, trong d6 néu thoi han cong b thong tin vé dot chao ban
(trong thoi hgn 07 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban Chimg khodn Nha medce cap
Gzay chiing nhdn dang ky chao bdn), thoi han déng ky mua cho nha dau tu (toz
thiéu 20 ngay), thoi han ndp tién mua cb phiéu, thoi gian chuyén giao c¢b phiéu
cho nha déu tu.

10. Cac han ché lién quan dén viéc chuyén nhugng 6 phiéu

11. Tai khoén phong téa nhén tién mua c6 phiéu

— S6 tai khoan (khong trimg véi tai khodn thanh todn ciia Té chike phét hanh);

— Tén ngan hang noi m& tai khoan (khdng phdi la nguoi co lién quan cia T6 chike

phdt hanh, truong hop To chitc phdt hanh Ié ngdn hang thuong mai thi phdi lua
chon mdt ngdn hang thuong mai khdc/chi nhdanh ngdn hang nudc ngoai).

12. Hity bé dgt chio ban

— Dot chao ban bi hiy b trong truong hep viéc phén phéi khong déap tmg diéu
kién t6i thleu Y (15% hodc truong hop T6 6 chitc phdt hanh c6 von diéu Ié tir
1.000 ty déng tré lén i 10% ) 50 ¢O phleu c¢6 quyén biéu quyet ctia TS chirc phét
hanh phai dwgc ban cho it nht 100 nha dau tu khong phai 1a ¢ déng 16n;

— Néu thoi han, phuong thitc thu hdi va hoan tré tién cho nha dau tu; céc diéu
khoan cam két vé boi thuong thiét hai cho nha dau tu trong trudng hgp qua thoi
han néu trén.

13. Bién phap dam béo tuin thu quy dinh vé s& hiru nwéc ngoai

14. Céc loai thué cé lién quan (thué thu nhdp va cdc thué khdc lién quan dén c6
phiéu chao ban)
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15. Théng tin vé cic cam két

— Cam két cia cac thanh vién/chu sé hiru vé viée cung nhau ném gitr it nhét 20%
vén diéu 1é ctia T chirc phat hanh t01 thidu 01 nam ké tir ngay két thuc dot chao
ban (néu ty I¢, thoi gian cam két ndm giik cu thé);

— Cam két v& viéc thuc hién niém yét hojic ding ky giao dich trén hé thong giao
dich chiing khoén (néu ké hoach cu thé, ddm bao tudn thu quy dinh viéc To chuec
phdt hanh phai hodn thién ho so ddng ky niém yét hodic ddng ky giao dich cé phiéu
trong thol han 30 ngay ké tie ngay két thiic dot chao bdn cé phiéu lan dau ra céng
chung);

— Cam két khéc lién quan dén dot chao ban (néu cd).

IX. MUC PICH CHAO BAN
1. Muc dich chao ban
2. Phuong én kha thi (truong hop huy dong vén dé thuc hién du dn)

- Thong tin vé phuong 4n kha thi: co quan lap, cap c6 thdm quyén phé duyét, cac
noi dung chinh (muc dich, ké hoach trién khai, doi tdc tham gia, cdc van dé vé tai
chinh ....);

— Trudng hop dy an c6 st dung von vay ngén hang, néu cam ket cap han mic tin
dung cua ngén hang;

— Y kién ctia t8 chiic chuyén mén déc 1ap vé phuong 4n kha thi (néu cd).
3. Thong tin vé tinh hinh trién khai dw 4n

— Co sé& phép ly dé tr1en khai dy 4n: cdc tai liéu phap ly dé trién khai dy 4n theo
quy dinh (n/uw guyet dinh cua co quan cd thim quyén phé duyét dy dn, tai liéu
phdp Iy vé quyén sir dung dat, gidy ching nhan dau tu, gidy phép xdy dung...),
ddng thoi cap nhat tinh hinh phé duyét cta cdp c6 thim quyén;

— Tinh hinh trién khai du 4 an dén thoi diém hién tai (néu cdc hang muc dé hoan thanh,
dang trién khai, du kién trién khai, thoi gian dy kién dwa vao hoat dong, khai thac...),
giai trinh nhiig thay dbi so véi phuong 4n da dugc phé duyét (néu cd);

— Tinh hinh thu xép von di véi du 4 an (bao gém von ty ¢d, vo’n vay, von huy dong
khdc...); giai trinh nhimg thay ddi vé tong von dau tu, co cdu von so véi phuong
an d& duge phé duyét; phuong an bu dip vén trong trudng hop didu chinh téng
mirc dau tu, co cAu von.

X. KE HOACH SU DUNG SO TIEN THU PUQC TU PQT CHAO BAN
(truong hop chao ban co6  phiéu ln ddu ra céng ching dé huy déng vén cho To
chure phat hanh)




20.

- Tong s tién du kién thu dugce phén bb theo timg muc dich sir dung (hang myc
cu the, thoi gian dy kién gidi ngdn theo timg hang muyc). Truong hop so tién thu
dugc khong du dé sir dung cho toan bo myc dich dy kién, néu thir ty muc dich wu
tién, sO tién va nguon tai trg khéc cén co;

— Trudng hop mot phin hojc toan bd sb tién thu dugce tir dot chdo ban dugc sir
dung dé thyc hién dy 4 an va dgt chao ban khong duoc bao lanh phat hanh véi cam
két nhan mua toan bd c¢d phiéu cta té chirc phat hanh d8 ban lai hoic mua sb c6
phiéu con lai chua (dugc phén ph01 hét ctia t6 chirc phat hanh, néu ty 1é chio ban
thanh c6ng hodc sb tién ti thidu cén thu duoc trong dot chio bén va phuong 4n
xu ly trong truong hop dot chao ban khong dat ty 1é chao ban thanh cong hodc
khong thu du sé tién toi thiu du kién;

— Truong hop mot phan hoic toan bo s6 tién thu duoc tir dot chio ban duge sir
dung dé mua tai san, néu thong tin vé tai san, dbi téc, chi phi mua dy kién;

— Truong hop mot phin hoic toan bd sb tién thu dugc tir dot chao ban dugc sit
dung dé gop von/mua lai mot phén hoiic toan bd vén gop tai doanh nghiép khac,
néu thong tin vé doanh nghiép dugc gép von/mua lai (tén, 56 Gidy chimg nhgn
dang ky doanh nghiép, hoat dong kinh doanh chinh, v6n diéu Ié...), thong tin vé
ngudi ban (truong hop mua lai vén gép), mbi quan h¢ voi T chirc phat hanh va
ngudi ¢ lién quan cua T4 chirc phat hanh, théng tin v& viéc gép von/mua lai (co
sG phdp Iy, tién dg thiec hién, gid tri thiee hién, 1y I¢ s6 hitu trude va sau khi gép
vén/mua lgi...),

— Trudng hop mot phén hodic toan bo sb tién thu duoc tir dot chao ban dugc sir
dung dé thanh todn cac khoan no, néu thong tin v& chil ng (#én, moi quan hé véi
T6 chikc phat hanh va ngu’m co lién quan cua T6 chikc phdt hanh) gia tri hop
ddng, 14i sudt, k¥ han, thoi gian du kién tra no, muc dich vay ng..

— Truong hop mét phén hogc toan bd sg tién thu dugc tir dot chao ban duge s
dung @€ b6 sung von luu dong, néu so tién dy kién sir dung cho tirng khoan muc.

XI. CAC POI TAC LIEN QUAN TOI POT CHAO BAN

— Néu tén, dia chi try s& chinh cta céc Q6i tac lién quan dén dot chao ban: Té chirc
béo ldnh phét hanh hodc Pai ly phan phdi, T6 chirc ki€ém toan, To chirc tu van...;

— T6 chitc béo 1anh phat hanh/T6 chirc bao lanh phét hanh chinh (trudng hop co
to hop bao ldnh phat hanh), To chire tu van né€u y kién vé dot chao ban;

~Y kién cta cac chuyén gia v& dot chao ban (néu cd) (néu kinh nghiém ciia
chuyén gia trong linh vuc lién quan).

XII. CAC THONG TIN QUAN TRONG KHAC CO THE ANH HUONG
PEN QUYET DPINH CUA NHA PAU TU (néu cd)
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XIIIL. NGAY THAN G, CHU KY, PONG DAU CUA DAl DIEN TO CHUC
PHAT HANH (CHU TICH HOI PONG THANH VIEN CHU TICH CONG
TY, TONG GIAM POC hodc GIAM POC, GIAM POC TAI CHINH hodc
KE TOAN TRUON G), TO CHUC TU VAN, TO CHUC BAO LANH PHAT
H_ANH hojc TO CHUC BAO LANH PHAT HANH CHINH (truong hop c6
t6 hop bdo ldnh phdt hanh) (néu cd)

XIV. PHU LUC

1. Phu luc I: Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép

2. Phu lye ITI: Quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién hogic Chu s& hitu cong ty
3. Phy luc ITI: Pidu 18 cong ty

4. Phy lye IV: Béo cdo tai chinh 02 ndm gin nhét duoc kiém toan, Béo cdo tai
chinh ban nién cia ndm déng ky chao ban dugc kiém toan/soét xét (néu cé) va
Béo c4o tai chinh quy gin nhit

5. Phu luc V: Danh muyc céc tai liéu phap ly cia du an (néu c6)

6. Cac phu luc khac (néu cd)



Phu luc s6 05
MAU BAN CAO BACH CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG
(4p dung d6i véi trdmg hop phét hanh trai phiéu khong chuyén dbi, khong kém chimg quyén)

(Ban hanh kém theo Thong tie s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020
cua B¢ trudng B¢ Tai chinh)

(trang bia)

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN RA CONG CHUNG CHI CO NGHIA LA VIEC PANG KY CHAO
BAN CHUNG KHOAN PA THUC HIEN THEO CAC QUY PINH CUA PHAP LUAT
LIEN QUAN MA KHONG HAM Y PAM BAO GIA TRI CUA CONG TY VA GIA TRI
CUA CHUNG KHOAN. MQI TUYEN BO TRAI VOI PIEU NAY LA BAT HQP PHAP.

BAN CAO BACH
CONG TY ABC

(Gidy chimg nhdn ddng ky doanh nghiép 56 ... do » c‘d:p ngay ...thang ...nam...)
(néu thong tin cdp lan dau va thay doi lan gén nhat)

CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG

(Gidy chitng nhdn ding ky chao bdn ’so" .. ./GCN-UBCK do Chi tich Uy ban
Chumg khodn Nha nude cdp ngay . . . thang. .. nam . . .)

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT HANH
CHINH (trwong hop ¢6 t6 hop bdo lanh phdt hank) hogc DAI LY PHAN PHOL:

Cong ty: .........
TO CHUC DONG BAO LANH PHAT HANH (frucng hop c6 té hop bdo lanh
phat hanh):
Cong ty: .........
Cong ty :.........
Bén cdo bach nay va tdi liéu bé sung sé dwoc cung cdp tai: . . . . . .. tir ngay

Phu trdch cong bé théng tin:
Hotén: ...............
Chikc viu: covvevennn. ..

S6 dién thogi: ..............




(trang bia)

CONG TY ABC
(Gidy chimmg nhdn dang ky doanh nghiép 56 ... do o c‘d’p ngay ...thang ...ndm... )
(néu thong tin cap lan dau va thay doi lan gan nhat)

CHAO BAN TRAI PHIEU RA CONG CHUNG

Tén trai phiéu:

Loai trai phiéu:

Ménh gia:

Tong s6 lwong trai phiéu chio ban:

Tong gia tri trai phiéu chiao ban theo ménh gia:

Ky han trai phiéu:

Lai suat:

TO CHUC BAO LANH PHAT HANH/TO CHUC BAO LANH PHAT
HANH CHINH (truwong hop c6 té hop bdo lanh phat hanh) hoac PAILY PHAN

PHOLI:
CONG TY :ueee (néu tén, dia chi tru sé chinh, sé dién thoai, $6 fax)

TO CHUC PONG BAO LANH PHAT HANH (truong hop cé t6 hop béo ldnh
phadt hanh):

1. CONG TY :eeeereree (néu tén, dia chi tru s¢& chinh, 56 dién thoai, 56 fax)
2. CONG TY ... (néu tén, dia chi tru sé chinh, sé dién thoai, sé fax)
2| R ———

TO CHUC KIEM TOAN:

CONG TY :uurereene (néu tén, dia chi tru sé chinh, sé dién thoai, 56 fax)
TO CHUC TU VAN:

CONG TY :ueeeeee (néu tén, dia chi tru s& chinh, sé dién thoai, s6 fax)

DAI DIEN NGUOI SO HUU TRAI PHIEU (néu c9):
CONG TY :.......... (néu tén, dia chi tru s& chinh, s6 dién thoai, s6 fax)

TO CHU'C XEP HANG TIN NHIEM (néu c6):
CONG TY :.......... (néu tén, dia chi tru sé chinh, sé dién thoai, 56 fax)




MUC LUC

Trang

I.  Nhitng nguti chiu trach nhi¢m chinh d6i véi ndi dung Béan
cao bach

II. Céc nhén td rii ro
III. Céc khai niém
IV. Tinh hinh va djc diém ciia T4 chirc phat hanh

V. Kétqua hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va dy kién
ké hoach

VI. Théng tin vé dot chao ban

VII. Muc dich chao ban

VIIL.Ké hoach sit dung va tra ng von thu duwgc tir dgt chao ban
IX. Céc dbi tac lién quan t&i dgt chao ban

X. Cac thong tin quan trong khac c6 thé anh hwong dén quyét
dinh ctia nha dau tw

Phu luc



NOQI DUNG BAN CAO BACH

L. NHUNG NGUOI CHIU TRACH NHIEM CHINH POI VOI NQI DUNG
BAN CAO BACH

1. T6 chirc phat hanh

Ong/Bé: ............... Chte vu: Chu tich Hbi ddng quan tri/Chu tich Hbi
dong thanh vién/Chu tich cong ty

Ong/Ba:.......c.cov... Chte vu: Téng giam déc (Gidm débc)
Ong/Ba:.........ccoo... Chire vu: Ké toan trudng (Gidm ddc Tai chinh)

Chiing t6i dam bao rang céc thong tin va sb 1iéu trong Ban céo bach nay 13 chinh
xac, trung thuc va cam két chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé&c cia
nhitng thong tin v s6 liéu nay. Trong pham vi trach nhiém va thdng tin duoc biét,
chiing t6i dam bao khéng cé thong tin hodc sb 1idu sai s6t ma c6 thé gdy anh hudng
ddi véi cac thong tin trong Ban cdo bach.

2. T4 chitc bao linh phat hanh/Té chirc bao lanh phat hanh chinh (#wong hop
¢6 t6 hop bdo lanh phdt hanh), T chire tw vin

Dai dién theo phap luat (hodc dai dién dugc ay quyén): Ong/Bé: ...Chacvu: ......

Theo Gidy ty quyén sb ... ngay ... thang ... ndm ... ctia Nguoi dai dién theo phap
luét (truomg hop dai dién duoc uy quyén).

Béan céo bach nay la mot phan ctia hd so ding ky chéo ban trai phiéura cong ching
do...... (tén T6 chitc bdo lanh phdt hanh/To chike bao lanh phdt hanh chznh 16
chitc tw van) tham gia 14p trén co s& Hop dong s6 ... ngdy ... thing .. %
(Hop dong bdo lanh phdt hanh, Hop dong tw vin) S, (tén T6 chti'c phdt
hanh). Trong pham vi trach nhiém va thdng tin duoc biét, ching t6i ddm béo rang
viéc phan tich, danh gié va lya chon ngdn tir trong Bén cdo bach nay dé dugc thyc
hién mét cach hop ly va cén trong dra trén co s¢ cac thdng tinvasd liéudo ......
(tén Té chirc phdt hanh) cung cap.

II. CAC NHAN TO RUI RO (viéc phdn tich cdc nhdn t6 rii ro can néu dnh
hucng dén linh vuc hoat déng kinh doanh, tinh hinh tai chinh, két qua hoat déng
kinh doanh ciia Té chikc phat hanh, dot chao bdn, dy dn st dung von thu duoc tir
dot chao ban. Cdc nhdn t6 riii ro cdn dwoc phdn logi va dat tiéu dé phii hop theo
nhom, sap xeg_ theo thir tw cdc nhdn té rii ro cé dnh hudng tiéu cuc theo mirc do
tir cao dén thap.)

1. Pbi véi Tb chire phat hanh khong phai 13 to chirc tin dung

1.1. Riro vé kinh té

1.2. Rui ro v& lut phap




1.3. Rui ro dic thu (nganh, linh vuc hoat déng...)

1.4. Ruiro vé dot chao ban (viéc chao bdn, dw dn s dung vén thu duoc tir dot
chao ban)

1.5. Rui ro quan tri cong ty

1.6. Rui ro khic (thién tai, dich bénh, chién tranh ...)

2. P6i v6i To chirc phat hanh 13 5 chirc tin dung

2.1. Rui ro vé kinh té

2.2. Riii ro vé ludt phap

2.3. Ruiro dac thu

a) R ro vé tin dung (phdn tich rii ro ¢6 thé xdy ra do ¢6 mét sé khdch hang, doi
tac khong thuc hién hodc khong cé kha nang thuc hién mét phﬁn hodc toan bo
nghia vu trd no, thanh todn theo hgp dong hodc théa thudn véi To chite phat hanh)
b) Rui ro thi trung (phdn tich rii ro cd thé xdy ra do bién dong bat lgi cia G
sudt, ty gid, gia vang, gia ching khodn, gid hang hoa trén thi truong)

c) Ruiro lai suét trén sb ngén hang (phdn tich rii ro do bién déng bét loi ciia 14

sudt @oi voi thu nhdp, gid tri tai san, gid tri no phdi trd, gid tri cam két ngoai bang
cria Té chire phdt hanh)

d) Rui ro hoat dong (phan tich rui ro cé the xdy ra do cdc quy trinh ngi b quy
dinh khéng ddy di hodic ¢d sai st, do yéu to con ngudi, do cac 163, sw cé cua hé
théng hodc do cdc yeu t6 bén ngodi lam tén thét vé tai chinh, téc dong tiéu cuc
phi tai chinh doi voi T6 chikc phdt hanh)

d) Rui ro thanh khoan (phdn tich vii o c6 thé xay ra do T6 chire phat hanh khéng
¢6 khd ndng thuc hién cdc nghia vu tré no khi dén han hode Té chitc phdt hanh
c6 khd ndng thye hién nghia vu trd no khi d@én han nhung phdi tré chi phi cao hon
mukc chi phi binh qudn cua thi truong)

e) Rui ro tap trung (phdn tich riii ro ¢é thé xdy ra do T 6 chike phdt hanh c6 hoat
dong kinh doanh tdp trung vao mot khdch hang (bao gom ngudi ¢é lién quan), doi
tde, san pham giao dich, nganh, linh vuc kinh te logi tién té & mike dg ¢6 tde dong
déng ké dén thu nhdp, trang théi rii ro ciia Té chike phat hanh)

g) Rui ro tir cac hoat dong ngoai bang (phdn tich cdc giao dich kp han, cdc khoadn
cam két cho vay, cdc khodan bao lanh L/C ¢ khd ndng anh huong dén tinh hinh
tai chinh cua T6 chutc phdt hanh)

h) Rui ro dac tha khac

2.4. Rui ro v& dot chao ban (viéc chao bdn, dy an str dung 56 von thu duge tir dot
chao ban)

2.5. Rui ro quan tri cong ty
2.6. Rui ro khic (thién tai, dich bénh, chién tranh ...)




III. CAC KHAI NIEM

(Nhiing tir, nhom tir viét tdt, thudt ngit chuyen nganh, ky thudt; nhu'ng tie, nhom tu
kh6 hiéu ¢ thé gdy hiéu lam trong Ban cdo bach can phdi dwoe gidi thich)

IV. TINH HINH VA PAC PIEM CUA TO CHUC PHAT HANH

1. Thong tin chung veé Tb chirc phat hanh (¢n day d, tén viét tdt, tén viét bang
tzeng nude ngoai, so Gzay chiing nhdn ddng ky doanh nghiép, dia chi tru so chinh,
56 dién thoai, sé fax, von didu I¢, nganh nghé kinh doanh chinh, nguoi dai dién
theo phdp ludt, ma co phiéu, san niém yét/ding ky giao dich (néu c6))

2. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia T ch}rc phat hanh (néu
nhitng sw kién quan trong trong lich sw hinh thanh, phdt trién va trong linh vuc
hoat dong kinh doanh cua To chuc phdt hanh)

3. Co cau to chire ciia T chitc phat hanh (va co cAu cia nhém cong ty, néu
c0) (thé hién bang so do kém theo dien gidi)

4. Co cAu quan tri va by may quén ly cia T6 chitc phat hanh (thé hién bing
so do kém theo dién gidi)

3. Thong tln veé cong ty me, cong ty con cua To chirc phat hanh nhu'ng cong
ty nim quyen kiém soat hodc cb phan, phan vén gop chi ph01 d6i véi To chirc
phat hanh, nhirn cong ty ma T6 chirc phat hanh nim quyen kiém soat hodc
c6 phan, phin von gép chi phoi (danh sdch cdc cong ty trong 02 ndm lién tuc
lién truée ndam dang ky chao bdn va dén thoi diém hién tai, kém théng tin cy thé
tinh d@én thoi diém ndm git gdn nhdt bao gom: tén, ngay thanh Idp, sé Gidy chimg
nhdn dang ky doanh nghiép, hoat déng kinh doanh chinh, ty 1¢ s¢ hitu cia cdc
céng ty nay tai T6 chitc phdt hanh, ty 1é s& hitu ciia T chike phdt hanh tai cdc
cong ty nay)

6. Thong tin vé qua trinh ting, giam von diéu 18 cita T4 chirc phat hanh (théng
tin vé cdc dot tang, giam von ké tie thoi diém thanh ldp bao gom thoi diém
tang/gzam von, gid tri von ting/giam, hinh thitc ting/gidm von, don vi cdp, y kién
ciia don vi kiém todn (néu cd))

7. Thong tin vé chirng khodn dang lwu hanh

7.1.Cb phleu phd thong (truomg hop la cong ty cé phan néu sé luong, ty 1¢ so
hitu ciia t6 chike, cd nhdn trong nude, nwde ngodi, 16 chirc kinh té ¢6 nha ddu tw
nuée ngodi ndm giit trén 50% von diéu 16)

7.2. C4 phiéu wu dai (truong hop la cong ty c6 5 phan, néu sé lwomg, logi ¢6 phzeu
1 16 56 hitu, ty 16 biéu quyet clia to chic, cd nhdn trong mude, nude ngoaz t6 chitc
kinh 18 ¢6 nha ddu tw nude ngodi ndm giit trén 50% vén diéu 18, cdc ddc diém
khac)

7.3. Céc loai ching khoan khac (néu sé lwong, ddc diém ciia timg loai)




8. Hoat dong kinh doanh

(T6 chitc phat hanh néu cdc ngi dung dé lam r3 vé hoat déng kinh doanh cin cir
theo déc diém nganh hoat déng)

8.1.Doi véi Té chikc phit hinh khong phdi la t6 chiec tin dung
8.1.1. Pic diém hoat ddng kinh doanh

— MO ta cac san phém, dich vu chinh, quy trinh san xuét kinh doanh, cong nghé
ap dung ...;

— Tinh thoi vu ctia hoat dong san xuét kinh doanh;

— San lugng san pham, gié tri dich vu (#y 1 tumg logi san phdm, dich vu trong
doanh thu, lgi nhugn trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm ding ky chao bdn va
dén thoi diém hién tai).

8.1.2. Tai san (néu tén, nguyén gid, gid tri con lgi cua tung tai san lon thuc sé
hitu cua T6 churc phat hanh)

8.1.3. Thi trudng hoat dong (doanh thu, loi nhudn theo timg thi truong)

8.1.4. Cac hop ddng 16n (néu théng tin cdc hop dong 16m da dwoc thuc hién, dd
dwoc ky két va chua thuc hién trong 02 ndm lién tuc lién trude ndm ddng ky chao
ban va dén thoi diem hién tai bao gém cdc ndi dung vé tén; gid tri; thoi diém ky
két; thoi gian thue hién; san pham, dich vu ddu vao, dau ra; cdc doi tac tham gia,
cdc diéu khoan quan trong khdc trong hop dong)

8.1.5. Vithé cua To chtrc phat hanh trong nganh (néu thong tin mgt cach cdn trong
va hop Iy, néu ngudn cung cdp théng tin va sé lidu céng bé)

— Vi thé ctia TS chirc phat hanh so véi «cac doanh nghiép khéc trong cing nganh
(phdn tich theo nganh hoat dong cia T6 chikc phdt hanh, cdc bén tham gia va mikc
do canh tranh, vi the yc‘z thi phdn ciua T6 chirc phdt hanh trong nganh,; truong hop
khong cd thong tin can néu rd);

— Trién vong phat trién ctia nganh;

— Danh gi4 vé sy phi hop dinh huéng phét trién ctia TS chie phat hanh so véi
dinh huéng ctia nganh, chinh sach ctia Nha nudec, xu thé chung trén thé gidi.
8.1.6. Quy#n s hiru tri tug, nhan hiéu, tén thucmg mai, séng ché

8.1.7. Chlen lugce kinh doanh (; tong quan Vé cdc chién lwpe, thoi gian dy kién thuc
hién, nguén von va nguon luc dy kién...)

8.1.8. Truong hop T6 chic phét hanh hoat dong trong linh vyc nganh nghé kinh
doanh c6 dieu kién, néu thong tin ve viéc dap tmg cac dieu kién kinh doanh theo
quy dinh phap luét lién quan

8.2.D0i véi To chikc phdt hanh la t6 chirc tin dung

8.2.1. Pic diém hoat dong kinh doanh




— Loai san phém, dich vu (ty Ié tieng loai san phcfm, dich vu trong doanh thu, loi
nhudn trong 02 ndm lién tuc liéen trude ndm ding ky chao bdn va dén thoi diém
hién tai),

— Huy dong vén (co cdu, 1y trong ngudn vén huy dong trong nugc, hgodi nuoce
trong 02 niim lién tuc lién true ndm déing ky chao ban va dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong tin dyng (tong dw ne cho vay, ty Ié an toan von, 1y 16 no khé doi, rii
ro 1di sudt, phdn logi... trong 02 ndm lién tuc lién trude nim dang ky chao bdn va
dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong kinh doanh ngoai té va thanh toan (tinh hinh hoat dong kinh doanh
ngogi t¢ va thanh todn, cdc dich vu thanh todn trong nwde va thanh todn quoc té
trong 02 ndm lién tuc lién trudc ndm ddng ky chao bdn va dén thoi diém hién tai);

— Hoat dong ngan hang dai ly (néu cd);
~ Hoat d6ng kinh doanh khac (néu cd).

8.2.2. Tai s&n (néu tén, nguyén gid, gid tri con lgi cua tung tai san Ion thujc so
hitu cua T6 chikc phat hanh)

8.2.3. Quan ly rii ro va bdo toan von

— Céc chinh sach quan ly rii ro dang ap dung (rui ro tin dung, rii ro hoat dong,
rui ro thi truong...);

— D4nh gi4 tinh hinh thye hién, giai phép khéc phuc céc tdn tai, han ché (méu cd).
8.2.4. Thi truong hoat dong

— Mang ludi chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién;

~ Mang ludi khach hang va cac loai dich vu cho khach hang;

- Vi the ctia T chitc phét hanh trong nganh (néu thong tin vé vi thé va thi phan
ciia Té chite phét hanh so voi cdc doanh nghiép khdc trong cung nganh. Thong
tin phai dugc néu mgt cdch can trong va hop Iy, néu ngudn cung cap thong tin va
56 liéu cong bo).

8.2.5. Céac dy an phét tri‘én hoat dong kinh doanh (néu théng tin vé cdc dy dn lon
trong 02 ndm lién tuc lién trucc ndm dang ky chdao bdn va dén thm diém hién tai,
danh gida anh hudng t6i tinh hinh hoat déng kinh doanh cuia Té chitc phdt hanh)
8.2.6. Chlen luge kinh doanh (tong quan Vé cée chién lugce, thoi gian di kién thuc
hién, ngudn vén va nguén lyc du kién...)

9. Thong tin vé c6 ddng lom/chii s& hitu cong ty/Thanh vién sé hitu tir 10%
von diéu 18 tro 18n

— P6i véi cd nhdn: Tén, nam sinh, quoc tich;




— D6i vdi t6 chike: Tén, ndm thank: lap, sé Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
hoc tai liéu tuong duong khéc, quoc tich, dia chi tru s& chinh, von diéu Ig, nguoi
dai dién theo phap luét (#én, chitc vu), ngudi dai dién theo Gy quyén tai T6 chirc
phat hanh (tén, chirc vu);

— 86 luong, ty 18 cb phin ném gi, cb phan c6 quyen bidu quyét cta cd dong l6n
va nhiing nguorl co lién quan cta ho (truong hop T6 chirc phat hanh la cong ty cé
phdn) hodic gia tri, ty 18 phan vén gop cua Thanh vién sd hitu tir 10% von diéu 18
trd 1&n va nhitng ngudi ¢6 lién quan cba ho (truong hop T6 chite phdt hanh la
cong ty TNHH hai thanh vién tré lén),

— Loi ich lién quan ddi véi T4 chirc phat hanh (néu cd).

10. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quén tri/thanh vién Hoi dong thanh
vién/Chi tich cong ty, Kiém soat vién, Tong gidm déc (Giam déc), Pho Tong
giam doc (Phé Giam dbc), Ké toan trudng

— Tén, ndm sinh, qudc tich;
— Trinh d¢ hoc van, néng luc chuyén mon, kinh nghiém c6ng tac;

— Chtrc vu d3 va dang nim giit tai TS chirc phat hanh (wéu théng tin vé thoi gian,
chikc vy nam giii);

— Chuec vu d3 va dang ndm giir tai cac to chuc khac (néu thong tin vé thoi gian,
chikc vu nam giii);

~ 86 luong, ty 18 s& hitu chimg khoén tai T4 chirc phat hanh cta cé nhén, nguoi
dai dién theo Uy quyén va nhiing nguorl co lién quan cta ho (frwong hop T6 chirc
phdt hanh 1& c6ng ty c6 phdn) hodc gia tri, ty 1& phan vbn gop tai TS chirc phat
hanh ctia ¢4 nhan, nguoi dai di¢n theo Gy quyén tai T4 chitc phat hanh va nhitng
ngudi c6 lién quan cta ho (truong hop T chire phdt hanh 1 céng ty TNHH);

— Loi ich lién quan dbi véi T4 chitc phét hanh (néu cd);
— Céc khoan ng ddi véi T6 chirc phat hanh (néu cd).
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