TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

S6: 02/2020/TT-TANDTC Ha Noi, ngay 16 thang 11 nam 2020

THONG Tuw

QUY DPINH CHI TIET VE TRACH NHIEM CUA TOA AN NHAN DAN
TRONG HOAT BONG HOA GIAI, BOI THOAI TAI TOA AN

Can cl Luat To chirc Toa an nhan dan ngay 24 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quypham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can clr Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an ngay 16 thang 6 nam 2020;

Theo dé nghi cia Vu truédng Vu Phap ché va Ouan ly khoa hoc Toa an
nhan dan tdi cao;

Chanh an Toa an nhan dan t6i cao ban hanh Théng twv quy dinh chi tiét
trach nhiém cla Toa an nhan dan trong hoat déng hoa gii, déi thoai tai Toa an.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tv nay quy dinh chi tiét vé trach nhiém cla cac don vi thudc Toa an
nhan dan t6i cao, Toa an nhan dan cédp tinh va Tda an nhan dan cap huyén trong
hoat ddng hoa giai, d6i thoai tai Toa an.

Piéu 2. Trach nhi&n cla cac don viethu@c Toa an nhan dan toi cao
trong hoat dong hoa giai, doi thoai tai Toa an

1 Trach nhiém cla Vu Phap ché va Quan ly khoa hoc Toa an nhan dan
toi cao
a) La don vi thuong trwc gilp viéc cho lanh dao Toa an nhan dan toi cao
trong viéc theo doi, don doc viéc thi hanh Luat Hoa gidi, d6i thoai tai Toa an (sau
day viét tit 1a Luat); 12 dau méi phdi hop vai cac co quan, don vi lién quan thwc
hién cac nhiém vu theo quy dinh.

b) T6 chirc ra soat van ban quy pham phap luat co lién quan; tham muu
dé xudt viéc bai bo, stra doi, bd sung hoac ban hanh van ban quy pham phap luat
méi dam bdo phu hop véi quy dinh cla Luat.

c) Tham muu cho Chanh an Toa an nhan dan t6i cao Uong cong tac xay
dung, ban hanh van ban quy dinh chi tiét, hwdng dan thi hanh Luat.

d) Tham muu cho Chanh an Toa &n nhan dan t6i cao hwéng dan vé
chuyén mon, nghiép vu hoa giai, doi thoai tai Toa an.



d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo chirc ndng hoac theo sy phan cdéng
cla lanh dao Tda an nhan dan tdi cao.

2. Trach nhiém cla Hoc vién Toa an

a) Xay dung tai liéu tap huan, boi dudng, giang day vé hoa giai, doi thoai
tai Toa an.

b) TO chirc tap hudn, bdi dwdng, cdp chirng chi bdi dwdng nghiép vu hoa
giai, doi thoai d6i v&i nhitng nguoi duoc tuyén chon dé bd nhiém Hoa giai vién.

¢) To chirc tap huan, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, k¥ nang hoa
giai, doi thoai d6i véi Hoa giai vién, Tham phan, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong cua Toa an.

d) To chirc giang day cho cac doi tvong khac vé hoa giai, doi thoai tai Toa an.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo chirc ndng hodac theo sy phén cong
clia lanh dao Toa an nhan dan toi cao.

3. Trach nhiém ctia Vu T0 chirc - Can bd Toa an nhan dan tdi cao

a) Tham muu cho Chanh an Toa an nhan dan t6i cao hwéng dan vé cong
tac tuyén chon, b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém Hoa giai vién.

b) Theo ddi, quan ly, cap nhat danh sach Hoa giai vién.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo chirc nang hoac theo sy phén cong
cla lanh dao Toa an nhan dan t6i cao.

4. Trach nhiém clia Cuc Ke hoach - Tai chinh Toa an nhan dan tdi cao

a) Tham muu, gitp lanh dao Toa an nhan dan t6i cao lap dv toan, tong
hop du toan chi tiét kinh phi hoa gidi, doi thoai tai Toa an, gtri BO Tai chinh
tong hop, bao cado Chinh phl dé trinh Quéc hdi quyét dinh.

b) Hwdng dan, kiém tra viéc quan ly, st dung, quyét toan kinh phi va st
dung tai san trong hoat dong hoa giai, ddi thoai tai Toa an cla cac Toa an va don
vi dv toan thudc Toa an nhan dan t6i cao theo quy dinh cla phap luat vé hoa giai,
doi thoai tai Toa an va phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

c) Thuc hién cac nhiém vu khac theo chirc ndng hodac theo sy phéan cong
cla lanh dao Toa an nhan dan tdi cao.

5. Trach nhiém clia Vu Tong hop Toa an nhan dan t6i cao

a) Tham muu, giGp Chanh an Toa an nhan dan t6i cao trong cong tac
thong ké, tong hop, danh gia, cung cép so liéu thong ké va (rng dung cdng nghé
thong tin trong hoat dong hoa giai, ddi thoai tai Toa an.

b) Xay dwng hé thdng sé nghiép vu, biéu mau théng ké, phan mém quén
ly hoat dong hoa gidi, doi thoai tai Toa an lién thong v&i cac phan mém cé lién
quan ap dung théng nhat cho Toa an cac cap.



c) Cha tri, phdi hop voi cac don vi thuéc Toa an nhan dan tdi cao huéng
dan, to chirc tap huédn vé cong tac thong ké, tong hop, lwu trir hd so va s dung
phan mém trong hoat dong hoa giai, doi thoai tai Toa an.

d) Binh ky hodc dot xuat cung cdp théng tin thong ké vé hoa giai, doi
thoai theo yéu cau cla ldnh dao Toa an nhan dan t6i cao hoac co quan, don vi
c6 tham quyén.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo chirc nang hoéc theo sy phan cong
cla lanh dao Toa an nhan dan téi cao.

6. Cac don vi khac thudc Toa an nhan dan téi cao can ct chic nang, nhiém
vu cta minh chd tri, phoi hop thuc hién cac hoat dong trién khai thi hanh Luéat
hodc theo s phan cong cuta lanh dao Toa an nhan dan tdi cao.

Diéu 3. Trach nhiém clha Tda an nhan dan cép tinh trong hoat dong
hoa giai, déi thoai tai Toa an

1 Trach nhiém cla Chanh an Toa an nhan dan cép tinh trong hoat dong
hoa giai, d6i thoai tai Toa an

a) T6 chirc thuc hién viéc ti€p nhan ho so, 1ap danh sach, xem xét b nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém, khen thwdng, x& 1y vi pham Hoa giai vién; cip va thu
hoi thé Hoa giai vién tai Toa an nhan dan hai cap thudc tinh minh theo quy dinh
tai Thong tv s6 04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 ndam 2020 cla Chanh an
Toa an nhan dan tdi cao quy dinh chi tiét quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, khen thudng, xtr Iy vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa giai vién.

b) Phan cong cbéng chitrc, nguoi lao dong tai cac don vi trong bé may
gilp viéc clia Toa an minh thuyc hién trach nhiém quy dinh tai khodn 2 Diéu nay.

¢) Phan céng Thadm phan phu trach hoa giai, ddi thoai d6i v&éi moi vu viéc
dan su, khiéu kién hanh chinh.

d) Phan céng Tham phan khac tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa
gidi, doi thoai tai Toa an trong treong hop Tham phan phu trach hoa giai, doi
thoai tai Toa an khong thé tham gia vi suv kién bat kha khang hoac tro ngai
khach quan.

d) Phan cong Tham phan xem xét ra quyét dinh céng nhan hoac khong
cdng nhan két qua hoa giai thanh, ddi thoai thanh tai Toa an.

e) Trén co sd tai san va kinh phi dwgc Toa an nhan dan tdi cao phan bo dé
giao kinh phi cho cac don vi du toan thudc pham vi quan ly dam bao dang quy
dinh, st dung hiéu qua, tranh lang phi; hwéng dan st dung, kiém tra, giam sat
viéc st dung tai san va kinh phi; bo tri dia diém, co s& vat chat, trang thiét bi va
cac diéu kién khac dé tién hanh hoa giai, doi thoai tai Toa an nhan dan hai cap
thudc tinh minh.
0) T6 chirc viéc ho tro, hwdng dan Hoa giai vién tién hanh hoa giai, doi
thoai tai Toa an minh.



h) Dinh ky hang nam hodc khi can thiét, t0 chirc rat kinh nghiém, boi
duong chuyén mon, nghiép vu, ky nang hoa giai, déi thoai cho Hoa gidi vién
lam viéc tai Toa an nhan dan hai cdp thudc tinh minh.

i) Danh gia, nhan xét két qua hoat dong clia Hoa giai vién lam viéc tai
Toa an minh.

k) Xem xét, éiai quyét khiéu nai lan dau doi vai quyét dinh clia Chanh an
Toa an nhan dan cép tinh vé viéc budc thoi lam Hoa giai vién ddi v6i Hoa giai
vién lam viéc tai Toa an nhan dan hai cap thudc tinh minh.

[) Bao cao vé hoat dong hoa giai, ddi thoai tai Toa an clia Toa an nhan dan
hai cdp thudc tinh minh.

m) Phoi hop v&i cac co quan, to chirc cung cédp tai dia phwong thic hién
tuyén truyén, ph6 bién Luat va van ban quy dinh chi tiét, hwéng dan thi hanh
bang cac hinh thtrc khac nhau.

n) Thuwc hién va chi dao thwc hién cac nhiém vu khac vé hoa giai, doi
thoai tai Toa an minh theo quy dinh.

2. Céac don vi trong bd may gilp viéc clia Toa an nhan dan cép tinh tham
muu, gilp Chanh an thuc hién nhirng trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay va nhirng trach nhiém sau day:

a) Lap dv toan, tong hop du toan, quan ly kinh phi hoa giai, d6i thoai tai
Toa an nhan dan hai cap thudc tinh minh;

b) Chuan bi co s& vat chat bao dam phuc vu hoat dong hoa giai, doi thoai
tai TOa an, chi tra thu lao cho Hoa giai vién; thu, chi va quyét todn chi phi hoa
giai, doi thoai tai Toa an minh;

c) Tiép nhan, x& ly don khéi kién, don yéu cau, xac dinh vu viéc du diéu
kién hoa giai, ddi thoai tai Toa an;

d) Giao, nhan hd so vu viéc trong quéa trinh hoa giai, doi thoai va trong
qua trinh xem xét cong nhan két qua hoa giai thanh, doi thoai thanh tai Toa an;

d) Quan ly, theo doi vu viéc hoa giai, doi thoai tai Toa an;

e) Quan ly, cap nhat danh sach Hoa giai vién, viéc st dung thé clia Hoa
gidi vién, két qua gidi quyét vu viéc cua Hoa gidi vién tai Toa an nhan dan hai
cap thudc tinh minh;

g) Nam bat thong tin vé trinh dd, ndng luc thuc tién, nhu cau bdi dwéng,
tap huan cla Hoa giai vién tai Toa an nhan dan hai cdp thudc tinh minh, bao céo
Toa an nhan dan tdi cao do to chirc tap huén, boi dudng;

h) Lwu trl® cac gidy to, tai liéu trong qua trinh hoa giai, d6i thoai tai Toa
an va cong nhan két qua hoa giai thanh, ddi thoai thanh tai Toa an;

i) Tong hop, bao cao két qua thwc hién nhiém vu hoa giai, d6i thoai clia Hoa
gidi vién tai Toa an minh theo tirng thang;

k) Xay dwng bao cao vé hoat dong hoa giai, d6i thoai tai Toa an;



1) Thuwc hién nhiém vu khéac theo chc nang, nhiém vu hodc theo sw phan
cong cha lanh dao Toa an.

Diéu 4. Trach nhiém cla Toa an nhan dan cap huyén trong hoat dong
hoa giai, déi thoai tai Toa an

1. Trach nhiém ctia Chanh an Toa an nhan dan cap huyén trong hoat dong
hoa giai, doi thoai tai Toa an

a) Nhirng trach nhiém quy dinh tai cac diém b, c, d, d, g, i, m va n khoan 1
Diéu 3 clia Thong tv nay.

b) TO chitc thuc hién viéc tuyén chon, ti€p nhan hd so va lap danh séach
nhi*rng nguoi du diéu kién dé dé nghi Toa an nhan dan cép tinh xem xét bo nhiém
Hoa gidi vién, dé nghi Chanh an Tda an nhan dan cép tinh khen thwdng hoac xt ly
vi pham d6i voi Hoa gidi vién theo quy dinh tai Thong tw s6 04/2020/TT-TANDTc
ngay 16 thang 11 ndm 2020 ctia Chanh an Toa an nhan dan t6i cao quy dinh chi
tiét quy trinh b6 nhiém, b& nhiém lai, mién nhiém, khen thuong, x& Iy vi pham;
cap va thu hoi thé Hoa giai vién.

c) BO tri dia diém, co s& vat chat, trang thiét bi va cac diéu kién khac dé
phuc vu cho hoat ddng hoa giai, ddi thoai tai Tda an minh.

d) Dinh ky hang ndm hodc khi can thiét, t6 chirc rat kinh nghiém vé hoat
dong hoa giai, doi thoai tai Toa an minh; ho tro viéc boi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho Hoa giai vién.

d) Bao cao vé hoat dong hoa giai, doi thoai tai Toa an minh theo yéu cau
cla Toa an cép trén.

2. Cac don vi trong bd may gilp viéc clia Toa an nhan dan cép huyén
tham muu, gidp Chanh an thyc hién nhitng trach nhiém quy dinh tai khoan 1
Diéu nay va nhirng trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhitng trach nhiém quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, h, i, kva 1l
khoan 2 Biéu 3 clia Thong tu nay;

b) Lap du toan, quan ly tai san, kinh phi hoa giai, d6i thoai tai Toa an
cla don vi;

c) Quan ly, cap nhat danh sach Hoa giai vién, viéc st dung thé ctia Hoa
gidi vién, két qua giai quyét vu viéc clia Hoa giai vién tai Toa a&n minh;

d) Banh gia nhu cau boi duvdng, tap hudn cla Hoa giai vién tai Toa an
minh, bédo cdo Toa an nhan dan cap tinh tdng hop, bdo cdo Toa an nhan dan
toi cao.

DPiéu 5. Trach nhiém ctia Tham phan phu trach hoa giai, doi thoai

1. Chi dinh Hoa gidi vién thuc hién hoa gidi, d6i thoai tai Toa an.



2. Tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa gidi, doi thoai tai Toa an.

Truong hop vi su kién bat khd khang hoac tré ngai khach quan ma khéng
thé tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa giai, déi thoai tai Toa an thi béo céo
Chéanh an dé phan cong Tham phan khac tham gia hodc thong bao Hoa gidi vién
dé hodn phién hop ghi nhan két qua hoa giai, doi thoai tai Toa an.

3. Xem xét cong nhan hoac khong cong nhan két qua hoa giai thanh, doi
thoai thanh tai Toa an do6i v&i nhitng vu viéc ma minh tham gia phién hop ghi
nhan két qua hoa giai, doi thoai tai Toa an.

Truong hop vi su kién bat kha khang hodc tro ngai khach quan hoac cé ly
do chinh dang ma khong thé xem xét quyét dinh cdng nhan hoac khong cong
nhan két qua hoa giai thanh, ddi thoai thanh tai Toa an do6i v&i nhiing vu viéc
ma minh tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa giai, doi thoai tai Toa an thi
bao cdo Chanh an dé phan cong mot Tham phan khac xem xét quyét dinh cong
nhan hoac khong cong nhan két qua hoa gidi thanh, doi thoai thanh tai Toa an
doéi v&i vu viéc do.

4. HO tro, hudng dan Hoa giai vién vé chuyén moén, nghiép vu hoa giai,
doi thoai tai Toa an.

5. Gilp Chanh an trong viéc thuc hién danh gia, nhan xét két qua hoat
dong clia Hoa giai vién.

Diéu 6. Co s& vat chat phuc vu cho hoat ddng hoa gidi, déi thoai tai
Toa an

1 Toa an nhan dan cép tinh, Toa an nhan dan cap huyén b6 tri phong lam
viéc clia Hoa giai vién, phong hoa giai, doi thoai va co sé vat chat khac phuc vu
hoat dong hoa giai, ddi thoai tai Toa &n minh. Phong lam viéc clia Hoa gidi vién
va phong hoa gidi, d6i thoai dugc dat tai tru s& Toa an.

2. Nguyén tac b6 tri phong lam viéc clia Hoa giai vién

Bén ngoai clra phong lap dat bién hiéu cé ndi dung “Phong lam viéc cla
Hoa gidi vién”.

3. Nguyén tic b6 tri Phong hoa giai, ddi thoai tai Toa an

a) Bén ngoai clra phong lap dat bién hiéu c6 ndi dung “Phong hoa giai,
doi thoai”; niém yét "Quy ché hoa giai, doi thoai tai Toa an" va danh sach Hoa
giai vién.

b) Ban ghé trong phong duoc thiét ké theo kiéu dang ban, ghé van phong,
tao su than thién, gan gi, dwoc bd tri trén cing mot mat phang, sap xép vi tri
ngdi cla cac bén tham gia hoa gii, d6i thoai thé hién sw binh déng va théng
nhét theo hudng dan clia Toa an nhan dan t6i cao.



c) Cac trang thiét bi, cach thirc b6 tri trong phong hoa gidi, d6i thoai tai
Toa an, kich thudc, mau sic cta bién hiéu phai théng nhét theo hudng dan cia
Toa an nhan dan t6i cao.

d) Khong dwoc 1ap hodc st dung céac thiét bi ghi am, ghi hinh khi hoa
gidi, doi thoai. Trvong hop can ghi am, ghi hinh budi hoa giai, doi thoai phuc
vu cac cong tac khac nhu bao cao, truyén thong hoac tap huan trong hoa giai,
d6i thoai thi phai duoc sy dong y bang van ban cla cac bén tham gia hoa giai,
doi thoai.

Diéu 7. Cac biéu mau ban hanh kém theo Thong tw

1. Biéu mau st dung trong qué trinh hoa giai tai Toa an

a) Mau s6 01-HG: Théng bao vé quyén lya chon hoa giai va lva chon
Hoa giai vién.

b) Mau s6 02-HG: Thong bao lan thr 2 vé quyén lwra chon hoa giai va lva
chon Hoa giai vién.

c) Mau s6 03-HG: Bién ban ghi nhan y kién cla nguoi khéi kién/ngudi
yéu cau Ve viéc lva chon hoa gidi, lva chon Hoa gidi vién.

d) Mau s0 04-HG: Thong bao vé y kién cla Hoa giai vién (DG6i voi
trvdng hop Hoa giai vién dwoc Iwa chon khdng thuéc danh sach Hoa gidi vién
cla Toa an c6 tham quyén giai quyét vu viéc).

d) Mau s6 05-HG: Thdng bao vé y kién clia Toa an noi Hoa giai vién lam
viéc (Doi v6i truong hop Hoa gidi vién duoc lwva chon khong thudc danh séach
Hoa gidi vién cla Toa an c6 tham quyén gidi quyét vu viéc).

e) Mau s6 06-HG: Quyét dinh chi dinh Hoa giai vién.

g) Mau s6 07-HG: Thong bao vé viéc chuyén vu viéc sang hoa giai.

h) Mau s6 08-HG: Gidy moi tham gia phién hoa giai.

i) Mau s6 09-HG: Giady moi tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa giai.

k) Mau s6 10-HG: Thdéng bao hodn phién hop ghi nhan két qua hoa giai.

[) Mau s6 11-HG: Bién ban ghi nhan két qua hoa giai.

2. Biéu mau s dung trong qua trinh di thoai tai Toa an

a) Mau s6 01-BT: Thong bao vé quyén lya chon ddi thoai va lwa chon
Hoa gidi vién.

b) Mau s6 02-BT: Thong bao lan thr 2 vé quyén lya chon doi thoai va
Ilva chon Hoa giai vién.

c) Mau s6 03-DT: Bién ban ghi nhan y kién cla nguoi khai kién vé viéc
lva chon d6i thoai, lva chon Hoa giai vién.



d) Mau s6 04-DT: Thong bao vé y kién cla Hoa giai vién (D6i voéi
truong hop Hoa giai vién dugc lua chon khéng thudéc danh sach Hoa giai vién
cla Toa an c6 thadm quyeén giai quyét khiéu kién).

d) Mau s6 05-BT: Thong bao vé y kién clia Toa an noi Hoa giai vién lam
viéc (Pdi véi truong hop Hoa giai vién dwgc lwa chon khong thudc danh sach
Hoa giai vién ctia Toa an c6 tham quyén giai quyét khiéu kién).

e) Mau sd 06-BT: Quyét dinh chi dinh Hoa giai vién.

g) Mau sd 07-DT: Thong bao vé viéc chuyén vu viéc sang doi thoai.

h) Mau s6 08-DT: Gidy moi tham gia phién doi thoai.

i) Mau so 09-DT: Gidy moi tham gia phién hop ghi nhan két qua dai thoai.

k) Mau s6 10-BT: Thong bao hodn phién hop ghi nhan két qua déi thoai.

[) Mau s0 11-DT: Bién ban ghi nhan két qua doi thoai.

Dbiéu 8. Higu lyc thi hanh

1 Théng tw nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay 01 thang 01 nam 2021.

2. Trong qua trinh thuc hién,néu c6 viedng mac hodc dé xuét, kién nghi thi
phan anh cho Toa an nhan dan toi cao (qua Vu Phéap ché va Quan ly khoa hoc) dé
c6 hwéng dan kip thoi. Viéc stra doi, bd sung Thong tw nay do Chanh an Toa &n

Noi nhan:

-0y ban Thuong vu Qudc hoi;

- 0y ban Phap luat clia Qudc hdi;

- Gy ban Tu phap ctia Quéc hdi;

- 0y ban vé céc van dé xa hdi ctia Quédc hoi;
- Ban Dan nguyén ctia Quéc hdi;

- Ban Néi chinh Trung ucmg;

-Van phong Trung uvong Bang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vén phong Chinh pht 02 ban (dé dang Cong bao);
- Vién kiém sat nhan dan toi cao;

- BO Tu phép;

- TAND va TAQS cac cap;

- Thanh vién HDTP TANDTC;

- Céc dem vi thudc TANDTC;

- C6ng TTDT TANDTC (dé dang tai);

- Lwu: VT, Vu PC&QLKH TANDTC.



Mau s0 01-HG (Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh an Toa an nhan dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN......(I) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......(Q Boc lap - Tv do - Hanh phuc
S6:.../TB-TA ngay.....thang...... nam

THONG BAO
VE QUYEN LvA CHON HOA GIAI
VA LuA CHON HOA GIAI VIEN

KINN QU)o ettt re s
DA CNTI(A) oot
SO dién thoai:..ccccoevivcieeceiceee, ;S0 faX e, (néu co)
Piachi thu dien th ..o, (néu co).

La Nguoi khéi kien/Ngudi yéu cau trong VU VIECI(H) ..oovvevveeveiieieecceeeen

Xét thady vu viéc thudc trvong hop hoa giai tai Toa an.

Can ctr khoan 3 va khoan 4 Diéu 16 clia Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an;

Toa &n nhan dan(6).........cccceevvvveieinenn, thong bao cho(7).......ccccceeunee. biét:
(<) c6 quyén lva chon hoa giai va luva chon 01 Hoa gidi vién
trong danh sach Hoa gidi vién cla Toa an(9).....cccccevvvivvviviincieie e
Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan duwoc Thong bao nay,
10............. phai trd 10i ,bang van ban cho Toa an biét vé viéc dong y hoic
khong dong y hoa gidi tai Toa an va ho tén, dia chi clia Hoa giai vién ma minh
lva chon (néu cé viéc-lua chon Hoa gidi vién) vé dia Chi.....cccoveviiiiiciccecn,
hodc tra 1oi vao hom thw dién t0 .....coceevevvvevvveennen, ,h0acC SO faxX .oooveeeeieeeeee,
Treong hop (1) cooeeveeeeeee, tric ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi

Toa an sé 1ap bién ban ghi nhan y kién.

Kém theo Thdéng bao nay la danh sach Hoa gidi vién tai Toa an nhan dan(2)

Noi nhan: CHANH AN

- N kinh g Ky, ghi ré ho tén va dong dau
- Luu hd so vu viéc. (Ky, g : g dau)
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llwéns dan s duns mau s6 01-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cua tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thong béo la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa &n nhan dan ra thong bao la Toa an nhan dan quan Bong ba,
thanh phé Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra thdng bao la Toa an nhan dan cép tinh.

(2) , (6) va (12) Ghi tén Toa an nhan dan ra thong bao; néu la Toa an nhan dan huyén, quan,
thi x&, thanh phé thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quéan, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phé trwc thudc trung ucmg nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN
THUONG TIN); néu Ia Toa an nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung womg thi ghi Toa an
nhan dan tinh (thanh phé) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) Neu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trG va noi lam viéc; néu la co quan, t6
chirc thi ghi tén, dia chi clia co quan, to chiic, can luu y doi véi ca nhan, thi tuy theo dd tudi ma
ghi Ong hodc Ba, Anh hoéc Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: Kinh glti: Anh Tran Vén B).

(5) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma ngudi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi giai quyét.

(7), (8), (10) va (11) Né&u la cé& nhan, thi tly theo dd tudi ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi
nhv hwdng dan tai diém (3) ma khong phai ghi ho tén (vi du: cho Ong, cho Ba biét); néu la co
quan, t6 chtkc, thi ghi tén clia co quan, t6 chirc do nhu huéng dan tai diém (3).

(9) Ghi tén Toa an nhan dan ra théng béo theo hudng dan tai diém (2). Neu Toa an ra théng
bao la Toa &n nhan dan cap huyén thi ghi thém doan sau day: “hodc Toa an cdp huyén khéac
trén cling pham vi dia gi¢i hanh chinh véi Toa an nhan dan cédp tinh dé tién hanh hoa giai doi
V@i vu viéc néu trén. Treong hop Iwva chon Hoa gidi vién trong danh sach Hoa giai vién thudc
Toa an cép huyén khac véi Toa an noi tién hanh hoa gidi thi phai c6 sy dong y cua Hoa gidi
vién duoc lya chon va Toa an noi Hoa gidi vién dé lam viéc”.



n

Mau s6 02-HG (Ban hanh kém theo Thong tw sd 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cua Chanh an Toa an nhan déan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN.....{0) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......( Boc lap - Ty do - Hanh phuc
S0.....ATB-TA ngay....thang...... nam

THONG BAO LAN THU 2
VE QUYEN LvA CHON HOA GIAI
VA LyA CHON HOA GIAI VIEN

KINN U EI(3).eteieieieeee et sttt n s
1 - ol 1 T ) OSSO
SO dién thoai:...ccccocveveicicrcce ;S0 FaX i (néu cd)
Dia chi thw dién tlh ..o (néu co).

La nguoi khai Kién/nguoi yéu cau trong VU VIECI(D)..ccveveeveeereiee e,

Xét thay vu viéc thudc treong hop hoa gidi tai Toa an.
Can clr khodn 4 va khoan 5 Biéu 16 ctia Luat Hoa giai, d6i thoai tai Toa an;

Toa an nhan dan(B)........cccccevvvverievvninse e thdng bao lan thé hai cho(?)

(5 TP c6 quyén lua chon hoa giai va lya chon
01 Hoa gidi vién trong danh sach Hoa gidi vién cta Toa an (9).......c.ceeevvvrveneen,

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Thong bao nay,
(10 phai trd 1o bang van ban cho Toa an biét vé viéc dong
y hodc khdng dong y hoa giai tai Toa &n va ho tén, dia chi Hoa gidi vién ma
minh Iwa chon (néu cé viéc lwva chon Hoa gidi vién) vé dia chi.....cccoevevevennnee,
hoac tra 16i vao hom thu dién tl .......coveveveveneeneen. , hodc sO faxX ..cccccvvevieeviire,

Treong hop (11).cccieieveenene. . triec ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi
Toa an sé lap bién ban ghi nhan y kién.

Hét thoi han néu trén ma (12.................. khong trd Ioi thi Toa an sé tién
hanh cac thu tuc hoa giai theo quy dinh.

Noi nhan: CHANH AN

- Nhu kinh gti; . L AN ar ~
_ Lt ho S0 VU Vige, (Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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Hwéng dan sir dung mau s6 02-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cua tinh d6 néu Toa &n nhan dan ra thdng bao la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa an nhan dan ra théng bao la Toa an nhan dan quan Bong Da,
thanh phd Ha Noi thi ghi*TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; GM “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra thong bao 1a Toa &4n nhan dan cép tinh.

(2) va (6) Ghi tén Toa an nhan dan ra thdng bao; néu la Toa an nhan dan huyén, cjuan, thi xa,
thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh,
thanh phd tryc thudc trung womg nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu la Toa an nhan dan tinh, thanh phé truec thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cv tri va noi lam viéc; néu la co quan, t6
chtre thi ghi tén, dia chi cta co quan, to chirc, can lvuy déi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi ma
ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Kinh gti: Anh Tran Van B).

(5) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi giai quyét.

(7), (8), (10), (11) va (12) N&u la ca nhan, thi tiy theo d6 tudi ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc
Chi nhu hudng dan tai diém (3) ma khong phai ghi ho tén (vi du: cho dng, cho Ba biét); néu
la co quan, t6 chtrc, thi ghi tén cla co quan, t6 chirc d6 nhw hudng dan tai diém (3).

(9) Ghi tén Toa an nhan déan ra théng bao theo hwdng dan tai diém (2). Néu Toa an ra thong
bao la Toa an nhan dan cap huyén thi ghi thém doan sau day:

“hodc Toa an cdp huyén khac trén cung pham vi dia gi¢i hanh chinh véi Toa an nhan dan cép
tinh dé tién hanh hoa giai déi voi vu viéc néu trén. Truvong hop lwa chon Hoa gidi vién trong
danh sach Hoa giai vién thudc Toa an cdp huyén khac v&i Toa &n noi tién hanh hoa giai thi
phdi cé sy dong y cla Hoa gidi vién dugc lva chon va Toa an noi Hoa giai vién dé lam viéc”.
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Mau s0 03-HG (Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTc
ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Chanh an Toa an nhan dan t6i cao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN
GHI NHAN Y KIEN CUA NGUOI1 KHOI KIEN/NGUOI YEU CAU
VE VIEC LvA CHON HOA GIAI, LvA CHON HOA GIAI VIEN

Nguoi ghi NhAN Y KIENI(D).....ooviieiiieeiiccccceeee et
da tién hanh ghi Nhan ¥ Ki€n CUA(2).......cccoevvererieiii e

Y kién ctia ngudi khdi kién /ngudi yéu cau nhu sau:

1. Lua chon hoa giai: bongy Khoéng dongy D
2. Lua chon Hoa gidi vién: Co n Khong
Hoa gidi vién dugc lva chon:(@)......cccooeeeeieieennen, Pia chi.ceceiicieiieceee,

Thudc danh sach Hoa gidi vién cla TOa An(5)....c.ccevvevevevieeeiece e

Bién ban nay dugc lap thanh hai ban, mot ban giao cho ngudi khdi kién/
nguoi yéu cau va mot ban lvu ho so vu viéc. Bién ban da dugc doc lai cho
nguoi khdi kién/ngudi yéu cau nghe va ho khong co y kién gi khac.

NGUOI KHOI KIEN/NGUOI YEU CAU NGUOI GHI NHAN Y KIEN
(Ky tén, ghi rd ho tén hoac diém chi) (Ky tén, ghi rd ho tén, déng dau)
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Hudns dan st duns mau s6 03-HG:

(1) Ghi day dud ho, tén, chirc vu clia nguoi ghi nhan y kién va dia chi ctia Toa an noi ghi nhan
y kién

(2) Ghi day da ho, tén, chirc vu va dia chi noi cw tri hodc noi lam viéc ctia nguoi trinh bay y kién.
(3) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khoi kién/nguai yéu cau dé nghi giai quyét.

(4) va (5) Ghi théng tin muc nay khi nguoi khéi kién, nguoi yéu cau c6 sy lva chon Hoa gidi vién.
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Mau s6 04-HG (Ban hanh kém theo Thong tw s 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Chanh an Toa an nhan dan tdi cao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phtc

THONG BAO
VE Y KIEN CUA HOA GIAI VIEN
(Bai voi treong hop Hoa gidi vién duogc Iwa chon khéng thudc danh sach
Hoa giai vién chia Toa an c6 tham quyén giai quyét vu viéc)

Kinh gti: - Toa an nhan dan(l)
- Toa an nhan dan(@@
©)
IO LI (4 T - ST

La Hoa giai vién thuéc danh sach Hoa giai vién tai Toaan (@) .......cccceeeneee.
T6i dwoc nguoi khoi kién/ngudi yéu cau lwa chon dé tién hanh hoa giai doi
VOI VU VIEC' oo gitrav’ :

............................................. va
Y kién cla toi nhw sau: Ddngy D Khéng dongy n
Vay, t6i théng bao cho Toa an nhan dan@ ........ccceeveviiiveievecnene, , Toa
an nhan dan©
nguoi khdi kién/nguoi yéu cau trong vu viéc trén duoc biét.

HOA GIAI VIEN
(Ky va ghi r6 ho tén)



Hirdne dan str duns mau sé 04-HG:

(1) (7) va (8) Ghi tén Toa an nhan dan cé tham quyén giai quyét vu viéc.

(2) (4) va (9) Ghi tén Toa an nhan dan noi Hoa gidi vién lam viéc.

(3) Ghi tén nguoi khai kién/ngudi yéu cau, néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trd va
noi lam viéc; néu la co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi cua co quan, to chirc, can luu y ddi voi
c& nhan, thi tly theo do tudi ma ghi dng hoac Ba, Anh hodc Chi trwéc khi ghi ho tén (vi du:
Kinh gi: Anh Tran Van B).

(5) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi gidi quyét.

(6) Ghi tén ngudi khai kién/nguoi yéu cau, ngudi bi kién nhu hudng dan tai diém (3).
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Mau sd 05-HG (Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cua Chanh an Toa an nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN......(2) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......(D Poc lap - Twdo - Hanh phic
s6..../TBTA ngay....thang....nam..........

THONG BAO
VE Y KIEN CUA TOA AN NOI HOA GIAI VIEN LAM VIEC
(Bdi voi truvong hop Hoa gidi vién khong thudéc danh sach Hoa gidi vién
clia Toa an c6 tham quyén gidi quyét vu viéc)
Kinh gli: - T0a &N NhaN dAn(3).....cceeveieiiieieeieieeee e
“ONGIBAD) oo

La Hoa gidi vién thudc danh sach Hoa giai vién tai Toa an 9

Toa an nhan dan(B>.........c.ccceeveeveeieviecicieienee. nhan dugc y kién déng y lam
Hoa giai Vien cla ONg/BA) .ooccvvoveeeeeeeieeeeeeeeeeee e saeen s déi voi
(VLU 1=l () PP P P OPROPROPRON

do T0oa &n NNAN dAN(L0)......cueiieieie et e e sre e srenneas

dang gidi quyét theo Thong bao clia Hoa gidi VIEN NQAY ......cccccveveveicicicicieie,s
Y kién cia Toa an Nhan dan(l1}......c.ccvvoveeveeeeeieeeeseeees s nhw sau:
bongyQ Khdéng dongy Q

Toa an nhan dan,12) ..., thong bao cho Toa an
NNAN dAN(13)..ccveeiiii s va Hoa giai vién duoc biét.
Noi nhan: CHANH AN

- Nhu kinh gi;

_ Luu ho S0 vu viec, (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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Huéne dan st duns mau s6 05-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cua tinh dé néu Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an
nhan dan cép huyén (vi du: Toa &n nhan dan ra thdng bdo la Toa an nhan dan quan Bdng ba,
thanh phé Ha Nbi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra théng bao 1a Tda &n nhan dan cap tinh.

(2) (5) (6) (11) va (12) Ghi tén Toa &n nhan dan noi Hoa gidi vién lam viéc, néu la Toa an
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén,
quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh phé trwc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN
NHAN DAN HUYEN THUONG TIiN); neu la Toa an nhan dan tinh, thanh phé trec thudc
trung wvong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH
HA NAM).

(3) (10) va (13) Ghi tén Toa an nhan dan cb thdm quyén giai quyét vu viéc nhu hudng dan tai
diem (2).

(4) va (7) Ghi ho tén Hoa giai vién dwoc Iya chon.

(8) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khéi kién/nguti yéu cau dé nghi giai quyét.

(9) Ghi tén va dia chi cta nguoi khéi kién/ngudi yéu cau, ngudi bi kién néu la ca nhan thi ghi
ho tén, dia chi noi cu trG va noi lam viéc; néu la co quan, t6 chic thi ghi tén, dia chi cla co
quan, to chirc, can lwu y d6i voi ca nhan, thi tly theo do tudi ma ghi 6ng hodc Ba, Anh hodc
Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Kinh gli: Anh Tran Van B).
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Mau sd 06-HG (Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh &n Toa an nhén déan toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......(D) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......( Boc lap - Ty do - Hanh phuc
$6:././QP-COHGY e , hgay...thang...nam........
QUYET DINH

CHIi BDINH HOA GIAI VIEN

TOA AN NHAN DAN

Can clr cac diéu 16, 17 va 19 clia Luat Hoa giai, d6i thoai tai Toa an(4);

Xét dcm khéi kién/don yéu cau ngay ......ccceveeevenee. va cac tai liéu, ching

Cl liIEN qUaN AEN VU VIEC(5)...covereieiieieiiciee ittt

o1V S (C) AR LV R OO PR PP

Da =] 1 SRS
QUYET DPINH:

1. Chi dinh ONQ/Ba.....cccccvveeiiceeereeens thudc danh sach Hoa giai vién

- LI 0T U= < J TR
lam Hoa gidi vién tién hanh hoa giai doi véi vu viéc néu trén.

2. Hoa giai vién c6 quyén va nghia vu theo quy dinh cta Luat Hoa giai, doi
thoai tai Toa an.

3. Hoa giai vién, cac bén tham gia hoa giai chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay.

4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky<9.

Noi nhan: THAM PH:&N PHU TRACH

- Ngudi khéi kién/nguoi yéu cau; HOA GIAI, BOI*THOAI
Nguoi bl kien; Ofy ghi rQho tén va déng dau

- Ngudi C(|3 quyen logi, nghta vu lién quan; " Ey ghirQ v g /)

.....

- Lwu ho so vu viéc.
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Huwétte dan st duns mau s6 06-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cdp tinh cla tinh d6 néu Toa an nhan dan ra quyét dinh la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa an nhan dan ra Ciuyét dinh la Toa an nhan dan quan Déng Da,
thanh phd Ha Noi thi ghi’*TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra quyét dinh la Toa an nhan dan cép tinh.

(2) va (3) Ghi tén Toa an nhan dan ra quyét dinh, néu la Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu 1a Toa an nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) Trwong hop thay doi Hoa giai vién theo can c* quy dinh tai Diéu 18 cla Luat Hoa giai,
ddi thoai tai Toa an thi bd sung thém can ct Diéu 18,

(5) Ghi quan hé tranh chép/yéu cau ma nguoi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi giadi quyét.

(6) Ghi tén va dia chi cla nguoi khéi kién/ngudi yéu cau, ngudi bi kién; néu la ca nhan thi
ghi ho tén, dia chi noi cw trd va noi lam viéc; néu la co quan, t6 chirc thi ghi tén, dia chi cla
co quan, to chirc, can lwu y doi voi ca nhan, thi tly theo do tudi ma ghi Ong hodc Ba, Anh
hodc Chi trwéc khi ghi ho tén (vi du: “Kinh gti: Anh Tran Van B”).

(7) Tuy tieng treong hop quy dinh tai Diéu 17 Luat Hoa giai, dbi thoai tai Toa an ma ghi co
s0 dé ra quyét dinh chi dinh Hoa giai vién la “Xét lya chon Hoa giai vién cla nguoi khoi
kién/nguoi yéu cau”, “Xét lva chon Hoa gidi vién cta nguoi khéi kién/nguoi yéu cau va sw
dong y cla Hoa gidi vién dwoc lwva chon va Tda an noi Hoa gidi vién doé lam viéc”, “Xét théa
thuan lya chon Hoa gidi vién cla cac bén”, “Xét viéc nguoi khéi kién/ngudi yéu cau khong
Iva chon Hoa giai vién”. Néu la quyét dinh thay d6i Hoa giai vién theo sy dé nghi cla nguoi
bi kién thi ghi “Xét dé nghi thay doi Hoa giai vién cla nguoi bi kién”.

(8) Ghi tén Tda an nhan dan noi Hoa giai vién lam viéc theo hwdng dan tai diém (2)

(9) Truong hop thay déi Hoa giai vién thi ghi thém cum tir “va thay thé Quyét dinh s ....
ngay ....

(10) Trwong hop thay doi Hoa giai vién thi glri quyét dinh cho Hoa giai vién dugc chi dinh va
cho Hoa giai vién bi thay doi.
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Mau s0 07-HG (Ban hanh kém theo Théng tv s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh an Toa &n nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......( Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
S6:.../TB-TA
....... , hgay.....th&ng.....nam.........

THONG BAO
VE VIEC CHUYEN VU VIEC SANG HOA GIAI

TOA AN NHAN DAN ....ooiiiecsceeeeeeeee e €]

Can clr vao cac diéu 16, 17 va 19 cla Luat Hoa giai, dbi thoai tai Toa an;

Xét don khdi kién/don yéu cau Ngay......ccceeeeevenene. va cac tai liéu, ching
c lién quan dén vu viéc (4)

gidPa. Va

1. Toa &n nhan dan () ..c.ccocevvvevieciece e, da chuyén vu viéc vu
viéc sang hoa giai.
2. Théng bao cho:(8)

biét dé thwc hién quyén, nghia vu clia minh.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duwgc Thong bao nay,
ngudi bi kién phai tra 1&i cho Toa an biét vé viéc dong y hoac khong dong y tién
hanh hoa giai va Hoa giai vién da dwoc chi dinh. Nguoi bi kién co thé tra 1oi
bang van ban vé dia chi .......cccccocevviceceieeee, hodc trd 1oi vao hom thu dién
(U TR , hoac so fax

Trwong hop nguoi bi kién truc ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi Toa an
Iap bién ban ghi nhan y kién.

Noi nhan: THAM PHAN PHU TRACH
- Nguoi khai kién/ngudi yéu cau;

R HOA GIAI, B 6i'THOAI
- Nguoi bi kién; , .. A s ey ~
- Nguoi ¢é quyén loi, nghia vu lién quan; (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
- Hoa gidi vién;
- Lwu ho so vu viéc.
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Hudns dan s duns mau sd 07-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cua tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thdng bao la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan ra thdng bao la Toéa an nhan dan quan Boéng Da,
thanh phé Ha Ngi’thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; GW “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toda &n nhan dan ra théng bao 1a Toa an nhan dan cép tinh.

(2), (3) va (7) Ghi tén Toa an nhan dan ra thong bao, néu la Toa an nhan dan huyén, quan, thi
x&, thanh phé thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc
tinh, thanh phé trwc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu I1a Toa an nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma ngudi khdi kién/nguti yéu cau dé nghi giai quyét.

(5) va (6) Ghi tén va dia chi cla nguoi khéi kién/nguwdi yéu cau, ngudi bi kién, ngudi cé
quyén lgi, nghia vu lién quan; néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trd va noi lam
viéc; néu la co quan, to chic thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chic, can lvu y doi voi ca
nhan, thi tdy theo dd tudi ma ghi 6ng hoac Ba, Anh hodc Chi trwéc khi ghi ho tén (vi du:
“Kinh g&i: Anh Tran Van B”).

(8) Ghi tén nguoi dwoc giri thdong bao. can lwu y ddi véi ca nhan, thi tiy theo d6 tudi ma ghi
Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: “Kinh g&ti: Anh Tran Van B”).



23

Mau s0 08-HG (Ban hanh kém theo Thong tw sé 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Chanh an Toa an nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN ...() CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...(2 doc lap - Tv do - Hanh phuc
S6:...../120.....IGM-HG
..... , gay ... thang ... nam 20...

GIAY MO
THAM GIA PHIEN HOA GIAI

Dia chi thw dién tl ..o (néu co).

Toa an nhan dan ® .......c....... kinh moi Ong/Ba dung .... gio .... phat,
ngay .... thang .... nam ....... , CO Mat tai©® .....ccoocovvrereree (dia chi ...... ) dé
tham gia hoa gidi V& VIEC (7)..cccvveeciieeciee e, gitra:

Ngui Khdi KIEn/NQUOT YEU CAU I .oviiiciieice et
[N Lo Uo7 I oI =T SRRSO
Nguoi cd quyén lgi, nghTa vu &N quan: ...

NOi dung khéi kién/yéu cau:@®

S c6 mat ctia Ong/Ba vai thién chi va nd luc sé giup viéc giai quyét
tranh chap/yéu cau nhanh chéng va hiéu qua.

Né&u Ong/Ba c6 bat ky cau hoi nao, xin vui long lién hé véi Hoa giai vién

(S) I , SO di€N tho@i..cciieeeieeeeeeceeeeee e, dé duoc giai dap./.
Noi nhan: HOA GIAI VIEN
- Nhv kinh gti;

- Lwu VT (Ky va ghi rd ho tén)



24

Huéne dan st duns mau s6 08-HG:

(1) Ghi tén Toa &n nhan dan cdp tinh cla tinh d6 néu Toa &n nhan dan glri gidy moi la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa an nhan dan gi gidy moi la Toa an nhan dan quan Bong Da,
thanh phé Ha Ngi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa &n nhan dan gl gidy moi la Toa 4n nhan dan cép tinh.

(2) va (5) Ghi tén Toa an nhan dan guri gidy moi, néu la Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu 1a Toa an nhan dan tinh, thanh phd trec thudc trung wong thi ghi Tda an nhan dan
tinh (thanh phé) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) NEéu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trG va noi lam viéc; néu la co quan, to
chirc thi ghi tén, dia chi clia co quan, to chirc, can lvu y d6i véi ca nhan, thi tly theo do tudi
ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Van B).

(6) Ghi rd dia diém, dia chi s& dién ra phién hoa giai.
(7) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi giai quyét.
(8) Ghi tom tat ndi dung cac yéu cau ctia ngudi khai kién/ ngudi yéu cau.

(9) Ghi tén Hoa giai vién dwoc chi dinh hoa gidi vu viéc.
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Mau s0 09-HG (Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cla Chanh an Toa &n nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN ...(J) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...> doc lap - Ty do - Hanh phc
S6:...../120.....IGM-HG
........ ngay ... thdng ... nam...........
GIAY MOI

THAM GIA PHIEN HOP GHI NHAN KET QUA HOA GIAI

KINN GUPEZ(3). ettt st sr e et s ens

DA CNTI) oo s

SO dien thoai:....ccocvcveiicicececeee, S0 faX i, (néu co).

Dia chithy diéntlh ..o (néu co).

Toa an nhan dan ® ................ kinh moi Ong/Ba dung .... giv .... phat,
ngay .... thang .... nam ....... . C6 mat tai Toa an nhan dan .........cccceeeenennen.
(F18 C N T ) dé tham gia phién hop
ghi nhan két qua hoa gidi V& VIEC (6).......cccervrerreiriiceseeee e gilra:

Ngudi Khei KIEN/NQUOT YEU CAU ..o

NGUOT DI KIBN: o e re et e sae e reenre s

Nguoi c6 quyén lgi, nghia vu [IEn qUaN: ......ccceeieieieicececeeecece e,

NOi dung khéi kién/yéu cau:(?)

S c6 mat cta Ong/Ba voi thién chi va nd luc sé giup viéc giai quyét
tranh chap/yéu cau nhanh chéng va hiéu qua.

Néu Ong/Ba c6 bat ky cau hdi nao, xin vui long lién hé vai Hoa giai vién

() , SO diéN tho@i...cccovveeeieeieee e dé dwoc giai dap./.
Noi nhan: HOA GIAI VIEN
- Nhv kinh gui; (Ky va ghi rd ho tén)

- Lwu: VT.
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Ifiréns dan st duns mau s6 09-HG:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cdp tinh cla tinh dé néu Toa an nhan dan gl gidy moi la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan glri gidy moi la Toa an nhan dan quan bong ba,
thanh phd Ha Nbi’thi ghi’*TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan giri gidy moi 1a Toa &n nhan dan cép tinh.

(2) va (5) Ghi tén Toa &n nhan dan guti gidy moi, néu la Toa an nhan dan huyén, quéan, thi x4,
thanh pho thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh,
thanh phd tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu 1a Toa a4n nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cuv tri va noi lam viéc; néu la co quan, td
chtrc thi ghi tén, dia chi cla co quan, t6 chirc, can lvu y ddi voi ca nhan, thi tuy theo do tudi
ma ghi Ong hoic Ba, Anh hodc Chi truvdc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Vén B).

(6) Ghi quan hé tranh chép/yéu cau ma nguoi khoi kién/nguoi yéu cau dé nghi giadi quyét.
(7) Ghi tom tat ndi dung cac yéu cau clia ngudi khai kién/ nguoi yéu cau.

(8) Ghi tén Hoa gidi vién dwoc chi dinh hoa giai vu viéc.
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Mau s6 10-HG (Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTc
ngay 16 thang 11 nam 2020 cGa Chanh an Toa an nhan dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN ...(J) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...2 doc lap - Ty do - Hanh phdc
SO......120..../TB-HG
..... . ngay ... thang ... nam 20...

THONG BAO
HOAN PHIEN HOP GHI NHAN KET QUA HOA GIAI

DHACNTI() oo s
SO dién thoai:....cooeevvieeeceeecieeene, ;S0 FaX i, (néu co)
Diachithy Ginth ..o, (néu co).

Thanh phan tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa gidi gom cé:

= HO@ QIAT VIBN: oo
- Nguoi khéi kién/nguoi yéu cau:(5)
Dia chi:(6)
Nguoi dai dién hop phap cla nguoi khai kién/ngudi yéu cau:(7)
DA CHTI(8)eiieieieieeee e
- Nguoi bi kién:(9)
Dia chi:(10)
Nguoi dai dién hgp phap cla ngudi bi kién:(11)
Dia chi: (12
- Nguoi cé quyén loi, nghfa vu lién quan:(13)
Dia chi:(14)

Nguoi dai dién hop phap cla c6 quyeén loi, nghia vu lién quan:(15)
DA CHTI(L6). ittt s
- Nguoi phién dich:(17)
Dia chi:(18)
- Tham phén tham gia phién hop:(19)

Theo dv kién, ngay ... thang ... nam ..., phién hop ghi nhan két qua hoa giai
GITPA(20). e LV WSS dién
ratai Toa &n nhan dan..........ccccceeeieinennn. Tuy nhién, xét thay(21)
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Hoa gidi vién hodn phién hop ghi nhan két qua hoa gidi néu trén. Thoi gian mé&
lai phién hop ghi nhan két qua hoa gidi sé dugc thong bao sau.
Néu Ong/Ba c6 bét ky cau hoi nao, xin vui 1ong lién hé vai Hoa giai vién

qua sO dién thoai......cceeeeeeeieciceceie, dé duoc giai dap./.
Noi nhan: HOA GIAI VIEN
- Nhu kinh gvi; (Ky va ghi ré ho tén)

- Lwu: VT.
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Hudng (1an s (lung mau s6 10-HG:

(1) Ghi tén Toa &n nhan dan cép tinh cda tinh d6 néu Toa &n nhan dan ra thdng bao la Toa an
nhan dan cadp huyén (vi du: Toa &n nhéan dan ra thong bao la Toa a4n nhan dan quan Bdng DPa,
thanh phé Ha Noi thi ghi’*TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra thong b4o 1a Toa an nhan dan cép tinh.

(2) Ghi tén Toa an nhan dan ra thdng bao, néu la Toa an nhan dan huyén, quéan, thi xa, thanh
phé thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé tric thude trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG TIiN); néu
la Toa an nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wcmg thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh
phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TiNH HA NAM).

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trG va noi lam viéc; néu la co quan, td
chirc thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chirc, can lwu y doi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi
ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Van B).

(5), (6), (9), (10), (13), (14), (17) va (18) Ghi nhw huéng dan tai diém (3) va diém (4).

(M), (8), (11), (12), (15) va (16) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hgp phap cua nguoi khéi
kién/nguoi yéu cau, ngudi bi kién, nguoi ¢ quyén lgi, nghia vu lién quan va ghi ho tén, dia
chi cw trg; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luat hay la nguwdi dai dién theo uy quyén cua
ngudi khoi kién/ngudi yéu cau, nguoi bi kién, ngudi cé quyén lgi, nghfa vu lién quan; néu la
ngudi dai dién theo phap luat thi can ghi chd trong ngoac don quan hé gilra ngudi d6 voi
nguoi khéi kién/ngudi yéu cau, nguoi bi kién, nguti cd quyén lgi, nghia vu lién quan; néu la
nguoi dai dién theo uy quyén thi can ghi chd trong ngoac don: “van ban uy quyén ngay...
thang... ndm...”.

Vi du 1 Ong Nguyén Van A; cu tri tai... 12 nguwdi dai dién theo phap luat cla ngudi khoi
kién (Giam déc Coéng ty TNHH Théng Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B; cu tra tai... la nguoi dai dién theo uy quyén cua nguoi khéi kién (Van
ban uy quyén ngay... thang... nam...).

(19) Ghi tén Tham phan phu trach hoa giai, doi thoai hodc Tham phan khac do Chanh an Toa
an phan coéng tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa giai.

(20) Ghi tén ngudi khoi kién/ngudi yéu cau, ngudi bi kién nhw hwéng dan tai diém (3).

(21) Ghi rg ly do cua viéc hodn phién hop ghi nhan két qua hoa giai thudc treong hop cu thé
nao quy dinh tai khoan 1 Biéu 29 Luat Hoa gidi, dbi thoai tai Toa an (vi du: Xét thay ngudi
bi kién d4 dugc Hoa giai vién théng bao hop 18 ma vang mat vi bi tai nan lao dong phai di
cap ctu tai bénh vién,...).

(22) Tuy tlrng trudng hop cu thé ma ghi diém, khoan, diéu luat tvong ng clia Diéu 29 Luat
Hoa gidi, d6i thoai tai Toa an.
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Mau s6 11-HG (Ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Chanh an Toa an nhan dan t6i cao)

TOA AN NHAN DAN ..U CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA viet nam
toa AN NHAN DAN...< Poc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN

GHI NHAN KET QUA HOA GIAI
HO6m nay, vao hdi.... gio .... phdt, ngay .... thang .... nam 20...
Tai Toa an nhan dan (3)

I. Thanh phan tham gia:

= HOA QAT VIEN: oo
- Nguoi khéi kién/ngudi yéu cau:(4)
DPiachi:(®
Nguoi dai dién hgp phap cla nguoi khéi kién/ngui yéu cau:
(6)

DA CNTI(7) it
- Nguoi bi kién:(8)
bia chi:(9)
Nguei dai dién hop phap cua nguoi bi kién:(10)
Dia chi: (11)
- Nguoi cé quyeén loi, nghia vu lién quan:(12)........ccccccevevvievreieseiece e,
Dia chi: (13
Nguoi dai dién hop phap ctia cé quyén lgi, nghta vu lién quan:(14)
DT ol g ) S
- Nguoi phién dich:(16)
Dia chi:(17)
- Tham phén tham gia phién hop:<1§

Pa tién hanh phién hoa giai dé cac bén thoa thuan véi nhau vé viéc gii
quyét tranh chap/yéu cau (19 !

Il. Két qua hoa giai:
Qua trinh hoa gidi tai Toa an da dwoc tién hanh phu hop va theo ding quy

dinh, trén tinh than cht dong va ty nguyén théa thuan, thng nhat cla cac bén,
khong vi pham diéu cdm cla phap luat, trai dao dirc xa hdi hodc trén tranh
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nghia vu déi véi Nha nwdc hodc co quan, to chirc, ca nhan khac. K&t qua hoa
gidi cu thé nhu sau:

2.1. Nhirng n6i dung cac bén da thoéa thuan, thong nhat duoc:(0)

(3)

2.2. Nhirng ndi dung cac bén khong thoéa thuan, thong nhat duoc:(2)

(2)
(3)
1. Y kién cla cac bén vé viéc yéu cau Toa an cong nhan két qua hoa

giai thanh
- C6 yéu cau
- Khong yéu cau
Bién ban két thic vao hoi .... gi¢ .... phat ngay .... thang .... ndam ....... va

duoc 1ap thanh ... ban, moi bén gilr 01 ban, Toda an nhan dan <9
lvu 01 ban.

Cé&c bén Tham phan Hoa gidi vién
tham gia hoa giai tham gia phién hop (Ky va ghi rd ho tén)
(Ky va ghi rd ho tén (Ky, ghi rd ho tén,

hoac diém chi) va déng dau)
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Hudng dan st dung mau s6 i I-HG:

(1) Ghi tén Toa &n nhan dan cép tinh cla tinh d6 néu Toa an nhan dan ghi nhan két qué hoa

gidi la Toa an nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan ghi nhan két qua hoa eiai la Toa

an nhan dan quan Béng Da, thanh phd Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO

HA NOI”; Ghi “TOA AN NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ghi nhan két qua

hoa gidi la Toa &n nhan dan cép tinh.

(2) , (3) va (22) Ghi tén Toa an nhan dan ghi nhan két qua hoa giai, néu la Toa an nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Tda an nhan dan huyén, quan, thi x4,

thanh phd thudc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN

HUYEN THUONG TIN); néu la Toa &n nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong thi

ghi Toa &n nhan dan tinh (thanh phé) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) va (5) Neu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cv trd va noi lam viéc; néu la co quan, t6
chirc thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chirc, can lvu y doi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi
ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwéc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Vin B). Truong
hop hoa gidi yéu cau thuéan tinh ly hdn thi ghi tén va dia chi cua ca vg va chong.

(6), (7), (10), (11), (14) va (15) Chi ghi khi c6 ngudi dai dién hop phap cla ngudi khoi
kién/ngui yéu cau, nguoi bi kién, ngudi c6 quyén loi, nghta vu lién quan va ghi ho tén, dia
chi cuw trd; ghi rd la nguoi dai dién theo phap luat hay la neuti dai dién theo uy quyén cla
nguoi khéi kién/ngudi yéu cau, nguoi bi kién, nguoi cé quyén lgi, nghia vu lién quan; néu la
nguoi dai dién theo phap luat thi can ghi chi wong ngodac don quan hé gilta nguti dé voéi
nguoi khdi kién/nguoi yéu cau, ngudi bi kién, ngudi c6 quyén lgi, nghia vu lién quan; néu la
nguoi dai dién theo uy quyeén thi can ghi chd trong ngodc don: “van ban uy quyén ngay...
thang... ndm...”.

Vi du 1 Ong Nguyén Van A; cu tri tai... 1a nguoi dai dién theo phap luat cla ngudi khoi
kién (Giam déc Cong ty TNHH Théang Loi).

Vi du 2: Ba Lé Thi B; cu tru tai... la nguoi dai dién theo uy quyén clia nguti khéi kién (Van
ban uy quyén ngay... thang... nam...).

(8) va (9) Ghi nhu hucmg dan tai (4) va (5), trir tredng hop hoa giai yéu cau thuan tinh ly hon
thi khéng ghi ndi dung nay.

(12), (13), (16) va (17) Ghi nhu huéng dan tai diém (4) va diém (5).

(18) Ghi tén Tham phan phu trach hoa giai, doi thoai hodc Thadm phan khac do Chanh an Toa
an phan céng tham gia phién hop ghi nhan két qua hoa giai.

(19) Ghi quan hé tranh chép/yéu cau ma nguoi khéi kién/ngudi yéu cau dé nghi gidi quyét.

(20) Ghi cu thé lan lwvgt nhirng ndi dung cac bén da thda thuan, thdng nhat dugc. Truong hop
cac bén thuén tinh ly hon thi thoa thudn cla cac bén phai c6 day du ndi dung veé viéc ly hon,
viéc chia tai san, viéc trong nom, nu6i dwdng, cham soc, giao duc con chwa thanh nién, con
da thanh nién mat nang lwc hanh vi dan su hodc khéng c6 kha ndang lao dong va khéng co tai
san dé tv nudi minh trén co s bao dam quyén lgi chinh dang cda vg, chdong, con theo quy
dinh cta Luat Hon nhan va gia dinh; truong hgp ndi dung théa thuan hoa giai cla cac bén
lién quan dén quyén, nghia vu ctia nguwdi khac nhwng nguwdi dé6 khéng c6 mat tai phién hoa
gidi thi phai ghi ro trong bién ban.

(21) Ghi cu thé lan luvgt nhitng ndi dung cac bén khdong thoéa thuan, thong nhat dwoc.
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Mau s6 01-BT (Ban hanh kem theo Thong tv s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh an Toa an nhan dan téi cao)

TOA AN NHAN DAN.....(0) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN (2 Boc lap - Ty do - Hanh phuc
S0:.../TB-TA ngay....thang.....nam

THONG BAO
VE QUYEN LuvA CHON BOI THOAI
VA LyA CHON HOA GIAI VIEN

Kinh gri:(3)

DA ChTI) oo
SO dién thoai:..ccccocevvveieicccer e, ;S0 FaX i, (néu co).
Dia chithu diéntl:....ccccoviiii e (néu co).

La nguoi khéi kién trong khiéu kién:(5)
Xét thay khiéu kién thudc trvong hop doi thoai tai Toa an.

Can cr khoan 3 va khoan 4 Biéu 16cta Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an;
Toa an nhan dan(6).......ccccceeevevveriennnnn, thong bao cho(?).....cc.ccceuveenne. biét:

© e c6 quyén lva chon ddi thoai va lwa chon 01 Hoa gidi vién
trong danh sach Hoa giai vién cua Toa an

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dwogc Thong bao nay,
(10).............. phai trd 1o bang vin ban cho Toa an biét vé viéc dong y hoac
khong dong y doi thoai tai Toa an va ho tén, dia chi clia Hoa giai vién ma minh
Iva chon (néu cé viéc lva chon Hoa gidi vién) vé dia chi ..o,
hodc trd 16i vao hom thu dién tl ......ccveeeveevcveeenee. . hoac so fax

Truong hop (1) e tric ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi
Toa an sé lap bién ban ghi nhan y kién.

Kém theo Thong b&o nay la danh sach Hoa gidi vién tai Toa an nhan dan(l2

Noi nlian: CHANH AN

- N kinh i Ky, ghi rd ho tén va déng dau
~ Luu hd so khiéu kién. (Ky, g - g dau)
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Huwétte dan s duns mau s6 01-DT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cap tinh cta tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an nhan dan quan Béng ba,
thanh phé Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra thdng béo 1a Toa an nhan dan cép tinh.

(2) , (6) va (12) Ghi tén Toa an nhan dan ra thong bao; néu la Toa an nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh phé thudc tinh thi ghi r6 tén Toa &n nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé
thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN
THUONG TIN); néu la Toa an nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi Toa an
nhan dan tinh (thanh phd) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM)7

(3) va (4) Neu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trG va noi lam viéc; néu la co quan, to
chirc thi ghi tén, dia chi cla co quan, td chirc, can lwu y d6i voi ca nhan, thi tly theo dd tudi ma
ghi Ong hoic Ba, Anh hodc Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: Kinh gri: Anh Tran Van B).

(5) Ghi quan hé ranh chdp ma ngudi khéi kién dé nghi giai quyét.

(7), (8), (10) va (11) Néu la ca nhan, thi tuy theo do tuéi ma ghi 6ng hodc Ba, Anh hoéc Chi
nhu hwéng dan tai diém (3) ma khong phai ghi ho tén (vi du: cho Ong, cho Ba biét); néu la co
quan, t6 chitc, thi ghi tén cla co quan, t6 chic d6 nhw hwéng dan tai diém (3).

(9) Ghi tén Toa &n nhan dan ra théng bao theo hudng dan tai diém (2). Néu Toa &n ra thdng
bao la Toa an nhan dan cép huyén thi ghi thém doan sau day: “hodc Toa an cdp huyén khac
trén cung pham vi dia gi¢i hanh chinh véi Toa an nhan dan cap tinh dé tién hanh doi thoai doi
v@i vu viéc néu trén. Treong hop lva chon Hoa gidi vién trong danh sach Hoa gidi vién thubc
Toa an cap huyén khac voi Toa an noi tién hanh ddi thoai thi phdi cé sv dong y clia Hoa giai
vién duoc lya chon va Toa &n noi Hoa gidi vién dé lam viéc”.
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Mau s0 02-DT (Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Chanh an Toa an nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN..... (D) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN @ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S0:.../TB-TA ngay.....thang......nam

THONG BAO LAN THU 2
VE QUYEN LuvA CHON BOI THOAI
VA LyA CHON HOA GIAI VIEN

QLT TV T ) P
1D - ot (T )
SO dién thoai:...c.coocevicieicecccicee, ;S0 FaX e, (néu co0).
Dia chi thuw dién tl ..o (néu co).

La nguoi khdi kién trong Khi€u Ki€n:(5).....ccocevvvevieiiiiiiceeceee e :

Xét thdy khiéu kién thudc truong hop doi thoai tai Toa an.

Can ct khoan 4 va khoan 5 Biéu 16 cla Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an;

Toa an nhan dan(6)........cccccevvveierrcviere e thong bao lan thi hai cho(?)

................................................... biét:

() SRR c6 quyén lya chon ddi thoai va lya chon
01 Hoa giai vién trong danh sach Hoa gidi vién cta Toa an (9).......ccccevennneee,

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Thong béao nay,
10 phai tra 1o bang vin ban cho Toa an biét vé viéc dong
y hodc khéng dong y dbi thoai tai Toa an va ho tén, dia chi clia Hoa giai vién
ma minh lya chon (néu c6 viéc lwa chon Hoa giai vién) vé diachi..................
hodc trd 10i vao hom thu dién tl .....oooovvvvveeeeenn, . hodc so fax ....cccoovevevvveivicnnnnn,

Treong hop (11)...cccoveveveenene tric ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi

Toa an sé 1ap bién ban ghi nhan y kién.
H6t thoi han néu trén ma (12.................. khong trd 10i thi Toa an sé tién
hanh céc thud tuc doi thoai theo quy dinh.

Noi nhan: CHANH AN

- Nhu kinh gii; (Ky, ghi r ho tén va dong dau)
- Lwu hé so khiéu kién.
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Huwéns dan sir duns mau s6 02-BT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cdp tinh cta tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thdng béo la Toa an
nhan dan cép huyén (vi du: Toa &n nhan dan ra thdng bao la Toa &n nhan dan quan Béng ba,
thanh phé Ha Noi’thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra thong bao 1a Toa &4n nhan dan cép tinh.

(2) va (6) Ghi tén Toa &n nhan dan ra thong bao; néu la Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4,
thanh phdé thudc tinh thi ghi rd tén Tda an nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh ph6 thudc tinh,
thanh phé trec thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu la Toa &n nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toéa an nhan dan
tinh (thanh phé) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) NEéu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cv trd va noi lam viéc; néu la co quan, t6
chtrc thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chirc, can lwu y doi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi ma
ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: Kinh gti: Anh Tran Van B).

(5) Ghi quan hé tranh chdp ma ngudi khdi kién dé nghi giai quyét.

(7), (8), (10), (11) va (12) Néu la ca nhan, thi tly theo do tudi ma ghi 6ng hodc Ba, Anh hodc
Chi nhw huéng dan tai diém (3) ma khoéng phai ghi ho tén (vi du: cho 6ng, cho Ba biét); néu
la co quan, t6 chirc, thi ghi tén cla co quan, t6 chirc d6 nhu hudng dan tai diém (3).

(9) Ghi tén Toa an nhan dan ra thong bao theo hwdng dan tai (2). Néu Toa an ra thong bao la
Toa an nhan dan cdp huyén thi ghi thém doan sau day: “hoac Toa an cap huyén khac uén
cung pham vi dia gi¢i hanh chinh véi Toa an nhan dan cép tinh dé tien hanh déi thoai do6i voi
vu viéc néu trén. Trwong hop lva chon Hoa gidi vién trong danh sach Hoa gidi vién thudc Toa
an cap huyén khac véi Toa an noi ti€én hanh déi thoai thi phai c6 sy dong y clla Hoa gidi vién
duoc lwa chon va Toa &n noi Hoa gidi vién do lam viéc”.
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Mau s6 03-BT (Ban hanh kem theo Théng tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cta Chanh an Toa &n nhan dan toi cao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
GHI NHAN Y KIEN CUA NGUOI KHOI KIEN
VE VIEC LvA CHON BOI THOAI, LvA CHON HOA GIAI VIEN

HOi.....gi0....... phit ngay....... thang....... nam
IR I
Nguoi ghi Nhan ¥ KIENI(D).....covciieececeescee e
da tién hanh ghi Nhan ¥ Ki€n CUA(2).......cccevveiiiiiiiierice e
DA Chii i La ngudi khoi
KIEN trong KNIEU KIBN(3)....ciieiiiiiiiiic ettt
Y kién cta ngudi khdi kién nhu sau:
1. Lua chon dbi thoai: bongy n Khoéng dongy O
2. Lva chon Hoa giai viéen:  Co n Khéng n
Hoa giai vién duwoc lva chon:(@).......coveeveeeecvveinnne. Piachi..ccciiiiiiieeee,
Thudc danh sach Hoa gidi Vién cla TOa An(5)......cccvvviviveeiiieie e

Bién ban nay dugc lap thanh hai ban, moét ban giao cho nguoi khéi kién va
mot ban lvu hd so khiéu kién. Bién ban dd dwgc doc lai cho ngudi khdi kién
nghe va ho khong c6 y kién gi khac.

NGUOI KHOI KIEN NGUOI GHI NHAN Y KIEN
(Ky tén, ghi rd ho tén hodc diém chi) (Ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)
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Hudns dan st duns mau s6 03-DT:

(1) Ghi day da ho, tén, chiic vu cla ngudi ghi nhan y kién va dia chi cla Toa an noi ghi nhan
y kién.

(2) Ghi day du ho, tén, chirc vu va dia chi noi cu tri hodc noi lam viéc clia ngudi trinh bay y kién.

(3) Ghi quan hé tranh chdp ma nguei khéi kién dé nghi gidi quyét.

.....
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Mau s6 04-DT (Ban hanh kém theo Thong tv s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Chanh an Toa an nhan dan tdi cao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phac

THONG BAO
VE Y KIEN CUA HOA GIAI VIEN
(Bai véi truong hop Hoa gidi vién duo'c lva chon khdong thudc danh sach
Hoa gidi vién clia Toa an cé tham quyén giai quyét khiéu kién)
Kinh gtri: - T0a &n NhAN dAn(1)...c.cceeveiieieieeeeeeee e
- Toa an nhan dan@
_@

LTI =1 1 - T PR OP SRRSO

La Hoa gidi vién thuéc danh sach Hoa giai vién tai Toa an (4

T6i dwoc nguoi khéi kién lya chon dé tién hanh doi thoai d6i véi khiéu
KIBNE) v QIFA®) veoveeveereeeeeeeeeeeee e, )
AV do Toa an nhan dan(7)....cccccceevevevviiveriesnnne dang gidi quyét.

Y kién cla toi nhw sau: Dongy n  Khong dongy n

Vay, t6i thong bao cho Toa an nhan dan@
an nhan dan@© ... Vorttiiteentee st Vit va
nguoi khéi kién trong khiéu kién trén duogc biét.

HOA GIAI VIEN
(Ky va ghi rd ho tén)



40

Huong' dan st duns mau s6 04-DT:

(1) (7) va (8) Ghi tén Toa an nhan dan cé tham quyeén giai quyét khiéu kién.

(2) (4) va (9) Ghi tén Toa an nhan dan noi Hoa giai vién lam viéc.

(3) Ghi tén ngudi khéi kién, néu la cad nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trd va noi lam viéc;
néu la co quan, td chirc thi ghi tén, dia chi clia co quan, t6 chiic, can lvu y d6i véi ca nhan, thi
tiy theo do tudi ma ghi 6ng hodc Ba, Anh hoac Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: Kinh gtri: Anh
Tran Vén B).

(5) Ghi quan hé tranh chdp ma nguti khéi kién dé nghi giai quyét.

(6) Ghi tén nguoi khdi kién, nguoi bi kién nhu hwdng dan tai diém (3).
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Mau s6 05-DT (Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cla Chanh an Toa &n nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN.......(10) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN @ Boc lap - Ty do - Hanh phuc
50:.../TB-TA , Ngay....thang......nam

THONG BAO
VE Y KIEN CUA TOA AN NOI HOA GIAI VIEN LAM VIEC
(B6i véi truong hop Hoa giai vién khong thudc danh sach Hoa gidi vién
chia Toa an c6 tham quyén giai quyét khiéu kién)

Kinh g&i: - Toa an nhan dan(3)......ccccceveiiieieiese e
013107/ =7 V() TR

La Hoa giadi vién thudc danh sach Hoa giai vién tai Toa an (5

Toa an Nhan dan(6)........cccevevvviveviivieieseeenen, nhan dwoc y kién dong y lam
Hoa gidi Vien cla ONG/BAM) .ocoovoeeeeeeeeeeeeeeeees e d6i voi
KRIEU KTBN(B)... vttt sttt e sttt n b
ITPAO) e VA i
do Toa an Nhan dan(lD)......ccooeiiiiiiiiii e
dang giai quyét theo Théng bao clia Hoa gidi VIEn Ngay .......ccceeevveeeececnenee,

Y kién ctia Toa an nhan dan(ll) ......cccccoeeevemeeeeeeeerceeeeeee e nhu sau:

bongyO Khoéng dongy O

Toa &n nhan dan(l? ..., thong bao cho Toa an
NNAN dAN(L13)....coiiiiiiiiieriee s va Hoa giai vién duogc biét.

Noi nhan: CHANH AN

- Nhw kinh gtvi;

Ky, ghi ro ho tén va déng dau
- Luu hd so khiéu kién, (ky. g : g dau)
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Hirons dan st duns mau s6 05-DT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cda tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an nhan dan quan Béng ba,
thanh phé Ha Noi thi ghi**TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa 4n nhan dan ra thdng bao 1a Toéa 4n nhan dan cép tinh.

(2) (5) (6) (11) va (12) Ghi tén Toa an nhan dan noi Hoa giai vién lam viéc, néu la Toa an
nhan dan huyén, quéan, thi xa, thanh phé thudc tinh thi ghi ré tén Toa an nhan dan huyén,
quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN
NHAN DAN HUYEN THUONG TIN); néu la Toa an nhan dan tinh, thanh phé tivc thudc
trung wvong thi ghi Toéa an nhan dan tinh (thanh phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TiNH
HA NAM).

(3) (10) va (13) Ghi tén Toa an nhan dan c6 thdm quyén giai quyét khiéu kién nhuw
hudng dan tai diém (2).

(4) va (7) Ghi ho tén Hoa gidi vién dwoc lwva chon.

(8) Ghi quan hé tranh chadp ma nguoi khéi kién dé nghi giai quyét.

(9) Ghi tén va dia chi nguoi khéi kién, Nguoi bi kién néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi
cu trd va noi lam viéc; néu la co quan, to chirc thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chirc, can luu
y doi v&i ca nhan, thi tuy theo do tuéi ma ghi 6ng hoac Ba, Anh hodc Chi trudc khi ghi ho tén
(vi du: Kinh giri: Anh Tran Van B).
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Mau s6 06-DT (Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cua Chanh an Toa an nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN......() CONG HOA XA HOI CHU NGHTA MET NAM
TOA AN NHAN DAN......(Q Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
sG:..7...7QD-CBHGVY .. ' s namo
QUYET BINH
CHI BINH HOA GIAI VIEN
TOA AN NHAN DAN ..ot )
Cén clr vao cac diéu 16, 17 va 19 cla Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an(4);
Xét dern khéi Kién ngay .....cocceeeevvenee. va cac tai liéu, ching ctr lién quan
BN KNIBU KIBN (B).rv.vvvevereeereeeeeeeeseeeeeeseseeeeseeese e e eesse s e e s es s eesseesses s ees e esseseseeseeseens
Il Y o Va

1 Chi dinh ONg/Ba....ccccooveeeieeeeeeeeeas thudc danh sach Hoa giai vién
1 U o T g1 SRS
lam Hoa giai vién tién hanh doi thoai dbi v&i khi€u kién néu trén.

2. Hoa giai vién c6 quyén va nghta vu theo quy dinh cta Luat Hoa gidi, doi
thoai tai Toa an.

3. Hoa giai vién, cac bén tham gia doi thoai chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky(9).
Noi nhan: THAM PHAN PHU TRACH
-HQU’{Y! E‘hil“klén; HOA GIAI BOI THOAI
- Nguoi bi kién; , . Ay az o
- Nguoi cd quyén lgi, nghta wu lién quan; (Ky, ghi rG ho tén va dong dau)

.....

.....

- Lwu ho so khiéu kién.
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Hiiéiitr dan st duns mau sd 06-DT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cdp tinh cta tinh d6 néu Tda an nhan dan ra quyét dinh la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa &n nhan dan ra quyét dinh la Toa an nhan dan quan Bdéng Da,
thanh ph& Ha Nai’ thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOP; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan ra quyét dinh 1a Toa 4n nhan dan cp tinh.

(2) va (3) Ghi tén Toa an nhan dan ra quyét dinh, néu la Toa &n nhan dan huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phé trec thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu 1a Toa &an nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phé) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) Truong hop thay déi Hoa giai vién theo can ctr quy dinh tai Diéu 18 cla Luat Hoa giai,
ddi thoai tai Toa an thi bd sung thém can ctr Diéu 18.

(5) Ghi quan hé tranh chdp ma nguoi khoi kién dé nghi giai quyét.

(6) Ghi tén va dia chi nguoi khéi kién, nguwdi bi kién; néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi
noi cw trd va noi lam viéc; néu la co quan, td chic thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chic.
Can lwu y d6i v6i ca nhan, thi tiy theo do tudi ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trudc khi
ghi ho tén (vi du: “Kinh glri: Anh Tran Van B”).

(7) Tuy tirng trwvdng hop quy dinh tai Biéu 17 Luat Hoa gidi, d6i thoai tai Toa &n ma ghi co
s& dé ra quyét dinh chi dinh Hoa giai vién la “Xét lva chon Hoa gidi vién cta nguoi khdi
kién”, “Xét lya chon Hoa giai vién clia nguoi khéi kién va sy dong y clia Hoa giai vién duoc
Iya chon va Toa an noi Hoa gidi vién d6 lam viéc”, “Xét théa thuan lya chon Hoa giai vién
cla cac bén”, “Xét viéec ngudi khdi kién khong lva chon Hoa gidi vién”. Néu la quyét dinh
thay d6i Hoa giai vién theo sw dé nghi clia nguoi bi kién thi ghi “Xét dé nghi thay doi Hoa
gidi vién cla nguoi bi kién”.

(8) Ghi tén Toa an nhan dan noi Hoa giai vién 1am viéc theo hwdng dan tai diém (2).

(9) Trwong hop thay déi Hoa gidi vién thi ghi thém cum tlr “va thay thé Quyét dinh so ....
ngay ....

(10) Trwong hop thay doi Hoa giai vién thi glri quyét dinh cho Hoa giai vién dwgc chi dinh va
cho Hoa giai vién bi thay dai.



45

Mau s8 07-DT (Ban hanh kém theo Théng tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cta Chanh an Toa an nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN......(2) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN......(J Poc lap - Ty do - Hanh phtc
S6:..../TB-TA
.......... ngay....thang....nam........

THONG BAO
VE VIEC CHUYEN VU VIEC SANG POl THOAI

TOA AN NHAN DAN

Can clr vao cac diéu 16, 17 va 19 cta Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an;

Xét don khéi Kién ngay......ccoceeeevevienene. va cac tai liéu, chirng ct lién quan
AEN KNIEU KIBN(A).....veeieecieiee ettt ettt b e
oLV W () A7 USRS

1. Toa &n nhan dan (7
sang doi thoai.

2. Théng bao cho:(8)

biét dé thuc hién quyén, nghia vu ctia minh.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwgc Thong bao nay,
nguoi bi kién phai trd 16i cho Toa an biét vé viéc dong y hoac khdng dong y tién
hanh doi thoai va Hoa giai vién da duoc chi dinh. Nguoi bi kién cé thé tra 1oi

bang van ban V& dia Chi ......ccccccocvvveviceeeeeeenn, hoac tra 101 vao hom thuw dién
B e B (T0T: (o3 To TN - 1 TR

Truong hop nguoi bi kién truc ti€p dén Toa an trinh bay y kién thi Toa an
lap bién ban ghi nhan y kién.

Noi nhan: THAM PHAN PHU TRACH

- N8*“fij fchll HOA GIAI, BOI THOAI
Nguoi bi kien; OAR’/ ghi rQho (gn vh dong (18u\

- Ngudi c6 quyén lgi, nghta vy lién quan; ' . S /

- Hoa giai vién;
- Lwu ho so khi€u kién.
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Huwdng dan st dung mau s6 07-DT:

(1) Ghi tén Toa &n nhan dan cép tinh cuia tinh dé néu Toa an nhan dan ra thong bao la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa an nhan dan ra thdng bao la Toa an nhan dan quan Béng ba,
thanh phé Ha Noi thi ghi ‘TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOIl CAO” néu Toa an nhan dan ra thong béo la Toa an nhan dan cép tinh.

(2) , (3) va (7) Ghi tén Toa &n nhan dan ra thdng bao, néu la Tda an nhan dan huyén, quan, thi
x&, thanh pho thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc
tinh, thanh phd tryc thudc trung vong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu 1a Toa &n nhan dan tinh, thanh phé tric thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phé) d6 (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) Ghi quan hé tranh chdp ma nguoi khoi kién dé nghi giai quyét.

(5) va (6) Ghi tén va dia chi nguoi khoi kién, nguoi bi kién, ngudi c6 quyén lgi, nghta vu lién
quan; néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trd va noi lam viéc; néu la co quan, to chic
thi ghi tén, dia chi cla co quan, to chirc, can luvu y déi voi ca nhan, thi tuy theo do tudi ma
ghi Ong hodc Ba, Anh hoic Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: “Kinh g&ri: Anh Tran Van B”).
(8) Ghi tén nguoi dwoc glri thong bao. can lwu y ddi véi ca nhan, thi tiy theo do tudi ma ghi
Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwéc khi ghi ho tén (vi du: “Kinh glti: Anh Tran Van B”).
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Mau sd 08-DT (Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thdng 11 nam 2020 cta Chanh an Toa &n nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN ...()) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...QQ doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6:.....120.....IGM-DT
...... , hgay ... thang ... nam
GIAY MOI

THAM GIA PHIEN BOI THOAI

LI VR ) ST
DA CNTI() oo e
SO dién thoai:....cccccoveeveeeieicecce, HESO I - G (néu co).
Piachithw dién th:......cccoovviiiieceecece (néu co).

Toa &n nhan dan ® ................ kinh moi Ong/Ba ding .... giv .... phit,
ngay ... thang ... nam....... , CO mat tai(®)........... (dia chiveeeeccceee )
dé tham gia doi thoai V& VIEC ()..eeveveeceeeeceeeeceeeee e, gitra:

NGUOT KNGT KIBN: oo
NGUOT DI KIEN: o e e
Nguoi c6 quyén lgi, nghTa vu liEn quan: ........cccceeeveeviece e
No&i dung khéi kién:(

S c6 mat cta Ong/Ba véi thién chi va nbd lvc sé& gilp viéc gidi quyét
tranh chdp, khiéu kién nhanh chéng va hiéu qua.

Néu Ong/Ba c6 bat ky cau hoi nao, xin vui long lién hé véi Hoa giai vién

() A , SO €N tho@i...cooveeieeeeereeeeeeee e, dé duoc giai dap./.
Noi nhan: HOA GIAI VIEN

- Nhuv kinh gvi;

Ky va ghi rd ho té
- Luu: VT. (Ky va ghi rd ho tén)
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Hu@its dan st duns mau s6 08-DT:

(1) Ghi tén Toa &n nhan dan cdp tinh cua tinh d6 néu Toa &n nhan dan gt gidy moi la Toa an
nhan dan cap huyén (vi du: Toa an nhan dan gl gidy moi la Toa an nhan dan quan Bang ba,
thanh phé Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN TTiANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan giri gidy moi la Toa an nhan dan cap tinh.

(2) va (5) Ghi tén Toa an nhan dan gti gidy moi, néu la Toa &n nhan dan huyén, quan, thi x4,
thanh ph6 thudc tinh thi ghi r6 tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu la Toa an nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh ph&) do (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trd va noi lam viéc; néu la co quan, to
chtrc thi ghi tén, dia chi cta co quan, to chirc, can lvu y doi véi ca nhan, thi tiy theo do tudi
ma ghi Ong ho&c Ba, Anh hoic Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Van B).

(6) Ghi rd dia diém, dia chi sé& dién ra phién d6i thoai.
(7) Ghi quan hé tranh chdp ma ngudi khéi kién dé nghi giai quyét.
(8) Ghi tom tat ndi dung céac yéu cau, khiéu kién clia ngudi khai kién.

(9) Ghi tén Hoa gidi vién dugc chi dinh dbi thoai khiéu kién.
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Mau s6 09-BT (Ban hanh kém theo Théng tv s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta Chanh an Tda an nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN ...(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...Q Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
SO e /IGM-DT
........ ngay ... thang ... nam
GIAY MO

THAM GIA PHIEN HOP GHI NHAN KET QUA BA&I THOAI

KINN GUZ(B): vttt re e nas

DA ChII) oo

SO dién thoai:....ccccovevceccicicce, ;SO faX i (néu co).

Piachithy dien th ..o, (néu co).

Toa &n nhan dan ® ............... kinh moi Ong/Ba dang .... giv .... phdt,
ngay .... thdng .... nam....... , CO mat tai Toa &n nh&n dan........ccccccevvvvececnnnen,
(dia chicieeeeeee, ) dé tham gia phién hop ghi nhan két qua doi
thoai V& VIEC (B)....cccovvverreriiceic e, gilra:

NGUOT KNOT KIBN: o

NGUOT DI KIEN: ot e re e sreens

Nguoi co6 quyéen lgi, nghTa vu liEn quan: ...,

No&i dung khéi kién: (7)

Sy c6 mat cta Ong/Ba véi thién chi va nd lwc sé gitp viéc giai quyét
tranh chép, khiéu kién nhanh chéng va hiéu qua.

Néu Ong/Ba c6 bat ky cau hoi nao, xin vui 1ong lién hé vai Hoa giai vién

(<) , SO diéN tho@i..ccccviveeeeeeeeee e, dé duoc giai dap./.
Noinhan: HOA GIAI VIEN
- Nhu kinh giri; (Ky va ghi ro ho tén)

- Lwu: VT.
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Huong' dan st duns mau sd 09-DT;

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cdp tinh cla tinh d6 néu Toa an nhan dan gii gidy moi la Toa an
nhan dan cép huyén (vi du: Toa an nhan dan guri gidy moi la Toa an nhan dan quan Boéng Da,
thanh phé Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa an nhan dan gl gidy moi 12 Toa an nhan dan cép tinh.

(2) va (5) Ghi tén Toa an nhan dan gri gidy moi, néu la Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi x4,
thanh phd thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh,
thanh phé tryc thudc trung uwong nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG
TIN); néu I1a Toa an nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan
tinh (thanh phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cu trd va noi lam viéc; néu la co quan, t6
chirc thi ghi tén, dia chi cta co quan, t6 chirc, can lwu y ddi véi ca nhan, thi tiy theo do tudi
ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trwdc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Vin B).

(6) Ghi quan hé wanh chdp ma nguoi khéi kién dé nghi gidi quyét.
(7) Ghi tém tit ndi dung cac yéu cau, khiéu kién cla nguoi khai kién.

(8) Ghi tén Hoa giai vién dugc chi dinh ddi thoai khi€u kién.
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Mau s6 10-BT (Ban hanh kem theo Thong tu s6 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ciia Chanh an Toa &an nhan dan tdi cao)

TOA AN NHAN DAN ...(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN...9 doc lap - Tv do - Hanh phtc
S6:..../120..../TB-DT
........ ngay ... thng ... nam...........

THONG BAO
HOAN PHIEN HOP GHI NHAN KET QUA BOI THOAI

DI ChTI[) oo et
SO dién thoai...cccoooeeecieiececiee, ;S0 faX i (néu co)
Dia chi thu dien tlh ..o (néu co).

Thanh phan tham gia phién hop ghi nhan két qua ddi thoai gdm co:

= HOA QAT VIEN: .ot re e nreere s
- Nguoi khéi kién:(5)
Dia chi:(6)
Nguei dai dién hop phap ctia ngudi khaoi kién:(7)
DA ChTI(8) i
- Nguoi bi kién:(9)
Dia chi:(10)
Ngu0i dai dién hop phap cta nguoi bi kién:(ll)
Dia chi:(12)
- Nguoi cé quyén lgi, nghta vu lién quan:(I3)
Dia chi:(14)

Nguoi dai dién hgp phap cla cé quyén lgi, nghia vu lién quan:(15)
DA CNTI(16)..iiiicice ettt reere e
- Nguoi phién dich:(17)
Dia chi:(18)
- Tham phan tham gia phién hop:(i9)

Theo du kién, ngay ... thdng ... nam ..., phién hop ghi nhan két qua ddi thoai
gitta™ ...l C e ZVi ... veueee. odién
ra tai Toa an nhan dan.............cccccoeeenee. Tuy nhién, xét thay(21)
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O 10 I ol 72 RSP SPS

Hoda gidi vién hodn phién hop ghi nhan két qua doéi thoai néu trén. Thoi gian
m¢& lai phién hop ghi nhan két qua ddi thoai sé dugc thong bao sau.

Né&u Ong/Ba c6 bat ky cau hoi nao, xin vui long lién hé véi Hoa giai vién

qua SO dién thoQi......ccccevveveveceieceeereee, dé duoc giai dap./.
Noi nhan: HOA GIAI VIEN
- Nhu kinh gvi; (Ky va ghi ré ho tén)

- Lwu: VT.
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Hudne dan st duns mau sd 10-DT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cap tinh cla tinh d6 néu Toa an nhan dan ra thdng bao la Toa an
nhan dan cdp huyén (vi du: Toa an nhan dan ra théng bao la Toa an nhan dan quan Bong Pa,
thanh ph6 Ha Noi thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO HA NOI”; Ghi “TOA AN
NHAN DAN TOI CAO” néu Toa &n nhan dan ra théng béo 1a Toa an nhan dan cép tinh.

(2) Ghi tén Toa an nhan dan ra thdng bao, néu la Tda an nhan dan huyén, Ciuan, thi xa, thanh
phd thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phoé thudc tinh, thanh
phd tryc thude trung wemg nao (vi du: TOA AN NHAN DAN HUYEN THUONG TIN); néu
Ia Toa &n nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung vong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh
ph6) do (vi du: TOA AN NHAN DAN TiNH HA NAM)T

(3) va (4) Néu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trG va noi lam viéc; néu la co quan, to
chtrc thi ghi tén, dia chi cla co quan, t6 chirc, can lwu y ddi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi
ma ghi Ong ho&c Ba, Anh hodc Chi truéc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Vin B).

(5), (6), (9), (10), (13), (14), (17) va (18) Ghi nhu huéng dan tai diém (3) va diém (4).

(7), (8), (11), (12), (15) va (16) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap cla nguoi khéi kién,
nguoi bi kién, nguti cé quyén lgi, nghfa vu lién quan va ghi ho tén, dia chi cv trG; ghi r6 la
nguoi dai dién theo phéap luat hay la ngudi dai dién theo uy quyén cla ngudi khéi kién, nguoi
bi kién, nguoi c6 quyeén lgi, nghia vu lién quan; néu la ngudi dai dién theo phap luat thi can
ghi chl trong ngodc don quan hé gitra nguwoi dé véi nguoi khéi kién, nguoi bi kién, nguoi co
quyeén lgi, nghta vu lién quan; néu la nguwoi dai dién theo uy quyén thi can ghi cha trong
ngoac don: “van ban uy quyén ngay... thang... nam...”.

Vi du 1. Ong Nguyén Vin A; cu trd tai... 1a nguoi dai dién theo phéap luat cua ngudi Khoi
kién (Giam déc Cong ty TNHH Théng Loi).

Vi du 2: Ba L& Thi B; cu trG tai... 1a ngudi dai dién theo uy quyén cla ngudi khéi kién (Van
ban uy quyén ngay... thang... nam...).

(19) Ghi tén Tham phan phu trach hoa giai, doi thoai hodc Tham phan khac do Chanh an Toa
an phan cdng tham gia phién hop ghi nhan két qua déi thoai.

(20) Ghi tén ngudi khdi kién, ngudi bi kién nhu hwdng dan tai diém (3).

(21) Ghi rd ly do cta viéc hodn phién hop ghi nhan két qua déi thoai thudc trudng hop cu thé
nao quy dinh tai khoan 1 Biéu 29 Luat Hoa gidi, dbi thoai tai Toa an (vi du: Xét thdy nguoi
bi kién d& dwoc Hoa giai vién thong bao hop 18 ma vang mat vi bi tai nan lao dong phai di
cap clu tai bénh vién,...).

(22) Tuy tlrng trvong hop cu thé ma ghi diém, khoan, diéu luat tvong (rng cla Diéu 29 Luat
Hoa gidi, ddi thoai tai Toa an.
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Mau s6 11-DT (Ban hanh kém theo Thong tw s0 02/2020/TT-TANDTC
ngay 16 thang 11 nam 2020 ctua Chanh an Toa &n nhan dan toi cao)

TOA AN NHAN DAN ...(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TOA AN NHAN DAN ... DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN

GHI NHAN KET QUA bOI THOAI

HO6m nay, vao hoéi.... gio ... phat, ngay .... thang ... nam.........
Tai TOa &N NhAN AN (3)..cveeiieciece e e sre e
I. Thanh phan tham gia:

= HOA QIAT VIEN: oo

= NQUOT KNGT KIBNI(4)iieiieeeee e
1D - W (T () TSRS
Ngu0i dai dién hop phéap cta nguei Khdi Ki€n:(6).......cccceovrvvvvenieniievieiee,
DA CNTI(7) i
= INGUOT DI KIBN:I(8).iiiiieiiciieie ettt
DT o 1 1 T () SRS
Ngu®i dai dién hop phap ctia nguwdi bi Kién:(Q0).......cccooeeveeviieeiiieeececeee,
1 - T o T ) S
- Nguoi c6 quyén loi, nghfa vu lién quan:(I12)........cccccceeeiiivicecciececeecee,
DA CHTI( i et
Nguoi dai dién hop phap cla c6 quyeén lgi, nghia vu lién quan:(14...............
1D T o (T T () ST
- NgUOT PhIEN dICHI(16). . .viivieieiieeie e
1 - o T 1 PP
- Tham phan tham gia phi€n hop:(18).....c.coeveveeeeceeeeeeee e,

P4 tién hanh phién doi thoai dé cac bén thoa thuan véi nhau vé viéc giai
QUYEL KNIEU KIEN(19).....ciuieeriiiees e e .
n. K&t qua ddi thoai:

Qua trinh doi thoai tai Toa an da dwoc tién hanh phu hop va theo ding quy
dinh, trén tinh than chi dong va tw nguyén cuta cac bén. Két qua doi thoai cu thé
nhu sau:
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2.1. Nhirng n6i dung cac bén da thdng nhat dwoc: ()

(3)

2.2. Nhirng ndi dung cac bén khdng théng nhat dwoc:(2)

(2)

(3)

HI. Y Kkién cla cac bén vé viéc yéu cau Toa an céng nhan két qua doi
thoai thanh

- Co yéu cau I

- Khong yéu cau I

Bién ban két thic vao hoi .... gio .... phat ngay.....thang.....nam........ va
duoc 1ap thanh ... ban, moi bén gitt 01 ban, Toa an nhan dan (2)........ccc.cc.......

Ivu 01 ban.

CAac bén Tham phéan Hoa gidi vién
tham gia déi thoai tham gia phién hop (Ky va ghi rd ho tén)
(Ky va ghi r6 ho tén (Ky, ghi rd ho tén,

hoac diém chi) va dong dau)
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Hudtts dan st duns mau sd 11-DT:

(1) Ghi tén Toa an nhan dan cép tinh cla tinh d4 néu Toa an nhan dan ghi nhan két qua doi

thoai la Toa an nhan dan cdp huyén (vi du: Toa &n nhan dan ghi nhan két qua déi thoai la Toa

4n nhan dan quan Béng Da, thanh phd Ha Nai thi ghi “TOA AN NHAN DAN THANH PHO

HA NOI”; Ghi “TOA AN NHAN DAN TOI CAO” néu Toa 4n nhan dan ghi nhan két qua

ddi thoai la Toa an nhan dan cép tinh.

(2) , (3) va (22) Ghi tén Toa an nhan dan ghi nhan két qua déi thoai, néu la Toa an nhan dan
huyén, quan, thi x&, thanh ph6 thudc tinh thi ghi rd tén Toa an nhan dan huyén, quan, thi xa,

thanh ph6 thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung worng nao (vi du: TOA AN NHAN DAN

HUYEN THUONG TIN); neu la Toéa &n nhan dan tinh, thanh phé trec thudc trung vong thi

ghi Toa an nhan dan tinh (thanh phd) dé (vi du: TOA AN NHAN DAN TINH HA NAM).

(4) va (5) Neu la ca nhan thi ghi ho tén, dia chi noi cw trd va noi lam viéc; néu la co quan, td
chirc thi ghi tén, dia chi cla co quan, td chirc, can lvu y ddi véi ca nhan, thi tuy theo do tudi
ma ghi Ong hodc Ba, Anh hodc Chi trudc khi ghi ho tén (vi du: Anh Tran Véan B).

(6), (7), (10), (11), (14) va (15) Chi ghi khi c6 nguoi dai dién hop phap cta nguti khdi kién,
nguoi bi kién, nguoi cé quyén loi, nghia vu lién quan va ghi ho tén, dia chi cw trd; ghi rd la
nguoi dai dién theo phap luat hay la nguoi dai dién theo uy quyén cla nguoi khéi kién, nguoi
bi kién, nguoi cé quyén lgi, nghia vu lién quan; néu la nguti dai dién theo phap luat thi can
ghi chd rong ngoac don quan hé eilra nguoi dé véi nguoi khéi kién, nguoi bi kién, nguoi cé
quyén loi, nghfa vu lién quan; neu la nguoi dai dién theo uy quyén thi can ghi chl trong
ngoac don: “van ban uy quyén ngay... thang... nam...”.

Vi du 1: Ong Nguyén Van A; cu tr( tai... 1a nguoi dai dién theo phap luat cla ngudi khoi
kién (Giam déc Coéng ty TNHH Thang Loi).

Vi du 2: Ba L& Thi B; cu trd tai... 1a nguwdi dai dién theo uy quyén cta nguoi khéi kién (Van
ban uy quyén ngay... thang... ndam...).

), (9), (12), (13), (16) va (17) Ghi nhu huéng dan tai diém (4) va diém ().

(18) Ghi tén Tham phan phu trach hoa giai, déi thoai hodc Tham phan khac do Chanh an Toa
an phan cong tham gia phién hop ghi nhan két qua doi thoai.

(19) Ghi quan hé tranh chap/yéu cau ma nguoi khéi kién dé nghi giai quyét.

(20) Ghi cu thé lan lugt nhitng ndi dung cac bén da thong nhéat dwgc. Treong hop ndi dung
thong nhat d6i thoai cla cac bén lién quan dén quyén, nghia vu clia ngudi khac nhung nguoi
d6 khong c6 mat tai phién ddi thoai thi phai dwgc ghi rd trong bién ban.

(21) Ghi cu thé lan lwgt nhitng ndi dung cac bén khéng thong nhat dwoc.



