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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

BO LAO PONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HQI Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 42/2015/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 20 thang 10 nam 2015
THONG TU

Quy dinh vé dao tao trinh dj so cip

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;

Can cwe Ng},z.i dinh S,é 4?/201 5/ND-CP ngay 15 th{ing 5 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Gido duc nghé nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 106/201 2/NB—CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh phu

quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Lao déng -
Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi ciia Tong Cuc trieong Tong cuc Day nghé;

B6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi ban hanh Théng tw quy dinh vé dao tao
trinh do so cap.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé dao tao trinh d6 so cip, gdm: khdi luong kién thuc,
k¥ nang tdi thiéu va yéu cau ning luc ma ngudi hoc dat duge sau khi tét nghiép;
yéu cau, ndi dung, ciu trac chuong trinh, gido trinh dao tao va quy trinh xay dung,
bién soan, thim dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; viéc xac dinh chi
tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va to chirc tuyén sinh dao tao; to chirc thuc
hién chuong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tt nghiép; mau ching chi
so cap, in, quan 1y, cAp phat, thu hoi, huy boé ching chi so cp; biéu mau, s sach
quan 1y day va hoc trinh do so cap.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu quy dinh vé ddo tao trinh do so cap ap dung ddi voi co sé gido duc
nghé nghiép, doanh nghiép c6 dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh do so
cap (sau day goi chung 1a co s& dao tao so cip) va cac co quan, tO chirc, c4 nhan c6
lién quan.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Khoi lwong kién thire, ky ndng t6i thiéu doi véi trinh d so cdp 1a sb luong
mo - dun bat budc ma nguoi hoc phai tich iy dugce sau khi tot nghiép trinh do so cap.

2. M6 - dun 1a don vi hoc tap duoc tich hop giita kién thirc chuyén moén, k¥
nang thuc hanh va thai d6 nghé nghiép mot cach hoan chinh nham giap cho nguoi
hoc ¢6 nang lyc thyc hanh tron ven mot hoac mot s6 cong viéc cua mdt nghé.

3. Churong trinh ddo tao so cdp 1a hé thong kién thuc, k§ nang, nang luc tu chu
va trach nhiém dugc thiét ké dong bd vdi phuong phép giang day, di€u kién co so
vat chat, thiét bi giang day, hoc tdp va danh gia két quéa hoc tap dé dadm bao nguoi
hoc tich lily dugc kién thure, ky nang, nang luc tu chu va trach nhiém can thiét dé
thuc hién cac cong viéc don gian cua nghé.

4. Chudn ddu ra 1a yéu cau vé kién thtc, k¥ ning, nang luc ty chu va trach
nhiém nghé nghi¢p ma nguoil hoc dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, duoc co s¢ dao tao cam két voi ngudi hoc va xa hoi, dugc cong bo cong khai
cung vai cac diéu kién dam bao thyc hién.

Chwong 11
KHOI LUQNG KIEN THU'C, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE
NANG LUC MA NGUOI HOC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PQ SO CAP

Diéu 4. Khéi lwong kién thire, k¥ niing tdi thiéu ddi véi trinh d so cap

Khoi lugng kién thirc, k¥ nang i thiéu d6i voi trinh d6 so cap 13 03 (ba) mo - dun
dao tao, véi thoi gian thuc hoc toi thiéu 1a 300 gio, dugc thuc hién tir 03 (ba) thang
dén dudi 01 (mdt) nam hoc.

Diéu 5. Yéu cau niing lwc ma ngudi hoc dat dwece sau khi t6t nghiép trinh
do so cap

1. Kién thic:

a) Hiéu biét va co kién thirc co ban vé cac yéu ciu, tiéu chuan ddi véi timg
cong viéc cua nghé; ap dung duoc mot s6 kién thirc nhat dinh khi thuc hi¢n cong
viéc va co thé ti€p tuc hoc tap & trinh do cao hon;

b) Hiéu biét va c6 kién thic vé an toan, vé sinh lao dong dbi vai cong vigc, vi
tri lam viéc va noi1 lam viéc.

2. Ky nang: Lam dugc cac cong viéc don gian hoac cong viéc co tinh 1ap lai
cua mot nghé va cac ky nang can thiét khac tuong thich vdi nghé.
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3. Nang luc tu chi va trach nhiém: C6 kha ning tiép nhan, ghi chép va chuyén
thong tin theo yéu cau; biét dugc yéu ciu, tiéu chuan, két qua dbi véi cong viée &
cac vi tri 1am viéc xung quanh hodc cong viéc co lién quan; chiu trach nhiém d6i
v6i két qua cong viée, san pham ctia minh.

Chuwong III
YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH
PAO TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA BAN
HANH CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Muc 1
NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH,
GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Yéu cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai dugc xac dinh cu thé va co trong
danh muc nghé, cong viéc ciia nganh, linh vuc san xuat, kinh doanh, cua doanh
nghi¢p, don vi sit dung lao dong trén dia ban hoac cé trong danh muc nghé thudc
hé thong gido duc nghé nghiép trinh do trung cap, cao dang do co quan quéan ly nha
nudc ve gido duc nghé nghié¢p ¢ trung wong ban hanh;

b) Noi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc ti€éu dao tao
trinh d0 so cap theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 1 Khoan 2 Diéu 4 cia Luat
Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khoi lugng kién thic, k§ nang nghé, cac ky
nang can thiét khac, yéu cau nang luc ma nguodi hoc dat dugce sau khi tot nghi¢p
trinh do so cap doéi véi tung nghé dao tao va phu hop véi khung trinh d§ quoc gia,
tiéu chuan k¥ nang nghé quodc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh duoc sb luong va thoi lugng cua timg
mo - dun twong trng v&i phuong thire dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian
hoc thuc hanh, thuc tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xéc, tinh hé thong, thuc
tién va phu hop véi ki thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat dap tng
su thay doi cua k¥ thudt cong nghé va thi truong lao dong. Str dung tir nglt nhat
quén, dé hiéu;

d) Phan bo thoi gian chuong trinh va trinh ty thyc hién cdc mo - dun dé thuc
hién muyc ti€u gido duc nghé nghiép co6 hi¢u qua;

e) Quy dinh duoc yéu cau tdi thiéu vé co sé vat chat, thiét bi dao tao, doi ngil
gido vién dé trién khai thyc hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat luong;
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_ &) bua ra dugc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc d6 dat chuan
dau ra ctia cac mo - dun va cua chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong giita cac trinh do gido duc nghé nghiép.

2. Yéu cau vé gio trinh ddo tao

a) Tuan thu muc ti€u va ndi dung cia cac mo - dun trong chuong trinh dao tao;

b) Bao dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh su pham; bao dam su can ddi,
phu hop gitra kénh chit va kénh hinh;

~ ©) Noi dung kién thtrc, k¥ nang phai dam bao muyc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc,
tiéu muc trong bai/chuong ctia mo - dun;

d) Mai bai, chuong cua gido trinh phai c6 cAu héi, bai tap; timg gido trinh phai
c6 danh muc tai liéu tham khao; tai li¢u tham khdo phai c6 do tin cdy va nguon goc
10 rang;

@) Trinh bay ngin gon, don gian, d& hiéu; str dung thuat ngir nghe nghiép pho bién,
nhat quéan; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai lam sang t6 cac kién thuc, k¥ nang;

e) Pam bao phu hop véi cac trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién day
hoc khac.

Diéu 7. N§i dung, ciu tric ciia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va ciu trac chuong trinh ddo tao trinh do so cp tng véi mdi nghé
dao tao phai dam bao cac ndi1 dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Péi twong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

c) Mo ta vé khéa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc sb lugng, thoi luwong cac mo - dun;

@) Khdi lugng kién thirc, k§ ning nghé, cac ki ning can thiét khac, ning luc tu
chu va trach nhiém;

e) Thoi gian kh(’)a, hoc, bao gém: tong thdi gian toan khoa, thoi giqn thuc hoc,
thot gian hoc 1y thuyét, thoi gian thyc hanh, thuc tap, thoi gian 6n, ki€ém tra hoa}c
thi }(ét thic mo - dun, khoa hoc; trong do thoi gian thuc hanh, thuc tap toi thiéu
chiém tur 70% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tot nghiép;

h) Phuong phap va thang diém danh gia;

i) Huéng dan str dung chuong trinh dao tao.

2. N6i dung va ciu trac cua gido trinh dao tao trinh d6 so cdp Gmg voi mdi
nghé dao tao phai ddm bao cac ndi dung sau:

a) Thong tin chung cia gi4o trinh (tén mo - dun, tén nghé dio tao, trinh d6 dao
tao; tuyén bo ban quyén; 101 gidgi thiéu; muc luc;...);
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b) Ma mé - dun, vi tri, tinh chét, y nghia va vai tro; muc tiéu cia giao trinh mo - dun;

¢) Noi dung cua gido trinh mo - dun; tén bai/chuong; ma bai/chuong; gidi thi€u
bai/chuong; muc tiéu bai/chuong; ndi dung kién thirc, k¥ nang cua ti€u dé, tiéu tiéu
dé/muc, ti€u muc trong bai/chuong (gom: kién thuc, k¥ ndng va quy trinh, cach
thire thue hién cong viéc; cac ban ve, hinh vé, bai tap, nhiing di€ém can ghi nho);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc bai/chuong va két thuc
mo - dun.

Muc 2 )
QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH,
BAN HANH CHUONG TRINH PAO TAO

Piéu 8. Quy trinh va té chirc xdy dung chwong trinh dao tao

1. Quy trinh x&y dung chuong trinh dao tao

a) Budc 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan luc trinh do Ry cap, nhu
cau clia ngudi st dung lao dong d6i voi nguoi t6t nghiép trinh d6 so cip theo timg

nghé, xac dinh nghé dao tao trinh d6 so cap dé xay dung, lwa chon chuong trinh
dao tao.

b) Buéc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung dé cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuong trinh dao tao trinh
do so cap;

- Nghién ctru tiéu chuan ky nang nghé qubc gia cua nghe hodac phan tich nghe
phan tich cong viéc theo quy dmh vé xay dung tiéu chuin ky ning nghé quoc gla
(néu tiéu chuin k¥ niang nghé qudc gia chua dugc ban hanh) dé xac dinh chun dau
ra va khoi lugng kién thirc, k§ nang, ndi dung dé dua vao chuong trinh dao tao;

- Xac dinh do quan trong cua céc kién thuec, ky nang dugc luva chon trong
chuong trinh dao tao trinh do so cap theo cac mirc dg: Bat budc phai hoc - Can hoc -
Nén hoc;

- Thiét ké cAu trtc chuong trinh dao tao; ddi chiéu, so sanh véi cac chuong
trinh dao tao cung nghé, cung trinh d6 ctia co s& dao tao khac ¢ trong va ngoai
nudce dé tham khdo, lya chon thiét ké cau trac chuong trinh dao tao phu hop;

- Xac dinh yéu cau, ndi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap cia
nguoi hoc;

- Hoi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé két cAu chuong trinh dao tao;

- Tong hop, hoan chinh ciu triic chuong trinh ddo tao.

¢) Buédc 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va cau tric di duoc
xac dinh, trong d6 cu thé hoa timg mo - dun; diéu ki¢n thuc hién moé - dun; phuong
phép va ndi dung danh gia.
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d) Budc 4: Hoan chinh du thdo chuong trinh dao tao

- T6 chire hoi thao chuyén gia (gdm cac chuyén gia k¥ thuat ciia doanh nghiép,
cac nha quan 1y, nghién ctru va giang vién, gido vién cta cac co s& gido duc nghé
nghiép, ngh¢ nhan va nhitng ngudi cé kién thire, kinh nghiém, am hiéu vé nghé).

- Hoan thi¢n du thdo chuong trinh dao tao.

d) Budc 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh ho so va du thao chuong trinh dao tao.

- Ban chu nhiém bao c4o va bdo v¢ chuong trinh dao tao trudc Hoi déng tham
dinh chuong trinh dao tao.

- 7H(f)i dér}g thAm dinh chuong trinh déo’ tao hop, danh gia dé 1am can ct trinh cép
c6 tham quyén xem xé&t, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao.

e) Budc 6: Banh giad va cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T6 chure xay dung chuong trinh ddo tao

a) Nguoi ding dﬁuﬁ co s ddo tao so cap giao cho cac don vi chuyén moén tryc
thugc thyc hién cac Diém a va e Khoan 1 Diéu nay va ra quyét dinh thanh lap Ban
chu nhiém xay dung chuong trinh dao tao (dudi day goi la Ban chu nhiém) dé thuc
hién cac Biém b, ¢, d va d Khoan 1 ctia Bi€u nay;

b) Ban chu nhiém c6 tu 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khéi lugng cong viée cia
tung chuong trinh dao tao can xay dung); gom cac nha giao, can bo quan ly giao
duc nghé nghiép, can b khoa hoc ky thuat trong cac doanh nghiép; trong do, co it
nhat mot phan ba thanh vién 1a nha gido dang giang day cic nghé twong ng. Ban
chi nhiém c6 trudng ban, pho trudng ban, thu ky va cac uy vién.

- Tiéu chuén cta thanh vién Ban cha nhiém:

+ C6 trinh do trung cap tro 1én;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hodc hoat dong san xuét,
kinh doanh trong linh vuc ctia nghé can xay dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyen han cua Ban chi nhiém:

+ Tb chue xay dung chuong trinh dao tao cho nghé dugc phan cong theo cac
quy dinh cta Thong tu nay;

o Ban cht nhiém c6 thé thanh lap cac tiéu ban giip viéc dé thuc hién tung
phan nhiém vy, cong vi¢c trong trach nhiém xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chiju trach nhiém vé ndi dung, chét lugng ctiia chuong trinh dao tao ddi véi
nghé duoc giao.

Pi¢u 9. Quy trinh tham dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Bu6c 1: Thanh lap Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Ngudi dimg dau co s¢ dao tao quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh
chuong trinh dao tao (duo1 day goi 1a Ho1 dong tham dinh chuong trinh);
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b) Hoi ddng tham dinh chuong trinh c6 tir 5 d&én 7 thanh vién (tuy theo khoi
luong cong viéc clia timg chuong trinh dao tao can tham dinh) 14 cac nha gido, can
bd quan 1y gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc ki thuat cua doanh nghiép. Hoi
dong tham dinh phai c6 it nhat mot thanh vién 1a nguoi ciia don vi sir dung lao
dong sau dao tao va co it nhat mot phan ba tong s6 thanh vién 1a nha gido dang
giang day trinh d6 dao tao so cdp v6i nghé tuong ung. Trong d6 c6 Chu tich Hoi
déng la dai dién Lanh dao co s¢ dao tao, Pho chu tich, thu ky va cac uy vién.

¢) Tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong tham dinh chuong trinh

- Co trinh d0 cao déng tré 1én;

- C6 it nhit 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san XUuat,
kinh doanh trong linh vuc ctia nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cua Hoi déng tham dinh chuong trinh:

- Hoi ddng tham dinh 13 t6 chirc tu van vé chuyén mon giup ngudi dimg dau co
s& gido duc nghé nghiép trong viéc thim dinh chuong trinh dao tao.

- Nhan xét, danh gia chit lugng chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé chét
luong tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dio tao.

- T6 chtrc thAm dinh chwong trinh dao tao va lap bao cdo két qua thim dinh dé
lam can ctr phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tic lam viéc cia hoi dong tham dinh chwong trinh:

- Hoi dong tham dinh chwong trinh lam viéc dudi su diéu hanh cua chu tich
hoi déng;

- Phién hop cua Hoi dé)ng tham dinh chuong trinh chi hop 1€ khi c6 mat tbi
thiéu 2/3 s6 thanh vién Hoi dong, trong d6 c6 chu tich, thu ky va cac iy vién phan
bién; cac thanh vién vang mit phai c6 ban nhan xét, danh gia vé chuong trinh giri
Hoi dong trudc ngay hop;

- Hoi dong tham dinh chwong trinh thao luan cong khai, timg thanh vién trong
hoi dong co ¥ kién phan tich, ddnh gia ddi v6i chuong trinh dao tao; biéu quyét
ting ndi dung va két luan theo da s (theo ¥ kién ctia tir 2/3 thanh vién Hoi dong
tro 1€n);

- Cudc hop cuia Hoi dong tham dinh chuong trinh phai duoc ghi thanh bién ban
chi tiét; trong d6 c6 cac ¥ kién ciia timg thanh vién va két qua biéu quyét ddi voéi
ting n6i dung két luan ctia Hoi ddng). Bién ban dugc cac thanh vién cia Hoi dong
du hop nhét tri thong qua va cung ky tén.

e) Hoi dong tham dinh chwong trinh c¢6 thé thanh 1ap cac tiéu ban gitp viéc cho
hoi dong dé tham dinh mot hodc mot sé mo - dun trong chuong trinh dao tao.
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2. Budce 2: Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh chu’O’ng trinh cdn cr vao cac quy dinh hién hanh vé
chu’O’ng trinh dao tao; yéu cau ctia nghé dao tao theo khung trinh d6 quoc gla tiéu
chuan k¥ ning nghé quéc gia va muc tiéu, chuin dau ra da xac dinh dé thim dinh
chuong trinh dao tao;

b) Hoi déng tham dinh chuong trinh phai két luan rd mot trong cac ndi dung
sau: thong qua chuong trinh dao tao, khong can chinh stra, bd sung hoac thong qua
chuong trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh stra, bo sung va néu ndi dung cu
thé can phai chinh stra, bo sung hodc khong thong qua chuong trinh dao tao va néu
1y do khong duoc thong qua.

3. Budc 3: B4o co két qua tham dinh

Chu tich Hoi dong tham dinh chuong trinh bao céo két qua tham dinh chuong
trinh dao tao, kém theo bién ban hop hdi dong, ho so tham dinh dé ngudi dung dau
co so dao tao xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Buoc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Nguoi dimg dau co s dao tao trinh d6 so cdp cin ctr két qua thim dinh chuong
trinh dao tao cua hoi dong tham dinh ty chu, tu chiu trach nhi€ém phé duyét va ban
hanh chuong trinh dao tao trinh dg so cap dé ap dung cho co s& minh.

Piéu 10. Lwa chon chwong trinh dao tao; danh gia, cAp nhat chwong trinh
dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuan dau ra

1. Lya chon chuong trinh dao tao

Nguoi ding dau co s& dao tao so cép 6 thé lya chon chuong trinh dao tao,
nhung phai to chirc tham dinh theo quy dinh tai Di€u 9 Thong tu nay dé phé duyét
ap dung do61 vdi co sé minh.

2. Danh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) [t nhit 3 nim mot lan, ngu’(‘)’i dtng dau co s dao tao so cap phai to chic
danh gia chuong trinh dao tao vé sy dap ing so voi chuan dau ra di xac dinh va
yéu céu cua nguoi st dung lao dong va nhimg thay d6i cua cong nghé, ki thuat
trong san xuat dbi ! nghé dio tao; nhitng thay do6i trong quy dinh cua nha nudc,
ctia co s ddo tao vé chuong trinh dao tao; su thong nhat va gan két gitta ndi dung
chuong trinh, phuong phap dao tao, kiém tra danh gia, du kién tac dong cua viéc
thay doi, cap nhat chuong trinh dao tao;

b) Du thdo nhiing nd1 dung can stra doi, cap nhat chuong trinh dao tao va td
chure tham dinh theo quy dinh tai Di€u 9 Thong tu nay;

¢) Ngudi dung dau co so dao tao so cAp ban hanh chuong trinh dao tao cap
nhat, bo sung trén co s& dé xuat cia Ho1 dong tham dinh chuong trinh sau khi
chuong trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh tai cac Di€m a va b Khoan 2
Dicu nay.
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3. Co s& dao tao so cip phai cong khai chuwong trinh dao tao va chuan dau ra
cta timg chuong trinh dao tao ciia co s& minh v6i ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi
tuyén sinh bang hinh thtrc niém yét tai tru s, co sé dao tao, trong thong béo tuyén
sinh hoac trén Website cua co s dao tao hodc trén cac phuong tién thong tin dai
chung. Cu thé cac ndi dung can cong khai gom:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: tén chwong trinh dao tao, dbi
tuong tuyén sinh, tho1 gian tuyén sinh, tho1 gian dao tao, dia diém dao tao; nhirng
kién thurc nguoi hoc s€ dugc trang b1, nhitng k§ nang duoc thuc hanh; chung chi so
cap; mirc hoc phi phai ndp; cac chinh sach hd trg (néu c6);

b) Noi dung cong khai vé chuan dau ra gom: nhiing kién thirc, k§ ning ma
nguoi hoc phai dat dugc; nhitng céng viée ctia nghé hodc vi tri viée 1am ma ngudi
hoc ¢6 thé thuc hién duoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao so cép.

Muc 3 )
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM PINH,
BAN HANH GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dio tao

1. Budc 1: Thanh 1ap T bién soan giao trinh dao tao

a) Nguoi ding dau co s¢ dao tao so cip ra quyét dinh thanh 1ap T6 bién soan
gido trinh dao tao (sau day goi la T6 bién soan);

b) Thanh phan T bién soan cé tir 5 dén 7 thanh vién, gébm To trudng, thu ky
va cac thanh vién la gido vién, gidng vién, cac chuyén gia, can bd quan ly c6 kinh
nghi¢m do61 véi nghé dao tao;

¢) Tiéu chuan ddi v6i thanh vién T bién soan: ¢6 trinh do trung cap tré 1én; co
it nhat 3 nam kinh nghié¢m truc tiép giang day hoac hoat dong san xuat, kinh doanh
trong linh vuc cua nghé can bién soan gido trinh,;

d) Quyén han va trach nhiém cta To bién soan:

- T6 bién soan c6 thé thanh 1ap cac Nhom dé bién soan gido trinh mot s mo - dun
cua nghé; Moi nhom bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién 1a gido vién, giang vién co
kinh nghiém giang day d6i véi nghé bién soan. Nhom giup To bién soan thuc hi¢n
nhiém vu bién soan gido trinh d61 vé1 nghé dugc giao;

- Quy dinh trach nhi¢m ctia cac nhém bién soan gido trinh dao tao;

- T6 chitc hudng dan phuong phap, quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh dao
tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé néi dung, chét luong cua gido trinh; bao céo trudc HO1
dong tham dinh va hoan thién du thao theo gbp y cia Ho1 dong tham dinh.
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2. Budc 2: Thiét ké cdu tric gido trinh dao tao

Té bién soan t6 chirc nghién ciru chuong trinh dao tao cia nghé, chuong trinh
chi tiét mo - dun; Thu thap, tham khao qéc tai li¢u c6 lién quan lam can cu thuc
hién nhiém vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc ti€u cua ti€u dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong
cuia mo - dun;

b) Xac dinh kién thirc cdt 151, ddc trung; két cau, thé loai bai tdp/san pham de
hinh thanh k¥ nang nham dat dugc muc ti€u cua ti€u dé, ti€u ti€u dé/muc, tiéu muc
trong bai/chuong ciia mé - dun;

¢) T6 chtrc hoi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé ciu tric cta gido trinh dao tao;

d) Tong hop, hoan thién cac ndi dung vé ciu triic cta gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan gido trinh dao tao

a) Bién soan ndi dung chi tiét gido trinh mé - dun;

, b) Hoi thao xin y kién chuyén gia (gdm céc gido vién, giémg‘ vién dang‘trl_rc
tiép gidng day, can bd quan 1y, nghién ctru va chuyén gia ctia nghé dao tao vé noi
dung cua tung gido trinh mo - dun);

¢) Toéng hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi ¢ y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chita, bién tap, hoan thién du thdo giao trinh dao tao

a) Stra chita bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Guri xin ¥ kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gdm k¥ su chuyén nganh
dang lam vi¢c tai cac doanh nghi€p, don vi, co quan trén dia ban;

c¢) Hoan thién gido trinh dao tao.

5. Budc 5: Tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) Gui ban dy thio gido trinh t6i Hi dong tham dinh gido trinh kém theo béo
cdo tom tat qua trinh bi€n soan va nhitng nd1 dung ¢t 161 cua gido trinh dao tao;

b) Bao vé gio trinh trudc cudc hop Hoi dong tham dinh gido trinh;

¢) Hoan thién gido trinh theo y kién gop y ctia Hoi dong tham dinh gido trinh;

d) Trinh nguoi d}'mg dau €O 50 dao tao so qép giép trinh da dugc hoémq thién
(kém theo bao cao két qua tham dinh cua Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem
xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Banh gid va cap nhat ndi dung gido trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh thim dinh va ban hanh giso trinh dao tao

1. Bu6c 1: Thanh lap hoi dong tham dinh gido trinh

a) Nguoi ding dau co s dao tao so cip ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham
dinh gido trinh dao tao;



CONG BAO/S6 1225 + 1226/Ngay 25-12-2015 23

b) Hoi dong thAm dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Cha tich hoi dong, Pho chu
tich, thu ky va cac iy vién. Thanh phan Hoi dong gdm céc gido vién, giang vién,
cac chuyén gia, can bo quan 1y ¢ kinh nghiém cua nghé va duoc thanh lap theo
ting linh vuc chuyén mén cia nghé, trong d6 phai co it nhat mot thanh vién 1a
nguoi cua don vi st dung lao dong sau dao tao;

¢) Tiéu chuan thanh vién cua Hoi dong thim dinh gido trinh 13 nhitng nguoi co
trinh d6 cao dang trd 1én; co it nhit 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc
hoat dong san xuét, kinh doanh trong linh vuc cta nghé;

d) Hoi déng tham dinh c6 thé quyét dinh thanh l4p cac tiéu ban va quy dinh
nhiém vy, trach nhiém céc tiéu ban dé giap viéc Hoi déng thuc hién thim dinh mot
s6 gido trinh md dun dugc giao cua nghé. Mbi tiéu ban gitp viée c6 tir 3 dén 5
thanh vién la gido vién, gidng vién c¢6 kinh nghiém trong gidng day moé dun tuong
mg cua nghg;

d) Nhiém vu cua Hoi dé)ng tham dinh gido trinh: Tham dinh giao trinh dao tao
do T6 bién soan dy thao va béo cédo Hoi déng; Trinh thu trudéng co sé dao tao so
cap vé két qua tham dinh dé lam can clr xem xét, quyét dinh ban hanh gido trinh
dao tao.

2. Budc 2: T6 chiic tham dinh gido trinh

a) Hoi dong tham dinh cin ct vao chuong trinh dao tao, can cr cac quy dinh
hién hanh vé gi4o trinh dé tham dinh timg gido trinh dao tao. Cu thé:

- T chirc hop dudi su diéu hanh cua Chu tich Hoi déng vO1 su ¢c6 mat cua dﬁy
du cac thanh vién Hoi dong theo nguyén tic thao luin céng khai va timg thanh
vién trong hoi ddng phai c6 ¥ kién phén tich, danh gia ddi véi gido trinh bién soan;
biéu quyét timg ndi dung va dua ra két luan. Cac y kién dugc thong nhat dua vao
két luan khi c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong ¥.

- Béo cdo két qua tham dinh kém theo bién ban hop tham dinh cua Hoi dé)ng
(trong d6 c6 ¥ kién cua timg thanh vién, két qua biéu quyét ddi voi ting két luan
va c6 chit ky ctia cac thanh vién), dé nguoi ding dau co s¢ ddo tao so cap xem xét,
1am cdn cr quyét dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dao tao.

b) TH bién soan gido trinh dao tao co trach nhiém giai dap cac cau hoi cua
thanh vién Ho1 dé)ng tham dinh trong qua trinh tham dinh;

c) Hoi ddng tham dinh phai két luan rd theo cac ndi dung sau: Hoi dong thong
qua gido trinh dao tao, khong can chinh sira, bd sung hoic Hoi dong thong qua
gido trinh ddo tao nhung yéu cau phai chinh sira, bo sung va néu ndi dung cu thé
can phai chinh stra, bd sung hoic hoi dong khong théng qua gido trinh dao tao va
néu Iy do khong dugc thong qua.
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3. Budc 3: Béo cdo két qua tham dinh

Chu tich hoi dong tham dinh bao céo két qua tham dinh gido trinh dao tao, kém
thpo bién ban hop hdi dong va ho so tham dinh dé nguoi ding dau co sé dao tao so
cap xem x¢&t, quyé€t dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh gido trinh

Nguoi dﬁqg dau co s& dao tao so cip can ct két qua tham dinh gido trinh dao
tao cua Hoi1 dong tham dinh tu chqfl, tu chiu trach nhi€ém phé duyét va ban hanh
gido trinh dao tao trinh do so cap dé ap dung cho co s& minh.

Picu 13. Lwra chon, cip nhit, danh gia gido trinh dio tao

1. Lya chon giao trinh dao tao

Nguoi dimg dau co so dég tao so cép c6 thé lwa chon gido trinh dao tao cia co
SO 51210 tao khac, nhung Phéi to chirc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai
bicu 12 Thong tu nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia gido trinh dao tao

a) [t nhat 3 nam mot lan, nguodi dimg dél} co s& do tao so cap phai to chirc danh
gia gido trinh dao tao ma co s& minh dang t6 chiic dao tao;

v b) Du thdo nhitng ndi1 dung can stra doi, cap phélt gido trinh dao tao va td chirc

tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Bi€u 12 Thong tu nay;

¢) Nguoi ding dau co sd ddo tao so cap ban hanh gido trinh ddo tao cap nhat,

bd sung trén co s dé xuat ctia Hoi ddng tham dinh chuong trinh sau khi chuong
trinh dao tao duoc danh gia theo quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2 Diéu nay.

) Chuong IV )
TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va thong bao tuyén sinh

1. Xac dinh chi tiéu tuyén sinh

Co s ddo tao so cdp can cir quy md tuyén sinh di duoc quy dinh tai gidy
chimg nhan dang ky hoat dong dao tao trinh d6 so cap, gidy chung nhan dang ky
b6 sung hoat dong dao tao trinh d so cap do co quan c6 tham quyén cap, tu chu,
tu chiu trach nhiém x4ac dinh chi ti€u tuyén sinh trinh d6 so cap hang nam cia don
vi minh.

2. Ké hoach tuyén sinh

a) Trén co s& xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; cin
cur vao nhu cau st dung lao déng cua doanh nghiép, nguoi st dung lao dong, nhu
cau cuia ngudi hoc va két qua tuyen sinh dao tao trong ndm, trudc ngay 31 thang 10
hang nam co s¢ dao tao so cap xay dung ké hoach tuyén sinh trinh d6 so cdp cho
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nam sau cua co s& minh, gém: sb luong, nghé dao tao, doi tuong, thoi gian, dia
ban tuyén sinh gui S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi t6 chirc dao tao va
B, nganh truc ti€p quan 1y (néu co).

b) S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tong hop ké hoach tuyén sinh cia céc
co s& dao tao so cap trén dia ban; cac B9, nganh tong hop k€ hoach tuyén sinh cua
cac co so dao tao so cap truc thudc (n€u cd) gui B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trudce ngay 30 thang 11 hang nam.

3. Thong béo tuyén sinh

Cham nhat 03 (ba) thang trude khi t6 chirc tuyén sinh, co s¢ dao tao so cap
cong bo cong khai: chi tiéu tuyen sinh cta ting nghé; dbi tuong tuyen sinh, khu
vuc tuyen sinh va thoi han nhin hd so ding ky hoc; thoi gian xét tuyén va cin clr
x¢€t tuyen

Piéu 15. P6i twong va hinh thirc tuyén sinh

1. B6i tugng tuyén sinh

Pbi tuong tuyén sinh 13 nguoi tir du 15 (mudi 1am) tudi trd 1én, ¢o trinh d6 hoc
van va suc khéde phu hop véi nghe can hoc.

2. Hinh thtrc tuyén sinh: Xét tuyén va duge thuc hién nhiéu lan trong nam.

Piéu 16. Ping ky hoc trinh dj so cip

1. Ngudi hoc trinh d6 so cép 6 thé dang ky vao hoc tai mdt hoac nhiéu co sé
dao tao so cap. Nguoi hoc dang ky hoc tai co sé dao tao so cap nao thi ndp hod so
dang ky hoc tai co so do.

2. Thu tyc va hd so dang ky, xet tuyén, triéu tap thi sinh trang tuyén hoc trinh
d6 so cip do ngudi dimg dau co so dao tao so cap quy dinh.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, bd phan phu trach dao tao trinh
nguoi dimg dau co sé dao tao so cap ky quyét dinh cong nhan ngudi dén hoc 1a
hoc sinh chinh thirc, x€p 16p hoc va cap thé hoc vién cho tirng nguoi.

4. Hoc sinh nhap hoc phai dugc co sd dao tao so cap cung cip day du céac
thong tin vé muc ti€u, ndi dung va ké hoach hoc tap ctia cac chuong trinh, quy ché
dao tao, nghia vu va quyén loi cia nguoi hoc.

5. Cac giay to nhap hoc phai dugc xép trong tai dung hd so cta timg hoc sinh
do b phan dao tao cua co s& dao tao so cap quan ly, luu gifr.

Chuong V
TO CHU'C THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tiy theo yéu cau, tinh chat ctia nghé ddo tao va
tinh hinh thuc t€ cua co s& dao tao so cap, nguodi dung dau co s& dao tao so cap
quy dinh cu thé thoi gian hoat dong dao tao cia co sé minh.



26 CONG BAO/S6 1225 + 1226/Ngay 25-12-2015

2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thoi gian khéa hoc dugc tinh theo nam hoc, thang hoc va tun;

b) Mot gio hoc thuc hanh hodc hoc theo mo - dun 1a 60 phut, dugc tinh béng
mot gio chuan. Mot gio hoc ly thuyét 1a 45 phut, dugce tinh bang mot gio chuan;

¢) Mét ngay hoc thuc hanh, thuc tap hodc hoc theo mo - dun khong qua 8 gio
chuan. Mot ngay hoc 1y thuyét khong qua 6 gid chuan;

d) Mot tuan hoc theo mo - dun hodc thuc hanh khong qua 40 (bén muoi) gid
chuan. Mdt tuan hoc 1y thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chuan.

3. Tuy theo ) lugong nguoi hoc, $6 16p hoc can t6 chirc va diéu kién co s& vat
chat cua co s& dao tao so cap, nguoi phu trach dao tao sap x€p thoi khda bi€u hang
ngay doi véi tung 16p.

Diéu 18. Thoi gian dao tao va phian bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cap 1a thoi gian tich liy d s6 lugng mo - dun
quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Tuy theo di€u kién dao tao cua co s¢ dao
tao so cap, nguoi dung dau co sé dao tao so cap quy dinh thoi gian t61 da doi vaoi
moi chuong trinh, nhung khong dugc vugt qua hai lan so vai thoi gian thiét ké cua
chuong trinh doé.

2. Tuy thudc chuong trinh ddo tao, co s& ddo tao so cap phan bd thoi gian va
ké hoach dao tao doi voi tirng nghé; so6 lugng mo - dun toi da, t61 thi€u can tich liy
cho tung ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao céac yéu cau sau:

a) Thoi gian thuc hoc tdi thiéu cho chuong trinh ddo tao 1a 10 (mudi) tuan va
to1 da 1a 42 (bon hai) tuan. Thot gian 6n, kiém tra hodc thi két thiic khoa hoc t61
thiéu 1a 01 (mot) tuan va to1 da 02 (hai) tuan;

b) Tong thoi gian cac hoat ddng chung t6i thiéu cho chuong trinh dao tao 1a
01 (mot) tuan va toi da 1a 02 (hai) tuan.

3. Cin clr vao khdi luong va ndi dung kién thirc, k¥ nang tdi thiéu, yéu cau vé
nang lyc ma nguoi hoc dat dugce sau khi tot nghi¢p duoc quy dinh trong chuong
trinh dao tao cua tirng nghé, nguo1 ding dau co s¢ dao tao so cap phan bd s6 mo - dun
cho tung ky hoc, dot hoc.

Picu 19. Thyc hién va quan 1y chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao d6i vé6i khoa hoc: Ké hoach phai thé hién duoc cac noi
dung: muc ti€éu dao tao, s6 lugng mo - dun, tén tirng moé - dun dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra, hodc thi két thuc khoa hoc; dia diém thuc hién;

b) K& hoach dao tao ddi véi ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duogc cac nodi
dung: tén mo - dun dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diem két
thic; thot gian ki€ém tra; gido vién, nguodi day va dia di€m thuc hién.
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Dau khoa hoc, co s dio tao so cap phai thong bao cho ngudi hoc vé& quy ché
ddo tao; ké hoach dao tao cua khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung chuong
trinh dao tao bt budc va tu chon cho ca khoa hoc, tung ky hoc hoac dot hoc; danh
sach mo - dun s& duoc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thic kiém tra, thi két thuc
hodc cong nhan két qua; quyén loi va nghia vu ctia ngudi hoc.

2. Yéu cau ddi véi giao vién giang day

a) Gi4o vién giang day phai dat chuan vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh;

b) Co s dao tao so cip phai bd tri du gido vién giang day phu hop timg noi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T chic 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chuc 16p

- Lop hoc kién thic nghé, k¥ ning can thiét khac toi da 35 ngudi hoc. Lép hoc
kién thirc nghé, k¥ niang can thiét khac danh cho ngudi dan toc thiéu sé it nguoi,
ngudi khuyét tat toi da 20 ngudi hoc. Riéng 16p hoc kién thuc nghé, k¥ ning can
thiét khac danh cho nguoi mu téi da 10 ngudi hoc.

- Lép hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop tdi da 18 nguoi hoc. Lép hoc thuc
hanh nghé hoic hoc tich hop ddi véi nguoi dan toc thiéu sb it nguoi, ngudi khuyét
tat, toi da 10 nguodi hoc. Riéng 16p hoc thyc hanh nghé hodc hoc tich hop dbi véi
ngudi mu tdi da 8 ngudi hoc.

- Mbi 16p c6 mot gido vién chi nhiém phu trach 16p.

b) bia diém dao tao

Pia diém dao tao duge thuc hién linh hoat tai co s& dao tao, doanh nghiép, noi
san xut, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mit béng, dia diém
hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thuc hanh k§ ning nghé; phuong tién, thiét bi,
nguyén nhién vat li¢u dao tao,... theo yéu cAu cla ting mo - dun, chuong trinh dao tao.

4. T6 chuc giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hoac dot hoc va trudce khi hoc ting mo - dun
gido vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thirc, k§ nang nghé cua timg nguoi
hoc; tinh than thai do hoc tp cta ngudi hoc (danh gia ning luc ngudi hoc) dé
chuan bi ndi dung, phuwong phap giang day phu hop;

b) Chi t6 chirc giang day nhimng kién thirc, huéng dan thyc hanh nhimg ky
nang nghé theo ndi dung, yéu cau cia md - dun ma ngudi hoc chua biét, chua lam
dugc hodc chua biét ki, day du, chua 1am duogc thanh thao. T6 chuc kiém tra, danh
gia két qua hoc tap md - dun da hoc va to chirc giang day mo - dun tiép theo cua
chuong trinh dao tao;
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¢) Truong hop dao tao thuong xuyén trinh do so cap, khi két thiic ky hoc hodc
dot hoc, nguoi hoc 1am cong viéc ho dugce day tai noi 6, noi lam viéc hoac tu on,
luyén nod1 dung kién thure, thuc hanh k¥ nang nghé dé chuan bi kiém tra két thic
mo - dun da hoc va hoc mé - dun, ky hoc hoac dot hoc ti€p theo.

Piéu 20. Nghi hoc tam thoi

1. Nguoi hoc dugc nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac
truong hop sau:

a) Puoc diéu dong di lam nghia vy quan sy, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong;

b) Bi 6m dau hodc tai nan phai diéu tri dai ngdy, nhung phai c6 gidy xac nhan
cua bénh vién hodc co s&é kham chira bénh c6 tham quyén,;

¢) Truong hop vi nhu cau ca nhan, ngudi hoc phai hoc phai c6 du cac diéu kién:

- B3 hoc it nhat mdét mo - dun hodc mét ky hoc, dot hoc ddi véi chuong trinh
dao tao tai co s& dao tao so cap;

- Khéng roi vao truong hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Diéu 21 ctia Thong
tu nay.

2. Nguoi hoc, khi muén tré lai hoc tiép tai co s& dao tao so cép, phai bao cho
co s& dao tao so cap it nhat 5 (ndm) ngay lam viéc trude khi bat dau ky hoc, dot
hoc moi.

3. Thi tuc nghi hoc tam thoi, duoc bao luu két qua di hoc va viéc trd lai hoc
tiép do nguoi dung dau co sé dao tao so cap quy dinh cu thé va phai thong béo
cong khai tai co s& dao tao so cap.

Diéu 21. Budc thdi hoc, tw thdi hoc

1. Nguoi hoc bi budc théi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mét trong céac
truong hop sau:

a) Bi ky luat & muac budc thoi hoc;

b) D3 hét thoi gian dao tao tdi da d6i voi chuong trinh dao tao quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 18 Thong tu nay.

2. Nguoi hoc khong thude dién bi bude thdi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay, thuc hién day du nghia vy va trach nhiém theo quy dinh, néu thuéc moét trong
cac truong hop sau dugce dé€ nghi nguoi dimg dau co sé dao tao so cap cho thoi hoc:

a) Nguoi hoc sinh tu xét thiy khong con kha nang hoan thanh chwong trinh
dao tao;

b) Vi 1y do khac phai théi hoc kém theo minh chimg cu thé va duoc nguoi
dimg dau co sé dao tao so cap chap thuan.
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3. Nguoi dimg dau co so dao tao so cip quy dinh cu thé vé thi tuc, trach
nhiém cua co s& dao tao, ngudi hoc va quyét dinh viéc budc thoi hoc, tu thoi doi
vai nguoi hoc.

4. Cham nhéat 13 mot thang sau khi nguoi hoc co quyét dinh buoc thoi hoc hoac
tu thoi hoc, co s& dao tao so cap phai thong bdo to1 dia phuong, noi nguoi hoc
dang ky ho khau thuong tra va dang ky tam tra (néu co).

Diéu 22. Thay ddi co s& dao tao so cap

1. Trong thoi gian hoc, do nhu ciu ctia ban than va gia dinh (gia dinh thay d6i
noi cu tra, hodc hoan canh riéng ctua gia dinh, ban than), ngudi hoc c6 thé dugc
xem xé€t, chuyén doi co s¢ dao tao so cap va cong nhan két qua da hoc, néu c6d du
cac diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi thay doi co sé dao tao kém theo hd so xin
theo quy dinh cua co s¢ dao tao so cap noi dén;

b) Co s dao tao so cip, noi ngudi hoc s& chuyén dén c6 nghé dao tao ma
nguoi hoc dang hoc;

¢) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hoac thoi gian bi xem xét
ky luat;

d) Puoc sy dong ¥ ctia ca hai co so dao tao so cap noi chuyén di va noi dén.

2. Can ctr chuong trinh dao tao cua hai co s&, nguoi dimg dau co so dao tao so
cap noi nguoi hoc xin chuyén dén cd quyén quyét dinh vi¢c hoc tép tiép tuc va
cong nhan két qua hoc tap trude do ctia nguoi hoc hoac cac moé - dun dugc chuyén
doi két qua, s6 mo - dun phai hoc bo sung.

Piéu 23. Panh gia, cong nhin két qua hoc tip

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh dg so cép duoc thuc hién theo
cach thurc két hop cham diém kiém tra danh gid qua trinh hoc va kiém tra két thuc
timg md - dun. Piém mo - dun bao gdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao
gom diém kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh gia dinh ky) va
diém kiém tra két thiic mo - dun.

2. biém d4nh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén 10),
co tinh dén hang thap phan 1 con so0.

3. Két qua hoc tap dugc danh gia theo s mo - dun duge tich lity. Ngudi hoc
hoc hét chuong trinh dao tao trinh d§ so cap néu tich Iy du s6 mo - dun theo quy
dinh, c6 du diéu kién thi dugc nguoi dung dau co s¢ hoat dong gido duc nghé
nghi¢p cap ching chi so cap. Nhitng mé - dun da tich liy dugc cong nhan va
khong phai hoc lai khi hoc cadc chuong trinh dao tao khac hodc dugc bao luu dé
hoc lién thong 1€n trinh dd cao hon.
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) Chuong VI )
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 24. Kiém tra thudong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén duoc thuc hién tai thoi diém bat ky trong qua
trinh hoc cua hoc sinh theo timg m6 - dun cu thé thong qua viéc cham diém kiém tra
van déap trong gi0 hoc, kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut,
kiém tra mot s6 ndi dung thue hanh, thyc tdp, chim diém bai tap va cac hinh thic
kiém tra dénh gia khéc;

b) Kiém tra dénh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét cia mo dun, c6 thé dugc thuc hién bang bai ki€m tra viét co thoi
gian lam bai tir 30 dén 45 phut; lam bai thyc hanh, thuc tap va céc hinh thirc ki€ém
tra, danh gia khac.

2. Cach thire thyc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mé - dun thuc hién
theo nhitng yéu cau sau:

- N6i dung kiém tra 1a nhitng ndi dung dugc quy dinh trong mé - dun dao tao
da giang day cho hoc sinh;

- N6i dung cu thé va hinh thic kiém tra thuong xuyén do gido vién tu quyét dinh;

- N§1 dung va hinh thirc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh trong
deé cuong chi ti€t mo - dun cua chuong trinh dao tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tip sau khi chdm
phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bo di€ém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, sd bai kiém tra cho trng mo - dun cu thé duoc thuc
hi¢n theo quy dinh cua nguoi dung dau co sé dao tao so cap, bado dam trong mot
mo - dun moéi ngudi hoc c6 it nhat mdt di€m kiém tra thuong xuyén, mot diém
kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khong dy kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
di€ém 0 (khong) cho bai kiém tra d6. Trudong hop c6 1y do chinh dang thi dugc gido
vién giang day mo - dun t6 chirc 1am bai ki€m tra bo sung.

Picu 25. Kiém tra két thiic mé - dun

1. Thé 1& kiém tra két thic md - dun

a) Diéu kién du kiém tra két thuc mo - dun: Nguoi hoc duoc du kiém tra két
thic mo - dun khi c6 du di€u kién sau:

- Tham dy it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gid thuc hanh, thuc tap
va cac yéu cau cua mo - dun dugc quy dinh trong dé cuong chi ti€t cia mo - dun.

- Biém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro én.
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Truong hop nguoi hoc bi 6m trong qua trinh hoc hoic trong ky kiém tra két
thiic m6 - dun, phai viét don xin phép guri co s& dao tao so cap trong thoi han
khong qua mot tuan ké tir ngay 6m, kém theo gidy ching nhan cua co quan y té
truong hodc co quan y té cap xa tré 1én nhung phai dam bao tham du 16p hoc du
thot gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thuc, thoi gian kiém tra

- Hinh thirc kiém tra két thic mo - dun 1a thyuc hién bai kiém tra k¥ ning tong hop,
gom kién thirc va k¥ nang thuc hanh mgt hoac mét s6 khau cong viéc cua nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thiic mo - dun d6i vi mdi bai kiém tra viét
tor 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai ki€ém tra doi véi cac hinh thue kiém tra khac
hodc thoi gian 1am bai kiém tra cia mo6 - dun c6 tinh dac thu cua nghé dao tao do
nguoi dung dau co s¢ dao tao so cap quyét dinh.

Hinh thtrc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thuc mé - dun phai duoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét cia mo - dun.

¢) Ra dé kiém tra va chdm diém

- Ngudi dimg dau co s dao tao so cip t6 chirc xay dung, quan 1y va st dung
ngan hang dé kiém tra két thic mo - dun. Pé ki€m tra phai phu hop v61 ndi dung
mo - dun da dugc quy dinh trong chuong trinh va phai dugc boc tham ngau nhién
tr ngan hang dé ctua co sé dao tao so cap. Nguoi dung dau co s¢ dao tao so cap
phé duyét dé trude khi str dung.

- Cach cham va tinh diém kiém tra

+ MOi bai kiém tra két thiic mo - dun phai do gido vién chidm diém va phai ky
tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang tong hop diém. Viéc cham diém bai
kiém tra viét tu ludn, cham di€ém van dap, thyc hanh phai thyc hién trén phicu
cham thi do ngudi dimg dau co s¢ dao tao so cap quy dinh.

+ Piém kiém tra 1a diém trung binh cdng cua cac gido vién chim. Trudng hop
diém cua cac gido vién cham déi vai mdt bai kiém tra c6 su chénh 1éch trén 1,0 di€m
(theo thang diém 10) thi phai to6 chirc xem xét hodc cham lai. Truong hop cham lai
van khong thong nhat dugc di€m thi trudng khoa hodc truong bd mon xem xét,
quyét dinh cudi cung vé cho diém doi véi bai kiém tra d6. Bai ki€m tra dugc cham
thong qua may, phan mém chuyén dung va vi¢c cham phuc khao do nguoi dung
dau co s dao tao so cap quy dinh cu thé va to6 chuc thuc hién.

Pbi voi ngudi hoc khong du diéu kién du kiém tra hodc vang mit budi kiém
tra khong c6 ly do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra d6; truong hop
c6 1y do chinh dang thi chua tinh diém ki€m tra.

- Céch tinh diém mé - dun

+ Piém mo - dun 13 diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong s6 0,4 va diém
kiém tra két thiic mo - dun c6 trong s6 0,6.
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+ Piém trung binh cac diém kiém tra 1a trung binh cong cua cac diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé so6 cua tung loai diém. Trong do,
diém kiém tra thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé so6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién dy kiém tra sau mdi 1an hoc, duoc du kiém tra két
thic mo - dun nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh dugce du kiém tra két thiic mo - dun lan tht nhit, néu diém mo -
dun dat yéu cau thi khong phai du kiém tra 1an thir hai; néu diém mé - dun chua
dat yéu cau thi phai du ki€m tra thém mot 1an nira do co so to chuec.

+ Hoc sinh vang mat & 1an kiém tra nio ma khong c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 1an du kiém tra d6 nhung diém s6 1a 0; trudng hop c6 1y do chinh dang thi
chua tinh s0 lan du ki€m tra va dugc nguoi ding dau co sd dao tao so cap bo tri du
kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai md - dun chua dat yéu cau néu thudc mot
trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién dy kiém tra 1an dau;

+ D4 hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thuc mé - dun, nhung diém mé - dun
chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao luu diém, thoi
gian hoc tap cua mo - dun lan hoc trude va phai bao dam céc diéu kién du kiém tra
dugc quy dinh tai Piém a Khoéan 1 cta Diéu nay méi duge du kiém tra két thic
mo - dun.

- Truong hop khéng con mo - dun do diéu chinh chuong trinh thi nguoi ding
dau co so dao tao so cap quyét dinh chon mo - dun khac thay thé trén co s phu
hop véi muc tiéu cia nghé dao tao.

2. Céch thire t6 chirc kiem tra két thic mé - dun

a) Co s& ddo tao so cap to chirc phd bién quy ché kiém tra ddi v6i hoc sinh
tham du ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lwa chon boc tham,
ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai duoc ghi lai bang bién ban.

b) Lich kiém tra cua ky kiém tra chinh phai duoc thong bao trude ngay kiém
tra it nhat 02 tuan. Lich kiém tra ctia ky kiém tra lai phai duoc thong bao trudc
ngay kiém tra it nhat 01 tudn. Trong ky kiém tra, timg mo - dun duoc t6 chirc kiém
tra riéng biét, khong bd tri kiém tra ghép mot s6 mé - dun trong cing mot budi
kiém tra ctia mét hoc sinh.
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¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi mé - dun ty 16 thuan véi sb gid cia mo - dun
dé va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid thuc hoc. Tat ca cac mo - dun
phai bd tri gido vién hudng dan 6n kiém tra, d€ cuong 6n thi phai duoc cong bd
cho nguo1 hoc ngay khi bat dau to6 churc 6n kiém tra;

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién dy kiém
tra c6 néu 10 ly do phai dugc cong bo cong khai trude ngay ki€m tra mo - dun it
nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong ki€m tra, dia diém ki€ém tra phai dugc
cong khai trudc ngay kiém tra két thic mo - dun tur 1 - 2 ngay lam viéc;

d) Piém kiém tra theo hinh thirc van dap, thuc hanh, thuc tip hodc bao vé bao
cao thuc tap phai dugc cong bod cho hoc sinh biét ngay sau khi cham. P61 voi cac
hinh thirc kiém tra khac phai dugc cong bd cho hoc sinh biét mudn nhat sau 05
ngay lam vi¢c ké tir ngay hét han ndp két qua kiém tra;

e) Nguoi dung dau co so dio tao so cip quy dinh cu thé vé to chirc kiém tra,
két thic mo - dun & co s& minh.

Piéu 26. Kiém tra hoic thi két thic khoa hoc (dwéi diy goi 1a thi két thic
khoéa hoc)

1. Nguoi ding dau co so dao tao so cap co trach nhiém quy dinh viéc ra dé thi
két thuc khoa hoc; quy dinh thé 1€ thi (thoi gian, hinh thic thi; thang diém va cach
tinh diém thi...); thanh 1ap HO1 dong thi két thiac khoa hoc va chi dao thuc hién ky
thi két thuc khoa hoc cong khai, cong bang, dam bao chat luong, danh gia dung két
qua hoc tap va rén luyén cua nguoi hoc.

2. Piéu kién dé nguoi hoc dugce du thi két thuc khoa hoc:

a) Cac diém tong két mon hoc, mo - dun phai dat tir 5,0 diém trd 1én;

b) Khong trong thoi gian dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy tai thoi diém t6
chure kiém tra hoac thi két thuc khoa hoc.

3. Hinh thirc thi két thuc khéa hoc:

Thi két thuc khoa hoc theo hinh thtrc thuc hanh bai tap k¥ ning tong hop dé
thuc hién cac cong vi¢c don gian cia nghé hodc hoan thién mét sdn pham, dich vu.

4. Nhiém vy ctia Hoi dong thi két thac khoa hoc:

a) Thong qua danh sach hoc sinh dugc du thi két thuc khoa hoc va thong bao
cong khai trude ky thi 15 ngay;

b) Xay dung d¢, dap an va quy trinh chdm bai thi;

¢) Tb chure thi két thuc khéa hoc, xtr Iy cac trudng hop vi pham ndi quy thi va
cong nhan tot nghiép;

d) T6 chitc chim bai thi;

d) Pé xuat viéc xép loai tot nghiép cho hoc sinh sau khi két thiic khoa hoc.
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Piéu 27. Cong nhin tot nghiép do6i véi ngudi hoc trinh dj so cap
1. Céch tinh diém tong két khoa hoc

Piém tong két khoa hoc cua nguoi hoc trinh d so cip dugc tinh theo cong
thirc sau:

> Pitxm +2 Br

i=1

Drkxn=
n+2

Trong do:

- gy Diém té)ng két khoa hoc

- P i 1 Piém tong két mo - dun thir i
- Dr: Diém thi két thic khoa hoc

-n: S6 luong cac mo - dun dao tao

2. Piéu kién dugc cong nhan tot nghiép

Nguoi hoc trinh d6 so cdp duoc cong nhan tét‘ nghiép khi c6 diém téng két
khoéa hoc dugc tinh theo quy dinh tai khodn 1 cua Diéu nay tur 5,0 trd 1én.

3. Xép loai t6t nghiép

a) Viéc Xép loai tot nghiép cho hoc sinh dugc can ctr vao diém téng két khoa hoc.

b) Cac mirc xép loai tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuit sic c6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi co téng két khoa hoc tir 8,0 dén duéi 9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

¢) Cac muc xép loai t,c*)t nghiép xuit sic, gioi, kha, trung binh khé ctia hoc sinh
s€ bi giam di mOt mirc néu hoc sinh bi ky ludt tor mirc canh céo trd 1én trong thoi
gian hoc hoac c6 mdt mo - dun tré Ién trong k}~1(')a hoc phai thi lai, hoc lai (khong
tinh m6 - dun dugc tam hoan hoc hoac dugc mién trir);

, d) Mirc xép loai t6t nghiép duoc ghi vao chimg chi so cip va bang tong hop

két qua hoc tap cua hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

a) Ngu”(‘)’i dtng dau co s dao tao so cap can clr béq céo cua hoi dong ki,ém tra
hodc thi két thuc khoa hoc ra quyét dinh cong nhén to6t nghiép va cong bd cong
khai td1 nguoi hoc;
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b) Co s& dao tao so cap cb trach nhiém bao cao S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi noi co sé dao tao so cap to chirc dao tao va co quan quan 1y cép trén truc
tiép (néu c6) vé két qua cong nhan tot nghiép chdm nhét trong thdi han 30 ngay ké
tir khi két thic khéa hoc.

) ~ Chuong VII ’ )
MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI,
HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Piéu 28. Miu chirng chi so cip

1. Ching chi so cdp, gdom hai mat, ¢6 kich thuéc 19cm x 18cm.

2. Mit trude ¢d nén mau do, ¢ hinh Quéc huy, cac chit in trén mat trudc co
mau vang; mat sau nén mau trang, hoa van trong dong mau vang nhat, cac chir in
trén mat sau ¢ mau den, riéng dong chit “CHUNG CHI SO CAP” mau d9, kiéu
chir Times New Roman, in hoa, dam.

3. Noi dung cu thé ctia mau ching chi so cap thuc hién theo mau sb 1 ban hanh
kem theo Thong tu nay.

Piéu 29. Miu ban sao ching chi so cip

1. Mau ban sao chung chi so cap 1a mau ching chi so cdp theo quy dinh tai
Diéu 28 Thong tu nay, c6 thém dong chit “BAN SAO” mau dd, kiéu chir Times
New Roman, in hoa, khong dam.

2. Noi dung cu thé ctia mau ban sao chimg chi so cip thuc hién theo mau sb 2
ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 30. In, quén 1y, cip phat chirng chi so cap

1. In, quan 1y chimg chi so cap

a) Can cr miu chung chi so cdp; mau ban sao chimg chi so cap quy dinh tai
cac Diéu 28 va 29 Thong tu nay, co s& dao tao so cap thiét ké hoac lua chon mau
phoi ching chi so cap, mau phoi ban sao chiing chi so cap, kem theo 16 go cua co
s& minh (néu co);

b) Co s¢ dao tao so cap giri cong van kém theo mau phodi ching chi so cép,
mau phoi ban sao chirng chi so cap (moi1 loai 03 ban) vé S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi noi co s& dao tao so cap co tru s& chinh dé dang ky xac nhan.

Trong thdi han 5 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc cong van cia co
s& dao tao so cap, kem theo mau phoi chig chi so cap, mau phoi ban sao ching
chi so cap, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phdi xac nhén vao tirng mau
phoi chirng chi so cap, mau phdi ban sao ching chi so cap. Truong hop khong xac
nhan, phai c6 van ban gui co s¢ dao tao so cap, néu ro ly do.
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Qua thoti han trén, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi khong xac nhan hoac
khong c6 van ban tra 101, co sé dao tao so cap dugc quyén in, st dung chimg chi
so cap, ban sao chung chi so cap theo mau phdi da giri dé dang ky xac nhan.

d) Mau phoi chimg chi so cdp, mau phéi ban sao chimg chi so cAp da duoc xac
nhan dugc luu gitr tai co s& dao tao so cap va S Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi1 noi co sé dao tao so cap cé tru s& chinh dé€ quan 1y;

d) Co so dao tao so cap to chic in chimg chi so cap, ban sao ching chi so cip
theo mau phoi da dang ky xac nhan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Pi€u nay dé su
dung cap cho ngudi hoc.

2. Cép phat chimg chi so cip

a) Nguoi dimg dau co sd dao tao so cp ky va cap chung chi so cip cho ting
nguoi hoc dugce cong nhan tot nghiép quy dinh tai Diéu 27 Thong tu nay;

b) Chiing chi so cap chi cp mot 1an, khong cap lai. Ban sao chung chi so cp
dugc cap theo yéu cau cua nguoi hoc;

¢) Co s& dao tao so cip ghi vao s6 cip ching chi so cip va sd cap ban sao
chung chi so cap.

Piéu 31. Thu héi, hity bé ching chi so' cip va ban sao chirng chi so' cap

1. Chting chi so cép va ban sao bi ngudi dimg dau co s¢ dio tao so cap thu hdi
khi vi pham mdt trong cac truong hop sau:

a) Phat hién c6 gian 1an trong qua trinh hoc tap dan dén sai léch két qua cong
nhan t6t nghiép;

b) Phat hién c6 vi pham vé viée in, quan 1y, cip phat ching chi so cip va ban
sao chung chi so cap;

c) Cap cho nguoi khong du dleu kién; chimg chi so cap va ban sao chung chi
so cap do nguoi khong c6 tham quyén cap, chtng chi so cap bj tiy x0a, sira chita;

d) Nguoi dugc cap chimg chi so cap va ban sao ching chi so cap dé cho nguoi
khac sir dung chimg chi so cip hodc ban sao ching chi so cdp ciia minh.

2. Nguoi dimg dau co s& hoat dong dao tao so cip xem xét ra quyét dinh huy
b6 viée cong nhan tt nghiép va thu hdi ching chi so cap va ban sao ching chi so
cAp ma minh d4 cap. Trong trudng hop can thiét, viéc thu hdi chiung chi so cap
dugc thong bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai chung.

) ) ) _Chuong VIII )
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PQ BAO CAO
TRONG PAO TAO TRINH PO SO CAP

Diéu 32. S6 sach, biéu miu quén 1y dao tao
S6 sach, biéu miu quan 1y dao tao so cip ban hanh kém theo Thong tu ndy, gdm:
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1. Tién d6 dao tao Mau s 3.
2. Ké hoach gigo vién Mau sb 4.
3.S6 1én 16p Mau s6 5.
4. S tay gido vién Mau s6 6.
5. Ké hoach dao tao Mau sb 7.
6. S6 cap chung chi so cip Mau sb 8.
7. S6 cAp ban sao chimg chi so cdp  MAau sd 9
8. S6 quan 1y hoc sinh Mau sb 10.

Piéu 33. Ché df bao cio

1. Co so dao tao so cép thuc hién bdo cdo S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi va B9, nganh truc tiép quan ly (néu co) vé két qua tuyén sinh, dao tao so cép
dinh ky 6 thang (trudc ngay 30 thang 6) va 01 nam (trudc ngay 31 thang 12) theo
mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tong hop két qua thuc hién tuyén
sinh, dao tao so cép trén dia ban; cac Bg, nganh téng hop két qua thuc hién tuyén
sinh, dao tao so cép ddi voi cac don vi truc thude (néu cO) va bao cao dinh ky 6
thang (truéc ngay 31 thang 7) va 01 nam (trudc ngdy 31 thang 01 ctia nim lién ké)
vé Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi theo mau sé 12 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Chwong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 34. Trach nhiém Bd Lao dong - Thwong binh va X4 hoi

1. Chu tri va phéi hop véi cac co quan quan 1y co sé gido duc nghé nghiép cua
cac B nganh, dia phuong chi dao, hudng dan thuc hién cac quy dinh vé dao tao
trinh do so cép.

2. Thanh tra, kiém tra, téng hop bao céo viéc thuc hién cac quy dinh vé dao tao
trinh do so cép.

Piéu 35. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong

1. Chi dao, huéng dan céc co s& dao tao so cép trén dia ban td chirc thuc hién
dao tao trinh dd so cap theo quy dinh.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop bao cdo vi¢c thuc hién dao tao so cép dbi voi
cac co so dao tao trinh dJ so cap trén dia ban theo quy dinh.
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Piéu 36. Trach nhiém ciia cac B, nganh cé co sé dao tao so cip trure thude

1. Chi dao, huéng dan céac co so dao tao so cép truc thudc té chire thuc hién
dao tao trinh do so cap.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop bdo cdo viéc thuc hién dao tao so cép dbi voi
cac co s¢ dao tao trinh do so cap thudc tham quyén quan ly theo quy dinh.

Piéu 37. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 12 nim 2015.

2. Co sé dao tao so cdp tuyén sinh, dao tao trinh do so cap nghé trudc ngay
Thong tu nay c6 hi€u luc thi hanh, thi tiép tuc t6 chirc dao tao cho dén khi két thuc
khoéa hoc theo chuong trinh, quy dinh vé dao tao so cap nghé.

3. Bai bo Thong tu s6 31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 nim 2010
cia Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan xay dung chuong
trinh, bién soan gido trinh day nghé trinh d0 so cap va cac quy dinh vé day nghé
trinh do so cap trai véi cac quy dinh tai Thong tu nay.

4. Céc co quan, t6 chtic trong qué trinh thuc hién Théng tu nay, néu c6 kho
khan, vudéng mac hodc phat hién nhitng di€ém mai phat sinh, c6 trach nhiém phan
anh kip thoi vé Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé hudng dan hoic bo sung,
di€u chinh cho phu hop./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Huynh Van Ti
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MAiu 56 5
S6 1én 16p
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

S6 1én 16p

7
.
LR R R R R R R L R R
A A
rim 0:
@ cceccsscecssesssccscscsssessssssssssscsscssssssssssscssssssssessenss o
]

Nghé: ...........................................................................
Khoac.......oooooomiiiiieeeeeeeeeee e

(Kho 26 x 38,5)
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MUC LUC SO LEN LOP
S6 TT Noi dung Trang
1 Danh sach gido vién
2 Tho1i khoa biéu
3 Theo doi ngay hoc tap
4 Bang ghi tom tat n6i dung
5 Bang ghi diém
6 X¢&p loai két qua ren luyén
7 Tong hop két qua hoc tap
8 Tong hop danh gia cudi khoa
9 Kiém tra ~tinh hinh day hoc
10 Hudng dan sir dung
1. Danh sach giao vién giing day
TT Ho va tén giao vién Giang day mé - dun | S6 gio giang day
I e
20 e
200 e P
S O S B
I O B
I ! O B
o ]
R O AT
I I S B
10
I s S B
I s S B
< R A
I s S B
IS
I s B
I S A
18
TT Giao vién chu nhiém
I s S B
2 s S B
3
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3. Theo déi ngay hoc tap

Thang........ nam.......
Ngay Sb gio | Sb gio
T Ho va tén 1{2]3 ] ... 29 | 30 | 31 | nghi nghi | Ghi
hoc sinh co khong | chu
phép | phép

.....

.....

.....

.....

.....

.....

20 Co phép
o.

HOQ VA tEN 140 VIEN:..eiuiiiiiiieeiie ettt ettt e ee et e et e e etae e sseeesbeesnsaeenaneas
IMIO = QU ettt ettt ettt ettt ettt e e nae e et ns
Nga SO gio . .. Sd hoc Chir ky

54y Toém tat ndi dung bai day, ‘ Y

. i kiém tra < A
16p | thuyét | hanh | tra mat vién
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5. Bang ghi diém
MO - dun.....cocceevveeienne.
Ngay kiém tra
S6 | Ho vatén o . Dlel? klhe,m Diém Ghi cha
TT | hoc sinh DlAem %(16.11;1 tra thuiorng . tra . Ctthuc | 115 - dun
xuyén va kiém tra dinh ky | mo - dun
mo - dun Lan | Lan
1 2
Ghi chii: Mbi md dun mé 1 trang dé ghi diém ciia hoc sinh
6. Xép két qua rén luyén
Ky hoc (dot hoc).........ceeeueeeeen.
86 | Hovatén | Nhanxét [~ — )T(ep logi -
TT | hoc sinh tom tat 16121 Tét | Kha | . rung , l:ung Yéu | Kém
sac binh kha | binh
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7. Tong hop két qua hoc tip

Két qua hoc tip mé - dun
Ho vatén | Tén MD:.......... Tén MD......... Tén MD......... Mo - dun
hoc sinh | Hé s:............. HE 8¢ Heé sb:....... phai hoc lai
DPiém mo6 - dun | Piém m6 - dun | Diém mo6 - dun
8. Tong hop danh gia cudi khéa
S6 gio' nghi h ié &t qua
Ho va tén — 0 gi ,ng 1 (.)AC Dlerr‘l Ket‘ qua | 15 - dun Ghi
i Tong| C6 | Khong |trung binh| rén .. . ,
hoc sinh p ) o n phai hoc lai | chu
sO | phép | cophép | chung | luyén
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9. Kiém tra tinh hinh day hoc

Thoi Thanh
gian phan doan
kiém tra | ki€ém tra

Kién nghi/
yéu cau cua
doan kiém tra

Noi dung Két qua
kiém tra kiém tra

10. Hwéng din sir dung

S6 1én 16p dung dé theo ddi toan bd qua trinh hoc tap Vé; két qua hoc tap cua
hoc sinh va giang day cua gido vién trong toan khoa hoc. S6 dugc dat tai Phong
dao tao hoac bo phan phu trécl} dao tao (goi chung la Ph(‘)pg dao tao); Phong dao
tao quy dinh hinh thirc nhan s6 trude khi 1én 16p va trd s6 sau khi két thiic ngay
hoc do1 vai1 ngudi gido vién st dung.

Phwong phdp ghi sé:

1. Danh sach gi4o vién giang day va thoi khoa biéu do Phong dao tao ghi trong
mot khoa hoc.

2. Theo ddi ngay hoc tap cua hoc sinh:

- Hoc sinh c6 mit: Dé tréng

- Hoc sinh ving mit:

+ Ving mit c6 1y do, ghi: P

+ Vang mit khong 1y do, ghi: K

Trong thoi gian hoc sinh nghi mot sé gid hoc trong ngay thi gido vién ghi sb
g10 nghi cia hoc sinh.

3. Piém ghi trong s0 1a diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, diém kiém
tra két thuc mo - dun va di€ém mo - dun.
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Miu s6 6
S6 tay gido vién
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

...................................................

(Trang bia 1)

SO tay giao vién

Ho va tén iAo VI€N:............ccoooviiiiiiiiie e
KROA:.........oo e
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MUC LUC SO TAY GIAO VIEN

Noi dung
Thong tin vé 16p hoc
Két qua hoc tap
S6 gid nghi hoc mé - dun
Quan 1y hoc sinh cé biét
Danh gid qua trinh gidng day mo - dun

Huéng dan st dung

Trang
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I. Thong tin vé 16p hoc/khoa hoc
1. Nghé dao tao:
2. Trinh d¢ dao tao:

.....................................................................................................................................

5. T6 chirc 16p hoc

a) Si s6 16p hoc:

b) B may quan ly 16p:

- Gi1ao vién chu nhiém:

- Lép trudng:

- Lép pho:

i

- Cac t0 truong:

+

¢) Phuong thirc t6 chirc dao tao:

.....................................................................................................................................

I1. Két qua hoc tap

% ‘A P SIET . . Piém kiém tra 2
SO0 | Hovatén | Diém kiém tra thuong xuyén 1t thite m6 - dun Diém
TT | hocsinh | vakiém tra dinh ky mo - dun mo - dun

Lan 1 Lan 2
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II1. Tong hop s6 gio nghi hoc mé - dun

S6 | Ho va tén Ky hoc (dot hoc) .
TT | hoc sinh

IV. Quan ly hgc sinh ca biét
(Tén hoc sinh, dac diém, hinh thuc quan ly giao duc, danh gia phat trién)

.....................................................................................................................................

V. Danh gia qua trinh giing day mo - dun
(Danh gia chung qua trinh to chirc dao tao, quan ly [6p hoc va két qua hoc tap
cua lop, kinh nghiém giang day mo dun)
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VI. Huéng dén sir dung

S tay gido vién 1a sd ghi chép cua gido vién trong qua trinh quan 1y giang day
trén 16p hoc. Ngi dung phan anh ké hoach hoc tap va cdc qué trinh dién ra trong
trién khai ké hoach hoc tdp mé dun ma gido vién tham gia giang day.

Phuong phap ghi:

1. Thong tin 16p hoc va thoi khéa bicu duge xac dinh khi bat dau t6 chirc giang
day mo dun.

- Trinh d6 dau vao: ghi yéu cdu trinh d6 dau vao quy dinh chung cua hoc sinh
tham gia hoc tdp mo6 dun hodc y€u cau cdc mé dun hoc sinh phai hoc trudc khi vao
hoc moé dun.

- Hinh thirc danh gia dau vao 13 hinh thtrc tuyén sinh hodc danh gia két qua cac
mo dun hoc sinh da hoc lam tién dé cho vi¢c hoc tap mod dun.

- Phuong thtc t6 chirc ddo tao: ghi nhitng nét co ban ctia phuong thire to chic
16p hoc, phuong phap giang day va danh gia két qua hoc tap trong giang day moé dun.

2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thuc mé dun.

3. Theo doi gi¢ 1én 16p cua hoc sinh.

4. Ghi vé hoc sinh cé biét.

5. Panh gia qua trinh giang day mo dun: ghi dic diém chung cac hoat dong
chung cua 16p hoc, cac phuong thirc t6 chirc dao tao da dua ra, danh gia tac dong
cua tirng phuong thure t6 chirc dao tao, ndi dung dao tao va két qua hoc tap chung
cua 16p hoc.



CONG BAO/S6 1225 + 1226/Ngay 25-12-2015 55

Méu s6 7
K¢ hoach dao tao
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Tén co so dao tao so cdp)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.................................. Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH PAO TAO
L. INGHE QA0 T20: . e uieieiieeeiie ettt et e e be e e et eeaeeesbeeesnseeennaeans
Manghé:.......cccooevvvennnnne. 7 SRR Khoa:.....cooeeviiieiiieiiee
2. Trinh d6 dao tao: So cap
3. Bo6i tugng tuyén sinh: (trinh do hoc van lam can cuw dé xét tuyén).........................
4. Muc tiéu dao tao:
o B LG 1) 1 1 10 (SRR
4.2, KT NANZ NENEC.....ooiiiiiiiiieieeceeee ettt et e et e et e et etaeeeaneas
4.3. Nang luc tu chi va trach nhi€m...........cccoiviiiiiiiieeeee e
5. Thoi gian khoa hoc................. (tu......... [ovovirenne. dén....... [overnns [uiii)
6. Thot gian thuc hoc.................... , trong do, thoi gian 6n, kiém tra hét mé - dun,
thot gian On, kiém tra/thi két thiic khoa hQc:........oovveiiieieiii e
7. Thot gian khai g1ang, BE GIANZ:.......cccccviiieeiiieecee et
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9. Phan b6 thoi gian ddo tao:

S
TT

Mo - dun

Thoi gian dao tao (gid)

Ly thuyét

Thuc
hanh

Kiém tra/thi két thac khoa hoc

10. Quy dinh kiém tra/thi két thiic khoa hoc

Bai tap ky nang
tong hop

Piéu kién kiém
tra/thi

......................................

......................................

......................................

......................................

.......................

.........

...............

.........

...............

.........

..............

- Lich kiém tra hét
On, ' n
kiém tra md - dun
_______________,,',',',/,',','f{fii{ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
_______________,,',',',/,',',','{ZZZ( ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
R R
_________________'_'_'_/_'_'_'_'(ZZZ( _________________________
_______________,,',',',/,',','f{fii{ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
_______________,,',',',/,',',','{ZZZ( ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
R R
_________________'_'_'_/_'_'_'_'(ZZZ( _________________________
oo ]
Tu ngay....../cocci/ e
bén ngay....../........ [eooue.
Phwong pha .
dzinhg ;é P Ghi chu
ngay........... thang......... nam...........

HIEU TRUONG/GIAM POC

(Ky tén,

dong dau)
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HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach dao tao trinh do so cép dugc phong dao tao hodac bd phan phu
trach dao tao (goi chung la phong dao tao) xay dung vao dau khoa hoc, dugc nguoi
dimg dau co s& dao tao so cap phé duyét va thong bao cong khai cho gido vién,
hoc sinh vao thoi diém md dau khoa hoc.

Phwong phap ghi

1. Muyc tiéu dao tao: ghi dang nhu muc ti€u dao tao trong chuong trinh dao tao
trinh d§ so cap da duoc phé duyét.

2. Quyét dinh t6 chirc 16p hoc: ghi sb va tén quyét dinh cua nguoi dimg dau co
so dao tao so cap phé duy¢t té chirc khoa hoc.

3. Lich kiém tra két thac mo - dun: ghi thoi diém du kién kiém tra két thuc
mo - dun.

4. Bai tap k¥ niang tong hop: ghi tom tat bai kiém tra két thiic khoa hoc hodc
yéu cau cac kién thirc, k¥ nang co ban, can thi€t phai dat dugc cua ngudi hoc khi
két thuc khoa hoc.

5. biéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién can thiét dé kiém tra két thuc khoa hoc
(dia diem, thiet bi, may moc, vt tu, tai liéu,...).
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Miu s6 8
S6 cap chirng chi so cap
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngdy 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén s6:

(Trang bia)
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Miu s6 8
S6 cap chirng chi so cap
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngdy 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén s6:

(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap chimg chi so cip co......... trang S thir tu dang Ky tir Oz,
Pénh s6 trang tir $6:.......ovvveeeeveeereen, B8N SO,
DEN SO,
Mo s6 ngaye........ thang...... ndm........... Khoa s6 ngay:....... thang...... nam.......
HIEU TRUONG/GIAM POC HIEU TRUONG/GIAM POC

(Ky tén, déng dau) (Ky tén, déng dau)
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SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)

2 Ngay | So hiéu | Ngay Chir ky .
SO A . r r A N4 .o Ghl
Ho tén hgc sinh thang chirng nhan cua nguoi .
TT A . . . ~ cha

nam sinh chi churng chi nhan
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Miu s6 9
S6 cap ban sao chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén s6:
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Miu s6 9
S6 cap ban sao chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

(Trang 1)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén s6:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap ban sao chtng chi so cp co:..... trang S6 thir tr dang Ky tr 88:....veeeenn.
Panh s6 trang tir $6:.........ovveeveereeennen. B8N SOt
AN SO: e
Mo s6 ngay:........ thang...... nam........... Khoa sb ngay:....... thang...... nam......
HIEU TRUONG/GIAM POC HIEU TRUONG/GIAM POC

(Ky tén, déng dau) (Ky tén, dong dau)
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SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)
. SO |x. . Ngay | Chir ky
S6 | Ho tén hoc N gayv hi¢u 50 Pan sa? nhin cua Ghi
T * | thang nam N chirng chi . ‘. ,
TT sinh . chirng % ching | nguwoi | chu
sinh ) SO’ cap . R
chi chi nhan
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Miu sb 10
S6 quan Iy hoc sinh
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Pon vi quan 1y truc tiép - néu co)

(Trang bia 1)

S6 quan 1y hoc sinh

Trinh do so cap
Quyén s6:
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(Pon vi quéan 1y truc tiép - néu co)

....................................................

S6 quan 1y hoc sinh

Trinh do so cap
Quyén sé:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 quan 1y hoc sinh co-........... trang S6 thir tu diang Ky tir 8Oz,
Panh s6 trang tir $6:........o.ovoevvveeennn B8N SO
DN SO
Mo s6 ngay:........ thang...... nam........... Khoa sb ngay:....... thang...... nam......

HIEU TRUONG/GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

HIEU TRUONG/GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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I. So yéu 1y lich
S6 dang ky...........
Anh4x6 Ho vatén khai sinh:...........cooevviiivviiiiiiiiiiiiiiinas Nam/nir..................
TEN thUONZ OLiuiiiiiiiiiieiiie ettt e ae e
Sinh ngay.............. thang............... NAM......cceen.e.
QUE QUAN . ...etiiee ettt ettt e e e e et e e e e aba e e e e ennaaeeeeennnreeens
Noi1 dang Ky HKTT oo
NOT dA0E KY taM 0 (NEU CO): oo s e eee e
Dan toc:..........c....... Ton gido:................ Trinh d6 hoc vén trude khi vao hoc:........n.........
Ngay vao BPang CSV N ..o Ngay chinh thirc:........ccooevvvvennnnnne.
Ngay két nap vao Poan TNCS HO Chi Minh:..........c.oveoviveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
HO VA 181 DO, Nghé nghiép:.....oeeveeeeeeeeeeeeeenn
HO VAN ME:...iiiiiiiiiieeee e Nghé nghiep:.....ccvveeeeeeeeeeeeeeennns
HO VA t810 VO/ChONG: ..., Nghé nghiép:.....oeeveeeeeeeeeeeeeenns
Thudc dién dbi 10020703
Nghé nghiep trur6c KDi VAO BOC ... ..ottt
Khi CAN DAO N CRO: ..o, Diénthoai:......ccooovivviiiiiiiiii,
D1a Chl HIEN LAC ... oo e e e e e e e e e e e
Noi 1am viée sau Khi K&t thiic KROA BOC: . ..v.veeeeeeeeeeeeeeeeee oot eee e eeeeeeeeen

I1. Két qua hoc tip toan khoa

| 7 U Khoa.................. Két qua hoc tap cudi khoa
Thoi gian dao tao:.....................
T oo @éni ]
S6 Tén mo - dun DPiém Diém kiém tra/ Té4m tit nhan xét:
TT mo - dun thi ket thic | ...
khdahoc | ...
LAN T | LAN2 | oo,
Piém Xép Jo@i | reeerereeess
tét nghlép ..................................................

Ngay........ I [ovieeeieeeeinaans
ChUng chi SO CAP SO ...
Ngay cp chtng chi so cap:....... ovieeerann [ovieeiinaans

Ghi chii: Mbi hoc sinh mot trang
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Miu s6 11
Bio cdo két qua dao tao so cap 6 thang/nim
ciia co' s¢' dao tao so cip
(Ban hanh kém theo Théng tir sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

£ . . .. +x_ .| SO hoc sinh tuyén méi S6 hoc sinh tot nghiép | Ghi
S6 | Ngha |>0 hecsinh co m3t diu ky trong ky trong ky chi
TT | dao tao | T§ A A
: T‘S’g'g Nit | DTTS | NKT ngg Nit | DTTS | NKT T‘S’g‘g Nit | DTTS |NKT
CONG
........... , ngay........... thang......... nam...........

HIEU TRUONG/GIAM POC
(Ky tén, dong ddu)

Miu s6 12
Bio cdo két qua dao tao so cip 6 thang/nim
ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi/B6, nganh cé co sé dio tao so cap
truc thugc
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 42/2015/TT-BLPTBXH ngay 20/10/2015
cua Bo truwong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

. .| S6 hoc sinh c6 mit S6 hoc sinh tuyén méi | S hoc sinh tot nghiép | Ghi
z | Tén co s A 1s \ . .
So . dau ky trong ky trong ky chu
TT dao tao Tén Tén Tén
socap | ¢ & Nir| DTTS |[NKT o & | Nit | DTTS | NKT o & | Nir | DTTS |NKT
CONG
........... , ngay........... thang......... nam...........

GIAM POC/THU TRUONG CO QUAN QUAN LY GDNN BQ, NGANH
(Ky tén, dong dau)



