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BOLAOPONG-THUONGBINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Péc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 38/2016/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 25 thang 10 nam 2016
THONG TU

Huéng din thue hién quan Iy lao dong, tién lwong, thi lao
doi voi Quy Phat trién doanh nghiép nhé va vira

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi,

Can cir Nghi dinh s6 51/20]6/NB CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh qudn Iy lao déng, tién lwong va tién thuéng doi véi nguoi lao dong
trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuwoc nam giv 100%
von diéu 1é;

Can cuw Nghi dinh sd 52/2016/ND-CP ngay 13 thdang 6 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh quan 1y tién long, thit lao, tién thu’ong doi voi ngueoi quan Iy cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nwée nam giiv 100% von diéu 1é;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Lao dong - Tién luwong,

Thuee hién van ban s6 1111/VPCP-KTTH ngay 22 thang 02 nam 2016 ciia Vin
phong Chinh phii vé viéc trién khai hoat dong ciia Qui Phdt trién doanh nghiép nho
va vita, Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu
huéng dan thiee hién qudn 1y lao dong, tién lwong, thi lao déi véi Quy Phat trién
doanh nghiép nho va vira.

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din thuc hién quan 1y lao dong, quy tién luong, thu lao ké
hoach, quy tién luong, thu lao thuc hién déi voi nguoi lao dong, Chu tich Ho1 dong
quan ly, thanh vién Ho1 dong quan 1y, Giam doc, Pho giam doc, K¢ toan trudng,
Trudéng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat cua Quy Phét trién doanh nghiép
nho va vura (sau day goi 1a Quy).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong theo quy dinh ctia B luat
Lao dong.

2. Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soét.
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3. Giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan trudng, khong bao gdbm Giam déc, Pho
giam doc, K¢ toan truong lam viéc theo hgp dong lao dong (sau day goi chung la
nguoi quan ly).

4. Chu tich Hoi dong quan 1y, thanh vién Hoi dong quan 1y.

5. Co quan, to chtrc, ca nhan khac c6 lién quan dén viéc thuc hién cac quy dinh
tai Thong tu nay.

Muc 2
QUAN LY LAO PQNG, TIEN LUONG POI VOI TRUONG BAN KIEM
SOAT, THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Quan Iy lao dong

Quy thuc hién quan 1y lao dong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s
51/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 ndam 2016 ctia Chinh phu quy dinh quan ly lao
dong, tién lwong va tién thuong d6i voi ngudi lao dong lam viée trong cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nim gitr 100% von diéu 18 (sau
day goi 1a Nghi dinh s 51/2016/ND-CP), Diéu 3, Piéu 4, Piéu 5, Diéu 6, Diéu 7
va Diéu 8 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc hién quan ly lao dong, tién
lwong, tién thuong ddi véi nguoi lao dong 1am viéc trong cong ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1¢ (sau day goi 1a Thong
tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH).

Diéu 4. Thang lwong, bang lwong, phu cip lwong va chuyén xép lwong

Quy xay dung, quyét dinh thang lwong, bang luong va thyc hién chuyén xép
lwong ddi v6i nguoi lao dong, Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai Piéu 93 B luat Lao dong, Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 caa Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Bo luat Lao
dong vé tién luong va Thong tu s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015
ciia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan xay dung thang luong, bang
lwong, phu cdp luong va chuyén xép lwong ddi véi ngudi lao dong trong cong ty
trach nhi¢m hiru han mot thanh vién do Nha nudc 1am cha so hitu theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luat Lao dong vé tién luong.

Piéu 5. Xép lwong, tién lwong ciia Truong Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat dugc xép luong theo
thang lwong, bang luong do Quy xay dung, quyét dinh theo quy dinh tai Diéu 4
Thong tu nay.
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2. Truong Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat huong luong tir quy tién
lvong cua nguoi lao dong theo quy dinh tai PBiéu 6 Thong tu nay.

Piéu 6. Quy tién lwong ké hoach, tam @ng quy tién lwong, quy tién lwong
thwe hi€én, phan phoi tien lwong

1. Quy xé4c dinh mirc tién luong binh quan ké hoach, quy tién luong ké hoach,
tam ung tién luong, don gia tién lvong, quy tién luwong thuc hién va phan phoi tién
lvong ctia nguoi lao dong theo quy dinh tai Biéu 5, Diéu 6, bBi€éu 7 Nghi dinh s6
51/2016/ND-CP, bicu 9, bieu 10, Diéu 13, biéu 14 va biéu 15 Thong tu sd
26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh muc tién luong binh quéan ké hoach, muc tién lwong binh quan
thuc hién dé tinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 9 va Pic¢u 14 Thong tu s0 26/2016/TT-BLDTBXH, chi tiéu lgi nhuén (ké
hoach, thuc hién trong nam hodc thyc hi¢n cua nam trudc lién k&) dugce thay bang
chi ti€u tong doanh thu trir tong chi phi trong nam.

Chi tiéu téng doanh thu, tong chi phi trong nim dwgc xac dinh theo quy
dinh cua phap luét vé quan ly tai chinh do61 véi Quy.

Piéu 7. Loai trir yéu td khach quan khi xac dinh mirc tién lwong binh quén
cia nguoi lao dong

1. Khi xac dinh muc tién lvong binh quan ctia ngudi lao dong theo quy dinh tai
bic¢u 6 Thong tu nay, Quy duoc loai trir yéu t6 khach quan anh hudéng dén nang
suat lao dong, tong doanh thu trur tong chi phi trong ndm, bao gom:

a) Cac yéu t6 khach quan quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Théng tu s
26/2016/TT-BLDTBXH;

b) Nha nuéc c6 quyét dinh diéu chinh chinh sich lam ting hodc giam céc
khoan phai thu, cac khoan chi phi phat sinh trong nam ctia Quy;

2. Viéc loai trur yéu td khach quan quy dinh tai Khoan 1 biéu nay dugc thuc
hién theo nguyén tac nhu sau:

a) Ning suit lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong ndm bi anh hudng
bdi cac yéu to khach quan phai dugce luong hda va tinh toan bang so li€u cu the;

b) Yéu té khach quan lam giam (hodc ting) ning suat lao dong, tong doanh thu
trir tong chi phi trong nam thi dugc cong thém (hoac gidm trir) phan nang suat lao
dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong nam gidm (hodc tang) tuong tng vao chi
tiéu ndng suat lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong ndm;

¢) Quy phai danh gia lai viéc thuc hién cac yéu t6 khach quan anh hudng
dén nang suat lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong ndm thuc hién so
voi k€ hoach dé loai trr khi xac dinh quy tién luong thuc hién hang nam cua
nguoi lao dong.
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Muc 3
QUAN LY TIEN LUONG DOI VOI NGUO’I QUAN LY THU LAO POI VOI
CHU TICH HOI PONG QUAN LY THANH VIEN HOI PONG QUAN LY

Picu 8. Xép lwong ddi véi ngudi quan 1y

Nguoi quan ly duoc xép luong, nang bac luong, chuyén xep luong khi hang
ctia Quy thay doi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP
ngay 13 thang 6 nam 2016 ctia Chinh phil quy dinh tién luong, thu lao, tién thudng
dbi voi nguoi quan 1y cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc
nam giit 100% von diéu 1¢ va Muyc 2 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01
thang 9 ndm 2016 ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién
ché do tién luong, thu lao, tién thuong d6i v6i nguoi quan 1y cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam giir 100% vén diéu 18 (sau day goi 1a
Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP, Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

Piéu 9. Xac dinh quy tién lwong, tra lwong ddi véi nguwdi quan ly

1. Viéc xac dinh quy tién luong ké hoach; xac dinh quy tién lwong thuc hién; tra
luong dbi voi nguoi quan ly dugc thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5
Dicu 3, Diéu 9, cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 Diéu 10, khoan 1, khoan 2 Diéu 11, Diéu 14,
Diéu 15 va Diéu 18 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh quy tién luong, thu lao ké hoach, quy tién luong, thu lao thuc
hién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, chi tiéu loi nhuan dugc thay bang chi tiéu
tong doanh thu trir tong chi phi trong nim theo huéng din tai khoan 2 Diéu 6
Thong tu nay, trong do:

Truong hgp Quy bao dam du cac dicu kién: bao toan va phat trién von nha
nude; ndp ngan sach va trich 14p quy du phong rui ro theo quy dinh; ning suét lao
dong binh quan khéng giam va tdng doanh thu trir tong chi phi trong nim cao
hon thuc hién ctia nam trude lién ké thi mic tién luong binh quan ké hoach cia
nguoi quan ly dugce xac dinh nhu sau:

TLyqn = TL, + TLg, x Hy,
Trong do: . ,
- TLpqxn: Mure ti€n luong binh quan ké hoach cua nguo1 quan ly.
- TL: Mﬁ’c luong co ban cia nguodi quan Iy dugce xac dinh theo khoan 1 biéu 10
Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

- Hy,: HE s6 luong ting thém so voi muc luong co ban gin Vo1 muc tong doanh
thu trtr tong chi phi trong nim nhu sau: muc tong doanh thu trur tong chi phi trong
nam dudi 50 ty thi Hy, duoc tinh t6i da bang 0,3; muc tong doanh thu trir tong chi
phi trong nam tur 50 ty dén dudi 100 ty thi Hy, du’oc tinh t6i da bang 0,5; murc tong
doanh thu trir tong chi phi trong nam tr 100 dén du6i 150 ty thi Hy, duoc tinh t6i
da bang 0,7; murc tong doanh thu trir tong chi phi trong nim tir 150 ty trg 1én thi
H,, duoc tinh toi da bang 1,0.
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3. Khi x4c dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién luong thuc hién quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, Quy loai trir yéu t6 khach quan anh huong dén
nang suat lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong nim theo quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu nay.

Piéu 10. Thu lao d6i véi Cha tich Hoi dong quan 1y, thanh vién Hji dong
quan ly

1. Chu tich Hoi dong quan 1y, thanh vién Hoi déng quan 1y dugc huong thu lao
theo cong viéc va thoi gian lam viéc; mre thu lao ké hoach, thu lao thuc hién cua
Chu tich Hoi ddng quan 1y khong vuot qua 20% mirc tién lwong ké hoach, mirc
tién luong thuc hién cta Giam ddc; muc thu lao ké hoach, thu lao thuc hién cua
thanh vién Hoi d6ng quan 1y khong vuot qua 20% muc tién luong ké hoach, mirc
tién lwong thyuc hién cia Pho giam ddc.

2. Quy thu lao ké hoach (quy thu lao thue hién) duoc xac dinh trén co s¢ sO
thanh vién Hoi dong quan 1y ké hoach (s thanh vién Hoi dong quan ly thuc té tai
cac thoi diém trong nam), thdi gian lam viée, mire tién lwong ké hoach (murc tién
lwong thuc hién) cua Giam déc, Pho giam doc va ty 1& thu lao do Quy xéac dinh
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Can ctr quy thu lao ké hoach, du kién mtrc tién lvong binh quan thuc hién
ctia ngudi quan 1y trong ndm (gin voi mac d6 thyc hién cac chi tiéu ké hoach trong
nam), Quy thuc hién tam Gmg quy thu lao tra cho Chu tich va thanh vién Hoi dong
quan 1y. Mtic tam tmg quy thi lao do Quy xac dinh nhung t6i da khong vuot qua
80% quy thu lao ké hoach trong nam.

4. Can ctr quy thu lao thuc hién dugc hudng va mirc thu lao da tam tng cho Chu
tich va thanh vién Hoi dong quan 1y, Quy xac dinh phan thu lao con lai; trudong hop da
tam irng vuot qua quy thu lao thuce hién dugc huong thi Chu tich va thanh vién Hoi
d6ng quan 1y phai hoan tra phan thu lao da tam mg vuot quéa ngay trong nam.

) ~Muc 4
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia Giam doc
1. To chirc xay dung moi hodc ra soat lai vi tri chirc danh, cong viéc; thang

luong, bang luong, phu cap luong theo vi tri chirc danh, cong viéc va thyc hi¢n
chuyén xép luong theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

2. Hang nam, ra sodat lai hoac xay dung méi dinh muc lao dong, ké hoach lao
dong, danh gia tinh hinh sir dung lao dong; xay dung va ban hanh quy ché tuyén
dung, str dung lao dong va t6 chic tuyén dung lao dong theo quy dinh.

3. Quy I hang nidm, xac dinh quy tién lwong ké hoach, quy tién lwong thyc hién
ciia nam trude lién ké cua nguoi lao dong, Trudng Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soét, thong ké sb liéu tai biéu mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu s6
26/2016/TT-BLDTBXH, bao cao Hoi ddng quan 1y phé duyét.
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4. Xay dung, ban hanh hodc sira doi, bé sung quy ché tra luong cua ngudi
lao dong.

5. Tam 1"mg tién luong, quyét dinh viéc >5€1y dung don gia tién luong, mirc t,rich
du phong tién luong; thuc hién tra luong déi voi nguoi lao dong theo quy ché tra
luong cua Quy.

6. Dinh ky bao cdo Hoi dong quan 1y tinh hinh lao dong, tién lwong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Hi ddng quan ly

1. Quy I hang nam, xem xet phé duyét ké hoach san xuét, kinh doanh, dinh
mirc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién luong ké hoach va quy tién luong thuc
hién cua nguoi lao dong, truong Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat nim
trude 11qu1 ke~ theo quy dinh tai Thong tu nay, dong thoi gui Bo Ké hoach va Pau tu
theo biéu mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH cham
nhat sau 10 ngay ké tir ngay phé duyét dé kiém tra, giam sat.

2. Quy I hang nam, tiép nhan quy tién luong ké hoach, quy tién lwong thuc
hién nam trudce lién ké cua nguoi quan ly, quy thu lao ké hoach, quy thu lao thuc
hién ndm trudce lién ké cua Chu tich Hoi dong quan ly, thanh vién Hoi dong quan
1y, bdo cao Bo Ké hoach va Dau tu phé duyét kém so li€u theo biéu mau so 1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

3. Quyét dinh chuyén xép, nang bac luong d6i vo1 nguoi quan ly thude tham
quyén bod nhiém; bao cao B Ké hoach va Dau tu quyét dinh chuyen x€p, nang béac
lwong ddi véi ngudi quan 1y thude tham quyén bo nhiém ciia Bo Ké hoach va Pau tu.

4 Chi d@}o Giam ddc kién toan t6 chirc bd may, nhan‘su’ lam cong tac lao dong,
tién luong dé thuc hién cac ndi1 dung quan ly lao dong, tién luong theo quy dinh tai
Thong tu nay.

5. Xay dung, phé duyét quy ché tra lvong, thu lao d6i véi nguoi quan ly, Chu tich
Ho1 dong quan ly, thanh vién Hoi dong quan 1y va bao cao Bo Ke hoach va Dau tu
trude khi thye hién; tra lwong, thu lao cho nguoi quan ly, Chu tich Hoi dong quan ly,
thanh vién Ho1 dong quan 1y theo quy ché tra luong, thu lao da dugc phé duyét.

6. Quy II hang nam, tong hop tién luong, thu lao va thu nhép binh quéan hang
thang nam trudc lién ké cta ting nguoi quan ly, Chu tich Hoi dong quan ly, thanh

vién Hoi dong quan 1y dé bao cdo B Ke hoach va Pau tu kém s6 liéu theo bicu
mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Bé Ké hoach va Pau tw
1. Tiép nhan, cho y kién thang luong, bang luong, phu cap luong, phuong 4n
chuyén x€p luong cua Quy.

2. T6 chic trién khai huéng dén thyc hién ché d9, chinh sach lao dong, tién
luong cua nguoi lao dong, tién luong, thu lao cua nguoi quan ly, Chu tich Hoi
dong quan ly, thanh vién Hoi dong quén ly theo quy dinh tai Thong tu nay.
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3. Quy I hang nam, tlep nhan, giam sat, klem tra bao c4o cua Hoi dong quan ly
vé dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tlen luong ké hoach, quy tién luong
thyc hién cua nam trude va co y kién veé cac yéu td khach quan anh huong dén
nang suat lao dong, tong doanh thu trur tong chi phi trong nim (néu co); tiép nhén
va xem xet, phé duyét quy tién luong, thu lao thuc hién nim trudc va quy tién
luong, thu lao ké hoach cua ngudi quan 1y, Chu tich Hoi ddng quan 1y, thanh vién
Hoi dong quan 1y theo quy dinh tai Thong tu nay.

4 Quyét dinh chuyén xép luong, nang bac luong ddi voi ngudi quan 1y thudce
tham quyén bo nhié¢m.

5. Tiép nhan, ra soat va cho y kién vé quy ché tra luong, thu lao doi Vol
nguoi lao dong, nguoi quan 1y, Cha tich Ho1 dong quan ly, thanh vién Ho1 dong
quan ly.

6. Klém tra, giam sat viéc xay dung thang luong, bang luong, phu cap luong
va chuyén x&p luong; thuc hién chinh sach lao dong, tién luong theo quy dinh tai
Thong tu nay.

Piéu 14. Trach nhiém ciia Bd Tai chinh

Phoi hop véi Bo Keé hoach va Dau tu kiém tra, gidm sat thuc hién ké hoach
st dung lao dong, quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc hién, quy ché tra
luong cua Quy theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 15. Trach nhiém ciia B Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

Phoi hop véi Bo Keé hoach va Dau tu kiém tra, gidm sat thuc hién ké hoach
su dung lao dong, quy tién luong ke hoach, quy tién luong thuc hién, quy cheé tra
lwong cua Quy; thanh tra, ki€m tra vi¢c thuc hién chinh sach lao dong, tién luong
cua Quy.

Picu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay 6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2017.

2. Quy thuc hién muc tién chi bita an giira ca cho nguoi lao dong, truong Ban kiém
so4t, thanh vién Ban kiém soat, nguoi quan 1y khong vuot qua 730.000 dong/ngum/thang
Viéc thuc hién ché d6 an giita ca theo hudng din tai Thong tu s6 22/2008/TT-
BLDTBXH ngay 15 thang 10 nam 2008 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
hudng dan thuc hién ché do an gitra ca trong cong ty nha nudc.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi cac co quan, don
vi phan anh vé B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi dé hudéng dan b6 sung
kip thoi./.

BO TRUONG

Pao Ngoc Dung



