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BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI

BQ LAO PONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA HOI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 28/2016/TT-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 01 thang 9 nam 2016
THONG TU

Huémg din thyc hién quy dinh vé lao dong, tién lwong, thu lao,
tién thudng ddi véi cong ty c6 co phin, von gbép chi phoi ciia Nha nuée

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cia Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chicc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cia Chinh
phii quy dinh vé lao dong, tién lwomg, thit lao, tién thucng doi véi cong ty cé cé
phan, von gop chi phoi ciia Nha nude;

Theo dé nghi cia Vu truong Vu Lao dong - Tién hrong;

Bé truong Bé Lao dong Thum:fg binh va Xa hoi ban hanh Thong tw hudng

dan thyec hién quy dinh vé lao dong, tién leong, thit lao, tién thuong doi véi cong ty
6 ¢6 phan, von gop chi phéi ciia Nha nueée.

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Thong tu nay hudng dan thyc hién quy dinh vé lao dong, tién luong, thu lao,
tién thudng lam cin cir dé ngudi dai dién phan von nha nudc tham gia, bleu quyet
tai cudc hop cua Hoi dong quan tri, Dai hoi cd dong doi véi cong ty c¢d phan do
Nha nuée nam giir trén 50% von diéu 1¢, tai cudc hop cua Hoi dong thanh vién d6i
v&i cdng ty trach nhiém hitu han tir hai thanh vién tré 1én ¢ von gdp ctia Nha nudce
chiém trén 50% vén diéu 1¢ theo quy dinh tai Nghi dinh 50 53/2016/ND-CP ngay 13
thang 6 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh vé lao dong, tién luong, thu lao, tién
thuong dbi v0'1 cdng ty cb ¢d phan von goép chi phdi ciia Nha nudce (sau day goi tit
12 Nghi dinh s 53/2016/ND-CP).

2. Cong ty ¢b phan do Nha nudc ndm giir trén 50% vén diéu 18, cong ty trach
nhiém hiru han tir hai thanh vién trd 1én c6 vn gop ciia Nha nude chiém trén 50%
von diéu 1€ néu tai Khoan 1 Diéu nay (sau day goi chung la cong ty) 1a cdng ty do B0,
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co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong hodc té’ churc dugc Chinh phu giao thuc hién quyén, trach nhiém
cuia dai dién chu s& hiru ddi véi phan von nha nude dau tu tai cong ty.

Diéu 2. Doi twong ap dung

D(’%i tuong 4p dung Théng tu nay dugc thyc hién theo quy dinh tai Diu 2 Nghi
dinh s6 53/2016/ND-CP.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy lao djng, tién lwong, thi lao, tién thwéng va
yéu t6 khach quan khi x4c dinh tién lwong, thii lao

1. Nguyén tic quan ly lao dong, tién luong, thii lao va tién thuéng ddi voi cong
ty dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP.

2. Cac yéu té khach quan anh huong dén nang suét lao dong va loi nhudn dé
loai trir khi xac dinh tién luong cua ngudi lao dong va tién luong, thu lao cua
ngudi quan 1y cong ty duge quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP.
Viéc loai trir anh huéng ctia yéu to khach quan dugc thyuc hién nhu sau:

a) Anh huong cia yéu té khach quan (néu c) dén ning suét lao dong va loi
nhuén ctia cong ty phai duogc tinh toan, lugng héa thanh s6 liéu cu thé dé loai trir;

b) Yéu td khach quan lam ting nang suat lao dong, loi nhuan thi phai giam trir,
yéu t6 khach quan lam giam nang suét lao dong, loi nhuén thi duge cong thém vao
nang suat lao dong, lgi nhuén khi xéc dinh tién luong, thu lao ké hoach; dong thoi
phai danh gié lai yéu to kh{ich quan anh huong dén nang suat lao dong, 1¢i nhuan
thuc hién so véi ke hoach dé loai trir khi xac dinh tién luong, thu lao thuc hién.

Muc 2
QUAN LY LAO PONG

Pitu 4. Ra so4t, sip xép co ciu to chirc, lao dong

1. Cong ty ra soét lai co cdu to chirc, dau méi quan ly dé sap xép, diéu chinh
cho phu hop véi chirc nang, nhiém vu va yéu ciu san xuét, kinh doanh, bao dam
tinh gon, khong tring lp chirc nang, nhiém vu va c6 su két ndi giira cac bd phan,
tb di, phan xuong san xuat, kinh doanh, phong (ban) chuyén mon, diéu hanh truc
tiép, han ché cac khau td chirc trung gian.

2. Sép xép lai lao dong trong timg bd phan, tb doi, phan xudng san xuét, kinh
doanh, phong (ban) chuyén moén, trong d6 t6 chire theo vi tri viéc lam ho#c chirc
danh cong viéc dbi véi lao dong quan 1y, lao dong chuyén mdn, ky thuat, nghiép
vu, phuc vu; déi véi lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh thuc hi¢n theo day
chuyén, cong nghé cia miy moc, thiét bi hodc theo quy trinh cong viéc thi xac
dinh lao dong va bd tri cong viéc theo dinh mirc lao dong.
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3. Ra sodt lai dinh mic lao dong hodc xdy dung dinh mirc lao dong mai doi
v6i lao dong truc tiép san xuat, kinh doanh bao dam cic nguyén tic quy dinh tai
Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé Diéu cua B ludt lao dong vé tién luong.

Piéu 5. Xay dung ké hoach lao ddng

1. K& hoach lao dong hang nim cua cong ty dugc xdy dung cin ¢l vao co cdu
t6 chirc theo Diéu 4 Thong tu ndy, yéu cau thuc hién khéi lwong, chat lugng,
nhiém vu ké hoach san xuat, kinh doanh, tinh hinh str dung lao dong nam trudc, vi
tri viée 1am hodc chirc danh cong viée va dinh mirc lao dong.

2. Ké hoach lao dong bao gdm: tong s6 lao dong cin sur dung, s luong, chét
Il.rong lao dong tuyén dung mdi theo chirc danh, vi tri 1am viéc; ké hoach dio tao,
boi ducmg chuyén mdn, nghiép vu, k¥ thudt cua timg loai lao dong. Trong dleu
kién khéi lugng, nhiém vu san xuit, kinh doanh ké hoach khéng ting hodc dau méi
quan ly, co s& san xuét, kinh doanh cua céng ty khdng tang so vdi thuc hién cua
nam trude lién ké thi s6 lao dong binh quén ké hoach khong vuot qua 5% so vdi s6
lao dong binh ‘quan thyc té str dung ctia nim trude lién ké. S6 lao dong binh quan

ké hoach va s lao dong binh quan thuc té sir dung cua nam trude lién ké dugce xac
dinh theo Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. K& hoach lao dong phai dwge Hoi ddng quan tri, Hoi ddng thanh vién phé
duyét trude khi thuc hién, trong d6 phai phan cong rd quyén han, trach nhiém,
nhi¢m vu cua ca nhan, t6 chitc trong trién khai ké hoach lao dong.

Diéu 6. P4nh gia tinh hinh sir dung lao déng

I. Hang nam, cong ty phai danh gia tinh hinh str dung lao dong theo ké hoach
lao dong da dugc phé duyet Noi dung danh gia phai phan tich o wu diém, ton tai,
han ché trong viéc tuyén dung, str dung lao dong, nguyén nhan chu quan, khach
quan, trach nhiém cua cé nhan, té chirc va dé xuét bién phap khic phuc tn tai.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu nguoi lao dong khong dap tmg duogc yéu céu
cong viéc hoic khong cd viéc lam thi cong ty phai thyc hién cac bién phép sip xép
lai lao dong hodc bdi dudng, dao tao, dao tao lai lao djng. Trunmg hgp da tim moi
bién phap nhung van khong bd tri, sép xép duge v1¢c lam, pha1 cham durt hop dong
lao dong thi phai giai quyét day du cac ché do, quyén lgi ddi voi nguoi lao dong
theo quy dinh cua phap luat lao dong.

3. Tn.rcrng hop tuyén dung lao dong vuot qué ké hoach hoic khong dung ké
hoach, dan dén nguoi lao dong khong c6 viéc lam, phai cham duat hop dong lao
dong thi nguoi duge giao tuyén dung lao dong phai chiu trach nhiém truée Hoi
dong quan tri, Hoi dong thanh vién theo quy ché va Piéu 1¢ cua cong ty.
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Muc 3
TIEN LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Quy tién lwong ké hoach
Quy tién luorng ké hoach cua ngudi lao dong dugc xac dinh dua trén sb lao dong

binh quan ké hoach va muc tién luong binh quan ké hoach quy dinh tai Piéu 8
Thong tu nay.

Diéu 8. Mirc tién lwong binh quan ké hoach
~ Can clr mic tién luong binh quén thyc hién cia nam truéc lién ké va chi tiéu
ké hoach san xuat, kinh doanh, céng ty xac dinh mirc tién lwong biah quan ké
hoach (tinh theo thang) gin v&i ning suat lao dong va lgi nhuan ké hoach so voi
thuc hién cua nam trude lién ké nhu sau:

1. Péi véi cong ty cé nang sudt lao dong binh quan ting thi mic tién luong
binh quédn ké hoach dugc xac dinh so v4i mire tién luong binh quan thye hién cua
nam trudce lién ké gan vadi lgi nhuan ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuan ké hoach bing hodc ting so voi thuc hién cua nim trudce lién ké
thi mirc tién lwong binh quan ke hoach tang khong vuot qua mirc ting nang suat
lao dong binh quan.

Mitc tién lwong binh quén thuc hién cia nam trude lién ké duge xdc dinh trén
co s& quy tién lwong thuc hién chia cho so lao dong binh quan thyc té sir dung cua
nam trude lién ké. Ning suat lao dong binh quan dugc tinh theo hudng dan tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) Loi nhuan ké hoach thap hon thuc hién cia nam trude lién ké thi mirc tién
lrong binh quan ké hoach tang khong vuot qua 80% mitc ting nang suét lao dong
binh quan.

2. Pbi voi cong ty ¢ nang suat lao dong binh quan bing thue hién cua nam
trude lidn ké thi muc tién lwong binh quan ké hoach dugce xac dinh gin véi lgi
nhuén ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuén ké hoach ting so vai thuc hién ciia ndm trudce lién ké thi mirc tién
lwong binh quéan ké hoach tang so v&i mirc tién luong binh quén thyuc hién cua nam
trude lién ké nhung khong vt qua 20% mire tang lgi nhudn;

b) Loi nhuan ké hoach bang thuc hién ciia ndm trudc lin k& thi mirc tién
lwong binh quan ké hoach biang mirc tién hrong binh quan thyc hién cia nam trude
lién ké;

¢) Loi nhuan ké hoach giam so voi thuc hién cia nam trude lién ké thi mirc
tién luong binh quan ké hoach giam so v&i mirc tién luong binh quan thuc hién cua
nam trude lién ké biang 20% mire giam lgi nhuén.
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3. Béi voi cong ty co nang suat lao dong binh quan giam so voi thuc hién cua
nam trude lién ké thi mic tién lwong binh quén ké hoach dugc xac dinh gan véi loi
nhudn ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuan ké hoach tang so véi thuc hién ciia nam trude lidn ké thi mure tién
lwong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo cong thire sau:

TLbgkn = TLpgehnt = TLys + TLy, (1

Trong do:

- TLpgkn: Mirc tién luong binh quan ké hoach.

- TLygu: Milrc tién luong binh quén thuc hién ciia nam trude lién ké.

- TL,s: Khoan tién luong giam theo ning suit lao dong binh quan, duge xac
dinh theo cong thirc:

TL m Tththnt X (I . ) X 0,8 (2)

Wlhnl
Wy, Nang suat lao df}qg bi‘nh quan ké hoach; W ndng suat lao ddng binh
quan thyuce hién nam trudce lién ké.
- TLy,: Khoan tién luong ting thém theo 1¢i nhudn, dugc xac dinh theo cong
thirc sau:
P[-ch
TLi = TLpgthne X (——— - 1) x 0,2 (3)
Pﬂ'll‘lt
Trong do:
- TLiqune: Miic tién lwong binh quan thue hién cia nam trudc lién ké.
- Pu: Loi nhuan ké hoach; Py 1¢1 nhuén thyuc hién nam trude lién ké.

b) Loi nhuan ké hoach bang thuc hién cia nim trudc lién ké thi muc tién
lwong binh quan ké hoach dugc xac dinh bang mirc tién luwong binh quan thuc hién
clia nam trude lién ké trir di khoan tién lwong giam theo ning suat lao dong binh
quan (TL,) tinh theo cong thire (2);

¢) Loi nhuan ké hoach thép hon thuc hién ctia nam trudce lién ké thi me tién
lrong binh quan ké hoach dugc xac dinh theo ¢ong thire sau:

Tthkh e Tquthnl = TLns - TLIn (4}
Trong do:
- TLygun: Mitc tién lhrong binh quén ké hoach.

= TLpguni: Mirc tién luong binh quan thuc hién ctia nam trudce lién ké.
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- TL,: Khoan tién luong giam theo nang suat lao dong binh quan, dugce xac
dinh theo cong thic (2).
- TL,,: Khoan tién lwong giam theo lgi nhuan, dugc xac dinh theo cong thirc:
th

TLin = TLpgtnne X (1 - ) x 0,2 (3)

Plhnl

P.,: Loi nhuén ké hoach; Py, 1oi nhuan thuc hién nam trude lién ké.

4. B6i voi cong ty 16 hodc khong ¢6 loi nhuan (sau khi di loai trir cac yéu td
khéch quan néu c6) thi mirc tién luong binh quan ké hoach dugc tinh bing mirc
tién lwong binh quén trong hop dong lao dong (gém mic luong, phu cap luong va
khoan bd sung khac ghi trong hop dong lao dong quy dinh tai Khoan 1, Diém a
Khoan 2 va Diém a Khoan 3 Diéu 4 Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16
thang 11 nam 2015 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi hudéng dan thuc
hién mot sé diéu vé hop dong lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chét cla
Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2015 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 ndi dung ctia Bo luat lao dong). Cong ty phai
té chirc ra soat, sép xép lai lao dong dé nang cao nang suét lao dong, hi¢u qua san
xuat, kinh doanh va tién luong cho ngudi lao dong.

5. Di véi cong ty ¢6 lgi nhudn (sau khi da loai trir cac yéu td khach quan néu
¢6), sau khi xac dinh tién luong theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Diéu ndy ma muec tién
lrong binh quan ké hoach thap hon mirc tién lu'cmg binh quén trong hop dong lao
dong quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay thi mirc tién luong binh quan ké hoach dugc
tinh bing muc tién luong binh quéan trong hop déng lao dong. Trudng hop ning
suét lao dong binh quan va loi nhuén ké hoach cao hon so véi thyuc h1<;n cua nam
trude lien ké ma mirc tién luong binh quan ké hoach thdp hon muc tién lwong binh
quan trong hcfp ddng lao dong thi mic tién lucmg binh quéan ké hoach dugc tinh
trén co s& tién luong binh quan trong hop dong lao dong va diéu chinh theo mirc
tdng nang suét lao dong va lgi nhuén ké hoach so vdi thuc hién ciia nam trude
lién ké.

6. Dbi voi cong ty giam 15 so véi thyuc hién nam trude lién ké hodc cong ty moi
thanh 1ap chua du cac chi tiéu dé S0 sanh, xéc dinh tién luong thi cin cir vao mirc
do giam 15 hoic ké hoach san xuét, kinh doanh dé xac dinh mirc tién luong binh
quan, bao dam tuwong quan chung.

Piéu 9. Tam g tién lwong, don gia tién lwong
1. Can cir ké hoach san xuat, kinh doanh, cong ty quyét dinh tam tmg tién luong dé
chi tra hang thang cho ngudi lao dong.
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2. Tuy theo yéu cau thuc té, cong ty xac dinh don gia tién luong theo téng
doanh thu hodc tong doanh thu trir tong chi phi chua ¢ lwong hoéc lgi nhudn hodc
don vi san pham hodc theo chi tiéu hiéu qua san xuat, kinh doanh khac phu hop véi
tinh chét hoat dong dé diéu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh cua cong ty.

Piéu 10. Quy tién lwong thyc hién

1. Quy tién lwong thue hién cua ngudi lao dong duge Jgéc dinh trén co sd s6 lao
dong binh quan thuc té sir dung theo Khoan 2 va mic tién lwong binh quan thuc
hién theo Khoan 3 Diéu nay.

2. S6 lao ddng binh quén thyuc té sir dung dugc tinh theco hudng dan tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu nay, gan véi so lao dong ké hoach da duge Hgi dong
thanh vién hodc Héoi déng quan tri phé duyét, bao dam trong diéu !(ién khoi lugng,
nhiém vu san xuat, kinh doanh thuc hién khéng ting hodc dau mé-i quan ly, co s&
san xuat, kinh doanh cua cong ty khong tang so vi ké hoach thi s6 lao dong binh

quan thyce té str dung dé tinh quy¥ tién luong khong vuot qua sb lao dong binh quén
ké hoach.

3. Mittc tién lwong binh quén thuc hién duoc xac dinh trén co sé mirc tién lvong
binh quén ké hoach gin véi mirc ting hodc giam ning suat lao dong binh quan va
lgi nhuén thuc hién so véi ké hoach theo nguyén tdc nhu xac dinh miec tién lvong
binh quan ké hoach trén co s& mirc tién lwong binh quan thuc hién nim trude lién
ké gin voi mirc ting hodc giam ning suit lao dong binh quan va lgi nhuan ké
hoach so v&i thue hién nam trude lién ké quy dinh tai Diéu 8 Théng tur nay.

4. B6i véi cong ty 16 hodc khong cé loi nhuén (sau khi loai trir yéu td khach
quan néu c6) thi quy tién lwong thuc hién dugce tinh trén mirc tién luong binh quan
trong hop dong lao dong, cong véi tién lwong ciia ngay nghi 18, tét, ngdy nghi c6
hudng lwong (néu chua tinh dén) va tién luong tra thém khi 1am viéc vao ban dém,
khi lam thém gi¢ theo quy dinh ctia B luét lao dong.

Diéu 11. Phan phoi tién lwong

1. Cong ty xay dung quy ché tra lwvong theo vi tri, chiic danh cong viée, bao
dam ding quy dinh cua phap luit, dan chu, céng bing, cong khai, minh bach va cé
sy tham gia cua Ban Chép hanh cong doan va ngudi lao dong cua cong ty.

2. Cin cir vao quy tién lwong thuc hién va quy ché tra luong, cong ty tra luong
cho nguoi lao dong gin voi ning suat, chit lugng, hiéu qua san xuit, kinh doanh,
tra luong thoa dang déi voi ngudi cb tai nang, c¢é trinh d6 chuyén mén, k¥ thuat,
ning suat lao dong cao va déng gép nhiéu cho cong ty.

3. Cong ty khong dugce sir dung quy tién luong cua ngudi lao dong dé tra cho
ngudi quan ly cong ty va khong dugce sir dung quy tién lwong cua nguoi lao dong
vao muc dich khac.
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Muc 4
TIEN LUONG, THU LAO CUA NGUOI QUAN LY CONG TY

Piéu 12. Quy tién lwong ké hoach ciia ngwdi quin 1y chuyén trich

1. Quy tién lwong ké hoach dugc xéac dinh trén co s sé nguoi quan 1y cong ty
va mirc tién luong binh quén ké hoach (tinh theo thang) ctia ngudi quan 1y cong ty
chuyen trach (bao gdm: thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc thanh
vién chuyén trach Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc, Giam dbc, Pho tong giam
déc, Ph6 gidm dbc, Ké toan trrdng, Truong ban kiém soat va Kiém soét vién
chuyén trach).

2. Mirc tién luong binh quan ké hoach cia ngudi quan 1y cong ty chuyén trach
do cong ty xé4c dinh, quyét dinh gén vdi viéc bao toan va phat trien von, thuc hién

nghia vu, trach nhiém déi v&i nguoi lao dong va nha nude theo quy dinh cua phap

luat va chi tiéu san xuét, kinh doanh ké hoach theo nguyén tic sau:

a) Bao toan va phat trién vén, bao dam tién lwong va thu nhap cta nguoi lao
dong khong giam, thuc hién day du nghia vu, trach nhiém doi v0i nguoi lao dong
va nha nuéc theo quy dinh cua phap luét, cac chi tiéu san xuét, kinh doanh ké
hoach téng so véi thuc hién cua nam trude lién ké thi mirc tién luong binh quéan ké
hoach ctia nguoi quan ly chuyén trach ting so véi mic tién luong binh quan thyc
hién nim trudc lién ké;

b) Khong bao toan va phat trién von, khong thuc hién day du nghia vu, trach
nhiém dbi v&i nguoi lao dong va nha nudc theo quy dinh cua phap luat, tién luong
va thu nhdp cua ngudi lao dong va cac chi tiéu san xuét, kinh doanh ké hoach giam
so véi thye hién ctia nam trudce lién ké thi mirc t1en lwong binh quéan ké hoach cia
nguoi quan ly chuyén trach giam so v&i mirc tién luong binh quan thyc hién nam
trude lién ké.

3. Miic tién luong binh quan ké hoach clia ngudi quan ly cong ty chuyén trach
do cong ty x4c dinh, quyét dinh theo Khoan 2 Diéu nay phai bao dam quy dinh tai
Piéu 13 va Diéu 14 Thong tu nay.

Pitu 13. Mikc tién lwong binh quén ké hoach ciia ngudi quén Iy chuyén
trach 12 ngudi dai dién von nha nuéc

Miic tién luong binh quéan ké hoach t6i da ctia ngudi quan ly chuyén trach 1a
ngudi dai dién vén nha nude gan véi loi nhuan ké hoach cia cong ty nhu sau:

1. Cong ty c¢6 loi nhusn ké hoach dudi 50 ty dong thi muc tién lwong binh
quan ké hoach ti da khong qua 36 triéu dong/thang (goi 1a mirc lwong co ban).

2. Cong ty ¢6 lgi nhuan ké hoach tir 50 ty dong trd 1én thi mirc tien luong binh
quan ké hoach dugc tinh trén muc lwong co ban va hé sé diéu chinh ting thém so
véi mirc lwong co ban gin véi quy md loi nhuén theo linh vyc san xuat, kinh
doanh chinh cua cong ty nhu sau:
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a) Hé sb diéu chinh tang thém tdi da bang 0,5 ddi véi cong ty c6 lgi nhuan
tir 50 ty dén dudi 100 ty dong;

b) Hé sd diéu chinh | tang thém téi da bang 1,0 ddi véi cong ty thude linh vuc
ngan hang, tai chinh, vién thong ¢6 lgi nhuén tir 100 ty dén dudi 500 ty dong; linh
vire khai thac va ché bién dau khi, khoéng san, dién, thuong mai, dich vu ¢6 loi
nhuan tir 100 ty dén dudi 300 ty df‘mg; linh vuc con lai ¢d lgi nhuan tir 100 ty dén
duéi 200 ty dong;

¢) Hé sé diéu chinh ting thém t6i da bang 1,5 déi voi cong ty thude linh vuc
ngan hang, tai chinh, vién théng c6 lgi nhuan tir 500 ty dén dudi 1.000 ty dong;
linh vue khai thac va ché bién dau khi, khoang san, dién, thuong mai, dich vu c6
lgi nhuan tir 300 ty dén dudi 700 ty dong; linh vue con lai ¢6 loi nhuan tir 200 ty
dén dudi 500 ty dong;

d) Hé sé diéu chinh tang thém t6i da bang 2,0 d6i véi cong ty thude linh vye
ngan hang, tai chinh, vién théng ¢6 loi nhuan tir 1.000 ty dén dusi 1.500 ty dong;
linh vuc khai thac va ché bién dau khi, khoang san, dién, thuong mai, dich vu c6
lgi nhudn tir 700 ty dén dudi 1.000 ty dong; linh vuc con lai c6 lgi nhuan tir 500 ty
dén dudi 700 ty dong;

d) Hé s didu chinh ting thém tdi da bing 2,5 ddi véi cong ty thude linh vuc
ngan hang, tai chinh, vién théng c¢6 lgi nhuan tr 1.500 ty dong try 1én; linh vuc
khai thac va ché bién dau khi, khoang san, dién, thuong mai, dich vu ¢6 lgi nhuan
tir 1.000 ty dong trd 1én; linh vue con lai ¢6 loi nhuan tir 700 ty dong tro 1én;

e) Déi véi cong ty c6 loi nhuén cao hon tir 50% trg 1én so véi mirc lgi nhuén
(theo ting linh vuc) quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu nay va cong ty hoat dong
trong mot s6 linh vyc ¢6 tinh cht dic thu nganh, nghé ¢6 loi nhuén thdp hon loi
nhuan thap nhat trong nmg linh vic quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Piéu
nay, nhung can phai khuyén khich lao dong quan ly th1 duoc xem xé€t, ap dung cao
hon ti da khong qua 10% so véi hé s6 tang thém tién luong twong (mg quy dinh
tai diém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Diéu nay.

Cin cir khung hé sé diéu chinh tang thém tdi da twong {mg véi l¢i nhuéan trong
timg linh vuc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, trudng hop can thiét thi co quan dai
dién chi so hiru vén nha nuéc quyét dinh viée tiép tuc phan chia cu thé hé sé diéu
chinh tang thém tuong Ung vai 1gi nhuan ké hoach phu hop véi thue té, bao dam
twong quan chung vé quy md, hi¢u qua hoat dong giira cac cong ty.

3. Ddi véi cong ty khong co lgi nhuan, 16, giam 16 so véi thuc hién cua nidm
trude hodc cong ty mai thanh lap thi cin cir vao ké hoach san xuat, kinh doanh,
muc do 18, giam 15 dé xac dinh tién luong cua ngudi quan ly cong ty, bao dam
tuong quan chung.
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Piéu 14. Mirc tién lrong binh quin ké hoach ciia ngudi quin ly chuyén
trach khong 13 nguoi dai dién phin von nha nuée

Mirc tién luong binh quan ké hoach cua nguoi quan ly cong ty chuyén trach
khong phai la nguo*l dai dién phén von nha nudc duge xac dinh trén co so vi tri
cong viéc cua ngudi dai dién von, bao dam can d6i hop 1y vai tién luong cua cac
chirc danh tuong tu trén thi truong va tién lwong cua ngudi dai dién phan vén nha
nude quy dinh tai Diéu 13 Thong tu nay.

Piéu 15. Quy tién lwong thwre hién ciia nguwdi quan ly chuyén trach
1. Quy tién luong thyuc hién duge xac dinh trén co 50 s6 ngudi quan ly cong

ty chuyén trach thuc té (tinh binh quan theo thang) va mirc tién lwvong binh quan
thuc hién.

2. Mirc tién luong binh ~quan thyc hién duge xéc dinh trén co s¢ mirc tién
lwong binh quén ké hoach gan v6i mire do thuc hién chi tiéu san xuat, kinh doanh
quy dinh tai Diéu 13 va Piéu 14 Thong tir nay nhu sau:

a) Cong ty hoan thanh ké hoach san xuat, kinh doanh va lgi nhuan thyc hién
bing loi nhuén ké hoach thi murc tién lwong binh quén thyc hién duge xac dinh
béng mirc tién lwong binh quan ké hoach;

b) Cong ty hoan thanh ké hoach san xuat, kinh doanh va lgi nhuén thye hién
vuot ké hoach thi ¢ 1% lgi nhuan thuc hién vuot loi nhuén ké hoach, muc tién
lwong binh quan thyc hién duoc tinh thém tdi da bang 2%, nhung khong qua 20%
so véi mire tién luong binh quan ké hoach;

¢) Cong ty c6 lgi nhuédn thyc hién thap hon lgi nhuén ké hoach thi cit 1% lgi
nhuén thuc hién giam so vdi ké hoach, mirc m:n lwong binh quan thyc hlf;n cua
nguoi quan ly cong ty la nguoi dai dién phén von nha nude phai giam trir bang 1%
s0 v&i muc tién lwong binh quan ké hoach.

Truong hop loi nhuén thye hién giam va thiap hon lgi nhuén thip nhét theo
timg linh vyc khi xac dinh mirc tlen luong binh quan ké hoach quy dinh tai Khoan 2
Dleu 13 Théng tu nay thi murc tién lwong binh quén thyuc hién chi dugc tinh theo
hé s6 diéu chinh tang thém trong khung quy dinh tuong mg vdi lgi nhuén néu tai
Khoan 2 Piéu 13 Thong tu nay.

Pbi vOi ngudi quan ly cdng ty khong phai 1a ngudi dai dién phan von nha nuéc

thi muc tién luong binh quan thyc hién do cong ty quyét dinh, bao dam can d6i hop ly
vi tién luong cia ngudi quan ly cong ty 1a ngudi dai dién phan von nha nude.

Piéu 16. Quy thu lao ciia nguwdi quan Iy khong chuyén trich

1. Quy thu lao ké hoach duge xac dinh trén co' s& s6 nguoi quan ly cong ty
khéng chuyén trach, thoi gian lam viée va mirc thu lao (tmh theo thang) do cong ty
x4c dinh t6i da bing 20% mirc tién lwong binh quén ké hoach cua nguoi quan ly
cdng ty chuyén trach.
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2. Quy thu lao thuc hien duoc xac dinh trén co so s nguoi quan ly cong ty
khong chuyén trach thuc té tai cic thoi diém trong nam, thoi gian 1am viéc va mirc
thu lao (tinh theo thang) do cong ty xac dinh tdi da bing 20% mirc tién luong thuc
hién ctia nguoi quan ly cong ty chuyén trach.

Piéu 17. Tra lwrong, thu lao cho ngudi quéan ly

1. Viée tra tién luong, thi lao cho ngudi quan ly duge thuc hién theo quy ché
tra luong, thu lao cua cong ty.

2. Quy ché tra luong, thu lao do cong ty xay dung gén voi muc dé dong gop
vao hiéu qua san xuét, kinh doanh va két qua quan ly, diéu hanh hodc kiém soat

clia timg ngudi quan ly, bao dam quy dinh cua phap ludt, dan chu, cong khai, minh
bach, cé su tham gia cua Ban Chap hanh cong doan cong ty trude khi thuc hién.

. MueS
] _ TIEN THUONG,PHUCLQI
CUA NGUOI LAO BONG VA NGUOI QUANLY CONGTY

Piéu 18. Quy tién thwéng, phiic loi

Can ¢t vao loi nhugn hang nam sau khi hoan thanh nghia vy vo1 Nha nudec,
cac thanh vién gop von theo quy dinh cia Nha nude va Diéu 1€ cong ty, cong ty
xac dinh quy tién thuong, phic 1gi cua ngudi lao dong va ngudi quan ly cong ty
theo mirc dé hoan thanh chi tiéu lgi nhuan ké hoach nhu sau:

1. Quy khen thuong, phuc lgi cua ngudi lao dong:

a) Loi nhuan thyc hign bing ké hoach thi quy khen thuong, phuc loi toi da
khong qua 3 thang tién luong binh quan thuc hién cua nguoi lao dong;

b) Loi nhuan thyuc hién vugt ké hoach thi ngoai trich quy khen thuong, phuc
lgi theo quy dinh tai diém b néu trén, céng ty dugc trich thém béng 20% phén loi
nhuén thyc hién vuot lgi nhuan ké hoach, nhung ti da khong qua 3 thang tién
lrong binh quén thuce hién cua nguoi lao dong;

¢) Loi nhuan thu(:: hién thép hon ké hoach thi quy khen thuong, phuc lgi toi da
khong qua 3 thang tién luong binh quan thyc hi¢n cua nguoi lao dong nhan véi ty
I€ phan tram gitra lgi nhuan thyuc hién so vai lgi nhuéan ké hoach.

2. Quy thudng cua nguoi quan ly cong ty:

a) Loi nhuan thyc hién bing hoic cao hon lgé hoach thi quy thuong cua nguoi
quan ly cong ty té1 da khong quéa 1,5 thang tién luong binh quan thuc hién cua
ngudi quan ly cong ty chuyén trach;

b) Loi nhuan thyc hién thap hon lgi nhuan !(é hoach thi quy thuong cua nguoi
quan ly céng ty t6i da khong qua 01 thang tién lwong binh quan thyuc hién cua
nguoi quan ly cong ty chuyén trach.
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3. Can ctr quy khen thuong, phic loi tai Khoan 1 Diéu nay, cong ty quyét dinh
vige phén b6 thanh quy khen thuong cho ngudi lao dong (khong dung quy khen
thuong dé chi thuéng cho nguoi quan ly cong ty, trir khoan thuong theo quy dinh
ctia phép luét vé thi dua khen thuong) va quy phuc loi dé dau tu xay dung hoac sira
chira c:(ic cong trinh phuc lgi, chi cho cac hoat dong phic l¢i cua ngudi lao dong
(bao gdm ca nguoi quan ly cong ty).

Muc 6
TRACH NHIEM THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Pidu 19. Trach nhiém ciia ngudi dai dién phin von nha nwéc

1. Tham gia ¥ kién véi Hoi dong quén tri, Hoi dong thanh vién dé dua cac ndi
dung quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao, tién thuong theo quy dinh cua Chinh
phu va hudng dan tai Thong tu nay vao Piéu 1 t6 chirc hoat dong hoic cac quy
ché cua _cong ty; tham gia biéu quyét dé quyét dinh cic ndi dung cu thé vé lao
dong, tién luong, thu lao, tién thuong d6i voi cong ty.

2. Téng hop phuong 4 an dy kién cuia cong ty vé ké hoach sir dung lao dong; quy
tién luong, thu lao, quy tién thudng thuc hién nim trude, quy tién lwong, thu lao,
quy tién thuong ké hoach cua nguoi lao dong va ngucn quan ly cong ty de bao céo
O quan dai dién chu s& hitu von nha nudc (kém so6 liu theo biéu mau sé 1, 2 va
s6 3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Pé xuét va xin y kién co quan dai dién chu s¢ hiru vén nha nugc vé ké
hoach st dung lao dong, phuong an xac dinh quy tién luong, thu lao, tién thuong
dbi vai cong ty theo Khoan 2 DPiéu nay trugce khi tham gia y kién vcn Hoi dong
quan tri, Héi ddng thanh vién theo mét sO noi dung co ban tai biéu mau s6 4 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

4. banh gia két qua thuc hién y kién co quan dai dién chu s¢ hiru von nha nudc
va tong hop, bdo cdo €O quan dai dién chu ‘;0 hiru vén nha nude vé ké hoach sir
dung lao dong; quy tién lwong, thu lao, quy tién thuong thyc hién nam trude, quy
tién luong, thu lao, quy tién thuong ke hoach cua nguoi lao dong va nguoi quan ly
cong ty (kém sd ligu theo biéu mau sb 1, 2 va s6 3 ban hanh kém theo Thong tu
nay) sau khi Hoi ddng thanh vién, Hoi dong quan tri thong qua.

5. Hang nam, bao cio co quan dai dién chu s& hiru von nha nudc két qua giam
sat chung vé thuc hién lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng dbi voi cong ty
(trong d6 phai néu rd ndi dung lam dugc, chua lam dugc, nguyén nhéan) lam can cu
dé danh gia mic do hoan thanh nhi¢ém vu, tra phu cap trach nhi¢m, thu lao, tién
thuong va ché do khen thuong, ky luét ddi véi nguoi dai dién phan von nha nude
theo quy dinh. Truong hop khong 2 hoan thanh nhiém vu thi phai xac dinh rd ché do
trach nhiém va dé xuat bién phap giai quyét.
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Déi véi truong hop co nhiéu nguoi dai dién phan von nha nude tai cong ty thi
nguoi dai dién phﬁn von 16n nhat cia nha nude ¢é trach nhiém dai dién ?hl'l t}"i viée
trao d6i, théng nhét va tong hop ¥ kién cua nhimg nguoi dai dién phan vén nha
nude con lai dé bao céo co quan dai dién chu s hiru vén nha nude cac ndi dung tai
Khoan 2, 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 20. Trach nhiém ciia co quan dai dién chii sé hiru von nha nuéc

1. Giao nhiém vu bang vin ban cho nguoi dai dién phan vén nha nude dé thuc
hién quén 1y lao dong, tién luong, thi lao, tién thuong dbi voi cong ty theo céc ndi
dung theo quy dinh cua Chinh pha va huéng dan tai Thong tr nay.

2. Tiép nhan, xem x¢t bao cdo cua nguo'i dai dién phan vén nha nude vé cac
noi dung lao dong, tién luong, thu lao, tién thuong cua cong ty dé cho y kién;
quyét dinh va chju trach nhiém vé viée ap dung hé s6 diéu chinh ting thém tién
lrong cua nguoi quan ly cong ty chuyén trach cao hon khong qua 10% theo quy
dinh tai diém e, Khoan 2, Diéu 13 Thong tu nay

Bon vo1 trudng hop ngudi dai dién phan vén nha nudce xin y kién dé ap dung
hé s diéu chinh ting thém tién Iucmg cua nguoi quan ly cong ty chuyén trach cao
hon khung quy dinh tai Khoan 2, Diéu 13 Thong tu nay thi co quan dai dién chu so
hiru von nha nude cin et vao quy md loi nhuan cua cong ty, mit bang tién luong
cua céc chirc danh tuong duong trén thi truong va tham khao y kién cua Bo Lao
dong Thucmg binh va Xa hoi trude khi chi dao ngudi dai dién phan vén nha nuéce
dé can déi chung.

3. Hang nam, danh gla viéc thuc hién nhiém vu déi voi nguoi dal dién phan
von nha née 1am co so dc chi dao viéc xac dinh mirc tién lrong, tién thuéng ddi
voi ngudi dai dién phan von nha mrorc lam viéc chuyén trach tai cong ty hodc xac
dinh, chi tra thu lao, phu cép, tién thuong déi véi ngudi dai dién phan vén nha
nudc lam viée khong chuyén trach tai cong ty va dp dung céc ché tai xir ly déi voi
ngudi dai dién phan von nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

4. Chu tri, phéi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi gidm sat vige
thue hién cac quy dinh quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao, tién thudng d6i véi
cong ty dugc phin cong dai dién phan vén nha nuée theo quy dinh cua phap luat.

5. Tong hop tinh hinh lao dong, tlen lu-:mg, thu lao, tién thudng hang nam cua
cac cong ty kém s6 ligu theo biéu miu s 5 va sé 6 ban hanh kém theo Thong tu
nay, gui B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé tong hop, giam sat chung.

Diéu 21. Trach nhi¢m ciia B Lao dong - Thweng binh va Xa hji

1. Phéi hop véi co quan dai dién chu s& hiru vén nha nuée giam sat thuc hién
cac quy dinh quan 1y lao dong, tién luong, thu lao, tién thuéng ddi véi cong ty theo
quy dinh cua phap luat.
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2. Tham gia y kién véi co quan dai dién chu so hiru von nha nude déi voi
truomg hop ap dung cao hon khung hé sé diéu chinh ting thém tién luong cua
ngudi quan ly chuyén trach theo Khoan 2, Diéu 13 Thong tu nay.

3. Téng hop, danh gi4 tinh hinh lao dong, tién luong, thu lao, tién thuéng cua
cac cong ty va bao cdo Thu tudéng Chinh phu theo quy dinh.

Diéu 22. Hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 10 nam 2016.

2. Péi véi truong hop Pai hoéi cd dong cua cong ty da thong qua hodc Hoi
ddng thanh vién da phé duyét quy tién luong, quy khen thuong ké hoach nam 2016
truéc ngay Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh thi cong ty xac dinh quy tién luong,
quy khen thudng thuc hién ndm 2016 theo ke hoach tién lwong, khen thuong da
théng qua, phé duyét hodc diéu chinh quy tién luong, quy khen thudng ké hoach
va xac dinh quy tién luong, quy khen thudng thuc hién ndm 2016 theo quy dinh tai
Thong tu nay.

3. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty me cua tidp doan kinh té nha
nudc, cong ty me cua tong cong ty nha nuoc cong ty me¢ trong nhom cong ty me -
cong ty con do Nha nude nam gitr 100% von diéu 1& cin cr ndi dung quy dinh tai
Thong tu nay dé chi dao, giao nhlcm vu cho ngudi dai dién phan von cua doanh
nghiép to chirc quan ly lao dong, tién luong, th lao, tién thudng tai cong ty c6 )
phan, vbn gop chi phbi cua Cong ty me.

4. Nguoi dai dién phan von nha nudc tai cong ty me cia tap doan kinh té nha
nudce, cong ty me cua tong cong ty nha nuoc, cong ty me trong nhom cong ty me -
cong ty con do Nha nuéce ndm giir ¢6 phén, von g6p chi phéi tham gia y kién dé
Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh vién quyét dinh vige van dung quy dinh tai
Thong tu nay dé quan ly lao dong, tién luong, thi lao, tién thudng tai cong ty ¢ cd
phén, von gép chi phéi cta cong ty me.

5. B truong, Thu truong co quan ngang B, Thu truong co quan thuge Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé trach
nhiém chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat thuc hién quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thue hién néu cé vudong mic, dé nghi cac co quan, to chire,
cong ty phan anh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé hudéng din bd sung
kip thoi./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Pham Minh Huan
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Phu luc
Xéc dinh s6 lao dong binh quin va ning suit lao dong binh quén
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Bé Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

1. Xac dinh so lao djng binh quin

S6 lao doéng binh quén thyc té sir dung va sb lao dong binh quén ké hoach duoc
xac dinh nhur sau:

a) S6 lao dong binh quén, bao gdm tit ca sé‘lao dong lam viéc theo hop dong
lao dong thudc doi tugng huong luong tir quy tién lwong theo quy dinh tai Thong
tu nay (khong bao gdbm ngudi quan ly céng ty);

b) S6 lao dong binh quén thang dugc tinh theo cong thirc sau:

2%

Li= = (6)

n

Trong do:

L;: S6 lao dong binh quan cua thang thir i trong nam.

Xj: So lao dong cua ngay thi j J trong thang, dugc tinh theo s6 lao dong lam
viée va sd lao dong nghi viéc do: om, thai san, con dm me nghi, tai nan lao dong,
phép nam, di hoc, nghi viéc riéng c6 luong theo bang chdm cong cua cong ty. Péi
véi ngay nghi thi lay s6 lao dong thue té 1am viée theo bang chim 'cong cua cong
ty & ngay trude lién d6, néu ngay trude dé ciing 1a ngay nghi thi lay ngay lién ké
tiép theo khéng phai 1a ngay nghi.

Z!‘if : Tong ciia sb lao dong cac ngay trong thang.
j=1

n: S6 ngay theo lich ctia thang (khong ké cong ty c6 lam du hay khong du sé
ngay trong thang);

¢) S6 lao dong binh quéan nam dugc tinh theo cong thirc sau:

1

> li

Lig = - ™

t
Trong do:

Lug: SO lao dong binh quan nam.

li: S6 lao dong binh quén cuia thang thir i trong nam.

i- S6 nguyén, duong ding dé chi thang thir i trong niam, tir 1 dén 12.

f - Id
Y li: Tong cia so lao dong binh quén cic thang trong nim.
i=l
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t: S6 thang trong nam. Riéng ddi véi cac cong ty moi bit dau hoat dong thi sb
thang trong ndm dugc tinh theo so thang thyc teé hoat dong trong nam.

' Déi véi cong ty cb s6 lao dong binh quan nam la s6 thap phan thi viéc 1am tron
s0 dugc ap dung theo nguyén tac so6 hoc, néu phan thap phén trén 0,5 thi lam tron
thanh 1; doi vdi s0 lao dong binh quén théang c6 so thép phan thi duge gitr nguyén
sau dau phay hai s6 va khoéng 1am tron so.

2. Xéc dinh niing suit lao dong binh quén

_ Nang suit lao déng binh quan duoc tinh theo nam va theo tong doanh thu trir
tong chi phi chua c6 luong hoac theo tong san pham (ké ca san pham quy déi) tiéu
thy, dugc tinh theo cong thirc sau:

a) Ning suit lao dong binh quéan ké hoach tinh theo cong thirc sau:
(ZTwn - £ Cin) hodc Topin
Win = (8)
Lbqun

Trong do:

Win: Niing sudt lao dong binh quan ké hoach.

T Ty: Tong doanh thu ké hoach.

Z Cun: Téng chi phi (chura ¢6 tién lvong) ké hoach.

Topkn: TOng san pham (ké ca san pham quy ddi) tiéu thu ké hoach.

Lugn: SO lao ddong binh quan ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phuy luc nay.

b) Nang suit lao dong binh quén thuc hién trong nim (hogc thuc hién ciia nim
trude lién ké) tinh theo cong thirc sau:

(thh -Z Cth) hOéC Tspth
Wa = )]
qurh

Trong do:

W Nﬁl}g sgét lao dong binh quan thyc hién trong nam (hodc thuc hién cua
nam trudce lién ké).

T Ty: Téng doanh thu thyc hién trong nim (hodc thuc hién cia nim trudc lién ké).

2 Cu Téng ‘chi _phi chua c6 tién luong thuc hién trong nam (hodc thuc hién
cua nam trudc lién ké).

Tepu: Tong san pham (ké ca san pham quy ddi) tiéu thy thuc hién trong ndm
(hodc thuc hién clia ndm trude lién ké).

Logn: SO lao dong binh quan thyc té st dung trong nam (hoac thuc té sir dung
cua nam trudce lién ké), tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.
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Tén co quan dai dién chi s& hiru vOn nha nue.............cooc. Biéu mAu 50 1
Ngudi dai dién phan von nha nude tai cong ty............rv

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY
VE TINH HINH SUDUNG LAO DONG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO DONG NAM.......
(Ban hanh kém theo Théng ti so 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thng 9 nm 2016
ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hji)

Don v tinh: Ngwoi
Tinh hinh sir dung lao djng ndm trurGc K& hoach sir dung lao dgng nim...
Tong Sbiao — T Tongsb | $61a0 s1 L L §6 lao
§6| Tongsb |sbla0 t:i}ngté N | o phii |80 tuyén | lao dng | ding d@nao §6la0 djng| Sblao | dong
tt| loding | djng | S W | oty | mi | sidyng |toivie, 1i® | mimtrude | dgng | thi vid,
ké ?;.; truﬂf lai trong| trong | binh mat Viét,h chuyén | tuyén mat viée,
hoach B chuyen || mim | quin |nghi b i sang |dyng mdi | nghi huu
3 sang
l 2 3 4 5 6 1 8 9 10 1 12 13
DNt quiny |
2 |Lao dong
chuyén mon,
...... T 0 SO N S, | WY (U (. DY S AT N —
3 |Lao dong tryc
tiep san xudt,
...... kinhdoanh | | L
4 {Lao dong thira
hanh, phuc vu
Tong cjng
......... NZAY.svrr, thANG....... NAM.....
Ngubi lip biéu Neubi dai dign phin von nha mrée

(Ky va ghi & ho tén, chirc vy) (KY, ghi rd ho tén, chirc vy)
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Tén co quan dai dién chii s& hiru von nha nuér................. Biéu miu s6 2
Ngudi dai dién phin vén nha nuéc tai Cong ty..................

TONG HQP BAO CAO VE XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN
NAM TRUGC VA KE HOACH NAM.... CUA NGUOI LAO BPONG
(Ban hanh kém theo Thong te s6 28/2016/TT-BLOTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

S6 bao cdo

£ Ké
50 Chi tiéu Pon vi DA | hoach
tt 2 Ke Thye

tinh . nam...
hoach | hién

1 2 3 4 5 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH

1 | Tong san phdm (ké ca quy d6i)

2 | Tong doanh thu Tr.dong

3 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong

4 | Loi nhuan Tr.dong

5 | Lgi nhuan sau khi thyc hién cic nghia vy doi voi Tr.dong

Nha mrorc céc thanh vién gop von

6 | Hé sd bao toan phat trién vén Tr.dong

7 | Téng cac khoan ndp ngin sach Nha nude

11 | TIEN LUONG

| | Lao dong ké hoach Nguoi

2 | Lao dong thyuc té sir dung binh quéin Ngudi

3 | M tién luong binh quén theo hop dong lao dong | 1.000d/thang

4 | M tién lwong binh quén ké hoach 1.000d/thang

5 | Mirc tién lwong binh quan thyc hién l.OOE}dfthéng

6 | Nang suit lao dong binh quén (1) ké hoach Tr.dong/nam

7 | Nang suat lao dong binh quén thuc hién Tr.don g/nam

8 | Quy nen lrong ké hoach Tr.dong

9 | Quy tién luong thyc hién Tr.d«?mg

10 | Quy khen thuong, phuc lgi Tr.dnfm g

11 | Quy tién thudng, phic lgi phan phdi truc tiép Tr.dong

cho ngudi lao dong
12 | Thu nhap binh quan (theo lao dong thue té sir 1.000d/thang

dung binh quén)

Ghi chi: (1) ghi ré nang suar lao dong tinh theo chi tiéu téng doanh thu trir tong chi phi
(chua ¢6 heong) hode tinh theo tong san pham tiéu thy.

......... ngay........ thang....... ndam.......
Ngwdi 14p biéu Nguoi dai dien phﬁn von nha nuéc
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)
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Tén co quan dai dién chii s¢ hiru von nha nuéc............ccovvvennn.
Ngudi dai dién phin vén nha nwéc tai cong ty........cccovevvvennnene.

Biéu méu s6 3

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY VE XAC DINH QUY TIEN LUONG, THU LAO,

TIEN THUONG THU'C HIEN NAM TRUGC VA KE HOACH NAM.... CUA NGUOI QUAN LY
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
cua B Lao dong - Thueong binh va Xa hoi)

S6 bdo cdo niim... | Ké
Sjo Chi tiéu Pon vitinh | Ké Thye | hoach
hoach | hi¢n | RAm...
I [Chi tiéu san xuit, kinh doanh
I |Tdng s6 von chi s& hiru Tr.dong
2 | Téng san pham (ké ca quy doi)
3 | Téng doanh thu Tr.déng
4 |Tdng chi phi (chua c6 luong) Tr.dong
5 | Tdng cic khoan ndp ngan sich Nha nude Tr.dong
6 |Lgi nhuan Tr.dong
7 | Lgi nhuin sau khi thire hién cac nghia vy d6i véi Nha nudc, céc Tr. dong
thanh vién gop von
8 |Hé s bao toan phat trién vén
9 |Nang sudt lao dong binh quan (1) ké hoach Trd/nam
10 |Niang suat lao dong binh quan thyc hién Trd/nim
1l | Tién lrong ciia ngwdi quan Iy chuyén trich
1 | Dbi véi ngudi quan 1y chuyén trach la ngudi dai dién phan vén
nha nude
- | S6 nguoi Ngudi
- |Mirc luomg co ban d¢ tinh tién luong Tr.dong/th
- |H¢ sb diéu chinh tang thém tién luong so véi mirc lvong co ban
- | Tién luong binh quan Tr.déng/th
- | Tién luong ting thém do lgi nhuan thye hién vuot so véi ké hoach |  Tr.dong
(ap dung ddi véi xac dinh tién lwong thyc hién)
2 | Déi véi ngudi quan 1y chuyén trach khong phai 13 nguéi dai dién
phan vén nha mrée
- |86 nguoi Ngudi
- Ti.én lwong I?inh quan Tr.dong/th
3 |Tong quy tién hrong cia ngudi quan 1y chuyén trach Tr.dong
11 | Thii lao ciia ngudi quén Iy khing chuyén trach
| |S6 nguoi quan 1y khéng chuyén tréch (tinh binh quén) Ngudi
2 | Mirc thu lao binh quan Tr.dong/th
3 |Quy thit lao Tr.dong
IV |Tién thuéng, thu nhap
I |Quy tién thudng Tr.ddng
2 | Mirc thu nhip binh quan cua ngudi quan ly chuyén trach (2) Tr.dong/th
3 | Mirc thu nhip binh quin ctia ngudi quan 1y khong chuyén trich (3) Tr.dong/th

Ghi chi: (1) ghi ro nang sudt lao déng tinh theo chi tiéu téng doanh thu triv téng chi phi (chiea c6 lwong) hoace
tinh theo tong san pham tiéu thy; (2) Mikc thu nhdp binh qudn ctia nguoi quan Iy chuyén trdch, gom tién lirong, tién
thieong; (3) Miec thu nhap binh qudn cia nguweoi quan Iy khong chuyén wrach, gom thii lao, tién thiwong.

......

Nguoi lap biéu
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu)

, hgay...... thang...... nam
Ngudi dai dién phan vén nha nwéc
(Ky va ghi rd hg tén, chire vu)

......
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Tén co quan dai dién chii s& hiru von nha nwéc........................ Biéu méu so 4
Nguoi dai dién phan vén nha nuéc tai cong ty........oooovvevvenen,

BAO CAO XIN Y KIEN CO QUAN PAI DIEN CHU SO HUU VON NHA NUGC
MOT SO NQI DUNG CO BAN VE LAO PONG, TIEN LUONG, THU LAO,
TIEN THUONG TAI CONG TY..orvereennes
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phuong 4n | D& xuit ciia nguoi dai
ciia cong ty |dién phin von nha nwéc

Stt Noi dung Dvt Thye | o | Thwe | s | Ciin e
hi¢n hoach . hoach | dé xuit
nim niam
trude nim... rube nam... | (1)

| 2 3 4 5 6 7 8

I |Lao dong i
| Téng s6 lao ddng, trong do: Ngudi

- |Nguoi quan ly Nguoi B

- |Lao dong chuyén mon, nghiép vu Nguoi B B

- |Lao dgng truc tiép san xuat, kinh Ngudi

L

- |Lao dgng thira hanh, phuc vu Nguoi

Il |Tién lwong ciia ngudi lao djng —_—

I |Quy tién luong Tri¢u dong |

2 |S6 lao dong dé tinh quy tién luong | Nguoi

3 | Tién luong binh quén - Tr.d/thang |

4 | Yéu td khach quan khi xéc dinh

ticn lwong

- | Phan loi nhuan ting/giam do yéu | Triéu dong
_;6 khach quan
- |Phén ning sudt lao dong Triéu dong
ting/giam do yéu td khach quan
I11 | Tién lwong cia nguwdi quan 1y
~ |chuyéntrich

1 | Tién lwong ciia ngwoi quan Iy
chuyén trach la ngwai dai dién
g_héﬂ von nha nwéc

- |86 ngudi - Ngwoi |
- | Mirc lrong co ban dé tinh tién ~Tr

lurong dong/théng |
- | Hé sb diéu chinh ting thém

tién luong

- | Tién lwong binh quan Tr.d/thang
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Phuong 4n | D& xuit ciia nguoi dai
ciia cong ty |dién phin vén nha nuéc
Stt N¢i dung pyt | Thue | g | Thue | pd | Can cir
hign |\ ogen| DiER hoach | dé xuét
nim " nim
rwbe nam... triric nim... | (1)
1 2 3 4 5 6 7 8
- | Tién luong tang thém do loi Tri¢u dong
nhudn thye hi¢n vuot lgi nhuan
ké hoach (ap dung dbi vai xace
dinh tién luong thure hién)
2 | Tién lwong ciia nguoi quan Iy
chuyén trach khong phai la nguoi
dai dign phan von nha nude
- |86 nguoi _ Nguoi |
- |Tién lwong binh quan Tr.d/thang
3 |Téng quy tién lwong ciia ngwoi | Triéu dong
quan Iy chuyén trdach
IV | Thu lao cua ngudi quan ly
khong chuyén triach )
| [Sdnguoi Nguoi |
2 |Muc thi lao binh quan Tr.d/thang |
3 |Quy thu lao Triéu dong
V |Quy tién thudng, phic lgi |
1 | Quy tién thuwong, phiic lpi ciia | Triéu dong |
nguoi lao dong ) B
- |Quy khen, thuong Triéu dong
- | Quy phuc lgi Trigudong |
2 |Quy tién thuwéng ciia nguwoi Tri¢u dong
qudan ly
VI |M{t s6 ndi dung khac

Ghi chii: (1) nguweoi dai dién phan von nha neée ghi cu thé can cir dé xudt, nhe: quy dinh tai
Nghi dinh cua Chinh phu, Thong tie huong dan, tinh hinh thie hién nam tricée va cac véu té

khac lién quan.

Ngudi 1ap biéu
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu)

-----

ngay........ thang....... nam.......

Ngwdi dai dién phin vén nha nuéce
(Ky. ghi r6 ho tén, chirc vu)
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Tén co quan dai dign chi $6' hiru VOD BRA MGC.....vvvrcrrre

Biéu mAu s 5

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN LAO DONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUOI LAO BONG NAM TRUOC VA KE HOACH NAM....

(Ban hanh kém theo Thong tu so 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016

ciia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Chi tiéu sin xuat, kinh doanh Mitc tién
laomg bich Mirc tién luong ;
, g ) . i quin theo R Quy tién lvong | Quy khen thiong,
Tong doanhthu | . . . Tong chi chuacd | Lao dong (ngucr) : binh quin o
Lot nhudn (ir.d) hgp dong p (trd) phc loi (tr.d)
. (ir.d) lwong (tr.d) fos dé'ng (tr.d/thang)
5 ::11 (trd/thing)
o ty T:u[;im Nam trude
KH [ TH [KH| KH | TH |KH | KH | TH |KH | KH KH| TII [KH KH| KH | TH |KH| KH | TH |KH
ndm | ndm | ndm | ndm | ndm [ ndm | ndm | ndm | ndm | nim T;h“,c nam| ndm [ndm| . ndm| ndm | ndm [ndm| ndm | ndm | ndm
trwoe |tnede | ... [trude |trwde| .. |t |tede | . | trude Theo tesi v |t | . Ke Tl,"f'rc v |t0Ge [ trude | .. | tede [ trude | .
KH | dung hoach | hién
BQ
L2 3[4 5|6 | 7 [ 89 10| 12030 |15]16 (1718 [19[20]21|22(23]|24 2|2
| | Cong
JUR| L | ahaakaakoakoadiad o b e it e e b ca e
2| Cong
tyA
Tong cong
Ghi chit: Mitc tién leomg binh quén thuee hin duwge tinh theo 56 lao dong thc 16 sit dung binh qudn.
o ngay...... thang...... nam........
Ngroi 1p biéu Thii trwdng dom vj

(Ky va ghi 10 h tén, chirc vu)

(KY tén, dong ddu)
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Tén co quan dai dién chii s hiru von nha nuée

...............................................................

Biéu mAu 56 6

BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN CUA NGUOI QUAN LY NAM.vv
(Ban hanh kém theo Thong tie so 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016
ciia B9 Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

(Ky va ghi & ho teén, chirc vy)

Ngudsi quan Iy chuyen trich Newai quan Iy khong chuyén trich
Tién lwrong binh
qQuin ¢ia ngun
. i quan Iy chuyén ) ) 2 tién thutme
) S0 lugng (ngudi) | Quy tién lwomg (i ddng) Quymn}thumb wich T ngwdi | S0 lugng (ngudi) | Quy thi kao (ir.dong) O B
| Tén (Irdong) e T (tr.dong)
So cing di dign phin
LIS von nhi nutie
Y (Tr dbnglthing)
H L N ¢
Ke | Thwe | o | K (Tt | Ke (e fThie ) | K Thie ) Ke G Ke TN g
hoach | hign hogch | hign hoach | hién hién hogeh | hi¢n hogch | hién hogeh | hign
hogeh hogeh hoach hogch hoqeh hogch hogch
nim | nim e nim | nim i nim | ndm i nim il mam | nim oken nam | ndm o nim | ndm A
wude | e | ™ | e | e | ™ | wde [ wade | M | e | " | e [ e | | wnde {wwde | | e e
12 3 4 5 6 1 8 9 10 I 12 13 4|15 16 17 18 19 nlu|n
| Cong
e WAL b e b b b e e e
) Cong
A UE Ll aidadisatidbmdsu ol imsdsssiiifugisgroporns
Tong cng
....... NgAy...... thang...... nam........
§ .2 gt ;
Ngwdi lip biéu Thi trudng don vi

(KY tén, dong dau)

<9
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