BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap- Tw do- Hanh phuc

sé: 13 /QP-BTP Ha Néi, ngay AL thang O—mam 2018

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng
cong chire, vién chirc B Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Can ctr Ludt Can bg, cong chtrc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Cén cir Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can c& Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01 théang 9 nim 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, bodi duGng cén bg, cong churc, vién chirc;

Can ctr Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia
B6 Tu phap;

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu T chirc can bo B6 Tu phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché dao tao, bdi dudng
cong chirc, vién chic B Tu phép”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
309/QD-BTP ngay 29 thang 02 nim 2012 ctia Bo trudng B Tu phép vé viée
ban hanh Quy ché chon, cir va quan 1y céng chitc B& Tu phép di dio tao, bdi
dudng va Quyét dinh s6 112/QD-BTP ngay 14 thang 01 nim 2014 cia Bo
trudng B Tu phép vé viée ban hanh Quy ché chon, cir va quén 1y vién chitc Bo
Tu phép di do tao, bdi dudng.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Vu trudng Vu T chirc can bd va Tha trudng
cac don vi thuoc Bo Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.z__
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Céc Thir trudng (dé biét);

- Céng Théng tin dién tir cia BS Tu phép;
- Lwu: VT, TCCB.




BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Pio tao, bdi dudng cong chirc, vién chire B Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé d+¥3/0P-BTP ngay 44 thing 0ndm 2018
cua Bé trudng B Tu phdp

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh v& n6i dung, hinh thirc, t8 chirc quan ly, trinh tu, tha
tuc, ché do thuc hién cong tac dao tao, bdi dubng cong chirc, vién chirc; trach
nhiém cta ddi ngii 1anh dao, quan 1y céc cép tham gia giang day céc chuong
trinh dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc cia Bg, Nganh Tu phép.

Piéu 2. Pi twong ap dung

1. Cong chure, vién chiic 1am viéc tai cac don vi thudc B Tu phéap dugce ctr
di hoc cac 16p dao tao, bdi dudng & trong nudc va nude ngoai dé nang cao trinh
dd 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu theo tidu chuén ngach céng chic,
tiéu chuén chirc danh nghé nghi€p vién chuec, ti€u chuén chirc vu lanh dao, quéan
ly dap tmg yéu cdu, nhidm vu duoc giao; cong chirc, vién chirc gitt chie vy lanh
dao, quan ly dugc moi tham gia gidng day cac chuong trinh do tao, bdi dudng.

2. Viée ddo tao, bdi dudng cong chire, vién chirc thudc Hé théng Thi hanh
an dan sy thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 09/2015 ngay 26/6/2015 cla
Bo Tu phép quy dinh viéc phan cdp quéan 1y cong chire, vién chic, ngudi lao
dong thudc Tdng cuc Thi hanh 4n dén sy va céc co quan thi hanh an déan su.

Diéu 3. Giai thich tir ngit |

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Pao tao” 14 qué trinh truyén thy, tiép nhan c6 hé thdng nhitng tri thic,
k¥ nang theo quy dinh cua timg cip hoc, béc hoc.

2. “Bdi dudng” 1a hoat dong trang bi, c4p nhat, néng cao kién thirc, k§ ning
lam viéc.

3. “Bdi dudng theo tiéu chudn ngach” dbi véi cong chic va “bdi dudng
theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép” déi véi vién chic 1a hoat dong trang bi,



cap nhéat, nang cao kién thuc, k¥ nang hoat ddng theo chuong trinh quy dinh cho
ngach cdng chirc va chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc.

4. “Bdi dudng theo chirc vu lanh dao, quan 1y” 13 hoat dong trang bi, cap
nhét, nang cao kién thirc, k¥ ning, phuong phap lam viéc theo timg chirc vu lanh
dao, quan ly.

5. “Bdi dudng theo vi tri viéc 1am” 1a hoat ddng trang bi, cap nhét, ndng cao
kién thirc, k§ nang, phuong phap cin thiét dé 1am tt céng viée duoc giao.

6. “Phén cong” 1a viéc B truéng giao nhiém vy, quyén han ctia B truéng
trong mot s ndi dung vé& ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc cho Thir
truong dé gitp Bo trudng td chirc thuc hién. Thi trudng duge sit dung quyén
han ctia B6 truéng, thay mat Bo trudng khi giai quyét cac cdng viée dugc phan
coéng; chiu trach nhiém trude B trudng va trude phap ludt vé cic quyét dinh cua
minh.

7. “Phén cép” 13 viéc Bo trudng giao Thu trudng don vi thude Bd duoge
quyét dinh mot sb ndi dung v& dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc thudc
thAm quyén cta Bo trudng. Thu trudng don vi dwge phan cép phai chiu trach
nhiém trudc Bo trudng va trude phap ludt vé cdc quyét dinh ctia minh.

Piéu 4. Nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Céng tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc do B6 Tu phap théng
nhit quan ly, chi dao thuc hién va ¢6 phan céng, phan cip dbi vdi cac don vi
thudc B.

2. Dao tao, bdi dudng phai cén cr vao ti€u chuan cda ngach céng chire, tiéu
chuéan chirc danh nghé nghiép cia vién chuec; tiéu chuan chirc vu 1&nh dao, quan
ly; vi tri viéc lam; gan vdi cong tac st dung, quan ly cdng chirc, vién chirc, phu
hop voi quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng va nhu cau x4y dung, phat trién
ngudn nhén lyc cia co quan, don vi.

3. b€ cao y thtrc ty hoc va viéc lya chon chuong trinh dao tao, boi dudng
theo yéu cau vi tri viéc lam cua cdng churc, vién chirc; khuyén khich va tao diéu
kién cho cong chire, vién chic dugc dao tao, bdi dudng & nude ngoai.

4. Bao dam cong khai, minh bach va hiéu qua.

5. Bao dam quyén loi va nghia vu cta cong chirc, vién chic lién quan dén
d3o tao, bdi dudng theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 5. Hinh thitc va ndi dung dio tao, bdi dudng
1. Hinh thtc dao tao

a) Pao tao trung cép 1y luén chinh tri.



b) Pao tao cao cép ly luén chinh tri.

¢) Pao tao sau dai hoc (thac s§, tién s¥).

2. N6i dung dao tao

a) Ly luén chinh tri.

b) Chuyén mon, nghiép vu theo vi tri viéc lam.

3. Hinh thtc bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15, Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phti vé& dao tao, bdi dudng cén b,
cdng chirc, vién chuec.

4. Noi dung bdi dudng thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16, Nghi dinh sb
101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé dao tao, bdi dudng cén bg,
cong churc, vién chirc.

Chuong 11
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1. PHAN CAP QUAN LY, PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU
VA THU TUC CU CONG CHUC, VIEN CHUC

PI PAO TAO, BOI DUONG
Piéu 6. Phan cip quan Iy cdng chire, vién chirc di dao tao, bdi dudng

1. B trudng quyét dinh ctt cdng chirc, vién chie di hoc cac chuong trinh
dao tao, boi dudng twong img vdi cac doi tuong sau:

a) Chuong trinh ddo tao sau dai hoc va bdi dudng & nudc ngoai cho cong
chue, vién chuc cac don vi thuéc B trir cac doi tuwong quy dinh tai khoan 5,
Diéu nay;

b) Chuong trinh ddo tao sau dai hoc & trong nuée ddi véi cong chirc la Vu
trudng va tuong duong céc don vi thude B trd 1€n;

¢) Chuong trinh bdi dudng & trong nude cho Thir trudng va tuong duong,
Vu trudng va tuong duong cic don vi thude B, bao gdm:

- Chuong trinh bdi dudng Thi trudng va tvong duong;
- Chuong trinh bbi dudng nang cao trinh dd 1y luan chinh tri;
- Chuong trinh bdi dudng l&nh dao, quan 1y cip vy;

- Chuong trinh bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh cho ddi twong 1
va doi tugng 2 1& Vu trudng va tuong duong cac don vi thudc Bo;



- Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuin ngach céng chirc, chuong trinh
bdi dudng theo tidu chudn chitc danh nghé nghiép vién chirc;

- Chuong trinh bdi dudng theo yéu ciu vi trf viée lam; bdi dudng kién thuc,
k¥ ndng chuyén nganh bt budc hang nadm, ngoai ngi, tin hoc va kién thirc bo
tro khac.

2. Thtr trudng dugc phén cong phu trach linh vuc dao tao, boi dudng céng
chire, vién chirc quyét dinh ctr cong chure, vién chire di hoc céc chuong trinh dao
tao, boi dudng & trong nudc tuong ing vdi cac doi tugng sau:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc & trong nude cho cong chire tir Pho Vu
trudng va tuong duong trd Xuéng cac don vi thudc BS; vién chirc thudc Cuc,
Trung tdm 1y lich tu phép qudc gia, Vién Khoa hoc phép 1y, Tap chi Dan chu va
Phép luét;

b) Chuong trinh bdi dudng cho Phé Vu trudng va twong duong cac don vi
thudc BJ, bao gdm:

- Chuong trinh bdi dudng ning cao trinh d 1y luan chinh tri;
- Chuong trinh bdi dudng 1anh dao, quan ly cép vu;

- Chuong trinh bdi dudng kién thirc qubc phong va an ninh cho ddi tuong 2
13 Ph6 Vu trudng va tuong duong cac don vi thude Bo va dbi tuong 3 1a Hiéu
truéng, Phé Hiéu truéng cac Trudng Trung cap Luét thude B Tu phap;

- Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chun ngach céng chir, chuong trinh
bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chc;

- Chuong trinh bdi dudng theo yéu cAu cta vi trf viée lam; bdi dudng kién
thirc, k§ ning chuyén nganh bt budc hang nam, ngoai ngf, tin hoc va kién thirc
bo tro khac.

3. Vu trudng Vu T chic can bd duwoc B trudng phan cip quyét dinh cir
cdng chirc, vién chire di hoc céc chwong trinh ddo tao, bdi dudng & trong nudce
twong Umg véi céc dbi twong 14 cong chire tir Trudng phong va tuong duong trd
xuéng cua cac don vi thugc Bo; vién chirc thudc Cuc, Trung tdm ly lich tu phép
quéc gia, Vién Khoa hoc phap 1y, Tap chi Dan chi va Phép luat, bao gdm:

a) Chuong trinh do tao, bdi dudng ly luan chinh tri,

b) Chuong trinh bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh cho dbi tuong
3 13 Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong céc don vi thude Bo; dbi
tuong 4;

¢) Chuong trinh bdi dudng lanh dao, quéan 1y cép phong;



d) Chwong trinh bdi dudng theo tiéu chuén ngach cdng chirc, chwong trinh
bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién churc;

d) Chuong trinh bdi dudng theo yéu cau cla vi tri vide lam; bdi dudng kién
thirc, k§ ning chuyén nganh bit budc hang nim, ngoai ngft, tin hoc va kién thirc
bd tro khac.

4. Téng Bién tap Béo Phap ludt Viét Nam, Gidm dbc Nha xudt ban Tu phap
va Hiéu trudng céc Trudng Trung cdp Luit thudc B duge Bd trudng phén clp
quyét dinh cir vién chirc tir Truéng phong va tuong duong trd xubng cia don vi
di hoc céc chuong trinh ddo tao, bdi dudng & trong nude, bao gdm:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc;

b) Chuong trinh dao tao, bdi dudng ly luan chinh tri;

¢) Chuong trinh bdi dudng kién thirc quéc phong va an ninh;

d) Chuong trinh bdi duding lanh dao, quan 1y tir cp phong tré xubng;

¢) Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuén ngach cdng chirc, chuong trinh
bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic;

e) Chuong trinh bdi dudng theo yéu cdu vi tri viéc lam; bdi dudng kién
thirc, k§ ning chuyén nganh bat budc hang nam; tin hoc, ngoai ngit va kién thire
bd tro khéc.

5. Hi¢u trudng Trudng Pai hoc Luit Ha No6i va Gidm dbe Hoc vién Tu
phap dugc B trudng phan cdp quyét dinh cir vién chire tir Trudng phong va
tuong dwong tré xudng ctia don vi di hoc cac chuong trinh dao tao, bdi dudng &
trong nudc va nudce ngoai, bao gém:

a) Chuong trinh dao tao sau dai hoc;

b) Chuong trinh d2o tao, bdi dudng 1y luén chinh tri;

¢) Chuong trinh bdi dudng kién thirc qubc phong va an ninh;

d) Chuong trinh béi dudng lanh dao, quan 1y tir cdp phong tré xubng;

&) Chuong trinh bdi dudng theo tiéu chudn ngach cdng chue, chuong trinh
bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chic;

e) Chuong trinh bdi dudng theo yéu cdu vi trf viéc lam; bdi dudng kién
thirc, k¥ nang chuyén nganh bét budc hang nam; tin hoc, ngoai ngit va kién thirc
bd tro khéc.

Piéu 7. Piéu kién va tiéu chuin chung cir cong chire, vién chire di dao
tao, boi dudng



1. C6 vi tri viéc lam phil hop véi ndi dung, chuwong trinh ctia khéa bdi
dudng, chuyén nganh dao tao, nhu céu ddo tao va ké hoach dao tao, bdi dudng
hang ndm cuta don vi.

2. C6 phdm chét chinh tri, tw cch dao dic tbt, cé tinh than tréch nhiém
trong cdng tac va y thirc td chire ky luat cao.

3. Khéng trong thoi gian xem xét, xr Iy ky luat, dinh chi céng tac, dbi
tugng bi diéu tra, kiém tra hodc trong thoi gian thi hanh ky luét hodc dang nghi
ché d6 chinh sach theo quy dinh.

4. C6 du strc khoe va du cac diu kién, tidu chudn theo yéu cdu cia timg
khéa dao tao, bdi dudng.

5. Céng chirc, vién chic duge cir di ddo tao, bdi dudng phai duoc sy dong
y clia cdp c6 thdm quyén trude khi di du tuyén.

Diéu 8. Piéu kién, tieu chuin cu thé ci cng chirc, vién chire di dao tao
sau dai hgc

Céng chire, vién chitc duge cir di dao tao sau dai hoc, ngoai céc diéu kién,
tiéu chudn chung quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay cin dép tng diéu kién, tiéu
chuén cu thé sau day:

1. B6i véi cdng chirc:

a) C6 thoi gian cdng téc tir da 03 nim trd 1én (khong ké thoi gian tap su)
va 02 nam lién tuc lién ké trude thoi diém duoc ctr di dao tao hoan thanh tdt
nhiém vu;

b) Khong qua 40 tudi tinh tir thoi didm duoc ctr di ddo tao sau dai hoc
lan dau;

¢) C6 cam két thue hién nhiém vu, cdng vu tai co quan, don vi sau khi hoan
thanh chuong trinh do tao trong thdi gian it nhat gip 02 14n thoi gian dao tao;

d) Chua duoc cir tham gia ddng thoi mot khoéa dao tao khac.

2. Déi véi vién chirc:

a) Pa két thuc thoi gian tip su (néu cd);

b) C6 cam két thuc hién nhiém vy, hoat dong nghé nghiép tai co quan, don
vi sau khi hoan thanh chuong trinh dio tao trong thoi gian it nhit gip 02 1an thoi
gian dao tao;

¢) Chua dugc ctr tham gia déng thoi mot khoa dao tao khac.

3. Cong chire, vién churc dugce clr di hoc theo céc chuong trinh hop tac vai
nuée ngoai duge ky két hoic gia nhép nhan danh Nha nudce, Chinh pht nudce



Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam, ngoai cdc quy dinh tai khodn 1, khoén 2
Piéu nay va Piéu 7 con phai dap ting yéu cdu khéc ctia chuong trinh hop téc.

4. Bbi véi cobng chire, vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhén vao
lam viéc tai cac co quan, don vi thugc B¢ Tu phdp dang hoc sau dai hoc thi co6
trach nhiém bdo cédo Thu trudng don vi truc tiép quan ly cong chirc xem xét,
quyét dinh nhung viéc hoc tdp khéng dugc anh hudng dén thuc hién nhiém vu
cua don vi.

Dieu 9. Dieu kién, ti€u chuan cu theé cit cong chire, vién chire di dao tao,
boi dwdng ly luan chinh tri

1. Céng chire, vién chirc duge cir di dao tao, bdi dudng 1y luan chinh tri
phai dap tmg céc didu kién, tiéu chuin chung quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay
va céc diéu kién, tiéu chudn cu thé dbi véi tung cép dao tao theo hudng dan cia
Ban T4 chirc Trung wong.

2. Céc chtrc danh dugc cir di dao tao cao cép ly luén chinh tri: Vu truéng,
Pho6 Vuy truéng va tuong duong céc don vi thudc Bo (néu cod); cong chirc, vién
chirc dugce quy hoach chtrc danh Vu trudng, Phé Vu trudng va twong duong;

3. Cac chirc danh dugc cir di dao tao trung cip 1y luan chinh tri: Trudng
phong, Phé Trudng phong va twong duong cac don vi thude Bo (néu cé); cong
chire, vién chirc duge quy hoach chirc danh Trudng phong, Phé Trudng phong
va tuong duong, chuyén vién va tuong duong trd [€n.

biéu 10. Do6i twgng, dieu kién, tiéu chuan cu the cir cong chire, vién
chirc di boi dudng kien thirc quoc phong va an ninh

1. Cong chire, vién chirc duogc cir di bdi dudng kién thic qudce phong va an
ninh phai dap tmg cac diéu kién, tiéu chuén chung quy dinh tai Didu 7 Quy ché
nay va cac diéu kién, tiéu chuén cu thé theo huéng dan cia Hoi déng gido duc
qubc phong va an ninh Trung wong.

2. Céc dbi tuong duoc cir di bdi dudng kién thirc qubc phong va an ninh

a) Péi tuong 1: BO trudng, Thir trudng, Téng Cuc truéng, Phé Téng cuc
truéng Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

b) Péi tuong 2: Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong dwong cac don vi:
Cuc, Vuy, Vién, Van phong, Thanh tra, Trudng Pai hoc Luit Ha Noi, Hoc vién
Tu phép; Vu trudng, Phé Vu truéng va tuong duong cac don vi thudc Téng cuc
Thi hanh an dén su.

¢) Péi twong 3: Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong cac don

vi thudc B Tu phép; Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng céc Truong Trung cip Luét
thuoc Bo Tu phép.



d) Béi twong 4: Chuyén vién va twong duong khéng thudc dbi tuong 1,
2,3.

Diéeu 11. Diéu kién, ti€éu chuan cu theé cir cong chire, vién chire di boi
dwdng & trong nwéc

Cén ctr vao yéu cdu nhiém vu va tiéu chudn ngach cong chug, ti€u chuin
chirc danh nghé nghiép vién chi, tiéu chuan chirc vu lanh dao, quan ly, cép c6
thdm quyén cir cong chirc, vién chirc tham gia cac 16p bdi dudng kién thirc quan
Iy nha nudc, 16p bdi dudng theo tidu chun chirc danh nghé nghiép vién chic,
bdi dudng theo yéu clu cia vi tri viée lam, kién thirc, k§ nang chuyén nganh,
kién thie tin hoc, ngoai ngit va cac kién thirc bd tro khac.

Dieu 12. Dieu kién, tieu chuan cu thé e cong chire, vién chirc di boi
dwdng & nwéc ngoai

Coéng chire, vién chtic duge cir di bdi dudng & nude ngoai ngoai cac diéu
kién, tiéu chuan chung quy dinh tai Di€u 7 Quy ché nay phai dép Ung cac diéu
kién, tiéu chuan cu thé sau:

1. P4 duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach céng chire, chitc danh nghé
nghiép vién chirc va da két thiic thoi gian tap su (néu cd).

2. P6i v6i cac khoa bdi dudng c6 thdi gian dudi 01 thang, coéng chic,
vién chirc phai con da tudi dé cong téc it nhit 18 thang tinh tir khi khoa bdi
dudng bat dau.

3. P6i véi cac khoa bdi dudng cé thoi gian tir 01 thang trd 1én, cdng chuec,
vién chiic phai con du tudi dé cong tac it nhat 02 nam tinh tir khi khoa bdi dudng
bét dau.

4. Khéng trong thoi gian thi hanh ky lut tir khién trach tr& 1én; khong
thudc truong hop chua dugc xut, nhap canh theo quy dinh cia phép luét.

5. Céng chirc, vién chirc duoc cr di bdi dudng phai hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao trong ndm trudce 1ién k&,

6. Chuyén mon, nghiép vu clia cdng chirc, vién chire duge cir di bdi dudng
phai phi hop véi ndi dung ctia khoa bdi dudng.

7. Cdng chtrc, vién chure cac don vi thudc BS Tu phép dugc it tham gia cac
khéa bdi dudng tai nudc ngoai tir ngudn kinh phi ngén sdch Nha nuée tdi da
khéng qua 02 lan/ndm, trlr trudng hop dic biét do Bo trudng quyét dinh.

Piéu 13. Co s& xét chon, cir di dao tao, bdi dwdng

1. Céng chiec, vién chic di dio tao, bdi dudng phai dép tng du cc didu
kién, tiéu chuén theo quy dinh ctia co sé& dao tao.



2. Viéc chon, ¢t cong chic, vién chic di ddo tao, boi dudng phai dua trén
co s& veé chi tiéu dugc phan bo, ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién
chirc ciia don vi va nguyén vong cia cong chire, vién chiec.

3. Trudng hop sb luong céng chirc, vién chirc du tidu chudn, diéu kién di
hoc nhiéu hon sd chi tiéu duge ¢ di hoc thi s& thuc hién xét theo th tu vu tién
nhu sau: (1) Linh vuc cdng téc wu tién dao tao, bdi dudng; (2) chirc vu; (3) cong
chirc, vién chirc duoc quy hoach chuirc vu lanh dao; (4) thoi gian gilt ngach céng
chic hodc vién chic; (5) thdm nién cong tac trong Nganh, thanh tich cdng tac;
(6) cong chirc, vién chirc ¢6 d6 tudi cao hon; (7) cdng chic, vién chire 14 nit; (8)
cong chuec, vién chuc la nguodi dén tde thidu sb; nhitng truong hop dac biét khac
do Bb trudng quyét dinh.

4. Céc truong hop khéng du diéu kién duoc cir di du tuyén (hodc di dao tao,
bdi dudng) theo quy dinh nhung c¢é nguyén vong di hoc, tu chi tra kinh phi hoc
tap va hoc ngoai gior hanh chinh s& dugc hd tro vé céc thi tuc lién quan (néu co
dé nghi) sau khi ¢6 béo cao va dugc Thu trudng don vi truc tiép quén ly hodc
cAp c6 thdm quyén dong .

5. Coéng chic, vién chirc duge cr di du tuyén nhung khéng du thi (trir
truong hop ¢ 1y do chinh déng va duge cip c6 thdm quyén chép thusn), khong
tring tuyén hodc ¥ thirc chip hanh ky luat hoc tip kém s& khong duoc ¢ di du
tuyén céc khoa ddo tao tuong tu trong thoi gian tbi thiu 06 thang tiép theo; trir
truong hop di ddo tao, bdi dudng & nudc ngoa.

6. Cong chirc, vién chitc tring tuyén nhung khong di hoc (trir trudng hop
c6 1y do chinh dang va duoc cip ¢ thdm quyén chip thuan) s& khong duoc ctr
di dy tuyén/di hoc céc khoa dao tao, bdi dudng trong thoi gian tdi thidu 06 thang
tiép theo.

7. Pon vi gidi thiéu c6ng chire, vién chirc di ddo tao, bodi dudng phai dam
bao hoan thanh nhiém vu dugc giao va tao diéu kién cho cong chuc, vién chuc
da duge ctr di ddo tao, bdi dudng hoan thanh nhiém vu hoc tap. S luong cong
chirc, vién chirc duoc ctr di dao tao, bdi dudng theo hinh thirc tip trung trong gids
hanh chinh tir 03 thang tr& 1én ctia mdi don vi trong cling mot thoi diém khéng
vuot qua 20% tdng sb cong chirc, vién chire hién dang lam viée ctia don vi.

8. Cong chirc, vién chirc d3 di dao tao, bdi dudng tir 01 nim trd 1én thi sau
03 thang ké tir khi két thic khéa dao tao, bdi dudng méi duoc dang ky du tuyén
khoa dao tao, boi dudng tir 03 thang trd 1€n, trir treong hop déc biét do Bo
trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Trinh ty thi tuc ¢ cdng chire, vién chire di dao tao, bdi dudng



1. Dbi v6i céc trudng hop cir di ddo tao, bdi dudng thude thdm quyén cla
Lanh dao B va Vu truéng Vu T chire cén bd

a) D61 véi trudng hop cir di déo tao, bdi dudng & trong nude

Can ¢t y kién chi dao ctia Lanh dao Bd va théng bao ciia co s& dao tao vé
khoa dao tao, bdi dudng, Vu Td chirc can bd thdng bdo cong khai béng vin ban
vé d6i tuong, didu kién, ti€u chudn, chi tiéu tham gia cac khda dao tao, bdi
dudng téi cac don vi thude BJ. Cac don vi tién hanh xem xét, dé xuét danh sach,
hd so cdng chitc, vién chirc dang ky du tuyén/di hoc va giri v& Vu Td chirc cén
bd. Vu T chic can bd quyét dinh hodc tham muu, trinh Lanh dao B6 xem xét,
quyét dinh cir cdng chire, vién chire du tuyén/di hoc theo quy dinh.

Truong hop céng chire, vién chire tu lién hé cdac khoa dao tao, bdi dudng thi
phai giri hd so theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay vé& don vi quan Iy truc tiép
cdng chire, vién chirc. Cac don vi quéan ly truc tiép cong chirc, vién chirc tién
hanh xem xét, d& xult danh s4ch, hd so cdng chire, vién chic dang ky du
tuyén/di hoc va gt vé& Vu T chic cén bo. Vu Té chire can b quyét dinh hodc
tham muu, trinh Lanh dao B0 xem xét, quyét dinh cir cdng chirc, vién chirc du
tuyén/di hoc theo quy dinh.

b) Bai véi truong hop ctr di dao tao, boi dudng & nudc ngoai

Can ¢t y kién chi dao cia Lanh dao B6 va thong bdo ciia co s& ddo tao vé
khoa dao tao, bdi dudng, Vu T chirc can bd thong béo coéng khai béng vin ban
vé d6i tuong, diéu kién, tiéu chudn, chi tiéu tham gia khoa hoc téi don vi lién
quan. Céc don vi tién hanh xem xét, dé xuét danh séch, hd so cong chtc, vién
chitc dang ky du tuyén/di hoc va gii vé Vu Té chirc can bo. Vu T chic can bo
tham muu, 14y v kién ctia Vu Hop tic qudc té va Thi truéng duge phan cong
phu trach 1inh vuc dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc trude khi trinh Bo
trudng xem xét, quyét dinh cr cdng chire, vién chirc du tuyén/di hoc theo quy
dinh.

Trudng hop cdng chirc, vién chirc ty lién hé c4c khéa dao tao, bdi dudng thi
phai giri hd so theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché nay vé don vi quén ly truc tiép
coéng chire, vién chirc. Céc don vi quéan 1y truc tiép cong chirc, vién chuc tién
hanh xem xét, d& xuit danh sich, hd so cong chue, vién chuc dang ky du
tuyén/di hoc va giri v& Vu T8 chirc can bd. Vu T chire cén bd tham muu, 14y ¥
kién ctia Vu Hop téc quéc té va Thu trudng dugc phin cong phu trach linh vuc
dio tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc trrde khi trinh Bo trudng xem xét,
quyét dinh ctr cdng chirc, vién chire du tuyén/di hoc theo quy dinh.

¢) Trudong hop dédc biét do yéu cau cua khoa hoc céan clr dich danh cong
chire, vién chuc di dao tao, boi dudng, Vu T chic cén bd trao d6i véi Thu
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truéng don vi ¢6 lién quan, sau d6 Vu T6 chirc can bd quyét dinh hodc tham
muu, trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

2. Béi véi cée trudng hop ol di dao tao, bdi dudng thudc thdm quyén cia
Tdng Bién tdp Bdo Phap luat Viét Nam, Gidm dc Nha xuit ban Tu phap,
Hiéu trudng Truong Dai hoc Ludt Ha Néi, Gidm ddc Hoc vién Tu phép, Hiéu
trudng cac Truong Trung Cép Luéat thuoc B6

a) D61 véi trudng hop cir di ddo tao, bdi dudng & trong nude

Can ¢t thong bdo bing vin ban ctia Vu T chirc can bd vé ndi dung, chi
tiéu, dbi tuong, diéu kién, tiéu chudn tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng, Thu
trrdng don vi théng bao céng khai ndi dung, chi tiéu ctia khda hoc va nhu cau
dio tao, bdi dudng clia don vi; xem xét, quyét dinh cir vién chirc du tuyén/di hoc
theo quy dinh ddng thoi gl van ban cir vién chic du tuyén/di hoc vé B Tu
phap (Vu Té chirc can bo) dé theo dbi, quan 1y.

Truong hop cdng chire, vién chirc tu lién hé céc khoa dao tao, bdi dudng,
thi phai giri hd so theo quy dinh tai Pidu 15 Quy ché vé don vi quan 1y truc tiép
vién chtre. Cac don vi quan 1y truc tiép vién chirc xem xét, quyét dinh cir vién
chuc du tuyén/di hoc theo quy dinh déng thoi gl van ban ctr vién chiuc du
tuyén/di hoc vé B6 Tu phép (Vu T4 chirc can bd) dé theo dbi, quan ly.

b) Dai véi trudng hop e di dao tao, boi dudng & nudce ngoai

Can ctr thong bao béng van béan ctia Vu T chirc cén bd vé ndi dung, chi
tidu, d6i twong, diu kién, tiéu chudn tham gia cic khéa dao tao, bdi dudng, Thu
truéng don vi thong béo cdng khai nodi dung, chi tiéu cta khoéa hoc va nhu ciu
di0 tao, bdi dudng clia don vi; ldy y kién ctia Vu Hop tac qubc té va Vu T8 chirc
can bd trude khi quyét dinh cir vién chirc du tuyén/di hoc theo quy dinh dong
thoi giri van ban ctr vién chire du tuyén/di hoc vé& B Tu phép (Vu Té chitc cén
bo) dé theo ddi, quén 1y.

Trudng hop cdng chirc, vién chic tu lién hé cac khoa dao tao, bdi dudng,
thi phai glri ho so theo quy dinh tai Piéu 15 Quy ché vé& don vi quan ly truc tiép
vién chirc. Cac don vi quan ly truc tiép vién chirc 14y v kién ctia Vu Hop tac
qudc t& va Vu T chirc cén bd trude khi xem xét, quyét dinh ctr vién chuc dy
tuyén/di hoc theo quy dinh ddng thoi giri van ban cir vién chire dy tuyén/di hoc
v& Bo Tu phép (Vu Té chirc cén bd) dé theo di, quan 1y.

Piéu 15. H so dang ky di hoc sau dai hgc trong nwéc va di dao tao, bdi
dudng & nwédc ngoai
1. Céng chirc, vién chirc dang ky du tuyén chuén bi céc hd so sau day:

a) Don xin dy tuyén, trong d6 néu rd: ho tén, ndm sinh, chic vy, ngach
cdng chuc, vién chic, thoi gian cong tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén
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nganh d3 t6t nghiép, chuyén nganh ding ky du thi, tén & tai nghién ctru (néu
co);

b) Véan ban ¢t cdng chirc, vién chic du tuyén cia Thu trudng quén ly
truc tiép;

¢) Thong béo tuyén sinh ctia co s& dao tao trong trudng hop tu lién hé cac
khoa dao tao, bdi dudng.

2. Cong chtrc, vién chirc tring tuyén phai chuan bi cac hd so sau day:

a) Van ban clr cong chirc, vién chic di hoc cia Thu trudng quan ly
truc tiép;

b) Théng bdo tring tuyén cla co s dao tao;

¢) Ban cam két thuc hién nhiém vy tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao dbi véi trudng hop di dao tao sau dai hoc (miu sé
01/DTBD);

d) Céc tai liéu khéc theo yéu céu cia khéa hoc.
Piéu 16. Quan Iy cdng chire, vién chire di ddo tao, bdi dudng

1. Cong churc, vién chirc dugc ctr di dao tao, bdi dudng & trong nudc, trong
thoi gian 07 ngay lam viée ké tir ngay két thuc khéa hoc phai bdo céo két qua
hoc tap bing vin ban va ndp ban sao cac vin bang, chimg chi, bang diém (c6
ching thuc) v& Vu T chiic can bd hodc theo phan cdp quan Iy cong téc dao tao,
bdi dudng quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Cong chtre, vién chirc dugc ctr di dao tao, boi dudng & nudc ngoai, trong
thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay vé& nude phai béo cdo két quéa hoc tap béng
van ban, y kién clia co quan quan 1y luu hoc sinh & nudce ngoai (néu ¢d) va ndp
ban sao chting chi/chimg nhén, bang diém (c6 ching thuc) hodc van biang do co
s& gido duc nude ngoai clp sau khi dugce céng nhén theo quy dinh cta B6 Gido
duc va Pao tao Viét Nam vé don vi truc tiép quan 1y cong chirc, vién chic va
Vu T8 chirc can bd dé 1am céc thi tuc tiép nhén, bd tri cOng tac theo quy dinh.

3. Truong hop vi 1y do khach quan, coéng chirc, vién chirc chua duoc clp
vin bang, chimg chi/chting nhan ngay sau khi tét nghiép khéa hoc thi can cé vin
ban x4c nhan két qua hoc tdp cua co s& dao tao hodc chua ndp vin béng do co sé
gido duc nude ngoai cp sau khi duge cong nhén theo quy dinh ctia Bé Gido duc
va Dao tao Viét Nam thi cong chire, vién chirc c¢6 trach nhi€ém ndp ban sao
chimg chi/chiig nhan, bang diém (c6 chimg thyc) hodc vin bang do co s& gido
duc nuée ngoai cap sau khi duge coéng nhén theo quy dinh cia B6 Gido duc va
Do tao Viét Nam cham nhét 13 05 ngay lam viéc k& tir ngay cong chic, vién
chirc nhén duoc vin bing, chimg chi, bang diém.
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4. Truong hop vi ly do khach quan, cong chtrc, vién chirc phai kéo dai thoi
gian hoc tip hoic khong theo hét khéa hoc thi phai béo cdo Bo trudng (qua Vu
T chirc cén bd), Thi trudng don vi va chi dugc kéo dai thoi gian hoc tap hoic
thdi hoc sau khi ¢é quyét dinh cho phép kéo dai thoi gian hoc tap/cho théi hoc
ctia ngudi c6 thAm quyén theo quy dinh. Hét thoi han ghi trong quyét dinh cho
phép kéo dai thoi gian hoc tép, cong chirc, vién chirc di hoc phai trd vé& don vi
cong tac.

Coéng chirc, vién chiic ¢6 nguyén vong gia han thoi gian hoc tap phai chuin
bi hd so sau day:

a) Pon xin gia han thoi gian hoc tip, néu rd ly do xin gia han, thoi gian xin
gia han, ngudn kinh phi cho viéc hoc tap trong thoi gian xin gia han;

b) Bao c4o két qua hoc tap tir khi bit ddu hoc tap dén thoi diém xin gia han;

¢) Y kién ctia Thit truéng don vi truc tiép quéan 1y cong chirc, vién chirc;

d) Ban photo quyét dinh ctt di hoc va nhing quyét dinh gia han 14n trudc
clia cdp c6 tham quyén (néu cd);

d) Van béan ctia co s& gido duc ddng ¥ dé cong chirc, vién chie tiép tuc hoc
tap trong thoi gian Xin gia han;

e) Y kién cta Pai st quén Viét Nam tai nude sé tai hoac y kién cta co quan
c6 thAm quyén ctia Viét Nam quén 1y hoc bdng ctia luu hoce sinh & nudc ngoai vé
viéc gia han dbi véi cdng chire, vién chite duogc ctr di dao tao, boi dudng & nudc
ngoai (néu co).

Muc 2. KINH PHI, PEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG
Piéu 17. Kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Kinh phi do tao, bdi dudng cong chirc do ngan séch nha nuéc cip, kinh
phi clia co quan quan ly, st dung cdng chirc, clia cdng chire, tai tro cta td chiie,
cd nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctia phép luét,

2. Kinh phi d4o tao, bdi dudng vién chirc do vién chirc, ngudn tai chinh cia
don vi sw nghiép cong lap va céc ngudn khac béo dam.

3. B6 Tu phap quéan ly théng nhét ngudn kinh phi do tao, bdi dudng cong
chtic, vién chirc ciia B va phén bo mot phén cho céc don vi thudéc B quéan ly,
st dung trén co s& Ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim do Bo trudng phé
duyét.

Piéu 18. Cac chuwong trinh dio tao, bdi dudng dwge hd tro kinh phi
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1. Cong chire, vién chitc dugc ctr di dao tao, bdi dudng theo ké hoach hang
nam duoc Bo trudng phé duyét hodc Thi truéng don vi ctr di theo thAm quyén
duoc hd tro kinh phi theo quy dinh ctia B6 Tai chinh.

2. Céc trudng hop céng chirc, vién chirc di dao tao, bdi dudng khéng thudce
Ké hoach déo tao, bdi dudng ctia B6 Tu phép va ciia don vi thi khong duoc xem
xét, hd tro kinh phi.

Piéu 19. Thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng

1. Céng chirc, vién chirc ¢ Quyét dinh/Cong vin ¢t di hoc cta cip cb
thdm quyén duoc tam tng va thanh toan kinh phi hoc tip theo quy dinh ctia don
vi td chtrc ddo tao va ctia phép luét.

2. Hb so, thd tuc thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng bao gom:

a) Gidy d& nghi thanh toan;

b) Ban chup Quyét dinh/Céng vin ctt di hoc clia co quan c6 thdm quyén;

¢) Thong bao, gidy tridu tip di hoc clia co s¢ ddo tao (ghi rd cac khoan hoc
phi, tai liéu phai ndp cho co s& dao tao va thoi gian tip trung hoc tap);

d) Chung ttr, héa don hop 1€ theo quy dinh cia B Tai chinh cé lién quan
dén cac kinh phi di hoc;

Piéu 20. Pén bu chi phi dao tao

1. Cong chirc, vién chirc duge ¢t di dio tao tir trinh do trung cép trd 1én
bang ngudn ngin sach nha nudc hodc kinh phi clia co quan quan ly, st dung
cong chirc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khi thudc mét trong cac trudng
hop quy dinh tai Pidu 7, Nghi dinh s§ 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé ddo tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc.

2. Viéc thanh 1ap Hoi ddng xét dén bu, nguyén tic va hoat dong cha Hbi
ddng xét dén bu duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 10, 11, 12 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé dao tao, bdi dudng cén b,
cdng chirc, vién chuec.

3. Chi phi dn bl va cach tinh chi phi ¢én by, didu kién duoc gidm chi phi
dén bu, quyét dinh dén b, tra va thu hdi chi phi dén bu dbi véi cong chirc, vién
chirc thue hién theo quy dinh tai Pidu 8, 9, 13, 14 Nghi dinh s6 101/2017/ND-
CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh pht vé& dao tao, bdi dudng cén bd, cong chilc,
vién chire.

Piéu 21. Xir Iy vi pham
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Coéng chue, vién chirc vi pham quy ché dao tao, bdi dudng thudc dién
phai dén bu kinh phi, tiy theo mirc d6 con bi xir Iy ky ludt theo quy dinh cia
phép luét.

Muc 3. QUYEN LOI VA TRACH NHIEM CUA TO CHUC
VA CONG CHUC, VIEN CHU'C TRONG CONG TAC
PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 22. Trach nhiém ciia cdng chirc, vién chirc

1. Thuc hién céc quy dinh vé dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chc.

2. Cong chirc, vién chirc dang gift chirc vu va thudc ngach, chic danh nao
déu phai dao tao, bdi dudng dé dap Gmg cac tiéu chuén trinh d6 kién thic quy
dinh cho chirc vu va ngach, chirc danh dé.

3. Cdng chuc, vién chuc cé trach nhiém tuén thd phép luat va phai tu chiu
trach nhiém trudc phéap luat, Th trudng co quan, don vi vé& hanh vi cia minh
trong thdi gian di hoc; phéi cung c¢ip cho co quan, don vi dia chi lién lac cla
minh va ctla co s¢ dao tao tai nudc ngoai.

4. Thuc hién quy ché dao tao va chiu su quan 1y cia co s& dao tao, bdi
dudng trong thoi gian tham dy khoa hoc.

5. Thue hién quy dinh vé& dén bu chi phi d&o tao va cdc quy dinh cua phap
luét c6 lién quan.

Pidu 23. Quyén l¢i cia cdng chirc, vién chire dwge cir di dao tao,
bdi dudng

1. Bbi véi ddo tao, bdi dudng trong nude

a) Cong chirc, vién chirc duoc clr di dao tao, bdi dudng duoc co quan quan
Iy, str dung bd tri thoi gian va kinh phi hd tro theo quy dinh;

b) Trong thoi gian duge clr tham gia céc khoa dao tao, bdi dudng, cong
chirc, vién chirc dugc hudng nguyén lwong, phu cdp va cac ché do khéc theo quy
dinh;

¢) Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc;

d) Puoc biéu duong, khen thudng va thuc hién chinh sdch can bd néu dat
két qua xuét sic trong ddo tao, bdi dudng.

2. DBbi véi dao tao, bdi dudng & nuée ngoai

Cong chtrc, vién chtrc duoc ctr di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai dugc
tinh thoi gian ddo tao, bdi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc va dugc hudng
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ché d6 khac theo quy dinh cua phép ludt doi véi viée ctr di dao tao, boi dudng &
nudce ngoai bang ngén sach nha nudce.

Diéu 24. Trach nhiém cia cac don vi thuge B

1. D& xult ké hoach dao tao, bdi dudng cbéng chtrc, vién chirc theo dung dbi
twong, tiéu chudn quy dinh; d& xudt ké hoach tdp huén hang nim theo ding linh
vuc don vi phu tréch; td chirc trién khai k& hoach sau khi duoc phé duyét.

2. Sép xép, b trf cong viéc ddm bdo hoan thanh nhiém vu ctia don vi va tao
diéu kién dé cong chiic, vién chire di ddo tao, bdi dudng theo ding doi tugng va
ké hoach dugc phé duyét.

3. Quan ly cdng chue, vién chic thudc don vi duge ctr di dao tao & trong
nudc va nudc ngoai.

4. Truc tiép quan Iy va lap thi tuc thanh quyét toan kinh phi cac khéa bdi
dudng do don vi duoc giao phu trach sau khi két thic khoéa hoc.

5. Theo doi, danh gia két qué hoc tdp ctia cong chirc, vién chirc thuéc don
vi quan ly dé Xép loai céng chtc, vién chuc, 1dm cén ¢t thyc hién cong tac thi
dua, khen thudng; tiép nhan va b tri cong viéc pht hop cho céng chiic, vién
chtrc ctia don vi sau khi hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng, tao diéu kién cho
cong chire, vién chirc 4p dung va phat huy kién thirc d& hoc vao thuc tién céng
tac.

6. Sép xép, b tri cong viéc dam bdo hoan thanh nhiém vu ctia don vi va tao
diéu kién cho céng chtrc, vién chuc gift chirc vy 18nh dao, quéan Iy hodc c6 k¥
nang, kinh nghiém, nang lyc trinh d6 tham gia thuc hién cong tac dao tao, boi
dudng cho cong chirc, vién chic cia B, Nganh Tu phap.

7. Thuc hién céc ché d6 chinh sich, ngudn kinh phi duoc phan bd hang
nam d6i véi cdng tac ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chic.

8. Dé xuét viéc bién soan va lya chon chuong trinh dao tao, boi dudng phu
hop véi vi tri viéc lam cua céng chire, vién chirc; tao diéu kién dé cong chuc,
vién chirc thue hién ché d6 dao tao, bdi dudng theo quy dinh.

9. Phdi hop véi cac co s& dao tao ciia Bo tb chirc bdi dudng néng cao, cap
nhét kién thtc chuyén mén nghiép vu, k§ ning quan ly chuyén nganh cho can
bo lanh dao quéan 1y cp vu, cép phong, cac chirc danh chuyén mén.

10. Pinh ky béo cédo B trudng (qua Vu TS chirc can bo) két qua dao tao,
boi dudng do don vi duge giao td chirc hodc c6 cdng chire, vién chirc duge cit di
dao tao, boi dudng; két qué thyc hién tham quyén da dugc phin cép.

Diéu 25. Trach nhiém ciia Vu To chitc can bg
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1. Chu tri, phdi hop vé6i cac don vi lién quan x4y dung va trinh Bo trudéng
céc vin ban quy dinh vé cong tic dao tao, bdi dudng cdng chire, vién chie.

2. Chu tri, phbi hop vé6i cac don vi lién quan xdy dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cbng chirc, vién chirc cua B trinh Bd
trudng phé duyét; theo doi, kiém tra viéc trién khai thuc hién quy hoach, ké
hoach dao tao, bdi dudng ctia Bg; tdng hop, béo cdo cip ¢ thdm quyén két qua
dao tao, bdi dudng cong churc, vién chirc cia BJ.

3. Cht tr, phdi hop véi cac don vi thude B t chirc cac khoa dio tao, bdi
dudng sir dung kinh phi dio tao, bdi dudng hang nim duoc phén bé va do B
quan ly.

4. Tham dinh ké hoach dao tao, bdi dudng, tép huén cho cbng chirc, vién
chire ctia céc co quan, don vi truc thudc Bo.

5. Trinh B trudng hodc Tha trudng phu trach cdng tac dao tao, bdi dudng
phin b6 du todn kinh phi dao tao, bdi dudng cbng chirc, vién chirc cho cac
don vi thudc B¢ theo quy dinh. Theo doi, kiém tra viéc st dung kinh phi dao tao,
bbi dudng cong chirc, vién chirc ciia cac don vi thudc BO.

6. Thuc hién cong tac kiém tra hoat dong dao tao, bdi dudng cbng chuec,
vién chic thudc thidm quyén; kiém tra c4c don vi trong vi€c thuc hién thdm
quyén duoc phan cp tai Quy ché nay.

7. Té chirc cac hoat d6ng thi dua va khen thuéng, ky lut vé& cong tac diao
tao, boi dudng cdng chire, vién chirc theo quy dinh hién hanh.

8. Theo ddi, tdng hop, bédo céo (dinh ky hodc dot xuat) két qué cong tac dao
tao, boi dudng coéng chure, vién chirc cia cac co quan, don vi thudc B theo quy
dinh ctia co quan nha nudce ¢ thim quyén.

Diéu 26. Trach nhiém ciia Cuc K& hoach - Tai chinh

1. Tham dinh du toan kinh phi d&o tao, bdi dudng cong chic, vién chic cla
B9 trude khi Vu T4 chirc cén bd trinh Bo trudng phé duyét.

2. Huéng dén, kiém tra va thuc hién quyét toan kinh phi ddo tao, bdi dudng
cong chirc, vién chiic ddi véi cac don vi thude B theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Vu T chirc cén bd xay dung ché d9, chinh sach dao tao,
bdi dudng cong chirc, vién chirc cia Bo.

Piéu 27. Trach nhiém cia Vu Hop tac qubc té

Phéi hop v6i Vu T chiic cén bd hodc don vi duge phan cip quan ly céng
chtre, vién chuc di dao tao, bdi dudng tham muu, cho y kién d6i véi chuong
trinh, hoc bong dao tao, boi dudng & nude ngoai gui truc tiép cho cac don vi
hodc Vu T chirc can bod; chuong trinh, hoc bdng dao tao, bdi dudng & nudc
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ngoai do c& nhén ty lién hé trudc khi trinh B trudng, Thir trudng xem xét,
quyét dinh.

Piéu 28. Trach nhiém ciia Hoc vién Tw phap va cac co sé dao tao c6
lién quan thugc By Tw phap ’

1. TS chure thue hién K& hoach dao tao,‘béi dudng cbéng chirc, vién chirc Bo
Tu phap theo cac ké hoach, chuong trinh, ndi dung duoc phé duyét.

2. Nghién ctru d¢6i méi néi dung, chu’&ng trinh, nang cao chit lugng giang
day; d6i méi phuong thirc dao tao, bdi dudng dép ng yéu cdu nhiém vu trong
giai doan c6ng nghiép hoa va hién dai hoda; bién soan gido trinh, chuong trinh
di0 tao k§ nang chuyén nganh theo chtic danh va céc yéu céu cla co quan cb
thim quyén.

3. Chuong trinh, tai liéu bdi dudng phai thuong xuyén duoc cip nhat phi
hop véi tinh hinh thuc té va phai duoc thdm dinh, phé duyét trude khi ban hanh
hodc dua vao st dung.

4. M rong hop téc qudc té trong dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire.

Piéu 29. Trach nhiém ciia ddi ngii linh dao, quan Iy cic cAp tham gia
giang day cadc chwong trinh dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc cia
Bg, Nganh Tw phap

1. Trach nhiém tham gia gidng day

a) Bo trudng, Thir truong, Tong Cuc trudéng, Phé Tong Cuc trudng Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy c6 trach nhiém tham gia giang day chuong trinh boi
dudng cho ddi tuong tham gia bdi dudng gitt chirc vu lanh dao cip Vu hoic
duoc quy hoach cip Vu trd 1én hodic cac khéa bdi dudng ddi véi cac linh vuc
déc thu, chuyén mon sau hodc co6 tac dong, anh hudng 16n dén toan xa héi ma
do B§, Nganh Tu phap chju trach nhiém quéan ly.

b) Vu trudng va tuong duong, Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan su cd
trach nhiém tham gia gidng day chwong trinh bdi dudng cho ddi tugng tham
gia bdi dudng 13 Phé Vu trudng va twong duong hodic quy hoach Phé Vu
trudng va tuong dwong tré xudng hodc céc khoéa bdi dudng ddi véi cac linh
vuc déc thu, chuyén moén sdu hodc cé tdc dong, anh hudng 16n dén toan x3 hoi
ma do don vi chiu trach nhiém quén ly.

c) Phé Vu trudng va tuwong duong, Ph6 Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan
su c6 trach nhiém tham gia giang day chwong trinh bdi dudng cho dbi twong
tham gia bdi dudng 13 lanh dao cAp Phong va tuong duong hodc quy hoach
lanh dao cdp Phong va twong duong hodc cac khéa bdi dudng trong cac linh
vuc chuyén mén do don vi chiu trdch nhiém quéan ly.
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d) Trudéng phong, Pho Trudng phong va tuong duong, Chi cuc trudng,
Phé Chi cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan sy, chuyén vién cao cip cé trach
nhiém tham gia giang day chuong trinh bdi dudng cho d61 tuong tham gia bdi
dudng 1a can bd quy hoach lanh dao cdp Phong hodc cac khoa bdi dudng trong
cac linh vuc chuyén mén do don vi cAp Phong chiu trach nhiém quan ly.

2. Ddi ngil lanh dao, quan 1y cdc clp phai c¢6 trach nhiém bd tri, sép xép
thoi gian hop 1y tham gia giang day theo ké hoach dao tao, bdi dudng da dugc
Lanh dao B Tu phap phé duyét.

3. Viéc tham gia gidng day phdai phu hgp v6i chic néng, nhi€ém vu cta
ting don vi; phu hop vdéi ndng luc chuyén moén, nghiép vu ctia nguoi tham
gia giang day v&i ndi dung khoa hoc; khong lam dnh hudng téi hiéu qua va
chét luong cong viée duoc giao.

4. Viéc tham gia giang day 13 co s& dénh gid, xép loai d6i véi doi ngii 1anh
dao, quan 1y tham gia giang day hang nim theo quy dinh. Khuyén khich céc c4
nhén c¢é trinh dd, néng luc, phuong phép su pham tham gia gidng day chuong
trinh bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho céng chirc, vién chirc cia B,
Nganh Tu phap.

5. Tiéu chuén, nhiém vu, ché d6, chinh sach cta d6i ngfi 1anh dao, quan ly
tham gia giang day duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 35, Nghi dinh
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Thi tuéng Chinh phu vé ddo tao, bdi
dudng cén bd, cdng chirc, vién chuc.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 30. Ché d9 thong tin bio cdo

1. Céc don vi thudc B gilri bao cdo vé B6 Tu phap (qua Vu Td chirc cén
bd) dinh ky tinh hinh thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng céng chuc, vién
chirc; s6 luong cbng chire, vién chitc duogc cir di dao tao, bdi dudng; cac 16p dao
tao, boi dudng da td chirc; dé xuét nhu ciu dao tao, boi dudng.

2. Thoi gian giri bdo céo thuc hién cong tic dao tao bdi dudng trudc ngly
30/6 va 31/10 hang nam v& Vu T4 chirc can bd dé téng hop, bao cdo Lanh dao BO.

Piéu 31. Trach nhiém thi hanh

1. Vu truéng Vu T chic cén bd ¢6 trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém
tra viéc td chirc thuc hién cong tac dio tao, bdi dudng theo dtng Quy ché nay.

2. Thi trudng cac don vi thude B ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién theo
ding quy dinh tai Quy ché nay.
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3. Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 vuong mic, cac don vi bdo cdo vé Bo
Tu phap (Vu T chirc can bd) dé tdng hop, trinh Lanh dao B xem xét, giai

quyét./. g

¢ Thanh Long

20



Maiu s 01/DTBD

BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc lap - Ty do - Hanh phiic
BAN CAM KET

THU'C HIEN NGHIA VU CUA CONG CHUTC, VIEN CHUC PUQC CU
PI PAO TAO SAU PAI HQC

Tén tb1 12
.
(38 T 3 -

S6 CMIND hogic h chidu: ...veevviiiiiiiiic e

Hién 13 cOng chic/viEn chliC:....o.ovivii i,

o e | -3 o P P

Chtrc danh, NEHE NERIBD: «..vvevveeei et

Thoi gian bét dau tuyén dung/ky hop dong lao dong: .........cevvvvveennnnnn

Dugc cr di hoc sau dai hoc & trong nudc/nudc ngoai theo chuong
trinh/hoc béng/cor Yo e 1o 1 7: Yo N

Cam két thuc hién nghia vu ctia nguoi duoc cir di hoc nhur sau:

1. Chép hanh nghiém tic ndi quy, quy ché cta co s& dao tao va Quyét
dinh ctr di hoc cta cép ¢d thAm quyén, quy dinh clia phép luét trong thoi glan
duogc cur di dao tao (601 v6i truong hop di hoc trong nudce); ndi quy, quy ché cta
co s& dao tao, Quyét dinh cir di hoc ctia cdp co thim quyen Quy ché quan 1y luu
hoc sinh & nudce ngoai, quy dinh cta phap luét trong thoi gian dugce cir di dao tao
(d6i voi truong hop di hoc nude ngoai).

2. Phén d4u hoc tép, nghién clu d& hoan thanh chwong trinh dao tao dung
thoi han; khong xin chuyén trudng hodc thay dbi khoa hoc, chuong trinh hoc.

3. Sau khi hoan thanh chuong trinh ddo tao, cam két thyc hién nhiém vy,
cdng vu/hoat ddng nghé nghiép tai co quan, don vi trong thoi gian it nhit gip 02
14n thoi gian ddo tao.

4. Tiép tuc déng bao hiém trong thoi gian di hoc.

5. Néu khéng thuc hién dang cam két trén déy, t6i xin chiu hoan toan
trach nhiém vé viée xir ly ky luét cong chirc, vién chic va dén bu chi phi dao tao

theo quy dinh cta phép luét.
Z— e e e e, NGAY thdng ...... nam...

Nguwoi cam két
(Ky va ghi v ho tén)



Y kién x4c nhén, bao ldnh ciia co quan, don vi céng tac

Xac nhén anh/chi ......oovvvivvviiiiiiiiinn , hién dang la cong chirc/vién
chuc .......... ctia co quan/don vi. Co quan/don vi ching t6i cam két thyc hién
trach nhiém:

1. Tiép nhén va bd tri cong tac phtt hop véi chuyén mén va trinh d6 dao
tao sau hoan thanh khoéa dao tao.

2. Gitip d3, tao didu kién dé cong chirc/vién chirc ¢é tén trén duoc tiép tuc
déng bao hiém x4 hoi trong thoi gian di ddo tao.

3. Phéi hop vdi cée co quan lién quan yéu cdu cdng chirc/vién chite c6 tén Z
trén thuc hién ding 101 cam két trén day.

e ee e oo, NEAY e thang .....ndm....
Thu trwéng don vi
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co))



