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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO GIAO DUC VA PAO TAO

Théng tw s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2023
hwéng din vé vi tri viéc 1am, co' cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co sé giao duc pho thong
va cac truong chuyén biét cong 1ap

(Tiép theo Cong bao sd 1247 + 1248)

BOQ GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc VI
HUONG DAN MO TA VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP
CHUYEN NGANH TRONG CAC TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30 thang 10 niam 2023

cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo)

I. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc pho thong hang I

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viée lam:

Gio vién trung hoc phé thong hang I Ngay bét dau thyc hién:

Thuc hién theo quy dinh tai cdc van ban quy pham
phap luat, vin ban hudng din vé chirc ning, nhiém
. . o vu, quyén han, co cdu td chirc va hoat dong cua
Quy trinh cong viéc lién quan: . PO R . ,
truong trung hoc pho thong cong 1ap cua co quan cd

thAm quyeén.

(B0 sung cu the so, ky hi¢u, trich y€u cua van ban)
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1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong céc trudong trung hoc pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1

Giang day, giao
duc hoc sinh

Thuc hién cac nhiém vu
cua gido vién trung hoc
ph6 théng hang II va
hang 111

Theo ban mo ta vi tri viéc lam cua
gido vién trung hoc phd thong
hang II va hang III

Thuc hién cac nhiém vu
khéc cua gido vién trung
hoc phé thong hang I:

- Tham gia bién soan
hodc thim dinh hodc lua
chon sach giao khoa, tai
li¢u gido duc dia phuong
hodc cac tai liéu day hoc
khac va tai lidu boi
dudng cho gido vién.

C6 quyét dinh phé duyét danh sach
tham gia bién soan hodc tham dinh
hodc lya chon sach gido khoa, tai
ligu giao duc dia phuong hoac cac
tai liéu day hoc khéac va tai liéu boi
dudng cho gido vién;

Hoan thanh nhiém vu bién soan hoac
tham dinh theo ké hoach;

San pham dat yéu cau theo quy dinh

- Lam bao cao vién, chia
sé¢ kinh nghiém hodc day
minh hoa & céc 16p tép
hudn, bdi dudng phat
trién chuyén mon, nghiép
vu gido vién tir cdp tinh
tré 1én hodc tham gia day
hoc trén truyén hinh.

Tai liéu tap huan, bdi dudng dugc
cap c6 tham quyén phé duyét;

Co6 quyét dinh tham gia bao cdo
vién hodc van ban cur tham gia chia
s¢ kinh nghi¢m, hodc day minh hoa;
Hoan thanh ndi dung cac 16p tap
huan, bdi dudng theo phan cong;

Tai liéu day hoc trén truyén hinh, bai
giang duoc chiéu trén truyén hinh.

- Chu tri cac ndi dung
bdi dudng, huéng din
doéng nghiép trién khai
chu truong, noi dung d6i

Tai liéu trién khai, huéng din dong
nghiép trién khai cac chi truong, noi
dung d6i méi ctia nganh duge cip 6
tham quyén phé duyét;
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

moi cua nganh hodc
sinh hoat chuyén dé tu

cap tinh tro 1én.

Cac ndi dung bdi dudng, hudng
din dong nghiép trién khai chu
truong, ndéi dung ddi méi cua
nganh hodc sinh hoat chuyén dé tir
cap tinh trd 1én duoc t6 chie theo
ké hoach.

- Tham gia danh gia ngoai
hoic cong tac kiém tra
chuyén moén, nghiép vu
cho gido vién tir cap tinh
trg 1én.

C6 quyét dinh thanh lap doan danh
gid ngoai hodc kiém tra chuyén
mon, nghi€p vu cho gido vién tu
cap tinh tré 1én;

Hoan thanh cong tac danh gia hoac
kiém tra theo ké hoach.

- Tham gia ban to chirc
hodc ban gidm khao
hodc ban ra dé trong cac
héi thi cia gido vién tu
cap tinh trg 1én.

Cé quyét dinh tham gia ban to
chure hodc ban gidm khao hodc ban
ra dé cac hi thi;

Hoan thanh cac nhiém vu Ban

phén cong.

- Tham gia huéng dan
hodc danh gia cac hoi thi
hodc céc san pham nghién
ctru khoa hoc k¥ thuat cua
hoc sinh trung hoc phd
thong tir cap tinh trd 1én.

C6 quyét dinh tham gia hudng dan
hodc danh gia cac hoi thi hodc cac
san pham nghién ctru khoa hoc k¥
thuat.

- Tham gia ra dé va chdm
thi hoc sinh gidi trung hoc
pho thong tir cap tinh tré

lén.

Co quyét dinh tham gia ban t6
chure hodc ban gidm khao hodc ban
ra dé cac hoi thi;

Hoan thanh cac nhi¢m vu Ban phan

cong.

2.2

Cac nhiém vu khac

Theo phan cong cta hi¢u
trudng

Hoan thanh dung tién d6, bao dam
chat luong theo yéu cau ddi véi
tirng viéc duoc phan cong cu thé.
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3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

DPugc quan ly truc tiép
va kiém duyét két qua béi

Quin 1y true tiép

Cac don vi phéi hop chinh

Hoc sinh cua

Hiéu truong, pho hi¢u trudng,

t0 truong chuyén mon riéng; hoc

dugc phan cong
nhiém, day hoc
sinh
truong trung hoc
thong no6i chung.

Ho6i dong truvong; hoi ddong thi
. ., |dua khen thuéng; hoi dong ky

cac lop|, . ne AX £ 2 .
. |ludt; hoi dong tu van; t6 chuc

chu ) n , CA P4 ,
06 Dang Cong san Viét Nam; t6 chuire
Cong doan; t0 chirc Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; cac to
chuyén mon; to van phong; 16p
hoc; t6 phuc vu cac hoat dong gido
duc déc thu cta truong chuyén biét.

cua
pho

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chéit quan hé

B6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudc
dbi voi gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (Uy ban nhan déan cap tinh);

S¢ Gido duc va DPao tao va cic co quan
chuyén mén khac thuoc Uy ban nhan dan
cap tinh.

Thyuc hién trach nhiém quan ly nha nudc
d6i véi gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

Uy ban x3, phudng, thi trin; cac trudng trung
hoc phé thong khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc trung hoc phd thong; phat
huy vai trd ctia nha truedng voi cong dong.

Cac t0 churc, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia ciia cac to6 chuc,
doan thé vao hoat dong day hoc, gido duc
hoc sinh cta nha trudng.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc pho thong dugc giao quan 1y.

4.2 |Quan ly so sach ddi voi gido vién theo quy dinh.

43 Puoc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén moén véi sy phan cong, hd trg cua to
chuyén moén va nha truong.
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5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

C6 bang thac si trd 1€n thudc nganh dao tao gido vién doi1 voi gido vién

Trinh do . .
. ’ trung hoc pho thong hodc c6 bang thac si tré 1én chuyén nganh phu hop
dao tao e . DR O, . 1A
v&1 mon hoc gidng day hodc c6 bang thac si quan ly gido duc trd 1én.
N - Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.
Bo6i dudng, ., sy e g~ n X , A Y
, . |- Co6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
chtng chi C P .
vién trung hoc pho thong theo quy dinh.
- C6 tir du 06 nam giir chire danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang II (ma s V.07.05.14) hoidc trong duong theo quy dinh.
Kinh nghiém |- Pugc cong nhan la chién si thi dua cép bo/ban/nganh/tinh tr¢ 1én;
(thanh tich  [hodc bang khen tir cap tinh tré 1én; hodc duoc cong nhan dat mot trong
cong tac) cac danh hiéu: gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gioi tir cp

tinh tré 1€n.
- Pat chuan nghé nghiép gido vién co sé gido duc phd thong.

Pham chat
ca nhan

- Chap hanh cac chi truong, duong 16i chinh sach cua Pang, phap luat
ctia Nha nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc trung
hoc phd thong.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin
pham chét, danh dur, uy tin cta nha gido; grong mau trude hoc sinh.

- Thuong yéu, dbi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cia
vién chirc va quy dinh cua B Gido duc va Bao tao vé dao dirc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich tmg véi su thay doi. 4-5
Nhom nang Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5
lyc chung

Pép (mng yéu cau cia
cong viéc (do co quan
c6 tham quyén quan ly
quyét dinh)

Str dung cong ngh¢ thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Tich cuc, chu dong thuc hién va tuyén
truyén van dong, huéng din dong nghiép
thyc hién chu truong, dudng 16i, chinh
sach, phap luat cua Pang, Nha nudc, quy 4-5
dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé
giao duc trung hoc phd thong vao cac
nhiém vu duogc giao.

C6 kha nang hudng dan, hd tro dong nghiép
trong xay dung ké hoach va gido duc; vin
dung nhitng phuong phap day hoc va gido
duc theo huéng phat trién pham chat, ning 4-5
Iuc hoc sinh; trién khai hiéu quéa hoat dong tur
van va hd trg hoc sinh trong hoat dong day
hoc va giao duc.

C6 kha nang danh gia hoic hudng din dong
nghiép nghién ciu khoa hoc su pham ung
dung; huéng dan, danh gia san pham nghién 4-5
cuu khoa hoc ky thuat cua hoc sinh trung
hoc phd thong tir cap tinh trd 1én.

Nhom nang luc
chuyén mon

C6 kha ning huéng dan, h5 trg déng nghiép
va chia sé kinh nghiém vé phat trién chuyen
mon cua ban than nhim dap Gng yéu ciu
d61 méi gigo duc.

Van dung va huéng dan, hd trg dong nghiép
trong viéc st dung cac hinh thirc, phuong
phép kiém tra, danh giad két qua hoc tap va 4-5
su tién bd cia hoc sinh theo hudng phat
trién pham chét, ning luc hoc sinh.

Van dung va huéng dan, hd trg dong nghiép
trong viéc trién khai c6 hiéu qua cac bién
phap tu van tim ly, hudng nghiép cho hoc 4-5
sinh va cong tac xa hoi truong hoc, cach lé)ng
ghép trong hoat dong day hoc va gido duc.

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 14 5 va thip nhét 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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TEN CO QUAN, TO CHUC

II. Huéng din mé ta vi tri viéc 1am gido vién trung hoc pho thong hang II

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gio vién trung hoc pho thong hang II

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thyc hién theo quy dinh tai cidc van ban quy pham phép
luat, van ban huéng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén
han, co cu to chirc va hoat dong cua truong trung hoc
phd thong cong 14p ciia co quan c6 thim quyen.

(B0 sung cu thé s0, ky hiéu, trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Thuyc hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong céc trudng trung hoc phd thong.

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT|  Nhiém vy, . N,
Cong viéc cu the hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
Thuc hién cac nhi€ém vu|Theo ban mo ta vi tri viéc lam ctua
clia gido vién trung hoc|gido vién trung hoc phd thong
51 Giang day, giao phd thong hang III hang III

duc hoc sinh

Thuc hién cac nhiém vu
khéc cua gido vién trung
hoc phd thong hang II:

- Lam bao cao vién hoac
day minh hoa & céc 16p boi
dudng gido vién tir cip
truong tré 1€n hodc day thu
nghiém cac mo hinh, phuong
phap, cong ngh¢ mdi; chu
tri cac noi dung boi dudng

Tai liéu tap huan, bdi dudng, sinh
hoat chuyén dé duogc cép co tham
quyén phé duyét.

Co quyét dinh tham gia béo cdo
vién hodc van ban cu tham gia
chia sé¢ kinh nghiém, hodc day

minh hoa.
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TT

Céac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Ti€u chi danh gia

hoan thanh cong viéc

va sinh hoat chuyén dé & to
chuyén mon hoac tham gia
xay dung hoc li¢u dién tir.

Hoan thanh ndi dung céc 16p tap
huén, bdi dudng, sinh hoat chuyén
dé theo phéan cong.

Hoan thanh cac hoc liéu dién tu
theo phan cong.

- Tham gia huéng dan hoic
danh gi4 cac san pham
nghién ctru khoa hoc va
cong nghé tir cdp truong
tro 1€n.

C6 quyét dinh tham gia danh gia
hoic huéng din cic san pham
nghién ctu khoa hoc va cong ngh¢
tir cap truong trd 1én.

Hoan thanh nhi¢m vu danh gia hodc
huéng dan cic san pham nghién
ctru khoa hoc dugce phan cong.

- Tham gia danh gid ngoai
hoic cong tic kiém tra
chuyén mon, nghi¢p wvu
cho gido vién tir cip truong

tré 1én.

Co quyét dinh thanh 1ap doan
danh gia ngoai hodc kiém tra
chuyén mon, nghiép vu cho gido
vién tir cAp trudng tré 1én.

Hoan thanh cong tac danh gid hodc
kiém tra theo ké hoach.

- Tham gia ban giam khao
hoi thi gido vién day gidi
hodc gido vién chu nhi¢m

16p gioi cap truong trd 1én.

C6 quyét dinh tham gia ban giam
khao cac hoi thi.

Hoan thanh cac nhiém vu Ban
phén cong.

- Tham gia ra d& hoic
cham thi hoc sinh gioi
trung hoc pho thong tir cap
truong trg 1én.

Co quyét dinh tham gia ban ra dé
hodc cham thi hoc sinh gi6i trung
hoc pho thong tir cap truong trd 1én.
Hoan thanh cac nhiém vu Ban
phén cong.

- Tham gia huéng dan hoic
danh gia cac hoi thi hodc

cac san pham nghién ctru

Co quyét dinh tham gia hudng
dan hoic danh gia cac hoi thi hodc

cac san pham nghién ctru khoa hoc
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TT

Céac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Ti€u chi danh gia

hoan thanh cong viéc

khoa hoc ky thuat ctia hoc
sinh trung hoc phd thong

tir cAp truong trd 1én.

k¥ thuat ctia hoc sinh trung hoc phd
thong tir cap truong trd 1én.
Hoan thanh cac nhiém vu Ban

phén cong.

- Tham gia c4ac hoat dong
xa hoi, phuc vu cong déng;
thu huat sy tham gia cta cac
t6 chirc, ca nhan trong viéc
t6 chirc cac hoat dong day

hoc, gido duc hoc sinh.

Tham gia day du cac hoat dong xa
hoi, phuc vu cong dong theo ké
hoach.

Céc hoat dong day hoc, gido duc
hoc sinh c6 sy tham gia ciia cac to

chure, cd nhan lién quan.

2.2

Cac nhiém

vu khac

Theo phan cong cua hi¢u

truong

Hoan thanh dong tién dd, bao
dam chét luong theo yéu cau dbi
voi tung vi¢c duge phan cong cu
thé.

3.1- Bén trong

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

Puwogc quan 1y truc tiép
va kiém duyét két qua béi

Quan ly truec tiép

Cic don vi phoi hop chinh

Hiéu trudng, phod hi¢u truong, |nhiém, day hoc nodi

t6 trudng chuyén moén

Hoc sinh cua cac 16p

dugc phan cong chu

riéng; hoc sinh cua
truong trung hoc phd

thong no6i chung.

Hoi dong trudong; hoi dong thi dua
khen thuoéng; hoi dong ky luat;
hoi déng tw van; to chirc Pang
Cong san Viét Nam; to chuc
Cong doan; to chic Poan Thanh
nién Cong san HO Chi Minh; céc
t6 chuyén mon; to van phong; 16p
hoc; to phuc vu cac hoat dong
gido duc dic thu cua truong

chuyén biét.
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3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thuoc Bo.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
d6i v6i gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc

Trung wong (Uy ban nhan déan cap tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén

mon khac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudéc
d6i v6i gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

ny ban xa, phuong, thi tran; cac truong trung

hoc phé thong khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong
trinh gido duc trung hoc phd thong; phat
huy vai tro cia nha truong voi cong dong.

Cac t0 chure, doan thé khac.

Huy dong su tham gia ciia cic tO chuc,
doan thé vao hoat dong day hoc, gido duc
hoc sinh ctia nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan 1y hoc sinh dang hoc tai trudng trung hoc phd thong duoc giao quan 1y.

4.2 |Quan 1y s6 sach dbi véi gido vién theo quy dinh.

4.3
chuyén moén va nha truong.

DPuoc tu cha thyc hién nhiém vu chuyén moén véi sy phan cong, ho trg cua to

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu céu vé trinh d9, kinh nghiém, phiam chét c4 nhan

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dio tao gido vién dbi véi gido
vién trung hoc phd thong. Truong hop mon hoc chua du gido vién
c¢6 bang ctr nhan thudc nganh dio tao gido vién thi phai co bang cir
nhan chuyén nganh phu hop va c¢é ching chi bdi dudng nghiép vu
su pham danh cho gido vién trung hoc pho thong theo chuong trinh
do B trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh.
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Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

- Pugc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

Boi dudng, . . 3
i " - C6 chting chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p
chung chi ,
s gido vién trung hoc pho thong theo quy dinh.
- C6 tir ¢t 09 nam giir chtrc danh nghé nghiép gido vién trung hoc phd
thong hang I1I (mi s6 V.07.05.15) hodc tuong duong theo quy dinh.
Kinh nghi¢m PR e .
- Pugc cong nhéan la chién si thi dua co s& hodc gido vién day gioi,
(thanh tich cong tac) | ) ) o,
gido vién chu nhiém 16p gidi cap truong tro 1én.
- Pat chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc phd thong.
- Chép hanh céc cha truong, duong 16i chinh sach cia Pang, phap
luat cua Nha nuée, cac quy dinh cta nganh va dia phuong vé gido
duc trung hoc pho thong.
- Thuong xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
, , phém chét, danh du, uy tin cia nha gido; guong mau trude hoc sinh.
Pham chat ca nhan

- Thuong yéu, ddi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitp d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung
cua vién chuc va quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao vé dao duc

nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang lue Cap d
Giao tiép tng x. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg véi su thay d6i. 3-5
Nhoém néng Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
lwe chung Dép tng yéu ciu cua

Str dung cong nghé thong tin.
cong viéc (do co quan

, e e Lk R c6 tham quyén quan
Str dung ngoai ngtr hoac tiéng dan tdc. quyenq

1y quyét dinh)
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Niam vimg chi truong, dudng 161, chinh sach,
phap luat ctia Pang, Nha nuédc, quy dinh va
yéu ciu ctia nganh, dja phuong vé gido duc 3-5
trung hoc pho thong va trién khai thuc hién c6

ket qua vao nhiém vu dugc giao.

C6 kha nang diéu chinh ké hoach day hoc va
gido duc phu hop véi diéu kién thuc té cua
nha truong va dia phuong; cap nhat, van dung 1.5
linh hoat va hi¢u qua cac phuong phap day
hoc, gido duc dap tmg yéu cau d6i méi, phu

hop véi diéu kién thyc té.

C6 kha nang nghién ctru, cap nhat kip thoi
yéu cau d6i méi vé kién thic chuyén mén;
van dung sang tao, phu hgp cac hinh thirc, 1.5
Nhom ning lyc  |phuong phap va lya chon ndi dung hoc tap,

chuyén moén bdi dudng, nang cao ning lyc chuyén mén

cua ban than.

C6 kha ning danh gia hoic huéng dan dong
nghiép nghién cuou khoa hoc su pham ung
dung; danh gia san pham nghién ctru khoa hoc 3-5
k¥ thuat ctia hoc sinh trung hoc phé théng tir
cap trudng trd 1én.

C6 kha nang van dung sang tao cac hinh thirc,
phuong phap kiém tra danh gid két qua hoc
tap va sy tién bo cta hoc sinh theo hudng phat
trién pham chét, ning luc hoc sinh.

C6 kha nang van dung c6 hi€u qua cac bi¢n
phap tu van tim 1y, huéng nghiép va cong tac
x3 hoi truong hoc ph hop véi timg ddi tuong
hoc sinh trong hoat dong day hoc va giao duc.

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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IIL. Huéng din mé ta vi tri viéc lam gido vién trung hoc pho thong hang ITI

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gio vién pho thong hang III

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cidc van ban quy pham phap
ludt, van ban hudng din vé chic ning, nhiém vy, quyén
han, co ciu to chirc va hoat dong cua truong trung hoc
pho thong cong 1ap ciia co quan ¢ thim quyén.

(Bé sung cu thé sd, ky hiéu, trich yéu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuyec hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1

Giang day, giao
duc hoc sinh

Xay dung ké hoach gido duc
cia mén hoc dugc phan
cong va tham gia xay dung
ké hoach gido duc cua to
chuyén moén theo muc tiéu,
chuong trinh gido duc cip
trung hoc pho thong.

Ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh dugc cap co thim quyén
phé duyét.

Thuyc hién nhiém vu td chic
cac hoat dong day hoc, gido
duc theo ké hoach gido duc
clia nha trudng va ké hoach
gido duc cia to chuyén
mon; quan 1y hoc sinh trong
cac hoat dong gido duc do
nha trudng to chirc.

Hoan thanh cic ndi dung cta ké
hoach giang day, giao duc hoc
sinh duoc cip c6 thAm quyén phé
duyét.
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TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Thuc hién cac hoat dong
kiém tra, d4nh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh
theo quy dinh.

Hoan thanh cac hoat dong kiém
tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh theo quy dinh;
Hoan thanh ddy du cac so sach
vé kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh theo
quy dinh.

T6 chic cac hoat dong tu
van tAm ly, huéng nghiép,
khoi nghi€p cho hoc sinh va
cha me hoc sinh cua l6p dugc
phan cong.

Hoan thanh cac hoat dong tu van
khoi
nghi¢p cho hoc sinh va cha me

tim ly, hudng nghiép,

hoc sinh cua 16p dugc phan cong
theo ké hoach.

Tham gia phat hién, bdi
dudng hoc sinh ning khiéu,
hoc sinh gidi, phu dao hoc
sinh yéu kém cép trung hoc
phé thong hodc hudéng dan
thuc tap su pham, hoat
dong cong tac xa hoi
truong hoc cho hoc sinh
trung hoc pho thong.

Hoan thanh cac 16p bdi dudng
hoc sinh nang khiéu hodc phu dao
hoc sinh yéu kém theo yéu cau.
Quyét dinh hoac van ban phan
cong huéng dan sinh vién thue
tap su pham. Hoan thanh ké
hoach huéng dan sinh vién thyc
tap su pham.

Hoan thanh cac cong tic xa hdi
truong hoc cho hoc sinh theo
phan cong.

Tham gia c4c hoat dong cua
t6 chuyén mén; tham gia
nghién ctu khoa hoc; hoan
thanh hé théng hd so quan
Iy hoat dong gido duc theo
quy dinh; thyc hién cong tac
gido duc hoa nhap trong pham
vi dugc phéan cong; tham gia

Tham gia ddy du, co chit luong
cac hoat dong cua t6 chuyén mon.
Hoan thanh hoat dong nghién
ctru khoa hoc theo ké hoach

C6 day du hé thong hd so quan 1y
hoat dong gido duc theo quy dinh.
Hoan thanh cong tac gido duc
hoa nhap theo phéan cong.
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Cac nhiém vy, cong viéc N o .
" Tiéu chi danh gia
TT Nhiém vy, A 2 s v A en
) . " Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
, Lo . |Van ban phan coéng, cir nguoi
t0 chirc cac hoi thi (cta gido . ;p L gN - ‘g p
. . . .z [|tham gia t0 churc cac hoi thi tir cap
vien hodc hoc sinh) tor cap| . L n . . i
. o truong trd 1én. Hoan thanh nhiém
truong trd 1€n. N
vu dugc phan cong.
Hoan thanh cac khoa dao
tao, chuong trinh boi dudng| = . | o o
) 1. | Hoan thanh viéc dao tao, boi dudng
theo quy dinh; tu hoc, tu boi P
N ) _ theo ké hoach.
dudng nang cao nang luc
chuyén moén, nghiép vu.
Hoan thanh dung tién d9, bao dam
2.2 | Cac nhiém vu khac | Theo phan cong cua hi¢u trudng chét luong theo yéu cau ddi véi

timg viéc duoc phan cong cu thé.

3.1- Bén trong

3- Cac moi quan hé cong viéc

Puwoc quan 1y truwc tiép
va kiém duyét két qua béi

Quan ly true tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Hiéu trudng, phé hiu trudng,
t6 truong chuyén mon.

Hoi
Hoc sinh cuta cac 16p
dugc phan cong chu
nhiém, day hoc noéi
riéng; hoc sinh cua
truong trung hoc
phd théng ndi chung.

dong truong; hoi dong thi dua

khen thuong; hoi dong ky luat; hoi
dong tu van; to chirc Pang Cong san
Viét Nam; t6 chitc Cong doan; to chirc
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;
cac to chuyén mén; t6 van phong; 16p
hoc; to phuc vu céc hoat dong gido duc
dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan h¢ chinh

Ban chat quan hé

B6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thuoc Bo.

Thuyc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc ddi
vdi gido duc trung hoc phd thong theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thuoc Trung wong (Uy ban nhan dan

Thuyc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc ddi
v6i gido duc trung hoc pho thong theo quy dinh.
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Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

cap tinh); S¢& Gido duc va Pao tao va cac
co quan chuyén mon khac thudc Uy ban

nhan dan cap tinh.

Uy ban xi, phuong,

trung hoc pho thong khac.

L ) .| Thyuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh
thi tran; céc truong| . P . _
gido duc trung hoc pho thong; phat huy vai

tro cua nha truong voi cong dong.

Huy dong sy tham gia cta céc to chuc, doan

Cac t6 chirc, doan thé khac. thé vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh

cua nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 |Quan 1y hoc sinh dang hoc tai trudong trung hoc phd thong dugc giao quan ly.

4.2 |Quan ly sb sach ddi véi gido vién theo quy dinh.

4.3

DPuoc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd trg cua to

chuyén mon va nha truong.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét ca nhéin

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d0 dao tao

C6 bang ctr nhan tré 1én thudc nganh ddo tao gido vién ddi véi
gido vién trung hoc phd thong. Truong hop mén hoc chwa du gido
vién c6 bang ctr nhan thudc nganh ddo tao gido vién thi phai c6
bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va co ching chi bdi dudng
nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phd thong theo

chuong trinh do Bo truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh.

Boi dudng, chimg chi

- Pugc hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.
- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép

gido vién trung hoc phd thong theo quy dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

Pat chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong.
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Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Phim chit

ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach ctua Pang, phap
luat cua Nha nuée, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido
duc trung hoc pho thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém,
giit gin pham chat, danh dy, uy tin ciia nha gido; guong mau trudc
hoc sinh.

- Thuong yéu, dbi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cic quyén
va loi ich chinh d4ng ciia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu
chung cua vién chuc va quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao vé

dao durc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngir hoac tiéng dan toc.

Nhoém nang luc Tén nang luc Cap dd
Giao tiép tmg xu. 3-5
Hop tac, hd trg déng nghiép. 3-5
Thich tmg véi sy thay doi. 3-5
Nhoém néng Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
lwe chung Pap tGng yéu ciu cua

cong viéc (do co quan
c6 tham quyén quan 1y
quyét dinh)

Nhoém nang luc
chuyén mon

Nim duoc chu truvong, duong 16i, chinh
sach, phap luat cia Pang, Nha nudc, quy
dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé
gido duc trung hoc pho thong va trién khai
thuc hién vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Biét xay dung ké hoach day hoc, xay dung
mot sb bai hoc theo chi dé lién mon ddi
v6i nhitng kién thuc giao thoa giita cac
moén hoc; tiép can cac phuong phap day
hoc hi¢n dai, ky thuat day hoc, cdc mo6 hinh

day hoc méi tich hop.
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

Biét khai thac va sir dung hiéu qua thiét bi
cong nghe, thiét bi day hoc va hoc li€u trong

day hoc, gido duc va quan 1y hoc sinh.

3-5

C6 kha ning phdi hop giita nha truong, gia
dinh va xa hoi dé thuc hién gido duc dao
dtee, 161 séng cho hoc sinh; tu van tam 1y,
hudéng nghiép, phat hién tai nang, nang
khiéu hoc sinh; hd tro hoc sinh trong cong
tac gido duc k¥ ning song; to chic cac hoat
dong trai nghiém hudng nghiép, khéi nghiép
cho hoc sinh trudng trung hoc pho thong.

3-5

Co6 kha nang day hoc qua internet, trén

truyén hinh theo chwong trinh mén hoc.

3-5

Str dung dugc cac phuong phap kiém tra,
danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién
bd cua hoc sinh theo hudng phat trién pham

chét, nang luc hoc sinh.

3-5

Biét van dung cac sang kién kinh nghiém,
két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung vao thuc té giang day, gido duc hoc
sinh hodc 1am d6 dung, thiét bi day hoc cip
trung hoc phd thong.

3-5

C6 kha niang huéng dan hoc sinh trung hoc
phé thong nghién ctru khoa hoc k¥ thuat tir

cap trudng trd 1én

3-5

Cé6 nang luc tu hoc, tu boi dudng dé phat

trién chuyén mon, nghi€p vu cua ban than.

3-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat 1a 5 va thép nhat 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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IV. Hwéng din mé ta vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:
Thiét bi, thi nghiém

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, van ban hudng din vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co ciu t6 chirc va hoat dong cta truong trung hoc
phé thoéng cong 1ap cua co quan cé thAm quyén.

(B6 sung cu thé sd, ky hiéu, trich yéu ctia vin ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Thuc hién cong tac thiét bi, thi nghiém trong cac trudng trung hoc phd thong.

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

2.1

Cong tac thiét bi,
thi nghi¢m

Quan 1y, bao quan, st dung thiét
bi; luu giit, str dung hod so thiét bi;
sira chita nhirng thiét bi don gian.

Céc thiét bi cua nha truong
duoc quan 1y, bao quan diing
quy dinh.

Lap ké hoach sir dung, mua sam,
sira chira thiét bi clia nha truong;
bdo cédo va dé xuidt voi hiéu
truébng nha truong phuong an
thanh 1y, tiéu huy thiét bi, hoa
chit hong, hét han st dung.

Ké hoach sir dung, mua
sam, stra chira thiét bi cua
nha truong dugc phé duyét.
Cac thiét bi, hoa chat hong,
hét han st dung dugc thanh
1y, ti€u huty diing quy trinh.

Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén
vé cong tac thiét bi, thi nghiém.

Thuc hién diy da ché do
bao cao theo yéu ciu.

Chu tri cac nd1 dung sinh hoat
chuyén dé vé thiét bi, thi nghiém
O truong.

Tai lidu sinh hoat chuyén dé
dugc duyét.
Hoan thanh cac budi sinh
hoat chuyén dé vé thiét bi,
thi nghiém.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Chu tri thyc hién viée khai thac phan

mém ung dung quan ly thiét bi.

Phan mém tng dung quan
ly thiét bi duoc khai théc,
van hanh dung quy trinh.

Chu tri viéc to chirc lam d6 dung
day hoc, thiét bj don gian véi vat

liéu dé kiém & dia phuong.

K¢é hoach lam cac do dung
day hoc, thiét bi don gian
v6i vat liéu dé kiém & dia
phuong dugc phé duy¢t va
trién khai thuc hién bao

dam tién do, chét luong.

Phdi hop véi gido vién chuin bi
cac thiét bi, héa chat va vat li¢u
can thiét trong cac bai thuc hanh,
thi nghiém; dam bao cac diéu
kién vé an toan, phong chng chay
nd trong qua trinh thuc hanh, thi

nghiém.

Kip thoi cung cap cac thiét
bi, hoa chat va vat liéu can
thiét trong cac bai thuc
hanh, thi nghiém; dam bao
cac didu kién vé an toan,
phong chéng chay nd trong
qua trinh thuc hanh, thi
nghiém.

Phbi hop to chirc, danh gia cac
cudc thi khoa hoc ky thuat cua
hoc sinh cé lién quan dén thi

nghiém tir cap truong trd 1én.

Tham gia day du cac cudc
thi khoa hoc k¥ thuat cua
hoc sinh c6 lién quan dén
thi nghiém tir cap truong
tr¢ 1én theo sy phan cong

cta cap c6 tham quyén.

Hoan thanh céc chuong trinh boi
dudng; tu hoc, ty bdi dudng, ning

cao nang lyc chuyén mén nghiép vu.

Hoan thanh ké hoach dao

tao, boi dudng.

2.2

Cac nhiém vu khac

Theo phan cong cua hiéu trudng.

Hoan thanh dung tién do,
bao dam chat lugng theo
yéu cau ddi véi timg viée

duoc phan cong cuy thé.
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3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

DPugc quan ly truc tiép

va kiém duyét két qua béi

Quan Iy truc tiép

Cac don vi phdi hep chinh

Hoi ddng truong; hoi dong thi
dua khen thuong; hoi dong ky
luat; hoi dong tu van; to chic

bang Cong san Viét Nam; to

Hiéu truong, pho hi¢u trudng, [Cac thiét bi, thi nghiém|chttc Cong doan; td chirc Poan

to truong chuyén mon.

ctia nha truong,

Thanh nién Cong san HO Chi
Minh; cac t6 chuyén mén; t6 vin
phong; 16p hoc; td phuc vu cac
hoat dong gido duc dac thu cua

truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B0 Gi4o duc va Dao tao; cac don vi thudc Bo.

Thuyc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudce
dbi véi gido duc trung hoc phd thong

theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc

Trung uong (Uy ban nhan déan cap tinh);

S6 Gido duc va Pao tao va cac co quan

chuyén mén khac thuoc Uy ban nhan dan

cap tinh.

Thuyc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
dbi voi gido duc trung hoc phd thong

theo quy dinh.

ij ban xa, phuong, thi trdn; cac truong trung

hoc pho thong khac.

Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém;
phat huy vai tro cua nha truong voi

cong dong.

Cac t0 chure, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cta cac to chic,
doan thé vao cong tac quan 1y, sir dung
thiét bi, thi nghiém phuc vu hoat dong

day hoc, gido duc hoc sinh.
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4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 |Quan Iy céc thiét bi, thi nghiém cta nha trudng.

4.2 |Quan 1y s6 sach

d6i véi cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

4.3

Puoc tu cha trong cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh, bao dam dap ung

muc tiéu doi mdéi can ban, toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Céc yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh do dao tao

C6 bang tot nghiép cao ding tré 1én chuyén nganh Cong nghé
thiét bi trudng hoc (hodc c6 bang tot nghiép cao dang trd 1én cac
chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viée lam thiét bi, thi
nghiém & truong trung hoc).

B6i dudng, ching chi

- Puogc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d0 chuyén mon,
nghiép vu;

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chirc thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Kinh nghiém
(thanh tich cong tac)

Khong

Pham chat ca nhan

- Chép hanh cac chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cia nganh.

- Trung thyc, khach quan, c6 ¥ thirc trau doi dao dtrc, néu cao
tinh than trach nhiém. Giit gin phdm chét, danh dy, uy tin cua
vién chirc; doan két, gitip d& dong nghiép va hoc sinh.

- Thuc hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh

chuyén moén k¥ thudt va cac quy dinh khac cua phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x. 3-5
Nhom nang Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
luc chung Thich tmg véi su thay doi. 3-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai nglr hoac tiéng dan toc.

Dép tng yéu cau cla
cong viéc (do co quan
c6 thAm quyén quan
1y quyét dinh)

Nhom nang luc
chuyén mon

Hiéu va biét van dung chi truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh déi véi
cap hoc vao trong linh vuc cong tac.

3-5

Thuyc hién c6 hi€éu qua ké hoach gido duc cua
nha truong.

C6 kha ning quan 1y, str dung, bao quan thiét
bi; phong chdng chay nd va chita chay trong
truong hop xdy ra chay nd trong qua trinh
thuc hanh, thi nghiém.

3-5

C6 kha ning stra chita, tu 1am va phdi hop
vO1 giao vién, hoc sinh, cha me hoc sinh lam
dd dung day hoc, thiét bi don gian.

d) C6 kha nang van dung linh hoat, phbi hop
va hd tro gido vién st dung c6 hiéu qua thiét
bi, thi nghiém vao thuc tién gidng day cho
hoc sinh.

Ghi cha: Cap do duoc xac dinh tir cao xudng thp, cao nhit 1a 5 va thap nhat 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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V. Huéng din m ta vi tri viéc 1am gido vu

TEN CO QUAN, TO CHUC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Giao vu

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong vigce lién quan:

tham quyén.

Thyc hién theo quy dinh tai cadc van ban quy pham
phéap luat, van ban huéng din vé chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co ciu td chirc va hoat dong cua
truong trung hoc phd thong cong lap cua co quan co

(B6 sung cu thé s6, ky hi¢u, trich y€u cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cong tac gido vu trong cac truong trung hoc phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT Nhiém vu, . . 2 \ . n o
X R e Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
Ké hoach cong tic gido vu hang
o ___ |nam dugc cap c6 tham quyén phé
Lap ké hoach, thyc hién cong duyat:
tac gido vu hang nam cua nha i .
‘g . g’ ) . |Hoan thanh k& hoach cong tac
truong; bao cdo dinh ky,| ., R
. A ) gido vu duoc duy¢t;
thuong xuyén theo quy dinh. . . T A
Hoan thanh cac bao cao theo yéu
- .
2.1 | Cong tac gido vu

Quan ly, theo doi hé théng
ho so, sO sach ciia nha trudng
lién quan dén hoc sinh.

Hé théng hd so, sd sach diy du
theo yéu cau.

Phi hop thuc hién cong tac
tuyén sinh va cac nhiém vu
duoc giao lién quan dén thi,
kiém tra, danh gia hoc sinh.

Hoan thanh cong tic tuyén sinh;
cong tac thi, kiém tra, danh gia
hoc sinh dugc giao.
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TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc

Phédi hop véi gido vién, nhan
vién trong nha truong quan ly,
theo doi hoc sinh hang ngay;
tong hop két qua hoc tip va
ren luyén ctia hoc sinh.

Cung cip kip thoi thong tin quan
1y, theo doi hoc sinh hang ngay;
Hoan thanh viéc tong hop két qua
hoc tdp va reén luyén ctua hoc sinh
dung han theo quy dinh.

Hoan thanh cic chuong trinh
boi dudng; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc
chuyén mon nghiép vu.

Hoan thanh ké hoach dao tao, bi

dudng.

2.2

Cac nhiém

vu khac

Theo phan cong cua hi€u
truong

Hoan thanh dung tién do, bao dam
chat luong theo yéu cau dbi voi
ting vi¢c dugc phan cong cu thé.

3.1- Bén trong

3- Cac moi quan h¢ cong viéc

Puoc quan 1y truc tiép
va kiém duyét két qua béi

Quin 1y true tiép

Ciac don vi phdi hop chinh

Hiéu trudng, pho hiu trudng,
t6 truong chuyén mon.

Hoc sinh cta truong
trung hoc phd thng.

Hoi ddng truong; hoi dong thi dua
khen thudng; hoi dong ky luat; hoi
ddng tu van; t6 chuc Pang Cong san
Viét Nam; td chirc Cong doan; to
chttc Poan Thanh nién Cong san Hd
Chi Minh; cac t6 chuyén mon; td van
phong; 16p hoc; to phuc vu cac hoat
dong gido duc dac thu cua truong
chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

B

.O)

B06 Giao duc va Dao tao; cac don vi thudc

quy dinh.

Thyuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc
dbi voi gido duc trung hoc phd thong theo
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Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (Uy ban nhan dan cdp|Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc
tinh); S& Gido duc va Pao tao va cac co|ddi véi gido duc trung hoc phd thong theo
quan chuyén moén khac thudc Uy ban|quy dinh.

nhan dan cip tinh.

ij ban xa, phuong, thi tran; cac truong | Thuc hién cong tac gido vu; phat huy vai tro

trung hoc pho thong khac. ctia nha trudng véi cong dong.

o o Huy dong su tham gia ctia cac to chirc, doan
Cac t0 chure, doan thé khac.

thé vao cong tac quan 1y, theo ddi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan 1y hoc sinh cta trudng trung hoc phd thong.

4.2 |Quan 1y sb sach ddi v6i cong tac gido vu theo quy dinh.

43 Puoc ty chu trong cong tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu do6i

moi can ban, toan di¢n gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit ca nhan

Nhom yéu cau Yéu cau cu the

C6 bang tot nghiép cao déng su pham tr¢ 1€n (hodc co béng t6t
Trinh d6 dao tao |nghiép cao ding trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri

viéc lam gido vu).

- Pugc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

Boi dudng, . ,
- Hoan thanh chuong trinh b6i dudng theo ti€u chuan chic danh
chung chi . , _ , .
nghé nghiép vién chuc gido vu theo quy dinh.
Kinh nghiém

Khong

(thanh tich cong tac)
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Phim chéat c4 nhan

- Chap hanh cac chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua nganh;

- Trung thuc, khach quan, c6 y thirc trau ddi dao dire, néu cao tinh
than trach nhiém. Giit gin phdm chét, danh dy, uy tin cta can bd
vién chirc; doan két, gitip d& dong nghiép va hoc sinh;

- Thuc hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh cua phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x. 3-5
Hop tac, hd tro dong nghiép. 3-5
Thich tng véi su thay doi. 3-5
Nhom ndng | Ty hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
lye chung Pap tng yéu cau cla

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc.

cong viéc (do co quan
c¢6 tham quyén quén Iy
quyét dinh)

Nhom nang luc

chuyén moén

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
quy dinh va yéu ciu cta nganh dbi véi cap hoc
vao trong linh vuc cong tac.

3-5

Thuyc hién ¢6 hi¢u qua ké hoach, chuong trinh
gido duc ctuia nha truong.

C6 nang luc to6 chirc va quan 1y hoc sinh dé
thyc hién c6 hi¢u qua cac nhi€ém vu cia vién

chtrc giao vu.

3-5

Co kha ning phdi hop va giao tiép tot voi
d@)ng nghiép; tu van, hd tro hoc sinh va cha me
hoc sinh trong thuc hién nhi¢m vu.

3-5

Ghi chu: Cap do duogc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhit 13 5 va thap nhat 1a 1.
PHE DUYET CUA LANH PAO
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VI. Huéng din mé ta vi tri viéc lam tw van hoc sinh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:

Tw véan hoc sinh Ngay bat dau thyc hién:

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
ludt, van ban hudng dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén
Quy trinh c6ng viéc lién quan:  |han, co cau t6 chiic va hoat dong cua trudong trung hoc

pho thong cong 1ap cta co quan cd tham quyén.

(B0 sung cu thé s06, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cac nhiém vu li€n quan dén cong tac tu van hoc sinh trong cac truong
trung hoc pho thong theo quy dinh tai Thong tu s6 31/2017/TT-BGDDT ngay 18/12/2017
ciia Bo GDPT vé hudng dan thyuc hién cong tic tw van tdm 1y cho hoc sinh trong trudng

pho thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cong viéc
TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Tiéu chi danh gia

Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc

Ké hoach cong tac tu van hoc

o L _ |sinh hang nam duwogc cap co
Lap ké hoach, thyc hién cong tac| . . \ . .

, _ tham quyén phé duyét.
tu van hoc sinh hang ndm cua| = p o
. . o . |Hoan thanh ké hoach cong tac
nha truong; bdo cao dinh ky, p , )
, . N ) tu van hoc sinh dugc duyét.
2.1 | Cong tac tu van |thuong xuyén theo quy dinh. . . o
Hoan thanh cac bao céo theo

yéu cau.

Quan 1y, theo doi h¢ thong ho so,| \ . .
PR R H¢ thong ho so, sO sach day
s0 sach lién quan dén cong tac tu| s
du theo yéu cau.

van hoc sinh.
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Cac nhiém vu, cong viéc
Tiéu chi danh gia
TT | Nhiém vy, ; N
Cong viéc cu the hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
Phbi hop véi gido vién, nhan
vién trong nha truong t6 chuc| . A
) . . . . |Hoan thanh cac hoat dong tu
cac hoat dong tu van hoc sinh| | ) .
N . Lo .|van hoc sinh theo ké hoach
(bao gém ca tu van chu dong va .
. . . |dugc duyét.
tu van theo nhu cau cua hoc sinh,
phu huynh).
Hoan thanh cic chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng|Hoan thanh ké hoach dao tao,
ning cao ning luc chuyén mén|bdi dudng.
nghiép vu.
Hoan thanh dung tién do, bao
o ) o o i dam chat luong theo yéu cau
2.2 |Cacnhi€ém vy khic | Theo phan cong cua hiéu truéng. | . . . N .
do1 voi tung viée dugc phan
cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quin truec tiép L .;
o . Quan ly truec tiép
va kiém duy¢€t két qua boi

Ciac don vi phdi hop chinh

Hi¢u trudng, pho hi¢u truong, |Hoc sinh truong trung

t6 truong chuyén mon.  |[hoc phd thong.

Hoi dong truong; hoi dong thi
dua khen thuong; hoi dong ky
luat; hoi déng tw van; td chuc
Pang Cong san Viét Nam; to
chitc Cong doan; t6 chirc Poan
Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh; cac to chuyén mén; to vin
phong; 16p hoc; t0 phuc vu cac
hoat dong giao duc dac thu cua

truong chuyén biét.
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3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B0 Gido duc va Dao tao; cac don vi thudc Bo.

Thuc hién trdch nhiém quéan 1y nha nudc
dbi voi gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung vong (Uy ban nhan dan cép tinh); S¢
Gido duc va Dao tao va cac co quan chuyén
mon khac thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

Thyc hién trach nhi¢m quan Iy nha nudc
d6i vé6i gido duc trung hoc phd thong theo
quy dinh.

Uy ban x3, phuong, thi trin; cic truong
trung hoc phd théng khac.

Thuc hién cong tac tu van hoc sinh; phat
huy vai trd ctia nha trueong voi cong dong.

Céc t6 chirc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac t6 chuc,
doan thé vao cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Quan 1y hoc sinh ctia truong trung hoc phd thong.

4.2

Quan ly s6 sach ddi véi cong tac tu vén hoc sinh theo quy dinh.

4.3

Puoc ty chu trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap tng muc
tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, nang lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau v@ trinh d9, kinh nghi¢m, pham chit ca nhan

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu
hop vo1 vi tri viéc lam tu vén hoc sinh.

Bbi dudng, chimg chi

Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.

Kinh nghiém

Khong.
(thanh tich cong tic) |~ 2

, , -T th khach
Pham chat c4 nhan fung thire, Khac

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cia nganh;

quan, co y thuc trau doi dao duc, néu cao

tinh than trach nhiém. Giit gin phdm chat, danh du, uy tin cta
can bo vién chirc; doan két, giup d& déng nghiép va hoc sinh;
- Thyc hién nhiém vu theo diing quy ché, quy dinh ctia phap luét.
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5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg x. 3-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 3-5
Thich tmg v6i su thay d6i. 3-5
Nhom nang Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
lye chung Dap tng yéu cau cla

Su dung cong nghg thong tin. cong viée (do co quan

, L o c6 thim quyén quan ly
Str dung ngoai ngir hoac tiéng dén toc. quyét dinh)

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sich, phap luat cia Nha 3.5
nuéc, quy dinh va yéu cau ctia nganh d6i

v&i cap hoc vao trong linh vyc cong tac.

Nam vimg dic diém tam, sinh 1y lra tudi;
nhan dién dugc tinh da dang va tinh nhay 3-5
cam cta d6i twong can tu van.

Nim vitng, c¢6 hiéu biét vé cac hoat dong nghé
Nhoém nang luc in 3-5
nghiép.

chuyén moén — :
C6 kha nang thiét ké va thuyc hién cac
chuong trinh phong ngtra, can thi¢p, thuc
A , 5 \ 5 - A A ’, 3_5
day suc khoe va kha nang phuc hoi tam ly

cua hoc sinh.

Cé kha ning thiét ké va thuc hién cac 15
chuong trinh hudng nghiép.

C6 kha ning phdi hop véi cac td chire, ca 3.5

nhan co lién quan dé thyc hién nhi¢m vuy.

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhat1a 5 va thép nhatla 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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VIL. Huéng din mé ta vi tri viée 1am vién chire hd tro gido duc ngudi khuyét tat

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:

Vién chire hd trg gido duc ngudi khuyét tit | Ngay bit dau thuc hién:

Thuyc hién theo quy dinh tai cadc van ban quy pham phap
luat, van ban hudng dan vé chuc nang, nhi¢ém vy, quyén
Quy trinh cong viée lién quan:  |han, co ciu t6 chic va hoat dong cua trudong trung hoc
pho thong cong 1ap cua co quan c6 tham quyén.

(B0 sung cu thé so0, ky hi€u, trich y€u cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac ho tro gido duc hoc sinh 1a nguoi

khuyét tat, hoc sinh hoc hoa nhap trong céc truong trung hoc phé thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

khuyét tat.

va nhu cau cua nguoi khuyét tat.

TT Nhi¢m vu, , N
Cong viéc cu the hoan thanh cong viéc
mang cong viéc
Tham gia xdy dung ké hoach|Ké hoach gido duc c4 nhan
gido duc cd nhan cho ngudi|cho ngudi khuyét tat duoc
khuyét tat. duyét.
Hb tro nguoi khuyét tat hoc tap|Tré em la nguoi khuyét tat
) o x va rén luyén k¥ nang dac thu, ky|hoan thanh chuong trinh hoc
Cong tac ho trg . P . o . L 5
. .. |ndng song phu hop vé1 kha nang|tap va ren luyén ky nang dac
2.1| gi4o duc nguoi

thu, ki nang song phu hop.

Ho tro gido vién trong cac hoat
dong cham soc, gido duc nguoi
khuyét tat.

Cac hoat dong hd trg gido
duc nguoi khuyét tat duoc
hoan thanh ding tién d6 va
chit luong yéu cau tai chuong
trinh, ké hoach dugc duyét.
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Cac nhiém vu, cong viéc
TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Tiéu chi danh gia

Cong viéc cu thé hoan thanh cong viéc

Hoan thanh ké hoach huy

Tham gia huy dong hoc sinh| . P
dong nguodi khuyét tat dén

khuyét tat dén truong tiéu hoc. ‘ i
truong hoc tap.

, p D ..|Céc kién thtrc, ky nang
Ho trg, tu van cho gia dinh nguoi| = _ ) . =
Lo . « ..z |cham soc, gido duc nguoi
khuyét tit va cong dong vé kién A L
) oL 5 ) .. |khuyét tat dugc phd bién
thtrc, k¥ ndng cham soc, gido| , = . o )
. . dén tung gia dinh ctua hoc
duc nguoi khuyeét tat. . = L
sinh 1a nguot khuyét tat.

Céc hoat dong phéi hop danh
Phdi hop vé6i gido vién giang|gia hoc sinh khuyét tat dugc
day, gido vién chu nhiém danh|hoan thanh ding tién do va
gia hoc sinh khuyét tat. chit luvong yéu cau tai chuong
trinh, ké hoach dugc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh boi
dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang|Chung nhan, chimg chi céc
cao nang luc chuyén mon nghiép|chuong trinh bdi dudng.

vu theo y€u cau cua vi tri vi¢c lam.

Hoan thanh dung tién d9, bao

A , N , dam chét luong theo yéu cau
2.2 | Céac nhiém vu khéc. |Theo phan cong cua hiu truong. | ... . . n A
doi voi timg vige duge phan

cong cu the.

3- Ciac moi quan h¢ cong viée

3.1- Bén trong

Puge quin Iy tryc tiép o , _— ,
" g .+ .. | Quanly truc tiép Cac don vi phoi hop chinh
va kiém duyét két qua boi

Hoi dong truong; hoi dong thi dua

» . o . Hoc sinh 1a nguoifkhen thuong; hoi dong ky luat; hoi
Hiéu truéng, pho hi¢u trudng, Lo _ N P . .

. R khuyét tat, hoc sinh|dong tu van; t6 chirc Pang Cong
to trudng chuyén mon. ., . . o P .
2140 duc hoa nhap. [san Viét Nam; t0 chirc Cong doan;

t0 chirc Doan Thanh nién Cong san
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Pugc quan ly truwce tiép

va kiém duyét két qua béi

Quan Iy trye tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Ho6 Chi Minh; cac t6 chuyén mén;
td van phong; 16p hoc; t0 phuc vu
cac hoat dong gido duc dac thu ctua
truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

B6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thude Bo.

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudc
d6i voi gido duc trung hoc pho thong noéi
chung, gido duc hoc sinh 13 nguoi khuyét
tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong (Uy ban nhan déan cép tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan
cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc
d6i voi gido duc trung hoc phod thong noéi
chung, gido duc hoc sinh 1a nguoi khuyét
tat noi riéng theo quy dinh.

Uy ban xa, phuong, thi trin; cac truong
trung hoc pho thong khac.

Thyuc hién nhiém vy hd tro gido duc ngudi
khuyét tat tai dia phwong; phat huy vai tro
clia nha trudng véi cong dong.

Cac t6 chtrc, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cua céc to6 chuec,
doan thé vao hoat dong cham sdc, gido duc

hoc sinh 12 ngudi khuyét tat.,

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 :
dugc giao quan ly.

Quan 1y hoc sinh 13 nguoi khuyét tat dang hoc tai truong trung hoc phd thong

4.2

Quan 1y s sach d6i v6i nhan vién hd trg gido duc nguoi khuyét tit theo quy dinh.

4.3

khuyét tat.

Chu dong trong ndi dung, phuong phap hd trg nguoi khuyét tat hoc tap va rén
luyén k¥ ning dic thu, k¥ nang séng phi hop véi kha ning va nhu cau cua ngudi
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5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, ning lwc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét ca nhéin

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Thuc hién theo quy dinh cia B truéong Bo Gido duc va Pao

tao vé trinh do chuan duoc dao tao.

Boi dudng, chimg chi |Khong.
Kinh nghiém
Khong.
(thanh tich cong tac)

Pham chat ca nhan

- C06 tinh than trach nhiém, tan tuy vdi cong vige, tich cuc cai
tién, dtc rat kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;
- Thuong yéu, t6n trong va dbi xir cong bang ddi véi nguoi
khuyét tat; hd tro, bao vé quyén va loi ich hop phap ctia ngudi
khuyét tat;

- Co trach nhiém hop tic v6i dong nghiép, gia dinh nguoi
khuyét tat va cac t6 chirc, ca nhan khéc trong viée hd trg gido
duc ngudi khuyét tat;

- Thuc hién 16i séng lanh manh, van minh, phu hop v6i moi

truong giao duc.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap dd

Giao tiép ung x. 3-5

Hop tac, hd trg ddng nghiép. 3-5

Thich tmg véi sy thay doi. 3-5

Nhém néng Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
lwe chung Str dung cong nghé thong tin. Dép tng yéu ciu cia
cong viéc (do co quan
St dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc. c6 thim quyén quan

1y quyét dinh)
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Nhom nang luc

Tén nang luc

Cap do

Nhom nang lyc

chuyén moén

C6 kién thirc hiéu biét vé phap luat, thuc hién
phap luat trong truong trung hoc phd théng va

van hoéa hoc duong.

3-5

C6 hiéu biét vé dac diém, nhu cau cia ngudi
khuyét tat; cong tac hd tro gido duc ngudi
khuyét tat va cac chinh sach cua Nha nuéc,
ctia nganh, ciia dia phuong lién quan dén cong

tac hd trg giao duc ngudi khuyét tat.

3-5

Thuc hién hodc phdi hop thyuc hién dugc ndi
dung chuong trinh hd tro gido duc ngudi

khuyét tat cap trung hoc pho thong.

3-5

Vian dung dugc kién thirc va k¥ ning chuyén
mon co ban vao thuc tién hd tro gido duc cho

ngudi khuyét tat.

3-5

C6 k¥ nang hd trg, tu van, tham gia, ph6i hop
v6i gido vién, gia dinh va cong ddng trong

gido duc nguoi khuyét tat,

3-5

Ghi chu: Cép do duoc xac dinh tir cao xuéng thép, cao nhatla 5 va thép nhéatla 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO



