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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 23/2021/ND-CP Ha Noi, ngay 19 thang 3 nam 2021
NGHI PINH

Quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 ciia Luit Viéc 1am vé

trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Can cit Ludt To chirc Chinh phit ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt sira déi, bo
sung mot sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cuw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Diéu 39
ctia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu

viéec lam.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ctia Luat Viéc lam
vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam, gé)m:

1. Biéu kién, trinh tu, thu tuc, thAm quyén thanh 1ap, to chic lai, giai thé va to
chtrc, hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam.

2. Piéu kién, trinh ty, thi tuc cép, gia han, cép lai, thu hoi giéy phép hoat dong

dich vu viéc lam, hoat dong cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.
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Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Trung tam dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 37 cia Luét
Viéc lam, gom:

a) Trung tam dich vu viéc lam do B¢ trudéng, Thu trudong co quan ngang bd
quyét dinh thanh 1ap;

b) Trung tdm dich vu vi¢c lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong quyét dinh thanh lap;

¢) Trung tam dich vu viéc 1am do ngudi ding dau t6 chirc chinh tri - x4 hoi cip
trung wong quyét dinh thanh 14p.

2. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 39
cua Luat Viéc lam.

3. Co quan, t6 chirc va ca nhan khac c6 lién quan truc tiép dén viéc thuc hién
quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuong I1
PIEU KIEN THANH LAP, TO CHUC
VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Diéu 3. Piéu kién thanh l1ap, t6 chic lai va giai thé

1. Biéu kién thanh lap

a) C6 muc ti€u, chuc nang, nhiém vu cung cép dich vu su nghi¢p cong vé
viéc lam;

b) Phu hop véi quy hoach mang luéi trung tim dich vu viéc 1am dd duoc cap
c6 tham quyén phé duyét;

¢) Co tru s¢ lam viéc hodc dé an cép dat xay dung tru s& lam viéc da dugc cép
c6 tham quyén phé duyét (truong hop xay dung tru s6 moi);

d) C6 trang thiét bi dé thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi
dinh nay phu hop véi ti€u chuan, dinh mirc may méc, thiét bi chuyén dung do cap
c6 tham quyén ban hanh;

d) C6 it nhat 15 nguoi lam viée 1a vién chuc;

e) Co quan c6 tham quyén thanh 1ap dam bao kinh phi cho cac hoat dong dich
vu su nghi¢p cong vé viéc lam theo quy dinh cua phép luat.
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2. biéu kién to chirc lai va giai thé

Piéu kién t6 chirc lai, giai thé trung tim dich vy viéc lam thyc hién theo quy
dinh cta Chinh phu vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam dugc thanh 1ap mdi, t6 chire lai phai thuc hi¢n
phuong an vé tru s¢ 1am viéc, trang thiét bi va nhan sy trong thdi han 90 ngay ké
tir ngay c6 Quyét dinh thanh lap. Truong hop can thiét thanh 1ap méi trung tim
dich vu viéc lam thi trung tdm dich vu viéc lam phai ty ddm bdo toan bo chi
thudng xuyén va chi dau tu.

Dicu 4. Trinh tu, thi tuc thanh lap, t6 chic lai va giai thé

Trinh ty, thi tuc, hd so thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé trung tdm dich vu viéc
lam thyc hién theo quy dinh ctia Chinh phii vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don
vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 5. Thong bao vé thanh lap, té chirc lai, giai thé va hoat doéng trung
tam dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ky ban hanh Quyét dinh vé
thanh lap, td chiec lai, gidi thé trung tam dich vu viéc lam, co quan ban hanh Quyét
dinh c6 trach nhiém giri 01 ban t6i B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo
doi, quan ly.

DPéi véi trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai cac diém a, ¢ khoan 1 Piéu 2
Nghi dinh nay thi co quan ban hanh Quyét dinh c6 trach nhiém giri thém 01 ban
Quyét dinh téi Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong (sau ddy goi
chung la cép tinh) noi trung tdm dich vu viéc lam dat tru so.

2. Truée 10 ngay lam viéce, ké tir ngay bat dau hoat dong, trung tam dich vu
viéc lam c6 trach nhiém thong bao bang vin ban toi S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi noi trung tam dich vu viéc lam dat tru s& va thong tin cong khai trén
phuong tién thong tin dai chiing vé Quyét dinh thanh 1ap, to chuc lai, dia diém try
s0, sb dién thoai, website ctia trung tdm dich vu viéc lam.

Diéu 6. Tén ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Trung tam dich vu viéc lam la don vi su nghiép cong 1ap, c6 tu cach phap

nhan, con dau va tai khoan riéng.
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2. Trung tam dich vu viéc 1am c6 tén goi bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai,
biéu twong riéng (néu cd). Tén va biéu tuwong cua trung tim dich vu viéc 1am dap
g cac diéu kién sau:

a) Tén cua trung tim dich vu viéc 1am bao gém “Trung tdm dich vu viéc lam”
kém theo tén dia phuong hoic tén khac do co quan quyét dinh thanh lap dé xuét;

b) Khong vi pham truyén théng lich sir, vin hoa, dao dic va thuan phong my

tuc cua dan tdc;

¢) Khong trung 1ap hodc gay nham 14n véi tén hodc biéu twgng ciia don vi khac

da duogc thanh lap trudce do.

Piéu 7. Nhiém vu ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Hoat dong tu van, gém:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé quéc gia
cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an ddo tao, bdi dudng, rén luyén
phu hop véi kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dé lya chon vi tri viée 1am phu hop véi
kha ndng va nguyén vong; tu van vé ky nang tham gia du tuyén; vé tu tao viée lam,
tim vi¢c lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi sir dung lao dong vé tuyén, st dung va quan 1y lao dong;
vé quan tri va phat trién viéc 1am, phét trién ngudn nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, nguoi st dung
lao dong.

2. G161 thi¢u viéc lam cho nguo1 lao dong.

3. Cung ung va tuyén lao dong theo yéu cau cua nguoi st dung lao dong, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhimg nguoi du diéu kién,
dap Gmg yéu cau cua nguoi st dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu cau cta nguoi st dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cAp phép dwa nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddng, td chirc ca nhan dau tu ra nude

ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bg, co quan thude
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Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce
ngoai theo hop ddng theo quy dinh ctua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thap va cung cap thong tin thi truong lao dong.

5. Phan tich va du bao thi truong lao dong.

6. Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc lam.

7. Pao tao k¥ ning tham gia phong vén, tim kiém viéc lam va cac k¥ nang lam
viéc khéc; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

8. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

Piéu 8. Co céu t6 chirc

1. Lanh dao cua trung tdm dich vu vi¢c lam gé)m Giam ddc va cac Pho Giam
ddc. S6 luong Pho Giam ddc thue hién theo quy dinh cua Chinh phu vé thanh lap,
t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Can ctr vao khéi lugng cong viée, tinh chat, dic diém hoat dong cu thé,
ngudi co thim quyén quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé trung tim quy dinh
chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Trung tdm dich vu viéc
lam. Viéc thanh 1ap cac phong, ban va cac td chirc cu thanh khac khong phai 13
don vi su nghi¢p cong 1ap (sau day goi chung la phong) thuoc Trung tam dich vu
viéc 1am thue hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh 1ap, to chuec lai, giai thé
don vi sy nghi¢p cong lap.

3. Trung tam dich vu viéc lam thyc hién theo co ché tu chi cua don vi su
nghié¢p cong 1ap theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. S6 lwong nguoi lam viée

Sd lugng nguoi lam viée cua trung tam dich vu viéc lam dugc xac dinh trén co
s& vi tri viée 1am, khéi lugng cong viée cua tung vi tri viéc lam, dinh mirc kinh té -
k¥ thuat theo chtic nang, nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé vi tri viée 1am
lanh dao, quan 1y va chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh, co cau vién chirc theo
chtc danh nghé nghiép va dinh mirc s luong ngudi 1am viée trong trung tam dich

vu vi¢c lam sau khi ¢6 ¥ kién cua B trudng Bo NoO1 vu.
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Piéu 10. Ngudn kinh phi

1. Ngudn ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia Chinh pha vé co ché tu chu
tai chinh cua don vi sy nghi€p cong lap.

2. Ngudn kinh phi quan 1y Quy bao hiém that nghiép dbi v6i cac trung tm
dich vu viéc lam thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 6 DPiéu 7 Nghi dinh nay.

3. Ngué)n thu tir hoat dong dich vu cua trung tam dich vu viéc lam theo quy
dinh cua phap luat.

4. Ngudn thu hop phap khac.

Piéu 11. Quy ché hoat dong ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Quy ché hoat dong cua trung tdm dich vu viéc lam phai ¢6 cac ndi dung chu
yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so, s6 dién thoai, website;

b) Muc tiéu, nhi€ém vu cia trung tam,;

¢) Nhiém vu va trach nhi¢m cua lanh dao, cadc phong thudc trung tam;

d) Trach nhiém xay dung va quan Iy co s di liéu vé lao dong, viéc lam;

d) Quy trinh cung cép dich vu viéc lam;

e) Co ché quan 1y tai san, tai chinh;

g) Co ché phdi hop cong tac;

h) Nhiing quy dinh c6 tinh chat hanh chinh va nhiing van dé lién quan khac,
phu hgp véi dac diém cua trung tdm.

2. Trung tam dich vu viéc 1am xay dung Quy ché hoat dong cta trung tam theo
quy dinh tai khoan 1 Pi€u nay va trinh Thu truéng co quan tryc tiép quan ly ky
ban hanh.

3. Quy ché hoat dong cua trung tam dich vu vi¢c lam dugc niém yét cong khai
tai try s& cua trung tam.

4. Giam dbc trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém td chire, thuc hién Quy
ché hoat dong cta trung tam.

Piéu 12. Quan Iy hoat dong dich vu viéc 1am tai trung tim dich vu viéc 1am

1. Trung tdm dich vu viéc lam tiép nhan, 1ap hd so céc co quan, td chire va ca
nhan dén dang ky dich vu viéc lam theo cac Mau s6 01, Ola, 02, 03, 03a Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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2. Trung tam dich vu viéc lam thyuc hi¢n theo doi tinh trang viéc 1am cho nguoi
lao dong dugc gidi thiéu hodc cung tmg tdi thiéu 03 thang hoic trong thoi gian
thie hién hop dong lao dong ddi voi nhitng trudng hop thuc hién hop dong lao
dong dudi 03 thang theo Mau s6 04 Phy luc 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Thyc hién tng dung cong nghé thong tin trong viéc t6 chiic cung cap cac
dich vu va quan Iy hoat dong dich vu viéc lam tai trung tdm dich vy viéc lam dam
bao theo cac quy dinh ctia phap luat va huéng dan cia Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Piéu 13. Trach nhiém ciia trung tim dich vu viéc 1am

1. Thuc hién tu van, gidi thiéu viéc 1am cho nguoi lao dong va cung cap thong
tin thi truong lao dong mién phi.

2. Bao dam chét lugng dich vu su nghi¢p cong vé viéc 1am theo céc tiéu chi,
tiéu chuan do co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh.

3. T6 chirc thue hién cac hoat dong giao dich viéc lam, xay dung dir liéu nguoi
tim viéc, viéc lam tréng dé két ndi cung cau lao dong.

4. Thyc hién ding quy dinh cua phap luat vé to chirc va hoat dong cia trung
tam dich vu viéc lam.

5. Pinh ky 06 thang va héng nam, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo MAu s6 05 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui co quan truc
tiép quan 1y va S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi noi dit try so6. Bao cao 06
thang guri trude ngdy 20 thang 6 va bao cdo hing nim gui trude ngdy 20 thang 12.

Chuong III
PIEU KIEN CAP, GIA HAN, CAP LAL THU HOI GIAY PHEP
VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC CAP, GIA HAN,
CAP LAI, THU HOI GIAY PHEP HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Picu 14. Picu kién cap gidy phép
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1. C6 dia diém dat try sd, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vu viéc 1am
thudc s& hiru cua doanh nghi€p hoac dugc doanh nghi¢p thué on dinh theo hop
ddng tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

2. Doanh nghiép da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

3. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu
viéc lam phai bao dam diéu kién:

a) La nguoi quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b) Khong thudéc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién
phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s gido duc bat budc, trén
khoi noi cu tr, bi han ché hoic mit niang luc hanh vi dan su, c6 khé khin trong
nhan thie, 1am cha hanh vi, bj Toa an cdm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé
hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam;

¢) C¢ trinh do tur dai hoc tré 1€n hodc da co thoi gian truc tiép lam chuyén mon
hoac quan ly dich vu vi¢c lam hodc cung g lao dong tir di 02 ndm (24 thang) tro
1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép.

Picu 15. Tham quyén cép, gia han, cap lai, thu hdi gidy phép

Uy ban nhan dan cip tinh hoic S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc Uy
ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru sé chinh Uy quyén (sau day goi
chung 13 co quan nha nudc c6 thAm quyén) cip, gia han, cip lai, thu hdi gidy phép
d6i voi doanh nghiép.

Picu 16. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

1. NO1 dung giéy phép hoat dong dich vu viéc lam theo MaAu s6 01 Phuy luc 1T
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Thoi han cia giay phép dugc quy dinh nhu sau:
a) Thoi han gidy phép tdi da 1a 60 thang;
b) Gidy phép duogc gia han nhiéu lan, mdi 1an gia han tdi da 14 60 thang;

¢) Thoi han gidy phép duoc cap lai bang thoi han con lai cia gidy phép da
duoc cap trude do.
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Picu 17. Ho so dé nghi cap giay phép

1. Vin ban dé nghi cap gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phy luc II
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. 01 ban sao dugc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

3. Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau sé 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Ban 1y lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo
Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

5. Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cia
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a
ngudi nude ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap sé 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 13 nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x6a an tich hoic dang

trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudce ngoai.

Céc vin ban néu tai khoan nay duogc cip trude ngay ndp hd so khong qua 06
thang. Van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chtng thuc

va dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cta phap luat.

6. 01 ban sao chung thyuc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban géc dé doi
chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh tai diém c¢ khoan 3 Piéu 14 hoic mot
trong cac vin ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan ly
dich vu vi¢c lam hodc cung tng lao dong cua nguodi dai dién theo phap luat cua

doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
dbi chiéu hop déng lao dong hodc hop dong l1am viée hoic quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhi€ém vu cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép;

b) Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé
d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché dd bd nhiém) hodc

van ban cong nhan két qua bau (d6i voi1 nguoi lam viéc theo ché do bau cwr) cua
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nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhin
dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam).

Céc van ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 1a vin ban ctia nudc ngoai
thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap héa lanh sy theo
quy dinh phap luat.

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc cip gidy phép

1. Doanh nghiép gui 01 bd ho so theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh nay dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh dé dé
nghi cap gidy phép.

2. Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh nay, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi cap gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, nim nhan ho
so dé nghi cip gidy phép.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 thAim quyén xem xét, cip gidy phép dbi v6i doanh
nghiép; truong hop khong cap gidy phép thi c6 van ban tra 10i doanh nghiép va néu
10 1y do.

Piéu 19. Gia han gidy phép

1. Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau:

a) Bao dam cac diéu kién quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh nay;

b) Khéng thudc truong hop bi thu hodi gidy phép theo quy dinh tai Didu 21
Nghi dinh nay;

¢) Tuan thi ddy du ché do bao céo quy dinh tai Nghi dinh nay;

d) Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc giri dén So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

2. Ho so dé nghi gia han gidy phép, gom:

a) Van ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 tai Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay;
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¢) Cac van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Piéu 17 Nghi dinh nay d6i véi
truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi ngudi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép.

3. Trinh ty, thi tyc gia han gidy phép

a) Doanh nghiép gtri 01 bo hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dat tru s chinh dé aé nghi
gia han gidy phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi cip gidy bién nhan ghi & ngay, thang, nim nhan hd so dé
nghi gia han gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 thim quyén xem xét, gia han gidy phép ddi voi
doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra 10i doanh
nghiép va néu ro ly do.

Picu 20. Cap lai gidy phép

1. Doanh nghiép dé nghi cip lai gidy phép trong cac trudng hop sau day:

a) Thay d6i mot trong cic ndi dung cua gidy phép di duoc cip, gom: tén
doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cép tinh da cap gidy
phép; nguoi dai di¢n theo phéap luat cua doanh nghiép;

b) Gidy phép bi mat;

¢) Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép;

d) Thay dbi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khac so v&i noi di duoc
cap gidy phép.

2. Ho so dé nghi cép lai gidy phép nhu sau:

a) Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay;

b) Vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay di véi truong hop
thay doi dia chi tru s chinh nhung van trén dia ban cép tinh da cap gidy phép;

¢) Cac van ban quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Piéu 17 Nghi dinh nay déi véi
truong hop thay doi nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép;
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d) Gidy phép da duoc cip trude d6 ddi véi trudng hop quy dinh tai diém a,
diém c khoan 1 Diéu nay.

3. Trinh ty, tha tuc cap lai gidy phép dbi véi truong hop quy dinh tai diém a, b
va ¢ khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép gtri 01 bo hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p dat tru s chinh dé aé nghi
cap lai gidy phép;

b) Sau khi kiém tra du gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi cip gidy bién nhan ghi & ngay, thang, nim nhan hd so dé
nghi cap lai gidy phép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so dam bao theo
quy dinh, co quan nha nudc c6 thAm quyén xem xét, cip lai gidy phép ddi voi
doanh nghiép; trudng hop khong cép lai gidy phép thi c6 van ban tra 1oi doanh
nghiép va néu ro ly do.

4. Trinh ty, thu tuc cap lai gidy phép dbi véi truong hop quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) HO so dé nghi cap lai gidy phép bao gém: vin ban dé nghi cip lai gidy phép
theo Mau s6 02 Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh ndy; vin ban quy dinh tai
khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh nay; gidy phép da duoc cip noi doanh nghiép dit tru s¢
chinh truéc day;

b) Doanh nghiép gui 01 bd hd so theo quy dinh tai diém a khoan nay dén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh maéi dé dé
nghi cap lai gidy phép;

¢) Sau khi kiém tra du gidy to dugc quy dinh tai diém a khoan nay, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hoi cap gidy bién nhan ghi 16 ngay, thang, nim nhan ho
so dé nghi cap lai gidy phép;

d) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so dam bao theo
quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru sé chinh
moi ¢6 van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi noi doanh nghiép da
duoc cp gidy phép cung cap ban sao hd so dé nghi cap gidy phép va xac nhan vé
cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép cuia doanh nghiép;
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d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban ciia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s& chinh méi, S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép c6 y kién tra 1oi
vé tinh hinh hoat dong ctua doanh nghi¢p trong thoi gian hoat dong tai dia ban va
giri kém ban sao hd so dé nghi cip gidy phép cuia doanh nghiép cho S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dit tru s¢ chinh méi.

Truong hop doanh nghiép bi thu hdi gidy phép theo khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh nay, co quan nha nudc c6 thAm quyén ra quyét dinh thu hoi va thong bao cho
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh méi;

e) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc van ban cua S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép, co quan
nha nude cd thAm quyén xem xét, cap lai gidy phép ddi v6i doanh nghiép; trudng
hop khéng cép lai gidy phép thi c6 vin ban tra 11 va néu rd 1y do.

Piéu 21. Thu héi gidy phép

1. Doanh nghiép bi thu hoi gidy phép trong cac truong hop sau day:

a) Chéam dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi ctia doanh nghiép;

b) Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san;

¢) Doanh nghiép bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

d) Cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khéac st dung gidy phép:;

d) Bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc hoat dong dich vu vi¢c lam tur
03 lan trong khoang thoi gian t6i da 36 thang ké tir ngdy bi xtr phat 1an dau tién
hoic c6 tinh khong chap hanh quyét dinh xtr phat;

e) Doanh nghiép c6 hanh vi gia mao cac van ban trong hd so dé nghi cip, gia

han, cép lai gidy phép hoic tiy x0a, sira chita ndi dung gidy phép da duogc cap;
g) Khong dam bao mot trong cac diéu kién quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh nay;

h) Nguoi dai dién theo phép ludt cia doanh nghi¢p 1a ngudi nudc ngoai khong
da diéu kién lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 151 cta Bo luat Lao

dong nam 2019.
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2. Ho so dé nghi thu hoi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu nay, gom:

a) Vin ban dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 05 Phy lyuc II ban hanh kém
theo Nghi dinh nay;

b) Gidy phép di dugc cip hodc vin ban cam két chiu trach nhiém trude phap
luat ctua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am d6i véi truong hop gidy phép
bi mét;

¢) Béo cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi¢p theo Mau
s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

3. Trinh tu, thu tuc thu hoi gidy phép ddi véi truong hop quy dinh tai cac
diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bo hd so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru sé chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cap gidy
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan di ho so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan dugc hd so dam bao theo quy dinh, co quan nha nudc c6 tham
quyén quyét dinh thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép. Quyét dinh thu hoi gidy
phép theo Mau s6 06 Phuy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Trinh ty, tha tuc thu hoi gidy phép d6i véi trudng hop quy dinh tai céac
diém d, 4, e, gva diém h khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Khi phat hién hoac theo yéu cau cua kién nghi thanh tra, kiém tra, kiém toan
ctia co quan nha nudc c¢d tham quyén dbi véi doanh nghiép thudc trudng hop quy
dinh tai cac diém d, d, e, g khoan 1 biéu nay, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh thyc hi¢n kiém tra, thu thap cac béng chung
lién quan hodc nghién ctru hd so do co quan c6 tham quyén chuyén dén va trinh co
quan nha nudc c6 tham quyén thu hoi gidy phép;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu hoi
gidy phép, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam c6 trach nhiém nop lai gidy
phép cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. Doanh nghiép khong duoc cép gidy phép trong thdi han 03 niam, ké tir ngay
bi thu hoi gidy phép vi vi pham cac ndi dung quy dinh tai cac diém d, d, e, g, h
khoan 1 Diéu nay.
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Piéu 22. Trach nhiém ciia doanh nghiép trong trwomg hop bi thu hoi gidy
phép hoic khong dwoc gia han, cip lai gidy phép

Trong thoi han 15 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhén duoc van ban ciia co quan
nha nudc c6 thaim quyén vé viéc khong gia han hodc khong cép lai hodc thu hoi
gidy phép, doanh nghiép co trach nhiém thyc hién cac ndi dung sau:

1. Thanh 1y cac hop déng vé dich vu viéc lam dang thyuc hi¢n; thuc hién cac
nghia vy, trach nhiém trong hoat dong dich vu vi¢c lam ddi véi cac co quan, t6
chure va cé nhan theo quy dinh cua phap luét.

2. Cong khai noi dung viéc cham dirt hoat dong dich vu viéc 1am trén it nhat
01 bao dién tir dwgc cap phép hoat dong theo quy dinh cua phéap luét trong 07 ngay

lién tiép.

Muc 2
KY QUY CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

Picu 23. Ky quy va sir dung tién ky quy

1. Doanh nghiép thuc hién ky quy theo mirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh nay tai ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodac chi nhanh ngéan hang
nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phép tai Viét Nam (sau day goi la ngan
hang nhan ky quy).

2. Tién ky quy cta doanh nghiép duoc st dung trong truong hop doanh nghiép
khong thuc hién hodc thuc hién khong déy du nghia vu trong hoat dong dich vu
viéc 1am theo yéu cau ctia co quan nha nudc c¢6 tham quyén.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay rit tién ky quy dé thanh toan ddi voi
truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh nay, doanh nghiép
phai nop bd sung tién ky quy bao dam theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh nay.

4. Trong thdi han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét han quy dinh tai khoan 3
Diéu ndy ma doanh nghiép khong bd sung day du tién ky quy thi ngan hang nhan
ky qu¥ c6 trach nhiém thong bao bang van ban cho S¢ Lao dong - Thuong binh va



CONG BAO/S6 489 + 490/Ngay 01-4-2021 17

X4 hoi noi doanh nghiép dit tru so chinh. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay nhan
dugc thong bdo ciia ngan hang nhan ky quy, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trinh co quan nha nudc c6 tham quyén thu hoi gidy phép cta doanh nghiép theo
quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay.

Diéu 24. Nop tién ky quy

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am ndp tién ky quy theo quy dinh cta
ngan hang nhan ky quy va tuan thu quy dinh cta phéap luat. Doanh nghi¢p dugc
huong 13i suét tir tién ky quy theo thoa thuan véi ngan hang nhan ky quy va phu
hop quy dinh cta phap luat.

2. Ngan hang nhan ky quy co trach nhiém cép gidy ching nhan tién ky quy
hoat dong dich vu viéc 1am theo Miu sé 03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay sau khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ky quy.

Truong hop thay d6i mot trong cac thong tin trén gidy chimg nhén tién ky quy
hoat dong dich vu vi¢c lam, gém: tén doanh nghié¢p, dia chi tru s& chinh thi doanh
nghiép gtri thong tin té1 ngan hang nhén ky quy.

Piéu 25. Quan ly tién ky quy

1. Ngan hang nhan ky quy c6 trach nhiém phong toa toan bd sb tién ky quy cia
doanh nghiép, quan 1y tién ky quy theo ding cac quy dinh tai Nghi dinh nay va
quy dinh ctia phap luat vé ky quy.

2. Ngan hang nhan ky quy thuc hién cho doanh nghiép rut tién ky quy theo
dung quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh ndy va yéu cau doanh nghiép ndp bo sung
tién ky quy theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh nay.

3. Ngan hang nhan ky quy khong duoc cho doanh nghiép rut tién ky quy khi
chua c6 y kién chap thuan bang vin ban cta co quan nha nudc cé tham quyén cap,
gia han, cép lai, thu hoi gidy phép noi doanh nghiép dit tru sé chinh.

Diéu 26. Riit tién ky quy

1. Co quan nha nuéc c6 thAm quyén cap, gia han, cp lai, thu hdi gidy phép noi
doanh nghiép dit tru sd chinh quyét dinh cho phép doanh nghiép rat tién ky quy
trong cac truong hop sau:

a) Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép;
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b) Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hoic khong duoc gia han, cap lai gidy phép;

c¢) Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mgt ngan hang nhan ky quy khac;

d) Doanh nghiép giap kho khin, khong du kha ning boi thudng cho nguoi lao
dong, nguodi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi
han 60 ngay ké tr ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap luét.

2. Ho so dé nghi rat tién ky quy giri dén Sé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, gom:

a) Van ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép;

b) Gidy chung nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang
nhan ky quy khac doi vai truong hop rat tien ky quy quy dinh tai diém c khoan 1
biéu nay;

¢) Bao cédo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chirng minh vi¢c hoan thanh
nghia vu do1 vo1 truong hop rut tién ky quy quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay;

d) Phuong 4n sir dung s tién rat tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muc dich rat
tien ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguodi st dung lao dong, s6 tién, thoi gian,
phuong thirc thanh todn doi véi truong hop rut tien ky quy quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu nay.

3. Ho so rat tién ky quy gai ngan hang nhan ky quy, gom:

a) Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép quy dinh tai diém a khoan 2
bicu nay;

b) Vian ban dong y vé viéc rat tién ky quy cua co quan nha nudc cd tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay;

¢) Chtng tir rut tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu cd).

4. Trinh ty, tha tuc rat tién ky quy nhu sau:

a) Doanh nghiép giri 01 bd hd so quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi no1 doanh nghi¢p dat tru sé chinh;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cap gidy
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan du ho so.

Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi rat tién ky
quy cua doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, xac thuc
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ho so, viéc hoan thanh cac nghia vu ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va trinh co quan nha nuéc
c6 thdm quyén ban hanh vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy, phuong an st
dung tién ky quy (néu c6), giri doanh nghiép va ngan hang nhan ky quy. Trudng
hop khong dong v vé viéc rat tién ky quy thi co van ban tra 15i doanh nghiép va
néu ro 1y do;

¢) Sau khi c6 van ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy ctia co quan nha nudc co
thAm quyén, doanh nghiép ndp hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay tai ngan
hang nhan ky quy;

d) Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rit tién ky quy cia
doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép
thue hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngdy 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd
so rat tién ky quy.

Truong hop rat tién ky quy theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay thi viéc
thanh toan, boi thudng cho ngudi lao dong, ngudi str dung lao dong do ngan hang
nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong an da dugc co quan nha nude c6 tham
quyén dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

Piéu 27. Trach nhiém ciia ngan hang nhin ky quy

1. Thuc hién dung cac quy dinh vé mé tai khoan ky quy, ndp tién ky quy, rat
tién ky quy, st dung tai khoan ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc
1am va cac quy dinh lién quan dén tai khoan nay.

2. Thyc hién day du trach nhiém cua ngan hang nhan ky quy theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

Muc 3
TO CHUC VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Diéu 28. Cac hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép

1. Hoat dong tu van, gdm:

a) Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh do k¥ ning nghé qubc gia
cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, béi dudng, rén luyén
phu hop véi kha nang va nguyén vong;
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b) Tu véan viéc lam cho ngudi lao dong dé lya chon vi tri viée 1am phu hop véi
kha ndng va nguyén vong; tu van vé ky nang tham gia du tuyén; vé tu tao viée lam,
tim viéc lam trong nudc va ngoai nudc;

¢) Tu van cho nguoi sir dung lao dong vé tuyén, s dung va quan 1y lao dong;
vé quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhan luc;

d) Tu van vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho nguoi lao dong, ngudi sir dung
lao dong.

2. Giéi thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong.

3. Cung tmg va tuyén lao dong theo yéu cau cua ngudi st dung lao dong, gdm:

a) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhimng nguoi d diéu kién,
dap tmg yéu cau cua nguoi st dung lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu cau cta nguoi st dung lao dong;

¢) Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cAp phép dwa nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop ddng, t6 chirc ca nhan dau tu ra nude
ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thudc bd, co quan ngang bg, co quan thude
Chinh phu dugc giao nhiém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudce
ngoai theo hop dong theo quy dinh ctua Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong.

4. Thu thip va cung cip thong tin thi truong lao dong.

5. Phén tich va dy bdo thi truong lao dong.

6. Dao tao k¥ ning tham gia phong vén, tim kiém viéc lam va cac k¥ nang 1lam
viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

7. Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

Picu 29. Chi nhanh ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Doanh nghiép c6 quyén dugc thanh 13p chi nhanh hoat dong dich vu viéc
lam trong nudc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va dap ung diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh giao nhiém vu cho
chi nhanh, doanh nghiép phai thong bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi doanh nghi¢p dat tru s& chinh va Sé& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
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doanh nghiép dit tru s& chi nhanh (dbi véi trudng hop dia diém chi nhanh khac
tinh so v&i noi doanh nghiép di duoc cip gidy phép) kém theo gidy td chimg minh
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh nay.

3. Nghia vu cta chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam

a) Niém yét cong khai quyét dinh cta doanh nghiép giao nhiém vu cho chi
nhanh hoat dong dich vu viéc 1am va ban sao duoc ching thyc tir ban chinh gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép tai tru s¢ chi nhanh;

b) Bdo cao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi dat tru s& chi nhanh dinh
ky 06 thang, hang nam hodc dot xuat ve két qua hoat dong dich vu viéc lam cua chi
nhanh theo Mau s6 08 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

4. Thoi han hoat dong dich vu viéc lam cta chi nhanh khong vuot qua thoi han
giéy phép cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam.

Picu 30. Thong bao hoat ddng dich vu viéc lam

1. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay duoc cdp gidy phép, doanh
nghiép phai thong béo cong khai trén phuong tién thong tin dai chiung vé gidy
phép, dia diém, linh vuc hoat dong, tén nguoi dai dién theo phéap luat thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam, s6 dién thoai, e-mail, website.

2. Trude 10 ngay lam viéc, ké tur ngay bat dau hoat dong dich vu viéc lam,
doanh nghiép co trach nhiém théng béo bang van ban cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi dit tru s¢ chinh vé ngay bat dau hoat dong.

3. Truong hop chuyén dia diém dat try sé chi nhanh, doanh nghiép phai co
van ban g1 S& Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 noi dat tru s& chinh, chi nhanh
vé dia diém moéi kém theo gidy t& ching minh diéu kién quy dinh tai khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh nay trong thdi han 10 ngay 1am viéc, trudc ngay thuc hién
chuyén dia diém.

Piéu 31. Trach nhiém ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc Iam

1. Niém yét cong khai ban sao dugc ching thuc tir ban chinh gidy phép, quyét
dinh thu hdi gidy phép tai tru s& chinh cta doanh nghiép.

2. Theo dai tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong do doanh nghiép gio1 thiéu
hodc cung mg t6i thiéu 03 thang hodc trong thoi gian thuc hién hop dong lao dong
(d6i v6i nhitng trudng hop thuc hién hop dong lao dong dudi 03 thang).
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3. Lap, cap nhat, quan 1y dir liéu lao dong ding ky tu van, gidi thiéu viéc lam;
nguoi sir dung lao dong ding ky tuyén lao dong va thuc hién két ndi, chia s¢ khi co
quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau.

4. Doanh nghiép thuc hién mdot ph?m hoac toan by quy trinh hoat dong cung
ung dich vu viéc lam béng phuong tién dién tur co két ndi vai mang Internet, mang
vién thong di dong hoiic cac mang mé khac thi phai thuc hién theo quy dinh cua
Nghi dinh ndy va quy dinh ctia Chinh phu vé thuong mai dién ti.

5. Xay dung gia cung tng dich vu viéc lam va niém yét cong khai gia cung
ung dich vu viéc lam cho ngudi lao dong tai tru s¢ cua doanh nghi¢p theo quy dinh
cua phap luat.

6. Pinh ky 06 thang va héng nam, bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc
lam theo Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. Bao cdo 06 thang gui
trudc ngay 20 thang 6 va bao cdo hang nam giri trudc ngay 20 thang 12.

7. Bao cdo kip thoi trong trudng hop xay ra su ¢ lién quan dén hoat dong dich
vu viée lam cho co quan nha nude c6 thim quyén tai dia phuong hodc theo yéu cau
cua co quan quan 1y nha nudc vé hoat dong dich vu viéc lam.

8. Thuc hién dﬁy du trach nhi¢m cua doanh nghié€p hoat dong dich vu viéc lam
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Chuong IV
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM

Piéu 32. Thim quyén va trach nhiém ciia Bd Lao dong - Thwong binh va
Xa hoi

1. B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chiu trach nhi€ém gip Chinh phu
thuc hién théng nhat quan ly nha nudc ddi voi hoat dong dich vu viéc lam trong
pham vi ¢4 nudc.

2. Tuyén truyén, phé bién, huéng dan, thanh tra, kiém tra tinh hinh thuc hién
phap luat hoat dong dich vu viéc lam.

3. Hudng dan vé dinh muc kinh té - k¥ thuat; quy trinh, tiéu chuan cung cip
cac dich vu su nghiép cong vé viéc lam va céc quy dinh khac tai Nghi dinh nay.
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4. Huéng dan va to chirc thuc hién nhiém vu vé dich vu viéc lam; két ndi,
diéu tiét hé thong thong tin thi truong lao dong va du bao thi trudng lao dong
pham vi vung tai cac trung tam thudc cac dia phuong 1a trung tam cua vung kinh
té xa hoi.

5. Quyét dinh thanh 1ap Trung tam quéc gia vé dich vu viéc 1am dé hd tro co
quan quan 1y nha nudc thuc hién nhiém vu vé dich vu viéc 1am, thong tin thi
truong lao dong, bao hiém that nghiép va thuc hién mét s dich vu cong khéc; diéu
phéi va két ndi hoat dong cua cac trung tam dich vu viéc lam trén toan quéc.

Piéu 33. Thim quyén va trach nhiém ciaa cic bd, Thi truwéng co quan
ngang b

1. B truong, Thu trudng co quan ngang bd quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai,
giai thé va quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc clia cac
trung tam dich vy viéc lam quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

2. Ra soat, sap xép, kién toan cac trung tdm dich vu viéc 1am thudc tham
quyén thanh 1ap dam bao céc tiéu chuan, diéu kién hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam thudc quyén
quan ly theo quy dinh cua phap luat.

4. Theo dbi, tong hop va bao cao dinh ky 06 thang va hing nim vé tinh hinh
hoat dong ctia cac trung tAm thudc tham quyén thanh 1ap, t6 chuc lai theo Mau s6 09
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gtri B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Bao cao 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bao cdo nam gui trude ngay 20
thang 12 nim bao cao. Thoi gian chét sd liéu bao céo theo quy dinh ctia Chinh phu
quy dinh vé ché do bao céo cia co quan hanh chinh nha nuéc.

Piéu 34. ThAm quyén va trach nhiém ciia co quan Trung wong to chic
chinh tri - xa hoi

1. Nguoi dimg dau t6 chic chinh tri - xa hoi cap Trung wong quyét dinh thanh
1ap, to chuc lai, giai thé va quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu to
chtrc cua cac trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh nay.
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2. Ra soat, sap xép, kién toan céc trung tdm dich vu viéc 1am thudc tham
quyén thanh lap dam bao céc tiéu chuan, diéu kién hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh nay.

3. Kiém tra hoat dong cta trung tdm dich vu viéc 1am thudc quyén quan 1y theo
quy dinh cua phép luat.

4. Theo ddi, tong hop va bao cao dinh ky 06 thang va hing nim vé tinh hinh
hoat dong ctia cac trung tAm thudc tham quyén thanh 1ap, t6 chuc lai theo Mau s6 09
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh nay gui B6 Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

Bao cao 06 thang guri trudc ngay 20 thang 6 va bao cdo nam gui trude ngay 20
thang 12 nim bao cao. Thoi gian chét sd liéu bao céo theo quy dinh ctia Chinh phu
quy dinh vé ché do bao céo ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

Pi¢u 35. ThAm quyén va trach nhiém ciia Uy ban nhan déan cép tinh

1. Thuc hién quan Iy nha nudce vé hoat dong dich vu viéc lam tai dia phuong.

2. Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai
thé; quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cta cac trung tim
dich vu viéc 1am quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay.

3. Ra soat, sap xép, kién toan céc trung tdm dich vy viéc lam trén dia ban
dam bao cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh nay va
duy tri trung tdm dich vu viéc lam do co quan quan 1y nha nuéc vé viéc lam
thanh 1ap dé thuc hién chinh sach viéc lam, phat trién thi truong lao dong va bao
hiém that nghiép.

4. Bb tri kinh phi tr ngan sach nha nudc cho Trung tdm dich vu vi¢c lam thude
thAm quyén quan 1y theo quy dinh cta Chinh pht vé co ché ty chu tai chinh cua
don vi su nghiép.

5. Quyét dinh giao, diéu chinh sé lugng ngudi 1am viéc huong luong tir ngan
sach nha nudc d6i véi trung tim tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va trung
tam do ngan sdch nha nudc bao ddm chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly
trong trong tong s6 ngudi lam viéc dugc Hoi dong nhan dan céap tinh phé duyét va
s6 luong ngudi 1am viée huong luong tir ngudn thu sy nghiép dbi véi trung tam tur
bao dam mot phan chi thudng xuyén.
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6. T chuc cép, gia han, cép lai hodc thu hdi giéy phép hoat dong dich vu viéc
1am hodc ty quyén cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip, gia han, cép lai
hodc thu hoi giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép.

7. Tuyén truyén, pho bién, hudéng din, thanh tra, kiém tra, giam sat tinh hinh
thue hién phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban.

8. Cong bd doanh nghiép dugc cap, gia han, cip lai hoidc thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam trén trang thong tin dién tu.

9. Theo ddi, tong hop va bao cio dinh ky 06 thang va hang nim vé tinh hinh
hoat dong dich vu viéc 1am trén dia ban quan 1y theo Mau s6 09 Phu luc II ban
hanh kém theo Nghi dinh nay gui B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Bao céo 06 thang gui trude ngay 20 thang 6 va bdo cdo ndm gui trudc ngay 20
thang 12 nim bao cao. Thoi gian chét sd liéu bao céo theo quy dinh ctia Chinh phu

quy dinh vé ché dd bao cao cua co quan hanh chinh nha nudc.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 36. Quy dinh chuyén tiép

1. Cac doanh nghiép da duoc cap, cap lai, gia han gidy phép trudc ngay Nghi
dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh thuc hién nhu sau:

a) Puoc tiép tuc thuc hién hoat dong dich vu viéc lam cho dén khi gidy phép
hét han va khong bi thu hoi gidy phép do khong dam bao diéu kién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh nay;

b) Néu thudc mot trong cac truong hop bi thu hdi gidy phép theo quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d, e, h khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh nay hodc khong dam bao
mot trong cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh nay thi Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dét tru sé chinh thuc hién thu hoi
theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh nay.

2. Doanh nghiép dd ndp du hd so cap, cip lai, gia han gidy phép va dam bao
cac didu kién cp gidy phép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23
thang 5 nam 2014 ctua Chinh phi quy dinh diéu kién, thu tuc cap gidy phép hoat
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dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét
tit 1a Nghi dinh s 52/2014/ND-CP); Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08
thang 10 nim 2018 ciia Chinh phii stra d6i, b6 sung cac Nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy nha nuéc
cia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
140/2018/ND-CP) trudc ngay Nghi dinh ndy ¢ hiéu luc thi dugc cap, cap lai, gia
han theo quy dinh tai Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP.

3. Trung tam dich vu viéc lam thanh 13p va hoat dong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh phu quy dinh
thanh 13p va hoat dong cua trung tam dich vu vi¢c lam thi dugc tiép tuc hoat dong.

Trudng hop trung tdm dich vu viéc lam khong dam bao diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh nay thi phai b6 sung ddy du diéu kién trong thoi
han 12 thang; truong hop khong bd sung diy du thi phai chAm dut hoat dong
dich vu viéc lam.

Picu 37. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 6 ndam 2021.

2. Nghi dinh s6 196/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh thanh lap va hoat dong cua trung tam dich vu viéc lam; Nghi dinh
s6 52/2014/ND-CP; biéu 10, Diéu 12 Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP hét hiéu luc
ké tir ngdy Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh.

Picu 38. Trach nhiém thi hanh

Céc Bo truong, Thu truong co quan ngang BO, Thu trudng co quan thude
Chinh phi;, Nguoi dimg dau to chuic chinh tri - xa hdi, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va cac co quan, td chirc, ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

TM. quNH PHU
THU TUONG

Nguyén Xuén Phiic
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Phu luc I
(Kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén mau

M3au s6 01/PLI | Phiéu dang ky (danh cho nguoi lao dong)

Mau s6 01a/PLI | Phiéu dang ky tim viéc 1am (danh cho nguoi lao dong)

Mau s6 02/PLI | Phiéu dang ky (danh cho tap thé nguoi lao dong)

Mau s6 03/PLI Phiéu dang ky (danh cho nguoi sir dung lao dong)

Mau s6 03a/PLI | Phiéu dang ky giéi thiéu/cung Gmg lao dong

x 2 Theo doi tinh trang viéc 1am cia nguoi lao dong duge gioi
Mau s6 04/PLI N
thi¢u hodc cung tng

sz Bao cédo tinh hinh hoat dong dich vu vi¢c lam sau thang dau
Mau s6 05/PLI

nam hoac ca nam (danh cho Trung tdm dich vu viéc 1am)
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MAu s6 01/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU DANG KY
(Danh cho nguoi lao dong)
M s6® e,
1. Thong tin c4 nhan
HO VA 1111 S6 CMND/CCCD*:..cooviviei i
Ngay SINh™ . i Giditinh* [ ]Nam [ ]Nw
DAN tOC™ .. it TON GIAO . e ceiieiieeieeiieetie e
Noi thuong tra*: Tinh.........cccoeevveennn. huyén.......cccevevvieeieennnnn. D ¢ TSRS
DA CRT CU NG oo e e e e e e e e e s e e e e e e s s e e e s s s eeeeeenaeen
Noi & hién nay™*........ccoovvveviieniieeenndl Tinh....cccoeveee huyén........c.cc....... D ¢ TR
DA CRE CU NG et e et e e e e ee e e e eenaeen
Thong tin SO GBI TNORI™: ..o e e e e s e e e s e erneeen.
BENIAC | ATt e e s e enees
L8N hE KNAC (BT €O
Déi twong uu tién (néu cod)
[ ]Nguoi khuyét tait [ ] Ngudi dan toc thiéu sb [ ] Ngudi thude ho ngheo, can nghéo
[ 1B0 d0i xUAt ngli [ ] KBAC (R 18): . vueeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
2. Trinh d9 hoc van, chuyén mén ky thuat
Trinh do hoc van*: [ ] Chua tbt nghi¢p Tiéu hoc [ ] Tét nghi¢p Tiéu hoc
[ ] Tt nghiép Trung hoc co s& [ ] Tt nghiép Trung hoc pho thong
Trinh [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bang Chuyén nganh dao
do [ 1So cép [ ] Trung cip tao:
CMKT | [ ] Cao ding BT T [ —
cao g e
nhat*; [ ]Thacsy LITensy
Trinh [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bang Chuyén nganh dao
do [ 1So cép [ ] Trung cip tao:
CMKT | [ ] Cao ding [1Paihoc | e
khac: [ ] Thac s CTiénsy | e
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Trinh OO TSP PUTUPROURIORRRROPON
QO KNAC | 21 ittt
Trinh d6 k§ ndng ngh& (N&U CO):uervrveveeeeeeeeeeeee e, BaC:. i
Trinh | Ngoai NGT Li.eeiiiiiiiiiieeieeeeeeee e Chung chi:....c.ooevvveiiiieieeeee
do Kha ning sir dung: [ ] Tot [ 1 Kha [ ] Trung binh
ngoai | Ngoai nglr 2., Chimng chi:..oeeeeiiiiieieiee,
nglr | Kha ning str dung: [ ] T6t [ 1 Kha [ ] Trung binh
Trinh | [ ] Tin hoc VAN PRONE.......ocouiiiiiiieie ettt eee s
do Kha nang str dung: [ ] Tt [ ] Kha [ ] Trung binh
tin [ ] KRG . e e et e e et e e e et e e e e et e e e eetraeaeanns
hoc Kha nang str dung: [ ] Tt [ ] Kha [ ] Trung binh
[ ] Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ] Quan Iy thoi gian
&Y [1Quan 1y nhan sy [ ] Téng hop, bdo cdo [ ] Thich g
rrfenngl [ ] Lam viéc nhém [ ] Lam viéc doc lap [ ] Chiu dugc 4p luc cong viéc
[ ] Theo doi giam sat [ ] Tu duy phan bién
[ 1 KF NEANE MEM KDAC: ...
3. Kinh nghiém lam viéc (néu co)

Tén don vi Chtrc vu Cong viéc chinh Thoi gian
............................................................................................................ /20.....-...../20
............................................................................................................ /20.....-...../20
............................................................................................................ /20.....-...../20

[ ]Pa tirng lam viéc & nudc ngoai tai

4. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu dang ky)

[ ] Tw van chinh sach, phdp ludt lao dong
1 Tw van viéc lam
1 Tw vén vé dao tao, ky ning nghé

[
[
[ ] Dang ky tim viéc lam > bé sung thong tin tai Miu sé 01a/PLI
[

Ghi

., ngay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI LAO PONG

chii: Nguoi lao dong dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong Gmg v6i ndi dung tra 10i.

(1) M3 s do trung tam dich vu viéc lam ghi.
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MAu s6 01a/ PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY TiM VIEC LAM
(Danh cho nguoi lao dong)
Y ETT R

Viéc lam mong muon:

Loai hinh doanh nghiép: [ ] Nha nudéc [ ] Ngoai nha nuéc [ ] C6 vén dau tu nude ngoai

TN CONZ VIEC™...cieiieiie ettt ettt e et e et e e st e e sbaeesaseeessbeeesbeeesseesnsseesnsseesnseeesnseeenns
MO T8 CONE VICC™.....oeeiiieeiiie ettt ettt ettt e et e e st e e tteeesabeeesaeeessbaesnssaeessaeeasseeeasseeensseeesseeennnes
Mi ngh&?:
CAP Lo CADP 2o
AP B, CAD A e
Chuc vu*: [ ] Nhan vién [ ]Quéanly [ ] Lanh dao

[ TKDAC (GhI 1)ttt

Kinh nghiém Iam viéc trong linh vyuc can tim:

[ 1Khong co[ ]Duéil ndm [ JTir1dén2 nam|[ ] Tir2 dén 5 nam [ ] Trén 5 ndm

Noi 1am| Uu tién 1: Tinh......cccooveveeiereiiiieieeeene, Quan/huyén/KCN........ccccoiirierereriiierennes
viée
wu tien | Dutién 2: Tinhe s Quan/huy€n/KCN.........cococveererieierenin
Loai hop déng LD: [ ] Khong xac dinh thoi han [ ] Xac dinh thoi han duoi 12 thang
[ ] Xac dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang
Kha nang dép tng: [ ] Lam ca [ ]Picong tac [ ] Pi biét phai
Hinh thtrc 1am viéc: [ ] Toan thoi gian [ ] Ban thoi gian
Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc lau dai [ ] Lam viéc tam thoi [ 1 Lam thém

Mirc luong*: - Luong thang (VN dong):
[ 1Dudi 5 triéu; [ ]15-10 triu; [ ] 10 -20 tri¢u; [ ]20 - 50 tri¢u; [ ]> 50 tricu
- [ ] Luong ngay............. vnd/ngay
- [ ] Luong gio............. vnd/gio
-[ ] Thoa thuan khi phong van
-1

] Hoa hong theo doanh thu/san pham.
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Hotroan:[ ]1bita [ ]2 bita [ 13bta [ ]Bangtién
ché | [ 1DPoéng BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhén tho; [ ] Tro cap thoi viéc [ ] Nha tré
d0 |[ ]Xedwadon [ JHOtrodilai [ JKyticxa [ ]JHotronhad [ ]Paotao
th}c [ ]L4i di/thiét bi hd tro cho ngudi khuyét tat [ ] Co hoi thing tién
AT
Noi lam viéc [ ] Trong nha [ ] Ngoai troi [ ] Hon hop
Trong lugng nang | [ ] Dudi Skg [ 15-20kg [ ]Trén 20 kg
it | Bing hodic di lai | [ ] Hau nhu khong co [ ] Mic trung binh [ ] Cin dimg/di lai nhidu
11{;: Nghe no6i [ ]Khong can thiét [ ] Nghe noico ban[ ] Quan trong
vide Thi luc [ ] Muc binh thuong [ ] Nhin dugc vat/chi tiét nhd
Thao tac bang tay | [ ] Lap rap do vat1on [ ]Lap rap dd vatnho [ ] Lap rap do vat rit nho
Dung 2 tay [ ]Can2tay [ ]Poikhican?2tay[ ]Chican 1tay[ ] Trai[ ]Phai
Sin sang lam viéc* [ ]Lam viéc ngay [ ]Lamviécsau( ) thang
Hinh thirc tuyén dung* | [ ] Truc tiép [ ] Qua dién thoai [ ] Phong van online [ ] Nop CV

............ , ngé}:........ thang........ nam
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguoi lao dong dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg v6i ndi dung tra 1oi.

(1) M3 sb do trung tim dich vu viéc lam ghi (tring véi ma sb cia ngudi lao dong ding ky & Mau

s6 01/PLI).

(2) Mi nghé do trung tim dich vy viéc lam ghi, ma hoa.
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MAu sé 02/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...
PHIEU PANG KY
(Danh cho tap thé nguoi lao dong)
M s6 P,

1. Théng tin tap thé nguoi lao dong

ThONG | SO GIEN thOAI¥ ...t

tin

lién

lac

2. Ping ky dich vu (tich ddu “X” vao céc dich vu diang kY)

| Tue van chinh sdch, phép ludt lao dong

[

[ 1 Tw vdn viéc lam

[ 1 Tw vén vé ddo tao, ky nang nghé
[

JAUAC. ..ot
3. Thoi Ian AANG KY:.......ooiiii ettt e et e st esbbeesbeeesbee e e
., hgay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN
Ghi chii: Nguoi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg véi ndi dung tra 10i.

(1) M3 s6 do trung tam dich vu viéc lam ghi.
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MAu s6 03/PLI

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY
(Danh cho nguoi su dung lao dong)

1. Thong tin ngudi sir dung lao dong

Chu thé tuyén dung: [ ] C4 nhan = bat bubc CMND/CCCD [ ] Doanh nghiép = Bit budc ma
s6 thué

M3 58 thUS/CMND/CCCD :.....cooeeoaiireisseeise st

Loai hinh doanh nghiép*: [ ] Nha nuéc [ ] Ngoai nha nudc [ ] Co vén dau tu nude ngoai

bia chi*: Tinh.......ccoooeveiiieiie, Huyen......ooovvveeeiieiieeiee, D € TSR

DA CIE CU NG et e et e e e e e e e s eeeeeeneeen.

[ ] K N ettt ettt ettt e et e st e et eeab e e s bt e nbe e bt e eabeenbeeetbeebaeenbeenbeeenbeenreas

SO AN thOAT™ ..o, Email™:.....coooooviii e

Nganh kinh doanh chinh*:

[ ] Nong, 1am nghiép va thuy san [ ] Khai khoang

[ ] Cong nghiép, ché bién, ché tao [ ] Xay dung

[] SX va phan phdi dién, khi ddt, hoi nuéc [ ] Cung cip nudc, hoat dong quan 1y va xtr Iy

va diéu hoa khong khi nudce thai, rac thai

[ ] Van tai, kho bai [ ] Dich vu luu tr va an udng

[ ] Thong tin va truyén thong [ ] Hoat dong tai chinh, ngan hang va bao hiém

[ ] Hoat dong kinh doanh bat dong san [ ] Hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong
nghé

[ ] Hoat dong hanh chinh va dich vu hé trg [ ] Gido duc va dao tao

[1Y té va hoat dong tro giup xa hoi [ ] Ngh¢ thuat, vui choi va giai tri

[ ] Ban budn va ban 1¢; stra chira 6 to, [ ] Hoat dong cﬁa’DCS, td chire CT-XH, QLNN,

mo to, xe may va xe c6 dong co khac ANQP, BBXH bat budc

[ ] Hoat dong lam thué va cac cong viéc [ ] Hoat dong, dich vu khac

trong ho gia dinh [ ] Hoat dong ciia céc to chirc va co quan qudc té

Mit hang/san phém dich vu chinh™: ..o

Quymd | []<10 []110-50 []151-100 S6 lao dong tuyén

lao []101 -200 [1201 - 500 [ 1500 -1.000 | dung 6 thang toi:.......

dong*: []11.000-3.000 []3.000-10.000 []>10.000
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2. Ping ky dich vu (tich dau “X” vao cac dich vu dang ky)

[ 1 Tw véin chinh sdach, phdp ludt lao déng

[ 1 Tw vén tuyén lao déng, qudn tri va phat trién nguén nhén luc

[ ] Tu van sir dung lao ddng va phdt trién viéc lam

[ | Ping ky gidi thiéu, cung ieng lao dpng = bé sung théong tin tai Miu sé 03a/PLI
[ 1 Khdc (ghi r6):

..., ngay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguoi dang ky dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg v6i ndi dung tra 10i.
(1) M3 s6 do trung tdm dich vu viéc lam ghi.
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MAiu s6 03a/PLI
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM...

PHIEU PANG KY GIOI THIEU/CUNG UNG LAO PONG
(Danh cho nguoi su dung lao dong)

Y B IR

1. Théng tin tuyén dung
TEN CONG VIEC ... oiiiiieiiieeieeiee ettt et S6 luong tuyén*:.............
MO T8 COME VICC™T ... e oeiiieiiiie ettt et e ettt e et e e e taeeetaeesstbeeessaeeesseeeasseeenssaeensseeensseeensseennnes
Ma nghé(z):
CAP Lo CADP 2o,
CADP 3o CAP Ao,
Chtrc vu*: [ ] Nhan vién [ ]Quan ly [ ]Lanh dao

[ TKhAC (Gl 18):ueiiiiiiiiiiieieeieeeee e

Trinh do hoc van*: [ ] Chua tdt nghi¢p tiéu hoc [ ] Tt nghi¢p tiéu hoc
[ ] Tt nghiép Trung hoc co sd [ ] T6t nghiép Trung hoc phd thong

Trinh d§ | [ ] Chua qua dao tao [ ] CNKT khéng bing Chuyén nganh dao tao:
CMKT*: | [ ]So cép [ ] Trung cép .........................................
[ ]Cao déng [ ]Paihoc | e,
[ ] Thac sy [ 1T ST | e
B 5 1o o I« £ T I OO
KRAC | 2 e
Trinh d6 k¥ ning nghé: Bac
Trinh | Ngoai g0 1:ioviiiiiieiieeeeee e Chung chi......ccooevvveeiieeieeee,
do Kha ning st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
ngoai | Ngoai NG 2:.uieiiieiiiiiieiieeieeeeee e Chimng chi......cccovvviniiiiiee
ngll | Kha nang st dung: [ ] Tot [ 1Kha [ ] Trung binh
Trinh | [ ] TIN hOC VAN PRONE.......eiiiiiiiieiiieceeecee ettt et e e e e e e
do Kha nang str dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
tin [ T KAC . ittt ettt e e e et e e e e e eabeeeeareeeaaeeens
hoc Kha ning st dung: [ ] Tét [ 1Kha [ ] Trung binh
Ky |[ ]Giao tiép [ ] Thuyét trinh [ ]Quan 1y thoi gian
nang [ ] Quan ly nhan sy [ ] Toéng hop, bao cdo [ ] Thich tmg
mém [ ] Lam viéc nhom [ ] Lam viéc doc lap [ ] Chiu dugc ap luc cong viée
[ ] Theo doi giam sat [ ] Tu duy phan bi¢n
[ ]KF DANE MEM KNAC: ...
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Yéu cau kinh nghiém:

[ 1Khong yéucau[ ] Dudi I nam[ Tl dén2nam[ ] T2 dén 5 nam|[ ] Trén 5 ndm

Noi lam viée du Kién: Tinh.......ooeeveeeeeeeeeeeeeenne Quan/huyen/KCN......c.veeeeeeeeeeeeeeeeen.

Loai hop dong LD: [ ] Khong x4c dinh thdi han [ ] Xac dinh thoi han dudi 12 thang
[ ] Xéc dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang

Yéu cau thém: [ ] Lamca; [ ]Dicong tac; [ ]Di bi¢t phai

Hinh thure [am viéc*: [ ] Toan thoi gian; [ ] Ban thoi gian

Muc dich lam viéc: [ ] Lam viéc 1au dai; [ ] Lam viéc tam thoi; [ ] Lam thém

Mirc lvong*: - Luong thang (VN dong):
[ ]<5triéu;[ ]5-10tri¢u;[ ]10 -20 tri€u; [ ]20 - 50 triéu; [ ]> 50 triéu
- [ ] Luong ngay............. /ngay
-[ ] Luong gio............. /gio
-[ ] Thoa thuan khi phong van
-[ ] Hoa hdng theo doanh thu/san pham

.| HOtroan: [ ]1bita; [ ]2 bita; [ ]3bita; [ ] Bang tién:........ ;[ ] Khong hd tro
Clie [ 1Pong BHXH, BHYT, BHTN; [ ] BH nhan tho; [ ] Tro cip théi viéc; [ ] Nha tré
pfloﬁc [ ] Xe dua don; [ ] Hb tro dilai; [ ] Ky tic xa; [ ] HO trg nha ; [ ] Pao tao
loi* [ ]L&i di/thiét bi hd tro cho ngudi khuyét tat [ ] Co hoi thing tién
[ TEKAC. ... e e

Noi lam viéc | [ ] Trong nha; [ ] Ngoai troi; [ ] Hon hop

Trong luong | [ ] DudiSkg[ ]5-20kg[ ] Trén 20 kg

nang

biéu bung hoac [ ] Hau nhu khéng co; [ ] Mre trung binh; [ ] Can dung/di lai nhiéu
kien | di lai

Nghe no6i [ ] Khong can thiét; [ ] Nghe néi co ban; [ ] Quan trong

lam
vidc* Thi luc [ ] Mtic binh thuong; [ ] Nhin duoc vat/chi tiét nho;
Thao tac [ ] Lap rap d6 vat 16n; [ ] Lap rap d6 vat nho; [ ] Lap rap do vat rat
bang tay nho

Dung2tay |[ ]Can2 tay;[ ]D6ikhican?2 tay;[ ]Chican 1 tay; [ ] Trai;[ ]Phai

Ddi tuong wu tién: [ ] Nguoi khuyét tat; [ ] BO doi xuét ngii; [ ] Nguoi thude hd nghéo, can nghéo

[ ] Nguoi dan toc thiu s6; [ ] KBAC (SR I8:......vieeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
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Hinh thirc tuyén dung*: [ ] Truc tiép; [ ]Qua dién thoai; [ ] Phong vén online; [ ] Nop CV

Thoi han tuyén dung*: ngdy  thang  niam

Mong mudn cta doanh nghiép d6i voi TTDVVL: [ ] Tu van; [ ] GT viéc lam; [ ] Cung tmg LD

2. Théong tin nguwdi lién hé tuyén dung

HO VATENF e Chlrc VUT oo,
SO AN thOAT™: ..o Email™:...ccoooviiiiiiiiiieeeeee e
Nhan SMS thong bao tmg tuyén Nhan email thong bao tmg tuyén

[]Co [ ] Khong []Co [ ] Khong

..., ngay... thang... nam...
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY

Ghi chii: Nguoi dai dién dién thong tin vao “......” va tich “X” vao [ ] twong tmg v6i ndi dung tra 1oi.
o (HMa s6 do trung tam dich vu viéc lam danh sé tring véi mi sb ciia ngudi dai dién ding ky & Mau
s0 03/PLL
(2) Mi nghé do trung tdm dich vu viéc 1am ghi, mi hoa.
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Mau s6 05/PLI

COQUAN, TO CHUC TRUC TIEPQUANLY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM... Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nam........ /Nam)

Kinh gui: ) . : s LA
- Sé Lao dor}g - Thuong binh va Xz} hoi;
- Co quan, t6 chtrc chu quan truc tiép.
I. THONG TIN CHUNG
1. Tru sé&, chi nhanh, van phong cia Trung tam (néu ro dia chi cua tru so
chinh, tung chi nhanh, van phong cua Trung tam)

2. Co cau to chire cia Trung tam

Trinh d¢ chuyén mon ky
S6 lwong|  thuat cao nhat (Nguoi)

STT Chi tiéu .
(Nguwoi) | Paihoc | Cao ,
2 Khac
tro 1én dang
1 2 3 4 5 6

1 | Lanh dao Trung tm

2 | Tu van, gidi thi¢u viéc lam, cung
ung va tuyén lao dong

3 | Thu thap, phan tich va cung tUng
thong tin thi truong lao dong

4 | Bao hiém thét nghiép (néu co)
5 | Khac

II. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU

K¢é hoach Thuc Thue

A A hién hién
STT Chi tiéu Pon vj S2U thang| hien | Alen
(hodic ca |trong ky|trong Ky
nam) truwoc | bao cao

1 | T6 chirc phién giao dich viéc lam
1.1 | S6 phién da thyc hién Phién
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Ké hOi.lCh Thl.rc Thl.rc

sdu thang| hién hién

(hoiic ca |trong Ky |trong ky
nam) trwoc | bao cao

STT Chi tiéu Pon vi

1.2 | S6 doanh nghiép tham gia phién |Doanh
giao dich vi¢c lam nghiép

1.3 | S6 nguoi lao dong duogc tu van tai |Ngudi
phién giao dich viéc lam

1.4 | S6 ngudi lao dong duoc phong van |Ngudi
tai phién giao dich vi¢c lam

1.5 | S6 nguoi lao dong nhan dugc viéc | Nguoi
lam sau khi phong van tai phién
giao dich viéc lam

2 | Hoat dong tw van

2.1 | S6 nguoi lao dong duge tu van Nguoi

S6 nguoi lao dong duogce tu van viéc | Nguoi
lam

b | S6 ngudi co trinh do tir so cip nghé | Nguoi
trg 1én

2.2 | S6 nguoi st dung lao dong duge |Ngudi
tu van

3 | Hoat dong gidi thi¢u viéc lam,
cung irng va tuyén lao dong

3.1 | S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi

a | SO nguoi dang ky tim viéc lam c6 | Nguoi
trinh d9 tir so cap nghe trg 1én

b |S6 nguoi ding ky tim viéc lam |Nguoi
dugc gio1 thi¢u viée lam

- | Trong d6: S6 ngudi co trinh do tir | Nguoi
s0 cAp nghé trd 1én
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Ké hoach Thl.rc Thl.rc

sdu thang| hién hién

(hoiic ca |trong Ky |trong ky
nam) trwoc | bao cao

STT Chi tiéu Pon vi

¢ |S6 nguoi duoc tuyén dung do |Nguoi
Trung tam gidi thi¢u

- | Trong d6: S6 ngudi co trinh do tir | Nguoi
so cAp nghé trd 1én

3.2 | S6 lao dong do ngudi st dung lao |Nguoi
dong dé nghi cung img/tuyén lao dong

a | SO nguoi co trinh d9 tir so cap nghé | Nguoi
trg 1én

b | Sé lao dong da cung Gmg/tuyén theo |Nguoi
dé nghi cia nguoi sir dung lao dong

- | Trong d6: S6 ngudi co trinh d6 tir [Nguoi
s0 cAp nghé trd 1én

¢ | S6 lao dong cung tmg/tuyén duoc |Ngudi
ngudi st dung lao dong tuyén dung

- | Trong d6: S6 ngudi co trinh d6 tir [Nguoi
s0 cAp nghé trd 1én

4 | T6 chirc dao tao, tip huén (néu co)

4.1 | S6 nguoi duoc Trung tAm dao tao, | Ngudi
nang cao ky nang

a | SO nguoi tham gia cac khoa dao tao | Nguoi
ky nang (k¥ ndng xin viéc, phong
van, lam vi¢c nhom,...)

b | S6 ngudi tham gia cac khoa dao tao | Nguoi
nghé nghiép

4.2 | S6 nguoi duoc Trung tim dao tao |Ngudi

tim dugc vi¢c lam qua Trung tdm
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K¢é hoach Thuc Thue

) A hién hién
STT Chi tiéu Pon vj|*au thang| hien | En
(hodc ca |trong ky | trong Ky
nam) trudc | bao cao

5 | Thuc hién chinh sach bao hiém
that nghiép (néu co)’'

5.1 | S6 nguoi lao dong dd nop ho so dé |Ngudi
nghi huéng bao hiém that nghiép

5.2 | SO nguoi ¢6 quyét dinh huong tro |Nguoi
cap that nghiép

5.3 | S6 nguoil duge tu van, gidi thi¢u |Nguoi
viéc lam

- | Trong @0, s6 nguoi duoc gidi thi€u | Nguoi
viéc lam

5.4 | S6 ngudi duge hd tro dao tao nghé  |Nguoi

6. Thu thap, phan tich, duw bao va cung irng thong tin thi truong lao dong

Ghi cu thé két qua thong tin thu thap duoc trong ky (s6 lwong ngudi tim viéc,
sO0 luong viéc lam trong, liét ké cac san pham phéan tich du béo da thuc hién trong
ky,...)

7. Thue hién cac nhiém vu khac (néu c6)

I11. PANH GIA

1. Nhitng mat duogc.

2. Nhitng han ché va nguyén nhén.

IV. PE XUAT, KIEN NGHI (néu c6)

..., ngay... thang... nam....

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

Ghi chu: Bao cdo sau thang dau nam Trung tdm Dich vu vi¢c lam khong bao cao muc 1.

' Chi trung tdm dich vu viéc lam c¢6 nhiém vu quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh nay thyc hién bdo cdo ndi dung
nay
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Phu luc II
(Kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NP-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu)

TT Tén miu
Mau s6 01/PLII | Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Mau sb 02/PLII BO'n.STzé r‘lghj cap (gia han, cép lai) gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam
Mau s6 03/PLII | Gidy chung nhan tién ky qui hoat dong dich vu viéc 1am
s Ly lich ty thuét cua nguoi dai dién theo phéap ludt cua doanh
Mau s6 04/PLII .
nghiép
Mau s6 05/PLII | Pon dé nghi thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Mau s6 06/PLII | Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Mau s6 07/PLII | Vin ban dong y rat tién ky quy
Bao cdo tinh hinh hoat dong cta doanh nghiép/chi nhanh
Mau s6 08/PLII | hoat dong dich vu viéc lam (danh cho doanh nghiép/chi
nhanh hoat dong dich vu vi¢c lam)
Béao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam sau thang dau
Mau s6 09/PLII | nim hodc ca nim (danh cho co quan chu quan truc tiép

Trung tdm Dich vu viéc lam)
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MAu s6 01/PLII
CO QUAN NHA NUOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN @ Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

., ngay... thang... nam...

GIAY PHEP
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Ma s6 gidy phép:...?../20.°)..
Cap lan dau: ngay... thang... nam...
Thay d6i lan thir......... ngay . thang... nam...

“4)

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bang tieng Viet:.. @ ... oo
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu c6):..” oo,
2. M s6 doanh nghifp:..™ ..o
3.Piachitrusdchinh: ...,
bién thoai................ Email:................... WEDSILE ..o
4. Nguwoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thwe hién hoat dong

dich vu viéc lam

Hovatén:......ccooeenennne. Gi0i tinh:..................... Sinh ngay:......cccovvvevvveeiienns
Chtic danh ............................ O ettt sttt st
S6 gidy ching thiure €A MIAN: .......ovveeeeeeeeeeeee et
Ngay cép: ........................... NOT CAP: ceiieeiee e

5. Thoi han hi¢u lye ciia gidy phép

Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va co thoi han la.... thang "%/,
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chit ky, ddu)
i Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan nha nudc c¢6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(2) S thu tu gidy phép.

(3) Nam ban hanh.

(4) Ngay, thang, ndm cta gidy phép dugc cép lan dau, truong hop gidy phép da dugc cép theo mau ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP ngay 23 thang 5 ndm 2014 cta Chinh phu thi viét ngay, thang, ndm cua gidy
phép da duoc cap.

(5) Ghi: gia han hodc cép lai.

(6) Tén doanh nghié¢p Vlet bang tleng Viét theo glay ching nhén dang ky doanh nghiép.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tleng nudc ngoai theo giay chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(8) M sb doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(9) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viée lam.

(10) Truong hop cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ma thoi han cip lai c6 ngay 1¢ khong tron thang
thi ghi rd so thang, so ngay.
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Maiu s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay... thang... nam...

~ DONDE NGHI
.. 2... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui......... ®) s
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét................... S
2. M s6 doanh nghiép:.........ccooueue.... ) sttt sttt
3.Pi1achitru sO Chinhi.....ooooiiiii e
bi¢n thoai................... Email:..................... WeDbSite.....ccveeieeiieeieecieeeee e,

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

Ho vatén:.......ccoouveennnen. Gidi tinh................ Sinh ngay: ....ccovvveviieiieeiiee,
Churc danh:...........cc..eee..e. ) sttt st bbbttt st
S6 gidy ching thire €A MNAN: .....o.eeeeeeeeeeeee et
Ngay cép: ............................... NOT CAP et

5. Ma so glay phép hoat dong dich vu viéc 1am:...°... ngay cip:...

dé nghi:...?... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am do1 VOl......... D . ®

Doanh nghiép cam két thyc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé hoat dong dich vu vi¢c lam.

Hb so kém theo gom:

..........................................................................................................................

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
- (Chit ky, diu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cAp hodc gia han hodc cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M3 s6 doanh nghiép theo gidy chirng nhan diang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua giay phép da duoc cap (néu cb).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trudng hop cap lai gidy phép.
(9) Churc danh ctia nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép.
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MAu s6 03/PLII

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé:...... ..., ngay... thang... nam...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Can cit Nghi dinh s6.../.../ND-CP ngay.... thang..... ndm..... ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Ludt Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Ngan hé
AN NANE: ..o et e e enaeeeas
Dia chi

1 1 o] 11 USSP UURPRSRRSII

Di1ENn thoat HEN N€: ....eeeeeeeieeeeeeeeeee e aae e eeasaeenesssannnene

CHUNG NHAN
TEN doanh NZIIEP:.....ccccviiiiiieie e e e
Di1a Chi tru SO ChINN: ...eeeeiieeeeeeeee e eeeeaeeaaeaeanenenes
M3 S8 AOANN NERIEP: ..ottt eeneeeae.
ba nop tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam nhu sau:
SO BN KY QU v et

S A A e ~
0 tien bang (o111 SRS

Tal NZAN NANG: ...eieiiiiieiiecee e et e e e e e aa e e e eeneeas

N ZAY Ky QU oottt e re e e st e e e stbe e e stbeeeensbeeesssaeeennns

.
Dugc huong 1ai suat:
UQC hUGNE 131 SUAL: ....eeiiiiiiiieceee e

DPAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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Miu s6 04/PLIT
LY LICH TU THUAT
Anh chin dung 4 x 6
I. SO YEU LY LICH

1. Ho vatén:.....cccoovvmiiiiiiiiiiiiieieeees GIOTtInh: oo
2. Loai gidy to ching thuc ¢ nhan:....... Sb gidy chimg thuc ca nhén:................
Ngay cép: ............................... NOT CAP: ceiieieee e
3. Ngay, thang, nam SINh: ........ccoooiiiiiiiiiiieieeceee e e
4. Tinh trang hon NhAN:..........oooiiiiee e e
5. QUOC HCR OCT et
6. QUOC HCH MBI A7 vttt eee et eeee e eee e eeaeene
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 ChUYEN MON: ..ot
8. Noi lam viéc cubi cung hodc hi€n tai: ....cceeeviieiiiiciieceecee e

II. QUA TRINH PAO TAO

...............................................................................................................................

I11. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mtrc d vi pham, hinh
thirc xur 1y)
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12. Vi pham phép luat nudc ngoai (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh
thire xtr 1y)

(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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Mau s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP ¢ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.., NZAY... thdng... nam...

DON DE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gti.......... @ e,

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:............... ) e eereeeeerseensensenes

2.D1a chi tru G Chinh:......oooiiiii e

bién thoai:.........ccun. ; E-mail..... ; Website.....oooovvvveiiiiiiieeeeen,

3. M s6 doanh nghiép:.......ccovveeeveunenn.. e eeeesseeeseeeesnsee s ese e easeneens

4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép

Hovatén:......cooovennennen. Gidi tinh:........... SInh n@AY:...cooiiiiiiiieee,

Chtrc danh:........ooeevieenennnn ettt s st

5. M sd gidy phép hoat dong dich Vi VIEC TAM: ......evveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

NEAY CAP: e, thoT han:......ccooooiii e

D& nghi......oooveen.. D e thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc
1AM d6i VOi..eomeerrreriirens D

LY A0 U 0T e

Doanh nghiép cam két thyc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy
dinh cua phap luat vé dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gdm:

...............................................................................................................................

Noi nhin: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
S (Chit ky, dau)
" Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(2) Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thude Trung wong noi doanh nghiép dit tru so chinh.
(3) M3 s6 doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtric danh ctia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
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MAu s6 06/PLII
CO QUAN NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO THAM QUYEN @ Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:.../Qb-? ..., Ngay... thang... nam...

‘ _ QUYET PINH
Ve viéc thu hoi giay phép hoat dong dich vu viéc lam

CHUC VU NGUOI PUNG PAU CO QUAN NHA NUGC
CO THAM QUYEN

Can cuw Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
Can cir Nghi dinh s6.../..../ND-CP ngady... thang... ndm..... cia Chinh phii quy

dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ciia Ludt Viéc lam vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Theo dé nghi cua..”.. ... tai..”... vé viéc dé nghi thu hoi gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam;
Theo dé nghi cia....””....
QUYET DPINH:

Piéu 1. Thu hoi giéy phép hoat dong dich vu viéc lam:
- M sd gidy phép:...........
- Cap lan dau ngdy.... thang..... nim...., thay d6i lan tht....., ngay.... thang....

nam..... cap cho...”..., dia chi tru so chlnh tal ....... , ma sd doanh nghiép.......
Ly do thu h01 ..........................................................................................
Piéu 2...“... thuc hién cac trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh

$6...../..../ND-CP ngay... thang... nam... ciia Chinh phu.
Piéu 3. Trach nhiém t6 chtrc thuc hién...7...
Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay.... thang..... nam...../.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Co quan nha nudc cd thim quyén theo quy dinh tai Diéu 15 Nghj dinh nay.

(2) Chit viét tit tén co quan nha nude c6 tham quyén soan thao vin ban.

(3) Chirc danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép hoat dong dich vu viée lam.

(4) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viée lam.

(5) S6 hiéu, ngay thang nam ban hanh vin ban d& nghi thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép.
(6) Bon vi thyc hién nhiém vu chuyén mon vé linh vire dich vy viée 1am theo phén cong ciia co quan nha nudc ¢6 thim quyén.
(7) Ghi cu thé co quan, t chirc, doanh nghiép va c4 nhan lién quan c6 trich nhiém thuc hién Quyét dinh.
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Mau s6 07/PLII
UBND TINH/THANHPHO " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DONG - Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THUONG BINH VA XA HQI

..., ngay... thang... nam...
S6:../%
V/v théng bao ddng y vé viée rut tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam

Can cit Nghj dinh s6..../..../ND-CP ngay..... thang... nam... ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam,;

Xét dé nghi cua...”?)... @& nghi rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am va hd
so kém theo, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh phd..."... co ¥ kién

nhu sau:

1. Pong ¥ voi dé nghi rat tién ky quy hoat dong dich vu viée lam cua....?...,
dia chi doanh nghiép........ , mi s6 doanh nghiép:........ , mi sd gidy phép (néu
CO)iurnnnnnn dé thuc hién......... ®

2.9, Ngan hang....... ¢ trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh vé ky
quy cua doanh nghiép dich vu vi¢c lam./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU
- CUA NGUOI KY
T (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh/thanh phé truc thudc Trung wong noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh.

(2) Chir viét tit tén don vi soan thao cong van.

(3) Tén doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam dé nghi rat tién ky quy (trong truong hop doanh nghiép co
thay doi ten, dia chi try s¢ chinh thi ghi tén doanh nghiép hién tai va tén doanh nghiép cii theo giay phép hoat dong
dich vu viéc lam da cap trong ngoac don, vi du: Cong ty co phan A (Cong ty co phan B)).

(4) Tén ngan hang nhan ky quy.

(5) Ghi ly do rat tién ky quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh nay.
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Mau s6 08/PLII
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay... thang... nam...
BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh gtri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi....." ...

..@. Bao céo két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam... (hoac

nam...) nhu sau:
Loai hinh cha so hiru: @ O Doanh nghiép nha nudc
[ Doanh nghiép tu nhan
L1 Doanh nghiép FDI

Thuce Thue
Y n Don hi€én hién
STT Chi tieu ) . .
vi trong ky | trong ky
trudc bao cao
1 | S6 nguoi lao dong duge tu van Nguoi
a |Sbh nguoi dugc tu van vé viéc lam Nguoi

b | S0 nguoi duge tu van ¢é trinh do tir so | Nguoi
cap nghé trd 1én

2 | S6 nguoi str dung lao dong duge tu van | Ngudi

3 | S6 nguoi ding ky tim viée 1am Nguoi

a | S6 ngudi dang ky tim viéc 1am c6 trinh | Nguoi
do6 tir so cap nghé tré 1én

b | SO0 ngudi duoc gidi thi€u viéc lam Nguoi

- | Trong d6: SO nguoi duoc gidi thi€u viéec | Nguoi

lam co6 trinh do tir so cap nghé trd 1én
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Thuce Thue
o DPon hién hién
STT Chi tiéu . o o
vi trong ky | trong ky

trwoc bao cao

¢ |Sb6 nguoi dugc tuyén dung do doanh | Nguoi
nghi¢p/chi nhanh gio1 thi¢u

- | Trong d6: S6 nguoi duge tuyén dung co | Ngudi
trinh do tir so cAp nghé tro 1én

4 | S6 lao dong do nguoi st dung lao dong | Ngudi
dé nghi cung tng/tuyén lao dong

a | SO nguoi ¢o trinh d0 tur so cap nghe trd | Nguoi
l1én

b | S lao dong da cung tmg/tuyén theo dé | Nguoi
nghi cua nguoi st dung lao dong

- | Trong d6: S6 ngudi co trinh do tir so cdp | Ngudi
nghé tré 1én

¢ |Sb lao dong cung tng/tuyén dugc ngudi | Ngudi
st dung lao dong tuyén dung, trong do:

- | S6 nguoi co trinh d6 chuyén mon ky | Nguoi
thuat (tir so cip nghé trd 18n)

- | S6 nguoi duge ky hop dong lao dong | Ngudi
khong xac dinh thoi han

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH
(Chit ky, diu)
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi doanh nghiép dt tru s¢ chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh déu (X) vao 6 twong tng vé6i loai hinh chu sé hitu ctia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién bao céo.
(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p/chi nhanh.
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Maiu s6 09/PLII

TEN CO QUAN BAO CAO CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
(06 thang dau nam.......... /Nam)

Kinh gtri: B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

I. THONG TIN VE TO CHUC DICH VU VIEC LAM
1. Trung tam Dich vu viéc lam

Téng $6 Trung tam dich vu viéc lam dang hoat dong tai thoi diém béo céo

la........ trung tam. So v&i ky lién ké trude do, sb luong Trung tam dich vu viéc lam
c6 bién dong nhu sau:

- Tang:............. trung tAm (néu co ghi cu thé tén trung tm, dia chi);

- Giam.............. trung tdm (néu c6 ghi cu thé tén trung tam, dia chi);

- T6 chire lai...... trung tAm (néu c6 ghi cy thé tén trung tam, dja chi).

2. Doanh nghiép dich vu viéc lam

- Sb doanh nghi¢p dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém bao cdo
la:........ doanh nghiép. SO chi nhanh dang hoat dong dich vu viéc lam tai thoi diém
bao cdo la........ chi nhanh.

- Két qua cp, gia han, cép lai, thu hdi gidy phép trong ky bao cdo nhu sau:

+ S6 doanh nghiép dUQC CAP GIAY PREP......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

+ S6 doanh nghiép dugc gia han Ay PhEP........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

+ S6 doanh nghiép dugc cAp 1ai IAY PHEP.......vovveveeeeeeeeeeeeeeee e

+ S6 doanh nghiép thu hdi GIAY PHEP.......veveeeeeieeeeeeee oo

II. KET QUA HOAT PONG CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

Kéhoach | Thuc | Thuc
S n . | sAu thang | hién hién
STT Chi tiéu Don vi . . .
(hoac ca | trong ky [trong ky

nam) trwéc |bao cao

1 |To chirc phién giao dich viéc 1am

1.1 |Sé phién da thuc hién Phién
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Ké hoach | Thuwc | Thuc
STT Chi tidu Pon vi sau thang | hién ‘ hién ‘
* | (hoac ca |trong ky trong ky
nam) truéc |bao cao
1.2 |S6 doanh nghiép tham gia phién| Doanh
giao dich viéc lam nghi¢p
1.3 | S6 ngudi lao dong duoge tu van tai phién | Ngudi
1.4 |S6 ngudi lao dong dugc phong van | Nguoi
tai phién
1.5 |SH nguodi lao dong nhan dugc viéc| Nguoi
lam sau khi phong van tai phién
2 |Hoat dong tw van
2.1 |Sé ngudi lao dong duoce tu van Nguoi
a | SO nguoi lao dong dugc tu van viée lam | Nguoi
b |S6 nguoi co trinh d6 tir so cap nghé| Ngudi
tro 1€n
2.2 | Sé ngudi sir dung lao dong duge tu van | Ngudi
3 |Hoat dong gidi thi€u viéc lam,
cung wng va tuyén lao dong
3.1 |S6 nguoi dang ky tim viéc 1am Nguoi
a |SO ngudi 6 trinh do tir so cAp nghé| Ngudi
tro 1€n
b |S6 ngudi duge gidi thiéu viee lam | Nguoi
- |Trong d6: S6 ngudi co trinh do| Ngudi
chuyén moén ky thuat (tr so cap
ngheé trd 1én)
¢ |S6 nguoi dugc tuyén dung do Trung| Ngudi
tam gio1 thi¢u
- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh d6 tir so| Ngudi

cap nghé tro 1én
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STT

Chi tiéu

Don vi

Ké hoach
sau thang
(hoac ca
nam)

Thuc
hién
trong ky
trudc

Thue
hién
trong ky
bao cao

3.2

Sb lao dong do nguoi st dung lao
dong dé nghi cung ung/tuyén lao
dong, trong do:

Nguoi

SO nguoi cé trinh do tur so cap nghé
tro 1€n

Nguoi

S6 lao dong dd cung tmg/tuyén theo
dé nghi ctia ngudi sir dung lao dong

Nguoi

Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir so
cap nghé trd 1én

Nguoi

S6 lao dong cung Gng/tuyén dugc
ngudi sir dung lao dong tuyén dung

Nguoi

Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir so
cap nghé trd 1én

Nguoi

To chirc dao tao, tap huan (néu co)

4.1

So nguol duge Trung tdm dao tao,
nang cao ky nang

Nguoi

Sb nguoi tham gia cac khoa dao tao
ky nang (ky nang xin vi¢c, phong
van, 1am viéc nhoém,...)

Nguoi

Sb nguoi tham gia cac khoa dao tao
nghé nghiép

Nguoi

4.2

S6 ngudi duge Trung tdm dao tao
tim dugc viéc lam qua Trung tam

Nguoi

Thuc hién chinh sich bao hiém
that nghiép (néu co)

5.1

S6 ngudi lao dong da ndp hod so dé
nghi huong bao hiém that nghiép

Nguoi
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Ké hoach | Thuwc | Thuc
S n . | sau thang | hién hién
STT Chi tiéu Don vi . . .
(hoac ca | trong ky trong ky
nam) truéc |bao cao
5.2 |S6 nguoi c6 quyét dinh huong tro| Nguoi
cap that nghiép
5.3 |S6 nguoi duoc tu van, gidi thiéu| Nguoi
viéc lam
- |Trong d6, s6 nguoi dugc gidi thidu| Nguoi
viéc lam
5.4 |S6 nguoi duoc hd tro hoc nghé Nguoi

III. KET QUA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP HOAT PONG
DICH VU VIEC LAM

Ké hoach| Thuc Thuc
STT Chi ticu pon vj*-" thang hien | hién -
‘| (hoac ca |trong Ky |trong Ky
nam) trudc | bao cao
1 |Hoat dong tw vin
1.1 |S6 nguoi lao dong dugc tu van Nguoi
a |Sb nguoi lao dong duogc tu van viée | Ngudi
lam
b [S6 ngudi c6 trinh do tir so cap nghé|Nguoi
tro 1€n
1.2 |S6 nguoi sir dung lao dong duoc tu vin | Ngudi
2 |Hoat dong gidi thi¢u viéc lam,
cung irng va tuyén lao dong
2.1 |S6 nguoi ding ky tim viéc 1am Nguoi
a |S6 ngudi co trinh do tir so cip nghé | Ngudi

tré 1én
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Ké hoach| Thwe | Thuec
Y n |sau thang| hién hién
STT Chi tiéu Don vi .. . .
(hoac ca |trong ky|trong ky

nam) trudc | bao cao

b |S6 nguodi dugc gidi thi€u viéc lam | Nguoi

- |Trong d6: S6 ngudi c6 trinh do tir| Nguoi
so cap nghé trd 1én

¢ |Sb nguoi duoc tuyén dung do doanh | Ngudi
nghiép/chi nhanh gidi thi¢u

- |Trong d6: S6 ngudi cb trinh d6 tir| Nguoi
so cAp nghé trd 1én

2.2 |S6 lao dong do nguoi st dung lao | Ngudi
dong dé nghi cung timg/tuyén lao dong

a [SO nguoi co trinh d§ chuyén mon tir| Nguoi
so cap nghe tro 1én

b |Sé lao dong d3 cung Gmg/tuyén theo| Ngudi
dé nghi cia ngudi sir dung lao dong

- |Trong d6: S6 ngudi cb trinh d6 tir| Nguoi
s0 cAp nghé trd 1én

¢ |Sb lao dong cung tng/tuyén duoc|Ngudi
ngudi st dung lao dong tuyén dung

Trong d6: S6 ngudi co trinh do tir|Ngudi

so cap nghe tro 1én

..., ngay... thang... nam...
NGUOI bUNG DAU CO QUAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: D4i v6i cac bo, nganh, t6 chire chinh tri - x3 hoi chi cAn bao cao nodi dung tai myc 1 phan I
va cac myc 1, 2, 3, 4 phan II.



