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BO TAI CHINH
BQ TAI CHIiNH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 40/2017/TT-BTC Ha Noi, ngay 28 thang 4 nam 2017

THONG TU
Quy dinh ché d6 cong tic phi, ché dd chi hdi nghi

Can cw Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cwr Ludt Ngan sdach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cur Ludt Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cwe Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Nghi dinh 56 1 63/201,6/]V{%)-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngan sach nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 215/201 3/NB—CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B Tdi chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh hanh chinh sy nghiép,

Bé trwong Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dg cong tac phi, ché
do chi hoi nghi.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG VE CHE PQ CONG TAC PHI,
CHE DQ CHI HQI NGHI

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh:

Thong tu nay quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi 1}61 nghi cua céc co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri, to chuc chinh tri - xa
hoi, cac td chirc hoi sir dung kinh phi do ngan sadch nha nudc ho trg (sau day goi la
co quan, don vi).

2. Béi twong ap dung:

a) P6i voi ché do cong tac phi:

- Can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy diph cua phap
luat lam viéc tai cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, td6 chiic chinh
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tri, t6 chtrc chinh trj - x3 hoi, cac td chic hoi su dung kinh phi do ngan sach nha
nuéce hd tro.

- Pai biéu Hoi dong nhan dan cac cap khi tham gia hoat dong ciia Hoi dong
nhan dan.

b) Béi véi ché d6 chi hoi nghi:

- Cac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két va tong két chuyén dé; hoi nghi
tong két nam; hoi nghi tdp huan trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan
hanh chinh nha nudc t6 chuc dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/Qb-TTg
ngay 25/5/2006 cta Thu tuéng Chinh phut ban hanh quy dinh ché d6 hop trong
hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nudc (sau day goi 1a Quyét dinh so
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop ciia Ho1 dong nhan dan, phién hop cua
Thuong truc Hoi dé)ng nhan dan va cudc hop cac Ban ctia Hoi déng nhan dan.

- Cac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi
téng két nam, hoi nghi tap hudn trién khai nhiém vu cua cac don vi su nghiép
cong lap.

- Cac hdi nghi chuyén mon, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu hodc cac hoi
nghi duoc to chirc theo quy dinh trong diéu 18 cua cac to chirc chinh tri, t6 chic
chinh tri - x4 hoi, to chirc hoi st dung kinh phi do ngan sach nha nude hd tro.

¢) Riéng DPai hoi dai biéu toan quéc bang Cong san Viét Nam, Pai hoi Pang
cac cép tién téi Pai hoi dai biéu toan quéc, hoi nghi ctia cac co quan thuoc Pang
Cong san Viét Nam, ky hop Qudc hoi, hop Hoi dong dan tdc, cac uy ban ctiia Quoc
ho1, phién hop Uy ban thuong vu Qudc hoi thuc hién theo quy dinh riéng cia cap
c6 tham quyén.

Piéu 2. Nguon kinh phi dé chi cong tac phi, chi hoi nghi

1. Ngan sach nha nudc.

2. Ngudn thu phi duoc dé lai theo quy dinh cta phép luét vé phi, 1& phi.

3. Nguén thu tr hoat dong su nghiép, dich vu cua don vi su nghiép cong lap.

4. Ngudn kinh phi khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Piéu 3. Quy dinh chung vé cong tac phi

1. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, bao
gdém: Chi phi di lai, phu cip luu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cude
hanh 1y va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6).

2. Thoi gian duoc hudng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo vin
ban phé duyét ciia ngudi ¢6 tham quyén cir di cong tac hodc gidy moi tham gia
doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian
di duong).
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3. biéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi bao gom:

a) Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao;

b) Puoc tha truéng co quan, don vi ctr di cong tac hoac dugc moi tham gia
doan cong tac;

¢) C6 du cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

4. Nhirng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha diéu dudng, dudng sirc;

b) Nhimng ngay hoc & trudng, 16p dio tao tip trung dai han, ngan han da duoc
huong ché do doi véi nguoi di hoc;

¢) Nhiing ngay lam vi¢c ri€ng trong tho1 gian di cong tac;

d) Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hoac biét phai tai mot dia
phuong hoac co quan khac theo quyét dinh ctia cap ¢6 tham quyén.

5. Thu truéng co quan, don vi phai xem xét, can nhéac khi ctr nguoi di cong tac
(veé sO luong nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hi¢u qua cong tac, st dung
kinh phi tiét ki¢m.

6. Co quan, don vi cit nguoi di cong tac co6 trach nhi¢m thanh todn céc khoan
cong tac phi cho nguoi di cong tac, trir truong hop duge quy dinh cu thé tai khoan 4
bicu nay.

7. Trong nhitng ngay dugc cir di cong tac néu do yéu cu coéng viéc phai 1am
thém gid thi ngoai ché do phu cap luu trti con dugc thanh todn tién luong lam dém,
lam thém gio doéi vai can by, cong chire, vién chire theo quy dinh hién hanh. Thu
trudng co quan, don vi chiu trach nhi€ém quy dinh cu thé trong quy ché chi ti€u noi
bd: Thu tuc xac nhan lam thém gid lam can c thanh toan; quy dinh cac truong
hop di cong tdc dugc thanh toan tién luong lam thém gio, ddm bao nguyén tac chi
dugc thanh toédn trong truong hop dugce nguodi cd thim quyeén ctr di cong tac phé
duyét lam thém gio, khong thanh todn cho cac truong hop di cong tac két hop giai
quyéet viéc riéng trong nhitng ngay nghi va khong thanh toan tién luong lam dém,
lam thém gi¢ trong thoi gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, may bay, xe
0 t6 va cac phuong tién khac.

8. Pbi voi dai bieu Hoi déng nhan dan cac cap va cac dai biéu dugc Thuong
tryc Hoi dong nhan dan cac cap moi tham du ky hop Hoi dong nhan déan, hop céc
Ban cua Hoi dong nhan dén, glam sat, tiép xuc ctr tri va di cong tac thuc hién cac
nhiém vu khac cta dai biéu Hoi dong nhan dan thi Thuong truc Hoi dong nhan dan
cap nao moi c6 trach nhiém thanh toan ti€n cong tac phi tor ngudn kinh phi hoat
dong cua Ho1 dong nhan dan cap do.

9. Trudong hop cén bg, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong duge céc co
quan tién hanh to6 tung moi ra lam nhan ching trong cac vu an c¢o6 lién quan dén
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cong viéc chuyén mon, thi co quan tién hanh t6 tung thanh toan chi phi di lai va
cac chi phi khac theo quy dinh cta phép luat tir ngudn kinh phi cta co quan tién
hanh t6 tung.

Picu 4. Quy dinh chung vé ché dd chi hdi nghi

1. Céac B9, co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu va cac co quan khac &
trung wong to chic hoi nghi dé quan triét, t6 chirc trién khai trén pham vi toan
qudc nhitng chu truong, chinh sach 16n, quan trong va cdp bach cia Pang va nha
nudc thude linh vuc quan 1y dugc phan cong; td chirc hoi nghi so Kkét, téng két
chuyén dé; t6 chtrc hoi nghi so két, tong két danh gia chuong trinh cong tac hang
nam, phai dugc Thu tuéng Chinh phii dong ¥ bang vin ban theo quy dinh tai
Quyét dinh sd 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 ctua Tha tuéng Chinh phi. Cac
ban ciia Pang ¢ Trung wong khi td chirc hdi nghi toan qudc, phai duoc sy dong
bang van ban ciia Thuong truc Ban Bi thu.

Thi truéng cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh triéu tap
cudc hop toan nganh & dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu cong tac nam,
td chirc cude hop tap huén trién khai ¢c6 mdi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén, thi truong cic co quan chuyén mon khic cung cdp tham duy thi
phai duoc su ddng ¥ ciia Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh theo quy dinh.

Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip huyén triéu
tap cudc hop toan nganh ¢ huyén dé téng két thuc hién nhiém vu cong tac nam, td
chtrc cudc hop tap hudn trién khai c6 moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4, thu truong cac co quan chuyén moén khac cing cip tham dy thi phai dugc
s déng ¥ ciia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén theo quy dinh.

2. Khi t6 chtrc hoi nghi, thi trudng cac co quan, don vi phai nghién ctru sap
xép dia diém hop 1y, ting cudng hinh thic hop truc tuyén, nhat 1a ddi véi cac hoi
nghi toan qudc trén co sé dam bao phu hop véi yéu cau riéng cua timg cude hop;
thue hién 10ong ghép cac ndi dung van dé, cong viée can xu 1y; két hop cac loai
cudc hop voi nhau mot cach hop 1y; chuan bi k¥, diy du, dung yéu cau ndi dung
cudc hop, tuy theo tinh chét, noi dung, muc dich, yéu cau cua cudc hop, nguoi triéu
tap cudc hop phai can nhic k¥ va quyét dinh thanh phan, sb luong ngudi tham du
cudc hop cho phu hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi to chtrc hoi nghi phai thuc hién theo dung ché d6 chi tiéu hoi
nghi quy dinh tai Théng tu nay, tao diéu kién thuan lgi vé chd in, chd nghi cho dai
biéu dy hop, khong phé trwong hinh thirc, khong duoc t6 chuc lién hoan, chiéu di,
khong chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khong chi qua tang, qua luu
niém. Kinh phi t6 chirc hoi nghi duoc bé tri sap xép trong pham vi ngudn kinh phi
duoc giao hang nim cua co quan, don vi dugc cip c6 tham quyén phé duyét.
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3. Thoi gian t6 chirc hoi nghi:

a) Hop tong két cong tac, hop so két, tong két chuyén d¢, hop tip hudn, trién
khai nhi€ém vu cong tac: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sd 114/2006/Qb-TTg
ngay 25/5/2006;

b) Céc 16p tap hudn tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can b cong chirc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mé 16p
tap huan thuc hién theo chuong trinh tap huan duoc cp c6 thaim quyén phé duyét;

¢) Déi voi cac cude hop khac thi tiry theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi
gian tién hanh hop 1y nhung khong qua 2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop cua Hoi ddng nhan dan, hop cac Ban ctia Hoi dong
nhan dan thuc hién theo quy dinh riéng cta cip c6 thim quyén.

- Chuong II
CHE PQ CONG TAC PHI

Pi¢u 5. Thanh toan tién chi phi di lai

1. Thanh toan theo hoa don thyc té:

a) Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am viéc,
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve).

- Cube, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, dudng thuy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac.

- Cude tai liéu, thiét bi, dung cuy, dao cu (néu c0O) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguodi di cong tac da chi tra.

- Cudce hanh 1y cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudng
hop gia vé khdng bao gom cudc hanh Iy mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugce
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Cén ctr quy ché chi tiéu ndi bd caa don vi, can ¢t tinh chét cong viéc cua
chuyén di cong tac va trong pham vi ngudén kinh phi duogc giao; thu trudéng co
quan, don vi xem xét duyét cho can bd, cong chuc, vién chiic va nguoi lao dong
dugc di cong tac bang phuong ti¢én may bay, tau hoa, xe 6 t6 hoac phuong ti¢n
cong cong hoac cac phuong tién khac bdo dam nguyén tac ti€t kiém, hi¢u qua;
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¢) Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di cong tac trong nudc:

- Dbi v6i cac dbi tugng Lanh dao cap cao (trén cip Bo truong) thyc hién theo
quy dinh hi¢n hanh cta Nha nudec.

- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho ddi twong: Can
bo lanh dao hudng bang lvong chirc vu lanh dao, huéng phu cép chure vu lanh dao
ban hanh kém theo Nghi quyét s6 730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30/9/2004 ctia Uy
ban Thudng vu Qudc hdi vé viée phé chuan bang luong chirc vu, bang phu cip
chtrc vu dbi v6i can bo 1anh dao cia nha nude; bang lwong chuyén mon, nghiép vu
nganh Toa 4n, nganh Kiém sat, Quyét dinh s6 128-QD-TW ngay 14/12/2004 cia
Ban Bi thu Trung wong Pang vé ché do tién lwong ddi voi can bo, cong chirc, vién
chtrc co quan Pang, Mt tran va cac doan thé hodc Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chirc,
vién chuc va luc luong vil trang, gdm: Bo trudng va cac chire danh twong duong;
Thu trudng va can bd lanh dao c6 h¢ s6 phu cép chtc vy tir 1,3 tro 1én; Pho trudng
cac doan thé chinh tri - x3 hoi & Trung uong; Bi thu Thuong truc Trung wong
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh.

- Hang ghé thuong: Danh cho cac d6i tuong con lai.

d) Bdi véi nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cia t6 chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac phai
thué phuong tién van tai khac thi thu truéng co quan, don vi xem xét quyét dinh
cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué trén co sé hop
dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan voi chi phuong tién (c6 tinh dén gia
van tai phuong tién khac dang thyc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, héa don, ching tir mua vé hop phap
theo quy dinh cta phap luat, hodc gidy bién nhan cta chi phuong tién; gia vé
khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac
biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gdm cude hanh 1y thi ngudi di cong
tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cudc hanh 1y cta chuyén di va khoi
luong hanh 1y duoc thanh toan téi da bang khéi lugng hanh 1y dugc mang theo cua
loai vé thong thuong khac (1a vé di bao gdm cude hanh 1y mang theo).

2. Thanh toan khoén kinh phi st dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tac
phuong tién di cong tac:

a) Pbi véi cac chirc danh lanh dao co tiéu chuan st dung xe 6 to khi di cong
tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh pht tu nguyén dang ky thuc hi¢n khoan kinh
phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac: Murc thanh todn khoan kinh phi sir dung xe 6 t6
khi di cong tac thuyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 159/2015/TT-BTC ngay
15/10/2015 cia Bo Tai chinh hudng dan mot sb Diéu ciia Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg
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ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché do
quan ly, sir dung xe 0 t6 trong co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap, Cong
ty trach nhi¢m hiru han mot thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von di€u I¢;

b) Pdi véi can bo, cong chuc, vién chirc khong cé tiéu chuan dugc bd tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sd co quan tir 10 km tro 18n (d6i
voi cac xa thudc dia ban kinh t€ xa hoi kho khan, dac bi¢t khé khan theo cac Quyét
dinh ctia Tha twéng Chinh pht) va tir 15 km tré 1én (d6i v6i cac xa con lai) ma tu
tic bang phuong tién ca nhan cia minh thi duoc thanh toan khodn tién tu tic
phuong tién bang 0,2 1it xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia
xang tai thoi diém di cong tac va duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo cia
don vi.

Piéu 6. Phu cép lvu tru

1. Phu cép luu tra 13 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngdy bat dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac tréd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

Murc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thu trudng co quan,
don vi quyét dinh muc phu cép luu tra theo céc tiéu chi: Can ctr theo sd gio thyc té
di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gid hanh chinh (bao gom ca
thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong tac va duoc quy dinh trong quy ché
chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi.

2. Can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong ¢ dat lién duoc cir di cong
tac 1am nhiém vu trén bién, ddo thi duogc huéng muc phu cép Iuu tra: 250.000
ddng/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngay 1am viéc trén
bién, ddo, nhitng ngay di, vé trén bién, do). Trudng hop mot sé nganh dic thu da
duogc cap c6 tham quyén quy dinh vé ché dd chi boi dudng khi di cong tac trén
bién, dao thi dugc chon ché do quy dinh cao nhat (phu cap luu trd hoac chi boi
dudng) dé chi tra cho nguoi di cong tac.

Piéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Pdi v6i Lanh dao cép cao thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua nha nuéc;

b) Can b9, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong duoc co quan, don vi ctr di
cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc thanh toan
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toén theo hinh thirc
khoan hodc thanh toan theo héa don thuc té;
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¢) Trudng hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khéng phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién ngudi di cong tac da dugc co quan, don vi
noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai
nop lai sb tién di duogc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir 1y ky
lut theo quy dinh ctia phap lut vé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cip BO truong, Thir trudng va cac chirc danh 1anh dao c6 hé sd
phu cip chtc vu tir 1,25 tré 1én, mirc khoan: 1.000.000 dong/ngay/ngudi, khong
phan biét noi dén cong tac;

b) Ddi véi cac ddi tuong can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

- Pi cong tac & quin, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung uong va
thanh phd 14 d6 thi loai I thudc tinh, mitc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- bi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc Trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi ¢ong tac tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.

3. Thanh toan theo hoéa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tdc khong nhan thanh toadn theo hinh thirc
khoan tai khoan 2 Diéu nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
héa don, chung tir hop phép theo quy dinh ctia phép luét) do thu truéng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a) DPoi voi Lanh dao cap Bo truong va cac chic danh twong dwong: Pugc
thanh toan muc gid thué phong ngu: 2.500.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan
mot nguoi/1 phong, khong phan biét noi dén cong tac;

b) Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh:

- P6i voi Tha truong va cac chuc danh lanh dao c6 hé sb phu cép chtrc vu tur
1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan mic gia thué phong ngi 1a 1.200.000 dong/ngay/phong
theo ti€u chuan mdt ngudi/1 phong.

- Dbi v6i cac ddi tuong con lai: Puoc thanh toan mirc gia thué phong ngu 1a
1.000.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

c¢) D1 cong tac tai cac vung con lai:

- Pbi véi Thi treong va cac chirc danh lanh dao co6 h¢ sb phu cép chirc vu
tir 1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan murc gia thué phong ngu 13 1.100.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuin mot nguoi/1 phong.
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- Pbi voi cac ddi tuong con lai: Puoc thanh todn mirc gia thué phong ngi la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

d) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 1é ngudi hodc 1
ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vugt muc tién thué phong cta nhiing nguoi di cing doan (theo
tiéu chuan 2 nguoi/phong);

d) Truong hop ngudi di cong tac thude ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac cing doan véi cac chire danh lanh dao cé tiéu
chuan thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac dugc thanh toan
theo mirc gia thué phong thyuc té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi cac chire danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

e) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi da
bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ciia phap lut.

4. Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau héa, 0 t0) tir 18h dén 24h
cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cta nira ngdy nghi thém (bao gom cé hinh
thirc thanh todn khoan va thanh toan theo hoa don thyc té) t6i da bang 50% mirc
thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tmg ciia timg ddi tugng; khong thanh
toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thay, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

Piéu 8. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

1. Déi véi can bd cap xa thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang;
can bd thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang (nhu: Vin thu; ké toan giao dich; can bo kiém 1am di kiém tra
rung; can by cac co quan tb tung di diéu tra, kiém sat, xac minh, téng dat va cac
nhiém vu phai thuong xuyén di cong tac luu dong khéc); thi tuy theo ddi tuong,
dic diém cong tac va kha ning kinh phi, thi trudng co quan, don vi quy dinh mirc
khoan tién cong tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong dé hd tro tién
g xe, xdng xe theo mirc 500.000 dong/ngudi/thang va phai duoc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

2. Cac ddi twong dugc hudng khoan tién cong tic phi theo thang néu duge
cép c6 thAm quyén cu di thuc hién nhiém vu theo céc dot cong tac cu thé, thi
duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thoi
van dugc huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang.
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Picu 9. Pi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

1. Trudng hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tdp can b, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phéi hop cong tac lién
nganh nham thyc hién nhi€ém vu chinh tri cia co quan, don vi d6; trung tdp tham
gia cac dé tai nghién ctru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac co trach
nhi¢m thanh toén toan bd chi phi cho doan cong tac gom: Tién chi phi di lai, phu
cap luu tru, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo muirc chi quy dinh tai
quy ché chi tiéu ndi bg ctia co quan, don vi chu tri.

2. Truong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do thu
trudng co quan quan ly nha nudc cap trén triéu tap trung dung hozc phdi hop dé
cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri ctia moéi co quan, don vi thi
co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi€ém chi tién chi phi di lai cho
nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cac cd nhan thudc thanh phan doan cong
tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr nguodi di
cong tac thanh todn tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan tién
phu cap luu tr, tién thué phong nghi cho nguoi thudc co quan minh ctr di cong tac.

3. Vin ban trung tap (gidy moi, cong vin moi) can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thude cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi 10 trach nhiém
thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac cua moi co quan, don vi.

Pi¢u 10. Chirng tir thanh toin cong tac phi

1. Gidy di dudng cta nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan, don
vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu tra).

2. Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc thu truong co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Hoa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cia phép luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hoac gidy bi€n nhan cua chu phuong ti¢n.
Riéng ching tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém
theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé 1én may bay
thi phai c6 x4c nhan ctia co quan, don vi cur di cong tac (ap dung khi thanh toan chi
phi di lai theo thuc té).

4. Bang ké dd dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi
duyé¢t thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5. Héa don, chiing tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

6. Riéng ho so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 6 to khi di cong tac tai
diém a khoan 2 Diéu 5 Thong tu nay gom: Chung tir quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Diéu nay.
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~ Chuwong I
CHE PQ CHI HQI NGHI

Piéu 11. Ngi dung chi to chirc hdi nghi

1. Chi thué hoi trudng trong nhimng ngay to chirc hoi nghi (trong trudng hop co
quan, don vi khong c6 dja diém phai thué hodc c6 nhung khong dap tmg duoc sd
luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc
vu hoi nghi.

2. Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham phat
cho dai biéu tham du hoi nghi.

3. Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao céo vién ddi véi
hoi nghi tap huin nghiép vu, céac 16p phé) bién, quan tri¢t trién khai co ché, chinh
sach cua Pang va Nha nudc; chi bdi dudng ngudi co bao cdo tham ludn trinh bay
tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc cudc
hop trong truong hop co quan, don vi khong c¢6 phuong tién hoac c6 nhung khong
dap tmg duoc sb luong dai biéu.

5. Chi giai khat gitra gio.

6. Chi hd trg cho dai biéu 1a khach mdi khong trong danh sach tra luong cia
co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap va doanh nghi¢p: Tién an, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong trudng hop phai t6 chirc an tip trung, co quan, don vi té chtc hoi
nghi duogc chi bu thém ph?m chénh 1éch gilta murc chi thuc té do to chuc an tap
trung v6i mirc d thu tién an tir tién phu cip luu tra ctia cac dai biéu thudc co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép.

8. Cac khoan chi khac: Chi 1am thém gio, mua thudc chita bénh thong thuong,
trang tr hoi trudng va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to chirc hoi nghi.

9. Pbi v6i khoan chi khen thuéng thi dua trong cudc hop tong két hang nim,
chi cho cong tac tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi to chie hoi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan, don vi.

Piéu 12. Mikc chi to chirc hdi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cdo vién; ngudi c6 bao cao
tham luan trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo muc chi thu lao quy dinh dbi véi
giang vién, bdo cdo vién tai Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cua
B6 Tai chinh quy dinh viéc 1ap du todn, quan 1y va stir dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong churc.
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2. Cac khoan chi cong tac phi cho gidng vién, bao cdo vién do co quan, don vi
chu tri t6 chirc hoi nghi chi theo quy dinh dbi v6i can b, cong chirc, vién chire va
nguoi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién, bao
cao vién.

3. Chi giéi khat giita gio: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai bicu.

4. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép theo muc
khoan nhu sau:

a) Cudc hop td chirc tai dia diém ndi thanh cua thanh phé trugc thudoc Trung
uong: 200.000 dong/ngay/ngudi,

b) Cudc hop t6 chirc tai dia diém noi thanh, ndi thi ctia thanh phé truc thudc
tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh: 150.000 dong/ngay/nguoi;

¢) Riéng cudc hop do xa, phudng, thi tran to chirc (khong phén biét dia diém to
chue): 100.000 dong/ngay/nguoi.

5. Chi bu thém phan chénh léch gitra mirc chi thuc té do t6 chirc an tap trung
v6i mirc da thu tién an tir tién phu cdp luu tra cia cac dai biéu thude co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai to chirc 4n tap trung, mic khoan tai khoan 4 Diéu nay
khong du chi phi, thi trudng co quan, don vi chu tri t6 chire hoi nghi can ctr tinh
chét timg cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh mic
chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong cua
co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghi¢p cao hon mirc khoan
bang tién tai khoan 4 Pi€u nay, nhung t6i da khong vuot qua 130% mirc khoan
bang tién néu trén; dong thoi thuc hién thu tién an tur tién phu cap luu tra cia céc
dai biéu thudc co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh nghiép theo
mirc t6i da bang mirc phu cap luu trd quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo cua co
quan, don vi cha tri hoi nghi va duoc phép chi bu thém phéan chénh 1éch (giita mic
chi thyc té do t6 chirc an tap trung véi mirc da thu tién an tir tién phu cap luu tra
cua cac dai bi€u nay).

6. Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh
sach trd luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghiép:
Thanh todn khoan hodc theo hoa don thuc t€ theo muc chi quy dinh tai Diéu 7
Thong tu nay.

7. Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh
nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay.
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Piéu 13. Héa don, chirng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Vian ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duoc ngudi ¢ thim quyén phé duyét
theo quy dinh.

2. Hoa don, chtng tir hop phap va bang ké thanh toan d6i véi cac khoan chi
bang tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh tai Thong tu nay (néu c6) theo
quy dinh cua phap luat hi¢n hanh vé héa don, chirng tir thanh toan.

) Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Quy dinh trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Kinh phi thuc hién ché d6 cong tac phi, ché d6 chi té chic hoi nghi phai
duoc quan ly, st dung theo dung dinh muc, ti€u chuan, ché d6 do co quan nha
nude co6 tham quyén ban hanh va trong pham vi tong dy toan chi thuong xuyén
dugc giao hang nam.

2. Mttc chi quy dinh tai Thong tu nay 1a mic chi toi da 1am can ct dé cac B9,
co quan ngang B0, co quan thuoc Chinh phu, cac co quan khac & trung uwong 1ap
du toan chi cong tac phi, chi to chirc hoi nghi. B trudng, Thu trudng co quan
ngang BJ, co quan thugc Chinh phu, cac co quan khac ¢ trung wong quy dinh cac
mirc chi cu thé ddi v6i cac co quan, don vi truc thudc dé thuc hién cho phu hop
trong pham vi du toan ngan sach dugc giao va cac ngudn kinh phi hop phap khac.

3. Can cr vao kha ning can d6i ngan sach dia phuong va tinh hinh thuc té, Hoi
ddng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong quy dinh cac mirc chi cu thé
vé cong tac phi, chi hoi nghi ddi véi cac co quan, don vi truc thudc dé thuc hién
cho phu hop.

4. Co quan nha nudc thyc hi¢n ché d6 tu cha va tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh va don vi su nghiép coéng 1ap thuc hién co ché tu
cht tai chinh can ¢ mrc chi cy thé vé cong tac phi, chi hoi nghi do B truong,
Thi truéng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pha, Hoi dong nhan dan cac
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong quy dinh dé quyét dinh mic chi cong tac
phi, chi t6 chtrc hoi nghi theo quy dinh ctia Chinh phu vé ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co
quan nha nudc va co ché ty chu tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap trong
tung linh vuc.

5. Pbi voi cac hoi nghi duoc to chirc bang ngudn kinh phi do céc t6 chuc, ca
nhan tham gia dong gop, tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché @6 chi
tiéu hoi nghi quy dinh tai Théng tu nay nham dam béo tiét kiém, hiéu qua va phu
hop kha nang ngan sach ctua don vi.
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Céac doanh nghi¢p nha nudc dugc van dung ché do cong tac phi, ché do chi
tiéu hoi nghi quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién dam bao tiét kiém, hiéu qua
va phu hop v6i dic diém san xuét kinh doanh cia don vi. Truong hop doanh
nghiép nha nudc duoc ngan sach nha nudce b6 tri kinh phi thuc hién theo chuong
trinh, d& an, du an cu thé, néu ¢ phat sinh nhlem vu chi cong tac phi, hoi nghi phi
thi phai thuc hién theo dung muc chi duoc cip co tham quyén giao thuc hién
chuong trinh, dé an, dy 4n phé duyét.

6. Nhu’ng khoan chi cong tac phi, chi hoi ngh1 khong ding quy dinh tai Thong
tu nay khi kiém tra phat hién, co quan quan 1y cip trén, €0 quan tai chinh cac cap,
co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nudc co quyen xuit toan va yéu cau co
quan, don vi c6 trach nhiém hoan tra ngudn kinh phi d chi hogc thu hdi ndp ngan
sach nha nudc néu chi tir ngudn ngan sach nha nude. Ngudi ra 1énh chi sai phai boi
hoan toan bd sd tién chi sai d6 cho co quan, don vi, tiy theo mirc d6 vi pham sé& bi
xu 1y theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

7. Truong hop cac B, nganh, dia phuong chua ban hanh van ban quy dinh
murc chi cu thé, thi thil truéng co quan, don vi can ¢t muc chi quy dinh tai Thong
tu ndy quyét dinh mic chi cong tac phi, chi hoi nghi trong quy ché chi tiéu ndi bo
clia co quan, dO’n vi nhung t6i da khong vuot qua muc chi quy dinh tai Thong tu
nay, dam bao tlet kiém, tranh lang phi, trong pham vi du toan ngudn kinh phi duoc
cap c6 tham quyén giao.

Piéu 15. Ché d¢ thong tin, bio cao

Céac B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, cidc co quan khac &
trung wong, cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé trach nhiém gui béo cao
vé B0 Tai chinh dé theo ddi, tong hop khi ban hanh vin ban quy dinh ché d6 chi
cong tac phi, chi hgi nghi cao hon muc chi quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017.

2. Bii bo Théng tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctiia Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi t chirc cac cudc hoi nghi dbi véi cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap.

3. Khi céac van ban quy dinh vé ché do, dinh murc chi dan chiéu dé ap dung tai
Thong tu nay dugc stra doi, bd sung hodc thay thé bang van ban méi thi ap dung
theo cac van ban sira d6i, bd sung hoic thay thé.

4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi phan anh kip thoi vé
B6 Tai chinh dé nghién ctru giai quyét./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Tran Xuan Ha



