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BO QUOC PHONG
BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 13/2012/TT-BQP Ha Noi, ngay 21 thang 02 nam 2012
THONG TU

Quy dinh ché d§ thanh toan tién nghi phép déi véi nguwoi hwéng lwong lam
viéc trong cac co quan, don vi quan doi

Cin ctir Nghj dinh s6 104/2008/ND-CP ngay 16 thang 9 nim 2008 cta Chinh pht
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia B Qudc phong;

Thuc hién Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 ndm 2011 cta Bo
Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam do61 véi can bo,
cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va
don vi su nghiép cong lap;

Xét dé nghi cua Cuc trudng Cuc Tai chinh,

Bo truong Bo Qubc phong quy dinh ché do thanh toan tién nghi phép ddi voi
nguoi hudng luong lam vi¢e trong cac co quan, don vi quan doi nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay quy dinh ché do thanh toan tién nghi phép hang nim va nghi
phép dac biét doi voi nguoi huong luong lam vi¢e trong cac co quan, don vi quan
doi c6 sir dung kinh phi do Nha nudc cap.

2. Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nidm; nghi phép dic biét d6i voi
nguoil hudng lvong lam vi¢e trong cac co quan, don vi thudc quan doi theo quy
dinh tai Thong tu nay gom:

a) Tién phuong tién di lai; tién phu cip di dudng khi di nghi phép hang nim va
nghi phép dac biét;

b) Thanh toan tién luong cho nhitng ngay duoc nghi phép hang nim theo phap
luat quy dinh nhung chua dugc nghi hodc chua dugc nghi hét s6 ngay nghi phép nam.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. B6i twong dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cap di duong khi
di nghi phép hang nam:

a) ST quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan vién chirc qudc phong, lao
dong hop dong (sau day goi la can bd, nhan vién) lam vi¢c trong cac co quan, don
vi quan doi c6 st dung kinh phi do Nha nudc cap, dong quan tai cac dia ban c6 hé
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$b phu cép khu vuc tor mtrc 0,5 tr¢ 1én hodc ¢ cac vung cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t kho khan, dugc nghi phép hang nam tham gia dinh, cha me¢ ca bén
chéng hoac bén vo), vo hoac chéng, con hodc tham qué quan.

b) Can bd, nhan vién lam viéc trong cac co quan, don vi quan déi c6 st dung
kinh phi do Nha nudc cdp, dong quan xa gia dinh tir 500 km trd 1én hodc gia dinh
& dong bang ma déng quan & ving ndi xa x6i héo lanh va nguoc lai ¢ khoang
cach tir 300 km tr& 1én dugc nghi phép hang nim tham vo hodc chdng; con; cha
me (ca bén chong hodc bén vo).

2.Déi tuong duge thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cip di duong khi
di nghi phép dac biét:

Can b0, nhan vién thudc ddi tuong quy dinh tai Khoan 1 biéu nay da nghi hét
s6 tién nghi phép theo tiéu chuan hang nam va cac dbi tugng khac con lai duge cap
c6 thadm quyén dong ¥ cap gidy cho di nghi phép dic biét vé thaim vo hodc chong;
con; cha me (ca bén chéng hoac bén vo) bi dm dau tir 1 thang tré 1én hoac diéu tri
mot 14n tai bénh vién tir 7 ngay trd 1én; hy sinh hodc tu tran; gia dinh gdp tai nan,
hoa hoan, thién tai dan dén bi sap nha, trdi nha, di doi chd &.

3.D6i tugng duoc thanh toan tién lwong cho nhitng ngay chwa nghi hodc chua
dugc nghi hét sb ngay nghi phép nam:

a) Chi huy co quan, don vi chiu trach nhiém bé tri sap xép cong viéc, thoi gian
cho can bo, nhan vién nghi phép nam theo ché do quy dinh. Trong truong hop do
yéu cau nhiém vu khong thé nghi phép trong nim dugc, thi ndm sau nguoi chi huy
tir cap Lir doan va tuong duong trd 1én xem xét, quyét dinh cho can bo, nhan vién
thudc quyén dugc nghi bu phép nim trude.

b)Cén bo, nhan vién da duoc co quan, don vi bd tri sap xép thoi gian cho nghi
phép theo tiéu chuan quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khong dugc
chi tra tién luong dbi véi nhitng ngay chua nghi phép nam.

c¢) Truong hop cé biét, do yéu ciu nhiém vu cua don vi ma chi huy don vi van
khong b tri cho can bo, nhan vién di nghi phép duogc thi xem xét, dé nghi giai
quyét nhu sau:

- Céac ddi tuong quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu nay, don vi lap danh
sach dé nghi chi huy tur cap Lit doan va tuong duong trd 1én xem xét, quyét dinh
cho thanh toan tién lwong nhitng ngdy chua duoc nghi phép nim, nhung tbi da
khong qua 15% quan s6 huong luong ciia don vi. Néu vuot qua 15% quan sb
quy dinh, thi don vi phai 1ap danh sach dé nghi bao céo 1én cép trén cho dén
Chu tai khoan cap truc thudc Bé Qudc phong; khi duge Chi tai khoan phé duyét
moéi1 duoc thuc hién.

- Cac ddi twong khong thudc quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay, chi huy
co quan, don vi 1ap danh sach bao cao Chu tai khoan cép trén truc tiép, trinh Thu
trudng Bo Quéc phong; khi dugc Thu truéng Bo phé duyét méi dugc thuc hién.
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Piéu 3. Ché d thanh tosn tién phwong tién di lai; tién phu cip di dwong
khi nghi phép hang nam va nghi phép dac biét

1. Noi dung chi va muc thanh toén:

a) Tién phu cap di duong:

Can bg, nhan vién di nghi phép dugc thanh toan tién phu cép di dudng tuong
ung vo1 muc phu cap theo ché d cong tac phi hién hanh.

b) Tién phuong tién di nghi phép:

Cén bd, nhan Vi:én di nghi phép str dung cac phuong tién giao thong cong cong
thong thuong cua to6 chtrc, cd nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh
cua phéap luat (tru phuorng tién may bay; hodc nhu dbi véi tau hoa khong phai
khoang may lanh c6 4 giuong tr¢ xudng, d6i v6 6t0 khong phai 6to ticxi,. ..), néu
¢ du vé tau, xe duogc thanh toan tién phuong tién di lai tr co quan, don vi den noi
nghi phép va nguoc lai.

Mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, cude qua do pha cho
ban than, khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac
dich vu dac biét theo yéu cau. Truong hop ngudi di nghi phép su dur}g phuong tién
la may bay, tau hoa khoang may lanh c6 4 giuong tr¢ xudng, 6t0 tacxi, khi c6 ve
hop phap s€ thanh toan t6i da theo gia cudc véan tai hanh khach cong cong thong
thuong bang phuong tién duong bd, dudng sit, duong thuy phu hop voi tuyén
duong di nghi phép.

Truong hop dic biét, doi voi nhilmg doan duwong khong c6 phuong tién van tai
cua to chuc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luat
ma nguoi di nghi phép phai thué phuong tién van tai khac; hoac ty tic phuong ti¢n
thi dugc co quan, don vi thanh toan tién tau, xe theq gia cudc O0t0 van te}i hanh
khach cong cong thong thuong tai dia phuong cho s6 km thuc di hoac tién thué
phu’ong tién ma ngudi di nghi phép di thué trén co sd hop dong thué phuong tién,
gidy bién nhén thanh toan véi chu phuong tién hodc duoc thanh toan khoan tién tu
tac phuong tién theo ché do cong tac phi hién hanh.

¢) Can bo, nhan vién di nghi phép bang phuong tién cua don vi hoac phuong
tién do don vi thué thi chi dugc thanh toan tién phu cip di duong; khong dugc
thanh toan tién phuong tién di lai.

Truong hop két hop gitra di cong tac va nghi phép thi chi dugc thanh toan tién
di phép tir noi cong tac vé dén gia dinh va nguoc lai.

2. Diéu kién, thoi han; th tuc thanh toan:

a) Diéu kién, thoi han thanh toan:

Tién phuong tién va phu cap di duodng khi nghi phép nam chi thanh toan cho
cac doi tuong quy dinh tai Khoan 1 Di€u 2 Thong tu ndy moi nam mdt lan (trur di
phep dac bi¢t). Truong hop vi cong viéc ma phai lui thoi gian nghi phép nam sang
dau quy I cua nam sau thi cling dugc thanh toan, nhung cling chi trong pham vi
quy I nam sau.
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b) Thu tuc thanh toan:

Ngoai cac ching tu theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, nguoi di nghi phép
phai cd cac giay to sau lam can ctr thanh toan:

- Giéy nghi phép do cap co thim quyén cap (c6 déu, chir ky xac nhan cua x4,
phuong noi nghi phép);

- Pdi véi cac dbi tugng quy dinh tai Khoan 2, Piéu 2 khi nghi phép phai co
don va c6 xac nhan, cu thé nhu sau:

+ Trudng hop thér} nhan bi 6m dau di diéu trj & co s& y té hodc diéu’tri dai
ngay tai nha phé,i c6 giay ra vién (photd, cong chung) hoac giay xac nhan, dau, chir
ky cua co sO y te;

+ Trudng hop than nhan bi chét, hodc hy sinh phai c6 gidy chung tir (ban phd
t0, cd xac nhan cua xa, phuong noi than nhan cu tru;

+ Truong hop gia dinh bi thi¢t hai do thién tai, héa hoan phai c6 x4c nhan cua
xa, phuong noi than nhén cu tru.

Piéu 4. Ché d(:) chi tra tién lwong d6i véi nhirng ngay chwa dwoc nghi hoic
chua dwgc nghi hét so ngay nghi phép nam.

1. Biéu kién, ching tir thanh toan:

a) Cac dbi tuong quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu ny:

- Pon d& nghi thanh toan cua dbi twong (Mau 01 ban hanh kém theo Théng tu nay);

- Quyét dinh cta Chi huy cp Lir doan va twong duong trd 1én vé viéc giai
quyét chi tra tién luong d6i voi nhitng ngay chua dugc nghi phép ndm (c6 danh
sach kém theo) hodc Phé duyét cua Chu tai khoan cap truc thudc B9, Danh sach
chi tra tién lwong doi voi nhiing ngay chua duge nghi phep nam cua don vi dé nghi
(Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu nay);

b) Cac ddi twong khong thudc quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay:

- Pon dé nghj thanh toan ctia dbi trong (Mau 01 ban hanh kém theo Thong tu nay);

- Phé duyét ciia Tha trudng Bo Qubc phong, Danh sach chi tra tién luong d6i
v0i nhitng ngay chua duge nghi phép nam cua don vi dé nghi; duoc Chu tai khoan
cap truc thudc B xem xét, bao cdo (Mau 02 ban hanh kém theo Thong tu nay).

2. Mtrc thanh toédn va céch thuc chi tra:

a) Mtc thanh toan nhu sau:

Mirc tién luong cap bac (ddi véi s quan) hoic

ngach béc (dbi voi QNCN, CNVQP), cong voi Sb ngay
o céc khoan phu cép: chtrc vu, tham nién nghé, khu duoc
S0 tién dugc vue, thAm nién vuot khung (néu co) thanh
thanh toan khong _ X todn

nghi phép 22 ngay
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34 nedv duoc Thoi gian nghi Thoi gian duogc Thoit gian
thaihytoéri = phépnamtheo + nghi thém theo - da nghi
quy dinh quy dinh (néu co)

b) Cach thuc chi tra: dugc thuc hién mot 1an trong nim va quyét toan theo quy
dinh ctua Luat Ngan sach Nha nudc.

Piéu 5. Ché d6 nghi phép

Ché do nghi phép va thoi gian nghi phép hang nam theo quy dinh ctia B6 Qudc
phong (hi¢n nay la Quyét dinh s6 149/2002/Qb-BQP ngay 15 thang 10 nam 2002
va Quyét dinh s6 126/2002/BQP ngay 16 thang 9 nam 2002 cua Bo truong BO
Quoc phong).

Diéu 6. T6 chirc thwe hién

1. Thu truéng cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém td chire quén tri¢t va thuc
hién dung cac quy dinh tai Thong tu nay.

2.Céac co quan, don vi khong st dung kinh phi do Ngan sach nha nudc cip
duoc van dung ché do quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién va phai dugc ghi
nhén trong hop dong lao dong hoac thdéa udc tap theé. Khoan thanh toan tién tau xe
di phép; thanh toén tién lvong doi voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam duoc
hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh.

3. Viéc 1ap du toan, cip phat, quan 1y va thanh quyét toan kinh phi thuc hién
theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién thanh toan ti€n nghi phép dugc quan
1y, st dung theo dung ché do quy dinh; cling nhu cac khoan kinh phi khac, Bg s¢€
tién hanh kiém tra, ki€ém toan, néu phat hién sai pham s€ truy thu, béi hoan va xu
1y ky luat theo quy dinh.

4. Ngudn kinh phi thanh toan ché do tién nghi phép quy dinh tai Thong tu nay
dugc bo tri trong pham vi dy toan ngan sach dugc cap c6 tham quyén giao hang
nam. Cac khoan chi quy dinh tai Thong tu ndy dugc hach toan trong muc luc ngan
sach nhu sau:

a) Tién phuong tién di lai va phu cép di duong dugc hach toan vao Muc 6250,
tiéu muc 6253, ti€t myc 10, nganh 00 “Tién tau xe nghi phép nam”;

b) Tién thanh toan cho nhitng ngay chua nghi phép nim dugc hach toan vao
Muc 6250, tiéu muc 6253, tiét muc 90, nganh 00 “Khac”.

Piéu 7. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky.

Bii bo khoan 4, Pidu 3, Quyét dinh s6 149/2002/QD-BQP ngay 15 thang 10
nam 2002 vé viéc quy dinh ché d§ nghi cta si quan tai ngii va quy dinh tai gach



70 CONG BAO/S6 251 + 252/Ngay 12-03-2012

dau dong thir 5 ctia Diéu 4, Quyet dinh s6 222/QD-QP ngay 26 thang 5 nam 1993
ciia BO truong Bo Québc phong vé viée thuc hién mot s6 ché do phu cap, tro cap
trong quan doi.

2. Ché d¢ thanh toan tién nghi phép quy dinh tai Thong tu nay duoc thyc hién
tor ndam 2012.

3. Trong qua tri’nh thuc hién, néu c6 vuong méc dévnghi cac €0 quan, don vi
phan anh vé B6 Quoc phong (qua Cuc Tai chinh/BQP) dé hudng dan thyc hién./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Thweng tuwéng Lé Hiru Dirc
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Phu luc
MAU PON XIN PI NGHI PHEP HOAC THANH TOAN NHUNG
NGAY CHUA PUQC NGHI PHEP NAM
(Ban hanh keém theo Théng tw s6 13/2012/TT-BQP
ngay 21/02/2012 ciia Bé truéng Bé Quéc phong)

Mau 1: Pon xin di nghi phép hodc thanh toan tién lwvong ddi v6i nhitng ngay
chua duogc nghi phép nam.

Mau 2. Danh sach d& nghi thanh toan tién luong d6i véi nhitng ngay chua dugc
nghi phép nam.
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MAiu 01. Pon xin di nghi phép hoic thanh toan tién lwong ddi voi
nhirng ngay chwa dwgc nghi phép nam

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON XIN (1),

Kinh giri: (2).cviiiii

Téntoila:......ooooiiii Nhép ngii thang............. nam..........
Capbac:. .o Chltc VUi oo

Nay t6i lam don nay dé nghi Thu tudng cac cip xem xét, giai quyét cho toi

dugc (1).... theo ché d6 quy dinh hién hanh.

...... , ngay..... thang..... nam........

NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chii: (1). Ghi ré Iy do: xin di nghi phép hodc thanh todn tién lrong déi véi nhiing
ngay chua dwoc nghi hodc chwa dwoce nghi hét so ngdy nghi phép nam.

(2). Thii truéng cdp Lit doan va twong dwong tro lén.



CONG BAO/S6 251 + 252/Ngay 12-03-2012

73

MAu 02. Danh sich dé nghi thanh toan tién lwong déi voi
nhirng ngay chwa dwgc nghi phép nam

BO QUOC PHONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI:......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
PHE DUYET DANH SACH DPE NGHI THANH TOAN
Ngay..... thang..... nam 20. TIEN LUONG DOI VOI NHf:fN G NGAY
..(1) CHUA PUQC NGHI PHEP NAM

Pot....... nam 20....) ‘

Don vi tinh: Pong
S6 ngay S6 tién
S6 X Nhap | Cap | Chic dwge dwge Ky
TT Ho va tén ngi bac vu thanh thanh nhan
toan toan
____I______]E_)_gl_/l__\_]_i_'_'_li _______________________________________________________________________________________________
1 [NgwyenvVanA | | |
2 |HoangVanB | | | |
0 |[Ponvi... |
1 [NgwyenVanC | | 1|
2 |HoangVanD | | | |
Tong cong

S AN (DANE CHTE) ..ot
Ngay....... thang..... nam 20.....

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

Ghi chu: (1). Phé duyét cua Thu truong cap Liv doan hodc twong dwong; hodc ciia
Chii tai khodn cdp trwec thuée Bo; hodc Thii trudng B Quéc phong.



