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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO TAI CHINH

Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nim 2016
huéng din Ché @) ké toan doanh nghiép nhé va vira

(Tiép theo Cong bao sb 1105 + 1106)

] III. CHI TIEU BAN HANG’ o
BANG THANH TOAN HANG PAI LY, KY GUI
(Mdu so 01 - BH)

1. Muc dich: Phan anh tinh hinh thanh toan hang dai ly, ky gui gitra don vi c6
hang va don vi nhan ban hang, ‘12‘1 ching tu: d@ don vi c6 hang va don vi nhan ban
hang dai ly, ky guri thanh toan tién va ghi s ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi 10 tén, dia chi hodc dong d4u don vi nhan ban hang dai ly, ky gui ¢ goc
trén bén trai.

- Ghi 13 s0, ngay, thang, nam lap bang thanh toan hang dai 1y, ky giri.

- Ghi 13 s6 hiéu, ngdy, thang, ndm cta hop déng ban hang dai 1y, ky gui.

Muc I Thanh toan s hang dai 1y, ky giri:

7 + Cot A, B, C: Ghi s6 thtr tu va tén, quy céch, phém chit, don vi tinh cta san
pham, hang hdéa nhan dai ly, ky gui.

+ Cot 1: Ghi s lwong hang con ton cudi ky trude.

+ Cot 2: Ghi s luong hang nhan dai 1y, ky gui ky nay.

+ C6t 3: Ghi tong s6 luong hang nhén dai 1y, ky gui tinh dén cudi ky nay gém sb
luong hang ton ky trude chua ban va s6 lugng hang nhan ky nay (Cot 3 =cot 1 + ¢t 2).

+ Cot 4, 5, 6: Ghi s6 lugng, don gia va s6 tién cua hang hoa da ban phai thanh
toan cua ky nay. Pon gia thanh toan la don gia ghi trong hop dong ban hang dai ly,
ky gtri gitra bén c6 hang va bén nhan hang.

+ Cot 7,: Ghi s6 hang héa nhan dai 1y, ky gti con ton (tai quiy, tai kho) chua
ban duoc dén ngay lap bang thanh toan.

Dong cong: Ghi tong so tién phai thanh toan phét sinh ky nay.
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Muc II: Ghi s6 tién bén ban hang dai 1y, k¥ giri con ng chua thanh toan véi bén
c6 hang dén thoi dieém thanh toan ky nay.

Muc III: Ghi s6 tién bén ban hang dai 1y phai thanh toan véi bén ¢ hang dai Iy
moi phat sinh dén ky nay (Muc IIT = Muc I + ¢t 6 ciia Muc I).

Muc IV: Ghi s tién bén c6 hang dai Iy phai thanh toan véi bén ban hang dai Iy
vé s thué ndp ho, tién hoa hong, chi phi khac.... (néu c6).

Muc V: Ghi sé tién bén ban hang dai 1y thanh toan cho bén c6 hang dai 1y ky
nay (ghi rd s ti€én mat va tién séc).

Muc VI: Ghi sd tién bén ban hang dai 1y con no bén c6 hang dai Iy dén thoi
diém thanh toan (Muc VI=Muc III - Muc IV - Muc V).

Bang thanh toan hang dai ly, ky gtri do bén nhan ban hang dai 1y, ky gt 1ap
thanh 3 ban. Sau khi 1ap xong, ngudi lap ky, chuyén cho ké toan truéng hai bén
soat xét va trinh giam d6c hai bén ky duyét dong dau, mot ban luu & noi lap
(phong ké hoach hodc phong cung tiéu), 1 ban luu & phong ké toan dé 1am chimg
tir thanh toan va ghi s6 ké toan, 1 ban gui cho bén c6 hang dai 1y, ky giri.

THE QUAY HANG
(Mau s6 02 - BH)

1. Ml.l? dich: Theo doi s6 luong va gia tri hang hoa trong quad trinh nhan va
ban tai q,uéy‘ hang, gi‘ﬁp cho nguoi be:m hvéng thuong xuyén nam dugc tinh hinh
nhap, xuat, ton tai quay, lam can ctr dé kiém tra, quan 1y hang hoéa va lap bang ké
ban hang tirng ngay (ky).

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

- Ghi 10 ho tén, dia chi hodc dong diu co quan vao goc trén bén trai.

- Ghi s6 thé.

- Ghi 10 tén hang, quy cach, don vi tinh va don gi4 cua hang hoa.

M(x?i thé quay ha‘u}g thep dd1 mdt mat hang, khong ghi nhitng mat hang khac
nhau v€ quy cach, pham chat vao cung mot thé.

- Cot A, B: Ghi ngay, thang va tén nguoi ban hang trong ngay (ca).

- Cot 1: Ghi sb luong hang hoa ton dau ngay (ca).

- Cot 2: Ghi sb luong hang héa tir kho nhép vao quiy trong ngay (ca).

- Cot 3: Ghi s6 luong hang héa nhap trong ngdy (ca) tir nhitng ngudn khac
khong qua kho cua don vi.

- Cot 4: Ghi tong s6 luong hang hoa c6 trong ngdy (ca).
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- Cot 5: Ghi sb luong hang hoa xuét ban trong ngay (ca).

- Cot 6: Ghi s tién thu dugc cua s6 hang hoa ban trong ngay (ca).

- Cot 7, 8: Ghi sb lugng va gia tri hang hoa xut ra vi cac muc dich khac khong
phai ban trong ngay (ca).

- COt 9: Ghi sb luong hang ton lai quiy hang vao cudi ngay (ca).

Cudi thang cong thé quiy hang dé 1ap béo cdo ban hang.

Thé nay dp nguoi ban hang gilr va ghi hang ngay (ca), trudc khi sir dung phai
dang ky véi ké toan.

IV. CHI TIEU TIEN TE

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh thu, chi, ton quy céc loai tiéq mit, ngoai té,

va cac khoan tam ing, thanh todn tam ing ctia don vi, nham cung cap nhiing thong

tin can thiét cho ké toan va nguoi quan 1y cua don vi trong linh vuc tién té.

2. N@i dung: Thudc chi ti€u tién t¢ gobm cac bi€u mau sau:

- Phiéu thu Mau s6 01-TT
- Phiéu chi Mau s6 02-TT
- Gidy dé nghi tam tGng Mau s6 03-TT
- Gidy thanh toan tién tam tng Mau s6 04-TT
- Gidy dé nghi thanh toan Mau s6 05-TT
- Bién lai thu tién Mau s6 06-TT
- Bang ké vang bac, kim khi quy, da quy Mau s6 07-TT
- Bang kiém ké quy (Dung cho VND) Mau s6 08a-TT
- Bang kiém ké quy (Dung cho ngoai té) Mau s6 08b-TT
- Bang ké chi tién Mau s6 09-TT
PHIEU THU

(Mau 56 01 - TT)

1. Muc dich: Nhiam x4c dinh sd tién mat, ngoai t¢,... thuc té nhap quy va lam
can cu dé thu quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cac khoan thu cé lién quan.
Moi khoan tién Viét Nam, ngoai t¢ nhap quy déu phai c6 Phi€u thu.

Déi véi ngoai té trude khi nhap quy phai duoc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai t&”
dinh kém v&i1 Phiéu thu.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Goc trén bén trai cia Phiéu thu phai ghi r0 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phai déng thanh quyén va ghi sb ting quyén dung trong 1 nim.
Trong mdi Phiéu thu phai ghi s6 quyén va sb cua tig Phiéu thu. S6 phiéu thu phai
danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tung Phiéu thu phai ghi rd ngdy, thang, nim lap
phiéu, ngay, thang, nim thu tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi nop tien.

- Dong “Ly do ndp” ghi 18 ndi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang hoa, san
phém, thu tién tam ung con thura,...

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sd va bang chir s6 tién ndp quy, ghi rd don vi tinh
la ddng VN, hay USD...

- Dong tiép theo ghi s6 lugng ching tir gdc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi ddy du cac ndi dung trén phiéu va ky
vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam dbc ky duyét,
chuyén cho thii quy 1am tha tuc nhap quy. Sau khi d3 nhan du sd tién, thu quy ghi
s tién thyc té nhap quy (bang chit) vao Phiéu thu trudce khi ky va ghi rd ho tén.

Thil quy giir lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguoi ndp tién, 1 lién luu
noi lap phiéu. Cudi ngay toan bo Phiéu thu kém theo chung tir gbc chuyén cho ké
toan dé ghi s6 ké toan.

Chu y:

+ Néu 1a thu ngoai té phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong
s tién theo don vi ddng dé ghi s6.

+ Lién phiéu thu gui ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.

PHIEU CHI
(Mau 56 02 - TT)

1. Muc Qich: Nhim >,<éc dinh célcv khoan tiél’,l mat, ngoaj té, thuc té xuét quy va
lam can cu dé thu quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ke toan.
2. Phuong phap va trach nhiém ghi
Goc trén bén trai cua ching tir ghi 10 tén don vi va dia chi don vi.
- Phiéu chi phéi d()ng thén}l quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi ’S(A) quyén va
sO cﬁa tung Phiéu chi. SO phi€u chi phai dén}l lién tyc trong 1 ky ké tpén. Tung
Phié€u chi phai ghi r0 ngay, thang, nam 1ap phié€u, ngay, thang, ndm chi tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.
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- Dong “Ly do chi” ghi 1& ndi dung chi tién.

- Dbpg “S6 tién”: Ghi bang s6 hodc bang chir s6 tién xuat quy, ghi ré don vi
tinh la dong VN, hay USD...

- Dong tiép theo ghi sb luong chimg tir gdc kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi du’Qf: lélp,thénh 3 lién va chi sau khi c6 du chir ky (Ky ‘fheo tung lién)
cua ngu(‘)’irlap‘ phiéu, ké toan t}’ué’ng, giam S'If)c‘, thu quy m('r‘i dugc xuat quy. Sau khi
nhan du so tiénrngu’(‘yi nhan tién phai ghi s6 tién da nhan bang chit, ky tén va ghi rd
ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

, Liqén 2 t}}ﬁ gugl dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan ciung voi chimg tir
gbc dé vao so ke toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

Chu y:

+ Né}l la chi ngoai t¢ phai ghi 13 ty gia, don gia tai thoi diém xuét quy dé tinh
ra tong so tién theo don vi dong tién ghi so.

+ Lién phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Mau 56 03 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi tam tng 1a cin cir dé xét duyét tam tng, 1am thu
tuc 14p phiéu chi va xuit quy cho tam tng.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Gidy dé nghi tam ung ghi o tén don vi, tén bd phan.
Gidy d¢ nghi tam mg do ngudi xin tam Umg viét 1 lién va ghi 16 giri giam déc
doanh nghi¢p (Nguodi xét duyét tam ng).

- Nguoi xin tam ung phai ghi rd ho tén, don vi, bo phéan va sb tién xin tam ung
(Viét bang sb va bang chir).

- Ly do tam tng ghi rd muc dich str dung tién tam tng nhu: Tién cong tac phi,
mua vin phong pham, tiép khéch...

- Thoi han thanh toan: Ghi o ngay, thang hoan lai sb tién da tam ung.

Gidy dé nghj tam tmg dugc chuyén cho ké toan trudng xem xét va ghi ¥ kién
dé nghi giam dbc duyét chi. Can ctr quyét dinh cua giam déc, ké toan lap phiéu chi
kém theo gidy dé nghi tam Gmg va chuyén cho tha quy 1am thu tuc xuét quy.
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GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
(Madu so 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién tam tng 13 bang liét ké cac khoan tién da
nhéan tam ung va cac khoan da chi cua nguoi nhan tam tng, lam can ctr thanh toan
sO tien tam Umg va ghi so ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Gidy dé nghi tam ung ghi o tén don vi, tén bd phan.
Phan dau ghi rd ngay, thang, nam, s6 hi¢u cia gidy thanh todn tién tam Ung; Ho
tén, don vi nguodi thanh todn.

Cian ¢t vao chi tiéu cta cot A, ké toan ghi vao cot 1 nhu sau:

Muc I - Sé tién tam irng: Gom sb tién tam tng cac ky trude chua chi hét va sb
tam ing ky nay, gom:

Muc 1: S6 tam g cac ky trude chua chi hét: Can clr vao dong sé du tam ung
tinh dén ngay 1ap phicu thanh toén trén so6 ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tng ky ndy: Can clr vao cac phiéu chi tam Gng dé ghi, mdi
phi€u chi ghi 1 dong.

Muc II - S6 tién da chi: Can clr vao cac ching tir chi tiéu ctia ngudi nhan tam
ung d€ ghi vao muyc nay. Moi chung tur chi ti€u ghi 1 dong.

Muc III - Chénh léch: La s6 chénh 1éch gitta Muc I va Muc 11

- Néu s6 tam tmg chi khong hét ghi vao dong 1 ctia Myc IIL

- Néu chi qua sb tam tng ghi vao dong 2 caa Muc II1.

Sau khi 1ap xong gidy thanh todn tién tam tmg, ké toan thanh toan chuyén cho
ké toan truong soat xét va gidm doc doanh nghi¢p duyét. Giay thanh toan tién tam
ung kém theo ching tir goc dugc dung lam can cur ghi s6 ké toan.

Phan chénh 1éch tién tam tmg chi khong hét phai 1am thu tuc thu hodi ndp quy
hodc trir vao luong. Phan chi qué s6 tam ung phai lam thua tuc xuat quy tra lai cho
nguoi tam ung. Chung tur goc, gidy thanh todn tam Ung phai dinh kém phiéu thu
hodc phiéu chi c6 lién quan.

GIAY PE NGHI THANH TOAN
(Mdu so 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toan dung trong truong hop da chi nhung
chua dugc thanh toan hoac chua nhan tam ng dé tong hop cac khoan da chi kém
theo chung tur (n€u c6) dé lam thu tuc thanh toan, lam can ctr thanh toan va ghi so6
ké toan.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ciia Gidy dé nghi thanh toan ghi 1 tén don vi, b phan. Gidy
dé nghi thanh toan do nguoi dé nghi thanh toan viét 1 lién va ghi rd gui giam doc
doanh nghi¢p (Hoac ngudi xét duyét chi).

- Nguoi dé nghi thanh todn phai ghi 16 ho tén, dia chi (don vi, bd phéan) va $6
tién dé nghi thanh toan (Viét bang sd va bang chir).

- No6i dung thanh toan: Ghi & ndi dung dé nghi thanh toan.

- Gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd s6 lugng chtng tir goc dinh kém.

Sau khi mua hang hoac sau khi chi tiéu cho nhitng nhiém vu dugc giao, nguoi
mua hang hoc chi tiéu 1ap gidy dé nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh toan dugc
chuyén cho ké toan truong soat xét va ghi y kién dé nghi giam ddc doanh nghiép
(Hodc nguoi duge Gy quyén) duyét chi. Can ctr quyét dinh cua giam dbc, ké toan
lap phiéu chi kém theo gidy dé nghi thanh toan va chuyén cho thu quy lam thu tuc
Xudt quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau 56 06 - TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 1a gidy bién nhan cﬁa} doanh gghiép hoac gé
nhan da th1‘1 tién hoég thu séc cua nguoi ndp lam can cu dé 1ap phiéu thu, ndp tién
vao quy, dong thoi dé ngudi ndp thanh toan véi co quan hodc luu quy.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tien phai dong thanh quyen, phai ghi 10 tén don vi, dia chi ciia don
vi th,u tién va dong dau don vi, phai ‘dénh sO tirng quyén. T}rong moi quyén phai ghi
0 sO hi€u cua tung to bién lai thu ti€n lién tuc trong 1 quyén.

Ghi 15 ho tén, dia chi ctia nguoi nop tién.

- Dong “Noi dung thu” ghi ré noi dung thu tién.

- Dong “Sb tién thu” ghi bang sd va bang chit so tién ndp, ghi 16 don vi tinh 14
“dong” hoac USD...

Néu thu bang séc phai ghi rd sd, ngdy, thang, ndm cta to séc bat dau luu hanh
va ho t€n nguoi su dung séc.

Bién lai thu tién duoc 1ap thanh hai lién (Dt gidy than viét mot 1an).

Sau kh@ th}l tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién‘ cung ky va ghi rd ho tén dé
xac nhan so tién ‘dﬁ thu, da ndp. Ky xong ngudi thu tién luu 1 1ién, con lién 2 giao
cho ngudi ndp tién git.
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Cubi ngay, nguoi dugce don vi giao nhiém vu thu tién phai cin clr vao ban bién
lai luu dé 1ap Bang ké bién lai thu tién trong ngdy (Néu thu séc phai 14p Bang ké
thu séc riéng) va ndp cho ké toan dé ké toan 1ap phiéu thu 1am thu tuc nhap quy
hodc lam thu tyc ndp ngan hang. Tién mat thu dugc ngay nio, nguoi thu tién phai
ndp quy ngay do.

Bién lai thu tién 4p dung trong cac truong hop thu tién phat, 1& phi, ngoai phap
luat phi, 1€ phi... va cac truong hop khach hang ndp séc thanh toan voi cac khoan no.

BANG KE VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Mau s6 07 - TT)

1. Muc dich: Bang ké vang bac, kim‘khi quy, da quy dung dé liét ké sb vang
bac, kim khi quy, da quy ctia don vi, nham quan 1y chat ch€, chinh xac cac lo:gli
Va‘}ng bac, kim kh1 quy, da quy co tai don vi va lam can ctr cung voi chung tir goc
dé 1ap ching tur ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Cot A, B: Ghi sb tht tu va tén, loai, quy cach, phém chit cua vang bac, kim
khi quy, da quy...

Cot C: Ghi don vi tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi s6 luong cua tung loai.

Cot 2: Ghi don gia cua tung loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan (x) cot 2.

Ghi chii: Khi can thiét, tai cot B c6 thé ghi 10 ky hiéu cua loai vang bac, kim
khi quy, da quy.

Bang ké phai c6 dy du chit ky va ghi rd ho tén nhu quy dinh.

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
(Madu so 08a - TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nham xac nhan tién bang VND ton quy thuc
té va s thtra, thiéu so vdi s6 quy trén co s do tdng cuong quan ly quy va lam co
s& quy trach nhi€m vat chat, ghi s6 ké toan s6 chénh 1éch.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cia Bién ban kiém ké quy tién mit phai ghi rd tén don vi
(hodc dong dau), bo phan.
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Viéc kiém ké quy dugc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cubi nim
hoac khi can thiét c6 thé ki€ém ké dot xuat hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh
kiém ké phai 1ap Ban kiém ke, trong do, thu quy va ké toan tién mat hodc ké toan
thanh toan la cac thanh vién. Bién ban kiém ké quy phai ghi 16 s6 hi¢u chung tir va
thot diém kiém ké (.... gi0..... ngay..... thang..... nam.....). Trudc khi kiém ké quy,
thu quy phai ghi s6 quy tat ca cac phi€u thu, phiéu chi va tinh s6 du ton quy dén
thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai tién c6 trong quy.

- Dong “Sb du theo sd quy”: Can ctr vao sb ton quy trén sé quy tai ngdy, gid
cong sO kieém ké quy dé ghi vao cot 2.

- Dong “S6 kiém ké thuc t€”: Can cr vao sb kiém ké thyc té dé ghi theo timg
loai tién vao cdt 1 va tinh ra tong so tién dé ghi vao cot 2.

- Dong chénh 1éch: Ghi sb chénh léch thira hodc thiéu gitta s6 du theo s6 quy
v6i sO kiém ké thuc te.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gy ra thira
hodc thiéu quy, co y kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém ké. Bang kiém ké
quy phai c6 chir ky cua thu quy, Truong ban kiém ké va ké toan trudng. Moi khoan
chénh 1éch quy déu phai bdo cdo giam doc doanh nghié€p xem xét gidi quyét.

Bang kiém ké quy do ban kiém ké quy lap thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy.

- 1 ban lwu 6 ké toan quy tién mit hoic ké toan thanh toan.

BANG KIEM KE NGOAI TE, VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Mdu so 08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nham xé4c nhan tién ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, da
quy,... ton thuc té va sb thira, thiéu so voi so ké toan trén co s¢ d6 tang cuong quan
1y ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy va 1am co sé quy trach nhiém vat chat,
ghi s6 ké toan s6 chénh léch.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi tén don vi, b phan. Viéc kiém ké ngoai t¢, vang bac, kim
khi quy, da quy duoc tién hanh dinh ky vao cubi thang, cubi quy, cudi nam hoic
khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hozc khi ban glao ngoai t¢, vang bac, kim khi
quy, d4 quy. Khi tién hanh kiém ké phai 1ap ban kiém ké, trong dé, tha quy hodc
ngudi quan 1y ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy va ké toan hang t6n kho
(vang bac, kim khi quy, d4 quy 1a hang ton kho) hodc ké toan dau tu khac (vang
bac, kim khi quy, da quy khong phai 13 hang ton kho) 13 cac thanh vién.



CONG BAO/S6 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016 11

Bién ban kiém ké quy phai ghi rd sb hiéu chung tir va thoi diém kiém ké (... gio.....
ngay..... thang..... nam.....). Trudc khi kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da
quy, thu quy hodc nguodi co trach nhiém quan ly Vang bac, kim khi quy, d& quy
phai ghi sb tit ca cac chung tir ké toan va tinh s du ton ngoai té, vang bac, kim
khi quy, da quy dén thoi diém kiém keé.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai ngoai té, vang
bac, kim khi quy, da quy hién c6 nhu: ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, da quy.

- Dong “Sé du theo sb ké toan”: Can cr vao s6 quy cua thu quy hoic sb theo
doi chi tiét hang ton kho, dau tu khéc tai ngay, gio kiém ké quy dé ghi vao cot 2, 4.

- Dong “Kiém ké thuc t&”: Can clr vao sb kiém ké thuc té dé ghi theo timg loai
ngoai t€, vang bac, kim khi quy, da quy.

- Dong chénh léch: Ghi s6 chénh léch thira hodc thiéu giira sé du theo so ké
toan véi sO kiém ké thuc té.

Trén Bang kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy can phéi xac dinh
va ghi rd nguyén nhan gay ra thira hodc thiéu, c6 y kién nhan xét va kién nghi cta
Ban kiém ké. Bang kiém ké ngoai t&, vang bac, kim khi quy, d4 quy phai c6 chit ky
(ghi 16 ho tén) cua thu quy hodc nguoi co6 trach nhiém quan ly vang bac, kim khi
quy, da quy, truong ban kiém ké va ké toan truong. Moi khoan chénh 1éch quy déu
phai bao cao giam ddc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy do ban kiém ké lap
thanh 2 ban:

- 1 ban luu & thu quy hodc ngudi c6 trach nhiém quéan 1y vang bac, kim khi
quy, da quy

- 1 ban luu ¢ ké toan quy hodc ké toan hang tén kho, cac khoan dau tu khac
cua doanh nghiép.

BANG KIE CHI TIEN
(Mdu so 09 - TT)

1. Muc dich: Bang keé chi tién 1a bang liét k& cac khoan tién d4 chi, lam cin cu
quyét toan cac khoan tién da chi va ghi so ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi o tén don vi. Phan dau ghi 15 ho tén, bo phan, dia chi cua
nguoi chi tién va ghi rd nd1 dung chi cho cong vigc gi.

-Cot A, B, C, D ghi rd s th tu, s6 hiéu, ngdy, thang chimg tir va dién giai
nodi dung chi cua tung chiing tur.

- Cot 1: Ghi s0 tién.
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Béng ké chi tién phai ghi rd tong s tién bang chir va s6 chimg tir gbc dinh kém.
Bang ké chi tién duoc 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy.

- 1 ban luu ¢ ké toan quy.

V. CHI TIEU TAI SAN CO PINH

1. Muc dich: Theo d&i tinh hinh bién dong vé sb luong, chéat luong va gié tri
cua TSCD. Giam doc chat ché tinh hinh s dung, thanh 1y va sura chita 16n tai san
c¢d dinh.

2. Noi dung: Thudc chi ti€u vat tu gobm cac bi€u mau sau:

- Bién ban giao nhan TSCDH Mau s6 01 - TSCD
- Bién ban thanh Iy TSCD Mau s6 02 - TSCD
- Bién ban ban giao TSCD stra chira 16n hoan thanh Mau s6 03 - TSCD
- Bién ban danh gia lai TSCD Mau s6 04 - TSCD
- Bién ban kiém ké TSCP Mau s6 05 - TSCD
- Bang tinh va phan bo khau hao TSCPH Mau s6 06 - TSCD

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mau s6 01 - TSCP)

1. Muc dich: Nham x4c nhan viéc giao nhan TSCD sau khi hoan thanh xay
dung, mua sam, duogc cép trén cép, duoc tang, biéu, vién trg, nhan gop von, TSCD
thué ngoai... dua vao str dung tai don vi hodc tai san cia don vi ban giao cho don
vi khéc theo 1énh cua cap trén, theo hop ddng gop vén.,... (khong sir dung bién ban
giao nhan TSCP trong trudng hop nhugng ban, thanh 1y hodc tai san cd dinh phat
hién thira, thiéu khi kiém ké&). Bién ban giao nhan TSCP la cin ct dé giao nhan
TSCP va ké toan ghi s6 (thé) TSCD, s6 ké toan c6 lién quan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban giao nhan TSCD ghi 10 tén don vi (hodc dong
d4u don vi), b0 phan str dung. Khi c6 tai sin méi dua vao st dung hoac diéu tai san
cho don vi khac, don vi phai lap hoi ddng ban giao gém: Pai dién bén giao, dai
dién bén nhan va 1 s uy vién.

Bién ban giao nhan TSCD lap cho timg TSCP. Péi véi trudng hop giao nhan
cung mot luc nhiéu tai san cung loai, cung gia tri va do cung 1 don vi giao c6 thé
1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.
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Cot A, B: Ghi sb tht tu, tén, ky ma hi¢u, quy cach (cép hang) cua TSCD.

Cot C: Ghi s6 hiéu TSCD.

Cot D: Ghi nude san xuat (xay dung).

Cot 1: Ghi nim sén xuét.

Cot 2: Ghi nim bét dau dua vao st dung.

Cot 3: Ghi cong suét (dién tich, thiét ké) nhu xe FORD 16 chd ngdi, hoic may
phat dién 75 KVA,...

Cot 4, 5,6, 7: Ghi ,céc yéu td cAu thanh nén nguyég gia TSCb gé)m: Gia mua
(hoac gia thanh san xuat) (c6t 4); chi phi van chuyén, lap dat (cot 5); chi phi chay
thir (cOt 6).

Cot 8: Ghi nguyén gia TSCD (cot 7=cot 4 + cdt 5+ cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhiing tai li¢u k¥ thuat kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu tung kém theo: Liét ké s6 phu tung, dung cu dd nghé kém theo
TSCD khi ban giao.

Sau khi ban giao xong cac thanh vién ban giao, nhan TSCD cuing ky vao bién ban.

Bién ban giao nh’afm TSCP du’qc; lélp thanh 2 ban, mdi bén (giao, nhan) giit 1 ban
chuyén cho phong ké toan dé ghi so ké todn va luu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH
(Mau 56 02 - TSCP)

1.7M}1c dich: Xac nhan viéc thanh 1y TSCD va lam cin cir dé ghi giam TSCD
trén so ké toan.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

, Goc trén bén trai ctia Bién ban thanh 1}',/ TSCb ghi r0 tén don vi (hodc dong

dau don vi), b phan sir dung. Khi c6 quyét dinh vé viéc thanh ly TSCP doanh
nghi¢p phai thanh 1ap Ban thanh ly TSCD. Thanh vién Ban thanh ly TSCD dugc
ghi chép & Muc L.

O Muc II ghi céc chi tiéu chung vé TSCP c6 quyét dinh thanh 1y nhu:

- Tén, ky hi¢u TSCD, s6 hiéu, s thé TSCD, nudc san xuit, nim dua vao st dung.

- Nguyén gia TSCD, gid tri hao mon di trich cong don dén thoi diém thanh 1y,
gia tri con lai cia TSCPD do.

Muc III ghi két luan cta Ban thanh 1y, ghi y kién nhan xét ctia Ban vé viéc
thanh 1y TSCD.
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Muc IV, két qua thanh 1y: Sau khi thanh 1y xong cin ctr vao ching tir tinh toan
téng s6 chi phi thanh 1y thuc té va gia tri thu hoi ghi vao dong chi phi thanh 1y va
gia tri thu hoi (gia tri phu ting, phé liéu thu hoi tinh theo gia thuc té d3 ban hoic
gid ban udc tinh).

Bién ban thanh 1y phai do Ban thanh Iy TSCD 1ap va c6 day du chir ky, ghi o
ho tén cta truéng Ban thanh 1y, ké toan truong va giam ddc doanh nghiép.

BIEN BAN BAN GIAO TSCD
SUA CHfJ’é LON HOAN THANH
(Mdu s6 03 - TSCD)

1. Muc dich: Xac nhéan viéc ban giao TSCD sau khi hoan thanh vi¢c stra chﬁ:a}
1('):11 gifta bén c6 TSCD stra chira va bén thuc hién vi¢c stra chira. La can cir ghi s6
ké toan va thanh toan chi phi stra chira TSCD.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban ban giao TSCD stra chita 1on hoan thanh ghi r6
tén don vi (hoac dg'mg dau don vi), by phan sﬁ" dung. Khi c6 TSCD sua chira 16n
hoan thanh phai tién hanh 1ap Ban giao nhan gom dai dién bén thuc hién viéc stra
chira va dai dién bén c6 TSCD stra chira.

Bién ban ban giao TSCP stra chita 16n hoan thanh gdm 2 phan chinh:

1. Ghi tén, ky hiéu, s6 hiéu TSCD stra chira.

Noi quan 1y str dung TSCD va ghi r6 thoi gian bét dau stra chita va hoan thanh
viéc stra chira TSCD.

2. Cac b phéan stra chira.

Cot A: Ghi 10 tén ctia bd phan can phai stra chita cua TSCD.

Cot B: Ghi noi dung (Murc d) ctia cong viée stra chita nhu: Thay thé méi hodc
stra chira, tin trang lai v.v...

Cot 1: Ghi gia dy toan (Gia ke hoach) (Ddi v6i truong hgp don vi tw 1am) hogic
gia h(yp dong hai bén da théa thuan (D61 vaoi truong hop thué ngoai) cua tung bo
phan can stra chira.

Cot 2: Ghi s chi phi thuc té da chi cho timg bo phan stra chira (D6i voi trudng
hop don vi tu stra chira).

7 D‘éi voi truong hop thué ngoai stra chira thi chi ghi vao cot nay khi c6 sy thay
doi vé gia ca (So voi gia ghi theo hop dong) phat sinh trong qua trinh stra chira
dugc bén cd TSCD stra chita chap nhan thanh toan.

Cot 3: Ghi rd két qua kiém tra cta ting bd phan sau khi d3 sira chita xong.

- Két luan: Ghi ¥ kién nhan xét tong thé vé viéc stra chita 16n TSCD ctia Hoi dong
giao nhan.
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Bién ban giao nhan TSCD stra chira 16n hoan thanh 13p thanh 2 ban, dai dién
don vi hai bén giao, nhan cung ky va moéi bén gitt mot ban, sau dé chuyén cho ké
todn truong cia don vi ¢ TSCD stra chira, soat xét xong luu tai phong ké toan.

BIEN BAN DANH GIA LAI TAI SAN CO PINH
(Mdu so 04 - TSCD)

1. Muc dich: Xac nhan viéc danh gia lai TSCD va lam can cu dé ghi s6 ké
toan va céc tai liéu lién quan dén s6 chénh 1éch (tang, gidm) do danh gia lai TSCD.
2. Phuong phap va trach nhiém ghi
~ Goc trén bén trai cua Bién ban danh gia lai TSCD ghi 16 t€n don vi (hodc dong
dau don vi), b(f)‘phan st dung. Khi c6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai
thanh 1ap Hoi dong danh gia TSCD.
’ Cot A, B, C, D: Ghi s6 thtr tu, tén, ky ma hi¢u, quy cach (cép hang) sb hiéu va
s0 thé cua TSCD.
- Cot 1, 2, 3: Ghi nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai ciia TSCD trén 5O
ke toan tai thoi1 di€ém danh gia.
Cot 4: Ghi gia tri con lai ciia TSCD sau khi danh gia lai. Truong hop danh gia lai
ca gia tri hao mon thi cot ndy dugc chia thanh 3 ¢0t tuong ung cot 1, 2, 3 dé ghi.
Cot 5, 6: Ghi s6 chénh léch giira gia danh gi4 so voi gia tri dang ghi trén s6 ké

toan trong truong hop kiém ké danh gia lai ca nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri
con lai thi cac cot nay duoc chia ra 3 cot twong tmg dé 13y sb liéu ghi s6 ké toan.

Sau khi danh gia xong, Hoi dong c6 trach nhiém 1ap bién ban ghi day du céac
ndi dung va cac thanh vién trong Ho1 dong ky, ghi rd ho tén vao Bién ban danh gia
lai TSCD.

q Biér} bé}n danh gia lai TSCD duoc lafl]g thanh 2 ban, 1 ban luu tai phong ké toan
dé ghi so ké todn va 1 ban luu cung véi ho so ki thuat caa TSCD.

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CO PINH
(Mdu 56 05 - TSCP)

1. Muc dich: Bién ban kiém ké tai san ¢ dinh nham xac nhan s lugng, gia trj tai
san cd dinh hién co, thura thi€u so vo1 s6 ké toan trén co s& do tang cudng quan 1y tai
san co dinh va lam co s& quy trach nhi¢m vat chat, ghi s6 ké toan s6 chénh 1éch.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban Kiém ké TSCD ghi rd tén don vi (hodc dong
dau don vi), b0 phan st dung. Viéc kiém ké tai san c¢6 dinh dugc thuc hi¢n theo
quy dinh cua phép luat va theo y€u cau ctuia don vi. Khi tién hanh kiém ké phai lap
Ban kiém k¢, trong dé ké toan theo doi tai san c¢6 dinh la thanh vién.
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Bién ban kiém ké TSCD phai ghi rd thoi diém kiém ké: (... gio... ngdy... thang...
nam...).

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo timg ddi twong ghi tai san
co dinh.

Dong “Theo s6 ké toan” can clr vao so ké toan TSCP phai ghi ca 3 chi tiéu: S6
luong, nguyén gia, gia tri con lai vao cot 1, 2, 3.

Dong “Theo kiém ké&” can cr vao két qua kiém ké thyc té dé ghi theo timg doi
tuong TSCD, phai ghi ca 3 chi tiéu: s6 lugng, nguyén gia, gia tri con lai vao cdt 4, 5, 6.

Dong “Chénh 1éch” ghi s6 chénh 1éch thira hodc thiéu theo 3 chi tiéu: S6 lugng,
nguyén gia, gia tri con lai vao cot 7, 8, 9.

Trén Bién ban kiém ké TSCD can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gay
ra thura hodc thiéu TSCD, ¢6 y kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém k€.
Bién ban ki€ém ké TSCD phai c6 chit ky (ghi 10 ho tén) cia Truong ban kiém ké,
chir ky soat xét cua ké todn truong va gidam doc doanh nghi¢p duyét. Moi khoan
chénh Iéch vé TSCD ctia don vi déu phai bao cio gidm doc doanh nghiép xem xét.

BANG TINH VA 13HAN BO KHAU HAO TSCD
(Méu s6 06 - TSCD)

1. Muc dich: Dung dé phan anh sé khau hao TSCP phai trich va phan bo s6
khau hao d6 cho céc doi tugng sir dung TSCD hang thang.

2. Két cAu va ndi dung chi yéu

Bang tinh va phan bo khau hao TSCP c6 cac cot doc phan anh sé khau hao
phai tinh cho tung d6i tuong st dung TSCP va cac hang ngang phan anh s6 khau
hao tinh trong thang trudc, s6 khau hao tang, gidam va s6 khau hao phai tinh trong
thang nay.

Co s lap:

+ Dong khiu hao di tinh thang trudc 14y tir bang tinh va phan bd khiu hao
TSCD thang trudc.

+ Cac dong s6 khau hao TSCP ting, giam thang nay duogc phan anh chi tiét
cho tirng TSCD c¢6 lién quan dén so tang, gidm khau hao TSCD theo ché do quy
dinh hién hanh vé khau hao TSCD.

Dong s6 khau hao phai tinh thang nay duoc tinh bang (=) S6 khau hao tinh
thang trudc cong (+) Vb1 s6 khau hao tang, trir (-) SO khau hao giam trong thang.

Sb khiu hao phai trich thang nay trén Bang phan bd khau hao TSCD dugc st
dung dé ghi vao cac Bang ké va so ké toan c¢o lién quan (cot ghi Co6 TK 214), dong
tho1 dugce stir dung dé tinh gia thanh thuc t€ san pham, dich vu hoan thanh.
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PHU LUC 4
DANH MUC BIEU MAU, NOI DUNG, PHUONG PHAP GHI CHEP
SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 ciia Bé Tai chinh)

1. Cac loai sd ké toan va hinh thirc s6 ké toan

S6 ké toan gom sb ké toan tong hop va so ké toan chi tiét. S6 ké toan tong hop,
gom: SO Nhat ky, S6 Cai. S6 ké toan chi tiét, gom: So, thé ké toan chi tiét.

a) SO ké toan tong hop

- S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
tung ky ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh tu thoi gian va quan h¢ doi
ung cac tai khoan caa cac nghi€p vu do. So li€u ké toan trén s6 Nhat ky phan anh
tong sO phat sinh bén No¢ va bén Co cua tat ca cac tai khoan ké toan str dung &
doanh nghi¢p. S6 Nhat ky phai phan dnh day du cac ndi1 dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ S6 hiéu va ngay, thang cta chimg tir ké toan dung 1am cin cr ghi s6;

+ Tom tit noi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S tién cia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong timg
ky va trong mdt ni€n do ké toan theo cac tai khoan ké toan duoc quy dinh trong
ché do tai khoan ké toan &p dung cho doanh nghiép. SO liéu ké todn trén SO Cai
phan anh tong hop tinh hinh tai san, ngudn von, tinh hinh va két qua hoat dong san
xuat, kinh doanh cua doanh nghi¢p. S6 Cai phai phan anh day du cac ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ S6 hiéu va ngdy, thang cua chung tir ké toan dung 1am can cir ghi so;

+ Tom tit ndi dung cta nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ Sb tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hodc bén
Cé cua tung tai khoan.

b) S, thé ké toan chi tiét

S, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh lién quan dén céc doi tuong ké toan can thiét phai theo doi chi tiét theo yéu
cau quan ly. SO liéu trén so, thé ke toan chi tiét cung cap cac thong tin phuc vu cho
viéc quan ly tirng loai tai san, nguoén von, doanh thu, chi phi chua dugc chi tiét trén
sO0 Nhat ky va So6 Cai. SO lugng, ket cau cac so, thé ke toan chi tiét khong quy dinh
bat budc. Cac doanh nghi¢p can ctr vao quy dinh mang tinh huéng dan tai Che do
ke todn vé s0, thé ké todn chi ti€t va yéu cau quan 1y ctia doanh nghi€p dé mé cac
s0, thé ké toan chi tiét can thiét, phu hop.
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¢) Céc hinh thirc s6 ké toan

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thirc ké todn Chig tir ghi .

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan c6 nhitng quy dinh cu thé vé sb luong, két ciu,
mau so, trinh ty, phuong phéap ghi chép va moi quan hé giira cac so ké toan.

2. Hinh thire ké toan Nhat ky chung

a) Nguyén tic, dic trung co ban cta hinh thirc ké toan Nhat ky chung: Tat ca
cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky, ma
trong tam la s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phét sinh va theo ndi dung
kinh té (dinh khoan ke toan) cua nghi€p vu do. Sau do lay so li€u trén cac so6 Nhat
ky dé ghi S6 Cai theo tung nghi€p vu phat sinh. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
gom cac loai s6 chu yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét;

- S6 Cai;

- Céc 50, the ké toén chi tiét.

b) Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thuc ké toan Nhat ky chung (So d6 01
dudi day)

- Hang ngady, cin ¢ vao cac chung tir di kiém tra dugc dung lam cin cir ghi
s0, trudc hét ghi nghi¢p vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau do can ctr s6 li€u
da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo céc tai khoan ké toan phu hop.
Néu don vi c6 m¢ s0, thé ké toan chi tiét thi dong thoi vaoi viée ghi s6 Nhat ky
chung, cac nghi¢p vu phat sinh dugc ghi vao céc so, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay hodc dinh ky, can
ctr vao cac chung tir dugc dung lam can cur ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao so6
Nhat ky dac biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khoi
lugng nghi¢p vu phat sinh, tong hop tirng s6 Nhat ky dac biét, lay so li¢u dé ghi
vao céc tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi da loai trir s6 trung ldp do mot
nghiép vu dugc ghi dong thoi vao nhiéu s6 Nhat ky dic biét (néu co).

Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong s6 liéu trén S6 Cai, lap Bang can ddi tai
khoan. Sau khi da kiém tra d61 chiéu khép dang, so li€u ghi trén S6 Céi va bang
tong hop chi tieét (dugc lap tr cac SO, thé ké todn chi tieét) dugc dung dé 1ap céc
Bao céo tai chinh. V€ nguyén tac, Tong s6 phat sinh N¢ va Tong s6 phat sinh Co
trén Bang can doi tai khoan phai bang Tong s6 phét sinh No va Tong so phat sinh
Cé trén s6 Nhat ky chung (hoac s6 Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dac biét sau
khi da loai trur sO trung lap trén cac s6 Nhat ky dac biét) cung ky.
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Biéu so 01

TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chiing tir ké toan
\4 A 4
S0 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG
diic bigt :

S0, thé ké toan chi tiét

}

b’ SO CAI

A 4

Bang tong hop chi tiét

v

tai khoan

Bang can doi

v v

BAO CAO TAI CHINH

4

Ghi chu:
Ghi hang ngay

Ghi cubi thang, hoac dinhky —=—»
Quan hé d6i chiéu, kiémtra  <«—»
3. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai

a) Pic trung co ban cta hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh dugc két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian va theo
ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén ciing mot quyén so ké toan tong hop
duy nhét 1a s6 Nhat ky - S6 Cai. Can ctr & ghi vao sd6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac
chtng tir ké toan hodc Bang tong hop chung tir ké toan cung loai. Hinh thirc ké
toan Nhat ky - S6 Cai gém c6 cac loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;
- Cac Sb, The ké toan chi tiét.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thiic ké toan Nhat ky - S6 Cai (So do s6 02)

- Hang ngay, cin clr vao cac ching tir ké toan hodc Bang téng hop chung tir ké

toan cung loai da dugc kiém tra va dugc dung lam can cu ghi s6, trudc hét xac
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dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cai. S liéu
ciia mdi ching tir (hodc Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai) dugc ghi trén
mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Bang tong hop chimg tir ké toan
duoc 1ap cho nhitng chimg tir cing loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuét, phiéu
nhap,...) phat sinh nhiéu 1an trong mdt ngay hoic dinh ky 1 dén 3 ngay. Ching tir
ké toan va Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai sau khi da ghi SO Nhat ky -
S6 Cai, duoc dung dé ghi vao SO, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

- Cudi thang, sau khi d phan 4nh toan bo chung tir ké toan phat sinh trong
thang vao SO Nhat ky - S6 Cai va cac sb, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong s6 lidu ctia cot s6 phat sinh & phan Nhat ky va cac cot No, cot Co cia timg tai
khoan & phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can ctr vao sd
phat sinh cac thang trudc va s phét sinh thang nay tinh ra sd phat sinh luy ké tir
dau quy dén cudi thang nay. Can ctr vao sd du dau thang (dau quy) va sb phat sinh
trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cubi quy) cua timg tai khoan trén
Nhat ky - S6 Cai.

- Khi kiém tra, ddi chiéu sb cong cubi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - SO
Cai phai dam bao cac yéu ciu sau:

Téng sb tién
cua cOt “Phat sinh”> =
& phan Nhat ky

To6ng sb phat sinh _ Téng sb phat sinh
No cua tat ca cac TK Co cua tat ca cac TK

Tong s6 du No cac Tai khoan = Tong s6 du Co6 céc tai khoan

- Céc s, thé ké toan chi tiét cling phai dugc khoa s6 dé cong sd phat sinh No,
s6 phat sinh C6 va tinh ra s6 du cudi thang cta timg dbi tugng. Can ctr vao sb liéu
khoa sb cua cac d6i tuong 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho ting tai khoan. S6 liéu
trén “Bang tong hop chi tiét” duoc ddi chiéu véi sd phat sinh No, sé phat sinh Co
va Sb du cudi thang cua timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai. Sé liéu trén Nhat
ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khoa sé duoc kiém tra, dbi
chiéu néu khép, ding s& duogc str dung dé 1ap bao cao tai chinh.
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~ Bieusd 02 '
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - SO CAI

Chtng tir ké toan
A 4
S6, thé
v A I
S8 qud Bang tong klel,t?il:
o quy hO’p chl'mg cn1 ue
A tr k€ toan
cung loai
Bang
tong hop
- A Y chi tiét
g NHAT KY - SO CAI

ﬁ

BAO CAO TAI CHINH <

Ghi chii:
Ghi hang ngay -
Ghi cubi thang —>
Déi chiéu, kiém tra o

4. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so
a) bac trung co ban cua hinh thirc ké vtoén Ching tu: ghi s0: Qén cur truc tié:p dé
ghi s0 ké toan tong hop 1a “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gom:
- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Ding ky Chung tir ghi so.
- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.
7 Chtng tir ghi s6 (,10 ké toan lap trén co sé timg chimg tur lgé toan hoac Béng
Tong hop chimg tir ké todn cung loai, c6 cung ndi dung kinh té. Ching tir ghi s6
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dugce danh sb hiéu lién tuc trong tung thang hodc ca nam (theo s6 thir tu trong So
Dang ky Chung tr ghi s6) va c6 ching tir ké toan dinh kém, phai dugc ké toan
trudng duyét trude khi ghi s6 ké toan. Hinh thirc ké toan Ching tir ghi s6 gom co
cac loai soO ké toan sau:

+ Chung tir ghi s6;

+ S6 Dang ky Chimg tir ghi s0;

+S6 Cai;

+ Céc S0, Thé ké toan chi tiét,

b) Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké toan Ching tir ghi s6 (So d6 s6 03)

- Hang ngay hodc dinh ky, cin ctr vao cac ching tir ké toan hodc Bang Tong
hop chirng tir ké todn cung loai da duoc kiém tra, dugc dung lam can ctr ghi so, ké
toan 1ap Chung tur ghi s6. Can ctr vao Chung tur ghi s6 dé ghi vao s6 DPang ky
Chung tur ghi s6, sau d6 dugc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac chung tir ké toan sau
khi 1am cén cur 1ap Chung tir ghi s6 dugc dung dé ghi vao SO, Thé ke toan chi tiét
c6 lién quan.

- Cudi thang, phai khoa s6 tinh ra tong sd tién cua cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Chung tur ghi s0, tinh ra Tong s6 phat
sinh Ng, Tong s6 phat sinh C6 va SO du cua tung tai khoan trén S6 Céi. Can cti
vao So6 Cai 1ap Bang can doi tai khoan.

- Sau khi dbi chiéu khop ding, sb liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi
tiet (duoc lap tu cac so, thé ké toan chi ti€t) dugc dung dé 1ap Béo cdo tai chinh.
Quan h¢ doi chi€u, kiém tra phai dam bao Tong sO phat sinh Ng va Tong so phat
sinh C6 cua tat ca cac tai khoan trén Bang can doi tai khoan phai bang nhau va
bang Tong so ti€n phat sinh trén s6 Pang ky Chung tir ghi s6. Tong s6 du Nog va
Tong s6 du Co cua cac tai khoan trén Bang can doi tai khoan phai bang nhau, va
sO du cua tung tai khoan trén Bang can doi tai khoan phai bang s6 du cua tung tai
khoan tuong Umg trén Bang tong hop chi tiét.
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~ Bi€uso 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THU'C
KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chtng tir ké toan
A\ 4 \4
v
S0 quy 2 o
Bang tong hop S0, the
chung tir ke toan » ke toan
cung loai chi tiét
- A4 \4
SO dang ky < ) . ]
chung tir ghi s6 CHUNG TU GHI SO
A
A
) ‘Bang
S6 Cai < »| tong hop
ﬁ chi tiét
> Béng can ddi
tai khoan
l \4
BAO CAO TAI CHINH |1
Ghi chu:
Ghi hang ngay >
Ghi cudi thang —

Doi chiéu, kiem tra

5. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

a) Pic trung co ban cta hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Cong viéc ké toan
dugc thuc hi¢n theo mdt chuong trinh ph?m mém ké toan trén may vi tinh. Phan
mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ctia mot trong ba hinh thirc ké toan
hodc két hop cac hinh thic ké toan quy dinh trén ddy. Phan mém ké toan khong
hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dugc day du so ké toan va
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béo cdo tai chinh theo quy dinh. Phin mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thuc
ké toan nio s& co cac loai so cua hinh thirc ké todn d6 nhung khong hoan toan
gidng mau s6 ké toan ghi bang tay;

b) Trinh tu ghi sb ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh (Biéu s6 04)

- Hang ngay, ké toan cin ct vao ching tir ké toan hoic Bang tong hop
chimg tir ké toan cung loai da dugc kiém tra, duoc dung 1am cin cir ghi sd, xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo
cac bang, biéu duogc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy trinh cua
phﬁn mém ké toan, cac thong tin dugc ty dong nhap vao s0 ké toan téng hop
(S6 Cai hodac Nhat ky - S6 Céi...) va céc sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Cudi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac
thao tac khoa so (cong sd) va 1ap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitta s6 lidu
tong hop vai so lidu chi tiét duoc thyc hién ty dong va ludn dam bao chinh xéc,
trung thuc theo th()ng tin dﬁ dugc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém
tra, d6i chiéu so ligu glu’a sO ké toan voi bao cao tai chinh sau khi da in ra glay
Cudi thang, cu01 niam s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét duogc in ra gidy,
dong thanh quyén va thyuc hién cac thu tuc phap 1y theo quy dinh.

Bi¢us6 04
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

, o PHAN MEM SO KE
CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN TOAN
/ -S6
———1
BANG TONG HQP - Béo cdo tai chinh
CHUNG TU KE - B4o cao ké toan
TOAN CUNG LOAI quan tri
MAY VI TINH

Ghi chu:

—>  Nhap s6 liéu hang ngay

—p In s6, b4o cao cudi thang, cudi nam
DR Ddi chiéu, kiém tra
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DANH MUC BIEU MAU SO KE TOAN
Hinh thirc ké toan
S Tén sb Ky higu | Nhit | Nhit | Chimg
TT ky |ky-So tr
chung| Cai | ghiso
1 2 3 4 5 6
01 | Nhat ky - S6 Cai S01-DNN - X -
02| Chémgtirghisds | S02aDNN | - | - | x |
03 |S6Dangky Chimg tirghisé | SO2b-DNN | - | - | x |
04| S6 Céi (ding cho hinh thitc Chimg | S02¢I-DNN | - | - | x |
tir ghi s0) S02¢2-DNN X
05|SéNhatky chung | S03a-DNN | x | - | .
06|S6Nhatky thutidn | S03al-DNN | x | - | -
07|S6Nhatky chitien | S03a2DNN | x | - | -
08| S Nhat ky mua hang | ! S03a3-DNN | x | - | .
09|S6Nhatky banhang | ! S03a4-DNN | x | - | -
10 | Sb Cai (ding cho hinh thte Nhatky | SO3b-DNN | x | - | .
chung)
11|Séquytidnmit | SO4aDNN | x | x | x
12| S6 ké toan chi tiét quy tiénmat | SO4b-DNN | x | x | x
13|Sétidngringanhang | SOS-DNN | x | x | x
14 | S4 chi tiét vat lidu, dung cu, san phdm, | SO6-DNN | x | x | x
hang hoa
15 | Bang tong hop chi tiét vat ligu, dung | SO7-DNN | x | x | x|
cy, san pham, hang héa
16| Thékho(Sdkho) | SO8-DNN | x | x | x |
17 [Souisneddih | SOODNN | x| x| x
18 S6 theo ddi TSCP va cong cu, dung cu SlO-DNN _______________________________________
tai noi s dung
19| Thé Taisancddinn | SII-DNN | x | x | x |
20 | Sb chi tiét thanh toan v6i ngudimua| SI2DNN | x | x | x |
________ (nguoiban) ol
21| 86 chi tiét thanh toan v6i nguoi mua | S13-DNN | x X X
(nguoi ban) bang ngoai té
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Hinh thic ké toan
S0 Tén sb Ky higu | Nhit | Nhit | Chung
TT i ky |ky-So| tir
chung| Cai | ghiso
1 2 3
22 | SO theo di thanh toan bang ngoai t&é | S14-DNN X X X
23|Sbchitiéttibnvay | SISDNN | x | x | x |
24|Schitiétbanhang | SI6&DNN | x | x | x |
25| Sb chi phi san xuét, kinh doanh | SI7-DNN | x | x | x |
26 | Thé tinh gi4 thanh san phim, dichvu | SI8-DNN | x | x | x |
27| Sé chi tiét céc tiikhoan | SI9DNN | x | x | x |
28| S6 chi tiét phat hanh cd phiéu | S20-DNN | x | x | x |
29| Sé chitiét cé phiduquy | S2I-DNN | x | x | x |
30| S6 chi tiét ddu tu chimg khoan | S22DNN | x | x | x |
31| 4 theo ddi chi tiét vén gop cia chit| S23-DNN | x | x | x |
s& hitu
32|Séchiphidutuxdydyng | S24-DNN | x | x | x |
33|Sétheoddithué GTGT | S25DNN | x | x | x |
34 | 84 chi tiét thué GTGT dugchoan lai | S26-DNN | x | x | x |
35| S5 chi tié thué GTGT duge mign giam | 270NN | x| % Tk
36 | Cac sb chi tiét khac theo yéu cduquan| | | | |

ly cua doanh nghiép
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5717 1 LI MAu s6 S02a-DNN
Pia Chit.uecrerecreerereerenennene. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cuia Bo Tai chinh)
CHUNG TU GHI SO
KY/ T
Ngay..... thang.... nam....
, S6 hiéu tai khoan C ,
Trich yéu SO tién Ghi chu
No Co
A B C 1 D
Cong X X X

Kém theo..... chimg tir gdc

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.
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5717 104 LI MAu s6 S02b-DNN
Pia Chit.vceereererecrennerereenenees (Ban hanh theo Thong tu sé 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BS Tai chinh)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam...
Chtng tir ghi s6 PR Chtng tir ghi s6 PR
T SO tién ,_ SO tién
SO hiéu | Ngay, thang SO hi¢u Ngay, thang
A B 1 A B 1
- Cong thang - COng thang
- Cong lity ké tir dau quy - Cong liiy ké tir dau quy

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké todn.
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57171 18 4 FIOO MAu s6 S02¢1-DNN
Pia Chit.eceerecreerererennseneseseene (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BS Tai chinh)
SO CAl
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6)
Nam:...............
Tén tai khoan..........
S0 hiéu:.......
Ngay, | Chimg tir ghi s6 S6 hiéu | S6 tién .
thang [ S5 | Ngay Dién giai TK dbi Ghi
. 2 o 7 , No | Co | chu
ghisd | hiéu | thang ng
A B C D E 1 2 | G
- S6 du dau nam
- Piéu chinh s6 du dau ky
- S6 phat sinh trong thang
- Cong sd phat sinh thang X X
- S6 du cubi thang X X
- Cong liy ké tir dau quy X X
- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mé so:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Nguoi dai dién theo phap luat

(K¥, ho tén) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi voi trieong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké toan.
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5 101 1 107 TR MAu s6 S03a-DNN
Dia chi:...cceeverinrcinccsnnenns (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam...

Pon vi tinh.............
‘ o <.~ | Sbphat

Ngdy, | Chimg ti s pa ghi| STT |22 M€Y Ginh

thang 7 - Dién giai P TK do1

hi s6 S6 [Ngay, S6 Cai | dong i No | cé
& hiu | thang & | MO Lo
A B C D E G H 1 2

Sé trang trude chuyén sang

Cong chuyén sang trang sau X X X

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so....

Ngay ... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké toan.
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Pon Viieeeeiiciirnneiicnnns MAu s6 S03a1-DNN
Pia chituceereererrercrereerennes (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BS Tai chinh)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam...
3 Chung tu Ghi C6 cac TK
Ngay, | ~ x ... | GhiNg NETRITY
thang | So | Ngay, Dién giai TK Tai khoan khac
ghiso | higu | thang | | LT |S6 tién | S6 hidu
A B C D 1 2131415 6 E

S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké toan.
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5 101 1 187 T MAu s6 S03a2-DNN
Dia chi:...cceevercrernnnccsnecsnennne (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BS Tai chinh)
SO NHAT KY CHI TIEN
Nam
Chung tu Ghi No céc tai khoan
Nedy, | s Ghi C6 TK Tai khoan
thgng S6 |Ngay, Diéngiat | — khac
ghl Sé hiéu théng ces cee ces ces Sé) Sé
tién | hiéu
A B C D 1 2(314(5]| 6 E

S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké toan.
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DPon Viieeeeiersrrnnriiccssnnnns MAu s6 S03a3-DNN
Pia Chiteceererrerecrernereneseneene (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua Bo Tai chinh)
SO NHAT KY MUA HANG
Nam......
htng tt Tai khoan Ghi .
Naiy Chung tu ai khoan G jr nokh 7 Phai tra
’ al oan \,:
, , X - 2 nguol
thing | S§ |Ngay,| Dingiai | Hang | ~eWM | khac lfén
ghi sO | higu | thang hoa | €W VAL TgETTgET M
- lidu .| (ghi Co)

hi€u | tién
A B C D 1 2 E 3 4
S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké todn.
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5 101 1 1% MAu s6 S03a4-DNN
Dia chi:....ccevueeuennnen. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
SO NHAT KY BAN HANG
Nam......
. . \ .. . Ghi Co6 tai khoan
I;}Ilgay, Chung tur S Phal‘ t.hu tur doanh thu
ang Z - 1€n giai ngudi mua [ - :
ohi 56 So | Ngay, (ghi No) Hang | Thanh | Dich

hiéu | thang héa | pham | vu
A B C D 1 2 3 4
S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Nguwoi 1ap bieu Ke toan truéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.



CONG BAO/S6 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016 37

571711 CR MAu s6 S03b-DNN
Dia chi:...coeenecnneniennenn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BJ Tai chinh)
SO CAI
(Diing cho hinh thitc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan..............
S6 hiéu.........
Ngay, | Chung tir Nhat ky chung| S§ hiéu S tién
thang | S§ | Ngay Dién giai Trang | STT TK )
ghi 6 | higu | thén s6 | dong | di img | NO| €O
s g ong
A B C D E G H 1 |2

- S6 du dau nam
- SO phat sinh trong thang

- Cong s phat sinh thang
- S6 du cubi thang

- Cong lity ké tir dau quy

- S6 nay co.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang....

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Nguwoi 1ap bieu Ke toan truwdéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi
phdi ghi ré s6 Gidy ching nhdn ddang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp
dich vu ké todn.
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DPon Viieeeeiiciirnnenccsinnns MAu s6 S04a-DNN
Dia chi:...coeenecnneniennenn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua BJ Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Loai quy:...
Ngdy,| Ngay, | S6hi¢uchimg tir S6 tién .
I ’ . <o Ghi
thang thang . Dién giai . N chil
ohi s6 | chimg tir Thu Chi Thu | Chi Ton
A B E 1 2 3 G
- S6 nay co... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:...
Ngay... thang... nam...
Nguwdoi l1ap bieu Keé toan trudéng Nguwoi dai dién theo phap luat

(K¥, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké toan.
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571711 CR MAu s6 S04b-DNN
Dia chi:...coeenecnneniennenn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua BS Tai chinh)
SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan:...
Loai quy:...
Nam...
Pon vi tinh...
. | Ngay, | S higu S6
Ngay, | .~ T TK | . °° il
thing | 14ng | ching ti Dién gidi d5i | Phétsinh | S0 | Ghi
. 2 | ching , . | ton | chu
ghiso| = % | Thu | Chi ing | No | C6
A B C D E F 1 2 |3 |G
- S ton dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong sd phat sinh X X | X
trong ky
- S6 ton cudi ky X X X X

- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

- Ngay mo so:...

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam...

(Ky, ho tén, dong dau)

Nguwoi dai dién theo phap luat

Ghi chii: Déi vé6i truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.
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5707 1R ER MAu s6 S05-DNN
Dia chi:...cccevecrurnnnennnen. (Ban hanh theo Théng tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG

sy, | Chumg tur . 3 S6 tién
"y &1 Sé |Ngay, gidi 0 Thu | Chi |, | .|ch
g SO hisy | thang OLUME | (o1t vao) | (rtit ra) ;
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- SO phat sinh trong
ky
- Cong s6 phat sinh X X X
trong ky
- SO du cudi ky X X X X
- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:...
Ngay... thang... nam...
Nguwoi 1ap biéu Ke toan truwdéng Nguwoi dai dién theo phap luat

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.
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5717 1 ER MAu s6 S07-DNN
Dia chi:....cccevueeuennnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)

BANG TONG HQP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan.:...

Thang..... nam.......
Tén, quy cach vat liéu, S tién
STT dung cu, san phém Ton Nhap Xuét Ton
hang hoa dau ky trongky | trongky | cudiky
A B 1 2 3 4
Cong
Ngay... thang... nam...
Nguwoi 1ap biéu Ke toan truwdéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké toan.
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5717 1 ER MAu s6 S08-DNN
Dia chi:....cccevueeuennnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)

THE KHO (SO KHO)
Nguoi lap thé.......
TS SO,
- Tén, nhan hiéu, quy CACh VAL T ....oooiiieiiiieee e
= PON VI NN e e
M SO: oot
S6 | Neay, | oD | Nady S0 luong Ky xac
84Y> | chung tir "' | nhap, ' nhan cia
TT | thang - giai £ - : L. .
Nhap | Xuét Xudt | Nhap | Xuat | Ton | keétoan
A B C D E F 1 2 3 G
Cong X X
cuodi ky

- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi lap biéu K¢ toan truong Nguwoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké todn.



I4

CONG BAO/S6 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016

I'e

A

44

U] 2y NA Y2ip dpd Sund ia uop U] ‘UPo] 2y NA yYoip oy3u
yuvy &y Supp upyu Junyd 1o os o4 3 1wyd 1) Suon.l upoy gy wb] ‘UPoy gy wiv] nA Ydip gniy) doy Sugnl) 104 10 Y 1D

(nep Suop ‘u) oy ‘£ (U1 0y “A3Y) (U1 0y “A3Y)
yény dgyd 0ayp u3p 1ép ronSN dugnuy ugoy | n91q dgj Lon3N
uipu - Supys ApSN
108 o Ag3N -
“'3uen ugp 10 Suex 13 os yuep ‘Suexn 0o Aeu 0g -

X X X X X X 8u@)
1 bl I 4 € 4 I H 9 e d 0 d |V
wreu ; JOS.L werd | o'y 3unp ns dosSL g ;
nat <. oeyg ne E ue nat
o | Aoz | ot iy et e | SIS openp | W mow | S | og
WIS | Ke3N | Y uQp yun ep | Q0NN o b fory weu ues A “wRIp ) Y LL
op &7 A WANSN | 9S | o oONN | L. ¥ 0S
muny) | oeynEyy oy ngyy \ 3ugyl %¢p UL | mSBunyy |
@DSL wers 1Yo @DS.L oey neyy @DOS.L Sug) 1yH
“ecUBS 18) m-.wcwm
....... wreN
HNid 0D NVSIVL OS
(quiyo 1z L OF B9 9107/8/9T A€3U .
DLE-LL/910T/€€1 98 1 uQy[, 03y} yuey ue) S —
NNA-60S wm :mz —> uwodg




r

CONG BAO/Sé 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016

A

45

“UD0oJ 2y NA Yoip dpd 3und ia uop ugy ‘UPo} 2y nA yoip y3u
Yupy &y Supp upyu unys Ap1n os 04 3 1wyd 1y Juond upoj gy W] Upoj gy wv] na yip gnyy doy Juony 104 10q Ny 149

(ngp Suop ‘u) oy ‘A3) (u) oy ‘£3) (u) oy ‘£3)
yen| deyd oay) udrp rép ron3N duon.ay ugoy | n9iq dgj ronsN

108 oW AB3N| -
*3uen) ugp [( 3ues 03 0s yuep ‘3uey) "0 AeU 0 -

I S 14 H D H ¢X[=¢| C I a D d v
Suey . . D T Suey) | nd1
Suony | op ¢ \Amwg Iy 0F e13 | Suony | yun ia o .w:sc 110 5UQo gA ‘ ?ws N -
nyo | YEH 9S 03 £1 SN un 9s wog| og uog@ YuIp 9o ues 1e} yogo N | 98
TS ’ ‘ m Suny) ; Anb ‘ndry uequ ‘UL | m Suny)
1o Sunp 1O 3uQd BA quip 09 ues Ie) weld 1o 110 Suip N5 3uQd eA Yuip 0o ues 1e) Ju) 1Y

e (Sunp ns 190n3u opoy uvq ‘Sugyd) in uop ugJ
-
ONNA AS ION IVL 1D ONAA ‘1D ONQD VA @ISL IQd OFHL OS

(quryo re [, 0g end 91(07/8/9¢ Ae3u
D14-L1/910T/€E1 9 M SUQU] 03y} yuey ueg) R
NNA-0IS wm :mz —> wodg



46 CONG BAO/S6 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016

5 101 1 1% MAu s6 S11-DNN
Dia chi:....cccevueeuennnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua BJ Tai chinh)

THE TAI SAN CO PINH

SO
Ngay..... thang.... nam...... lap the.......
Can ct vao Bién ban giao nhan TSCD $b.........covveeen..... ngay.... thang.... nam...
Tén, ky ma hi€u, quy cach (cap hang) TSCD................. S6 hi¢u TSCP..............
Nudc san xuat (XAY dung)......ceeeeevveeeeeieeeeriveeeniveeeenns Nam san xuat...................
B6 phan quan 1y, st dung ........ccccvvvevvvenvnnnnnnen. Nam dua vao st dung..............
Cong suat (dién tich thi€t K€).......cccevoiiiriiiiiiiicieeeeeeece e
DPinh chi stt dung TSCD ngay......... thang...... nam........
LY do dinh Chi......ooiieiiieceeeeee e e e
S6 hieu | Nguyén gia tdi san ¢b dinh Gi4 tri hao mon tai san cb dinh
chun ) i& & i4 tri .
ne | Neay, | DienNewyen| g, Glatn | cang don
tu thang, nam | giai gia hao mon
A B C 1 2 3 4
Dung cu phu tung kém theo
SO | Tén, quy cach dung cu, | Pon vi £ L
T phu ting tinh S6 luong Gi4 tri
A B C 1 2
Ghi giam TSCD chimg tir s6:......veeen..... ngay.... thang.... NAM.........coeveee......
| ) (O T4 F: 11 s USRS
Ngay... thang ... nam...
Nguwoi 1ap biéu Ke toan truwdéng Nguwoi dai dién theo phap luat
(K¥, ho tén) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi
ghi ro so6 Giay ching nhdn dang ky hanh nghé dich vu ke toan, tén don vi cung cdp dich
vu ké toan.
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PO Viteeunirnneenneenneennnens MAu s6 S25-DNN
Pia chit...coovvvviinnnnnnnn... (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)

SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG

Nam:................
Chtng tir ) S tién thué | Sé tién thué
C o Dién giai GTGT GTGT
SO hiéu | Ngay, thang d3 nép phai ndp
A B C 1 2
S6 du dau ky

- biéu chinh s6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong s6 phat sinh

S6 du cudi ky

- S6 nay co... trang, danh s tir trang 01 dén trang...

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Nguoi lap biéu K¢ toan truéng Nguoi dai dién theo phap luét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Poi voi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi ghi ré
so Giay chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké toadn, tén don vi cung cap dich vu ke toan.
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Pon viteeoviiiiiiiiiiinnninnn, MAu sb S26-DNN
Dia chi:.ccovvviniinnnnnnnnne. (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua Bo Tai chinh)

SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PUQC HOAN LAI

Nam:....coeveveernnee
Ching tir o S6 thué
o : Ngay Dién giai S0 thue (‘}TGT GTGT
S6 hiéu théng’ duoc hoan lai d3 hoan lai
A B C 1 2
S6 du dau ky
- Piéu chinh sé du dau ky
S6 phat sinh trong ky
Cong s6 phat sinh
S6 du cubi ky

- S6 nay c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang...

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lap bicu K¢ toan truéng Nguoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Poi voi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trudng thi phdi ghi ré
so Giay chirng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké toadn, tén don vi cung cap dich vu ke toan.
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Don Voo, Méu sb S27-DNN
Dia chi:..ccovvvnininnnneen (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)

SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PUQC MIEN GIAM

Nam:....ceoeeeueeee
Chung tu C 2 .
- . Didn widi SO thué GTGT | So thué GTGT
SO Ngay, & dugc mién giam | da mién gidm
hi¢u | théng
A B C 1 2

- S6 du dau ky
- Biéu chinh sé du dau ky

S6 phat sinh trong ky

- Cong s0 phat sinh
- S6 du cubi ky

- S6 nay co... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Nguoi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Poi voi tricong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truéng thi phdi ghi 1o
so Giay chitng nhan dang ky hanh nghé dich vu ke toan, tén don vi cung cap dich vu ké toan.
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C.NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP SO KE TOAN

I. Giai thich ni dung va phwong phép ghi so tong hop

1. Noi dung, két cAu va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Nhit ky - S6 Cai:

S6 ké toan tong hop ctia hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi c6 mot quyén sb
duy nhét 12 s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau s6 S01-DNN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Céi 13 s6 ké toan téng hop duy nhat ding dé phan anh tat ca cac
nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tu thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh
té (Theo tai khoan ke toan).

- S6 liéu ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé 1ap Bao céo tai chinh.

b) Két cau va phuong phap ghi so:

+ Két cau:

Nhat ky - S6 Cai 13 s6 ké toan tong hop gdm 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Ci.

Phan Nhat ky: g@)m cac cot: Cot “Ngay, thang ghi $6”, cOt “Sd hiéu”, cot “Ngay,
thang” cua chung tir, ¢t “Dién giai” ndi dung nghiép vu va cot "SH tién phat sinh”.
Phan Nhét ky ding dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tir thoi gian.

Phan S6 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: ¢t No, cot Co. S lugng cot
nhiéu hay it phu thudc vao ) lugng céc tai khoan st dung & don vi ké toan. Phan So
Cai dung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo ndi dung kinh té (Theo tai
khoan ké toan).

+ Phuong phap ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan duoc chimg tir ké toan, nguoi giit Nhat ky - S6 Cai phai
kiém tra tinh chat phap 1y cua ching tir. Can cir vao ndi dung nghiép vu ghi trén
chung tir dé xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co. DPdi véi cac chung tir ké
toan cung loai, ké toan 1ap “Bang tong hop chung tir ké toan cung loai”. Sau d6 ghi
cac ndi dung can thiét cta chimg tir ké toan hodc “Bang tong hop chimg tir ké toan
cung loai” vao Nhat ky - S6 Cai.

MBJi chimg tir ké toan hodc “Bang tong hop ching tir ké toan cing loai” duoc ghi
vao Nhat ky - S6 Cai trén mot dong, dong thoi ca & 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6
Cai. Trudc hét ghi vao phan Nhat ky & cac cot: Cot “Ngay, thang ghi s6”, cot “So
hiéu” va cot “Ngay, thang” clia ching tir, cot “Dién giai” ndi dung nghiép vu kinh té
phat sinh va cin clr vao so tién ghi trén chimg tir dé ghi vao cot “sb tién phat sinh”.
Sau d6 ghi s6 tién cua nghiép vu kinh té phat sinh vao cot ghi No, cot ghi C6 cia cac
tai khoan lién quan trong phan S6 Cai, cu thé:

- Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i img cta nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi sb thir tu dong cua nghiép vu trong Nhat ky - Sb Cai;

- Tir cot 2 trd di: Ghi s tién phat sinh ctia mdi tai khoan theo quan hé dbi tng da
duoc dinh khoan & cac cot F, G.
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Cubi thang pl}éi cong so tién phé’t siph & phan nhat 1\(}'/ va sO phat sinh ng, s6 phé:[
sinh ¢0, tinh ra s6 du va cong lliy ké s6 phat sinh tr ddu quy cua tung tai khoan dé
lam cén ctr 1ap Bdo céo tai chinh.

2. Noi dung, két cau va phwong phap ghi so theo hinh thirc Chirng tir ghi so

(1) S6 Ping ky chirng tir ghi s6 (Miu sé6 S02b-DNN)

a) Noi dung:

S6 bang ky ching tir ghi 56 12 56 ke toan tong hop dung de ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat siph theo trinh tu thoi gian (Nhat ky). S0 nay vira c}fmg de d:Elng ky cac
nghiép vu kinh té p’hait sinh, quan ly chung tr ghi so, vira dé ki€ém tra, doi chiéu so
li¢u v6i1 Bang can doi tai khoan,;

b) Két cdu va phiong phdp ghi chép:

Cot A: Ghi s hiéu ctia Chung tir ghi so.

Cot B: Ghi ngay, thang 1ap Chung tir ghi s0.

Cot 1: Ghi s tién cuia Ching tir ghi so.

Cudi trang sb phai cong sb lily ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang so phai ghi sd cong trang trudc chuyén sang.

Cu6:i t}}éng’, cubi nam, k’é' toan cong tong gé tién phat sinh trén S6 Pang ky chung
tir ghi s0, 1ay s6 liéu doi chiéu vo1 Bang can doi tai khoan.

(2) S0 Cai (Mau s6 S02¢1-DNN va S02¢2- DNN)

a) Noi dung:

S6 Cai la Sé, ké toan téng hop dung dé gl}i cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho
doanh nghiép.

S ligu ghi trén So Cai dung dé kiém tra, doi chiéu véi s6 liéu ghi trén Bang tong
hop chi tiét hodc cac SO (thé) ké toan chi tiét va dung dé 1ap Bang can doi tai khoan
va Bao cao Tai chinh;

b) Két cau va phwong phdp ghi S6 Cdi:

i S6 Cai cua hinh thirc ké toan Chimg tir ghi’ s6 dugc mo riéng cho tung tai khoan.
Moi tai khoan dl:fQ’C mo mot trang hodc mot so trang tuy theo s6 lugng ghi chép cac
nghi¢p vu kinh té phat sinh nhi€u hay it cua tirng tai khoan.

S Céi ¢6 2 loai: SO Cai it cot va SO Cai nhicu cot.

+ 80 Cai it cft: thuong du’(yf: ap dung cho nhiing tai khoan c6 it nghiép vu kinh té
phat sinh, hodc nghiép vu kinh t€ phat sinh don gian.

Két cdu cia S6 Cdi logi it ¢ét (Mdu sé S02¢1-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia Chtng tir ghi so.

- Cot D: Ghi tom tit noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i timg.

- Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi No, ghi C6 cta tai khoan nay.

+ S0 Cai nhiéu cft: thuong dugc ap dung cho nhiing tai khoan ¢6 nhiéu nghiép
vu kinh t€ phat sinh, hoac nghiép vu kinh t€ phat sinh phirc tap can phai theo doi chi
tiét c6 theé ket hop mo riéng cho mot trang so trén S6 Cai va duoc phén tich chi tiet
theo tai khoan doi tng.

Két cdu cua So6 Cdi loai nhiéu cét (Mau sé S02¢2-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay, thang cua Chimg tir ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg.

- Cot 1, 2: Ghi tong sd tién phat sinh No, phat sinh C6 ciia tai khoan nay.

- CoOt 3 dén ¢t 10: Ghi sb tién phat sinh bén Ng, bén C6 cua cac tai khoan cép 2.

* Phwong phdp ghi S6 Cdi:

- Can ctr vao Chung tir ghi 50 dé ghi vao S6 Dang ky chimg tir ghi s0, sau d6 Chung
tir ghi s6 duoc s dung dé ghi vao S6 Cai va cac so, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Hang ngay, cin cir vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao S6 Cai & cac cot phi hop.

- Cudi moi trang phai cong tong sd tién theo tl‘mg cot va chuyén sang dau trang sau.

- Cubi thang, (quy, nam) ké toan phai khoéa s6, cong s6 phat sinh No, sd phat sinh

Co, tinh ra s6 du va cong lity ké s6 phat sinh tir ddu quy, ddu nim cta ting tai khoan
dé 1am can cu lap Bang can ddi tai khoan va Béo cdo tai chinh.

3. Noi dung, két cau va phwong phap ghi s6 theo hinh thirc nhit ky chung:

(1) Nhat ky chung (Mau s6 03a-DNN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung 14 s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian dong thoi phan anh theo quan hé doi ing tai
khoan (Pinh khoan ké toan) d@: phuc vu \Ciéc ghi S6 Cai. SO li¢u ghi trén s6 Nhat ky
chung duoc dung lam can cur dé ghi vao So6 Cai.

b) Két cAu va phuong phép ghi so:

Két cdu s6 Nhat ky chung dugc quy dinh thong nhit theo mau ban hanh trong ché
do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap ctia ching tir ké toan dung lam can ctr
ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ctia chimg tir
ké toan.

- Cot E: Panh diu cac nghiép vu ghi sé6 Nhat ky chung da dugc ghi vao S6 Cai.

- Cot G: Ghi s6 thir ty dong ciia Nhat ky chung
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- Cot H: Ghi sb hiéu céc tai khoan ghi No, ghi Cé theo dinh khoan ké toan cac
nghiép~vu phat sinh. Tai khoan ghi N¢o dugc ghi trude, Tai khoan ghi C6 duogc ghi
sau, moi tai khoan dugc ghi mot dong riéng.

- Cot 1: Ghi s6 tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.

- Cot 2: Ghi s6 tién phat sinh cac Tai khoan ghi C6.

Quéi trang s0, cong sb pvhét sinh lily ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so,
ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

Vé nguyén tic tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phé‘g sir}h déu phéj ghi vao SE}
Nhat ky chung. Tuy nhién, trong trudng hop mot hodc mot so doi twong ke toan co s6
lugng phé}t sinh 16n, dé don gié}n va giam bt khoi luong ghi S6 Cai, doanh nghjép co thfz
mo cac so Nhat ky dac biét dé ghi riéng cac nghi€p vu phat sinh lién quan dén cac doi
tuong ké toan do.

Cac 50 Nhat ky ddc biét 1a mot phan cua s6 Nhat ky chung nén phuong phap ghi
chép twong tu nhu s6 Nhat ky chung. Song (?é tranh sy trung 1ap cac nghiép vu da ghi
Ve‘}o sO I\{hét ky dag biét thi khong ghi vao sp Nhat ky chung. Truong hop nay, can ctr
dé ghi S6 Cai la S6 Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky dac biét.

Duéi day 1a huéng dan ndi dung, két cu va cach ghi s6 ciia mot s6 Nhat ky dac
biét thong dung.

(1.1) S6 Nhit ky thu tién (Méu so6 03al-DNN)

a) No1 dung: ~Lél sé Nhat ky dic biét dung dé ghi ‘chép cac nghiép vu thu tién cua
doanh nghi@p. Mﬁu s0 nay dugc mo riéng cho thu tién mat, thu qua ngan hang, cho
tung loai tién (dong Vi¢t Nam, ngoai t€) hodc cho ting noi thu tién (Ngan hang A,
Ngéan hang B...);

b) Két cAu va phuong phép ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

—vCét B,C: Ghi sb hiéu va ngay, thang lap ctia chimg tir ké toan dung lam cin cr
ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh cta ching tir ké toan.

- Cot 1:‘ Ghi s6 tién thu dugc vao bén Ng cua tai khoan tién dugc theo di trén sb
nay nhu: Tién mat, tién giri ngan hang...

-Cot2,3,4,5,6: Ghi sb tién phat sinh bén C6 cua cac tai khoan dbi ung.

Cubi trang s0, cong sd phat sinh lily ké dé chuyén sang trang sau.

Dau trang s6, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

(1.2) Nhit ky chi tién (Méu sé S03a2-DNN)

a) Noi dung: La sb Nhat ky dic biét dung dé ghi chep cac nghiep vu chi tién
ctia doanh nghiép. Mau s6 nay duoc mo riéng cho chi tién mit, chi tién qua ngan

hang, cho ting loai tién (dong Viét Nam, ngoai t&) hodc cho ting noi chi tién
(Ngan hang A, Ngan hang B...);
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b) Két cau va phuong phap ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cua ching tir dung 1am cén ctr ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh cta ching tir ké toan.

- Cot 1:‘Ghi sb ti‘én chi ra vao bén C6 cua tai khoan tién duogc theo ddi trén sb
nay, nhu: Tién mat, tién giri Ngan hang...

-Cot2, 3,4, 5, 6: Ghi sb tién phat sinh bén No cua cac tai khoan dbi ung.

C,uéi trang s, cong sb pvhét sinh liiy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so,
ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

(1.3) Nhit ky mua hang (Méu sé6 S03a3-DNN)

a) Noi dung: La ‘Sé Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang
theo tung loai hang ton kho cua don vi, nhu: Nguyén li€u, vat li¢u; cong cu, dung cu;
hang hoa;...

S‘é Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghi¢p vu mua hang theo hinh thuc
tra tién sau (mua chiu). Truong hop tra tién trudc cho nguoi ban thi khi phat sinh
nghi€p vu mua hang cting ghi vao so nay.

b) Két cau va phuong phap ghi so.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

—OC(f)t B, C: Ghi s hiéu va ngay, thang 1ap cua ching tir ké toan dung 1am can cr
ghi so.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh ctia ching tir ké toén.

- Cot 1, 2, 3: Ghi No cac tai khoan hang ton }(ho nhu: Hang hoa, nguy@n liéu vat
liéu, cong cu, dur}g Cu... I:ru:(‘mg h(y}? don vi mo so ng‘ly cho tirng loai hang ton kho thi
cac cOt nay co thé dung dé ghi chi ti€t cho loai hang ton kho d6 nhu: Hang héa A, hang
héa B...

- Cot 4: Ghi s6 tién phai tra nguoi ban twong tng v6i s6 hang di mua.

Cudi trang sé, cong sb lily ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so, ghi s6 cong
trang trudc chuyén sang.

(1.4) Nht ky ban hang (Méau s6 S03a4-DNN)

a) Noi dung: La S6 Nhat ky dic biét dung dé7 ghi chép cac nghi¢p vu ban hang
cua doanh nghi€p nhu: Ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu.

‘ S6 Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thuc thu
tién sau (ban chiu). Truong hop ngudi mua tra tién trude thi khi phat sinh nghiép vu
ban hang cling ghi vao s6 nay.

b) Két cau va cach ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap ctia ching tir dung lam cin ctr ghi so.
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- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh cta chimg tir ké toan.

- C6t 1: Ghi sd tién phai thu tir ngudi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2, 3, 4: M¢ theo yéu cau cﬁaq doanh nghiép dé ghi gloanh thu the;o tung loai
nghi¢p vu: Ban hang hoa, ban thqénh pham, ban bat dong san dau tu, cung cap dich vu...
Trg(mg hop gloanh nghiép ‘m(y sO nay chp tung loai doanh thu: Ban hang hv(')a, ban tpe‘mh
phémg ban bat dong san dau tu, cung cﬁg dichrvu... thi cac gcf)t nay co thé dung dé ghi
chi tiét qho tl‘rr}g loai hang hoa, thén}} pham, bat dong san dau tu, d}ch vu. Truong hop
khong can thiét, doanh nghiép c6 thé gdép 3 cot nay thanh 1 cft dé ghi doanh thu ban
hang chung.

Cudi trang sé, cong sb lily ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so, ghi s6 cong
trang trudc chuyén sang.

Doanh nghi¢p co thé mé mot hoac m@:r s6 sO Nhat ky dac biét nhu da néu trén dé
ghi chép., Truong hop can mo thém céac s6 Nhat ky dic biét khac phai tuan theo cac
nguyén tac md s6 va ghi s6 da quy dinh.

(2) S0 Cai (Mau s6 S03b-DNN)

~ a) Noi dung: So Cai 1a 50 ke toan tong hop ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh
te, tai chin}} phat sinh trong nién dg ké toan theo tai khoan ké~ toan dugc quy dinh
trong hé thong 'Eéli khoan ké toan ap d}ll’lg cho dpanh nghi¢p. Mo6i tai khoan dl:I’QC mo
mot hoac mot so6 trang lién tieép trén S6 Cai du dé ghi chép trong mot nién do ke toan;

b) Két cau va phuong phap ghi so:

S6 Cai duoc quy dinh théng nhat theo mAu ban hanh trong ché do6 nay.

Cach ghi S6 Cai duoc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B,q C: Ghi sd hiéu va ngay, thang 1ap cua chimg tir ké toan duoc dung lam
can cu ghi so.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 trang ctia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- C6t G: Ghi s6 dong cua s6 Nhat ky chung di ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi sb l}iéu clia cac tai khoan dbi tng lién quan dén nghiép vu phat sinh
v6i tai khoan trang S6 Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi Cé sau).

- C(f)t’ 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén No hoidc bén C6 ctia Tai khoan theo timg nghiép
vu kinh t€.

Déu,théng, ghi ) dqf dau ky cua tai k}loén vao dong dau tién,’ccf)t s6 du (No hoé(;
Co). Cuoi thang, cong so6 phat sinh No, s6 phat sinh C6, tinh ra so dur va cong luy ke
sO phat sinh tir dau quy cua tirng tai khoan dé lam can ctr 1ap Bang can doéi tai khoan
va bao cao tai chinh.

I1. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi so chi tiét

S6 chi tiét dung chung cho cac hinh thiic ké toan nén hudng dan chung nhu sau:
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SO QUY TIEN MAT
(MAu s6 S04a-DNN)
{S6 chi tiét quy tién mit (miu s6 S04a-DNN)}

1. Muc dich: S6 nay dung cho thu quy (hoac dung cho ké toan tién mat) dé phan
anh tinh hinh thu, chi ton quy tién mat bang tién Viét Nam cia don vi.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 nay ,mé cho thﬁ’ quy: M‘(:)i quy dung m(;)t s6 hay mot 736 trang s0. Sé, nay cﬁr}g
dung cho k¢ toan chi tiétvquy tién mat va tén so vsﬁ:a lai ,12‘1 “So ké toan chi tiét quy tién
mat”. Tuong Gmg véi 1 s6 cua thu quy thi ¢ 1 s6 cua ké toan cung ghi song song.

- Can cir dé ghi s0 quy tién mat 1a c4c Phicu thu, Phiéu chi da duoc thyc hign
nhap, xuat quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.

- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu, s hiéu Phiéu chi lién tuc tir nho dén 16n.

- Cot E: Ghi noi dung nghiép vu kinh té caa Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: S6 tién nhap quy.

- Cot 2: S6 tién xuat quy.

- Cot 3: S6 du ton quy cudi ngay. S6 ton quy cudi ngay phai khép dung voi sb
tién mat trong két.

“Pinh ky ké toan kiém tra, doi chiéu giita “S6 ke toan chi tiét quy tién mat” voi
“S6 quy tién mat”, ky xac nhan vao cdt G.

, * Chl'l‘ y: bé theo~d6i,qu§/ tién mat, kéq toan quy tién mat phai mo “S6 k,é toan chj
tiét quy tiéq mat” (Mau so SO4]3—DNN). S6 nay c6 thém cot F “Tai khoan doi trng” dé
phan anh s6 hi¢u Tai khog"m doi ung véi tiig nghi€p vu ghi No, tirng nghiép vu ghi
Co6 cua Tai khoan 111 “Tién mat”.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(MAu s6 S05-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dfmg cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam ctia doanh
nghiép gui tai Ngan hang Mobi ngan hang c6 mé tai khoan tién gui thi duoc theo ddi
riéng trén mot quyén so6, phai ghi rd noi md tai khoan va sb hiéu tai khoan giao dich.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

Can ctr dé ghi vao sb 1a gidy bao No, bao C6 hoic s6 phu cuia ngan hang.
Pau ky: Ghi s6 du tién gui ky trude vao cot 8.

Hang ngay:
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Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

(;cf)t B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cta ching tir (gidy bao No, bio C6) dung dé
ghi s0.

Cot D: Ghi tom tit ndi dung ctia ching tir.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tmg.

Cot 1, 2: Ghi sd tién gui vao hodc rut ra khoi tai khoan tién gui.

Cot 3: Ghi s6 tién hién con guri tai Ngan hang.

Cudi thing:

Cong s;é tién da giri vao, hqéc da rut ra tr‘én co s do til?h sO :[ién cc‘)n’ gui tai Ngan
hang chuyén sang thdng sau. SO du trén so tién gui duge doi chi€u véi s6 du tai Ngan
hang noi m¢ tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 S06-DNN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuat va ton kho ca vé sb
luong va gia tri cf}a tfm,g thr nguyén li€u, vat li¢u, dung cu, sdn pham hang hoa & tirng
kho lam cén ctr d6i chi€u véi viée ghi chép cua tha kho.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

SO néy duoc mé theo tirng tai khoan (Nguyén li¢u, vat liéu; Cong cu, dung cuy;
Thanh pham; Héng hoa: 152, 153, 155, 156) theo tung kho va theo tung thur vat licu,
dung cu, thanh pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi s hiéu, ngay, thang cuia ching tir nhap, xuit kho vét liéu, dung cu,
thanh pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung cta chimg tir ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi timg.

- C@:[ 1: Ghi don gia (gia Vén) cia 1 don vi vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa
nhap, xuat kho.

- Cot 2: Ghi sb lugng vat liéu, dung cy, san phém, hang héa nhép kho.

- Qét 3: Can cu vao hoa don, phiéu nhap kho ghi gia tri (sé tién) vat liéu, dung cu,
san pham, hang hoa nhap kho (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

- CoOt 4: Ghi sb luong san phém, dung cu, vat li¢u, hang hoa xuét kho.

- Cot 5: Ghi gia tri vat li¢u, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho (Cot5=cot1x
Cot 4).

- Cot 6: Ghi sb luong vat li¢u, dung cu, san phém, hang hoa tdn kho.

- Cot 7: Ghi gia tr1 vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa tdn kho (Cot7=cot1x
cot 6).
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BANG TONG HOQP CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU,
SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 S07-DNN)

1. Muc dich: Dung dé tong hop ph?m gia tri tur cac :[rang,sé, thé chi tiét nguyén
liéu, vat li€u, cong cuy, dung cu,vsén pham, hang hoéa, phém doi1 chiéu véi so liéu Tai
khoan 152, 153, 155, 156 trén S6 Céi hodc Nhat ky - S6 Cai.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

Mbi tai khoan vat 1i€:u2 dung cu, san phém, he‘mg hoéa duoc lap m@tq bang r’iéng.
Bang nay duoc lap \{210 cudi thang, vcén cu vao sO li¢u dong cong trén so chi tiét vat
liéu, dung cuy, san pham, hang héa dé lap.

- Cot A: Ghi sb thir tu vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa.

- Cot B: Ghi tén, quy cach vat liéu, d~ung cu, san phém, hang hoéa theo S6 chi tiét
vat li€u, dung cu, san pham, hang héa (Moi thir ghi 1 dong).

- Cot 1: Ghi gia tri t6n dau ky (S6 liéu dong ton dau ky & cot 7 trén S6 vat liéu,
dung cuy, san pham, hang hoa).

- Cot 2: Ghiq gia tri nhap trong ky (Sé liéu dong cong cdt 3 trén S6 chi tiét vat liéu,
dung cu, san pham, hang hoa).

- Cot 3: Gid tri xuét trong ky (Lay s liéu dong cong cot 5 trén SO chi tiét vat lidu,
dung cu, san pham, hang hoa).

- Cot 4: Gia tri ton cudi ky (Lay sb lidu ton cudi ky & cot 7 trén So chi tiét vat licu,
dung cuy, san pham, hang hoa).

’ SaL’l khi gh,i xong tién hanh c@nngéng tong hop. §6 liéu trén dong tong cong dugc
doi1 chiéu voi s6 liéu trén Nhat ky - S6 Cai hodc trén S6 Cai cua cac Tai khoan 152, 153,
155 va 156.

+ S6 liéu cot 1: Puge ddi chiéu sé du dau ky.

+ Sb liéu cot 2: Puoc ddi chiéu voi sb phat sinh No.

+ S6 licu cot 3: Do chiéu véi sb phat sinh CO.

+ S6 licu cot 4: Db chibu véi sb du cudi ky.

THE KHO (SO KHO)
(MAu s6 S08-DNN)

1. Muc dich: Theo ddi s6 lugng nhép, xuat, ton, kho ting thir nguyén lidu, vat
liéu, cong cy, dung cuy, san phém, hang héa ¢ ting kho. Lam céan ctr x4c dinh ) lugng
tdn kho du trit vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa va xac dinh trach nhiém véat chit
cua thua kho
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2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Theé kho 1a 56 to roi. Néu dong thanh quyén thi goi 1a “S6 kho”. The to 1o sau khi
dung xong phai dong thanh quyén. “S6 kho™ hodc “the kho™ sau khi dong thanh quyén
phai c6 chir ky cia giam doc.

Mbi thé kho dung cho mot thtr vat lié,u, dung cuy, san phém, hang hoa cung nhan
hi¢u, quy cach ¢ cung mot kho. Phong ké toan 13p thé va ghi cac chi tiéu: tén, nhan
hiéu, quy célch2 don vi tinh, ma s6 vat li¢u, dung cu, san pham, hang héa’ sau do giao
cho thu kho dé ghi chép hang ngay. Hang ngay thu kho cén ctr vao Phiéu nhap kho,
Phi€u xuét kho ghi vao cac cot tuong tmg trong theé kho. Moi chimg tir ghi 1 dong, cudi
ngay tinh s6 ton kho.

- Cot A: Ghi sb thu ty;

- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho;

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cta Phiéu nhap kho hodc Phiéu xuit kho;

- Cot E: Ghi ndi dung cua nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot F: Ghi ngay nhap, xuét kho;

- C6t 1: Ghi s luong nhap kho;

- Cot 2: Ghi sb luong xudt kho;

- Cot 3: Ghi sb lugng tdn kho sau mdi lan nhap, xuét hodc cudi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tu xuéng kho nhéan chung tir va kiém tra viéc
ghi chép Thé kho cua Thu kho, sau do ky xac nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau mdi lan kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 ligu trén The kho cho phu hop
v6i s0 lidu thyc té kiém ké theo ché do quy dinh.

SO TAI SAN CO PINH
(MAu s6 S09-DNN)

1. Muc dich: S6 tai san qé dinh dung dé dang ky, theo doi va quan ly chét che tai
san trong don vi tir khi mua sam, dua vao st dung dén khi ghi gidm tai san c6 dinh.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

Mbi m@t’sé hodc mét s6 trang s6 dugc mo theo ddi cho II}@'[ loai TS?D (nha ctra,
may moc thiét bi...). Can ctr vao ching tir tang, gidm TSCD dé ghi vao s6 TSCD:

- Cot A: Ghi s6 thir tur

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi sb

- Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu cia TSCD

- Cot E: Ghi tén nuéc san xuat TSCD

- Cot G: Ghi thang, nam dua TSCD vao str dung

- Cot H: Ghi s6 hiéu TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCD
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- C6t 2: Ghi ty 1& khdu hao mot nim

- Cot 3: Ghi s6 tién khau hao mot nam

- Cot 4: Ghi s6 khdu hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCP

- Cot I, K: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang, nim cua chimg tir ghi giam TSCDH
- Cot L: Ghi 1y do gidm TSCD (nhugng ban, thanh ly...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU,
DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(MAu s6 S10-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam tai san cd dinh va
cong cu, dung cu tai ting noi sir dung nham quan 1y tai san va dung cu di duogc cip
cho cac phong, ban lam cin ctr dé dbi chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

M01 don vi hoac bd phan (phan xudéng, phong ban ) thudc doanh nghlep phai mo
mot sO dé theo ddi tai san. Can cr vao chimg tir gbc vé ting, giam tai san dé ghi vao
sO tai san theo don vi st dung nhu sau:

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chuing tir tdng tai san ¢d dinh va cong cuy,
dung cu.

- Cot C: Ghi tén nhan hi¢u TSCD va cong cu, dung cu

- Cot D: Ghi don vi tinh (cai, chiéc...)

- Cot 1: Ghi sb lugng

- Cot 2: Ghi nguyén gia TSCD hodc don gia cong cy, dung cu

- Cot 3: Ghi s6 tién (Cot 3 = Cot 1 x Cot 2)

- Cot E, G: Ghi sb hiéu, ngay thang cta chimg tir ghi giam tai san ¢6 dinh va cong
cy, dung cu.

- Cot H: Ghi ly do gidm tai san ¢ dinh va cong cu, dung cu

- Cot 4: Ghi sb lugng tai san ¢ dinh va cong cu, dung cu giam

- Cot 5: Ghi nguyén gia tai san ¢ dinh va gia tri cong cu, dung cu giam.

THE TAI SAN CO PINH
(MAu s6 S11-DNN)

1. Muc dich: Theo ddi chi tiét timg TSCD cua doanh nghiép, tinh hinh thay doi
nguyén gia va gia tri hao mon da trich hang ndm cua timg TSCD.

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

Can ctr dé lap thé TSCD:

- Bién ban giao nhan TSCD;
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- Bién ban dénh gia lai TSCD;

- Bang phan bo khau hao TSCPD;

- Bién ban thanh Iy TSCD;

- Céc tai li€u k¥ thuat c6 lién quan.

Thé dugc 1ap cho tung déi tuong ghi tai san c’(”') dinh. Thé TSCD dung chung cho
mpi TSCb lé‘nhé cfra‘, vat kién trac, may moc thiét bi, cdy, con, gia stc... Thé tai san
cd dinh bao gdm 4 phan chinh:

1. Ghi cac chi tiéu chung vé TSCP nhu: tén, ky ma hiéu, quy cach (cap hang); §6
hi¢u, nudc san xuat (xay d}g:ng) ; nam san {(uét’, bd phan quan ly, st dung; ndm bat dau
dua vao sir dung, cong suat (dién tich) thiét ké; ngay, thang, nam va ly do dinh chi st
dung TSCD.

2. Ghi cac chi tiéu nguyén gia TSCD ngay khi bat dau hinh thanh TSCP va qua
tung thoi ky do danh gia lai, xay dung, trang bi thém hodc thdo bdt cac bd phan... va
gia tri hao mon da trich qua cac nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi sb hiéu, ngay, thang, n:Ztm cua chung tu, Iy do hinh thanh nén
nguyén gia va nguyén gia cia TSCD tai thoi diém do.

Cot 2: Ghi nam tinh gia tr1 hao mon TSCD.

Cot 3: Ghi gia tri hao mon TSCD cua tirng nam.

Cot 4: Ghi tong s gia tri hao m(‘)n, da trich cong don dén thoi diém vao thé. Doi
v61 nhitng TSCD khong phéi trich khau hao nhung phai tinh hao mon (nhu TSCDb
dung cho su nghiép, phuc loi,...) thi cling tinh va ghi gia tri hao mon vao thé.

3. Ghi sb phu tung, dung cu kém theo TSCD.

Cot A, B, C: Ghi sb tht tu, tén quy cach va don vi tinh cua dung cuy, phu tung.

Cot 1, 2: Ghi sb luong va gia tri cua tung loai dung cy, phu tung kém theo TSCD.

Cubi to thé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngay, thang, nim ciia chimg tir ghi giam TSCD
va ly do gidm.

The TSCP do ké todn TSCD 14p, ké toan truong ky soat xét va giam doc ky. The
duoc luu ¢ phong, ban ké todn sudt qua trinh str dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN)
(MAu s6 S12-DNN)

1. Muyc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban)
theo tirng doi tuong, tirng thoi han thanh toén.

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

S6 chi ‘Eiét thanh toan v&1 nguol mua (nguoi ban) duge mo theo tung tai khoan,
theo tirng do61 tugng thanh toan.
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- Cot A: Ghi ngay, thang, nim ké toan ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi noi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

- Cot 1: Ghi tho1 han duoc huQng chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban)
hang hoac cac ching tur lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi sb phat sinh bén No (hoac bén C0) cua tai khoan.

- CoOt 4, 5: Ghi sb du bén No (hodc bén Co6) cua tai khoan sau tung nghi¢p vu
thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(MAu s6 S13-DNN)

1. Ml.lc’dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban)
theo tirng doi tugng, ting thoi han thanh toan va theo ting loai ngoai t¢.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

S6 chi tiét theo ddi thanh toan bﬁng ngoai t€ dugc md theo tung tai khoan, dbi
tuong thanh todn va theo tung loai ngoai t¢.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi s6

- Cot B, C: Ghi sd hiéu va ngay, thang ciia chtng tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg voi tai khoan thanh toan ghi trong s6 nay.

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy doi ra dong Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thoi han dugc chiét khau thanh toan trén héa don mua (ban) hang
hodc céc ching tur lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- C6t 3: Ghi sd tién ngoai té (nguyén té) phat sinh bén No.

- Cot 4: Ghi sd tién phat sinh bén N¢ dugc quy ddi ra déng Viét Nam (Cot 4 =
Cot 1 x Cot 3).

- Cot 5: Ghi sb tién ngoai t€ phat sinh bén Co cua tai khoan.

- Cot 6: Ghi s6 tién phat sinh bén Co cua tai khoan dugc quy do6i ra dong Viét
Nam (Cot 6 = Cot 1 x Cot 5).

- C6t 7,9: Ghi sb du Ng (hodac du Co) béng ngoai té sau tung nghiép vu
thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi s6 du No (hoac du Co) da dugc quy ddi ra déng Viét Nam sau
tung nghi¢p vu thanh toan.
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SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(MAu s6 S14-DNN)

1. Muc dich: S6 ndy ding cho mot s6 tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK
131, 331) theo tung doi tugng, tirng thoi han thanh toan va theo ting loai ngoai té.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Sé’chi tiét theo ddi thanh toan b:?mg ngoai t€ dugc mo theo tirng tai khoan, theo
ting doi twong thanh toan va theo tirng loai ngoai t¢.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi so;

- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg;

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy do6i ra dong Viét Nam;

- Cot 2: Ghi sb tién ngoai t€ (Nguyén t¢) phat sinh bén No;

- Cot 3: Ghi sb tién ngoai t&€ quy ddi ra déng Viét Nam;

- Cot4: Ghi sb tién phat sinh bén Co: S4 tién bﬁng ngoai té;

- Cot 5: Ghi sb phat sinh bén Co: Sé tién bang ngoai té di quy doi ra ddng
Viét Nam;

- Cot 6, 8: Ghi s6 du Nog (hoac du Co) b:?mg ngoai t& sau modi nghiép vu thanh toan;

- Co6t 7,9: Ghi sb du No (hodc du Co) béng ngoai t€¢ da duoc quy ddi ra déng Viét
Nam sau moéi nghi¢p vu thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY
(M3 s6 S15-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dugc dung dé theo ddi theo tf}’ng tai khoan, theo ting d6i
tuong vay (Ngan hang, nguoi cho vay...) va theo tung khé udc vay.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngay, thang cta chung tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

- Cot G: Ghi ngdy, thang, nim dén han thanh toan.

- Cot 1: Ghi sb tién tra ng vay vao bén No.

- C6t 2: Ghi sd tién vay vao bén Co.
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SO CHI TIET BAN HANG
(M3 s6 S16-DNN)

1. Muc dich: S6 nay mo theo timg san pham, hang hoa, b.:?'lt dong san dau tu, dich
vu da ban hodc da cung cip dugc khach hang thanh toan tién ngay hay chap nhan
thanh toan.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy thang cta chimg tir dung dé ghi s6.

- Cot D: Ghi noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg.

- Cot 1,2, 3 Ghi s lugng, don gia va sb tién cﬁ’a khdi lugng hang hoda (san phém,
bat dong san dau tu, dich vu) da ban hoac da cung cap.

- Cot 4: Ghi s0 thué gia tri gia tang (Thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau) phai
ndp tinh trén dganh sO ban cua so0 hang hoa (san pham, dich vy, BDS dau tu) da ban
hodc da cung cap.

- C6t 5: Ghi s6 phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khau thuong mai,
hang ban bi tra lai, gidm gid hang ban,...

Sau khi cong “S6 phat sinh”, tinh Chi tiéu “Doanh thu thuan” ghi vao cot 3. Cot 3 = Cot 3
trir (-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban™: Ghi s6 gia von cua hang hoa (san
pham, bat dong san dau tu, dich vu) da ban.

Chi tiéu “Lai gop” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gia von
hang ban”.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(M3 s6 S17-DNN)

1. Muyc dich: S0 nay m¢ theo timg doi twong tap hop chi phi (Theo phan xuong,
b phan san xuat, theo san pham, nhdém san pham,... dich vu hodc theo tung noi dung
chi phi).

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

Cén cur vao sO chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phan “S6 du cubi ky”, dé ghi vao
dong “So du dau ky” ¢ cac cot phu hop (Cot 1 dén Cot 8).

- Phén 7“86 phat sinh trong ky”: Cén cir vao chumg tur ké toan (chumg tir gbc, bang
phéan bd) dé ghi vao so chi tiét chi phi SXKD nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi s;

- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg;
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- Cot 1: Ghi tong s tién ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tur Cot 2 dén Cot 8: Can cr vio ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao
cac c¢dt phu hop tuwong tng vo1 nd1 dung chi phi ddp ing yéu cau quan ly cua tirng tai
khoan cua doanh nghiép.

- Phan (dong) “Sé du cudi ky” duoc xac dinh nhu sau:

S6 du _ Sodw Phit sinh ] Phit sinh
cudi ky dau ky No Co

THE TiNH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(MAu s6 S18-DNN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi va tinh gia thanh san xuit timg loai san pham,
dich vu trong tirng ky hach toan.

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

~ Ciin cir vao Thé tinh gia thanh ky truéc va s chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi
s0 liéu vao Thé tinh gid thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot 1: Ghi tong sb tién cua timg chi tiéu.

- T Cot 2 dvé'n Cot 9: Ghi s tién theo timg khoan muyc gia thanh. S lidu ghi &
coOt 1 phai bang tong so6 li¢u ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD do dang dau ky”: Can clr vao the tinh gia thanh
ky trude (dong “chi phi SXKD do dang cudi ky™) d€ ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD
d¢ dang dau ky” ¢ cac cdt phu hop.

- Chi tleu (dong) “Ch1 phi SXKD phat sinh trong ky”: Can cit vao sb liéu phan
anh trén s6 ké toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD phat
sinh trong ky” & cac c¢gt phu hop.

- Chi ti€u (dong) “Gia thanh san phém, dich vu trong ky”” dugc xac dinh nhu sau:
Gia thanh Chi phi SXKD N Chi phi SXKD Chi phi SXKD

san pham do dang dau ky phat sinh " do dang cudi ky
- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang cudi ky””: Can ¢t vao bién ban kiém ké
va danh gid san pham do dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD dé dang cudi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(M3 s6 S19-DNN)
(Ditng cho cic TK: 136, 138, 141, 157, 242, 333, 334,
335, 336, 338, 352, 353, 356, 411, 421, ...)

1. Muc dich: S6 nay dung cho mot s6 tai khoan thudc loai thanh toan nguén von
ma chua c6 mau so riéng.
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2. Ciin cir va phwong phép ghi so

S6 chi tiét cac tai khoan dugc md theo timg tai khoan, theo timg d6i twong thanh
toan (theo tung ndi dung chi phi, nguon von...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi dién giai tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

- Cot 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén N¢ hoic bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi sb du bén No hodc bén C6 sau mdi nghiép vu phat sinh.

- Dng S du dau ky: Puoc 1dy sd liéu tir s chi tiét theo dbi thanh toan cua ky
trudc (dong “So6 du cudi ky”) dé ghi vao Cot 3 hodac Cot 4 phu hop.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
(MAu s6 S20-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s6 ¢6 phiéu do doanh nghiép phat
hanh ra cong ching.

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

MJi loai ¢ phiéu phat hanh dugc theo ddi riéng mot quyén sé hodc mot sd
trang so.

Cot A, B: Ghi s6 va ngay thang cua gidy phép phat hanh, hoic quyét dinh cta
HDQT.

Cot C: Ghi loai c6 phiéu dang ky phat hanh.

Cot 1: Ghi sb lugng cb phiéu dang ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gia tri theo ménh gia cua s6 c¢o phiéu dang ky phat hanh.

Cot D, E: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir thyc té phat hanh c6 phiéu.

Cot G: Ghi loai ¢ phiéu phat hanh.

Cot 3: Ghi s6 luong co phiéu thuc té phat hanh.

Cot 4: Ghi gia tri theo ménh gia cua sb luong c6 phiéu thyc té phat hanh.

Cot 5: Ghi gia ban c6 phiéu (Gié thyc té phat hanh).

Cot 6: Ghi tong sd tién ban ¢d phiéu.

Cot 7: Ghi sb lugng ¢ phiéu di dang ky phat hanh nhung chwa ban.

Co6t 8: Ghi ménh gia cta cb phiéu ding ky phat hanh nhung chua ban.

Cubi thang, cudi ky cong s6 dé tinh ra s6 ¢ phiéu hién dang phat hanh cudi ky.
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SO CHI TIET CO PHIEU QUY
(MAu s6 S21-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s6 co phiéu doanh nghlep mua lai
ctia chinh doanh nghiép da phat hanh ra cong ching theo timg loai ¢ phiéu.

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

Can ctr ghi §6 1a cac chimg tir vé thanh toan mua, bvén co phiéu.,MSi loaj cb phiéu
mua lai (C6 phiéu quy) duoc theo doi riéng mot quyén s6 hoac mot sé trang so.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chung tr mua, ban hoac st dung co phiéu
mua lai.

Cot D G}li tom tit noi dung nghiép vu kinh té phat sinh pht hop véi chimg tir
dung dé ghi so.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan di tng.

Cot 1: Ghi gia thuc té mua, gia thuc té tai phat hanh.

Cot 2: Ghi sd luong cd phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia tri ctia ¢6 phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gia tri cd phiéu mua lai theo gid mua thuc té trén thi truong.

Cét 5: Ghi sb lu:g“ng o phiéu ban lai ra cong ching, hodc st dung, huy bo theo
quyét dinh ciaa Ho1 dong quan tri.

Cot 6: Ghi gid tri cua cd phiéu mua lai dugc tai phat hanh hoac st dung, huy bo
theo ménh gia.

Cot 7: Ghi, gia tri cua ) phiéu mua lai dugc tai phat hanh hodc str dung huy bo
theo gid thuc t€ trén thi truong.

Cot 8: Ghi s6 lugng ¢ phiéu mua lai doanh nghiép dang nim gitr cudi ky.

Cot 9: Ghi gia tri ¢ phiéu mua lai doanh nghiép dang nim gitt cudi ky theo
ménh gia.

Cot 10: Ghi gia tri ctia ¢6 phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky theo
gia mua thyec te.

Cudi thang, cudi ky cong so dé tinh ra sb c6 phiéu hién dang mua lai cudi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(MAu s6 S22-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dugc mo theo tung tai khoan (TK 121; TK 228) va theo
tung loai ching khoén c6 cung ménh gia, ty 1€ 1ai suat dugc hudéng va phuong thic
thanh toan 13i suat.
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2. Ciin cir va phwong phép ghi so

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tng.

- Cot 1: Ghi s6 lwong chimg khoan mua vao.

- Cot 2: Ghi s6 tién mua chtng khoan trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 luong chimg khoan xuat ban hodc thanh toan trong ky.
- Cot 4: Ghi gia von cua ching khoan xuét ban hodc thanh toan.

- Cot 5: Ghi s6 luong chimg khoan con lai cudi ky.

- C6t 6: Ghi gié tri chtng khoan con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET VON GOP CUA CHU SO HUU
(MAu s6 S23-DNN)

1. Muc dich: S6 theo ddi chi, tiét von gop cua chu s hitu dung dé ghi chép sb
hién c6 va tiph hinh téng,‘ giam von g(’)p’ cua chu s¢ hitu cia doanh nghiép theo tl‘rng
noi dung: V‘(A)n g6p ban dau, thang du V,(A)n trong qua trinh hoat dong va von dugc bo
sung tir ngudn khac (Tai trg, vién trg (néu cd)...).

2. Ciin cir va phwong phap ghi s6

S6 nay theo,déi toan bo \ién gbp cua chu s¢ hitu gﬁa doanh nghiép tir khi bat dﬁ?}u
thanh 1ap cho dé’n khi giai thé3 phé,sén. Can cu ghi s’é la cac chung tir lién quan dén
nghiép vu goép von, mua ban co6 phi€u va tang, giam von gop cua chu so hitu khéac.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cot B, C: Ghi ngay, thang va sb hiéu cta chimg tir dung dé ghi so.

Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan ddi tng.

- Cot 1: Ghi s6 von gop ban dau bi giam do thu hoi ¢6 phiéu huy bo, cac thanh
vién rat von va cac nguyén nhan khéc.

- C6t 2: Ghi s6 thing du vén giam do ban c6 phiéu mua lai thip hon gia mua lai.

- Cot 3: Ghi s6 von khac giam.

- Cot 4:7 Ghi’sfr) von gbép cua chu so hiru ting do cac thanh vién gop Vén, co
dong mua c6 phiéu (Ghi theo ménh gid) hoac chu doanh nghi¢p tu nhan bo von vao
kinh doanh.

- Cot 5: Ghi s chénh léch giira gia ban thuc té co phiéu 16n hon ménh gia c¢6 phiéu.
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- Cot 6: Ghi sd von kinh doanh tang do duogc tai trg, vién trg khong hoan lai va
cac khoan tang von khac.

Cudi thang cong sb tinh ra tong s phat smh tang, phat sinh giam va sb du cudi
thang dé ghi vao cot phu hop véi timg loai ngudn von.

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
(Miu s S24-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo doi chiﬁ phi dau tu xay dung tép hop chp
tung dy an, cong trinh, hang muc cong trinh ké tur khi khéi cong cho dén khi két
thuc xay dung dua du an vao khai théc, st dung.

Cpi phi dau tu xdy dung cho du 4n, cong tr’inh, hang muyc cong trinh dugc tap hop
trén so theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xay lap, chi phi thiét bi va chi phi khac.

2. Ciin ctr va phuwong phap ghi so

,Cén cu vao ch}'mg tl:l‘ ké tpén (Chting tir gbc, ching tir ghj s6 ¢6 lién quan nhu
phi€u gia, cécophiéu xuat thiét qbi, dung cy, chung tir phan bo chi phi Ban quan 1y
du &n, phan bo chi phi khac) dé ghi vao s6 chi phi dau tu xay dung.

Ké toép can cir vao noi dl}ng chi phi dau tu xay dung phat sinh trén cac
chung tu ké toan co lién quan dé ghi vao cac cot cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir phat sinh dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi tom tat dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tng vdi TK 241.

- Cot 1: Ghi tong sb chi phi dau tu xay dung phat sinh.

- Cot 2: Ghi s6 chi phi phat sinh cho xay lap.

- Cot 3: Ghi tong sb chi phi phat sinh cho thiét bi.

Trong do:

Cét 4: Ghi s chi phi phét sinh cho thiét bi can lap.

Cét 5: Ghi s chi phi phét sinh cho thiét bi khong can lap.

Cét 6: Ghi s chi phi phét sinh cho cong cu, dung cu.

- Cot 7: Ghi s6 chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khéc.

Sé lidu ghi vao c0t 1 phai b:?mg téng s6 liéu ghi vao cot 2 + ¢ot 3 + cot 7

- Cot G: Ghi nhitng chu thich can thiét khac.

Npﬁ:ng truong hgp ghi gidm chi phi déu tu xay dung,’ ké toan ghi s6 am dé
tinh tong s6 phat sinh giam trong ky. Cudi thang cong s6 phat sinh tang, giam
thuc té trong thang, trong quy, cong liy ké tor dau nam dén cudi quy bdo cao,
cong iy ké tur khi khoi cong dén cudi quy bdo cdo.
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SO THEO DOI THUE GTGT
(MAu s6 S25-DNN)

1. Muc dich: S6 nay chi ap dung cho céac co s san xu.'?'lt: kinh doanhq thudc ddi
tuong :[inh thué¢ GTGT phai ndp theo phuong phép truc ti€p. S6 nay dung dé phan anh
s0 thué GTGT phai ndp, da nop va con phai ndp.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

S6 nay duoc md hang the:mg, duoc ghi chép theoq timg Hoa don GTGT (Mbi hoa
don ghi 01 dg‘)ng). Ri‘éng thué GTGT phgii ndp c6 thé khong ghi theo tirng Hoa don,
1 thadng c6 thé ghi 1 1an vao thot diém cuodi thang.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chimg tir (Hoa don GTGT, chimg tir ndp
thuée GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 tién thué GTGT da ndp trong ky theo tl‘mg chung tur.

- Cot 2: Ghi s tién thué GTGT con phai nop dau ky, so tién thué GTGT phai nop
phat sinh trong ky theo ting chtng tir, s tién thué GTGT con phai ndp cubi ky.

Cudi ky, ké toan tién hanh khoéa so, cong sb phat sinh thué GTGT phai nop, da
nop trong ky va tinh ra s6 thué GTGT con phai ndop cudi ky. Sau khi khoa s6 ké toan,
nguoi ghi s6 va ké todn trudng phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAI
(MAu s6 S26-DNN)

1. Muc dich: SO nay ap dupg cho céu; co SO san xuat, }(inh doanh thudc dbi tuong
tinh thué theo phuong phéap khau trir thué. S6 nay dung d}% ghi chép phan anh s6 thué
GTGT duoc hoan lai, da hoan lai va con dugc hoan lai cudi ky béao céo.

2. Ciin cir va phwong phép ghi so

S6 nay duoc mé hang thang, duoc ghi chép theo ting ching tir vé thué GTGT
duoc hoan lai, da hoan lai trong ky bao cdo.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu ngay, thang cua ching tu.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo tirng chung tir.

- Cot 1: Ghi s0 tien thué GTGT con dugc hoan lai dau ky, so thué GTGT dugce
hoan lai trong ky va s6 thué GTGT con dugc hoan lai cudi ky bao céo.

- C6t 2: Ghi sd tién thué GTGT d4 hoan lai trong ky bao cdo.

Cudi ky, ké toan tién hélph khoa s0, cong s6 phat sinh,thué' GTGT duoc hoan lai,
d?i hgén lai va tinh ra sqé thué, GTGT con dugc hoan lai cuoi ky bdo cao. Sau khi khoa
s0 ke toan, nguoi ghi s6 va ke toan truong phai ky va ghi 1o ho tén.
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