TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 04/2020/TT-TANDTC Ha Noi, ngay 16 thang 11 nam 2020

THONG Tuw

QUY BINH CHI TIET QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, 7
MIEN NHIEM, KHEN THUONG, x & LY VI PHAM; CAP VA THU HOI
THE HOA GIAI VIEN

Can ctr Luat To chirc Toa &n nhan dan ngay 24 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Ban hanh van han quypham phép luéat ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can clr Luat Hoa gidi, doi thoai tai Toa an ngay 16 thang 6 nam 2020;

Theo d& nghi clia Vu trvong Vu T6 chirc - Can bd Toa an nhan dan toi cao;

Chanh an Toa an nhan dan tdi cao ban hanh Thoéng tu quy dinh chi tiét quy
trinh b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém; khen thudng, x& Iy vipham; cap va thu hoi

Chubng |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1 Pham vi diéu chinh

Thong tv nay quy dinh chi tiét quy trinh b6 nhiém, b8 nhiém lai, mién
nhiém; khen thuéng, x ly vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa gidi vién tai Toa an
theo quy dinh clda Luat Hoa gidi, d6i thoai tai Toa an (sau day goi la Hoa giai
Vvién).

Diéu 2. D6i twong ap dung

1 Nguoi duoc dé nghi bo nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién.

2. Hoa giai vién dwoc xem xét mién nhiém, khen thwéng hodc bi xi Iy vi
pham theo quy dinh.

3. Co quan, don vi, can bd, cong chirc va nguoi c6 tham quyén thuc hién
viéc b0 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, khen thwdng hodc x ly vi pham Hoa
gidi vién; cap, doi va thu hoi thé Hoa gidi vién.

Diéu 3. Dinh bién s6 lwvgng Hoa giai vién

1 S6 lvong Hoa giai vién duoc xac dinh trén co so sd lvong vu, viéc dan
su, hanh chinh dwoc thu ly cua tirng Toa an va cac tiéu chi sau:

a) Toa an c6 s lwgng thu ly dwdi 300 vu, viéc/ndam cé t6i da 05 Hoa gidi
vién.



b) Toa an c6 sd lvong thu ly tlr 300 dén dwdi 1.000 vu, viéc/nam cé t6i da 15
Hoa giai vién.

c) B0i vbi cac Toa an co s6 lugng thu ly tir 1.000 vu, viéc/nam tré 1én thi ci
tang thém 100 vu, viéc/nam bd sung thém 01 Hoa gidi vién.

2. Thu tuc dé xuat s6 lugng Hoa gidi vién

a) Sau tong két cong tdc nam, can ct vao s6 luvong vu, viéc thu ly, Chanh an
Toa an nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh (sau day goi la Chanh
an Toa an nhan dan cdp huyén) c6 van ban dé nghi Chanh an Toa an nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uvong (sau day goi la Chanh an Toa an nhan dan
cap tinh) giao s6 lvgng Hoa giai vién.

b) Chanh an Toa an nhan dan cap tinh tdng hop nhu cdu, dé xuat sd lvong
Hoa gidi vién cla Toa an nhan dan céap tinh va cac Toa an nhan dan cép huyén
thudc tham quyén quan ly vé Toa an nhan dan tdi cao (qua Vu To chic - Can bo).

c) Sau khi Toa an nhan dan t6i cao phé duyét, Chanh an Toa an nhan dan
cap tinh ban hanh quyét dinh giao s6 lugng Hoa gidi vién d6i véi trng Toa an
thudc tham quyén quan ly theo phan cép.

Diéu 4. Hoi dong tuvan lua chon Hoa giiii vién

1 Hoi dong tw vdn lva chon Hoa giai vién (sau day goi tit 1a Hoi dong tu
van) co t6i thiéu 03 nguoi; danh sach thanh vién Hoi dong tv van do Chanh an Toa
an nhan dan cép tinh quyét dinh, gém:

a) Pai dién lanh dao Toa an nhan dan cép tinh la Cha tich Hoi dong.

b) Céc Gy vién: Trwdng don vi tham muu vé td chirc can bo Toa an nhan
dan cép tinh; 01 thanh vién Gy ban Tham phan Toa an nhan dan cép tinh; Chéanh
an Toa an nhan dan cdp huyén (noi c6 nguoi dwoc dé nghi tuyén chon, bé nhiém
lam Hoa giai vién); dai dién lanh dao co quan, td chic c6 lién quan dén nguoi
duwoc dé nghi boé nhiém lam Hoa giai vién (néu co).

2. Nhiém vy, quyén han clia HOi dong tuv van

a) Lva chon nguoi da diéu kién lam Hoa giai vién theo quy dinh cla Luat
Hoa giai, d6i thoai tai Toa an va hudng dan tai Thong tw nay, dé tv van cho Chanh
an Toa an nhan dan cép tinh quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién.

b) Xem xét viéc mién nhiém, x& Iy vi pham Hoa giai vién theo quy dinh cla
phap luat, dé tv vdn cho Chanh &n Toa &n nhan dan cép tinh quyét dinh mién
nhiém, x& ly vi pham ddi véi Hoa gidi vién.

¢) HOi dong tw van tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 5. Ban hanh céc van ban, biéu mau

Ban hanh kém theo Théng tw nay cac van ban, biéu mau sau day:

1 To trinh d& nghi bé nhiém Hoa giai vién (Mau s 01);



2. To trinh dé nghi bd nhiém lai Hoa giai vién (Mau s6 02);

3. Quyét dinh bb nhiém, b6 nhiém lai Hoa giai vién (Mau so 03);
4. To trinh d& nghi mién nhiém Hoa giai vién (Mau s6 04);

5. Quyét dinh mién nhiém Hoa giai vién (Mau sd 05);

6. To trinh dé nghi budc théi lam Hoa giai vién (Mau s 06);
7. Quyét dinh budc thdi lam Hoa giai vién (Mau s6 07)

8. Thé Hoa gidi vién (Mau s6 08);

9. To khai dé nghi cap the Hoa giai vién (Mau s6 09);

10. To khai d& nghi cap doi, cap lai Hoa giai viéen (Mau s6 10);
11. Bon dé nghi bd nhiém (Mau s6 11);

12. Bon dé nghi bo nhiém lai (Mau so 12);

13. So lwgc ly lich (Mau s6 13);

14. Bién ban hop Hoi dong tw van (Mau s6 14);

15. Nghi quyét Iva chon, b nhiém/bd nhiém lai/mién nhiém hodc x& 1y vi
pham Hoa giai vién (Mau s6 15);

16. Danh séach trich ngang dé nghi b6 nhiém/b6 nhiém lai/mién nhiém Hoa
giai vién (Mau s6 16a, Mau s6 16b, Mau s6 16c);

17. Bao cao vé két qua thwc hién nhiém vu trong nhiém ky cla Hoa giai
vién (Mau s6 17);
18. Banh gia nhan xét cua Toa an noi Hoa giai vién lam viéc vé qua trinh
thwc hién nhiém vu (Mau so 18).
Chuong I

QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA
MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN

Muc 1
BO NHIEM HOA GIAI VIEN
Diéu 6. Quy trinh bd nhiém
1 Théng bao nhu cau tuyén chon Hoa giai vién

Can c* nhu cau va dinh bién s6 lvgng Hoa gidi vién dd dwgc phé duyét, Toa
an nhan dan cap huyén, Toa &n nhan dan cép tinh thdng bao tuyén chon Hoa giai
vién va dang tai céng khai trén cac phuwong tién thdng tin dai chdng cua dia
phurong, niém yét tai tru st clla Toa an nhan dan noi c6 nhu cau trong thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay dang thdng béo, niém yét.

2. Ti€p nhan ho so dé& nghi bé nhiém Hoa giai vién



a) Nguoi cé du diéu kién theo thdng bao nhu cau tuyén chon Hoa gidi vién
nop hd so dé nghi bo nhiém Hoa giai vién tai Toa an noi ho ¢ nguyén vong lam
Hoa giai vién,

b) Toa an nhan dan noi nhan ho so tién hanh kiém tra, ti€p nhan ho so da
day du cac gidy to theo quy dinh.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay hét thoi han tiép nhan hd so,
Toa &n nei nhan hd so phai tién hanh phan loai hd so. D&i vai cac truong hop bat
budc phai cé chirtng chi boi duwdng nghiép vu hoa giai, doi thoai thi 1ap danh sach
ctr di boi dwdng glri dén Toa an nhan dan cdp tinh dé tong hop bao cao Toa an
nhan dan t6i cao.

d) Vu T6 chirc - Can bo Toa an nhan dan toi cao tong hop danh sach do Toa
an nhan dan cép tinh gti dén va lam van ban chuyén Hoc vién Toa an dé td chic
boi dudng va cap ching chi theo quy dinh.

d) Sau khi cac trvong hop duogc cr di boi dudng da duoc cdp chirng chi, Toa
an noi nhan ho so lwa chon nguoi cé di diéu kién va c6 van ban dé nghi Chanh an
Toa an nhan dan cdp tinh xem xét, bd nhiém (qua don vi tham muu vé to chic can
bd Toa an nhan dan cép tinh).

3. Tv van lya chon Hoa giai vién

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so dé nghi bo
nhiém Hoa gidi vién, don vi tham muu vé t6 chirc can bd Tda an nhan dan cép tinh
bao cao Hoi dong tw van dé xem xét, lva chon Hoa gidi vién.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay don vi tham muu vé td chirc
can bd Toa an nhan dan cédp tinh cé van ban, Hoi dong tu van to chirc hop xem
xét, thong nhat va ra nghi quyét lva chon nguoi c6 di diéu kién lam Hoa giai vién

4. Ra quyét dinh b6 nhiém Hoa giai vién

a) Can ctr Nghi quyét clia HOi dong tw van, don vi tham muu vé to chirc can
bd Toa an nhan dan cép tinh trinh Chanh an Toda an nhan dan céap tinh quyét dinh
bd nhiém Hoa giai vién.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Chanh an Toa an nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh b6 nhiém Hoa giai vién. Truong hop tir ch6i bo nhiém, Chéanh
an Toa an nhan dan cdp tinh phai thdng bao bang van ban va néu ré ly do.

5. Théng bao cbng khai danh sach Hoa giai vién

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tlr ngay ra quyét dinh b6 nhiém, Chanh
an Toa an nhan dan cép tinh cong bé danh sach Hoa giai vién trén Trang thong tin
dién t& clia Toa an nhan dan cép tinh va niém yét tai tru s& Toa an noi Hoa giai
vién lam viéc; dong thoi, glri Toa &n nhan dan t6i cao (qua Vu Td chic - Can bd)
dé quan ly va cong bd trén cong thong tin dién t& Toa an nhan dan t6i cao theo
quy dinh,



Piéu 7. Thu tuc, hd so dé nghi bd nhiém

1 Tha tuc dé nghi bd nhiém Hoa giai vién gom cac tai liéu sau:

a) To trinh dé nghi bd nhiém Hoa giai vién (theo Mau s6 01);

b) Danh sach Hoa giai vién dé nghi bé nhiém (theo Mau s6 16a);

c) Bién ban hop va nghi quyét clia H6i dong tu van (theo Mau s6 14 va Mau
sO 15);

d) HO so ca nhan cla nguoi dwoc dé nghi bd nhiém Hoa giai vién (quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay).

2. HO so ca nhan:

a) Bon dé nghi bo nhiém (theo Mau s6 11);

b) So' lvgc ly lich (theo Mau so 13);

c) Phiéu ly lich tv phap (dwoc cap khdng qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho
so dé nghi bo nhiém);

d) Giay chirng nhan strc khde (do co quan y té cd tham quyén cap, con gia
tri trong 06 thang);

d) Gidy to chirng minh c6 di diéu kién theo quy dinh tai diém a khoan 1
Dbiéu 10 cla Luat Hoa giai, dbi thoai tai Toa an gdbm mot trong cac gidy t& sau
day:

dl) Quyét dinh bd nhiém hodc xac nhan clia co quan c6 tham quyén vé viéc
da la Tham phan, Tham tra vién Toa an, Thu ky Toa an, Kiém sat vién, Kiém tra
vién Vién kiém sat, Chdp hanh vién thi hanh an dan sw, Thanh tra vién;

d2) Xac nhan cla co quan c6 tham quyén vé viéc dd hodc dang la luat su,
chuyén gia, nha chuyén moén khac c6 it nhat 10 nam kinh nghiém trong Iinh vuc
cong tac;

d3) Xac nhan cla Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran vé viéc c6 hiéu biét
vé phong tuc tap quan, c6 uy tin trong cong dong dan cu.

e) Chirng chi boi dudng nghiép vu hoa gidi, d6i thoai do co s& dao tao cla
Toa an nhan dan t6i cao cép, trir nguwoi da la Tham phan, Thadm tra vién chinh,
Tham tra vién cao cdp, Thr ky vién chinh, Thr ky vién cao cdp, Kiém sat vién,
Chép hanh vién thi hanh an dan sw, Thanh tra vién.

Muc 2
BO NHIEM LAI HOA GIAI VIEN
Dbiéu 8. Quy trinh bd nhiém lai

1 Cham nhat 02 thang truéc ngay hét nhiém ky, Hoa giai vién c6 nguyén vong

tiép tuc lam Hoa giai vién, ndp ho so dé nghi bd nhiém lai tai Toa an noi Hoa giai
vién lam viéc.



2. Can cl nhu cau thuc té, trén co s& két qua thuc hién nhiém vu cla Hoa
giai vién, Toa an noi c6 Hoa gidi vién lam viéc cé van ban dé nghi Chanh an Toa
an nhan dan cap tinh xem xét bd nhiém lai theo quy dinh.

3. Quy trinh bé nhiém lai Hoa giai vién dwgc thuc hién nhw quy dinh tai
khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Diéu 6 Thong tv nay.

4. Quyét dinh bd nhiém lai Hoa giai vién phai dwoc ban hanh trudc it nhat
01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét nhiém ky lam Hoa giai vién. Truong hop
khong dap (rng diéu kién dé bo nhiém lai, Chanh &n Toa an nhan dan cap tinh phai
thdng bao bang van ban va néu rd ly do.

DPiéu 9. Tha tuc, ho so dé nghi bd nhiém lai

1. Thi tuc dé nghi bd nhiém lai Hoa giai vién gom cac tai liéu sau:

a) TO trinh dé nghi bd nhiém lai Hoa giai vién (theo Mau so 02);

b) Danh sach Hoa giai vién dé nghi bo nhiém lai (theo Mau s6 16b);

c) Bién ban hop va nghi quyét ctia HOi dong tu van (theo Mau s6 14 va Mau
sO 15);

d) Banh gia nhan xét clia Toa an noi Hoa giai vién lam viéc vé qua trinh
thic hién nhiém vu (theo Mau s6 18);

d) HO so ca nhan cla nguoi duoc dé nghi bo nhiém lai Hoa giai vién (quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay).

2. HO so ca nhan:

a) Don dé nghi bo nhiém lai (theo Mau sd 12);

b) Gidy chirng nhan strc khoe (do co quan y té cd tham quyén cap, con gia
tri trong 6 thang);

c) Bao cédo vé két qua thuc hién nhiém vu trong nhiém Ky ctia Hoa giai vién
(theo Mau s6 17).

Muc 3
MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN

Piéu 10. Quy trinh mién nhiém

1 Khi ¢6 can ci quy dinh tai khoan 1 BDiéu 13 Luat Hoa gidi, d6i thoai tai
Toa an, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi, don vi
tham muu vé td chirc can bd Toa an nhan dan cap tinh bao cdo Hoi dong tw van
xem xét viéc mién nhiém Hoa giai vién.

2. Trong thoi han 03 ngav lam viéc ké tir ngay don vi tham muwu vé t6 chirc
can b Toa an nhan dan cép tinh c6 van ban, HOi dong tw van to6 chic hop xem xét
va ra nghi quyét vé viéc mién nhiém Hoa giai vién.



3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay don vi tham muu vé t6 chirc
can bd Toa an nha~n dan cdp tinh trinh, Chanh an Toa an nhan dan cép tinh xem
xét, quyét dinh mien nhiém Hoa gidi vién; x6a tén Hoa giai vién khdi danh sach,
thu hoi thé Hoa gidi vién, thong bao cdng khai trén Trang thong tin dién t& cla
Toa an nhan dan cép tinh va niém yét tai tru s& Toa an noi ho lam viéc; dong thoi,
glri Toa an nhan dan t6i cao (qua Vu T0 chirc - Can bd) dé bao cao va cong bo trén
Cdng thong tin dién tt theo quy dinh.

Piéu 11. Tha tuc d& nghi mién nhiém

1 To trinh d& nghi mién nhiém Hoa giai vién (theo Mau s6 04).

2. Danh sach Hoa gidi vién dé nghi mién nhiém (theo Mau s6 16¢).

3. Bién ban hop va nghi quyét ctia HOi dong tv van (theo Mau s6 14 va Mau
sO 15).

4. Van ban dé nghi mién nhiém Hoa giai vién cla Toa an noi Hoa giai vién
lam viéc (néu co).

5. Céc tai lieu chirng minh (d6i v6i cac trwong hop thudc diém b khoan 1
Diéu 13 Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an).

Chirong 1l
CAP, BOI VA THU HOI THE HOA GIAI VIEN

Diéu 12. Thé Hoa giiii vién

1 Thé Hoa giai vién dwoc cdp cho nguoi dwgc bo nhiém lam Hoa giai vién
tai cac Toa an nhan dan, dé st dung trong qua trinh thic hién nhiém vu hoa giai,
doi thoai tai Toa an; khong duoc st dung vao viéc khac khong thudc nhiém wvu
Hoa giai vién.

2. Mau Thé Hoa giai vién do Chanh an Toa an nhan dan tdi cao quy dinh, cu
the nhu sau:

a) Kich thwéc: Chiéu dai 95 mm, chiéu rong 62 mm;

b) Mat trwéc: Nén xanh, trén cung la dong chir “CONG HOA XA HOI
CHU NGHTA VIET NAM?” phéng chi VnArialH dam, mau dd, in hoa, ¢& chir 10;
¢ gilra la logo Toa an c6 dwong kinh 20 mm; phia dudi logo Toa an la dong chi
“THE HOA GIAI VIEN” phéng chir VnArialH, mau d@, in hoa, c¢& chi¥ 13

c) Mat sau: Nén trdng c6 hoa van chim, mau vang; ¢ gitta c6 hinh tréng
dong in chim; goc trén bén trai c6 logo Toa an, dwong kinh 9.8 mm; goc du6i bén
trai c6 anh cla Hoa gidi vién (c& 20x30 mm); c6 thdng tin vé ho va tén, ngay,
thang, nam sinh, nhiém ky, noi lam viéc, ngay cdp Thé Hoa giai vién.

d) Anh dwoc dong ddu chim cida co quan c6 thdm quy&n cap.



Pidu 13. ThAm quyén va trinh tu, tha tuc cdp Thé HOIL giai vién

1 Chanh an To0a an nhan dan cép tinh cdp Thé Hoa gidi vién cho nguoi
dwgc b6 nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién cla Toa an nhan dan cap tinh va Toa
an nhan dan cap huyén thudc thdm quyén quan ly.

2. Trinh tw, th( tuc cdp Thé Hoa gidi vién

a) Nguoi duoc bé nhiém, bo nhiém lai Hoa giai vién lam To¢ khai dé& nghi
cdp Thé Hoa gidi vién (theo Mau s6 09, kem theo 02 anh 20x30 mm) gtti Toa an
noi minh lam viéc.

b) Toa an noi Hoa giai vién lam viéc tiép nhan to khai, kiém tra d6i chiéu
thong tin, xac nhan vao t& khai va giri Toa an nhan dan cép tinh (qua don vi tham
muu Ve td chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh).

c¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan duoc to khai dé nghi
cap thé, don vi tham muu vé to chirc can bé Toa an nhan dan cédp tinh thuc hién
viéc cdp Thé Hoa gidi vién theo quy dinh tai Thong tw nay.

Diéu 14. Cap doi, cap lai va thu hoi Thé Hoa giai vién

1 Céc trvong hop cap doi, cap lai Thé Hoa giai vién

a) Khi thay d6i thong tin ca nhan trong Thé Hoa gidi vién: Trwdng hop co su
thay doi vé thong tin, ngay thang nam sinh..., Hoa giai vién bao cdo Chanh an Toa an
noi minh lam viéc, cung cap cac gidy to, tai lieu hop phap ching minh cé su thay
doi.

b) Cac thong tin trong Thé Hda giai vién da cap bi sai sot: Hoa gidi vién bao
cao Chanh an Toa an noi minh lam viéc dé cap doi Thé Hoa giai vién.

c) Thé Hoa giai vién bi mat, bi hv hong khong con gia tri st dung:

cl) Truong hop bi mat: Hoa gidi vién phai bao cdo ngay véi Chanh an Toa
an noi minh lam viéc va néi rd ly do, hoan canh bi mat Thé, cung cép cac tai liéu
kém theo (néu co);

c2) Trwong hop Thé Hoa gidi vién bi hv hdng, khéng con gia tri st dung:
Hoa giai vién phai bao cdo ngay véi Chanh an Toa an noi minh lam viéc de dé
nghi cdp d6i Thé Hoa giai vién.

2. Thu tuc dé nghi cap doi, cap lai Thé Hoa giai vién

a) Chanh an Toa an c6 van ban bao cao rd ly do dé nghi cap doi, cap lai Thé
Hoa giai vién theo quy dinh.

b) To khai dé nghi cap doi, cdp lai Thé Hoa giai vién (theo Mau sd 10).

c) Nop lai Thé Hoa giai vién cti dé hly theo quy dinh.

3. Cac truong hop thu hdi Thé Hoa giai vién

a) Hoa giai vién duoc bd nhiém lai, phai ndp lai Thé cli dé cap thé mai.



b) Hoa giai vién di dwoc mién nhiém, thoi lam Hoa giai vién.
c) Hoa giai vién bi bubc théi lam Hoa giai vién.
Chuong 1V
KHEN THUONG VA x & LY VI PHAM

biéu 15. Khen thudng doi véi Hoa giai vién

Hoa giai vién co thanh tich xudt sic trong qué trinh thuc hién nhiém vu
dwo'c xem xét, khen thwdng bang céac hinh thirc sau:

1 Ky niém chuong “Vi sw nghiép Toa an”;

2. Bang khen clia Chanh an Toa an nhan dan ti cao;

3. Gidy khen ctia Chéanh an Toa an nhan dan tinh.

biéu 16. Ky niém chwong “Vi su nghiép Toa an”

Hoa giai vién co thoi gian lam nhiém vu hoa giai, d6i thoai tai Toa an tir dd
06 nam tré Ién dwgc Chanh an ToOa an nhan dan t6i cao tang thuéng Ky niém
chwong “Vi sw nghiép Toa an”.

Piéu 17. Bang khen ctia Chanh an Toa an nhan dan t6i cao

Hoa giai vién duoc xem xét, ting Bang khen clia Chanh an Toa an nhan dan
t0i cao trong cac truong hop sau:

1 C6 02 ndm lién tuc hoan thanh xudt sic cdng viéc hoa giai, ddi thoai duoc
Chanh an Toa an nhan dan cép tinh tang thuéng Gidy khen.

2. CO thanh tich xudt s&c trong thwc hién nhiém vu, duoc Chanh an Toa an
nhan dan cap tinh dé nghi.

Dbiéu 18. Gidy khen clia Chanh an Toa an nhan dan tinh

Hoa gidi vién dwoc tang Gidy khen clia Chanh an Toda an nhan dan cép tinh
trong cac trudng hop sau:

1 C6 sO lugng cac vu, viéc “hoa gidi, doi thoai thanh” theo quy dinh cua
Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an dat tir 70% trd Ién trong tdng sO cac vu, viéc
dwoc giao;

2. CO thanh tich xuét s&c trong thuc hién nhiém vu, dwoc Chanh an Toa an
nhan dan cap huyén dé nghi.

Diéu 19. Tha tuc, ho so dé nghi xét tang khen thuédng

Th tuc, ho so dé nghi xét tdng khen thwédng cac danh hiéu doéi véi Hoa gidi
vién thuc hién theo quy dinh cla Luat thi dua khen thwdng, cac van ban quy dinh
vé cong tac thi dua khen thudng cla Toa an nhan dan va Quy ché xét tang Ky
niém chwong “Vi sy nghiép Toa an”.
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Diéu 20. X ly vi pham

1 1-loa giai vién chiu trach nhiém trwéc phap luat vé viéc thwc hién nhiém
vu cla minh; néu cé hanh vi vi pham phap luat thi tay theo tinh chat, m&c do sai
pham va hau qua ma bi budc thdi lam Hoa gidi vién theo quy dinh cua phap luat
va quy dinh cta Toa an nhan dan. Hoa giai vién bi truy ctru trach nhiém hinh s
thi dwong nhién bi budc théi lam Hoa giai vién.

2. Hoa giai vién bi bubc thdi lam Hoa giai vién khi thuéc mét trong céac
trvong hop sau:

a) Vi pham phéap luat cé lién quan tryc tiép dén viéc thuc hién nhiém vu hoa
giai, ddi thoai tai Toa an;

b) Vi pham vé pham chat, dao dirc, khdng con uy tin dé thuc hién nhiém vu.

3. Quy trinh budc thdi lam Hoa giai vién

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so, don vi tham
muu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cap tinh bao cao HoOi dong tv van xem xét
viéc budc thdi lam Hoa giai vién.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay don vi tham muwu vé to chirc
can bd Toa an nhan dan cép tinh c6 van ban, Hoi dong tw van t6 chic hop xem xét
va ra nghi quyét budc thoi lam Hoa giai vién.

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay don vi tham muu vé té chirc
can bd Toa an nhan dan cép tinh trinh, Chanh an Toa an nhan dan cdp tinh xem
xét, quyét dinh budc thodi lam Hoa gidi vién.

d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Chanh an Toa an nhan dan
cap tinh quyét dinh budc thodi lam Hoa giai vién, don vi tham muu vé td chic can
bd Toa an nhan dan cédp tinh gri quyét dinh dén Hoa giai vién va Toa an noi ho
lam viéc, thdng bao céng khai trén Trang thdng tin dién ti cla Toa an nhan dan
cap tinh va niém yét tai tru s& Toa an noi ho lam viéc; xéa tén trong danh sach
Hoa giai vién theo quy dinh. Bong thoi, glri Toa an nhan dan tdi cao (qua Vu T6
chirc - Can bd) dé bao cao va cong b trén cong thong tin dién t& theo quy dinh.

4. Thu tuc dé nghi budc thoi lam Hoa gidi vién

a) To trinh dé nghi budc thdi lam Hoa gidi vién (theo Mau s6 06).

b) Bién ban hop va nghi quyét ctia Hoi dong tu van (theo Mau s6 14 va Mau
sO 15).

c) Van ban dé nghi budc thdéi lam Hoa giai vién cta Toa an noi Hoa giai
vién lam viéc (néu cd).

d) Cac tai lieu chitrng minh (thudc truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu
nay).



Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu luc thi hanh
Thong tv nay co hiéu luc ké tlr ngay 01 thang 01 nam 2021.

Diéu 22. Trach nhiém thi hanh
1. Céac Toa an nhan dan, co quan, t6 chitc va ca nhan lién quan co trach

nhiém thuc hién Théng tw nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu co6 vuedng mac hodc dé xuét, kién nghi thi
phan anh cho Toa an nhan dan tdi cao (qua Vu T6 chiic - Can bd) dé c6 hudng dan
Kip thoi. Viéc slra doi, bd sung Thong tv nay do Chanh an Toa an nhan dan t6i cao

quyét amh./A"

Neinhan: p, .
- ry ban Thudng vu Qudc hoi; CHANH AN
- Uy ban Phap luét clia Quéc hdi;

- Uy ban Tu phap ctia Quéc hoi;

- ry ban vé céc dé xa hdi ctia Quédc hdi-

- Ban Dan nguyén ctia UBTVQH,;

- Ban Noi chinh Trung wong;

- Van phong Trung vong Bang;

- Van phong Chu tich nudrc;

- Vén phong Chinh pht 02 ban (dé dang Cong béo);
- Vién kiém sat nhan dan toi cao;

- BO Tu phap;

- Toa &n nhan dan va Toda an quan su cac cap-

- Thanh vién Hoi dong Tham phan TANDTC-

- Céc don vi thudc TAND tdi cao;

- Cong Thong tin dién tt TANDTC (dé dang tai);
- Lwu: VT, Vu TCCB (PI).



PHU LUC

(C&c van ban, biéu mau ban hanh kém theo Thong tw s 04/TT-TANDTC ngay
16/11/2020 ctia Chanh an Toa an nhan dan toi cao quy dinh chi tiét quy trinh
b6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém; khen thuong, x& 1y vipham; cép va thu hoi
thé Hoa gidi vién)



Mau sd 01: To trinh dé nghi bd nhiém Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN......... 6] CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc
s®:  /TTr-TCCB

TO TRINH
vé viéc dé nghi b6 nhiém Hoa giai vién
Kinh gi: Chanh an Toa an nhan dan....... ()]
Thi hanh Luat Hoa gidi d6i thoai, tai Toa an; can ct Thong tu sO
04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh an Toda an nhan dan

t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém; khen
thuéng, xt& ly vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa gidi vién; can ci Nghi quyét s6

........... cla Hoi dong tv van lya chon Hoa gidi vién;........Q trinh Chanh an Toa
an nhan dan.... (I) vé viéc bo nhiém Hoa giai vién, cu thé nhu sau:
1 ONG (BA) oo . SINh NEM..eee, hign la.............

a) Tom tét qua trinh hoat dong ctia ngudi duoc dé nghi

b) Y kién cta Hoi dong tw van

c) Dé xudt cla don vi tham muwu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cép
tinh: bé nhiém hay khéng bd nhiém Hoa giai vién (truong hop khdng bd nhiém
phai néu rd ly do)

2. 0Ng (BA).ovoeeeeieeereeeeeeeeeiens , (Néu nhu trén).

Kinh trinh Chanh an To0a an nhan dan.... (,) xem xét, quyét dinh./.

NGUOI BUNG BDAU BON VI
THAM MUU VE TO CHUC CAN BO

(ky tén, dong dau)

Noi nhan:
- Nhu kinh gti:
- Lwu: VT, TCCB.

Ghi chu:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Bon vi tham muwu vé t6 chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh.



Mau so 02: To trinh dé nghi bé nhiém lai Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN.....(D) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Paoc 1ap - Ty do - Hanh phuc
So: [TTr-TCCB

TO TRINH

vé viéc dé nghi bé nhiém lai Hoa gidi vién
Kinh gri: Chanh an Tda an nhéan dan tinh....... O

Thi hanh Luat Hoa gidi d6i thoai, tai Toa an; can ct Thong tv sb
04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia Chanh an Toa an nhan dan
t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh b8 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém; khen
thudng, x& ly vi pham; cap va thu hoi thé Hoa gidi vién; can ct Nghi quyét s6
........... clia Hoi dong tv van lya chon Hoa gidi vién;..........@ trinh Chanh an Toa
an nhan dan.... () vé viéc bd nhiém lai Hoa giai vién, cu thé nhu sau:

L ONG (BA).ioeeeieeeeeeceeeeeennen, . sinh nam ......... , dwgc b6 nhiém Hoa
Qidi Vién tr Ngay.....c.cceeerreenen. (tai Quyét dinh so0.......... /IQD-TAND ngay....... cla
Chéanh an Toa &n nhan dan.... (I)); hét nhiém ky tir ngay.............

Két qud thuc hién nhiém wvu trong nhiém ky Hoa giai vién 0ng
(S F— , cu thé nhu sau:

a) vé thuc hién nhiém vu chuyén moén: Téng sO vu, viéc dugc giao giai
quyét; tong sb cac vu, viéc duoc cong nhan két qua hoa giai thanh, ddi thoai thanh.

b) vé chdp hanh phap luat ctia Nha nudc; nguyén tic, bdo mat théng tin hoa
gidi, d6i thoai tai Toa an; thuc hién cac nghia vu clia Hoa giai vién

c) Y kién clia H6i dong tu vén

d) De xuét cla don vi tham muu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cép
tinh: bd nhiém lai hay khong bo nhiém lai Hoa giai vién (truong hop khong bo
nhiém lai phai néu rd ly do)

2RO 1o N (=1} I , (néu nhu trén).

Kinh trinh Chanh an Toa an nhan dan.... () xem xét, quyét dinh./.

NGUOI E)L'J’NG’E)AU BON VI
THAM MUU YE TO CHUC CAN Bd

N i nhan: (ky 1én. déng dau)
- Nhu kinh gri:

- Lwu: VT, TCCB.

Ghi chu:

(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Bon vi tham muu vé t6 chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh.



Ma&u s6 03: Quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN ...) ' CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
------------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

s /QD-TCCB

QUYET BINH
veé viéc b6 nhiém (bd nhiém lai) Hoa giai vién

CHANH AN TOA AN NHAN DAN.............. ()

Can ct Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an nam 2020;

Can clr Théng tv s6 04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Chénh an Toa an nhan dan t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh b nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém; khen thuwdng, x& ly vi pham; cap va thu hoi thé Hoa gidi vién;

Can ct* Nghi quyét so........... ngay........ cla Hoi dong tu van lya chon Hoa
giai vién;

Xét dé nghi cla....... @,

QUYET BINH
Piéu 1. B6 nhiém (b6 nhiém lai) dng Nguyén Van A, sinh ndm...., lam Hoa
gidi vién To0a &n nhan dan........ Nhiém ky Hoa giai vién cta 6ng Nguyén Van A Ia

03 nam k€ tir ngay..../..../......

Piéu 2. Trong thoi gian lam Hoa giai vién, 6ng Nguyén Van A duoc
hudng thu lao theo quy dinh cua Chinh phu.

Dbiéu 3. Chanh Van phong, ... va dng Nguyén Vin A thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHANH AN
Neoi nhan:

- Nhv Diéu 3;
- Lwu: VT, TCCB.

Ghichu:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Trwdng don vi tham muu vé td chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh
(3) Chanh an Toa an noi nguoi duoc bé nhiém hoa giai vién lam viéc.



M4&u s6 04: To trinh d& nghi mién nhiém Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN....... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Padc 1ap - Ty do - Hanh phuc

SG....../TTr-TCCB X . y
... ngay....thang....nam ..

TO TRINH
vé viéc dé nghi mién nhiém Hoa giai vién

Kinh gri: Chanh an Toa an nhan dan

Thi hanh Luat Hoa giai doi thoai, tai Toa an; can ci* Thong tw sO
04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Chanh an Toda an nhan dan
t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh b& nhiém, b& nhiém lai, mién nhiém; khen
thuéng, xt& ly vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa gidi vién; can ci* Nghi quyét s6
........... clia Hoi dong tv vin vé viéc mién nhiém Hoa giai vién; .........Q trinh
Chanh an Toa an nhan dan....¢)mién nhiém Hoa giai vién, cu thé nhu sau:

1. Ong (ba).... , sinh ndm...., dvoc b6 nhiém lam Hoa giai vién Toa &n
nhan dan.... (tai Quyét dinh.....)

a) vé ly do mién nhiém:...

b) Y kién ctia Toa an noi Hoa giai vién lam viéc

c) Y kién clia Hoi dong tu van

2.....(Néu nhu trén).

Kinh trinh d& nghi Chanh an Toa an nhan dan ...(,) xem xét, quyét dinh./.

NGUOI BUNG DAU BDON VI
THAM MUU VE TO CHU'C CAN Bo

(ky tén, déng dau)

Noi nhan:
- Nhu kinh guri:
- Luu: VT, TCCB.

Ghi chu:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Trwdng don vi tham muu veé té chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh.



Mau s6 05: Quyét dinh mién nhiém hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN ...(J) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:  /Qb-TCCB , Ngay.....thang..... nam,

QUYET PINH

veé viéc mién nhiém Hoa giai vicn
CHANH AN TOA AN NHAN DAN............. )

Can ctr Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an nam 2020;

Can ct Thong tw s6 04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cla
Chanh an Toa an nhan dan t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh bd nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém; khen thudng, x& Iy vi pham; cdp va thu hdi thé Hoa giai vién;

Can c Nghi quyét s0 ........... ngay........ ctia Hoi dong tw van vé viéc mién
nhiém Hoa giai vién;

Xét dé nghi cla....... @,

QUYET DINH

Piéu 1. Mién nhiém Hoa giai vién d6i véi 6ng Nguyén Van A, sinh nam....,
ké tr ngay.... .../ .....

Diéu 2. Chanh an Toa an nhan dan....Q thanh toan cac khoan thu lao doi
v@i 6ng Nguyén Van A theo quy dinh.

Dbiéu 3. Chanh Van phong, va 6ng Nguyén Van A thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHANH AN
Noi nhan:

- Nhv Piéu 3;
-Lwu: VT, TCCB. L ———

Ghi cha:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Truwong don vi tham muu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cap tinh

.....



Mau s6 06: To trinh dé nghi budc thoi lam Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN.......() CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Padc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO......./TTr-TCCB . , 5
.., hgay....thang.....nam ..
TO TRINH
vé viéc dé nghi budc thoi lam Hoa gidi vién

Kinh gtri: Chanh an Toa an nhan dan

Thi hanh Luat Hoa gidi dbi thoai, tai Toa an; can ct¢ Thong tv sO
04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Chanh an Toda an nhan dan
t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh bd nhiém, b& nhiém lai, mién nhiém; khen
thuéng, xt& ly vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa gidi vién; can ct Nghi quyét s6
........... clia HOi dong tv van vé viéc budc thdéi lam Hoa gidi vién; ........(QQ trinh
Chanh an Toa an nhan dan....H) budc thoi lam Hoa giai vién, cu thé nhu sau:

1. Ong (ba).... , sinh nam....., dugc b6 nhiém lam Hoa giai vién Toa &n
nhan dan.... (tai Quyét dinh.....)

a) vé ly do budc théi lam Hoa gidi vién:...

b) Y kién clia Toa an noi Hoa giai vién lam viéc

c) Y kién clia Hoi dong tu vén

2.....(néu nhuw trén).

Kinh trinh d& nghi Chanh an To0a an nhan dan ...(I) xem xét, quyét dinh./.

NGUOI BUNG pAu DON VI
THAM MUU VE TO CHUC CAN Bd

(ky tén, dong dau)

Noi nhan:
- Nlnr kinh gtri:
- Lwu: VT, TCCB.

Ghi cha:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh phd.
(2) Trudng don vi tham muu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cép tinh.



Mau so 07: Quyét dinh budc thoi lam Hoa giai vién
TOA AN NHAN DAN ...(0) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: /Qb-TCCB , Ngay.....thang.....nam
QUYET PINH
vé viéc budc thoi lam Hoa gidi vién

CHANH AN TOA AN NHAN DAN............ ()

Can clv Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an nam 2020;

Can clr Thong tu s6 04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 ndam 2020 cla
Chanh an Toa an nhan dan tdi cao quy dinh chi tiét quy trinh bd nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém; khen thudng, xt Iy vi pham; cdp va thu hodi thé Hoa giai vién;

Can c Nghi quyét s0 ........... ngay........ clia Hoi dong tw van vé viéc mién
nhiém Hoa giai vién;

Xét dé nghi cua....... @,

QUYET BPINH
Piéu 1. Budc thdi lam Hoa giai vién déi voi ong Nguyén Van A, sinh
nam...., ké tr ngay...../..../......, do da c6 hanh vi vi pham............ A

Diéu 2. Chanh an To0a an nhan dan....( thanh toan cac khoan thu lao doi
véi 6ng Nguyén Van A theo quy dinh.

biéu 3. Chanh Van phong, ... va 6ng Nguyén Vin A thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHANH AN
Neoi nhan:

- Nhu Piéu 3;
-Lwu: VT, TCCB.

Ghi chu:
(1) Toa &n nhan dan tinh/thanh phé.
(2) Trwdng don vi tham muu vé to chirc can bd Toa an nhan dan cap tinh
(3) Néu hanh vi vi pham theo quy dinh.
(4) Chénh an Toa &n noi hoa gidi vién lam viéc.



Mau s6 08: Thé Hoa gidi vién
Thé Hoa gidi vién

1 Kich thuwéc: Chiéu dai 95 mm, chiéu rong 62 mm.

2. Mat trudc: nén xanh, trén cung la dong chr “CONG HOA XA HOI CHU
NGHTA VIET NAM” phéng chr VnArialH dam, mau do, in hoa, c& chit 10; & gitra la
logo Toa an dwong kinh 20mm; phia dwéi logo Toa an la dong chlr “THE HOA GIAI
VIEN” phong ch* VnArialH, mau dd, in hoa, c& chit 13 (hinh 1).

3. Mat sau: nén tranti c6 hoa van chim, mau vang; & gitra ¢ hinh tréng dong
in chim; g&c trén bén trdi cé logo Toa an, dwong kinh 9.8 mm; gdéc du¢i bén trai co
anh cla Hoa giai vién c& 20x30 mm; cé thdng tin vé ho va tén, ngay, thang, nam
sinh, nhiém ky, noi lam viéc cta Iloa giai vién, ngay cdp Thé Hoa giai vién. Anh
dwoc dong dau chim cda co quan cdé tham quyén cép (hinh 2).

~S
THE HOA GIAI VIEN
HOVAtAN o s

SINN NQAY  ® e

NRIBM KY oo

Anh 2x3cm



Mau so 09: To khai dé nghi cap thé Hoa giai vién

TOA AN NHAN DAN........ () CONG HOA XA HOI CHU NGHTIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
DE NGHI CAP THE HOA GIAI VIEN

Kinh gri: Chanh an Toa an nhan dan......... @
[ [ TRYZ- 18 (=] o S
Ngay thang Nam SINN ...
TOA AN NOT LAM VI C it ebe e e
Puoc bd nhiém/bo nhiém lai lam Hoa giai vién tai Quyét dinh s6 1QD-
TCCB ngay......... cla Chanh &n Toa an nhan dan.......... @.
Pe nghi Chanh an Toa an nhan dan........ <2cép thé Hoa giai vién.
XAC NHAN CUA ... . ngay.....thang........ nam 20...
TOA AN NHAN DAN.... (1) Nguoi khai

Ghichu:
(1) Toa &n nhén dan noi c6 Hoa gidi vién lam viéc.
(2) Toa an nhan dan tinh/thanh pho.



Mau so 10: To khai dé nghi cap doi, cap lai Thé Hoa giai vién

TOA AN NHAN DAN........ 0 CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
DE NGHI| CAP BOI, CAP LAI THE HOA GIAI VIEN

Kinh gi: Chanh &an Toa an nhéan dan......... @
[ [OTRVZ: W (1 R
Ngay thAng NAM SINN . e
TOA AN NOT LAM VI C i
Puoc bd nhiém/b6 nhiém lai lam Hoa giai vién tai Quyét dinh so 1QD-
TCCB ngay......... cla Chanh &n Toa an nhan dan.......... @.
Ly do cap doi, cap lai thé Hoa gidi VIEN:......cccocoeeiiieieicecceeee e
Dé nghi Chanh an Toa an nhan dan......... ( cép doi (cap lai) thé Hoa gii
Vvién.
XAC NHAN CUA ... . ngay.....thang........ nam 20...
TOA AN NHAN DAN.... () Nguoi khai

Ghi chu:
(1) Toa &n nhan dan noi cd Hoa giai vién lam viéc.
(2) Toa an nhéan dan tinh/thanh phé.



Mau s0 11: Bom dé nghi bo nhiém lam Hoa giai vién

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

* Kk *k

[ L 0 Y R
Trinh dd va chuyén nganh dao ta0: ......ccccceieiiiieieiiee e
Nghé Nghi€p I8N NAY i

Sau khi nghién ctru quy dinh cla Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an, toi
thdy ban than cé du tiéu chuan, diéu kién dé lam Hoa giai vién. Vi vay, t6i lam
don nay dé nghi Toa an nhan dan b6 nhiém toi lam Hoa giai vién cta Toa an nhan

Toi xin cam doan chdp hanh phap luat, cac nguyén tac, bado méat thong tin
trong thwc hién nhiém vu dwgc giao theo quy dinh va chiu trach nhiém trwéc phap
luat, Toa an nhan dan vé moi hanh vi vi pham ctia minh.

NGUOI LAM BON
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau so 12: Bon dé nghi bo nhiém lai Hoa giai vién

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pbéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

....... . ngay.....thang.......nam

[ T I 0 ORI
Trinh dd va chuyén nganh dao ta0: ......cccccoceviiiieieiicc e,

Can clr quy dinh cla Luat Hoa giai, ddi thoai tai Toa an, toi thdy ban than cé
da tiéu chuan, diéu kién dé tiép tuc lam Hoa giai vién. Vi vay, tdi lam don nay dé
nghi Toa an nhan dan b6 nhiém lai t6i lam Hoa gidi vién Toa an nhan

Toi xin cam doan chdp hanh phéap luat, cac nguyén tic, bdo mat thong tin
trong thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh va chiu trach nhiém trwéc phap
luat, Toa an nhan dan vé moi hanh vi vi pham cta minh.

NGUOIl LAM DON
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau sd 13: So lwgce ly lich

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Bdc 1ap - Tu do- Hanh phuc

Anh 4x6 So LUQC LY LICH

. BAN THAN

1 Hovatén (chtr inhoa)....ccccoveiiiiiiciececee 2. Nam (Nw):
3. Sinh ngay........... thang.......... nam...........

A INOT STNN i
5. QUE QUAN ittt
6. Noi dang ky hd Khau thwong tri:....cooeecceiieeceeceeeeeeee,

7. Cho & hién nay:

8. DAN tOC ..o 9. TON QIA0 i,
10. S6 CMND (CCCD):.ecoveveveieecieieveine, cadp ngay ... noi cap.........
11. Trinh do6:

L C b Lo T [0 T3 o] o To IR { e 1 T

- Giao duc dai hoc va sau dal NOC:....oceeeiiiie e
- Ngoai NGl (LENG AN TOC) i .eciiiiiiiceceee e
= LY TUAN CRINN EE T e e
12, SO I O NG cuiiteeiieteee ettt ettt te et e et e e ae et e be et e sbeeatesteereesteebeestesreeneesteeneens
13. Ngay vao Boan TNCS HO Chi Minh:......ccccociiiiiiiicicceeece e,
14. Ngay vao Pang:........ce...... [ [, Ngay chinh thic............. [ /
15. Ngh& NQhi€p trGC GAY i .civeicvicieiceceeceee e
16. Ngh€ NGhIi€p NiBN NAY I.ciiiiiiicciceee s
17. KNBN TN G NG ottt
ST SV VT S



Il. TOM TAT QUA TRINH BDAO TAO

Tirthang  Tén trwong hoic Nganh hoc Hinh thé'c  Van bang,
nam dén co s& dao tao, boi dao tao chirng chi
thang nam dudng

I11. TOM TAT QUA TRINH CUA BAN THAN
Tw thang
nam dén Lam viéc gi, 6’dau
thang nam

To6i xin cam doan ban khai so lvgc ly lich trén dang suv that, néu c6 diéu gi
khong dang t6i hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.

Xac nhan cua dia phwong Nguoi Khai
noi dang ky ho khau (ky, ghi rd tén)



Mau sd 14: Bién ban cudc hop Hoi dong tw van lwa chon Hoa gidi vién

TOA AN NHAN DAN......... Q) CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HOI BONG Tv VAN LvA CHON Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc
HOA GIAI VIEN

BIEN BAN
Hop HO6i dong tw van lwa chon Hoa gidi vién

Vao hoi....... gio....... phat, ngay ............. tai tru s&¢ Toa an nhan dan
....... (1), Hoi dong tw van, lyva chon Hoa giai vién tién hanh hop xem xét, lwa chon
dé dé nghi Chanh an Toa an nhan dan....... () b6 nhiém (b6 nhiém lai, mién nhiém,
budc thdi)<) lam Hoa giai vién. Thanh phan tham dyu phién hop gom co:

1. Chu toa phién hop:
(O] { o (=X} T Chu tich Hoi dong.
2. Cac Uy vién:

Cac 0y vién Hoi dong tham du phién hop gom:

NOI DUNG PHIEN HOP

Ong (BA)................ , Chul tich Hoi dong tw van, lwa chon Hoa giai vién khai

Ong (BA)....ccoevnee. , Trudng don vi tham muu vé cong tac t6 chirc can bd
Toa an nhan dan....... () trinh bay to trinh vé viéc dé nghi bé nhiém, b6 nhiém lai,
mién nhiém, budc thoi lam Hoa giai vién; cac trwong hop khéng bo nhiém, bo
nhiém lai Hoa giai vién.

Can cl vao tiéu chudn, diéu kién bd nhiém, bd nhiém lai lam Hoa giai vién
HOi dong tw van, lva chon Hoa giai vién da thdo luan va tién hanh bé phiéu kin
doi voi tirng nguoi theo quy dinh. Ket qua cu thé nhu sau:

I. BO NHIEM HOA GIAI VIEN

L ONg (BA).cocorereiereeereeeeas , duoc I Phiéu dong y dé nghi
b6 nhiém Hoa giai vién.

2. 0ONg (BA).coovererereeereeeeens duoc T Phiéu dong y dé nghi
bd nhiém Hoa giai vién.

3. 0ONg (BA) oo, , dwoc R Phiéu dong y dé nghi

b6 nhiém Hoa giai vién.



(cd danh sach-Phu luc kém theo).

1. KHONG DPE NGHI BO NHIEM HOA GIAI VIEN

(RO T T I (=1 ) , duoc ...
b6 nhiém Hoa gidi vién.

2. 0Ng (BA)..oooeiieeeeeeeeeeeen , duoc ...
bd nhiém Hoa giai vién.

3. ONG (BA)..ooeieeeeeeeeeeeeseeine , duoc ...

bd nhiém Hoa giai vién.
(cd danh sach-Phu luc kém theo).
I11. BO NHIEM LAI HOA GIAI VIEN

L ONG (BA).ioovovererirceeeeeeesrriens , duoc ..
b nhiém lai Hoa giai vién.

2. 0Ng (BA) ..o , duoc ..
bd nhiém lai Hoa giai vién.

3. ONG (BA) oo , dwoc ..

b6 nhiém lai Hoa giai vién.

(cd danh sach-Phu luc kém theo).

.. Phiéu dong y dé
.. Phiéu dong y dé

. Phiéu dong y dé

. Phiéu dong y dé
. Phiéu dong y dé

.. Phiéu dong y dé

ra. KHONG PE NGHI BO NHIEM LAI HOA GIAI VIEN

L ONG (BA).covoeeerereiereinis ceeeenenns , dwoc ...
b nhiém lai Hoa giai vién.

2. 0NG (BA) oo v, , duoc ..
b6 nhiém lai Hoa giai vién.

3. ONG (BA) oot v, , duoc ..

bo nhiém lai Hoa giai vién.
(cd danh sach-Phu luc kem theo).
IV. DE NGHI MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN

L ONG (BA) .o e , duoc ..
mién nhiém Hoa giai vién.

2. 0ONg (BA).occeeviieiieiees e, , dwoc ..
mién nhiém Hoa giai vién.

3. 0Ng (BA).ooiieiiiciciee e, , dwoc

mién nhiém Hoa giai vién.
(cd danh sach-Phu luc kém theo).
V. BE NGHI| BUOC THOI LAM HOA GIAI VIEN

L ONG (BA).ooeireeeeeeeeeereer e, . duoc ....../...
budc théi lam Hoa giai vién.

.. Phiéu dong y dé
. Phiéu dong y dé

. Phiéu dong y dé

. Phiéu dong y dé
. Phiéu dong y dé

. Phiéu dong y dé

Phiéu dong y dé

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi

nghi



2. 0ONG (BA) oo ,duroc...... [ Phiéu dbng y dé nghi
budc théi lam Hoa giai vién.

3. ONG (BA) oo , duwoc ... [ Phiéu dbng y dé nghi
budc théi lam Hoa gidi vién.

(c6 danh sach-Phu luc kem theo).

Bién ban dwoc lap tai phién hop va dwoc cac thanh vién HOi dong tv van,
lva chon Hoa gidi vién c6 mat tai phién hop nhat tri théng qua vao hoi
....... gi0......phat cung ngay./.

THU KY CHU TICH HOI BONG

Ghichu:

(1) Toa an nhan dan tinh/ thanh phé.

(2) Tay ndi dung phién hop (b6 nhiém/bd nhiém lai/mién nhiém/budc thdi lam Hoa giai vién) thi
phan ndi dung chi c6 ndi dung tvong tng.



Mau s6 15: Nghi quyét clia H6i dong tw van lwa chon Hoa giai vién

TOA AN NHAN DAN....... ()
HOI BPONG Tuvw VAN LA CHON

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

HOA GIAI VIEN

S6:  INQ-HPTV

NGHI QUYET
veé viéc b8 nhiém (b6 nhiém lai, mién nhiém, budc thoi) lam Hoa giai vién

HOI DBONG Tuv VAN, LUA CHON HOA GIAI VIEN

Can ctr Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an nam 2020;

Can clr Thong tv s6 04/2020/TT-TANDTC ngay 16 thang 11 ndam 2020 cla
Chanh &n Toa an nhén dén t6i cao quy dinh chi tiét quy trinh b6 nhiém, b6 nhiém
lai, mién nhiém; khen thudng, x& ly vi pham; cdp va thu hoi thé Hoa gidi vién;

Can ct Bién ban hop ngay....... thang......... nam
Iva chon Hoa gidi vién,

....... clia HOi dong tv van,

QUYET NGHI

Diéu 1. Hoi dong tv van, lva chon Hoa gidi vién thong nhat lva chon va dé
nghi bé nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién déi voi:

1 B06 nhiém
(1) Ong (BA)................. , sinhnam. ........ , lam Hoa giai viéen TAND............ :
(2) Ong (B&)........c........ , sinhnam ........ , lam Hoa giai vién TAND............ ;

(3) Ong (BA).....cceveveeee , sinh ndm
2. B0 nhiém lai

(1) Ong (Ba)......cou......
(2) Ong (B&).....cocu.......
(3) Ong (B&)................ , sinhnam

Diéu 2. H6i dbng tv véan, lya chon Hoa giai vién théng nhat dé nghi mién
nhiém Hoa giai vién doi voi:

........ , Hoa giai vién

........ , Hoa giai vién

(1) Ong (BA)................. , sinhndm ........ , Hoa giai vien TAND.......;
(2) Ong (B&)................. , sinhnam ........ , Hoa giai vien TAND.......;
(3) Ong (BA)....cocvene. ,sinh ndm ......... , Hoa giai viéen TAND.............

Diéu 3. HOi dong tv van, lva chon Hoa giai vién thdng nhat dé nghi budc
thoi lam Hoa gidi vién doi voi:



(1) Ong (Ba).....ccouvveee, ,sinh nam ........ , Hoa giai vién TAND............ ;

(2) Ong (Ba).....ccevvveee, ,sinh ndm ........ , Hoa giai vién TAND............ ;

(3) Ong (BA).................. ,sinh nam......... , Hoa giai vién TAND.............

Dbiéu 4. HOi dong tv van, lva chon Hoa giai vién thdng nhat khong dé nghi
b6 nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién d6i véi cac truong hop sau:

1 Khong dé nghi b6 nhiém lai ........ Hoa gidi vién, d 0 ...

2. Khong dé nghi b6 nhiém lai ........ Hoa gidi vién, do......cc.........

3. Khéng dé nghi bd nhiém........ trvong hop, do.................

(Co danh sach - Phu luc kem theo).

Diéu 5. Bé nghi Chanh an Toa an nhan dan....... () xem xét, quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai Hoa giai vién doi voi cac 6ng, ba co tén trong danh sach tai
Dbiéu 1Nghi quyét nay.

Diéu 6. Bé nghi Chanh an Toa an nhan dan....... () xem xét, quyét dinh mién
nhiém (budc thdi lam) Hoa gidi vién dbi véi cac truong hop cé tén tai Diéu 2 va
Dbiéu 3 Nghi quyét nay /.

TM. HOI BONG

Noi nhan: CHU TICH
. Chanh an TAND tinh ’

- Cac Gy vién HDTV;

- Lvu: TCCB.

Ghi chu:

(1) Toa an nhan dan tinh/ thanh phé.

(2) Tay ndi dung phién hop (b8 nhiém/b6 nhiém lai/mién nhiém/budc thoi lam Hoa giai vién) thi
phan nghi quyét chi cé ndi dung (cac diéu) twong &ng.



Mau s6 16: Danh sach trich ngang dé nghi bd nhiém/bd nhiém lai/mién nhiém Hoa giai vién

Mau s6 16a
TOA AN NHAN DAN........() CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Dodc lap - Tv do - Hanh phuc
DANH SACH
DE NGHI BO NHIEM HOA GIAI VIEN

STT Ho va tén Nam sinh Ngh& nghiép Noi & hien ~ Tém tat quéa trinh Pe nghi bo Ghi

Nam N hién nay nay chia ban théan nhiém Hoa cha

giai viénZ

TRUONG DON VI THAM M uu
VE TO CHUC CAN Bd
(Ky tén, dong dau)
Ghi cha:
(1) Toa &n nhén dan tinh/thanh pho
(2) Toa an nhan dan duoc du kién bo nhiém.



TOA AN NHAN DAN @ CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH
PE NGHL BO NHIEM LAI HOA GIAI VIEN

STT Ha va tén Nam sinh S6, ngay, Toa an noi  Téng s6 vu, viec  Toéng s6 vu,  De nghi
Nam N thang, nam Hoa giai gidi quyét trong viéc hoa gidi  bd nhiém

clia Qb bb vién lam nhiém ky thanh, doi lai Hoa
nhiém HGV Viéc thoai thanh  gidi viénQ

TRUONG DON VI THAM M uu
VE TO CHUC CAN B9
(Ky tén, déng dau)
Ghi chu:
(1) Toa an nhan dan tinh/thanh pho
(2) Toa an nhan dan dwoc dy kién bé nhiém.



TOA AN NHAN DAN

STT

Ghi cha:

Ha va tén

@ CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

Ddc lap - Ty do - Hanh phac

DANH SACH
DE NGHI| MIEN NHIEM HOA GIAI VIEN

Nam sinh S6, ngay, Toa an noi Ly do mién nhiém
Nam N thang, nam Hoa giai vién
ctia QD bd lam viéc
nhiém HGV

TRUONG PON VI THAM M vu
VE TO CHUC CAN Bo
(Ky tén, dong dau)

(1) Toa &n nhén dan tinh/thanh pho

Ghi
chu



Mau s6 17: Bao cao két qua thuc hién nhiém vu trong nhiém ky cta Hoa giai vién

TOA AN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
....... () Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

........ , hgay...thang...nam...

BAO CAO
Ké&t qua thuc hién nhiém vu trong nhiém ky
clla Hoa gidi vién
Ho va tén:

Hién la Hoa gidi vién cha Toa an nhan dan ... () (tai Quyét dinh
SO.ccveuee ngay... thang ... ndm......), dén ngay........ hét nhiém ky Hoa gidi vién.

To6i xin bao cao két qua thwc hién nhiém vu trong nhiém ky Hoa giai vién vé
cac mat sau day:

I. Chap hanh phap luat, pham chat dao dirc, I 16i lam viéc

1 Chép hanh phap luat cta Nha nwéc

2. Thuc hién cac nguyén tic, bdo méat thong tin hoa giai, ddi thoai tai Toa an

3. Thuc hién cac nghfa vu clia Hoa gidi vién

Il. Cong tac chuyén mén

1. Téng so vu, viéc duoc giao giai quyét

2. Téng so cac vu, viéc dugc cong nhan két qua hoa giadi thanh, ddi thoai
thanh

3. Banh gia két qua, chat lwgng thuc hién nhiém vu (danh gia vé s6 luong, chat
lvong, thoi gian hoan thanh cong viéc, tinh than trach nhiém déi véi cong viéc duoc giao; dé
xudt, kién nghi lién quan dén thyc hién nhiém vu hoa giai, d6i thoai)

Hoa giai vién
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghichu: (1) Toa &n nh&n dan noi Hoa giai vién lam viéc.



Mau s6 18: Nhan xét, danh gia clia Toa &n noi Hoa giai vién lam viéc vé qua
trinh thuc hién nhiém vu

TOA AN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
....... @ Déc lap - Tu-do - Hanh phuc

........ , hgay...thdng...nam...

NHAN XET, DANH GIA
vé két qua thwc hién nhiém vu trong nhiém ky ctia Hoa gidi vién

Toa &n nhan dan....... (D nhan xét, danh gia vé két qua thwc hién nhiém vu
hoa giai, doi thoai tai Toa an doi voi Hoa giai vién......... , dvoc bo nhiém lam Hoa
gidi vién Toa an nhan dan ........ () tai Quyét dinh so ..... clia Chanh an Toda éan

nhan dan....... (2, dén ngay....... hét nhiém ky Hoa giai vién; cu thé nhu sau:

1 vé chap hanh phap luat cia Nha nuéc

2. v& thuc hién cac nguyén tic, bdo mat thong tin hoa giai, d6i thoai tai Toa
an; ve thuc hién cac nghia vu clia Hoa giai vién

3. vé thuc hién nhiém vu duoc giao

- Téng s0 vu, viéc duoc giao giai quyét

- Téng sO vu, viéc duvoc cong nhan két qua hoa gidi thanh, d6i thoai thanh

- Chat lvgng thwc hién cong viéc, tinh than trach nhiém

Can clr quy dinh cua Luat Hoa giai, doi thoai tai Toa an; két qua thuc hién
nhiém vu trong nhiém ky Hoa giai vién va nhu cau cong tac, dé nghi Chanh an
ToOa an nhan dan....... (D xem xét, quyét dinh bé nhiém lai/khong b6 nhiém lai 6ng
(o1} PP lam Hoa gidi vién Toa an nhén dén......... (..

CHANH AN
(Ky tén, dong dau)

Glti cht: (1) Toa an nhan dan noi Hoa gidi vién lam viéc.
(2) Toa an nhan dan tinh/thanh phé.



