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BO NGOAI GIAO
BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2016/TT-BNG Ha Néi, ngay 30 thang 6 nam 2016
THONG TU

Hwéng din thii tuc cip thi thwe, gia han tam tri, cip thé tam tra
cho ngudi nuéc ngoai tai Viét Nam thudc thim quyén ciia Bd Ngoai giao

Can cir Ludt nhdp canh, xudt canh, qud canh, cu trii ciia nguoi nwéc ngodi tai
Viet Nam ngay 16 thang 6 nam 2014,

Can cur Luat ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 03 thang 6 nam 2008,

Can cir Nghi dinh s6 58/2013/ND-CP ngay 11 thing 6 ndm 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Ngoai giao;

Can cir Nghi dinh s6 64/2015/ND-CP ngay 06 thing 8 nam 2015 ciia Chinh
phii quy dinh co ché phéi hop giita cdc Bd, co quan ngang Bé, Uy ban nhén ddn
tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong trong céng tic qudn 1y nhdp cdnh, xudt
canh, qua canh, cw tru cua nguoi nuwdc ngodi tai Viet Nam,

Bé truong Bé Ngogi giao ban hanh Théng tw hudng dan thii tuc cdp thi thuc,
cd'p thé tam tru, gia han tam tru cho nguoi nuwoc ngoai tqi Viét Nam thudc tham
quyén ciia B¢ Ngoai giao.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan mét s6 nodi dung vé cép thi thuc, gia han tam trq, cép
thé tam tru cho nguoi nudc ngoai tai Viét Nam thudc tham quyén ctia B Ngoai
giao quan ly quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 8 Luat nhap
canh, xuat canh, qua canh, cu trti ciia nguo1 nudc ngoai tai Viét Nam (sau day goi
tat la Luat Xuat nhap canh).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i voi nguoi nudc ngoai thude tham quyén quan ly
cua BO Ngoai giao nhap canh, cu tra tai Viét Nam va co quan, t6 chiic, ca nhan
c6 lién quan.
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) ~ ChuwongIl
THAM QUYEN, THU TUC CAR THI THUC,
GIA HAN TAM TRU, CAP THE TAM TRU

Piéu 3. Thim quyén cda cac co quan lién quan trong viéc c?ip thi thuec,
gia han tam tru, cap thé tam tra

1. Cuc Lanh sy, Bd Ngoai giao (sau day goi tat 1a Cuc Lanh su) tiép nhan va giai
quyet dé nghi/thong bao cap thi thuc, gia han tam tra cho ngudi nudc ngoai thudc
di¢n quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 biéu 8 Luat Xuat nhap canh.

2. Cuc L& tan Nha nudc, Bo Ngoai giao (sau diy goi tit 1a Cuc L& tan Nha
nuoc) tiép nhan va giai quyét dé nghi cap thé tam tri cho ngudi nudc ngoai thudc
dién quy dinh tai khodn 3 Diéu 8 Luat Xuat nhap canh (trtr thanh vién co quan lanh
su nudc ngoai tai Thanh phé H6 Chi Minh va vog, chong, con dudi 18 tudi, nguodi
gitp viéc cung di theo nhi¢m ky cua thanh vién nay).

3. S& Ngoai vu Thanh phd HO Chi Minh, Bo Ngoai giao (sau ddy goi tit 1a
S Ngoai vu TP. HCM):

a) Tiép nhan va giai quyét dé nghi/théng bao cap thi thyuc, gia han tam tri cho
nguo1 nudc ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 8
Luat Xuat nhap canh tai cac tinh, thanh tir tinh Quang Nam va Thanh ph6é Ba Nang
tr¢ vao phia Nam;

b) Tiép nhan va giai quyét dé nghi cip thé tam trd cho nguoi nudc ngoai 1a
thanh vién co quan 1anh sy nudc ngoai tai Thanh phd H6 Chi Minh va vg, chong,
con dudi 18 tudi, nguoi gitp viée cung di theo nhi€ém ky ctia thanh vién nay;

4. Co quan dai di¢n Vié¢t Nam & nude ngoa‘li'

a) Tiép nhan hd so thong bao/dé nghi cap thi thuc theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 4 Thong tu nay, ho chleu hodc gidy to c6 gia tri thay ho chiéu (sau day goi tat
13 ho chiéu), to khai dé nghi cip thi thuc (theo mdu NA1 ban hanh kém theo Théng
tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua B§ Cong an quy dinh mau giay to lién
quan dén viéc nhadp canh, xuat canh, cu tra cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam - sau
day goi tat 1a Thong tu s6 04/2015/TT-BCA) cua ngudi nudc ngoai thudoc dién quy
dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Bi¢u 8 Luat Xuat nhap canh dé chuyén
thong tin cho Cuc Lanh sy hoac S& Ngoai vu TP. HCM giai quyét theo tham quyén;

b) Cép thi thuc cho nguoi nude ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3, khoan 4 bi¢u 8 Luat Xuat nhap canh theo thong bao cua Cuc Lanh su
hoac S& Ngoai vu TP. HCM.

Diéu 4. Thi tuc giai quyét dé nghi/thdng bao cip thi thue

1. Co quan, t6 chirc mdi, bao ldnh ngudi nude ngoai vao Viét Nam theo quy

dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 15 cta Luat Xuat nhap canh tryc tiép giri hd so
thong bao/dé nghi cap thi thuc cho Cuc Lanh sy hodc S6 Ngoai vu TP. HCM.
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Bd Ngoai giao (hoac co quan khac theo quy dinh cua nudc cur) cia nudc cod
nguoi nude ngoai thude dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 Diéu 8
Luat Xuat nhap canh c6 thé giri ho so dé nghi cap thi thyc, cung véi ho chiéu va
to khai dé nghi cap thi thuc (theo miu NA1 ban hanh kém theo Théng tu sd
04/2015/TT-BCA) cua ngudi nudc ngoai lién quan cho co quan dai dién Vi¢t Nam
tai nudc so tai hoac nudc kiém nhi€ém.

Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai trong vong 01 ngay lam viée ké tir khi
nhan du giéy to trén chuyén thong tin cho Cuc Lanh sy hoac S¢ Ngoai vu TP. HCM
dé giai quyét thong bao/dé nghi cap thi thuc theo tham quyén.

2. Ho so thong bao/dé nghi cap thi thyc, gom:

a) Vin ban hodc cong ham théng bao/dé nghi cap thi thuc, trong d6 néu 1d: ho
tén, ngay sinh, quéc tich, gidi tinh, s6 va ky hi€u ho chiéu, ngay cép - hét han cua
ho chiéu, nghé nghiép, chic vu, muc dich nhap canh, thoi han thi thuc, loai thi
thuc va noi nhén thi thyc cua nguoi nudc ngoai,

b) Truong hop ngudi nudc ngoai la ngudi vao tham thanh vién co quan dai
dién nude ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a khoan 2 cua
Piéu nay, can bd sung 01 ban chup ching minh thu cia thanh vién co quan dai
dién lién quan;

¢) Truong hop nguoi nudce ngoai 1a nhan vién hop doéng lam viée tai co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a khoan 2
ctia Piéu nay, can b6 sung 01 ban sao hop dong lao dong hop 1¢;

d) Truong hop ngudi nude ngoai thude dién ting bién ché cua co quan dai dién
nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a khoan 2 cta
Diéu nay, can b sung cong ham ciia Bo Ngoai giao nudc cir thong bao vé viée
ting bién ché.

3. Giai quyét thong bao/dé nghi cap thi thyc:

a) Cyc Lanh sy hodc S6 Ngoai vu TP. HCM thong bao cho Cyc Quan ly xuat
nhap canh Bo Cong an (sau day goi tat 1a Cyc Quan ly xuat nhap canh) va co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai vé viéc cap thi thyc cho ngudi nude ngoai
thuoc dién quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8 cua Luat Xuit nhap canh
trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18;

b) Cuc Lanh sy c6 van ban gii Cuc Quan ly Xuét nhap canh, Cuc L& tan Nha
nuée va don vi lién quan trong vong 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1& dé nghi cap thi thuc cho ngudi nude ngoai thude dién quy dinh tai khoan 3
Piéu 8 ciia Luat Xuat nhap canh. Sau khi nhan du van ban tra loi cua Cuc Lé tan
Nha nudce va don vi lién quan, dong thOl Cuc Quan ly xudt nhap canh khong c6 y
kién, Cuc Lanh su tra 16i co quan, to chirc dé nghi cap thi thue, dong tho1 thong
béo cho co quan co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai vé viée cap thi thuc cho
ngudi nudc ngoai;
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c¢) Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu TP. HCM thong bao béng van ban cho Cuc
Quan 1y xuat nhap canh, B Cong an trong vong 01 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan
dugc ho so hop 1€ dé nghi cap thi thuc cho nguoi nudc ngoai thudc dién quy dinh
tai khoan 4 Diéu 8 ciia Luat Xuat nhip canh;

Cuc Lanh sy hodc S Ngoai vu TP. HCM tra 10i co quan, to chirc dé nghl cap
thi thue, dong thoi thong bao cho co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé viéc
cap thi thuc cho nguoi nudc ngoai sau 02 ngay lam viée ké tir khi thong bao cho
Cuc Quan ly xuat nhap canh néu co quan nay khdong c6 y kién;

d) Thong bao cua Cuc Lanh su hoac S& Ngoai vu TP. HCM cho co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai vé Vlec cap thi thuc cho ngu’(n nudc ngoai gom cac
thong tin sau: ho tén, ngay sinh, quoc tich, gidi tinh, s6 va ky hi¢u hg chiéu, ngay
cap - hét han cta ho chiéu, nghé nghiép, chitc vy, muc dich nhép canh, thoi han thi
thuc, loai thi thuc, noi nhén thi thuc ctia nguo1 nude ngoai, va thong tin khac (néu can).

4. Thuc hién cap thi thyc:

a) Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cép thi thuc cho ngudi nudc ngoai
trong vong 01 ngay lam vi¢c ké tur khi nhan duogc thong bdo theo quy dinh tai
diém d khoan 3 Diéu nay, hd chi€u va to khai dé€ nghi cap thi thuc (theo mau NAI
ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BCA) cua nguodi nudc ngoai;

b) Truong hop nguoi nudc ngoai dugc duyét cép thi thuc tai ctra khau, co
quan ti€ép nhan ho so quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thong bao cho co quan, to
chirc thong bdo/dé nghi cap thi thuc vé viéc nguoi nudc ngoai dugc nhan thi thuc
tai ctra khau.

5. Bo truong B Ngoai giao quyét dinh hodc uy quyén cho Cuc truong Cuc
Lanh sy quyét dinh viéc ap dung c6 di c6 lai voi phia nudc ngoai vé thoi han xir
1y ho so cling nhu thanh phan ho so dé€ nghi cap thi thuc, phu hop véi1 Luat Xuat
nhdp canh.

Piéu 5. Thii tuc giai quyét dé nghi gia han tam tru

1. Ngudi nudc ng0a1 da duogc cap thi thuc ky hi¢u NGI, NG2 va NG4, sau khi
nhap canh Viét Nam néu c¢6 nhu ciu gia han tam tra thi can thong qua co quan, t6
chtrc mdi, bao 1anh ngudi nudc ngoai vao Viét Nam gui hd so thong bao/dé nghi
gia han tam tru t61 Cuc Lanh sy hodac S& Ngoai vu TP. HCM.

2. Ho so thong bao/dé nghi gia han tam tra:

a) Vin ban hodc cong ham thong bao/dé nghi gia han tam trd, trong d6 néu rd:
ho tén, ngay sinh, quoc tich, gidi tinh, s6 va ky hi¢u hd chi€u, ngay cap - hét han
cua hg chiéu, nghé nghiép, chuc vu, muc dich nhap canh, thoi han d€ nghi gia han
tam trt va nhu cau duogc cap thi thuc moi (néu cd) cua ngudi nudc ngoai;

b) Ho chiéu cua ngudi nude ngodi con gia tri st dung trén 30 ngdy so voi thoi
gian xin gia han tam tru;
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¢) To khai dé nghi cap thi thuc, dé nghi gia han tam tra (theo miu NAS ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BCA), c6 xac nhéan va dau cta co quan, to
chirc moi, bao 1anh ngudi nudc ngoai;

d) B6i v6i nguoi nude ngoai vao Viét Nam tham thanh vién co quan dai dién
nudc ngoai tai Viét Nam thi kém theo 01 ban chup chiing minh thu ctia thanh vién
co quan dai dién nay do Cuc L¢ tan Nha nudc hodc S& Ngoai vu TP. HCM cap;

e) Pi v6i nguoi nude ngoai 1a nhan vién hop dong dang 1am viée tai co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam thi kém theo 01 ban sao hop dong lao dong hop 1€.

3. Giai quyét dé nghi gia han tam tru:

a) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é theo quy
dinh tai khodn 2 ctia Piéu nay, Cuc Lanh sy hoac S& Ngoai vu TP. HCM xem xét
gia han tam tra va cap thi thuc méi (néu can) cho ngudi nudc ngoai;

b) Thoi han tam tri duge gia han va thoi han thi thue méi duge cip (néu co)
phu hop v61 muc dich nhap canh va dé nghi cua co quan, to6 chirc moi, bao lanh va
c6 thoi han khong qué 12 thang, ngan hon thoi han ho chi€u cia ngudi nudc ngoai
it nhat 30 ngay;

¢) Bdi véi nhitng ngudi duge quy dinh tai diém d khoan 2 cua Piéu nay, thoi
gian tam tra dugc gia han va thi thuc méi dugce cap (néu c6) phu hop voi quy dinh
tai diém b khoan 3 cua Di€u nay va phu hop véi thoi han chiing minh thu cia
thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam do Cuc L€ tan Nha nudc
hodc S& Ngoai vu TP. HCM cap.

4. Ngudi nuée ngoai dd nhap canh Viét Nam theo dién mién thi thuc thudc
dién quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 8 ctia Luat Xuat nhap
canh dugc Cuc Lanh sy hoac S& Ngoai vu TP. HCM xem xét gia han tam tri mot
hodc nhi€u lan véi thoi han cho moi 1an gia han khong dai hon thoi han tam tra da
dugc cap trudc do trén co s& ho so ndp theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, tru
truong hop diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh khac.

5. Cuc truong Cuc Lanh su quyét dinh vi¢c gia han tam tra va cép thi thuc moi
(néu can) doi voi nguoi nudc ngoai thudc dién quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3 va khoan 4 Piéu 8 cua Luat Xuat nhap canh da nhap canh Viét Nam bang
thi thyc SQ.

6. Bo truong Bo Ngoai giao quyét dinh hodc uy quyén cho Cuc truong Cuc
Lanh sy quyét dinh viéc 4p dung cé di cd lai véi phia nude ngoai trong viée gia
han tam tra cho ngudi nudce ngoai, phu hop voi Luat Xuat nhap canh.

Piéu 6. Thii tuc giai quyét dé nghi cip thé tam tra

1. Co quan moi, bao ldnh ngudi nude ngoai quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 cua
Luat Xuat nhap canh ndp ho so d€ nghi cap thé tam trt tai co quan cé tham quyén
quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay.
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2. Ho so dé nghi cap thé tam tri gom:

a) Cong ham dé nghi cap thé tam tri cla co quan dai dién nudc ngoai tai Viét
Nam, trong d6 ghi rd cac thong tin: ho tén, ngay sinh, qudc tich, gidi tinh, so va ky
hi€u ho chi€u, nghé nghiép, chlic vu ctia nguoi dé nghi cap thé tam tra (tham khao
mau NA6 ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BCA);

Dbi voi truong hop thay bién ché hodc bd sung bién ché méi cua co quan dai
dién nudc ngoai tai Viét Nam thi cong ham dé€ nghi cap thé tam trt can ghi o ho
tén, churc danh ctia nguoi dugce thay bién ché hoac ngudi dugc bo sung bién ché;

b) To khai dé nghi cap thé tam tra (theo miu NAS ban hanh kém theo Thong
tu s06 04/2015/TT-BCA), c6 xac nhan cua nguoi c6 tham quyén va dau cua co quan
dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

¢) Ho chiéu con gia tri str dung ctia ngudi nude ngoai;

d) Truong hop ngudi nude ngoai thude dién ting bién ché cua co quan dai dién
nudc ngoai tai Viét Nam thi ngoai cac gidy to quy dinh tai diém a, diém b, di€ém c
khoan Icua Diéu nay, can bo sung cong ham ctia BO Ngoai giao nudc cir thong bao
vé viéc tang bién ché.

3. Giai quyét cap thé tam tra:

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay, Cuc Lé tan Nha nudc hodc S& Ngoai vu TP. HCM xem
x¢€t cap thé tam tri cho ngudi nudc ngoai.

4. Thé tam tra c6 ky hiéu NG3, ¢ thoi han khéng qua 05 nim va ngin hon
thoi han cua ho chiéu it nhat 30 ngay.

Thé tam tri hét gia tri sir dung dugc xem xét giai quyét cap thé tam trii méi
theo d€ nghi ctia co quan dai dién nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

5. Cuc Lé tan Nha nuéc va Sé Ngoai vu TP. HCM thuc hi¢n chuyén danh sach
nguoi dugc cap thé tam tri cho co quan quan ly xuat nhép canh theo quy dinh cua
khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 64/2015/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé co che
phéi hop giita cac B9, co quan ngang Bo, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc
thudc Trung uong trong cong tac quan 1y xuat nhap canh, xuat canh, qua canh, cu
tru ciia nguoi nudce ngoai tai Viét Nam.

6. Bo truong Bo Ngoai giao quyét dinh hodc iy quyén cho Cuc truéng Cuc L&
tan Nha nudc quyét dinh viée &p dung cé di ¢o lai voi phia nude ngoai ve thoi han
xtr Iy ho so cling nhu thanh phan ho so dé nghi cap thé tam trd, phu hop véi Luat
Xuat nhap canh.

) Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7. Piéu khoan chuyén tiép
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1. Thi thuc, chitng nhan tam tra, thé tam tri con thoi han dugc cép trude ngay
Thong tu nay ¢6 hiéu luc dugc ti€p tuc st dung cho dén khi hét thoi han cua thi
thuc, chiing nhan tam tr, thé tam tra da dugc cap.

2. Hd so dé nghi cip thi thuc, cap thé tam tra, gia han tam trd ndp trudc ngay
Thong tu nay c6 hi¢u lyc ma chua duge giai quyét thi co quan c6 tham quyén cua
Bo Ngoai giao giai quyét theo quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 8. T6 chirc thwe hién

1. Cuc Lanh su c¢o6 trach nhiém:

a) Huéng dan cic co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cac co quan lién
quan thuc hién viéc cap thi thuc, gia han tam tri theo Thong tu nay;

b) Pinh ky hang nim bio cdo Bo truong Bo Ngoai giao vé tinh hinh cip thi
thuc, gia han tam tri theo Thong tu nay.

2. Cuc L& tan Nha nudc c6 trach nhiém:

a) Hudng dan cac co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam, cac co quan lién
quan vé thu tuc cap thé tam tra theo Thong tu nay;

b) Pinh ky hang nim bao cdo Bo truong Bo Ngoai giao vé tinh hinh cap thé
tam tri theo Thong tu nay.

3. S0 Ngoai vu TP. HCM c06 trach nhiém bao cao dinh ky hang thang, quy,
nam vé viéc cap thi thuc, gia han tam tra cho Cyc Lanh su; vé viéc cap thé tam tra
cho Cuc L& tan Nha nudc.

4. Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai c6 trach nhiém:

a) Cép thi thuc theo thong bao cia Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu TP. HCM;

b) Bao cao dinh ky hang thang, quy, nam vé viéc cap thi thuc cho ngudi nuéce
ngoai thudc tham quyén cuia B4 Ngoai giao quan 1y cho Cuc Lanh su.

Piéu 9. Hiéu lc thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 nim 2016.

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Cuc truéng Cyc Lanh su, Cuc truong Cuc Lé tan Nha nudc, Giam déc So
Ngoai vu TP. HCM va Thu trudng cac co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nudc ngoai va
cac don vi truc thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay. Trong qua trinh
thuc hién Thong tu, néu c6 vudng mac, cac co quan lién quan bao cdo vé By Ngoai
giao (qua Cuc Lanh sy doi véi thu tuc cap thi thuc va gia han tam tri; qua Cuc Lé
tan Nha nudc doi véi thu tuc cap thé tam tria) d€ c6 hudng dan kip thoi./.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG

Vii Hong Nam



