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BO TU PHAP
BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2016/TT-BTP Ha Noi, ngay 01 thang 02 nam 2016
THONG TU

Hwéng din thye hién mot so thi tuc vé quén 1y hanh chinh
va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su

Can cir Ludt Thi hanh dn ddn sw s6 26/2008/QHI2 ngay 14 thang 11 nam 2008
da dvwoc sua doi, bo sung mot so diéu theo Luat so 64/2014/QHI3 ngay 25 thang 11
nam 2014,

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thing 3 ndm 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc cua Bo Tw phap;

Can cir Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong ddn thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi hanh an dan su;

Can cit Nghi dinh s6 18/2002/NP-CP ngay 18 thang 12 niam 2002 ciia Chinh phii
vé ban hanh Quy ché quan ly Kho vat chung, Nghi dinh sé6 70/2013/ND-CP
ngay 02 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Quy
ché quan ly kho vdt chung ban hanh kem theo Nghi dinh so 18/2002/ND-CP
ngay 18 thang 12 nam 2002 cua Chinh phu;

Bo6 truong Bo Tu phdp ban hfinh Thong tw huong dan thyc hién mot sé thi tuc
vé quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh dan ddn sy nhw sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan mot s6 thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu miu
nghiép vu trong thi hanh &4n dan sy, bao gdm:

1. Viéc dang tai, cap nhat, bo sung, stta d6i, quan 1y, khai thac, st dung va
cung cap thong tin ciia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu ki¢n thi hanh an trén
Trang thong tin dién tir cua Cuc Thi hanh an dan sy va Cong thong tin di¢n tir cua
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy thudc B6 Tu phép.

2. Thuc hién mot sé thu tuc vé quan 1y hanh chinh trong thi hanh &n dan sy,
gom: giao nhan, bdo quan, xur 1y vat chung, tai san ké bién, tam gitr; thu, chi tién
thi hanh an; ché do kiém tra va bao cao vé thi hanh an dan su.
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3. Lap, sir dung, bdo quan va luu trit s6, hd so thi hanh an; cac loai biéu mau
nghié¢p vu; viéc quan 1y, str dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy.

Diéu 2. Doi twgng ap dung

Thong tu nay ap dung do6i voi co quan quan ly thi hanh &n dan su, co quan thi
hanh an dan sy, nguoi lam cong tac thi hanh 4n dan sy va co quan, t6 chuc, ca
nhan khéc co lién quan dén cong tac thi hanh &n dan su.

ChwongII . . )
CONG KHAI THONG TIN CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
CHUA CO PIEU KIEN THI HANH

Piéu 3. Nguyén tic cong khai thong tin ciia ngudi phai thi hanh an chua
c6 diéu Kkién thi hanh

1. Viéc cong khai thong tin cta nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi
hanh phai bdo ddm chinh xac, minh bach, day du néi dung, dang hinh thirc va thoi
gian quy dinh.

2. Thu trudng co quan thi hanh an dan su ra quyét dinh vé viéc chua cé diéu
kién thi hanh an chiu trach nhi€m vé tinh chinh xac cua thong tin dugc cong khai.

3. Vi€c cong khai thong tin cua nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi
hanh theo cic ban an, quyét dinh cta Toa an quéan su dugc thuc hién theo dé nghi
clia cac co quan thi hanh an thuéc B6 Quéc phong.

Piéu 4. Ngi dung, hinh thirc cong khai thong tin ciia ngudi phai thi hanh an
chua c6 diéu kién thi hanh

1. Noi dung cong khai thong tin cia nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién
thi hanh gdm céc thong tin co ban: ho, tén, dia chi clia ngudi phai thi hanh an; so6
ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh cua Hoi dong
xtr Iy vu vi¢c canh tranh, phdn quyét, quyét dinh cua Trong tai thuong mai; quyét
dinh thi hanh &n; nghia vu chua c6 di€u kién thi hanh va 1y do chua c6 diéu kién
thi hanh.

2. Thong tin vé& nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh duoc cong khai
bang hinh thure dang tai va tich hop tai muc “Danh sdach nguoi phai thi hanh an chua
co diéu kién thi hanh” trén Trang thong tin dién tr cia Cuc Thi hanh &n dan sy va
Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc Thi hanh an dan sy thuéc Bo Tu phap.

Piéu 5. Trinh ty, thii tuc cong khai thong tin ciia ngwoi phai thi hanh an
chua c6 diéu kién thi hanh

_ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh vé viéc chua co
di€u kién thi hanh 4n, co quan thi hanh 4n dan sy 18p danh sach nguoi phai thi
hanh an chua c6 diéu kién thi hanh theo mau tai Phu luc VII. Cuc Thi hanh an dan
su t0 chuc dang tai danh sdch nguoi phai thi hanh an chua c6 di€u kién thi hanh
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thugc dia ban quan ly trén Trang thong tin dién to cua Cuc Thi hanh &n dan su,
dong thot gui Tong cuc Thi hanh an dan su dé tich hop trén Cong thong tin dién tir
cua Tong cuc Thi hanh an dan su thuoc Bo Tu phap.

Picu 6. Thay d0i, cham dirt cong khai thong tin ciia nguwoi phai thi hanh
an chwa c6 diéu kién thi hanh

1. Truong hop thong tin ciia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh
da cong khai co6 thay doi, sai sot thi co quan thi hanh 4n dan sy da ra quyét dinh vé
viéc chua c6 di€u kién thi hanh an phai diéu chinh, thay d6i va cong khai theo quy
dinh phap luat.

2. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy c6 quyét dinh dinh chi thi hanh
an hodc c6 van ban xac nhan vé viéc nguoi phdi thi hanh an da thuc hién xong
nghia vu thi hanh dn hoac c6 can clt xac dinh nguoi phai thi hanh an da co dicu
kién thi hanh, co quan thi hanh 4n dan sy phai cham dut viéc cong khai thong tin
trén Trang thong tin dién tr cua Cuc Thi hanh an dan sy dé cham dut tich hop trén
Cong thong tin dién tir ctia Tong cuc Thi hanh an dan sy bang hinh thirc chuyén
thong tin da cong khai sang trang thai khong hién thi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia co quan quan ly thi hanh 4n dan su

1. Trach nhiém cua Téng cuc Thi hanh an dan su

a) Tich hop chinh x4c dé cong khai ddy di thong tin ctia nguoi phai thi hanh an
chua c6 dicu ki¢n trén Cong thong tin dién tir cia Tong cuc Thi hanh 4n dan sy thudc
B6 Tu phap va cip nhat, bo sung, dinh chinh thong tin ding thoi han quy dinh;

b) Hudng dan viéc cong khai thong tin nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu
kién thi hanh trén Trang thong tin dién tr v€ thi hanh an dan sy theo quy dinh cua
phap luét;

c¢) Chi dao, kiém tra Cuc Thi hanh an dan su, Chi cuc Thi hanh an dan su trong
viéc trién khai thuc hién cac cong viéc li€n quan dén cong khai thong tin cia nguoi
phai thi hanh &n chua c6 di€u kién thi hanh;

d) Phéi hop voi Cuc Thi hanh 4n Bé Qubc phong thyuc hién cong khai thong tin
cua nguoi phai thi hanh an chua c6 dic€u kién thi hanh theo quyét dinh vé viéc chua
c6 diéu kién thi hanh an cua céc co quan thi hanh an trong quéan doi;

d) Pam bao kinh phi, diéu kién k¥ thuat, dung lugng duong truyén, phin mém
ho trg thuc hién cong khai thong tin cia ngudi phai thi hanh an chua c6 dicu ki¢n
thi hanh.

2. Trach nhiém cua Cuc Thi hanh 4n B§ Quéc phong

a) Phéi hop véi Téng cuc Thi hanh an dan sy thuoc Bo Tu phép thuc hién viéc
cong khai thong tin ctia nguoi phai thi hanh dn chua c6 di€u ki¢én thi hanh theo
quyét dinh vé viéc chua c6 di€u kién thi hanh an cia cac co quan thi hanh &n trong
quan doi;



20 CONG BAO/S6 187 + 188/Ngay 19-02-2016

_b) Huong dan, chi dao, kiém tra Phong Thi hanh an cap quan khu trong viéc
trién khai thyc hién cac cong vi€ce lién quan dén cdng khai thong tin ctia nguoi phai
thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh trén Trang thér}g tin dién tir caa Cuc Thi
hanh &n dan sy, noi nguo1 phai thi hanh an chua c6 di€u kién thi hanh an cu tra,
lam viéc.

Piéu 8. Trach nhiém ciia co' quan thi hanh an dan sw cip tinh va twong dwong

1. Trach nhiém cta Cuc Thi hanh an dan su

a) Chi dao, don dbc, kiém tra cac Chi cuc Thi hanh an dan sy truc thudc 1ap
danh sach thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chua c6 di€u kién thi hanh dam bao
chinh xac;

b) Cong khai dy du thong tin cua nguoi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi
hanh trén Trang thong tin dién to va cdp nhap, bo sung, thay doi thong tin dung
tho1 han quy dinh;

¢) Thuong xuyén kiém tra, giam sat, diéu chinh thong tin cong khai va kip thoi
bao cao Tong cuc Thi hanh an déan sy nhiing kho khén, vuéng mac trong qua trinh
trién khai dé hudng dan, xtr Iy théng nhat;

d) B4 tri du ngudn lyc, phan cong nhiém vu va hudng dan phdi hop giira cac
don vi trong Cuc Thi ha‘mh an dan su, Chi cuc Thi hanh an dan su thuc hién cac
cong viéc lién quan dén cdng khai thong tin cua nguoi phai thi hanh an chua co6
di€u kién thi hanh trén Trang thong tin dién tir v€ thi hanh an dan sy theo quy dinh
cua phap luat;

@) Phéi hop voi Phong Thi hanh an cip quan khu thyc hién cong khai thong tin
ciia nguoi phai thi hanh an cu tri trén dia ban chua c6 diéu kién thi hanh theo
quyét dinh vé viéc chua cé diéu kién thi hanh 4n cila cic co quan thi hanh 4n trong
quan doi.

2. Trach nhiém cta Phong Thi hanh 4n cap quan khu

a) Thuong xuyén tong hop, ra soat thong tin cua nguoi phai thi hanh an chua
c6 diéu kién thi hanh; 1ap danh sach nguoi phai thi hanh an chua co diéu kién thi
hanh, bao cdo Cuc Thi hanh 4n Bd Qudc phong va giri Cuc Thi hanh an dan sy noi
nguoi phai thi hanh &4n chua c6 didu kién thi hanh dang cu tra, lam viéc, phuc vu
viéc cong khai thong tin trén Trang thong tin dién tir theo quy dinh ctia phép luét;

b) Phdi hop véi Cuc Thi hanh an dan sy, noi ngudi phai thi hanh an chua c6
diéu kién thi hanh dang cu tra, lam viéc dé kiém tra, ra soat s liéu thong tin cia
ngudi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh d3a cong khai dé kip thoi phat
hién nhiing sai sot can diéu chinh, bd sung, dinh chinh, bdo cao Cuc Thi hanh an
B6 Qubc phong va giri Cuc Thi hanh 4n dan su dé xtr 1y theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan Thi hanh 4n dan sy cAp huyén

1. Cong khai day du thong tin cta _nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi
hanh, dam bao kip thoi, chinh xé4c, day du theo miu quy dinh tai Phu luc VII va
gri Cuc Thi hanh an dan sy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tu ndy.
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2. Thudng xuyén ra soat, kiém tra thong tin ciia ngudi phai thi hanh 4n chua c6
di€u kién thi hanh cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Cuc Thi hanh 4n dan
su d€ kip thoi phat hién nhiing sai s6t can diéu chinh, bd sung, dinh chinh g1 Cuc
Thi hanh an dan sy dé xur Iy theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 10. Giai quyét khiéu nai, té cao lién quan dén viéc cong khai thong
tin ciia ngwoi phai thi hanh 4n chwa cé diéu kién thi hanh

Viéc giai quyét khiéu nai lién quan dén cong khai thong tin ctia nguoi phai thi
hanh &n chua c6 di€u kién thi hanh duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé
khi€u nai, t6 céo trong thi hanh an dan su.

) Chuong 111
MOT SO THU TUC VE QUAN LY HANH CHINH
TRONGHOAT PONG THI HANH AN DAN SU

Muc 1
GIAO NHAN, BAO QUAN, XU LY VAT CHUNG,
TAI SAN TAM GIU

Picu 11. Giao nhin vt chirng, tii sin

1. Co quan thi hanh 4n dan su c6 trach nhiém tiép nhan, bao quan vat chimng,
tai san do co quan Cong an hodc co quan di€u tra trong quan doi chuyén giao ké tu
khi Vién kiém sat c6 quyét dinh chuyén vét chiing.

2. Thu tyc giao, nhan vat chung, tai san thuc hién theo quy dinh tai biéu 122, 123
Luat Thi hanh 4n dan sy. Bién ban giao, nhan vat ching, tai sdn phai dugc 1ap
thanh 04 ban; bén giao, bén nhan moi bén gitr mot ban, ké todn bén nhan gitr mot
ban va mot ban Iuu ho so thi hanh an. Truong hop chua c6 ho so thi hanh an thi
mot ban tam luu tai ké toan thi hanh an.

Diéu 12. Bio quan vit chirng, tai san

1. Vat chiing, tai san tam gitr phai dugc bao quan theo quy dinh cta phép ludt;
c6 so ghi chép 6 rang, day du.

Vit ching, tai san dé trong kho phai sip xép gon gang, khoa hoc, c6 dan nhan,
ghi 3 tén cta vy an va ho tén cua chil so hitu tai san (néu co) gan vao tung loai tai
san. Viéc bao quan vat ching, tai san phai dam bao khong bi nham 1an, mat mat,
hu hdéng, giam hodc mat gia tri sir dung, gié tri chimg minh hodc gy 6 nhiém moi
truong, gdy nguy hai cho tai san cua Nha nudc, t6 chure, ¢4 nhan va tinh mang, strc
khée cua con nguoi.

Vit chimg do co quan diéu tra chuyén giao nhung vu an chua xét xir xong phai
duoc sap x€p, bao quan riéng, khong dé lan 1on vdi vat ching, tai san ctuia cac vu
viéc da c6 quyét dinh thi hanh an.
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Truong hop sb luong vat ching, tai san qué 16n, khong thé bd tri bao quan tai
co quan thi hanh &n dén sy thi tuy ting tru’O’ng hop cu thé, Thu trudng co quan thi
hanh an dan su c6 thé thué co quan, don vi c6 diéu kién bao quan.

Viée bao quan vat ching la tién, glay to cO gia, vang, bac, kim khi quy, da quy,
d6 cd, vii khi, chat nd, chat chay, chat doc, chat phong xa, dong vat, thyc vat va cac
vat chung khac lién quan dén linh vuc y té can c6 dleu ki¢n bao quan dac biét thi vige
bdo quan thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 70/2013/ND-CP
ngdy 02/7/2013 cta Chinh ph stra d6i, b sung mot sd diéu ctia Quy ché quan 1y kho
vat chimg (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 18/2002/ND-CP ngay 18/12/2002 cua
Chinh phu).

Nguoi duge giao trach nhiém bao quan vat chung, tai sdn hodc cac co quan, to
churc, ca nhan khéc khi phat hién vat chung, tai san bi méat mat, hu hong hodc thay
d6i hién trang niém phong phai kip thoi bao cao Tha truéng co quan thi hanh an dé
c6 bién phap xur Iy theo quy dinh cta phap luat.

2. Thu kho chi dugc nhéap, Xuét vat chung, tai san khi c6 I¢nh cua Thu trudng
co quan thi hanh an dan sy hodc ctia ngudi dugc Thu truéng co quan thi hanh an
dan sy ty quyén. Lénh nhap, xuat kho phai theo mAu thong nhat huéng din tai Phu
luc VI cua Thong tu nay. Khi nhap hozc xuét kho, thit kho c6 trach nhiém kiém tra
1énh nhap, xuét va cac gidy to can thiét cua nguoi dén giao, nhan vat chimg, tai
san. Viéc nhap, Xudt vat chung, tai san phai co phleu nhap, xuét kho theo quy dinh
cua B0 Tai chinh.

3. Truong hgp vat chung can trich xuét dé phuc vu cho hoat dong té tung thi
co quan yéu cau trich xuét phai ¢6 van ban guri co quan thi hanh an dan sy. Can clr
dé nghi cia co quan yéu cau trich xuat, Thi trudong co quan thi hanh an dan sy
quyét dinh viéc xuét kho dé chuyén giao cho co quan yéu cau. Co quan yéu cau
trich xuét vat ching phai dén nhan vat ching tai kho ctia co quan thi hanh an dan
su hoac tai noi dang gitt vat chung va chiu trach nhi€ém van chuyén, bdo quan trong
qua trinh quan 1y vat chang d6. Viéc giao nhan vat chimg sau khi trich xuét st
dung phuc vu cho hoat dong tb tung duoc thuc hién theo hudng dan tai Piéu 11
cua Thong tu nay.

4. Binh ky hang quy, 06 thang va nam, co quan thi hanh an dan sy phai thuc
hién ché d6 kiém ké kho bao quan vat chimg, tai san. Viéc kiém ké vat chung, tai
san phai dugc 1ap bién ban, ghi rd giod, ngdy, thang nam kiém keé; tén, sb luong va
tinh trang cua tung loai vat chung, tai san, c6 chir ky ctua ké toan, thu kho va Thu
trudng co quan thi hanh an dan su.

Piéu 13. Xir Iy doi véi vat chimg, tai san tam giir va mdt sé van deé lién quan
dén an phi, tién phat

1. Viéc xur 1y vat ching, tai san tam giir bi tuyén tich thu, sung quy nha nudc
thie hién theo quy dinh tai Piéu 124 Luat Thi hanh an dan su; Piéu 32 Nghi dinh
s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su vé thu tuc thi hanh an dan su va
cac van ban phép luat ¢ lién quan.
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2. Thi trudng co quan thi hanh an dan su ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu
huy vat chung, tai san theo quy dinh tai Piéu 125 Luat Thi hanh 4n dan sy,
Diéu 33 Nghi dinh sb 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 trong céc trudng hop sau:

a) Vat chung, tai san thudc dién ti€u huy theo ban an, quyét dinh;

b) Tai san khong ban dugc hodc bi hu héong va khong con gia tri st dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 126 Luat Thi hanh 4n dan su;

c) Tai san cta nguoi phai thi hanh an trong trudng hop cudng ché tra nha, giao
nha, chuyén quyén str dung dt nhung bi hu hong va khong con gia tri sir dung ma
duong su khong nhan hodc khong xac dinh dugc dia chi.

Viéc tiéu huy vat ching, tai san phai 1ap bién ban, ghi rd hién trang ctuia vat
ching, tai san ti€u huy, ho tén, chit ky cia cac thanh vién Hoi dé)ng tiéu huy; bién
ban phai giri cho Vién kiém sét, co quan tai chinh cing cap va luu hd so thi hanh an.

3. Dbi v6i gidy to lién quan dén tai san, nhan than cia duong su duoc ban an,
quyét dinh tuyén tra lai cho duong su, hét thoi han 01 nim ké tir ngdy théng béo, néu
duong su khéng dén nhan, Chap hanh vién 1am thu tuc chuyén giao cho co quan da
ban hanh gidy to d6 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 126 Luat Thi hanh 4n dan sy.

4. Trudong hop quyét dinh vé an phi, phat tién, tich thu vat ching, tai san tam
gilr da dugc thi hanh nhung sau do phat hién c6 sai sot va dé co quyét dinh hay bo
quyét dinh vé n phi, phat tién, tich thu thi co quan thi hanh an dan sy lap ho so dé
nghi co quan tai chinh cung cap hodc co quan tai chinh cép tinh, noi co quan thi
hanh an cap quan khu co6 try so dé 1am thu tuc hoan tra lai so tién, tai san da nop
vao Ngan sach Nha nudc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 124 Luat Thi hanh 4n dan
su. HO so dé nghi hoan tra gdm:

a) Vin ban dé nghi hoan tra an phi, tién phat, vat chtng, tai san cta co quan thi
hanh an dan su;

b) Cac quyét dinh vé an phi, tién phat, tich thu vat chtng, tai san va cac quyét
dinh hiy bo quyét dinh vé an phi, tién phat, vat chimg, tai san c6 lién quan dén
khoan tién, tai san duoc hoan tra;

¢) Gidy nop tién vao ngan sach Nha nudc theo quy dinh hién hanh hoic cac
chung tur lién quan den vi¢c giao nhan tai san t1ch thu (truong hop co quan thi
hanh 4n dan sy ndp tién thay duong su va sb tién d6 ndm trong cung sb tién cua
nhiéu duong su khac thi phai c6 bang ké ghi ho tén cac duong su kém theo gidy
nop tién do);

d) Xac nhan caa Kho bac Nha nudc nm co quan thi hanh an dan sy, duong su
ndp tién vao ngan sach Nha nudc (ghi rd: tong sb an phi, tién phat, tich thu da nop
vao ngan sach Nha nudc; Kho bac Nha nudc da diéu tiét cho ngan sach cap nao
huong va sb tién d6 di duoc hach toan vao Chuong, Loai, Khoan, Hang, Muc va
Tiéu muc nao ctia Muc luc ngan sach Nha nuéc hién hanh). Xac nhan do Giam déc
Kho bac Nha nuéc ky, ghi rd ho tén va dong dau.
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Muc 2
HOAT PONG THU, CHI TIEN THI HANH AN

Diéu 14. Bién lai thu tién thi hanh 4n

Viéc sur dung, quan ly bién lai thu tién thi hanh 4an thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé ké todn va huéng dan cua BO Tai chinh vé ké todn nghiép vu
thi hanh an.

Piéu 15. Cach ghi bién lai thu tién thi hanh 4n

1. Nguoi ghi bién lai phai ghi diy du cac thong tin trén bién lai, truong hop
ndp thay phai ghi day du ho tén, dia chi cua nguol tryc t1ep nop tién va ghi rd ndp
thay cho ai, dia chi cia nguoi dugce nop thay, s tién tinh dén don vi nho nhat.

2. Nguoi nop tién phai ky, ghi 18 ho tén; truong hop duong sy khong biét chir
thi phai di€m chi va ghi rd ngoén tay nao ctia ban tay nao, khong dugc dung cac ky
hi¢u khéc.

Phan nguoi thu tién 1a chit ky ctia nguoi truc tiép thu tién; dbi véi khoan tién
thu qua chuyén khoén thi phan nguoi thu tién do ké toan nghiép vu ky.

3. Béi voi viée chuyén tir khoan tam thu sang thu chinh thirc thi noi dung bién
lai ghi nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: ghi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

Muc ndi dung thu va s6 tién thu: Iy do ndp tién, sb tién tinh dén don vi nho
nhat viét bang s0, bang chir; s, ngay, thang, nam, co quan ban hanh quyét dinh thi
hanh an;

Muc chit ky cta nguoi ndp tién: ghi chi "trich chuyén tir bién lai tam thu sang
bién lai thu chinh thic";

Muc chir ky nguoi thu tién: 1a chit ky cta ké toan nghiép vu thi hanh an.

4. Bbi voi khoan thu qua chuyén khoan thi ndi dung ghi bién lai nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: ghi theo ho tén nguoi d ndp tién trong thong bao
cua ngan hang hodac Kho bac Nha nudc;

Muc ndi dung thu va s6 tién thu: 1y do nop tién, s tién tinh dén don vi nho nhit
viét bang s0, bang chir; s0, ngay, thang, nam, co quan ban hanh quyét dinh thi hanh én;

Muc chir ky ciia nguoi nop tién: ghi: “thu qua chuyén khoan”;

Muc chir ky nguoi thu tién: 1a chit ky cta ké toan nghiép vu thi hanh an.

Céc khoan tién thu duoc bang hinh thirc chuyén khoan phai duoc thé hién kip
thot, day du, cu thé vao s6 ké toan thi hanh an. Khi nhan dugc théng bao cua Kho
bac Nha nudc hodc ngan hang, truong hop da co quyet dinh thi hanh an, ké toan
béo cho Chap hanh vién phu trach ho so vu viéc dé viét Bién lai thu tién; truong

hop tam thu thi bao cho nguoi quan ly Bién lai tam thu viét bién lai ghi & ddi
tuong nop.
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5. Bdi véi phiéu thu tién thi hanh an thi ndi dung ghi nhu sau:
Phan ho, tén ngu’m nop tién: ghi ho, tén nguoi tryc tiép nop tién vao quy

(néu Chap hanh vién nop tién thi ghi ngu’(n nop tién 1a ho, tén Chép hanh vién);
1y do nop tién; phan kém theo ghi rd s6 Bién lai thu tién.

Piéu 16. Ngp tién thi hanh 4n vao quy co quan thi hanh 4n dan sy

1. Tat ca cac khoan tién thu duogc trong hoat dong thi hanh an dan sy phai nop
ngay vao quy co quan thi hanh &n dan su.

2. Trudng hop thu tién thi hanh 4n & ngoai try s& co quan thi hanh an dan su
thi sau khi vé dén tru s¢ co quan phai ndp ngay vao quy co quan.

3. Co quan thi hanh an chi thu vang, bac, ngoai t¢ theo ban an, quyét dinh cua
Toa an.

Piéu 17. Thii tuc thanh toén tién, tra tai san thi hanh an

1. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thu tién, tai san thi hanh an, giao tai san
cho nguoi mua dugc tai san ban dau gia, co quan thi hanh an dan su ' phai tién hanh
thanh toan tién, tra tai san thi hanh an theo thi tu quy dinh tai Diéu 47 Luat Thi
hanh an dan su va thu phi thi hanh 4n theo quy dinh cta phép luat.

Chap hanh vién thong bao cho duong su dén nhan tién, tai san. Thong bao dén
nhan tién, tai san can ghi rd: yéu cau duong su khi dén nhan tién, tai san phai mang
theo mot trong cac gidy to sau day: can cudc cong dan; chu’ng minh nhéan dan; h

chiéu; gidy xac nhén cua Uy ban nhan déan cép xa noi ngudi d6 cu tra dé dbi chiéu
(cac giay to trén phai 1a ban chinh).

2. Viéc thanh toan tién, tra tai san duoc thuc hién theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

a) Puong su truc tiép dén nhan tién tai tru so co quan thi hanh an.

Truong hop ndy, Chap hanh vién dé nghi ké toan va thu quy thi hanh 4n lam
thu tuc chi tra tién;

b) Puong su iy quyén cho nguoi khac nhan thay

Tru’ong hop nay, nguoi nhén thay phai c6 gidy Gy quyén hop phap kém theo mot
trong cac gidy to sau day: can cudce cong dan; chumg minh nhan dan; ho chiéu; glay

xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xa noi nguoi d6 cu tri dé ddi chiéu (cac gidy to
trén phal 1a ban chinh).

Hd so thi hanh an luu ban chup gidy uy quyén, cin cudc cong dan hodc
chu’ng minh nhan din hoic ho chiéu hoic glay xac nhén cua Uy ban nhéan dan
cap x4; chung tir ké toan luu ban chinh gidy uy quyen va ban chup can cudce
cong dan hodc chimg minh nhan din hodc hd chiéu hodc gidy xac nhan cua Uy
ban nhan dan cép x3;

¢) Puong sy dé nghi chuyén tién qua buu dién hodc chuyén khoan.

Trudng hop nay, duong su phai c6 don dé nghi chuyén tién qua buu dién hodc
chuyén khoan. Pon dé nghi ghi 10 tén, dia chi ciia nguo1 nhan tién, sd tai khoan
(trong trudng hop chuyén khoan), duoc gui truc tiép hodc qua buu dién.
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Trén co s& don dé ngh1 cua duong sy, Chép hanh vién dé nghi ké toan 1ap
phiéu chi va thuc hién g tién cho dwong su qua buu dién hoic chuyen khoan.
Cudc phi chuyen tlen qua buu dién hoac chuyen khoan do ngudi nhén tién chiu va
dugce trir vao so tién ho dugc nhan. Gidy chuyén tién qua buu dién va phiéu bao
nhan tién (ban chyp) luu trong hé so thi hanh an cing véi phiéu chi, ban chinh luu
tai bo phan ké toan.

3. Truong hop nguoi duge thi hanh an 1a doanh nghi€p, co quan nha nudc, t6
chuc xa hoi, to chuc kinh té cir nguoi dai dién hop phap dén nhén tién thi hanh an
quy dinh tai Khoan 3 Piéu 49 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP thi ngudi nhan tién
phai xuét trinh van ban chu’ng minh cho viéc dai dién theo phap luat hodc theo uy

quyén, kém theo cin cudc cong dan hodc chimg minh thu nhan dan hoic ho chiéu
(ban chinh) dé déi chiéu.

Viéc luu tai li€u, chung tu thanh toan tién trong trudng hop nay dugc thyc hién
theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu nay.

4. Hét thoi han 15 ngay, ké tir ngdy thong bao ma ngudi duogc nhan tién khong
dén nhan tlen co quan thi hanh an dén sy xir Iy vu viéc theo quy dinh tai Khoén 2,
Khoan 5 Diéu 49 Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP. Béi voi khoan tlen khong du dleu
ki€n gui ngan hang theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 49 Nghl dinh sb 62/2015/ND-CP
thi co quan thi hanh 4n dan sy guri tién vao tai khoan tam giri tai Kho bac.

Co quan thi hanh 4n dan su c6 trach nhiém theo ddi viéc gui tién vao ngan
hang hodc tai khoan tam giri.

Diéu 18. Nop tién vao ngin sach Nha nuéc

1. Viéc nop tién vao ngan sach Nha nudc dugc thyc hién bang chu’ng tur riéng
twong ung voi tu’ng viée cu thé; tru’ong hop nop chung ctia nhiéu viéc thi pha1 lap
bang ké chi tiét néu 1d tu‘ng khoan, ndp theo tung quy€t dinh thi hanh an va gh1 10
sO, ngay, thang, ndm cua cac bién lai thu tién. Bang ké chi tiét do Chap hanh vién
lap va chuyén cho ké toan dé lam thu tuc ndp tién vao ngan sach Nha nudc.

Trudng hop ndp chung cac khoan tién cua céc Chap hanh vién ké ndp vao ngan
sach thi ké toan phai tong hop cac bang ké dé nop ngan sach. Sau khi ndp tién, ké toan
sao bang ké nop tién va gidy ndp ti€n tuong mg tung vu trong bang ké, giao cho
Chap hanh vién quan Iy h6 so dé luu timg ho so thi hanh 4n theo quy dinh.

2. B6 phan ké toan luu ban chinh, Chap hanh vién luu hd so ban chup cua ching
tir ndp tién.

3. Péi voi khoan thoai thu dé hoan tra trong ky, néu s tién nop du dé hoan tra

thi tai dong cu01 cung cua bang ké ndp tién vao ngin sach phai ghi r6 tén quyét
dinh thoai thu, sb tién thoai thu.

Muc 3
CHE PQ KIEM TRA CONG TAC THI HANH AN

Diéu 19. Nguyén tic kiém tra

1. Viéc kiém tra khong duoc lam anh hudng té1 hoat dong binh thuong ctua
don vi duoc kiém tra.
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2. Viéc kiém tra phai cong khai, minh bach, dan chu; cac danh gia, két luan
phai chinh xéc, khach quan.

3. Két thuc kiém tra phai c6 két luan vé nhimng noi dung duoc kiém tra.

Piéu 20. Cin ci xdy dung Ké hoach kiém tra

1. Ké hoach cong tac nam cua don vi.

2. K& hoach t6 chtc thi hanh 4n dan sy.

3. Chi tiéu thyc hién nhiém vu thi hanh an dan sy dugc giao hang nam cua dia
phuong va don vi.

4. Két qua cong tac cua don vi thuc hién kiém tra va cta don vi dugc kiém tra
trong nam bao c4o va nhirng ndm trudc do.

5. Chure nang, nhi¢m vy, quyén han cua don vi lap ké hoach kiém tra.

6. Chi dao cua co quan co tham quyén (co quan quan 1y thi hanh an dén su, co
quan thi hanh &n dan sy cép trén...).

Piéu 21. Lap ké hoach kiém tra

1. Hang nam Téng cuc truong Téng cuc Thi hanh an dan sy, Cuc truong Cuc
Thi he‘u?h an dan su, Chi cuc truong Chi cuc Thi hénb an dan su ‘Xéy dung va ban
hanh ké hoach kiém tra cua don vi minh. K¢€ hoach kiém tra bao gom:

a) Ké hoach kiém tra ddi vé6i cip dudi;

b) K& hoach kiém tra noi bo don vi;

¢) Ké hoach kiém tra lién nganh.

2. Ké hoach kiém tra bao gém cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Muc dich, yéu cau kiém tra;

b) Péi tuong, pham vi kiém tra;

¢) Noi dung kiém tra;

d) Phuong phap kiém tra;

d) T6 chire thuc hién.

3. Ké hoach kiém tra phai dugc 1ap xong trong ky bao cdo 03 thang dau tién
cua ndm béo cao thi hanh &an dan su va phai gui cho co quan thi hanh an dan su cap
trén tryuc ti€p dé€ bao cdo.

Piéu 22. N¢i dung kiém tra

1. Can ctr yéu cdu quan 1y va tinh hinh thyc tién, Téng cuc trudng Tong cuc
Thi hanh 4n dan sy BO Tu phap, Cuc, truong Cuc Thi l}énh an dan su, Chi cuc
trudng Chi cuc Thi hanh &4n dan sy quyét dinh ndi dung kiém tra.

2. No6i dung kiém tra phai bam sat viéc thuc hién cac nhiém vu ctia don vi, dia
phuong va dam bao tinh kha thi, dat dugc muc dich da dé ra. Trong qua trinh kiém
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tra, néu phat hién nhitng van dé c6 lién quan can phai dugc kiém tra 1am r thi phai
bao cdo, xin y kién chi dao ciia nguoi da ky quyét dinh kiém tra va chi thuc hién
kiém tra sau khi c6 y ki€n ctia nguoi do.

Piéu 23. Phuong thirc kiém tra

1. Viée kiém tra duge thuc hién tryc tiép thong qua kiém tra so sach, hd so thi
hanh 4n va nghe bao cdo, gidi trinh cua doi tugng dugc kiém tra.

2. Truong hop can thiét, doan kiém tra c6 thé tién hanh thim tra, xac minh dé
1am 1 nhitng van dé co lién quan dén noi dung kiém tra.

Diéu 24. Két luin kiém tra

1. Két luan kiém tra phai the hién rd nhiing viéc da lam dugc, chua lam dugc,
han ché, nguyén nhan; nhing kién nghi vé bién phap khic phuc nhuoc diém; bién
phap xur ly (‘101 v6i tap thé, c4 nhan co sai pham trong cong tac thi hanh an dén sy;
du kién dé xuat voi nguoi c6 tham quyen.

2. Két luan kiém tra ¢ hi¢u luc ke tu ngay ky ban hanh va phai dugc gui cho
don vi duoc kiém tra, cp trén truc tiép quan 1y, to chirc, ca nhan co lién quan dé
thuc hién va bao cao.

:  Mucd N_
CHE PO BAO CAO VE THI HANH AN

Piéu 25. Nguyén tic bio cio vé thi hanh an

1.‘ Co quan thi hanh an phai thuc hién nghiém tac, déy d}’l, ding ‘han cac bao
cao v€ thi hanh an déan sy. Viéc chap hanh ché d6 bao cao, thong ké ve thi hanh an
dan sy la mdt trong cac di€u kién xét thi dua, khen thudéng hang nam doéi voi cac
don vi.

2. Noi dung bao cdo vé cong tac thi hanh 4n dan su phai bao dam day du, trung
thuc, chinh xac, khéph quan, phan anh ding tir}h hinh‘thu’c hién cac nhiém vu cua
don vi va theo yé€u cau bdo céo ciua nguoi cd tham quyen.

Diéu 26. Cac loai bio cdo trong thi hanh an déan sw

1. Bdo cdo thuong xuyén theo quy dinh.

2. B4o céo theo ké hoach cong tac cua nganh, cua don vi.

3. B4o c4o dot xuat theo yéu cau cua co quan thi hanh an déan su cép trén va co
quan quan ly thi hanh an dan sy; b4o cao theo yéu cau cua nguoi c6 tham quyén.

Piéu 27. Noi dung, pham vi, thoi han, phwong thirc bao cio

1. No1 dung, pham vi, thoi han, phuong thirc bao cao dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va theo yéu cau cua ngudi co thim quyén.

2. Béo céo tai chinh, ké toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tai
chinh, ké toan; ché do ké toan nghiép vu thi hanh an dan su.
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3. Béo cao thong ké thi hanh an thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé thong
ké, thong ké thi hanh 4n dén su.

Piéu 28. Trach nhiém thuc hién bao cdo, thim tra bao cdo vé thi hanh an

1. Thu trudng co quan noi thuc hién bao céo chiu trach nhiém vé tinh day du,
chinh xdac, kip thoi va ndi dung bao céo.

2. Bé dam bao tinh chinh xac cta cac thong tin trong bao céo, co quan nhan
bao céo theo quy dinh cta phap luét, Thu truéng co quan noi dé yéu céu bao céo
tién hanh thim tra bao cdo néu thiy can thiét.

) . Chuwong IV ) X
BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

Muc 1 )
LAP, SUDUNG, BAO QUAN VA LUU TRU SO,
HO SO THI HANH AN

Diéu 29. Lap, sir dung va bio quan cac loai so thi hanh &n
_ 1. Co quan thi hanh an déan sy phai lap day du cac loai ‘sé vé thi hanh an theo
mau thong nhat huéng dan tai Phu luc I cua Thong tu nay, gom:

Mau 01:

S6 nhan ban an, quyét dinh cua Toa an; Trong tai thuong mai hoac

Ho1 déng xur Iy vu viéc canh tranh (goi chung 1a S6 nhan ban an, quyét dinh);

Mau 02:
Mau 03:

Mau 04:

Mau 05:
Mau 06:
Mau 07:
Mau 08:
Mau 09:

hanh an;

Mau 10:
Mau 11:
Mau 12:
Mau 13:
Mau 14:
Mau 15:
Mau 16:
Mau 17:

S6 nhan yéu cau thi hanh an;
S6 thu Iy thi hanh an dan su (chi dong, theo yéu cau);
S6 ra quyét dinh thu hdi, stra d6i, bo sung, hiy quyét dinh vé thi hanh an;
S6 nhan don va giai quyét khiéu nai, to cao vé thi hanh éan;
S6 cong van dén;
S6 cong van di;
S6 theo ddi vat ching, tai san ké bién, tam gifr;
S6 ra quyét dinh Uy thac thi hanh 4n va nhan quyét dinh ty théc thi

S6 ra quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh 4n;
So ra quyét dinh hoan, tam dinh chi, tiép tuc thi hanh an;
S6 theo ddi mién, giam thi hanh 4n;

S6 ra quyét dinh dinh chi thi hanh 4n;

S6 ra quyét dinh cudng ché thi hanh an;

S6 theo ddi luu trir ho so thi hanh an;

S6 theo ddi thu phi thi hanh an;

S6 theo ddi xur 1y tai san ban dau gia thi hanh én;
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Mau 18: Sb ra quyét dinh 4p dung bién phap bao dam thi hanh an;

Mau 19: S6 theo dbi, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh;

Mau 20: S6 ra quyét dinh rat ho so thi hanh an (d6i véi Cuc thi hanh an);

Mau 21: S6 theo ddi viée chua co diéu kién thi hanh an.

2. Hé thdng s ké toan thi hanh an thuc hién theo mau do Bo Tai chinh quy dinh.

3. Ngoai cac loai s6 quy dinh tai Thong tu nay, co quan thi hanh an co thé 1ap

cac loai so khac phuc vu cong tac quan ly, dap ung yéu cau thuc tién cong tac thi
hanh an dan sy, hanh chinh.

Viéc theo ddi cac quyét dinh vé thi hanh an gii cho S& Tu phap theo quy dinh tai
Diéu 20 Luat Ly lich tu phap, dugc ghi nhén tai cot “Ghi cht” cua céc s6 tuong tng,

4. Viéc sir dung, bao quan sb thi hanh 4n dan sy thyc hién nhu sau:

Tat ca céac loai so thi hanh an dan sy dugc in trén kho glay A3, bia cimg theo
mau quy dinh tai Phu luc I cua Thong tu nay. Trang rudt cua s6 dugc danh sO thir
tur ting trang tai goc phia dudi, bén phai; dong dau giap lai day du va duge bao
quan can than. Tén so, sd s6 phai thé hién trén trang bia quy dinh tai Phu luc II
Thong tu ndy va thé hién trén gdy s6 dé dé theo ddi, sir dung. Cac loai sb thi hanh
an dan sy c6 thé duge sir dung trong nhiéu nam. Nam st dung duoc viét to, dam,
1d & trang dAu tién cla cac trang theo ddi nim d6. Thu trudng co quan thi hanh 4n
dan su xac nhan tong sb trang ¢ trang dau cua so, thoi gian sir dung sb (tir ngay,
thang, nam dén ngay, thang, nam), ky tén va dong dau co quan thi hanh an. Khi
chuyén s6 phai ghi so tht ty s6 trén trang bia.

S6 thi hanh an phai dugc ghi chép sach sg, day du, kip thoi, chinh xac theo cac
cOt muc da dugce in trong sO va khong dugc tuy tién tay x0a, sua chita. Truong hop
can sira chita thi phai gach bé phan ndi dung sai so6t, nham 1an d6 va Thu trudng co
quan thi hanh 4n dan su ky, déng dau va chiu trach nhiém.

Dinh ky hang quy, 06 thang va ket thiic nam cdng tac, co quan thi hanh an dan
su phai thuc hién két s6. Viéc két so thuc hién bang cach dung bit muc khac mau
gach mot duong ngang trén trang glay tai dong ke phia dudi lién ké véi sb thu tu
cudi cung cua ky két so. Noi dung két s6 phai dugc phan anh dung va day du cac
cot muc huéng dan cua sd, c6 chir ky cua nguoi két s va xac nhan cua Thu truong
co quan thi hanh an dan su. Riéng ddi véi s6 ké toan thi hanh 4n, sb theo ddi vat
ching, tai san b1 ké bién, tam gift, ngoai chir ky cua nguoi két sO va xac nhan cla
Thu truong co quan thi hanh 4n dan sy con phai cé chit ky cua nhiing nguoi co
trach nhiém lién quan nhu ké toan, thu kho, thu quy.

Piéu 30. Lap va bao quin hd so thi hanh an

1. Lap ho so thi hanh an

a) Chap hanh vién 1ap ho so thi hanh an theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh
sO 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phil. H6 so thi hanh an, gdm: ban
an, quyét dinh; cac bién ban ban giao, xtr ly vat chung, tai sdn da ké bién, tam giir;
bién ban xdc minh, bién ban giai quyét viéc thi hanh an; giéy bao; giéy tri¢u tap;
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gidy moi; cac don yéu cau, khiéu nai vé thi hanh an; cac bién lai, phiéu thu, phleu
chi; cac tai liéu lién quan dén viéc xu ly tai san dé thi hanh 4n; cac cong van, gidy
t& ctia co quan thi hanh an dén sy, t6 chirc, ca nhan lién quan dén viéc thi hanh an,
nhu: cong van xin y kién chi dao, hudng dan nghiép vu thi hanh 4n; cong vin trao
dbi voi ca nhan, co quan, t6 chtrc ¢6 lién quan trong qua trinh thi hanh 4n; cong
van yéu cau chuyén tlen tang vat con thiéu hodc chua chuyén giao cho co quan thi
hanh an dan su; cac gidy to, tai liéu lién quan khéac (néu c6).

b) HO so thi hanh 4n phai c6 bia in theo mau thong nhat huéng dan tai Phu luc II
cua Thong tu nay.

Chép hanh vién c6 trach nhiém ghi ddy du, chi tiét ndi dung cac muc da in trén
bia h6 so.

Truong hop bia hd so di cii, nat, 6 nhau thi phai dugc thay thé bang bia hd so
moi. Bia hd so méi phai ghi day du cac cot muc, ndi dung ctia bia hd so cil.

¢) Cac tai liéu c6 trong ho so thi hanh 4n phai duoc sip xép can than, danh sb
but luc va liét ké ddy du vao bang danh muc in trén bia hd so thi hanh an.

Chép hanh vién phai liét ké va sap xép tai liéu theo thir ty bat dau tir but luc sb 01
cho dén but luc cudi cung.

Co quan thi hanh 4n dan su thuc hién khic dau but luc dé sir dung theo miu
théng nhat tai cia Thong tu ndy. Viéc quan 1y va st dung du but luc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va str dung con dau.

2. Thir tw danh sb but luc va sip xép tai liéu trong hd so thi hanh an

a) Cac but luc duoc danh sb theo phuong phap tinh tién vé sb va the ty timg to
tai li€u co6 trong hd so. Bt luc duge danh sé mét 1an. S6 but luc duge danh vao goc
phai, phia trén, mit trudc cia timg to tai liu. Mdi to tai liéu duoc danh mot s6 but
luc (riéng quyét dinh thi hanh 4n, ban an, quyét dinh chi danh mot bt luc; trudng
hop c6 nhiéu ban an, quyét dinh thi mdi ban an, quyét dinh danh mét sb but luc).
Viéc danh sd bat luc duge thuc hién ngay sau khi thiét 1ap hoac tiép nhan tai liéu,
theo trinh ty thoi gian tiép nhan. Truong hop tai mot thoi diém tiép nhan nhiéu tai
liéu thi danh s but luc theo thit tu thoi gian ban hanh tai li¢u.

b) Tai liéu trong hd so duoc xép theo thu ty sau:

Déi voi viée thi hanh an chu dong: tai liéu tht nhit 1a quyét dinh thi hanh 4n;
tai liéu thu hai 12 ban an, quyét dinh ma co quan thi hanh 4n dan sy dua ra thi hanh.

Déi voi viée thi hanh an theo yéu cau: tai liéu thir nhat 1a quyét dinh thi hanh
an; tai liéu thir hai 1a tai liéu vé viéc yéu cu thi hanh 4n; tai li¢u th(r ba Ia béan én,
quyét dinh ma co quan thi hanh an dan sy dua ra thi hanh.

Céc tai liéu tiép theo (néu cd) dugc sap xép theo thir ty tir trén xubng dudi theo
thoi diém co quan thi hanh 4n c6 dugc tai lidu.

Tai liéu trong hd so thi hanh 4n phai dugc thong ké tai trang 03 ciia bia ho so
thi hanh an (Danh muc tai liéu), tir but luc s6 01 rdi dén cac but luc tiép theo.
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Vi du:
Loai N A Ap xé
X Tai licu Panh so6 but luc Sap Xip
ho so : : trong ho so
- Quyét dinh thi - Quyét dinh thi hanh 4n: bit lyc
Hb so thi | hanh an; s0 01;
hanh 4n | - Ban 4n cta Toa 4n; | - Ban an: but luc sb 02;
chu dong | - C4c tai liéu khac. | - Céc tai liéu khac: tir but luc so
03 tro di. Theo thir ty
- Quyétdinh thi hanh | - Quyét dinh thi hanh an: but luc | tang dan
An- 6 01 cua soO but
H6 so thi ,‘. D N ‘- ,.,\ A e A A S luc (01, 02,
hanh an | Tai li€u vé viéc - Tai liéu v€ viéc yeu cau thi hanh | 45 )
t}? n im yéu cau thi hanh an | an: bt luc s6 02, 03;
€0 Yycu A \ X
cAu Y (gobm 02 t0); - Ban an: but luc so 04;
- Ban an cuia Toa 4n; | - C4c tai liéu khac: tir but luc s6
- Cac tai liéu khac. | 05 tré di.

Piéu 31. Luu trir s, hd so vé thi hanh 4n

1. Trude khi dua s6, hd so thi hanh an vao luu trix, co quan thi hanh an dan su phai
thue hién viéc ki€ém tra, sdp x€p, hoan thién cac thu tuc, bao ddm day du, chat ché.

2. Sau khi két thic viéc thi hanh an, Chap hanh vién dugc phan cong to chirc
thi hanh vu viéc phai ki€ém tra céc tai li¢u co trong ho so; ky, ghi 10 ho tén vao phia
dudi, gbc phai cua bang thong ké va chuyén cho Tham tra vién ki€m tra, ky xac
nhan vao phia dudi, goc trai cua bang thong ké, bao cdo Thu truéong co quan thi
hanh an dan sy phé duyét dua vao luu trir.

Thu truéng co quan thi hanh 4n ghi vao phia dudi goc phai trang 01 ctia bia ho
so: cho luu trir ké tr ngay, thang, nam; ky tén va dong dau. Sau d6 ho so duoc
chuyén cho cén bd luu trit. Viéc chuyén giao hd so cho can b luu trit phai 1ap
thanh bién ban va ghi rd s6 lugng hd so dua vao luu trir, kém theo danh muc ho so
chuyén giao.

3. Vi¢c luu trir, bdo quan, khai thac, st dung hd so vé thi hanh an d3 dua vao
luu trir, thot han luu trit dugc thuc hién theo quy dinh phap luét vé luu trit.

Nguoi dugce phan cong thyc hién nhiém vu luu triv ho so thi hanh 4n phai vao
S6 theo doi luu trit ho so thi hanh an, ghi day du cac c¢dt, muc; sap xép ho so luu
trtr ddm bao khoa hoc, thuan lgi cho viéc kiém tra, khai thac, st dung, bao quém
Tru’O’ng hop can rat ho so luu trix dé phuc vu cong tac kiém tra, g1a1 quyét khiéu
nai, to cdo, nghién ctru khoa hoc va yéu cau khac thi phai c6 sy dong ¥ ctia Thu
trudng co quan thi hanh &n dan su.
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Muc 2
BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU

Piéu 32. Cac loai biéu miu nghiép vu thi hanh an déan sy

Céac loai biéu mau nghi¢p vu thi hanh an dan sy co tén, $0, ky hi¢u theo céc
phu luc, bao gom:

1. MAu quyét dinh vé thi hanh an ctia Téng cuc Thi hanh an dan sy (Phu luc IIT).

2. Mau quyét dinh vé thi hanh an cua Cuc Thi hanh 4n dan sy (Phu luc 1V).

3. Mau quyét dinh vé thi hanh 4n caa Chi cuc Thi hanh 4n dan sy (Phu luc V).

4. Mau gidy bao, triéu tap, thong bao, mau bién ban, mau don, 1énh xuat nhap
kho trong thi hanh an dan sy (Phu luc VI).

5. Mau danh sach ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an (Phu
luc VII).

Piéu 33. Quan ly biéu miu nghiép vu thi hanh 4n dan su

1. Tong cuc Thi hanh an dan su gitp B truong Bé Tu phap thdng nhit viée
quan 1y va hudng din sir dung cac biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy kém theo
Thong tu nay.

2. Cuc Thi hanh 4n dan sy quan 1y va hudng dan sir dung biéu mau nghiép vu
thi hanh an dan sy trong pham vi dia phuong.

Diéu 34. Sir dung biéu miu nghiép vu thi hanh an dan sy

1. Biéu mau nghiép vu thi hanh an dan su duoc st dung thdng nhét, phu hop
v6i cac hoat dong nghiép vu phat sinh trong qué trinh t6 chtrc thi hanh ban 4n,
quyét dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Thi hanh an dan su.

2. Qua trinh td chtrc thi hanh 4n, can ¢ tinh hinh thuc tién, Thu truéng co
quan thi hanh an dan su, Chép hanh vién, Thim tra vién, cong chtrc thi hanh an
dan su xem xét, quyét dinh lya chon str dung biéu mau, bd sung cac ndi dung can
thiét pht hop véi ndi dung ciia timg vu viée thi hanh 4n déan sy.

3. Kich ¢& cta céc loai biéu mau thi hanh 4n dan sy duoc théng nhat st dung
trén kho gidy A4 (210mm x 297mm).

Piéu 35. Ghi chép biéu miu nghiép vu thi hanh an dan sw

1. Viéc ghi chép nghiép vu thi hanh an dan su theo biéu mau phai chinh xac,
chir viét phai 3 rang, dé doc, viét cung mot loai muc, khong dugc viét tit hodc viét
bang ky hiéu riéng, khong tay x6a, khong dung tir ngir dia phuong. Tru’(‘mg hop da
Ung dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong thi hanh an dan sy thi noi dung ghi
trong biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy c6 thé duoc in qua may vi tinh.

2. Vige ghi chép biéu miu nghi¢p vu thi hanh an dan sy phai bao dam lién tiép,
khong dugc bo tréng, danh ro s trang. Két thuc viéc ghi chép phai gach chéo vao
phan con trong khong ghi chép trong van ban.

3. Nghiém cAm viéc tu v téy x0a, stra chita lam sai 1éch ngi dung tai liéu, hd so
thi hanh an dan su.
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4. Quaé trinh ghi chép, sir dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan su, néu ¢o
sai sot thi Thii trudng co quan, don vi 4p dung biéu mau nghiép vu thi hanh an dan
su ¢6 thé dinh chinh, khic phuc xur ly nhu sau:

a) Poi véi cac loai quyét dinh, thong bao, gidy bao va giéy triéu tap vé thi hanh
an (goi chung la van ban) da phat hanh co sai sot nhung sai sot d6 khong lam thay
d6i ban chat noi dung su viéc thi thuc hién dinh chinh bang van ban dbi véi phan
sai sot; trudng hop ndi dung sai sot 1am thay doi ban chat ndi dung su viéc thi phai
ban hanh van ban thu hoi van ban d3 phat hanh dé thay thé bang vin ban méi;

b) Di v6i sai st trong bién ban thi hanh an can chinh stra, néu cac thanh vién
c6 tén trong bién ban déng y chinh sira tryc tiép thi Thi trudng co quan thi hanh an
dan sy, Chap hanh vién, Thém tra vién hodc cong chirc thi hanh an da lap bién ban
chinh sira truc tiép vao phan sai sot trén bién ban, dong thoi, nhitng ngudi tham gia
phai ky ngay bén canh phan da chinh sira. Trudng hop cac thanh vién khong dong
y chinh stra truc tiép thi phai thay thé bang bién ban khac.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Ung dung cong nghé thong tin trong thi hanh an dan sy

1. Tong cuc Thi hanh an dén sy, cac co quan thi hanh 4n dan su dia phu’orng
thuc hién tng dung cong ngh¢ thong tin trong viéc cong khai thong tin cta nguoi
phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh 4n bao dam dung nguyen tac, hinh
thirc, trinh ty, thil tuc quy dinh tai Diéu 3, 4, 5 va 6 ciia Thong tu nay.

2. Tong cuc Thi hanh an dan sy chu tri, ph01 hop véi Cuc Cong ngh¢ thong tin
nghién ctru, xay dung de an, xac dinh cy the 16 trinh tng dung cong nghé thong tin
trong thuc hién mot sb thu tuc vé quan 1y hanh chinh trong hoat dong thi hanh an
dan sy va quan ly, st dung s6 sach, hd so, biéu miu thi hanh an dan su.

Diéu 37. Higu lyc thi hanh

Thong tu nay c6 hi€u lyc tu ngay 16 thang 3 nam 2016 va thay thé Thong tu
s6 09/2011/TT-BTP ngay 30/5/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh va hu’omg
dan viéc quan ly, sit dung cac loai biéu mau nghi¢p vu thi hanh an dan sy va
Thong tu s6 22/2011/TT-BTP ngay 02/12/2011 ctua Bo Tu phap huéng dan thyc
hién mot s thu tuc trong quan 1y hanh chinh vé thi hanh 4n dan su.

Diéu 38. Trach nhi¢m thi hanh

1. Thu trudng co quan quan 1y thi hanh an dan sy, Thu trudng co quan thi hanh
an dan sy ¢ trach nhiém t chtrc thyc hién, kiém tra, huéng dan, ap dung théng
nhat Thong tu ndy.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng méc can kip thoi bao cdo
vé Bo Tu phap dé duoc hudng dan giai quyét./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Phan Chi Hiéu
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DANH MUC PHU LUC THONG TU

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2016/TT-BTP ngay 01 thang 02 nam 2016

cua Bo Tu phap)

STT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Danh muc biéu miu s6 thi hanh an dan sy (21 biéu mau) Phuy lyc I
2 | Danh muyc biéu mau bia hd so va dau bit luc thi hanh an | Phu luc IT
dan su (02 bicu mau)

3 | Danh myc biéu mau Quyét dinh cua Téng cuc Thi hanh | Phu luc III
an dan su (03 biéu mau)

4 | Danh myc biéu mau Quyét dinh ctia Cuc thi hanh an dan | Phu luc IV
su (65 bicu mau)

5 | Danh muc biéu mau Quyét dinh cta Chi cuc thi hanh an| PhulucV
dan sy (61 biéu mau)

6 | Danh muc biéu miu don, giéy bao, giéy tri¢u tap, giéy Phu luc VI
moi, thong béao, bién ban, 1énh xuat nhap kho thi hanh an
dan su (64 biéu mau)

7 | Biéu mAu danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu | Phu luc VII

kién thi hanh (01 biéu mau)




36 CONG BAO/S6 187 + 188/Ngay 19-02-2016

Phu luc I
DANH MUC BIEU MAU SO THI HANH AN DAN SU
(Ban hanh kém theo Théng twr sé 01/2016/TT-BTP ngay 01 thang 02 nam 2016
cua Bo Tu phap)

STT Tén biéu mau Ky hiéu
1 | S6 nhan ban 4n, quyét dinh Mau 01
2 | S6 nhan yéu cau thi hanh an Mau 02
3 | S6 thu 1y thi hanh 4n Mau 03
4 |Sora guyét dinh thu hoi, stra d6i, bo sung, huy quyét Mau 04

dinh vé thi hanh an
5 | S6 thu 1y don va giai quyét khiéu nai, t6 cdo thi hanh an Mau 05
6 | SO cong van dén Mau 06
7 | S6 cong van di Mau 07
8 | S6 theo ddi vat chung, tai san bi ké bién, tam git Mau 08
9 | SO ra quyét dinh ty thac thi hanh 4n va nhan quyét dinh |  Mau 09
uy thac thi hanh an
10 | S6 ra quyét dinh vé viéc chua cé diéu kién thi hanh an Mau 10

11 |Sbra quyét dinh hoan, tam dinh chi, tiép tuc thi hanh an Mau 11

12 | S6 theo ddi mién, giam thi hanh an Mau 12
13 | SO ra quyét dinh dinh chi thi hanh 4n Mau 13
14 | S ra quyét dinh cudng ché thi hanh an Mau 14
15 | So theo ddi luu trit ho so thi hanh 4n Mau 15
16 | S theo ddi thu phi thi hanh an Mau 16
17 | So theo ddi xir Iy tai san ban dau gia thi hanh an Mau 17
18 | SO ra quyét dinh 4p dung bién phap bao dam thi hanh an Mau 18
19 | S theo ddi, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh Mau 19
20 | S6 theo ddi ra quyét dinh rat hd so thi hanh an Mau 20

21 | S theo ddi viée chua c6 diéu kién thi hanh 4n Mau 21
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VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN

bia chi:

Dién thoai lién hé:
- N61 dung:

- Phat hanh:
Email:

Website:

In tai:

S6 1, Hoang Hoa Tham, Ba Dinh, Ha Noi

080.44417; Fax: 080.44517
080.48543

congbao@chinhphu.vn
http://congbao.chinhphu.vn

Xi nghiép Ban dd 1- Bo6 Qudc phong

Gia: 10.000 dong



