	CÔNG TY ………
Số: ………/TB-……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




……………, ngày … tháng … năm …

THÔNG BÁO
(V/v: ………………………………………….)

Kính gửi: Quý Khách hàng
Trước tiên, Công ty ……… xin gửi lời cảm ơn chân thành tới Quý Khách hàng đã tin tưởng và đồng hành cùng chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Nhằm ………………………………… (nêu lý do), chúng tôi xin trân trọng thông báo đến Quý Khách hàng về nội dung sau:
1. Nội dung thông báo:
…………………………………………………………………………………………………………
2. Thời gian áp dụng:
…………………………………………………………………………………………………………
3. Thông tin liên hệ hỗ trợ:
…………………………………………………………………………………………………………
Chúng tôi rất mong tiếp tục nhận được sự ủng hộ và hợp tác của Quý Khách hàng. Nếu có bất kỳ thắc mắc hay cần hỗ trợ, xin vui lòng liên hệ với chúng tôi qua ………… để được giải đáp.
Xin trân trọng thông báo và cảm ơn!
	
	ĐẠI DIỆN CÔNG TY
Chức danh: …………………
(Ký tên, đóng dấu)




