Phụ lục 04
GIẤY BIÊN NHẬN
… … … ngày … …/ … …/ … …
Kính gửi: ………..(Ngân hàng thanh toán séc)…………………
Tôi: ………………………..(người thụ hưởng hoặc người thu hộ) ……………………………
Địa chỉ: ……………………………………………………………………………………………….
Số CMND (trường hợp người thụ hưởng là cá nhân) …………………………………..
Viết giấy này biên nhận về việc tờ séc số …………………………. ngày ký phát …../ …../…. người ký phát ………………………………….. số tiền ghi trên séc là (bằng số)...................................... …………. Do séc không đủ khả năng thanh toán và theo đề nghị của tôi, Ngân hàng) …………… (tên ngân hàng) …………………… đã thu cho tôi một phần số tiền ghi trên séc là:
Số tiền (bằng số) …………………………………………………………………………………………
Số tiền (bằng chữ) ………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………..
Người lập giấy ký vào một trong hai ô thích hợp dưới đây
Người thụ hưởng Người thu hộ (người được người thụ hưởng ủy quyền)
Kế toán trưởng
(nếu có) Chủ tài khoản (ký tên, đóng dấu (nếu có) Kế toán Kiểm soát Ký tên, đóng dấu
Phần dành cho người bị ký phát Nhận được ngày …../ …../…………..
Kế toán Kiểm soát Ký tên, đóng dấu

