HỘI …………………………………
CLB ……………………….
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---o0o---
 
                                                           ……., ngày… tháng … năm …
BIÊN BẢN HỌP CÂU LẠC BỘ …………..
         Vào lúc: … h … ngày … tháng … năm …
         Tại: …………………………………………………………………….....................
         Câu lạc bộ ………….  tiến hành cuộc họp với nội dung sau:
1.     Thành phần tham dự:
-         Đại biểu:  ……………………………………….......................................
                           …………………………………………...................................
-         Thành viên câu lạc bộ: … thành viên / tổng số thành viên câu lạc bộ
2.     Điều khiển cuộc họp:
-         Chủ tọa:   Anh (chị):  ……………………….........................................
                      Vị trí:  ………………………………………............................
-         Thư ký: Anh (chị): …………...………………........................................
3.     Nội dung cuộc họp:
…………………………………………………………………………….................
…………………………………………………………………………….................
…………………………………………………………………………….................
…………………………………………………………………………….................
…………………………………………………………………………….................
4.   Kết luận cuộc họp:
…………………………………………………………………………….................
…………………………………………………………………………….................
Cuộc họp kết thúc vào lúc: … h … ngày … tháng … năm …
Biên bản được thông qua cuộc họp.
                        Thư ký                                                                Chủ tọa

