	ĐẢNG BỘ … 
CHI BỘ…

	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
--------------

	
	          ……, ngày… tháng … năm ……



BIÊN BẢN LÀM VIỆC
Với đảng viên xin ra khỏi Đảng

- Thời gian: ... giờ ... ngày ... tháng ... năm ... 
- Địa điểm: .............................
I. Thành phần tham dự:
1. Đại diện Chi ủy:
· Đ/c ................... - Bí thư chi bộ
· Đ/c ................... - Phó Bí thư chi bộ
2. Đảng viên xin ra khỏi Đảng:
· Đ/c ...................
II. Nội dung:
1. Đồng chí Bí thư chi bộ nêu lý do cuộc họp
2. Đảng viên trình bày nguyện vọng:
· Họ và tên: .....................
· Ngày sinh: .....................
· Ngày vào Đảng: .....................
· Lý do xin ra khỏi Đảng: ..................... (Ghi rõ những lý do cụ thể đảng viên trình bày)
3. Ý kiến của các thành viên dự họp: (Ghi tóm tắt ý kiến phát biểu của từng người)
4. Kết luận của chi ủy:
· Về tính chất, mức độ nguyện vọng
· Hướng xử lý tiếp theo
· Các vấn đề cần lưu ý khác
Cuộc họp kết thúc vào lúc ... giờ ... cùng ngày.
Biên bản được lập thành 02 bản và được thông qua tại cuộc họp.

THƯ KÝ								CHỦ TRÌ



Lưu ý: Biên bản cần ghi chi tiết, khách quan các nội dung trao đổi và thể hiện đúng quy trình, thủ tục theo quy định của Điều lệ Đảng.

